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111 Congresso Nacional de Arquivologia

Tema: "Arquivologia e suas multiplas interfaces"

Eixos tematicos:

A Arquivologia contemporanea: métodos, objetos e dimensdes tedricas.
A Arquivologia e suas relagdes com outros campos do conhecimento (seja nas praticas
profissionais ou na producdo do saber arquivistico)

Areas de concentracao:

1. Ensino e pesquisa em Arquivologia
2. Politicas arquivisticas
3. Normalizacdo arquivistica
4. Gestdo e preservacao de documentos digitais
5. Gestdo e preservacgao de documentos audiovisuais
6. Tendéncias no mercado de trabalho

7. RelacOes interdisciplinares: confluéncias e antinomias.

Ementa:

A Arquivologia como territério interdisciplinar. A arquivologia e as ligacdes que podem
contribuir para o seu desenvolvimento. Os pontos de unido com as outras areas com as quais
se relaciona e/ou faz fronteira, a compreensdo dessas relacoes, os pontos de convergéncia e
divergéncia e as disciplinas que favorecem os estudos arquivisticos e sdo favorecidas por eles.
A arquivologia e o seu proprio territério. A relacdo entre as partes do todo. O fortalecimento e

o desenvolvimento da arquivologia. ReflexGes sobre a area e as questoes referentes ao seu
objeto de estudo, considerando as suas especificidades.



Sessao de Abertura

Dia 20/10 - Arquivo Nacional
18hmin - 21h00min

Palestra:
Construcao das multiplas interfaces da Arquivologia

Maria Izabel de Oliveira

Sessoes Plenarias

Dia 21/10 - Auditério - 25° andar
9h00min - 12h30min

Ensino e Relacdes Interdisciplinares da Arquivologia

Mediador: Renato Tarciso Barbosa de Sousa

Palestras:
Dimensdes interdisciplinares da Arquivologia
José Maria Jardim

Ensino: tendéncias para a formacao em Arquivologia
Luiz Cleber Gak

Archivistica y Sociedad. Un alianza impresindible para el afianzamiento de la
profesion
Maria da Paz Martin-Pozuelo Campillos




Dia 23/10 - Auditdrio - 25° andar
9h00min - 12h30min

Gestao e Preservacao de Documentos Diqgitais

Mediador: Vanderlei Batista dos Santos

Palestras:
Fatores de risco de perda de documentos eletrbnicos de carater arquivistico
Mario Augusto Muniz Guedes

Certificacédo Digital integrada ao GED: conceitos,
fundamentos, aplicabilidades e desafios para migracdo de documentos
analdgicos para digitais
Stefano Kubica

Dia 24/10 - Auditério - 25° andar
9h00min - 12h30min

Normalizac8es e Politicas Arquivisticas
Mediador: Paulo Knauss
Palestras:
Normas e Politicas Publicas Arquivisticas: uma abordagem conceitual

Ana Celeste Indolfo

ISDF: Uma nova norma para a recuperacao do contexto
Vitor Manoel Marques da Fonseca

Analisis prospectivo de las politicas archivisticas en espafia
Maria da Paz Martin-Pozuelo Campillos



Comunicacoes Livres

Dia 21/10 - Sala 4 - 18% andar
14h00min - 17h30min

Moderador: Ricardo Sodré Andrade
(Mestrando em Ciéncia da Informacao - UFBA)

Programa de Gestdo Documental do Estado do Espirito Santo— PROGED
Alessandra Baptista Lyrio, Herlon Nardoto Gomes, Sandro Pandolpho da Costa,
Jussara Texeira, Ruth Mirian Salay de Mello, Aline Souza Gaigher, Silas Raasch

Integracao de instrumentos de gestdo documental ao sistema de
correspondéncia e processos administrativos da Universidade do Estado de
Santa Catarina (UDESC)

Vania Medeiros Ribeiro, Maria Lourdes Blatt Ohira, Delsi Fries Davok

Gestao Arquivistica de Documentos no Jornal Correio Braziliense: do
planejamento a acao
Vania Caldas, Paulo Vinicius Sette de Lima Mello, Michelle Ribeiro Cortés

Sistema de Acervos e Arquivos da Universidade Federal do Rio Grande do Sul:
0 projeto-piloto na Faculdade de Ciéncias Econbmicas
Flavia Helena Conrado, Maria do Rocio Fontoura Teixeira

A gestéo arquivistica em uma instituicido de ensino em saude: um estudo de
caso
Aline Pestana de Menezes, Ana Carolina Andrade dos Santos, Janete Romeiro, José
Mauro da Conceicao Pinto, Rodrigo Ferreira do Carmo

Padronizacado de instrumentos de classificagcdo de documentos arquivisticos:
uma proposta para as Instituicdes Federais de Ensino Superior e Tecnoldgico
do Ministério da Educacao
Inaldo Nascimento Conceicao

Identificacdo de tipologias documentais como parametro para avaliacdo de
documentos contabeis
Rafaela Augusta de Almeida

Dia 21/10 - Sala 5 - 18% andar
14h00min - 17h30min

Moderadora: Lucina Ferreira Matos
(Mestranda em Historia, Politica e Bens Culturais - FGV)

A contribuicdo da Arquivistica para a gestdo do acervo fotogréafico de um
Museu: O caso do Museu Histérico e de Artes de Ibipora — PR - “Espaco de
Memoadria”

Gleice Carlos Nogueira Rodrigues



Acervo fotografico: produto das funcdes e atividades da Escola de
Enfermagem Nossa Senhora Medianeira
Luciana Souza de Brito

Caricatura: analise, interpretacéo e representacdo documentaria da
imagem/texto
Rita de Cassia Souza Ribeiro

Representacao e uso da fotografia jornalistica em banco de imagens
Joice Cleide Cardoso Ennes de Souza

A migracao de suporte para preservacgao do acervo sonoro da Radio MEC
Marcelo de Oliveira Albuquerque e Munik de Araujo Miranda

Nova danca para uma velha orquestra: os sistemas nacionais de informacao
Miriane da Costa Peregrino

A engenharia social e os profissionais da informacéao de arquivos
empresariais
Tiago Braga da Silva, Attilio Provedel

Dia 22/10 - Sala 4 - 18% andar
14h00min - 17h30min

Moderador: André Ricardo de A. V. Luz
(Mestrando em Ciéncia da Informacao - UFF/IBICT)

Fluxos documentais em ambientes empresariais: caracteristicas, tipologias e
usos
Danilo André Bueno, Marta Ligia Pomim Valentim

Letramento digital: um subsidio na formacao do profissional arquivista
Carlos Eugénio da Silva Neto, Janecely Silveira de Lima, Jodo Wandemberg Gongalves
Maciel

Uma nova geracado de instrumentos arquivisticos de referéncia: a publicacao
dos produtos das descri¢cdes arquivisticas em meio eletronico
Ricardo S. Andrade, Rubens R. G. da Silva

Repositdrios Digitais e unidades de informacgéo tradicionais e suas interfaces
na Sociedade Informacional
Silvia Mendes Masson

Documentos eletrénicos em processos comerciais: 0 caso das cidades de
Angra dos Reis (RJ) e Sao Paulo (SP)
Alexandre de Souza Costa, Alexandre de Souza Pontes

Projeto de modernizacao dos arquivos do TIDFT — AREA-FIM — PROMA



Otacilio Guedes Marques

Proposta de critérios para escolha de software gerenciador de arquivo: o
caso do Centro de Memadria da Extensédo da UFES
Alzinete Maria Rocon Biancardi, Edilson Freire Filho, Luiz Carlos da Silva

Assinatura digital como fendmeno infocomunicacional: estudo de caso no
judiciario brasileiro
Moisés Rockembach, Lizete Dias de Oliveira

Dia 22/10 - Sala 5 - 18% andar
14h00min - 17h30min

Moderador: Flavio Leal da Silva
(Professor da UNIRIO e Doutourando em Memoria Social — UNIRIO)

O arquivo e a memoria das minorias sociais: um estudo do fundo “Grupo
Somos” do Arquivo Edgard Leuenroth
Antonio Gouveia de Sousa

Memoria do trabalho: o tratamento do fundo documental do
Sindicomerciarios-ES e a sua importancia para a histéria local
André Malverdes

Arquivos pessoais como fonte de pesquisa para a Memoadria Institucional
Renato Crivelli Duarte

Estudo dos principios de indexacao e recuperacao da informacdo em
entrevistas de histéria oral
Daniele Cavaliere Brando

Usuarios e pesquisas do arquivo da Casa de Memodria Edmundo Cardoso
(ACMEC)
Tassiara Jaqueline Fanck Kich, Carlos Blaya Perez

Estudo de usuarios como instrumento para gestdo de arquivos permanentes:

aplicacao na Casa de Oswaldo Cruz/FIOCRUZ
Ivone Pereira de S3a, Jean Maciel Xavier

Tratamento da documentacao processual manuscrita do acervo do Tribunal
Regional Federal do Rio de Janeiro século XIX e XX - caracteristicas e
peculiaridades
Solange Barbosa Bittencourt, Rosangela Maria Gaudie Ley Meneses

Antecedentes y perspectivas de la gestion del conocimiento en el Archivo
Nacional de la Republica de Cuba desde la actividad de superacién y
postgrado visto a través de fuentes documentales
Edison Yamir Toledo Diaz
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Dia 23/10 - Sala 4 - 18° andar
14h00min - 17h30min

Moderador: Welder Anténio Silva
(Mestrando em Ciéncia da Informacédo — UFF/IBICT)

A nocao de informacéao arquivistica na producdo de conhecimento em
Arquivologia no Brasil (1996-2006)
Eliezer Pires da Silva

A producao cientifica relacionada a Arquivistica no Brasil: configuracao de
um campo extradisciplinar
Angelica Alves da Cunha Marques, Georgete Medleg Rodrigues

A construcao discursiva em Arquivologia: aspectos conceituais
Thiago Henrique Bragato Barros, Joao Batista Ernesto de Moraes

A trajetdria da Arquivologia: trés visGes sobre os arquivos
Eliezer Pires da Silva

A formacao do estudante de Arquivologia da Universidade Estadual da
Paraiba
Aryelly S. C. de Sousa, Francinete F. de Sousa, Josivan Soares Ferreira, José Tavares
dos Santos

O mercado de trabalho do profissional arquivista da UEL face a sua formacao
Edilene Fatel Aureliano, Gisele Barreiros Oliveira, Linete Bartalo

A importancia da leitura para os discentes do Curso de Arquivologia da
Universidade Estadual da Paraiba/UEPB
Josivaldo Soares Ferreira, Josivan Soares Ferreira, Marli Batista Fidelis, Josenildo Forte
de Brito

Monitoria Eletronica e Hipertextos: relevancia de sua aplicacdo no ensino aos

profissionais da informacao
Fernanda Pereira, Benildes Coura M. S. Maculan, Gercina Angela Borém O. Lima
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Trabalhos apresentados nos Eventos Paralelos

21/10 - Auditorio - 25° andar
14h00min - 17h30min

IV Reunido de Arquivos Judiciais
Gestao de documentos no Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro: uma

evolucdo em gestdo de documentos publicos
Gilberto de Souza Cardoso

22/10 - Auditério - 22° andar
09h00min - 12h30min

I Encontro Nacional de Arquivos Médicos

Projeto de revitalizacdo e modernizacao dos Arquivos Médicos
Vania Franco de Oliveira

22 /10 - Sala 1 - 18% andar
09h00min - 12h30min

I Encontro Nacional de Documentacao do Setor Energético
Nivel de satisfacdo da organizagcdo documental da Usina Hidrelétrica de

Itiquira — MT
Mariza Inés da Silva Pinheiro, Josilaine Oliveira Cézar

23/10 - Sala 1 - 189 andar
14h00min - 17h30min

V Encontro de Paleografia e Diplomatica
A Diplomatica Arquivistica Contemporéanea: o papel teérico de Luciana

Duranti
Natalia Bolfarini Tognoli

22/10 - Auditdrio - 22° andar
14h00min - 17h30min

Il Encontro de Arquivos do Poder Legislativo
Os arquivos do Poder Legislativo da Paraiba: uma proposta de gestao

documental
Ana Isabel de Souza Ledo Andrade
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& ENARA - Executiva Nacional das
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Arquivistas unidos pelo fortalecimento da profissao!!!

PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - PROGED

Alessandra Baptista Lyrio;
Herlon Nardoto Gomes;
Sandro Pandolpho da Costa ;
Jussara Texeira;

Ruth Mirian Salay de Mello;
Aline Souza Gaigher;

Silas Raasch

E-mails: suinf@seger.es.gov.br - www.proged.es.gov.br

Comité Gestor:

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER;

Instituto de Tecnologia da Informagdao e Comunicacdo do Estado do Espirito Santo —
PRODEST;

Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo — APEES.

1 INTRODUCAO

O novo cendrio da arquivologia nacional, impulsionado no Espirito Santo pela criagdao
do curso de Arquivologia na UFES, proporcionou a Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos — SEGER, ao Instituto de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao
do Espirito Santo — PRODEST e ao Arquivo Publico Estado do Espirito Santo - APEES
uma integragdo para a solu¢do dos problemas de acesso a informacdo e de guarda

documentais j& diagnosticados no Estado.

Em face da existéncia de uma enorme massa documental no Poder Publico Estadual,
bem como da relevancia dessa documentacao e, ainda, em atendimento a legislagao em
vigor no pais, torna-se indispensdvel a elaboracdo de um Programa de Gestdao

Documental, no Ambito do Poder Publico Estadual.



Arquivistas unidos pelo fortalecimento da profissao!!!

& ENARA - Executiva Nacional das
. Assaciacoes Regionais de Arquivologia
‘a

Aos menos atentos a politicas de Protocolo e Arquivo e em manuten¢do documental,
sempre pareceu que as atividades desenvolvidas nesses setores sdo dotadas de carater
meramente operacional, o que, por conseqiiéncia, acarretou-lhes o impedimento de
desenvolver as suas atividades e a manuten¢ao de métodos obsoletos na conservagao da

memoria documental.

Por conseguinte, observou-se a existéncia de um problema de sérias proporc¢des: a
auséncia de atualizacdo da capacitacdo dos servidores que integram os setores de
Protocolo e de Arquivo e o acondicionamento inadequado da documentacao custodiada

por eles.

Dada a inexisténcia de aplicabilidade e atualizacdo de normas e procedimentos de
Protocolo e de Arquivo no ambito do Poder Executivo Estadual, cada érgdo adotou
normas especificas que, ndo obedecendo aos padrdes desejados, deturparam o

entendimento acerca da execucdo desses servigos.

2 JUSTIFICATIVA

Visto que o acondicionamento fisico e o arranjo intelectual dos documentos produzidos
pelo Poder Executivo Estadual se encontram aquém do previsto na legislacdo federal
vigente, € imprescindivel organizar os documentos publicos de forma adequada, a fim
de proporcionarem transparéncia administrativa e contribuirem para o desenvolvimento
da cidadania e para o resgate da memdria institucional e cultural capixaba; é dever da
Administracdo Estadual estabelecer regras claras e objetivas para avaliag¢do, eliminagao
e armazenagem dos documentos publicos, qualquer que seja o suporte da informacdo ou
a natureza dos documentos, considerando que essa administragdo produz documentos

em suporte papel, fitas magnéticas, arquivos eletronicos e microfilmes.

Por meio da elaboracdo de normas e procedimentos, recursos tecnolégicos, instrumentos
técnicos, capacitacdo de servidores e pela supervisdo dos trabalhos desenvolvidos, €
possivel solucionar os problemas de resgate informacional causados pela falta de

instrumentos de pesquisa e pela organizacdo do acervo de acordo com o senso comum.
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O presente Programa de Gestdo Documental consiste em um trabalho conjunto a fim de
solucionar os problemas de manutencdo e recuperacdo de informagdes, contribuindo,
assim, para o aumento da eficicia da Administracdo Publica Estadual e para a

preservacdo da sua memoria institucional.

3 OBJETIVOS E RELEVANCIA CIENTIFICA

O Programa de Gestao de Documental - PROGED tem como objetivo garantir o acesso
a informacdo publica de forma rdpida e segura, proporcionando transparéncia e
exceléncia as acOes publicas e resgatando a fun¢do social dos Arquivos, por meio da

otimizacdo de todas as etapas do ciclo de vida documental.

A racionalizac¢do do fluxo de documentos e o controle sobre a sua produ¢do, por meio
da aplicacdo de modernas técnicas administrativas e recursos tecnoldgicos, sao
objetivos do PROGED, que pretende proporcionar melhorias substanciais aos servicos
de gestdo de informagdo em todos os suportes, garantindo o cumprimento dos direitos
da cidadania e sendo, para o préprio Estado, suporte para as decisdes politico-

administrativas.

Nos estudos realizados pela equipe elaboradora do PROGED, observou-se que muito se
tem falado em processos de melhoria da guarda dos documentos e na sua temporalidade.
Na concepcao adotada pelo Programa, embora se reconheca que ambos 0s processos
sejam de suma importancia, entendeu-se que nio se deve limitar a gestdo documental a
esses dois alicerces. Afinal, a legislacdo vigente pressupde a importancia da visao

panoramica de todo o ciclo de vida documental:

“Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
a sua produgdo, tramita¢do, uso, avaliacio e arquivamento em fase corrente e
intermedidria, visando a sua eliminag@o ou recolhimento para guarda permanente”. (Lei

8159/1991)
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Concebeu-se, entdo, como fundamental a otimizacao de todas as etapas do ciclo de vida
documental, da producdo ao arquivamento permanente, pois a eficicia da gestdo de
documentos estd vinculada a eficdcia dos procedimentos de cada uma das suas etapas e
do conhecimento das relagdes que cada uma delas estabelece com as demais.

Dentre os objetivos especificos do PROGED, podem-se destacar:

» Criar manuais de normas e procedimentos que possam orientar a todos os servidores
estaduais que atuam na producgdo, tramitacdo, andlise, selecdo e arquivamento de
documentos publicos;

» Elaborar procedimentos administrativos utilizando consistente fundamentagdo
cientifica, calcados sobretudo nas ciéncias da Administra¢io e da Arquivistica;

» Elaborar legislagao especifica, visando a normatizar os procedimentos de gestdao de
documentos do Poder Executivo Estadual;

» Criar cursos de capacitacido voltados para os servidores que atuam nos Setores de
Protocolo e de Arquivo, bem como para os servidores envolvidos na producdo de
documentos e no trabalho das Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos -
CADS;

» Elaborar, junto aos Orgdos da Administracio Direta e Indireta, Planos de
Classificacdo e Destinacao de Documentos da Area—Meio, bem como orientar a sua
devida aplicacao;

= Acompanhar, junto aos 6rgaos da Administracdo Direta e Indireta, a elabora¢do dos
Planos de Classificacio e Destinacdo de Documentos da Area-Fim, bem como
orientar a sua devida aplicacao;

» Adequar o Sistema Eletronico de Protocolo — SEP as diretrizes do Programa de

Gestdo Documental.

Com 1isso, o Programa pretende conscientizar servidores e gestores publicos da
necessidade de uma politica adequada de gestdo documental, bem como do
envolvimento da sociedade nas politicas publicas que dizem respeito a preservacio da

memoria estadual e ao acesso a informacao publica.

Além disso, objetiva-se realizar uma valoriza¢do do profissional de Arquivologia como

profissional capacitado a conduzir o processo de gestdo documental nas instituicdes
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publicas e privadas e possibilitar uma relagdo mais préxima das institui¢des de ensino
que oferecam cursos na area de Ciéncia da Informacao, a fim de fomentar a pesquisa e

aproxima-los a realidade do mercado de trabalho.

4 METODOLOGIA

O PROGED trabalha a partir da consolida¢do de a¢des de trés institui¢des distintas do
Poder Executivo Estadual: a Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos —
SEGER, o Instituto de Tecnologia da Informac¢do e Comunicacdo do Espirito Santo —
PRODEST e o Arquivo Puablico Estado do Espirito Santo - APEES, que compdem o
Comité Gestor do Programa. Este Comité é responsdvel por estudar, desenvolver,
avaliar e implementar novas formas de aplicacio da gestdo documental na
Administracdo Estadual, com o trabalho de uma equipe multidisciplinar composta por
profissionais da drea de Arquivologia, Historia, Lingiiistica, Administra¢do, Tecnologia

da Informacao, Servigo Social, entre outras ciéncias.

O suporte juridico necessario ao trabalho cabe a Douta Procuradoria Geral do Estado —
PGE, pela emissao de pareceres quando evocada a pronunciar-se quanto a resolugdo de

qualquer impasse ou a interpretacdo de textos legais.

Os executores da acdo de gestdo documental sdo servidores estaduais que estdo sendo
devidamente capacitados de acordo com a func¢do que exercem nas institui¢des. Os
trabalhos s@o coordenados pelas Comissdes Setoriais de Avaliagdes de Documentos —
CADS, que representam o Comité Gestor nas institui¢des estaduais e promovem a

execugdo do Programa na sua integritude.

Além disso, o trabalho do Comité Gestor e das CADS € orientado pelo planejamento
anual, a partir da avaliacdo dos trabalhos ja desenvolvidos. As futuras atividades sao
distribuidas por projetos que se desenvolvem anualmente para atender as necessidades
prioritdrias do Programa, de acordo com o planejamento realizado. Estes projetos sdo,
em sua maioria, relacionados a capacitacdo, estudo, elaboracdo de normas e manuais,

conscientizacao, implementacio de acdes, modernizagao de procedimentos, etc.
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S RESULTADOS ALCANCADOS

Mesmo sendo um procedimento que apresenta resultados em médio e longo prazo, o
Governo do Estado do Espirito Santo ja comecou a colher os frutos dos trabalhos que o
Programa de Gestdo Documental elaborou. Dentre estes resultados, podem-se destacar:
» Reformulagdo da legislacdo estadual referente a politica de arquivo — Visando a
institui¢do da oficialidade no trato profissionalizado dos documentos publicos;

» [Instituicdo de 42 (quarenta e duas) Comissdes de Avaliagdo de Documentos -
CADS, por meio de Portaria - mecanismo indispensdvel para a coordenagdo setorial
do Programa — com o fito de representarem o Comité Gestor do PROGED junto a
todos os ()rgéos do Poder Executivo Estadual, orientando-os acerca da andlise e
selecao dos documentos publicos e fazendo cumprir as normativas do Manual de
Gestao de Documentos;

= Estudos para elaboracdo do Manual de Producdo de Documentos Oficiais do Estado
do Espirito Santo;

» Modernizagao do Sistema Eletronico de Protocolo — SEP, responsédvel pelo controle
unificado da tramitacdo de processos, de acordo com as normativas previstas no
Programa de forma a agilizar os procedimentos de gestao de documentos;

» Foram capacitados aproximadamente 700 (setecentos) servidores ligados as dreas de
Protocolo e de Arquivo, membros das Comissdes Setoriais de Avaliagdo de
Documentos — CADS e demais interessados;

= (Celebragdao de convénios com Prefeituras de trés municipios € uma Céamara
Municipal, integrando-as ao PROGED, assumindo todas as diretrizes propostas em
nivel estadual com a implementacdo do Arquivo Municipal;

» Instituiu-se um site exclusivamente para o PROGED, com a finalidade de fomentar
a troca de experiéncias e uma participagdo ativa dos interessados:

www.proged.es.gov.br;
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= Elaboragdo de Manual de Gestdao Documental, com a coordenagdo do Comité Gestor
e com a participagdo dos Orgdos estaduais que possuem expressiva massa
documental acumulada e numero elevado de producdo de documentos,
contemplando a padronizag¢do de normas e procedimentos de gestdo de documentos;

= Publicagcdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de Destinacdo
de Documentos de Atividade-Meio do Estado do Espirito Santo;

* Eliminacdo de 24.795 (vinte e quatro mil setecentos e noventa e cinco), documentos
relativos a (Comunicagdo Interna — CI, Requisicdes de Materiais, Autorizagdes de
Compras, contas de energia e telefone, notas de compras de materiais de consumo e
outros), conforme Edital de Eliminacdo de Documentos N° 001/2007, da Secretaria
de Estado da Justica - SEJUS, publicado no Didrio Oficial do Estado em
16.04.2008;

» Eliminagdo de 6.842 (seis mil, oitocentos e quarenta e dois) processos de acordo
com a Listagem de Eliminacdo de Documentos N° 001, 002, 003, 004, 005, 006,
007, 008, 009, 010 e 011/2006 , constantes do Edital de Eliminacdo de Documentos
N° 001/2008, do Instituto Estadual do Meio Ambiente — IEMA, publicado no
Diario Oficial do Estado em 20.06.2008;

= Elaboragdo de 06 (seis) diagnésticos de situacdo dos Arquivos Gerais em 2007 e de
02 (dois) até junho de 2008;

» Elaboragdo de 09 (nove) pareceres técnicos referentes a eliminacdo de documentos
em 2007 e 02 (dois) até junho de 2008;

= Realizagio de aproximadamente 40 (quarenta) visitas técnicas aos Orgdos e
Entidades do Governo, bem como aos Entes conveniados ao PROGED;

= Elaboragdo de 02 (dois) Trabalhos de Conclusdao de Curso sobre o PROGED,
realizados por alunas do curso de Arquivologia da Universidade Federal do Estado
do ES- UFES;

= Realizagdo de estudos de viabilidade técnica, operacional, juridica, legal e financeira
para a adogdo de sistemas de ECM, GED e de digitalizacdo de documentos, a partir
de uma proposta de Projeto Piloto — Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —

SIGA.

Nas Secretarias de Estado e demais 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta os

trabalhos ja se iniciaram, e cada Secretaria caminha a seu ritmo tendo em vista seu
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tamanho, profissionais disponiveis e outros fatores especificos. Podem-se destacar como

acoes que ja vém sendo desenvolvidas em alguns 6rgaos:

» Realizagdo de Reunides de Estudo das Comissdes Setoriais de Avaliacdo de
Documentos para adequacgdo da realidade institucional as normativas estaduais;

= Realizagdo de Reunides de Estudo das Comissdes Setoriais de Avaliagdo de
Documentos - CADS para Estudos de necessidades especiais dentro de cada
institui¢ao;

» Levantamentos de Massa Documental Acumulada;

* Organizagdo fisica de Arquivos Setoriais € Arquivos Gerais;

* Procedimentos de elimina¢do de documentos de atividade-meio e atividade-fim;

» Realizag¢do de Estudos de produgao de documentos e destinagao de documentos de
atividade-fim do 6rgao;

= Estudo de capacidade de guarda e conservacdo de documentos localizados em
arquivos setoriais, redirecionando a guarda de algumas séries documentais para o
Arquivo Intermedidrio Geral;

» Construcdo e reforma de espacos mais adequados para o funcionamento de
Arquivos Intermedidrios;

= Capacitacdo de servidores de Protocolo e de Arquivo em cursos oferecidos por
institui¢des privadas, inclusive fora do Estado;

= Aquisi¢do de equipamentos adequados de armazenamento e conservacao;

= Contrata¢do de mao-de-obra especializada, destinada especificamente ao trabalho de

gestdo de documentos;

6 CONCLUSOES

Os servidores e gestores estaduais estavam desorientados sobre como proceder para
otimizar os procedimentos administrativos relativos a gestdo da informagdo que
possibilitasse uma agilidade em todo o processo de tomada de decisdes e de preservacao
da memodria institucional. Comeca-se a perceber uma mudanca significativa na postura
de alguns destes elementos que ansiavam por respostas aos problemas enfrentados com

0 acesso a informagdo e com a massa documental acumulada.
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E necessério ainda que esses mesmos gestores tenham plena consciéncia da importancia
do profissional de Arquivologia nesse trabalho, concebendo-o como o profissional
capacitado para proceder a gestdo documental, apesar de ja haver a contratacdo desses
profissionais na Administracdo Publica Estadual apds o inicio dos trabalhos do
Programa. A formacdo de equipes interdisciplinares para o planejamento da gestdao
documental nas instituicdes precisa ser vista como um importante recurso nesse

processo, objetivo que se pretende alcangar com o PROGED.

A implantacdo de uma politica de gestdo de documentos tem aproximado a
Administracdo Publica Estadual das instituicdes de ensino e pesquisa, bem como
inserindo profissionais capacitados no quadro de servidores e prestadores de servicos
publicos valorizando o profissional de arquivologia e proporcionando mais eficiéncia na

execuc¢do dos procedimentos de gestdo da informacao.

A sociedade comeca a perceber a necessidade do acesso a documentos publicos e sua
importancia para a consolidacao da cidadania. As institui¢des publicas, por sua vez, t€m
demonstrado cada vez mais interesse em efetivar uma transparéncia de suas acoes e a
preservacdo da memdria publica.
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