GRADUANDA EM

ARQUIVOLOGIA

CARINA DARLLY MAGERO DOURADO

PERFIL

Nome

Carina Darlly Magero Dourado
Telefone

(61) 993761366/ 992664300

Endereco

Chécara Buriti rua 03 casa 70,
setor oeste

Sobradinho 2 - DF

Email

carinadarlly97@gmail.com

http://lattes.cnpq.br/9736354
942507174

Informacdes académicas
Arquivologia 9° Semestre
Universidade de Brasilia - UnB
Técnico de Arquivo

Ministério do Trabalho e
Emprego

Conhecimentos
e Word, Windows, Excel e
Power Point
e Espanhol - Nivel
Intermediario

CURSO: ARQUIVOLOGIA

CURSOS

Gestao da Informac¢do e Documentacao - Conceitos basicos em
gestao documental;

* Conservacao Preventiva para acervos museolégicos;

Protecdo de dados pessoais no setor publico.

ATIVIDADES ADICIONAIS

ARCH JR: Empresa Junior de Arquivologia da UnB

Duracgdo: 1 ano

Participei da empresa como Gerente do setor de Gestdo de Pessoas, por 1 ano, os
servigos da empresa sdo, principalmente, consultoria arquivistica, auxiliando sempre o
cliente a melhor forma de cuidar e preservar o seu acervo, fazemos os servigos como
plano de classificagdo, tabela de temporalidade, diagnéstico, todos os trabalhos sao
feitos de acordo com a necessidade do cliente, e da documentacdo que estamos
cuidando. As atividades da diretoria eram executar processo seletivo para novos
membros; realizar eventos internos e externos da ARCH, fazer a lista de frequéncia dos
membros e mandar para o CDT; preencher os termos de desligamento, voluntariado e
trainee, cuidar para uma melhor relacdo entre os membros, e tomar as medidas
cabiveis caso houvesse algum problema.

Projeto de Extensdo: Comunicacdo Institucional da Faculdade de Ciéncia da
Informacao através das redes sociais Facebook e Instagram

O projeto visa, principalmente, a melhor comunicacao entre a FCl e os alunos através de
redes sociais, melhorando a relacao do estudante com a universidade e o seu curso,
esse projeto procura auxiliar os alunos com a melhor comunicacdo sobre diversos
assuntos dos cursos da FCI, como por exemplo oportunidades de estagio, PIBIC, Projetos
de extensao, atividades da FCl dentro da Semana Universitaria, e também auxiliar os
alunos que estdo fazendo vestibular, ENEM, PAS, que tem algum dos cursos da FCl como
opg¢ao, que eles saibam um pouco mais sobre o curso e que se interessem cada vez mais
pela opgao que escolheram.

Projeto de Iniciagdo Cientifico: Faculdade de Ciéncia da Informacédo - UnB

Construcdo de um modelo de base de dados na area de Arquivologia

A Ciéncia da Informacdo contempla diversas areas do conhecimento sendo a
Arquivologia uma delas. Nesse intento, o projeto pretende disponibilizar, através de
uma base de dados referencial, toda a producdo do conhecimento, inicialmente em
ambito nacional, relacionado a Arquivologia para que esse contetlido seja transparente,
acessivel e difundido para toda a comunidade arquivistica e de areas afins, facilitando o
acesso a informacdo nao sé6 para académicos e profissionais, mas para toda a sociedade.
Coordenadora: Katia Isabelli de Bethania Barros e Melo

Lattes: http://lattes.cnpq.br/9736354942507174




EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Arquivo Central - ACE - UnB

Area de Atuacdo: Estagio Supervisionado 1

Duragao: 3 meses (obrigatério)

Atividades Desenvolvidas:

e Protocolo: a classificacdao, o registro, a distribuicdo, o controle da tramitacdo, a
expedicao e a autuacao de documentos avulsos para formacao de processos, e os
respectivos procedimentos decorrentes;

* Arquivo Intermediario: auxiliar na execucao das atividades de identificacdo, producao,
avaliagao, classificacao e transferéncia dos documentos.

Conselho Regional de Odontologia do Distrito Federal - CRO-DF

Area de Atuacdo: Estagiaria Arquivo

Duracao: 10 meses

Atividades Desenvolvidas: Auxiliar no controle da tramitacdo, ordenamento de
documentos, organizacao de processos, preservacao do acervo, arquivamento de processos
e papéis avulsos, controle dos documentos que saem e entram no arquivo, confec¢ao de
caixas e pastas arquivo.

Senado Federal - SEARQP- Servico de Arquivo de Pessoal

Duracgao: 2 anos

Area de Atuacdo: Estagiaria Arquivo

Atividades Desenvolvidas: Avaliagao, classificacdo, organizagao, higienizagdo e conservagao
de documentos e processos relacionados aos Senadores, ex-Senadores, servidores, ex-
servidores, e pensionistas do Senado Federal, de maneira que sejam catalogados em uma
ordem especifica, aplicamos critérios para gestao de documentos, ajudamos na elaboracao
de instrumentos de acesso a documentacao e organizacao dos arquivos de pessoal.

CURSO: ARQUIVOLOGIA Lattes: http://lattes.cnpq.br/9736354942507174




