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O CONTEXTO
da sociedade industrial para a sociedade do conhecimento \ Reforma Administrativa

O ESTADO

de provedor direto para promotor regulador Modernizagao
Administrativa

O MODELO DE APF

de burocratico para gerencial

Reforma do Estado

2 ﬁ” - GESTAO DE PESSOAS
; é&&‘ de controle para comprometimento

Revitaliza¢ao do Estado
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DIFICULDADES TRANSFORMACAO NECESSIDADES
ARQUIVISTICA

Instabilidade institucional dos 6rgaos

ORGANIZACAO
Desigualdade de recursos financeiros IMPROVISADA
Constantes alteragcdes dos organogramas

ESTAGIARIOS
Auséncia da unidade de arquivo em
diversas instituicdes
Auséncia de profissionais especializados

ARQUIVISTAS
Auséncia de visualizagao da importancia
da area pelo dirigentes POLITICAS

- ) ARQUIVISTICAS

Descontinuidade de programas e projetos INTERNAS

de trabalho

Inclusdo de a¢des no PPA/Apoio administrativo

Compartilhamento das agdes com outras areas
do conhecimento

Inclusao da matéria arquivistica nos cursos de
formagao dos gestores e demais cargos

Inclusao da matéria arquivistica nas Escolas de
Governo para capacitar os agentes publicos

Inclusdo da matéria arquivistica em diversos
Foruns e Comités existentes na APF: Forum
SPOA, Forum Adm. Publica, Gespublica, etc.

Marketing e Endomarketing

Aproximacao das entidades de classe junto aos
orgaos e autoridades deliberadoras

Educacao: formagao e ensino
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Objetivo

Integrar acoes visando a preservacao do patrimonio arquivistico do MP, disseminagao
concatenada de informacdes € geracao de conhecimento

Metas

e Disseminar ainda mais a metodologia de gestao de documentos na Instituicao
» Fornecer informacoes para apoiar projetos e programas em desenvolvimento
e Manter os instrumentos de gestao atualizados

e Manter as normas e procedimentos técnicos atualizados

e Treinar e capacitar recursos humanos (entender como aplicar os instrumentos e a
importancia e necessidade de sua aplicacao)

e Tratar o acervo documental de drgaos extintos

e Sistematizar a mudanca de suporte e promover a gestao de documentos digitais
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Colegiados de Gestao Documental

*Sistema de Arquivo do MP — SIARQ
Portaria 2/1991

*Comissao Permanente de Avaliacao de Documentos
Portaria 204/2001

*Subcomissao de Coordenacao do Sistema de Gestao de Documentos de
Arquivo

Portaria 39/2004

*Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos
Portaria 145/2007

_



) Planejamento

M8 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

Instrumentos de Gestao Documental
*Codigo de Classificacao de Documentos da Atividade-Fim do MP
*Codigo de Classificacao de Documentos da Atividade-Meio do CONARQ
*Tabela de Temporalidade de Documentos da Atividade-Fim do MP
 Tabela de Temporalidade de Documentos da Atividade-Meio do CONARQ
* Rotinas € Procedimentos de Organizagdo de Documentos — Projeto Arquivo Vivo
* Formato Padrdao de Documentos e Assuntos
* Fluxo de Documentos
« Utiliza¢ao ¢ Gerenciamento do Sistema CPROD

* Manual de Elaboracao de Correspondéncias

* Formalizacao de Processos e Manuseio dos Autos - Cartilha ABC do Protocolo
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Projeto Arquivo

Vivo
E um conjunto de acées, cujo
objetivo é processar a
documenta¢ao arquivistica do
Ministério do Planejamento, em

todas as fases da gestao
documental

Portaria/MP n° 260, de 30/8/2002

Servidor: Arquivivinho da Silva
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Resultados
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Tramsferencias (m metros linearss)
& Racolhimentos (em metros lineares)
«» Servidores Tremados do MP
we Acstencia Tacnica
== Dascnaisas _
& Tremamento para Qutros Orgaos
Servidores Treimados de Ourros Orgaos

~ > - .- - - - . —-‘ .
= Cess3o dos produtos para outros orgaos
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Recolhimento
ORGAOS METROS LINEARES

MBES — Ministério do Bem Estar Social 223,96

MIR — Ministério da Integracio Regional 4,16

MINTER — Ministério do Interior 46,99

MAS — Ministério da Ac¢ao Social 230,35

MDU — Ministério do Desenvolvimento Urbano 2,52

MHU — Ministério da Habitacido e Urbanismo 2,38

SDR - Secretaria de Desenvolvimento Regional 1,82

TOTAL 512,18
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Projeto Memoria Viva
- Orgaos Extintos -

ORGAOS METROS
LINEARES

PORTOBRAS — Empresa dos Portos do Brasil S.A 3.257
SUDECO - Superintendéncia do Desenvolvimento do Centro-QOeste 300

FLBA — Fundacio Legido Brasileira de Assisténcia 12,96
SIDERBRAS - Sidertirgica Brasileira 9,72
EBTU — Empresa Brasileira de Transportes Urbanos 30,36
DNOS — Departamento Nacional de Obras e Saneamento 4,9

IBC - Instituto Brasileiro do Café 21,89
MBES — Ministério do Bem Estar Social 54,74
MIC — Ministério da Industria e Comércio 101,5

TOTAL 3.793,02
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Aspectos Dificultadores

e Instabilidade das equipes e dirigentes
e Dificuldade de integracao com o 6rgao seccional fora do DF

Aspectos Positivos

e Integracao e padronizacao dos procedimentos arquivisticos
e Envolvimento com os projetos da area-meio e fim

e Valorizacao e capacitacao dos servidores

e Agilidade na recuperacao da informacao institucional
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Obrigada !

codin@planejamento.gov.br
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