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SOBRE O EVENTO

VI CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA
VI CNA - 2014
Santa Maria - RS

A realizacdo do Congresso Nacional de Arquivologia é o resultado do
envolvimento e da cooperagao das associagdes regionais de arquivistas que unem
esforcos com a Executiva Nacional de Associagdes Regionais de Arquivologia —
ENARA — criada em 2006 durante o Il CNA ocorrido em Porto Alegre —, ademais da
comunidade arquivistica, atuante nas discussdes em prol do desenvolvimento da
Arquivologia.

Realizar um congresso, grandioso e importante como este para os
profissionais arquivistas, € um trabalho arduo, mas também prazeroso, pois é ele um
marco para o avango da teoria arquivistica e de suas tecnologias para a comunidade
brasileira. Comunidade esta, cada vez mais, exigente e consciente da importancia
da gestdo documental e informacional, considerando n&do somente a atividade fim da
arquivistica, mas ainda, sob um olhar na sustentabilidade e nas inovacdes que
contribuem para o desenvolvimento e uma melhor aplicabilidade da gestao
documental nas empresas e demais espacos de atuacao do profissional arquivista.

Assim, em um congresso nacional como este, € sabido que as discussdes
geradas neste grandioso evento, espago para o conhecimento e debates tedricos,
enriquecem ainda mais a comunidade cientifica e ampliam, consequentemente, as
discussodes acerca da Arquivologia e sua teoria no Brasil.

Como contribuigdo para os profissionais envolvidos no evento, que ocorre na
unido de uma comunidade nacional em um mesmo espaco, enriquece a articulacao
entre ensino, pesquisa e extensao, representando, portanto, um elemento
importante no desenvolvimento da comunidade cientifica no ambito da educagao
superior contemporanea.

Os congressos nacionais de arquivologia, que véem acontecendo desde
2004, tém contribuido significativamente as discussdes de classe. Cada evento vem
carregado de ideias e visdes, que ao longo dos dias sdo debatidas pela comunidade
arquivistica, resultando assim em novos conceitos, novos conhecimentos,
potencializando o papel do arquivista na sociedade contemporanea, sendo o cerne
do desenvolvimento de politicas e leis que se tornaram referéncia em outras areas
do conhecimento.

A realizagao deste evento é a oportunidade de atualizagdo dos profissionais
participantes, explorando novas tendéncias na gestdo documental, trazendo-se
temas de abordagem contemporédnea e oportunizando, ainda, a presenga de
palestrantes de renome nacionais e internacionais.

As comissdes organizadora e cientifica somam esforgos para apresentar uma
programacao que venha fomentar amplo debate sobre as questbes da atualidade na
gestdo arquivistica e da gestdo da informagcdo, com vista a construir uma
perspectiva para evidenciar as discussdes académica e cientifica, considerando as
diferentes dimensdes, na dicotomia: educagao superior e vida profissional. Isso
significa fortalecer os principios para com a arquivistica e a gestdo da informacao,
propiciando uma formacdo académica e uma atuacdo profissional que articule
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organicamente com o conhecimento cientifico, técnico, politico e, ainda, uma postura
ética.

A interagao entre as diversas formacgdes e campos de atuacao do profissional,
proporciona troca e difusdo de conhecimento, pressupondo sujeitos comprometidos
com a evolugao tedrica e tecnoldgica da sua area de atuacéo. Desta forma, o evento
visa divulgar, refletir e discutir as novas tendéncias da gestdo arquivistica e da
gestdo da informacado, integrando seus diversos atores: docentes, discentes,
gestores, técnicos, profissionais e comunidade em geral.

Desde a década de 70 o Brasil tem por tradigédo realizar congressos nacionais
de arquivologia. Mas foi o ano de 2004 que ficou marcado em virtude da sequéncia
dos congressos sofrer alteragao.

Assim, o | Congresso Nacional de Arquivologia - CNA se realizou na cidade
sede do governo federal, Brasilia em 2004, tendo como tema “Os arquivos no século
XXI”.

O Il CNA, se realizou na acolhedora cidade de Porto Alegre em 2006, tendo
como tema “Os desafios do arquivista na sociedade do conhecimento”. Este
encontro foi um marco para o arquivologia nacional pois neste congresso se criou a
Executiva Nacional de Associagdes Regionais de Arquivologia, a ENARA, que desde
entdo, passou a organizar os CNAs junto com a associagao regional do estado sede
do congresso.

O Il CNA se realizou na cidade maravilhosa do Rio de Janeiro em 2008,
tendo como tema “A Arquivologia e suas multiplas interfaces”.

O IV CNA se realizou na linda cidade de Vitéria em 2010, tendo como tema “A
gestdo de documentos arquivisticos e o impacto das novas tecnologias da
informacgao”.

O V CNA se realizou na bela cidade de Salvador em 2012, tendo como tema
“Arquivologia e internet”.

E agora, o VI CNA, em 2014, se realiza no coracédo do Rio Grande do Sul, em
Santa Maria. E o primeiro congresso nacional que ocorre em uma cidade que néo é
uma capital, e que nos enche de orgulho poder sediar e acolher estes profissionais
que aqui chegam para discutir e compartilhar conhecimentos da Arquivologia.

O VI CNA conta com sessbes plenarias apresentando temas como “A
Diplomatica Contemporénea e a Epistemologia da Arquivologia”, “Inovagdo em
acesso e preservagao digital” e “Avaliacdo de documentos: metodologia,
procedimentos e implicagdes”. O evento conta também com quatro mini-cursos:
“Preservagao digital”, “Diplomatica contemporanea”, “O documento arquivistico
digital” e “ISO30300” com ministrantes do Brasil, Espanha e Portugal, além das
comunicacgoes orais e apresentacao de posters.

As apresentagdes foram divididos por eixos tematicos: Epistemologia da
Arquivologia e formacao profissional, Inovagdo e sustentabilidade em arquivos,
Acesso a informagédo, Documentos arquivisticos digitais, Patriménio Documental e
memoria e Gestado Documental.
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A AARS

A Associacgao dos Arquivistas do Estado do Rio Grande do Sul (AARS), criada
em 1999, surgiu a partir da extingdo dos Nucleos da Associagao dos Arquivistas
Brasileiros em julho de 1998, quando os associados do Nucleo Regional do RS se
reuniram e, apos muita discussao, aprovaram a constituicdo de uma associagao
estadual. Na ata de fundagdo, constavam 32 associados, que, com muita
disposi¢céo, conseguiram criar uma entidade forte e reconhecida nacionalmente. A
Associagao € dirigida por uma diretoria eleita por dois anos.

Atualmente, a AARS conta com mais de 270 associados, ja foi representante
das associagbes de classe no Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e
Coordena a gestao da Executiva Nacional de Associagdes de Arquivologia do pais
até a realizagdo do VI CNA. No ano de 2007, a AARS conseguiu sua inscrigao na
Secao de Associagdes Profissionais - SPA, do Conselho Internacional de Arquivos
CIA. Em 2006, a Associagao promoveu o Il Congresso Nacional de Arquivologia,
com aproximadamente 500 participantes. E hoje, mais uma vez reafirma sua
dedicacdo em prol dos profissionais arquivistas.

A Associacdo dos Arquivistas do Estado do Rio Grande do Sul tem por
objetivos: a) promover a defesa dos interesses dos profissionais que atuam na area
da arquivologia; b) incrementar estudos para melhorar o nivel técnico e cultural dos
profissionais de arquivo; c) cooperar com os 6rgaos governamentais e entidades
nacionais e internacionais; publicas e privadas, em tudo que se relacione com
arquivos; d) promover a valorizagdo, o aperfeicoamento e a difusdo do trabalho
arquivistico, por meio de estudos, congressos, conferéncias, exposi¢cdes, cursos,
seminarios, mesas redondas, e outras atividades; e) estabelecer e manter
intercambio com associagbes congéneres; f) participar dos eventos que se
relacionem com as atividades da area; g) colaborar com o Arquivo Nacional, os
arquivos estaduais e municipais, no desenvolvimento de politicas de arquivo; g) a
representacdo judicial ou extrajudicial dos associados mediante autorizacdo da
Assembleia Geral.

A atual diretoria da AARS tomou posse em 29 de julho de 2013, e tem seu
mandato até julho de 2015. Além das atividades de defesa profissional, como
divulgacao da regulamentagdo da profisséo, intervengdes em concursos irregulares
com vagas para arquivista, cursos de capacitagéo e treinamentos, a AARS enfrenta
em 2014 um novo desafio. Apds sediar em 2006 o entdo Il Congresso Nacional de
Arquivologia, a AARS recebe novamente o evento, porém na sua VI edigao.
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Organizagao do arquivo intermediario do Departamento de
Contabilidade e Financas da UFSM

Emily Prestes Mello
Roberta Bisognin

Sonia Elisabete Constante
Rita Medianeira llha
Dione Calil Gomes

RESUMO

O presente trabalho é resultado da experiéncia de uma aplicagdo das propostas de
gestdo documental no Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), como trabalho didatico do Curso de
Arquivologia da UFSM. O objetivo foi realizar a classificagcdo e a avaliagdo dos
documentos do Arquivo Intermediario do DCF, priorizando a analise e selegdo dos
processos do ano de 1997, em conformidade com as politicas arquivisticas da
UFSM.

Palavras-chave: Arquivo Intermediario. Classificagdo. Avaliagdo. DCF/UFSM.

ABSTRACT

The present work is a result of the experience of an application of the proposals of
document management in the Department of accounting and finance (DCF) at the
Federal University of Santa Maria (UFSM), as didactic work of archival appraisal
course from UFSM. The objective was to perform classification and disposal of
documents of the intermediate file of DCF, prioritizing the analysis and selection of
the processes of the year 1997, as step in the evaluation process, in accordance with
the policies of archival of UFSM and SIGA.

INTRODUGAO

O presente trabalho é resultado da experiéncia da aplicacdo das propostas
sugeridas durante os trabalhos didaticos da disciplina de Projeto de Arquivo (DCT
1018), oferecidos no segundo semestre de 2013 pelo Curso de Arquivologia da
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), localizado no municipio de Santa
Maria, no estado do Rio Grande do Sul (RS). As atividades foram executadas
durante a realizagcdo da pratica obrigatéria na disciplina Estagio Supervisionado em
Arquivologia (DCT 1022), oferecido no primeiro semestre de 2014, realizado no
Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) da UFSM.
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O DCF é um o6rgao executivo da administragdo superior, subordinado ao
Gabinete do Reitor da UFSM, com coordenacao administrativa da Pré-Reitoria de
Administracdo, com a finalidade de executar, assessorar, orientar, avaliar, controlar,
coordenar e realizar a auditoria nas areas orgamentaria, financeira e patrimonial da
instituicdo. Sua principal funcionalidade € exercer o controle das despesas da
UFSM, em todas as fases do processo, através de empenhos, liquidacdo até o
pagamento. Por isso, devido as suas responsabilidades e crescimento da instituicao,
existe um numero consideravel de documentos em razao de suas atividades que
estdo armazenados no Arquivo Intermediario do DCF, gerando um aumento anual da
massa documental em um espacgo que nao permite mais a ampliagao fisica.

Neste estudo foi priorizada a classificacdo e a avaliacdo dos processos do
ano de 1997, por ser este 0 ano/exercicio em que a documentagao estava em prazo
habil para ser avaliada. Como amostragem, foi selecionada a documentagao
referente aos processos de pagamento de bolsas, que possuem guarda
permanente, para classificacdo e organizacéo. A funcao avaliagdo mereceu maior
atencdo, em razao da necessidade imediata de espaco fisico para o armazenamento
dos documentos do DCF. O desenvolvimento deste trabalho seguiu as
determinagdes das politicas de gestao arquivisticas da UFSM, com a orientacéo e
acompanhamento da Divisdo de Arquivo Permanente e Comissdo Permanente de

Avaliacdo de Documentos.
OBJETIVOS

O objetivo foi organizar os processos, priorizando a avaliagdo documental do
Arquivo Intermediario do Departamento de Contabilidade e Finangas, de acordo com
as politicas arquivisticas da UFSM. Como objetivos especificos: realizar o
levantamento documental para a identificacdo dos tipos documentais; implementar o
Plano de Classificagdo em conformidade com os padrées do DAG/UFSM; executar a
andlise e a separacdo dos processos para a fase de destinagao
(eliminag&o/recolhimento); criar banco de dados para cadastramento dos processos

de guarda permanente.

REFERENCIAL TEORICO
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Na atual sociedade da informagdo o bem mais precioso € a informacao
registrada em documentos arquivisticos em suportes como o papel, que ainda é
muito utilizado nas organizacbes para a tomada de decisdes. Surge assim, a partir
da década de 50, a moderna arquivistica, com o trabalho de Schellenberg, com os
fundamentos da Teoria das trés idades — corrente, intermediario e permanente, em
que os documentos passam por um ou mais periodos caracterizados pela frequéncia
e a forma de sua utilizacao.

Gestao de documentos ou administragdo de documentos € uma tradugao do
termo inglés “records management’, cujo conceito é “1..] o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producgao, tramitagcdo, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua
eliminacgdo ou recolhimento para a guarda permanente”. (LEl FEDERAL n° 8.159/91,
art, 3° cap. 1).

Para o gerenciamento dos documentos & preciso, no entanto, estabelecer o
ciclo de vida dos documentos de arquivo a partir da Teoria das trés idades, como um
dos fundamentos da arquivistica. Considera-se a organizagdo dos ‘arquivos
correntes’ e ‘arquivos intermediarios’, definidos pelo valor primario para os
documentos que ainda estdo ativos ou semiativos e, também, os ‘arquivos
permanentes’, definidos pelo valor secundario, isto €, os arquivos definitivos.
(ROUSSEAU e COUTURE, 1994).

Por isso, a classificagdo, independente da idade, representa a atividade
intelectual que auxilia na construcao destes esquemas que possibilitam a reunido
dos documentos a partir de principios estabelecidos.

Cabe a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, 6rgao que
orienta e autoriza a eliminacdo de documentos no ambito institucional de acordo
com a legislagdo em vigor, determinar que nenhum documento publico seja
eliminado sem antes passar pela avaliagdo documental, no caso de arquivos
publicos, deve seguir as determinagdes das politicas arquivisticas nacionais, como
as determinacdes estabelecidas pelo Decreto n. 4915/2003 sobre o Sistema de

Gestao de Documentos de Arquivo (SIGA).

METODOLOGIA
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Para o desenvolvimento deste trabalho foi realizado um estudo sobre a
Instituicdo, organizagdo e funcionamento estrutural do Departamento de
Contabilidade e Finangas, com pesquisas no arquivo e no Portal da UFSM. Foi
identificada a evolugao institucional do DCF, além das determinagdes normativas, de
organizacao e funcionamento do Sistema de Arquivos da UFSM integrado pelo DAG,
através da Resolucdo n. 009/2012, além das disposi¢cdes da politica nacional de
arquivos publicos e privados. A partir de conversa com a Diretora e com
servidores Técnico-administrativos em Educagdo (TAE) que atuam neste o6rgéao,
foram identificadas as principais necessidades para o tratamento arquivistico do
Arquivo Intermediario do DCF.

Para a realizacdo da pratica foi necessario realizar uma observagao direta
para a identificacdo da documentacdo administrativa e o levantamento das fungdes
exercidas pelo DCF, seguindo as recomendagbes de Bellotto (2004). O
desenvolvimento das atividades foram identificadas as funcbes, atividades e
tipologia documental, para a revisdo do Plano de Classificagdo de Documentos
(PCD), a partir de determinagdes do DAG/UFSM e do processo de avaliagdo, foi
objeto de estudo neste trabalho os processos de pagamentos relativos ao ano de
1997, em razdo da aprovacado das contas do exercicio de 1997 da UFSM pelo
Tribunal de Contas da Unido — TCU, conforme Acérddo 1594/2004 e Acoérdao
469/2006, publicados no D.O.U. 25/10/2004 e D.O.U. 06/04/2006, e pela TTD
relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica, os processos podem ser
avaliados apds 5 (cinco) anos da aprovagao das contas.

O trabalho foi iniciado com a aplicagdo de um instrumento de coleta de dados
padrao utilizado pelo DAG/UFSM, visando a identificacdo dos documentos
produzidos e acumulados. A documentagéao foi analisada seguindo as orientagdes da
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) com o estabelecimento dos prazos
relativos as Atividades-Meio da Administracdo Publica, elaborada pelo CONARQ e
aplicada pela CPAD/UFSM. Apds a avaliagao, os processos de pagamento de bolsas
foram escolhidos como amostragem, para serem classificados, ordenados e,

consequentemente, para guarda permanente e probatorio.

RESULTADOS ALCANCADOS
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A meta deste trabalho foi implantar parcialmente a classificacdo arquivistica e
destinagdo de processos de pagamentos de bolsas referentes ao ano de 1997 do
Arquivo Intermediario do DCF/UFSM, seguindo as politicas arquivisticas. A
parcialidade € em razdo do grande volume documental de carater intermediario e
pela necessidade de conscientizacdo da aplicacdo do Plano de Classificacdo em
todo o acervo documental, visto que os mesmos sao arquivados no DCF, seguindo
apenas 0 ano e 0 numero do processo.

Na etapa pratica do processo de avaliacdo, foram analisados os processos de
1997, e os processos de pagamento de bolsas (amostragem) foram inseridos no
plano de classificacdo de documentos, conforme método estrutural funcional
utilizado pelo DAG, disponibilizados em fundo, grupo, série, subsérie e tipo
documental, de acordo com o levantamento das atividades e fungcdes do DCF. Neste
trabalho foi considerado o estudo de Castanho (2001), na sua publicagédo “Uma
Politica de Arranjo Documental para a Universidade Federal de Santa Maria”, com a
identificacdo e apresentagdo do quadro descritivo e quadro grafico dos fundos da
UFSM. Apods classificados, foram organizados e acondicionados em caixas arquivo,
devidamente identificadas, passando a integrar o acervo do Arquivo Permanente do
DAG. O trabalho teve o acompanhamento da Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos (CPAD/UFSM).

Para facilitar a recuperagao destes processos foi criado um banco de dados,
alimentado com os dados dos processos de pagamento de bolsas, ja organizados,
com o auxilio da ferramenta da Microsoft Access 2003, a partir de estudo de
arquivista do DAG/UFSM.

CONCLUSAO

O relato é resultado da experiéncia pratica realizada no Departamento de
Contabilidade e Financas da UFSM, com académicos do Curso de Arquivologia.
Este trabalho foi orientado por docente e arquivistas da Instituicdo, evidenciando a
aplicabilidade das fungdes arquivisticas classificagao e avaliagao neste 6rgao.

Com a proposta buscou-se atender algumas das necessidades encontradas
no DCF, como a falta de espaco fisico no Arquivo Intermediario, por isso, a avaliagao
documental foi considerada uma etapa fundamental para a gestdo documental, na

opiniao dos servidores do DCF e do DAG, ja que contribui para a redugdo da massa
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documental. Deste modo, foram organizados e recolhidos para a guarda
permanente no Arquivo Permanente do DAG/ UFSM, os processos da série
Execucdo Orcamentaria, Financeira e Patrimonial, série esta que engloba os
processos de pagamentos de bolsas’ do ano de 1997 e para agilizar a consulta
nesta documentacao, foi proposto um sistema de recuperacédo das informacdes por
meio da criagdo de um banco de dados, garantindo o rapido acesso as informagdes
contidas nessa documentagao.

O presente trabalho atendeu aos objetivos propostos, na medida em que com
o levantamento das funcbes e atividades do DCF, foi possivel classificar os
processos de pagamento e aplicar a avaliagdo dos mesmos, garantindo a

destinagdo adequada dos mesmos.

REFERENCIAS

ARQUIVO NACIONAL. Conselho Nacional de Arquivos. Disponivel em:
<http://www.conarqg.arquivonacional.gov.br/cqgi/cgilua.exe/sys/start.htm?
infoid=100&sid=52.> Acesso em: 25 de Agosto, 2014.

BELLOTO, Heloisa Liberalli. Arquivos permanente: tratamento documental. Sao
Paulo: T.A. Queiroz, 1991.

CASTANHO, Denise Molon et al. Uma politica de arranjo documental para a
Universidade Federal de Santa Maria. Santa Maria: Universidade Federal de Santa
Maria, Centro de Ciéncias Sociais e Humanas, Departamento de Documentacéo,
Curso de Arquivologia, 2001.

ROUSSEAU, Jean-Yves, COUTURE, Carol. Os fundamentos da disciplina
arquivistico. Lisboa: Dom Quixote, 1998.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA. Pro-Reitoria de Planejamento. Plano
de Gestao 2010-2013. Santa Maria, RS, 2010.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=100&sid=52
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=100&sid=52
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=100&sid=52
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=100&sid=52

	Comissão Central de Programação Científica
	A AARS


