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Introducao

Avanco das novas tecnologias;

Documento digital: vantagens e desvantagens;

As atas de reunidoes do Conselho Departamental do CCJE é
produzido pelo Sistema de Atas, desde 2012;

Dessa forma, a primeira versao é nato-digital, depois sao
impressas para assinaturas dos participantes da reuniao;
Segundo a tabela de temporalidade do Conarqg “Classificacao,
temporalidade e destinacao de documentos de arquivo relativos
as atividades-meio da administracao publica” as atas possuem

guarda permanente.
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= |Introducao

 Diante deste cenario, partimos da hipotese: “E se pudéssemos
criar um plano de preservacao para aplicacao futura somente
contemplando o documento nato-digital?

Objetivo geral: Aplicacao de estratégias de preservacao digital nas atas

do Conselho Departamental do CCJE/Ufes do ano de 2014.

e  Objetivos especificos:
* Proposta de um plano de preservacao digital das atas utilizando
RDC-Arg para armazenamento e software de descricao arquivistica
para acesso as informacoes;

 aaplicacdao da proposta no conjunto de atas do ano de 2014.
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Referencial Tedrico

O documento digital € uma “informacao registrada, codificada
em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional” (CONSELHO, 2014 p.19)

E conforme o Art. 32 da Resolucao do Conselho Nacional de

Arquivologia (Conarqg) N2 20 de 16 de julho de 2004:

. Art. 32 - A gestdao arquivistica de documentos digitais
devera prever a implantacao de um sistema eletronico de
gestdao arquivistica de documentos, que adotara requisitos
funcionais, requisitos nao funcionais e metadados
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Arquivos, que
visam garantir a integridade e a acessibilidade de longo

prazo dos documentos arquivisticos (CONSELHO, 2004).



~ CADEIA DE CUSTODIA ININTERRUPTA
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universioaoe FeperaL  Ciclo de vida dos documentos, as 3 idades, Lel 8.159 (Lei de Arquivos), a 12.527, a LAl de
HEESHRTSANAD acesso a informacéo, Principios Arquivisticos, Normas, Metodologias, sua epistemologia, etc

Destinagdo
Finaléo
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Cadeia de custodia ininterrupta: linha continua de custodiadores de documentos arquivisticos (desde o seu
produtor até o seu legitimo sucessor) pela qual se assegura que esses documentos sdo 0s mesmos desde o
inicio, ndo sofreram nenhum processo de alteracéo e, portanto, sdo auténticos.

Fonte: FLORES, 2016
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Referencial Tedrico

e Ata é uma “exposicao do que ocorreu durante uma reuniao,
assembleia ou sessao”, que configura uma espécie documental.
Entretanto a ata de reunidao é considerada uma tipologia que

explicita os fatos de uma reuniao com um conjunto de pessoas

(BELLOTTO, 2006 p. 93).
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DOESHREDISAN 0 FUNCIONAMENTO s Sonos | Guaorda permanente

NORMAS, REGULAVMENTAGOES, DRETRIZES, FROCED- vigoro
MENTOS, ESTUDGS /0L DECISOES DE CARATER GERAL
gz Enquanto it
0101 FEGITRONOS CRGAOS COMPETRNTES | 0 Himinogto
Qs origingis dos ofos publicados infegrarGo os
0102 REGHENTOS GUANIOS BTA | b | | | s g o el
: anos uorag permanente | govemadores e prefeitos, cuja femporalidoge se
TUTOS. ORGANCGRAMAS. ESTRUTURAS o definioc quando du eloboraglio de  tobelo

especffica para suos afividodes-fim.

COMISSOES. CONSELHOS. GRUPQS
DE TRABALHO. JUNTAS. COMITES

011

donos | Sonos Eliminactio

ATOS DE CRIACAQ), ATAS, RELATOROS donos | Sonos | Guorda permanente
012 COMUNICACAO SOCIAL
0121 RELACOES COM A IMPRENSA 1 ono Eliminacto
Enquanto

012,11 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS

Eliminagtio

vigora

Parte da Tabela de Temporalidade do Conarg “Classificacao,
temporalidade e destinacdao de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da administracao publica”

FONTE: CONSELHO, 2001.
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= Metodologia

Os procedimentos adotados para esta pesquisa consistem em um
estudo de campo, conforme Gil (2008), que sera eminentemente
exploratdoria e parcialmente descritiva, trata-se também de uma
pesquisa acao e uma pesquisa participante. As fontes para
realizacdo de pesquisa serao através de analise bibliografica e
documental, observacdes e entrevistas semiestruturadas com os

participantes da reunido do Conselho Departamental do CCJE/Ufes.
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= Principais Resultados

* Para a realizacao da proposta de preservacao das atas , foram
utilizadas quatro atas do ano de 2014 em formato PDF para
transferéncia em um software de preservacao, o
Archivematica. A instalacao do Archivematica ocorreu por
meio de uma maquina virtual.

e Para submissao do pacote SIP foi necessario além das atas em
PDF a descricao dos documentos utilizando metadados em
Dublin Core. Apds esse procedimento, o Archivematica criou o

pacote AIP e o pacote DIP foi visualizado por um AtoM.
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Definigédo

Consiste no endereco do documento, ou nome atribuido ao

mesmo.

Exemplo: Ata20180412194529 pdf

Trata-se de uma fgag do Dublin Core (dc) e sua funcéo é atribuir
nome ao documento.

Exemplo: Ata da primeira 5Sessédo ordinaria do Conselho
Departamental do CCJE/UFES

Atribui nome ao criador do documento.

Exemplo: Direcéo do CCJE

Consiste no dérgao responsavel pela publicacédo do documento.

Exemplo: Secretana do CCJE
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&) Archivematica Dash... & Atas do

€ | @ | localhost/transfer/

archivematica TR
Downloads (1569 objects)
Imagens (4 objects)
Modelos (0 objects)
Musica (0 objects)
pacote exemplo (0 objects)
Publico (0 objects)

testre (3 objects)

Videcos (0 objects)

Area de Trabalho (0 cbjects)

Stopn-2 3 1 tor oo (18 3 RARY

e e 22 a2

5E00000RORO

onselho De...

b

-
o]

TRANFERENCIA DOS DOCUMENTOS E DOS METADADOS

MM HIN A Archivematica Dashboard - TransfFer - Mozilla FirefFox
REUNIAO-17/05/18 ... % | @ wWelcome - Atom Ar...

b

I systemback (1 objects)
Transfer uuIiD Transfer start time
&) atas_conselho o6azd26f - fbbc-47d4-a863-9045c3bbos57ds 2018-05-24 21:08 =]
= Micro-service: Create SIP from Transfer
» Micro-service: Complete transfer
Job: Mowe to SIP creation directory for completed transfers Completed successfully Sgt]
Job: Create transfer metadata XML Completed successfully i )
Job: Parse external METS Completed successfully b
= Micro-service: Examine contents
» Micro-service: Validation
»= Micro-service: Characterize and extract metadata
» Micro-service: Update METS xml document
» Micro-service: Extract packages
» Micro-service: Identify file format
= Micro-service: Clean up names
» Micro-service: Generate transfer structure report
= Micro-service: Scan for viruses
» Micro-service: Quarantine
= Micro-service: Generate METS xml| document
» Micro-service: Werify transfer checksums
»= Micro-service: Reformat metadata files
» Micro-service: Assign file UUJIDs and checksums
» Micro-service: Include default Transfer processingMCP xml
= Micro-service: Rename with transfer UUID
» Micro-service: VWerify transfer compliance
» Micro-service: Approve transfer
Job: Approve standard transfer Completed successfully Spt]
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= Principais Resultados

* O pacote DIP é visualizado pelo AtoM;

 Contudo, alguns campos obrigatérios pela NOBRADE, nao
foram preenchidos automaticamente, no AtoM, sendo
necessario ainsercao de informacdes manualmente.

 Assim, ao realizar esse procedimento os documentos estao

preservados e sua autenticidade sera mantida.
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. % | @ Welcome-AtomAr... x4+

ty B o) 2113 1

90% | & ||Q Pesquisar

AtoM-Archivernatica Equipe Ged/A

Item - Ata20180412194529.pdf (Versao preliminar)

Diatals) - Este é um elemento obrigatdrio.
Dimensio e suporte - E um elemento obrigatério.
Identificador - E um elemento obrigatdrio.

UFES » Centro de Ciéncias Juridicas Econdmic Secretaria Geral » Atas do conselho Departamental

SIYERSIDATE FEDRAL 0 ESPIRITOSANTO
CHNTRD I CTENCTAS JURIDRC AS ERCONGMICAS

Acervo  Pesquisa rapida ATA DA FRIMEIRA SESAD ORDOUELL DX CONSELID DEFARTASINTAL

DO CENTRO DE CHNCIAS JURLIICAS & BCOMMICAS (m1EmT DA

LAVERRIBADE FEDERAL 1) EAPIRTI 8 ANTO, BEALEZADA I i

¥ Fundos UFES - UFES

¥ Subfundos CCJE - Centro de Ciéncias Ju...

¥ Séries 56 - Secretaria Geral

¥ Subséries 1 - Atas do conselho Departa..
Item
Item Ata20180412194702-02.pdf
Itemn Ata20180412194806_03.pdf

Item Ata20180412194834_04.pdf

Ata20180412194529.pdf
Item

localhost:90/index.php/ata20180412194702-02-pdf

Ata20180412194529.pdf

Areade Transferéncia
% Adicionar
Explorar

& Relatdrios

= Navegar como lista
[ Navegar pelos objetos
digitais

Importar

& i

& v

Exportar

& Dublin Core 1.1 XML
L. EAD 2002 XML
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Codigo de referéncia

Titulo
Datals)
Miwel de descrigcao

Dimensao & suporte

MMome do produtor

Entidade custodiadora

Ambito e contedado

Condigoes de acesso

Idicoma do mate rial

Mot

Mota

Mome do arguivo
Tipo de midia
rAIimMe-toype
Tamanho do arguivo
Uploaded

Crbojeto LD

AR LI

DESCRICAO COMPLETA DAS ATAS NO ATOM

x>
BR ESUFES LIFES-CC|E-SG-1-001
AraZz0l 5047 27194529 pdf
- Z20714-01-31 (Frodugao)
Icerm
CObjeto digital
g
Uniwversidade Federal do Espirito Santo - UFES
Universidade Federal do Espirito Santo - UFES
g
" PAUTA 1 Apreciacac da ata da reuniao de 161252017 3; PALITA Z:
Expediente: inclusdes e exclusdes de pauta; PALITA S ...
S0 s
Irrestrito
- portuguées do Brasil
>

Presentes: " Rogerico MNMagues

Faleiros (Fresidente), Adriana Barbosa Goncalves, Ana Carolina Giube rti.,
Anderson Soncind Pelissari, Andre Abreu de ...

Ausentes: "Alfredo Sarlo Meto, Marcia Smarzaro

Siqueira, Ricardo Ramalhete Moreira e Tarek Moyses Moussallerm ™

>

095al0cdc-be55-41 Z2e-9eaf- Fedcdday7 041 S5-Ata201 804171 2194529 odf
Texto

applications/pdf

1.1 KIB

24 de maiode 2018 17:1 2

095a0cdc-bes5-41 Z2e-9ecaf-Fedocdda7041 5

91 Z23aa74-ccca-F49fb-9c]l a-foO7F50ecB2498
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Conclusoes

Com a proposta de um ambiente auténtico utilizando o
Archivematica e o AtoM, sera possivel garantir a preservacao dos
documentos, o acesso continuo, a autenticidade das atas e
consequentemente a memoria institucional;

Necessidade de equipamentos tecnoldgicos, pessoas
qualificadas;

Melhoria no acesso e nao na procura;
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= Conclusoes

* |deal: |Interoperabilidade do Sistema de Atas com o

Archivematica e com o AtoM, conforme imagem abaixo:

‘l AMBI ENTE DE GESTAD
x DE DOCUMENTODS n

\\l T r_J\

SIGAD

AMBIENTE DE
PRESERVACAD EACESSO

M“.&u_
W !
I

llustrag@o 2. Cendrio de uso no ciclo vital completo Fonte da imagem: CTDE'CONARQ
Orientacao Técnica n.2 3, 2015
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