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ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS BRASILEIROS

ANAIS DO | CONGRESSO
BRASILEIRO DE ARQUIVOLOGIA

Rio de Janeiro. de 15 a 20 de outubro de 1972



INSTRUMENTOS BIBLIOGRAFICOS EM ARQUIVO

Trabalhos apresentados pelos alunos do 6° semestre do Curso de Bi-
blioteconomia e Documentacio da Universidade Federal Fluminense (UFF)
constando de:

I — Bibliografia (comentada) adotada na disciplina Arquivologia da
UFF, com indice de autores e assuntos;

II — Referéncia bibliografica de artigos da “Gazette des Archives”.

APRESENTAQAO

De repente, os arquivos sio lemblados no Biasil. E o interesse em
torno da matéria, despertado, cresce, se expande e atinge a uma intensi-
dade de tal ordem que determina, por tim, o inicio de um processo de va-
lorizagdo, ha muito necessario e reclamado.

Até entdo resultaram intteis as manifestagdes, por vezes vigorosas,
geralmente publicas, de pesquisadores consagrados, assinalando os pre-
juizos irreparaveis decorrentes do abandono e pouco caso com que se trata
o patrioménio documental do Pais.

. Dentincias sucessivas cobriram todo o Territério. Consideradas impor-
tunas muitas vezes, outras tratadas com a insensibilidade cémoda dos que,
por incapacidade e despreparo, nio entendem. Raramente encaradas com
a seriedade, atenciio e cuidados que o assunto requeria.

Se 0 acervo mais antigo — as fontes primarias da Histéria — tem sido
descuradas miseravelmente, também sido negligenciados, em grande parte,
os arquivos em formacfo, principalmente os de certos 6rgios governa-
mentais.

Dai a oportunidade para uma revisio ampla dos conceitos inadequados
sobre arquivos e inconvenientes, em todos os aspectos, para os estagios
evoluidos de cultura e desenvolvimento que a Nacfo aspira assumir.

Evidentemente, h4 muito por fazer nesse campo. Quase tudo, dirfamos.

Todavia, para que a matéria continue a se desenvolver até alcangar
a justa posicio que lhe compete pela sua importincia, ¢ indispensavel
o estabelecimento de certas bases, uma estrutura, enfim.

Esse, o objetivo que inspirou e determinou a realizacio do presente
trabalho de instrumentos bibliograficos.

Nio se trata de uma bibliografia exaustiva nem seletiva sobre arquivo.
Apenas a bibliografia reunida ¢ utilizada em nossas aulas de arquivologia
na Universidade Federal Fluminense. Desde 1966, quando pela primeira
vez lecionamos o curso naquela institui¢do, vimos recolhendo sistematica-
mente o material ora comentado. A esse se acrescentou, também, a refe-
réncia dos artigos publicados nos exemplares da “Gazette des Archives”
existentes no Arquivo Nacional.

Cabem aqui os agradecimentos devidos a quantos ofereceram suges-
tdes e segura orientacdo, especialmente a Professora Dyrse Barreto Ta-

603



veira, Chefe do Departamento de Documentagio da Universidade Federal
Iluminense.

Por fim, sdo dirigidos aos autores, pela sua dedicagdo, entusiasmo,
competéncia, disciplina e senso de responsabilidade, os cumprimentos e a
admiracio do professor que tem o prazer e a honra e assinar estas linhas.

Niter6i, em 10 de outubro de 1972. — José Pedro Esposel.

COLABORADORES:

Anamaria Figueira de Carvalho — Angela Sonia B. Alves — Clara Luiza
Duarte da Silveira — Elizabeth de Serpa Pinto — Elizabeth Katia Viana
de Rezende — Gilda Helena Coelho da Rocha — Guacira da Silva e Sou-
za — Hortensia Perez Medina — Irani Monteiro Nemezio — Ivete da Silva
Lopes — Jaira Fernandes Gomes — Janete Guimardes Rocha — Lilian Ri-
beiro de Moraes — Lucia Helena Brandao Moreira — Luiza Herminia Krae-
mer — Lys Maria da Silva Cristancho — Marcia Angela Gozzi Penna —
Marivete de Souza Barroso — Mariza Fortuna Kalil — Minoru Noyama —
Monica Pimenta Velloso — Regina Celia Pereira da Rosa — Regina Dick
-- Regina Gléria O. Teixeira — Rosa Yadira Roque Martinez — Sandra
I.ucia Rebel Gomes ~ Sandra Maria S. da Silva — Sheila Faria — Solange
Terezinha V. de Almeida ¢ Albuquerque — Sonia Negreiros Alves — Tulia
Sauerbronn Eboli — Valnia Pombo Concei¢io — Vera Lucia Seixas Neves
— Virginia Cabello — Yane Ramos Duarte — Yéda de Morais Carneiro.

T — BIBLIOGRAFIA (comentada)

SUMARIO

a) Arquivista, n® 1-10

b) Arranjo, n° 11-42

c¢) Congresso, Conferéncias Instituicdes, n® 43-53
d) Conservacdo e Restauracido, n? 54-71

e) Descriaco, n? 72-76

f) Selecdo e Eliminacado, n? 77-79

g) Legislacao, n® 80

h) Obras Gerais, n? 8-89

i) Organizacdo e Administracio, n? 90-150

j) Origem e Evolucao, n? 101-102

1) Relacao da Arquivologia com outras Diciplinas, n® 103-116
m) Teoria, n® 117-119

INDICE DE ASSUNTOS
INDICE DE AUTORES

a) Arquivista:

1) — BRAIBANT, Charles. Le grenier de Uhistoire et Uarsenal de
Fadministration; introduction aux cours des stages d'archives de Thotel
de Rohan. Paris, Imprimerie Nacionale, 1957. '
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Conferéncia pronunciada na abertura dos cursos dos estagiarios da
Franca. Os trés estigios dos Arquivos Nacionais: dos arquivistas paled-
grafos, o estagio internacional, fazendo uma exposi¢do sucinta da organi-
zacdo internacional dos arquivos e, o dos arquivistas municipais, tragando
as grandes linhas de sua organizagio. Evolugio recente dos Arquivos d
Franca, mostrando as tarefas dos arquivistas franceses. :

2) JENKINSON, Hilary. O arquivista inglés: uma nova profissdo.
Trad. Manoel Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional,
1961. 42p. 20 cm.

Conferéncia que define a profissio de arquivista, sobressaltando os
valores dos documentos dos arquivos, estudando as necessidades da for-
macdo técnico-profissional e as matérias de ensino, a exigéncia de rigo-
rosa fiscalizacio para manutencio e defesa dos documentos e a descrigdo
da carreira de Arquivista.

3) LEUCHT, Alberto Oté4vio, O arquivista moderno, IDORT. Rio de
Janeiro, 26(309/310): 196-202. s.d.

Importancia do Arquivista em qualquer empresa moderna, e os co-
nhecimentos do sistema de classificagdo e arquivamento adotados. Dispoe
sobre a classificacdo bilateral e o registro geral.

4) MIGUEIS, Maria Amélia Pérto. O museu imperial ¢ a utilizagio das
fontes primdrias. Separata dos Anais do V Simpésio Nacional dos profes-
sores universitarios de Histéria, Campinas, s.ed. 1971.

Solugbes tomadas com relagfio a preservacio do acervo, documentario
disperso e em condigBes precarias, procurando estabelecer meios adequa-
dos a uma politica arquivistica no pais, visando salvaguardar documentos,
assim como sua adequacgdo do tratamento técnico.

5) PLAN de estudios de la Escuela Nacional de Bibliotecarios y Ar-
quivistas, Boletim de la Escuela Nacional de Bibliotecarios y Archivistas.
México, D.F., 2 (3/4): 56, jan./abr., 1954.

Exposi¢io do programa adotado nessa escola.

6) PLAN de estudios de la Escucla Nacional de Bibliotecariocs y Ar-
chivistas — 1954 para professores de Biblioteconomia. Boletim de la Es-
cuela Nacional de Bibliotecarios y Archivistas. México, D.F. 2 (5/6): 5-9,
maio/ago., 1954.

Exposicdo do programa adctado nessa escola,

7) RODRIGUES, José Honério. O Arquivo Nacional ¢ os Arquivos
Piiblicos. Rio de Janeiro, Ministério da Justica e Negécios Interiores, 7p. s.d.

RelagGes precarias entre o Arquivo Nacional e reparticoes publicas do
Poder Executivo e arquivos de outros poderes. Dificuldades encontra-
das: o Poder Legislativo nio mantém qualquer relagio com o Arquivo Na-
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cional. Museus, Biblioteca Nacional, Arquivos dos diversos estados bra-
sileiros disputam a posse de documentos que deveriam estar arquivados
no Arquivo Nacionaf Com a transferéncia da capital para Brasilia, criou-se
um grupo de trabalho para estudo dos problemas arquivisticos no Brasil,
abordando principalmente os problemas de politica de recolhimento de
documentos.

8) RUMEAU, Simone & DUCHEIN, Michel. La classe d’histoire aux
urchives. Paris, Imprimerie Nacionale, 1957. 26 p. '

Criagdo do Servico Educativo nos Arquivos Nacionais da Franga. Re-
lacdo deste servico com o Museu Histérico Francés, facilitando o acesso
dos alunos de todos os estabelecimentos de ensino (1° e 2° graus) aos
documentos histdricos, o-que antes sé era permitido aos alunos do ensino
superior. A criagdo do servigo Educativo nos Arquivos Departamentais,
sua organizagio pratica e métodos.

. 9) SCHELLENBERG, Theodore R. Manual de arquivos. Trad. Ma-
noel Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro, Ministério da Justica e Negé-
cios Interiores, Arquivo Nacional, 1959. 175 p.

Trata da técnica e métodos de arquivo. Este manual é simples, direto,
objetivo, adequado, portanto, & instru¢do dos arquivistas brasileiros. Est4
dividido em 24 partes contendo, no final de cada uma, uma bibliografia.

10) TANODI, Aurelio Z. Missiones arquivologicas en la Argentina.
In: Boletin de la UNESCO para bibliotecas. Paris, 13 (4): 90-1 abr., 1959.

As missdes arquivolégicas objetivaram reunir dados sobre os Arquivos
nacionais e internacionais, procurando estabelecer a situacio atual dos
mesmos e a necessidade de solugdes urgentes, insistindo que fossem cria-
dos cursos preparatérios de arquivistas e fungdes afins.

b) Arranjo:

11) BORI, Rafael. Manual practico de classificacién y archivo. Bar-
celona, Cultural, s.d. 121 p.

Manual para estudo e rapidas consultas, com descri¢cées de todos os
s:stemas de arquivo e classificagio de fichas, correspondéncias, documen-
tagdo, etc. para as modernas organizagdes comerciais, além de 80 ilus-
tragdes explicativas. E

12) BRANCHE, Henri Boullier de. Relatdrio sobre o Arquivo Nacio-
nal do Brasil. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1960. 39 p.

A classificagido dos arquivos, obedece aos seguintes principios: respei-
to aos fundos, sem desmembramentos; estabelecimento de um quadro
de classificagdo, codificagio de documentos, redagdo de fichas.

13) BRASIL. Ministério de Viagdo e Obras Pablicas. Técnica de ar-
guivos. Rio de Janeiro, s.d. 10 p.
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r: :Importincia dos arquivos, incluindo sistemas de arquivamento, equi-
pamentos e acessérios e suas definigGes. -

" 14) DANNEMANN, Maria Luiza Stallar & VIEIRA, Regina Alves.
Elementos e técnicas de arquivo. Rio de Janeiro, Departamento Adminis-
trativo do Servico Publico. 1965.

Trata de arquivo e sua conceituagdo antiga e moderna, finalidade, no-
menclatura, principios, classificagdo e equipamentos. Relaciona varios mé-
todos de ordenaciio de documentos.

15) DANNEMANN, Maria Luiza Stallard. Técnicas de Arquivo. Rio
de Janeiro, 1968. 52 p.

Divide o servigo de comunicagdes em 4 setores: entrada, informagéo,
cxpedicdo, arquivo. Arquivos horizontais e verticais sdo estudados suma-
riamente. Os métodos de arquivamento sdo apresentados em detalhes.

16) DICKSON, Maxcy R. O ciclo dos documentos. Revista do Ser-
vigo Publico. Rio de Janeiro, 92 (1/3): 72-5, jul./set. 1961.

Analisa a importincia dos documentos destinados a pessoas ou or-
ganizacdes particulares e os usados pelo governo. Indica problemas que
provocam o mau funcionamento das unidades de organizacdo, bem como
as diversas etapas da pesquisa dos documentos: tipos, controle, sistema,
destinagiio e preservagao.

17) GOMES, F. Araijo. Arquivamento com pastas suspensas vetro-
mdbil, vetrolateral e o arquivetro. 2 ed. Rio de Janeiro, Organizacdo Ruf,
1958. 96 p. ilust. 23 cm.

Ventila a necessidade do arquivamento sistematico nas empresas, des-
crevendo os sistemas de arquivamento comum, o do vetromébil, o do vetro-
lateral e o do arquivetro, apresentando os varios tipos de classificagdo.
Apresenta também, a forma de arquivamento morto, e o sistema terminal
digito.

18) JUCA, Francisco. Instituto Felix Pacheco: o microfilme na mo-
cerna fase de organizagdo. Microfilmando. Rio de Janeiro. 1 (2), out./dez.
1961.

O Instituto Felix Pacheco, futuro Instituto de Identificacdo, procurou
resolver seu problema de espago com a elaboragio do processo de
microfilmagem de seus arquivos; para isso, criard o laboratério técnico
de microfilmagem que junto a comissdo de planejamento selecionard a
documentagdo a ser microfilmada; essa documentagdo agrupar-se-4 em
duas classes distintas: o arquivo civil € o arquivo criminal.

19) HARVEY, Lasley. Organizacio de arquivos. Revista de Adminis-
tracdo municipal. Rio de Janeiro, 8 (45): 111-196, mar./abr. 1961.

Demonstra a importincia da classificagio de papéis para a boa admi-
pistracdo dos escritérios; fala dos novos modelos de equipamentos jun-
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tamente com a aplicagdo da tecnologia aos problemas de comunicacio
e reprodugio ou documentos que estdo prestando valiosos auxilios para
a redugdo considerdvel das necessidades de espago para o arquivo geral.
Apresenta também os sistemas existentes de arquivamento.

20) LASSO DE LA VEGA, Javier. Necessidade de aplicar um siste-
ma orgénico & ordenacgdo dos arquivos administrativos. Trad. Maria Amé-
lia Martins de Araujo. Revista do Servico Publico. Rio de Janeiro, 79 (1):
44-60, abr. 1958. - .

Estudo dos sistemas de classificagdo empregados na ordenacdo dos
arquivos-administrativos, bem como a uniformizagio desses sistemas com
o objetivo de permitir uma perfeita organizagiio logica e cientifica, com
adaptagdes a cada caso pratico.

21) MARQUES, Silva Augusta. Termos coordenados. Boletim Eco-
némico da SUDENE. Recife, 5 (1): 141-162, jan./jun. 1969. .

" Trabalho sobre o sistema “Termos Coordenados” que é aplicado &
técnicas documentais, mostrando os objetivos e finalidade do TC, conceito
e estrutura, sua metodologia, seus equipamentos, documentacio admi-
nistrativa, aplicactes, conclusoes.

22) MORRELLLI, Jucy Neiva. Conheca e aplique a indexacdo coorde-
nada. Rio de Janeiro, 1968. 24 p.

Da informagdes ‘basicas necessarias para a utilizacio do sistema de .
indexa¢do coordenada ou UNITERM.

'23) MULLER, S; FEITH, J.A.; FRUIN, R. Manual para ld ordena-
cion y descripcion de archivos. S.1., s.ed.. s.d. '

Aborda a importincia do reconhecimento de um documento pela
dificuldade de seu duplo sentido: valor histérico e administrativo, assim
como o estabelecimento de regras para diversos setores-administrativos de
um pais para que possam organizar'seus arquivos.

24) MUNDEN, Ken. Regflas de catalogagdo da divisio de documen-
tos departamentais. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1960. T

Apresenta como principais pontos: unidades das entradas ou verbe-
tes descritivos, normas para catalogacio descritiva, organizacio e ar-
ranjo do catalogo. As regras estabelecidas mostram a praticabilidade do
uso do catilogo. e acentuam- a importancia da catalogaciio obrigatéria de
todas as séries. o : -

- 25) FARIA, A. Nogueira de. A técnica de arql'n'vos..vin: Organizagio de
Empresas: 4.ed. Rio de -Janeiro, Record, 1961. v.3: cap. 15:519:73.

Destinado a engenheiros, economistas, administradores, chefes e pro-

fessores, interessados no estudo,de organizagiio e administragio; aplica-
dos ao comércic e a industria. Traz um capitulo sobre arquivos.
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"+ 96)- OLIVEIRA, Maria dc Lourdes Claro de. Aspccto legal do mi-
crofilme. Microfilmando. 2 (6): 20-1. out./dez. 1962.

A guarda de documentos ¢ determinada por 3 razdes fundamentais:
disposicdes legais, preservacio do fundo de cultura e negécios. E ne-
cessario que haja copia dos documentos para medidas de seguranga, as
quais serdo produzidas -através de microfilme. A legislagdo federal, esta-
dual e municipal dos Estados Unidos da América do Norte aceita cdpias
microfilmadas de documentos publicos com a mesma for¢a dos originais.

27) OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de. Critérios para micro-
filmar documentacio. Microfilmando. Rio de Janeiro, 3 (10): 20-23, out./

dez.

Para microfilmar um documento deve-se levar em centa alguns prin-
cipios basicos: o valor do documento em si, o custo, o problema espacial,
a legibilidade, a antigiiidade do documento € também as operagbes de
ordem técnica e arquivistica que ocorrem na reprodugdo e conservagio
documentaria.

28) OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de. Dindmica do microfilme
nas empresas modernas. Microfilmando. Rio de Janeiro, 4 (13): 10-11,
jul./set.

Artigo tratando do sistema de microfilmagem, sua utilizagio ¢ im-
portincia no mundo moderno, seu emprego na administragio publica e
privada. ‘

29) OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de. Leis e regulamentos dio
nova dimensio do microfilme. Microfilmando. 2 (7): 16-7. jan./mar. 1963.

Nos dltimos 30 anos, a legislagdo no Brasil sobre os processos foto-
graficos vem sendo aplicada a Documentagdo. Atos, decretos, leis, re-
comendacgdes do DASP e do 1° Congresso Nacional de Bancos de 1960,
valorizam a microfilmagem, j4 adotada no comércio, industria, bancos,
cartérios, arquivos publicos e entidades governamentais.

30) OLIVEIRA, Maria de Lourdes Claro de. Servigos de Microfilme;
da importincia do planejamento para a instalagdo de um sistema. Mi-
crofilmando. Rio de-Janeiro, 4 (16): 10-12, abr./jun. 1965.

E necéssario.que seja bem planejado um sistema de microfilmagem.
O estabelecimento preliminar da lista de servigos, que exigirdo o seu con-
curso, podera avaliar com grande margem de aproximacgdo -a soma de
trabalhos que, conseqiientemente, impord cada um deles. Basicamente
constituem necessidades fundamentais de um servigo de-microfilmes: lo-
cal, instalacBes, equipamento, pessoal arquivamento, matéria-prima e ma-
nutencio.

31) PAES, Leite Marilena. Teoria e-pratica de arquivo. Rio de Ja-
neiro, Fundacio Gettlio Vargas, 1972." - S -
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Encara a documentagdo ¢ seus 6rgdos: arquivos, bibliotecas e mu-
seus, incluindo algumas consideragées sobre a escrita. Trata dos métodos
de arquivamento, da classificacio dos documentos (género, espécie), da
natureza do assunto, servigos ou secdes de ccmunicacoes e a transferén-
cia, retengdo e alienagdo dos documentos. Consideragdes gerais, arranjo,
InstituigBes Brasileiras e Servico dos Arquivos. '

32) PAULA, Alvino.. Arquivar em medicina pelo sistema decimal.
Juiz de Fora, Companhia Dias Cardoso, 1943. 100 p.

Publicagéo que explica como arquivar livros, revistas, artigos ou qual-
quer trabalho cientifico em medicina. Este arquivo é feito pelo sistema
Gecimal, adaptado a Medicina, porém fugindo as normas classicas de
Dewey.

33) PRADO, Heloisa de Almeida. Manual do Arquivista. 2 ed. Sao
Paulo, Ed. Lep. 1965. 149 p. (Col. Manuais técnicos Lep).

Introdugdo ao arquivo, ccmo um estudo comparativo com a Biblioteco-
nomia e outro referente aos arquivos e seus diferentes significados: arqui-
voconomia e arquivologia. Os diferentes tipos de arquivos, seus métodos
e microfilmagem na arquivologia.

34) RESOLUCIONES finales de la primera reunion sobre archivos.
Boletim de la Biblioteca Nacional. Lima, 16 (24): 1-29, out./dez., 1962.

Tratou dos problemas que afetam a formagao profissional do arqui-
vista e seus aspectos técnicos na América do Norte. Resolugdes: criacio da
Associagio Interamericana de Arquivistas; Defesa do patriménio do-
cumental dos paises do Hemisfério Ocidental; Ordenagio arquivistica; Ter-
minologia arquivistica; Formacgdo profissional do arquivista; Técnicas des-
critivas de arquivos; Normas para transcricio de documentos; Microfo-
tografia; Legislagdo arquivistica' Latino-americana; Necessidade de uma
revista interamericana sobre arquivos, e muitas outras. :

35) SCHELLENBERG, T. Documentos piiblicos e privados: arranjo
e descrigdo. Trad. de Manoel Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro, Arquivo
Nacional, 1963. 344 p. ,

Técnicas de arranjo dos documentos textuais, observando a nature-
za das operagdes de arranjo, os principios de arranjo dos arquivos, ¢ ar-
ranjo das grandes unidades, das séries, dos itens do documentario, do
acondicionamento e coloca¢io dos documentos nas estantes e das técni-
cas descritivas de arquivos, observando a natureza do programa descriti-
vo, os caracteres dos documentos, a preparagdo de inventario, guias, listas
e repertorios, de indices e catalogos, e, o uso das notacdes. Introducgio a
metodologia da arquivistica, aludindo ao desenvolvimento da metodologia
biblicteconémica, da arquivistica e da profissio do arquivista.

36) ‘ SCHELLENBERG, T. Principios arquivisticos de ordenacion.
Washington, D.C,, s.ed., sd. 151 p. =~ - :
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Dividido em seis capitulos. Fala das diferengas na ordenacio e clas-
sificacdo dos documentos em arquivos e nas bibliotecas, comparando-os. D4
os principios bésicos de uma boa ordenagéio e como fazé-la em grandes,
raédios e pequenos arquivos. O ultimo capitulo é dedicado as diversas for-
mas de caixa-arquivo e estanteria usadas para a guarda de documentos.
No fim de cada capitulo apresenta uma bibliografia das principais idéias
contidas no texto.

37) TANODI, Aurélio Z. Organizacion archivistica en los Estados Uni-
dos. Cérdoba, Argentina, Universidad Nacional de Cordcba, 1968. Sepa-
rata del Anudrio del Departamento de Histéria, 2/3 (2): 711-35, 1964/65.

Obra relacionando o arquivo e a administragio ptblica nos Estados
Unidos. As oficinas da Federal Record Act encarregam-se do material de
uso temporario e também do descarte e o Arquivo Nacional do material
permanente, contando com técnicas modernas de conservagdo, reprodu-
¢lo, etc. Apenas os arquivos secretos do pais nio sdo abertos acs -pes-
quisadores.

-38) TAVARES, Alvaro. Manual prdtico e tedrico do Arquivista. Rio
de Janeiro, Bloch, 1944.

E um estudo sobre os diversos tipos de arquivos que um bom arqui-
vista deve conhecer e saber utilizar, '

39) VIANA, Mairio Gongalves. Arte de classificar e de arquivar. 2 ed.
Pérto, Ed. Domingus Barreira, 1966. 255 p. (Biblioteca de Orientagido Pro-
fissional ). :

Monografia exaustiva sobre a classificacio dos documentos e melhor
sistema de arquiva-los. Traz um ligeiro histérico da arquivologia, compa-
rando seu conceito antigo com o atual. Sobre a classificagdo, aborda
diversos sistemas. A organiza¢io do arquivo e o pessoal relacionado ao
mesmo, sdo temas importantes do livro.

40) VIANA, Mario Gongalves. Elementos de arquivologia e de classi-
ficagdo. Porto, Pérto Médico, 1948. :

Arquivologia — seus processos e funcionamento, tipos e técnicas de
arquivo. Os primeiros capftulos descrevem a evolugio histérica da®Arqui-
vologia e sua conceituagio. Os demais se detém sobre a organizagio e
administragdo de arquivo. .

41) WEEKS, Bertha M. How to file and index. New York, The Ro-
nald Press Company, c. 1956. xiv 306 p. ilustr.

Organizacdo, classificacio e conservacio de documentos, descrevendo
todo seu processamento. Apresenta regras de alfabetacio e métodos de
organizagio geografica. Descreve regras para o uso e empréstimo de mate-
rial, equipamento a ser empregado, caracteristicas necessarias para formar
um’ corpo de funcionarios eficientes e todo esse processamento funcio-
nando em hospitais, firmas de engenharia e agéncias de varias finalidades.
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42) WHITE, Eric Watson. Arquivar e achar. Rio de Janeiro,
Bloch, 1941.

Obra tratando dos métodos e sistema de arquivamento. Termos e
equipamentos comuns aos diversos tipos de arquivos, vantagens e desvan-
tagens dos sistemas de classificacio.

c) Congressos, Conferéncias, Instituicdes, etc.

43) ASSOCIATION amicale profissionelle des archivistes francaises.
Reunions regionales d’archivistes tenues en 1959, sur le théme 'archivistes
et la recherche. La Gazette des Archives. Paris, 1960.

As questdes mais importantes foram: o Prosseguimento ou nio das
pesquisas individuais e coletivas; Problemas que se apresentam na orga-
nizacdo de Servicos de pesquisas histéricas, arqueolégicas, folcléricas e
museograficas. C

44) BRAIBANT, Charles. Les Archives Nacionales em 1958; compte
rendu adressé a la Comission Supérieure des Archives. Paris, Imprimerie
Nationale, 1959. ' .

No plano internacional os arquivos franceses englobaram: o estagio
técnico internacional; a Conferéncia Internacional dos Arquivos; stand dos
Arquivos da Fran¢a na Exposicio Universal de Bruxelas. Criaram-se
estatutos para os arquivistas e também o Cédigo dos Arquives da Franca.
A dire¢do dos arquivos da Franca, os Arquivos Nacional e Departamen-
tais empreenderam varias atividades, em 1958. '

45) BRAIBANT, Charles & BAUTIER, Robert-Henri: Actes de la
quatrieme table ronde internationale des archives; histoire littéraire, geo-
graphie, économie actuelle. Paris, Imprimerie Nationale, 1959.

Os arquivos e a histéria literaria, os arquivos e os estudos geograficos,
os servigos prestados pelos arquivos & economia nacional. Problemas apre-
sentados baseados em informagdes obtidas por meio de um questionério
enviado pela Dire¢io Nacional de Arquivos a 27 institui¢des represen-
tantes de 19 nacbes.

- 46) BRAIBANT, Charles & BAUTIFR, Robert-Henri, Une Table
ronde utile a Uhistoire. Paris, Direction des Archives de France, 1958, 125 p.

Sdo tratados os seguintes temas: os arquivos e o ensino; os arquivos
em formacdo; as tendéncias atuais dos servigcos dos arquivos dos diversos
paises e a.posicio dos arquivos e dos arquivistas no Estado.

47) BRASIL. Ministério da Justica e Negdcios Interiores. Arquivo
Nacional. Rio de Janeiro, 1954.

Obra contendo 48 ilustragbes em preto e branco do Arquivo Na-
cional, trazendo pequenas notas explicativas abaixo de cada gravura. As
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ilustracdes mostram aspectos exteriores e intcriores .do Arquivo, de suas
antigas instalacdes e de partes importantes de seu acervo.

48) BRASIL. Ministério da Justica e Negocios Interiores. Arquivo
Nacional. Tesouros do Arquivo. Rio de Janeiro, 1958. 1 v.

Contém ilustragbes em preto e branco do Arquivo Nacional, trazendo
pequenas notas explicativas de cada gravura. Séo na maioria de documen-
tos preciosos dos mais variados géneros, além de pegas raras de parte de
sua galeria histérica.

49) D’ARAU]JO, Ignez B. C. O arquivo nacional dos Estados Unidos.
Rio de Janeiro, Departamento de Educacio dos Servigos Hollernith, 1941.
49 p.

Conferéncia sobre o Arquivo Nacional dos Estados Unidos, descre-
vendo as atividades pertinentes as suas divisdes e servigos.

50) DIRECTION des archives de France. Le concept d’archives et
les frontiéres de larchivistique. In: Actes de la 7éme Conference de la
table ronde internationale des Archives. Paris, Impremerie Nationale, 1963.

Defini¢bes preliminares do assunto. Estabelecimento de uma compa-
raciio entre arquivos e administracio, arquivos e documentacdo, arquivos
e bibliotecas, arquivos e museus. '

51) TANODI, Aurélio. Los archivos al servicio de las investigaciones.
Cordoba, Argentina, Ciudad Universitaria, 1966. Separata de la Revista
de la Universidad Nacional de Cordéba, 4 (3/5): 929-953, jul./dic. 1965.
Segunda. Série. - :

Consideragbes a respeito do Congresso Extraordinario do Conselho
Internacional de Arquivos realizado em Washington, 1966. Tema prin-
cipal: importancia de se facilitar o acesso acs arquivos. Foram discutidos
problemas de microfilmagem, problemas legais e juridicos relacionados
com. o acesso e também a cooperacio internacional como forma de facilitar
tal acesso. . : : : :

52) TANODI, Aurélio. Reunides arquivisticas. Cérdoba, Uni‘\’/ersidé.d
Nacional de Cérdoba, 1962. Separata de la Revista de la Universidad
Nacional- de Cérdoba, 3 (1/2), mar./jun. 1962. : :

Primeira reunifio interamericana sobre arquivos, realizada em Washing-
ton de 9 a 27 de outubro de 1961. O temério foi Problemas dos Arquivos
Americanos com especial atengio aos arquivos latino-americanos e pro-
curou indicar as solucbes imediatas e.a longo prazo. '

53) UNIVERSIDAD Nacional de Cérdoba. Faculdad de Filosofia y
Humanidades. Escuela de Archiveros. Missiones universitdrias de archi-
vologicas. Cérdoba, 1962.
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A 1% Reunido de Paleografia e “Neografia” que se realizou na Argen-
tina teve como principal objetivo coordenar todas as atividades de arqui-
. -~ . . 7 . 7
vos do pafs, para organizacdo de um arquivo histérico em Cérdoba.

d) Conservagdo e Restauragio:

_54) BAHMER, Robert H. Recentes desenvolvimentos americanos em
conservagdo de arquivos, preservacdo e fotografia. Estocolmo. '

Os registros dos arquivos s6 sio convenientemente preservados quando
armazenados em construcdes proprias. Certos tipos de registros — mapas,
filmes, microfilmes, etc. apresentam problemas especiais de armazenagem.
A maioria das institugbes arquivisticas americanas emprega a microfil-
magem com propoésito de preservacio. ’

55) BOISSONNAT, J. & FLIEDER, F. Etude des proprietes fongi-
cides de l'oxyde dethylene. Bulletin d'information surla pathologie des
documents et leur protection aux aichives de France, Paris, 1. (1):
60-64, 1961. :

O 6xido de etilene CH2 O CH2 ¢ um gas incolor, de odor aromatico,
que até a pouco tempo vinha sendo unicamente empregado por suas
propriedades inseticidas e bactericidas; hoje é utilizado no combate aos
cogumelos que atacam o papel.

~ 56) CORUJEIRA, Lindaura Alban. Conserve e restaure seus documen-
tos. Salvador, Itapua, 1971. 92 p. , : - S

Os materiais que 0 homem usa para escrever sempre sofreram destrui-
¢do por agentes fisicos, quimicos e biolégicos. Data de época remota a
restauragdo de documentos, atualmente feita por processos quimicos, estu-
dando-se individualmente cada documento, para aplicacio da técnica
adequada.

57) DUCHEIN, M. La protectio;a des archives contre la himiére
solaire. Bulletin d'information sur la pathologie des documents et leur
protection aux archives de France, Paris, 1 (1): 47-56, 1961.

O excesso de luz é um dos mais graves perigos que ameagam Os
documentos do arquivo. Existem vérios sistemas para diminuir a quanti-
dade de luz, mas estes, apénas, procuram dosar a luz e nio filtra-la; por
exemplo: cortinas, venezianas, disposicio das janelas, etc. Os raios nocivos
penetram mesmo assim. Alguns tipos de vidro como o “thermolux” apenas
difundem a luz ao invés de filtra-la. Somente o vidro de sulfureto de
cadmio consegue proteger os papéis dos raios violetas e azuis.

.58) FLIEDER, Francoise. La conservation des reliures; une cire
protéctrice. Bulletin d'information sur la pathologie des documents et
leur protection aux archives de France, Paris, 1 (1): 57-60, 1961. .
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A utilizaciio de ceras para proteger o couro ¢ de uso doméstico corren-
te, entretanto ceras de baixa qualidade podem causar danos as enca-
dernacées, mas ao mesmo tempo, ceras que sao consideradas puras, cons-
tituem terreno favorivel para o desenvolvimento de microorganismos. E
importante entdio analisar os diferentes modos de agdo das ceras e as
caracteristicas que estas devem apresentar, como por exemplo, a neutrali-
dade, a cor, etc.

59) GARRISON, Curtis W. & ARBAUCH, Dosothy. Colegdes de
maniiscritos, documentos de arquivo e filmes. Trad. Manoel Adolpho Wan-
derley. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1960. 27 p. 20 cm. B

" Relaciona manuscritos histéricos com os materiais de arquivo.-O filme
como documento e fonte histérica.

60) GORBEA, Josefina Q. de et alii. Sistemas de arquivos e controle
de documentos. Sio Paulo, Editora Atlas, 1970. 212 p.

Sistemas para classificar, processar, guardar, conservar e proteger a
documentagfo e registros do mundo dos negécios. Destinado aos estu-
dantes, é de linguagem facil e contém exercicios praticos.

61) GUPTA, R. C. Repuaro e preservacdo de documentos. Bahia, Arqui-
vo do Estado da Bahia, s.d. '

Trata-se de um auxiliar para o arquivista ou bibliotecario, dando
orientacio aos servicos de preservagiio recuperagio dos documentos, ma-
nuscritos ‘¢ livros raros em’ arquivos, reparticbes publicas e bibliotecas.
As nogbes sobre processos de laminagio, encadernacio e classificagdo
foram pormenorizadas e completadas.

62) KATHPALIA, Y. P. La lamination par solvant; technique. Bulletin
d'information sur la pathologie des documents et leur protection aux
archives -de France, Paris, 1 (1): 73-77, 1961.

A laminacio por solvente é um processo simples, barato e eficaz
para a restauracio dos documentos quebradigos, frageis. Consiste na
aplicacio de acetona na superficie do documento por meio de um pincel
ou um tecido indesfiavel. :

'63) KATHPALIA, Y. P. Ou la restauration des documents. Bulletin
d’information sur la pathologie des documents el leur protection aux
archives de France. Paris, 1 (1): 5-18, 1961.

- A acio de agente de deteriorizacio do papel levaram o homem a
utilizar diversos processos para a restauragio e conservagio dos documeén-
tos.. Varios sdo os métodos usados, mas a técnica que revolucionou a’ res-
tauracio dos documentos foi a laminacio a calor e sobre pressio, utili-
zando a prensa hidraulica 4 chapa e a prensa rotativa.

64) KLEINDIENST, Thérése. Les études sur la conservation et la
restauration des documents graphiques. Bulletin dinformation sur la pa-
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thologie des documents et leur protection aux archives de France. Paris, 1
(1): 19-29, 1961.

Recentemente se formou a consciéncia da importdncia de se assegurar
aos documentos uma longevidade praticamente indefinida. A pratica da
restauragiio e mesmo das pesquisas sobre a conservagio se desenvolveram
durante a primeira metade do século XX.

65) MINOGUE, Adelaide. Restauracion y conservacion de documen-
tos. Washington 25, D. C. Imprenta del Gobierno de los Estados Unidos.
53 p. o

 Precisa-se conhecer bem a fundo a constitui¢io basica dos diferentes
tipos de documentos para determinar o método adequado da conservagdo
e restauracdo, satisfazendo a necessidade dos arquivistas na investigacdo
cientifica mais recente.

66) NABUCO, Joaquim. Biblidfilos versus bibliofafos; a conservagdo
das nossas bibliotecas e arquivos. Rio de Janeiro, 1943. 87 p. ‘

Arquivos e bibliotecas sempre foram atacados por insetos, alguns
desapareceram por completo. £ necessrio remediar o mal, para isso a
entomologia exige antes de mais nada que os insetos sejam estudados e
classificados para depois, através de processos quimicos, serem extermi-
nados.

67) NATIONS UNIES. Organization educationelle, scientifique et
culturelle de las Nations Unies. Bulletin de 'UNESCO & Pintention des
bibliothéques. Paris, 3 (23).: 126-35, mai./jun. 1969.

O programa da UNESCO para 1969-70, teve como finalidade pri-
mordial ajudar os Estados Membros. Promove uma instituicio de um
Departamento de Documentacio, bibliotecas, arquivos e da cooperagio
com as organizacbes internacionais. Foi discutido um projeto piloto sobre
o papel da administracio publico nos servigos modernos de “dossiers” de
arquivos, de um manual sobre restaura¢io de arquivos.

68) PEROTIN, Yves. Un atelier de restauration pour chaque depot
d’archives. Bulletin. d’information sur la pathologie des documents et
leur protection aux archives de France. Paris, 1 (1): 30-38, 1961.

Grandes estabelecimentos cientificos ainda empregam processos tra-
dicionais de restauragdo mas o método indiano depois de M. Kathpalia é
atualmente o melhor, embora passivel de aperfeicoamentos. Extremamente
tacil de ser empregado, qualquer depésito de arquivo pode ser equipado
com um “atelier” de restauragéo. -

69) PINAUX, Jacque. Techinique et terminologie. Bulletin dinfor-
mation sur la pathologie des documents el leur protection aux archives de
France. Paris, 1 (1): 78-79, 1961. ' '
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. Necessidade de se constituir um vocabulario especializado no dominio
da restauracdo dos documentos.

-.+.70) SAINT-GERMAIN, Jacques. Le papier de chiffon, support indis-
pensable pour les -actes, documents et imprimés de longue conservation.
Bulletin d'information sur la pathologie des documents et leur protection
aux archives de France. Paris, 1 (1): 39-46, 1961.

O papel de tecido tem vencido a concorréncia dos papéis a base de
pastas quiricas ou mecénicas por duas vantagens: a durabilidade e esta-
bilidade ao envelhecimento e possibilidade de receber a filigrana que. ¢
uma garantia contra a falsificacdo. S6 o uso do papel puro de tecido pode
resolver os dificeis problemas de conservacio dos documentos originais,
manuscritos e impressos, devido & polui¢do quimica da atmosfera das
cidades.

71) ULBARRI, George S. Semelhangas e diferengas entre arquivos €
bibliotecas. Interamerican Revue of Bibliography. 12 (3) 269-78,
jul./set. 1962.

Relata as semelhancas e areas de coopera¢io entre arquivos e biblio-
tecas, 2 metodologia na ordenacgiio e descrigio de pecas € a conservagao e a
restauracio do acervo. As diferengas pela avaliagio e selegio dos mate-
riais.

e) Descrigdo:

72) BRASIL. Ministério da Justi¢a'e Negécios Interiores. Arquivo
Nacional. O preparo de inventdrios preliminares. Rio de Janeiro, 1959, 31 p.
- Explica 0 que é um inventario preliminar e série.”

© 1 73) RIVA, Cesar de la Normas' para ‘catalogacion de manuscritos.
Revista de -Archivos, bibliotecas'y museos. s.1., 1956, 62 (2): 395-404.

Sdo normas para catalogacio de manuscritos. Sendo a colegio de
manuscritos da Biblioteca de Salamanca muito extensa, partiu deles a
iniciativa de criarem estas normas. Somente o fizeram depois de trocarem
impressoes e pedir a colaboracio de muitos outros' bibliotecarios. -

74) SCHELLENBERG, T. R. O preparo de listas magos de documen-
tos. Rio de Janeiro. Arquivo Nacional, 1960. :

.. “Macos de documentos, caracterizacio de sua substincia, estrutura. e
utilizacdo de técnicas racionais para sua organizagdo e uso. Processos para
compilacio dos mais variados tipos de listas de macos. :

_75) SCHELLENBERG, T. R. Técnicas descriptivas de Archivos.
Cérdoba, Universidad Nacional, Faculdad de Filosofia y Humanidad. Es-
cuela de Archivos, 1961. . S
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Exposi¢do das técnicas para descrever documentos ptblicos e pri-
vados. As caracteristicas de um programa descritivo, seus objetivos e
finalidades. Paralelo entre guias e catilogos impressos de bibliotecas, entre
o trabatho dos arquivistas e bibliotecarios. Preparacdo das listas descri-
tivas. Explicacbes das varias unidades englobadas e citages de exemplos
ilustrativos. Utilidade das notacdes e sinais. Histérico sobre os vérios siste-
mas usados. Compara-se os esquemas de classificacio de uma biblioteca
com o de arquivos. :

76) TANODI, Aurélio Z. Utilizacion y publicacion de protocolos noto-
riales. Separata de la Revista de Historia Americana y Argentinag. 11-12
Mendoncga, 1966-67.

Obra sobre a importancia das publicages de registro. Esses documen-
tos tratam de doagdes, compra, venda, escrituras, etc. sendo importantes
seus arquivos para prova de posse de bens. '

f) Selegéo e Eliminacgao:

77) BOLETIM do Departamento do Arquivo do Estado de Sio Paulo.
Boletim do Departamento do Arquivo do Estado de Sdo Paulo, Secretaria
de ‘Educagdo, Departamento do’ Arquivo. 1942.

Relacdo entre Paleografia, Arquivo e Histéria; suas dificuldades, pro-
blematicas para conservagio de documentos antigos e sua leitura. E
importante a tarefa da sele¢io onde papéis considerados intteis sio
queimados. A Revolugio Francesa influenciou a histéria dos arquivos
franceses, e consideragdes sobre os arquivos europeus sio enfoque deste
curso de Paleografia. '

78) HOLMES, Oliver W. A avaliacio e preservacio dos arquivos de
negocios. In: Brasil. Ministério da Justica e Negécios Interiores. Arquivo
Nacional. A significacdo dos arquivos econémicos. Rio de Janeiro, 1959.
11-24 p. :

Trata da problematica do estabelecimento do programa de selegio
para o exame dos documentos e aponta a necessidade do estudo urgente
da investigacio da politica e das praticas de arquivo das grandes empresas.
Trata também do estabelecimento doc regras para destruigio de arquivos
e da criacdo de depésitos centrais. ‘ ‘

79) SCHELLENBERG, T. R. A avaliagdo dos documentos piiblicos
modernos. Trad. Leda Boechat Rodrigues. Rio de Janeiro. Arquivo Na-
cional, 1959. 56 p. )

Boletim que trata da avaliagdo dos documentos modernos. Os valores
deles em relagdo as provas que contém sobre a organizagio e funciona-
mento dos 6rgdos do governo e as informacdes sobre pessoas, coisas e
fenémenos ligados a esses érgios.
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g) Legislacio: -

80) GILLE, Bertrand. Os arquivos privados e econdémicos. In: BRA-
SIL. Ministério da Justica e Negdécios Interiores. Arquivo Nacional. A
significagdio dos Arquivos econdmicos. Rio de Janeiro, 1959. p. 23-45.

-E um estudo dos arquivos privados e dos arquivos econdmicos, comen-
tando a legislacdo a respeito, a problematica da selecio e a dificuldade
do estabelecimento de regras para a classificacio sistemdtica. Em anexo
‘é apresentado o Projeto de Lei n® 1.103, de 10 de agosto de 1936, Franga,
que visa estabelecer o direito de propriedade absoluta do Estado aos
papéis publicos.

h) Obras Gerais:

81) BAUTIER, Robert-Henri. Les archives. In: Encyclopedie la
Pléiade: I'Histoire et ses méthodes. Paris, Librairie Gallimerd, 1961. v. 11.

Origem e conservagio dos arquivos. Histérico dos arquivos desde a
Antiguidade. Analisa as duas tendéncias do dominio da arquivistica: os
arquivos administrativos e os de empresas e particulares. Formag¢io pro-
tissional do arquivista moderno, novos tipos de documentos ‘e processos
mecénicos, tais como: fotocépias, multigrafias, impressio e ainda do-
cumentos sonoros. Contribuicio dos arquivos & administracio, a histéria
e a cultura.

. 82) BORI, Rafael. Manual prdtico de la.ficha. Barcelona, Cultura,
1925. 186 p. .

Manual dedicado exclusivamente ao ensino da confecgio e manejo
das fichas e seus sistemas. Retine regras, observacdes e casos referentes a
fichas e livros; ampliacio ndo s6 para o comércio e indistrias como tam-
bém para bibliotecas, profissionais liberais ou até mesmo particulares que
nunca conheceram a matéria. . '

83) DUBOSCO, Guy. Importincia de los archivos modernos para
los paises en vias de desarrollo. Boletim de la UNESCO para las biblio-
tecas, Paris, 17 (5): 267-71, set./oct. 1963. '

Manual baseado na organizagdo de arquivos holandeses, apresentando
100 regras basicas de arquivos. Essas regras agrupadas por ordem de
assunto tratam dos limites do grupo documental, procedimentos para a
ordenacéo dos documentos dentro do grupo documental, preparacio de
inventarios e catalogos cronolégicos e a terminologia arquivistica.

84) ENCHENIQUE, Amalic Huart. Archivos. Madrid, Editorial
Reus, 1930. 244 p.

- Conceitos de arquivologia, importincia dos arquivos na antigiiidade,
sistemas de classificagdo, catalogagio, administracio. Resenha histérica
e descritiva dos arquivos, dando énfase a algumas provincias da Espanha.
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85) ETTINGER, Karl E. Registros, relatonos e arquivos. Sao Paulo
IBRASA 1964. 34 p.

Manual de ensino para a Dire¢do Comercial, destinado as pessoas
sem experiéncia em Direcio de Empresas, abordando tudo o que se
refere a livros, registros, relatérios, arquivos. :

8§6) FRANCE. Direction des Archives. Actes des huitiéme et neuviéme
conferénces internationales de la table ronde des archives. Budapest, 1963.
Londres, 1965. Patris, Imprimerie Nationale, 1965. 231 p. :

Oitava: — Primeiro tema: — Arquivos e Histéria aglana o segundo —
progressos recentes em matéria de construgdo de arquivos. Nona: — Te-’
mas: — Os edificios de arquivos; — Os arquivos e os tratamentos meca-
nograficos e autométicos dos dados; — O funcionamento das mesas re-
dondas. :

87) FRANCE. Ministére des Affaires Culturelles. M(Lnuel d’archivis-
tique. Paris, S.E.V.P.E.N., 1970.

O manual trata da organiza¢do administrativa atual dos a1qu1vos'
franceses, de sua legislacdo, defini¢do, origem, procéssos de alienagio,
classﬁxcacao conservacio, pessoal 0s dlvexsos tipos de arquivos, inclusive
0s modernos sua contribuicdo a pesquisa histérica. .

88) TANODI, Aurélio Z. Manual de archivologia hispanoamericana;
teorias y principios. Universidad Nacional de Cérdoba, 1961. 285 p.

Principios, conceitos gerais, relagdo da arquivologia .e os: arquivos
com institul'g(“)es e disciplinas afins, de visdo e desenvolvimento dos arquivos
nos paises hispano-americanos. Conscientizar os a1qu1v1stas das condigbes
pessoais indispensaveis-na sua formagao.

89) ZOJA, Mério M, Curso de (u‘quwzstzcd e nogoes de arduiooco.h’bmi_a. .

Manual da arquivologia, enfocando principalmente os sistemas de
arquivamento. Traz um capitulo sobre a terminologia arquivistica.

1) Organizagdo e Admmzstmgao

90) BRASIL. Ministério da Justica e, Negdcios Interiores. A1qu1vo Na-
cional. Prmcmzos de arranjo. Rio d¢ Janeiro, 1959.

¢
)

Principios de arranjo de documentos adotados nos Arquwos Nacionais
dos Estados Unidos da América do.Norte, explica como esses prmcxplos
se aplicam ao arranjo dos glupos de documentos submupos séries e
itens individuais.

91) CONTINOLO, Gluseppe Como organizar o arquwo Llsboa
Pértico, s.d. 391 p.,

Destaca 'a importincia do arquivo na ordanlzagao moderna Estudo
de um plano de arquivo, classificacio, codificagfo, organizacio dos arqui-
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vos: ativo, semi-ativos ¢ inativos, o trabalho de introdugido dos documen-
tos no arquivo, renovacio dos arquivos, despesas e aparelhagem dos
mesmos. Aborda as novas perspectivas de organizacio no futuro, farto
material ilustrativo.

92) FAVREAU, Robert & VERHOEVEN, E. R. ]J. Arquivos na Fran-
ca e na Maldsia. Rio de Janeiro, Arquivo Nacional, 1970. 37 p. (Publicacoes
Técnicas n? 23). :

Mostra o desenvolvimento histérico e filoséfico.dos Arquivos da Fran-,
ca e da Malasia, onde constatamos o contraste entre os arquivos de um
pais com grande desenvolvimento econémico e cultural e o outro em
situagio completamente oposta, porém considerado em vias de desen-
volvimento.

93) JAMESON, Samuel Haig. Administracio de arquivos e documen-
tagdo. Rio de Janeiro, USAID/FGV, 1964, v. 12.

Trabalhos coligidos para uso dos estudantes e professores de cursos
preliminares de administragfio. Tratam da organizagio dos arquivos, do-
cumentacio cientifica, problemas arquivisticos e documentagio, histéria
dos arquivos e da documentacio, recomendacgdes e conclusdes.

94) MARQUANT, R. Os arquivos e as modernas pesquisas econémi-
cas e sociais. Rio de Janeiro, Ministério da Justica e Negdcios Interiores,
Arquivo Nacional, 1960. 32 p.

Relatério apresentado no IV Congresso Internacional dos Arquivos,
em Estocolmo. Estuda a organizagéio dos servigos de arquivos econdmicos
e sociais em diferentes paises: os organismos publicos, privados, cientifi-
cos, comerciais e sindicais, de empresas, a formacio dos arquivistas
econdmicos e sociais, o desenvolvimento das técnicas modernas como a
mecanografia € as miquinas eletrénicas. Nota liminar de José Honério
Rodrigues, entdo diretor do Arquivo Nacional. :

95) ORGANIZACION de los archivos de la antigua Sociedade de
las Naciones. Boletin de la UNESCO para las bibliotecas. Paris, 20 (4):
212, jul./ago. 1966. Noticias e informaciones.

A Fundacio Carnagie para a Paz Internacional fez um donativo a
ONU de 75 mil délares destinados a organizar os arquivos da antiga
Sociedade das Nagbes, e proporcionara o preparo de guias e indices, o
que permitird que os arquivos possam ser melhor consultados,

96) PROU, Maurice. L’école des Chartes. Revue des deux mondes..
Paris, jan. 1927.

Histéria e organizagio da Ecole des Chartes, considerada a melhor

organizagio de ensino no campo de arquivos e bibliotecas, pretende
ensinar o método histérico aplicado, particularmente, a histéria da Franga..

621



Necessidade da formag¢io dos arquivos, sua consutulg,ao e o seu metodo
de classificacdo para uma pesquisa.

97) SABBE, Etiene. Os arquivos de estado. Rio de Janeiro, Arquivo
Nacional, 1963.

Trabalho apresentado no IV Congresso Internacional de Alqulvos em
Estocolmo, trata do problema dos arquivos de Estado, sua organizagio €
atividades. Trata também dos métodos de conservagio dos documentos
e as relagdes com o publico.

9’8) SOSA, Enrique ]. Historia del archivo nacional de Panama Pa-
namé, Ministerio del Gobierno Y Justicia, 1961. o

Trata-se de um estudo minucioso da evolugio histérica do Arquivo
Nacional do Panami4, observando, pr1n01palmente todas as leis promul-
gadas, desde o esbogo do projeto até sua realizagio e funcionamento. .

99) STAGE technique international d’archives; reservé aux archi-
vistes et étudiants etlangels et aux éléves de lEcole des Chaltes Pans
Archives Nationales, s.d.

A fim de aprimorar a mao-de-obra especializada em Arquivologia a
L’Ecole des Chartes criou um curso de extensdo, o “Stage technique
international d’archives”. Em 19531, iniciou-se o primeiro curso estruturado
em dois ciclos abordando respectivamente: problemas de método, doutri-
na, organizacio e visitas aos Centros de Documentagao e Arquivos. A
partir de 1958 os dois ciclos sio dados simultaneamente, possibilitando
aos alunos maior rendimento, inclusive um estagio nos d0p051tos dos Arqui-
vos Departamentais.

100) TOEPEER, F. Organizacio de arquivos de papels e documen—
tos. IDORT. s.d.

Estudo sobre 1e01gamzagao de alqulvos o sistema adequado para
tal e sua eficiéncia depois de pronto.

i) Origem e Evolugao:

101) BRAIBANT, Charles. L’histoire, fille des archives. Paris, Societé
des Etudes Historiques, 1959.

Histéria dos arquivos franceses. Evolucdo do conceito da funcdo dos
arquivos desde a Revolugdo Francesa até a 1* metade do século XX.

102) FAVIER, Jean. Les archives. Paris, Presses Umversualres de
France, 1965. 126 p. (Colecio “Que sais-je?”). .

O fundo como elemento essencial de todo depdsito de arquivos.
A Histéria dos arquivos compreendendo a Antiguidade, a Idade Média, a
Moderna e.a Contemporénea. O século XX renovou a maneira de conceber
os arquivos de museus e depésitos passaram a constituir instrumentos de
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.trabalho, para a administragdo e historiadores. O problema de espago é
-doniinante na arquivistica contemporénea. Finalmente, uma .indicagéo dos
fundos dos arquivos franceses (nacionais, ministeriais, departamentais,
comunais e focais) e estrangeiros.

1) Relagido da Arquivologia com Outras Disciplinas:

103) BRAIBANT, Charles. Les archives francaises de 1948 a 1958;
notice destinée A I'Exposition de Bruxelles, 1958. Paris, Direction des
Archives de France, 1958.

As transformacdes realizadas de 1948 a 1938 no Arquivo Francés.
Tendo ainda como temas: o arquivista francés; e suas realizagbes profis-
sionais; os arquivos em relacdo & educacio e 4 administragio e o papel dos
Arquivos Franceses no plano internacional.

104) BRAIBANT, Charles. Les archives de la richesse frangaise. Paris,
Imprimerie Nationale, 1958. 8 p.

Trata da importincia dos arquivos de empresa na economia, contri-
buindo para o progresso e expansio econoémica da Franca. O interesse
pelos arquivos no estudo dos fatos econdmicos.

105) CANEDO, Lino G. Algunas observaciones sobre normas para la
transcription y adicion de textos. Washington, Academy of American Fran-
ciscan History, s.d. : ‘

Normas que orientam a transcri¢gdo de documentos, como devem
ser feitas; importancias da edicio e quais os meios mais adequados
para que a mesma seja boa e ideal. '

106) CASTELLO BRANCO, Pandi4 H. Tautphocus. Subsidios para
a histéria do Arquivo Nacional na comemoragdo de seu primeiro centend-
rio (1838-1938): o arquivo do Império. Rio de Janeiro, Arquivo Nacio-
nal, 1937.

E uma monografia da histéria do maior arquivo da América do Sul
e o mais antigo da América; é um documento de grande valor histérico
ainda nos dias de hoje. * .

107) DIRECTION DES ARCHIVES DE FRANCE. Les archives au
service de la recherche historique. In: Actes de la cinquiéme conférence
internationale de la table rondes des archives. Paris, Imprimerie Nationale,
1961. 95 p. '

Seu tema, “os arquivos a servico da pesquisa histérica”, é encarado
de uma forma técnica, possibilitando serem confrontadas as experiéncias
sobre a cooperagio dada pelos arquivos e seu pessoal & pesquisa hist6-
rica e permitindo comparar as facilidades materiais dadas pelos arquivos
aos historiadores para a utilizagio dos documentos.

623



108) DIRECTION DES ARCHIVES DE FRANCE. Les archives dans
la vie internationale. In: Actes de la sixiéme conférence internationale de
la table ronde des archives. Paris, Imprimerie Nationale, 1963.

Os arquivos no direito internacional, ou seja, os principios que no
passado dirigiram as cldusulas arquivisticas dos tratados internacionais
¢ a aplicagiio praticas deles. Desde o fim da 22 Guerra Mundial, todos os
arquivistas passaram a uma cooperagio mais eficaz. Os arquivos- das or-
ganizagdes internacionais e seus problemas. o

109) GUIMARAES, Adriano Taunay Leite. Os registros médicos no
TIAPB e o anteprojeto para seu arquivo médico. Revista do Servigo Piiblico.
Rio de Janeiro, 71 (1): 47 — abr. 1956.

Baseia-se na ma organizagio dos arquivos médicos da Delegacia do
DF do IAPB e tenta melhorias dos servigos nesse setor, demonstra que a
falta de um planejamento no servigo de registros médicos, ocasiona so-
brecarga de trabalho e despesas desnecessirias. A solugio é a constitui-
¢ao de um fichario médico central. Em Congresso Interamericano reali-
zado no Rio, é mostrado o valor desses registros ndo s6 para os arquivos,
como também para o médico e para o hospital. O contetido é férmula de
registro médico, seu arranjo, a obtencdo, a preservagio e uso desses
registros sdo abordados. '

110) MACEDA, Zeferino Garzén. Relaciones profesionales - entre ios
archivos y los historiadores en Argentina. Cérdoba, Universidad Nacional
de Cérdoba. .

Faz um relato sobre a historiografia argentina, desde seu comego
com os interrogatérios mandados pela Espanha as suas col6nias até nossos
dias, dando énfase aos grandes historiadores argentinos especificamente
ne cidade de Cérdoba.

111) MOLINA, Ligia Maria Estrada. La inbestigaczb’n historica y
los archivos nacionales. San Jose, Costa Rica, Ministério de Gobernacién,
Archivos Nacionales, 1964. :

Importincia dos arquivos na investigacio histérica. J4 que em Costa
Rica nao estd totalmente feito o indice de documentacio histérica, baseia-
se nos arquivos da Guatemala e nos arquivos das Yndias (Espanha),
quando necessario.

112) PECKHAN, Howard H. & WILEY, Bell Irvin. O régistro na-
cional de manuscritos. Trad. Manoel Adolpho Wanderley. Rio de Janeiro,
Arquivo Nacional, 1960. 23 p.

Estudo do problema da organizacio do’catilogo coletivo de manus-
crito (Registro Nacional) e a importincia desta tentativa para as pesqui-
sas histdricas, ( -

113) SILVA, Jodo Luis Martins Ney. da. Informdtica na adiministra-
¢do de pessoal. Rio de Janeiro, DASP, 1971. 198 p. L
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Tentativa de aplicagio de métodos e processos modernos no campo
da informética administrativa. Mostra a elaboragdo de uma anilise atua-
lizada sobre processamento eletronico das informagbes. Menciona os ins-
* trumentos dos sistemas informaticos, a implantag¢io de um Centro de In-
formética.

114) TANODI, Aurélio Z. Acerca de los archivos juridicos. Buenos
Aires, Imprenta de la Universidad, 1969. Separata de la Revista del Ins-
tituto de Historia del Derecho. 20: 172-176, 1969.

A presente comunicagio se relaciona com o temario da Segunda Jor-
nada de Histéria do Direito Argentino como uma maneira auxiliar exter-
na ao tratar de questdes formais e subsididrias das 4reas de investigagdo
histérico-juridica em seus aspectos heuristicos; ou seja, do conhecimento de
arquivos primitivos conservados nos repositérios e as técnicas de suas
consultas e especializagio com fins cientificos.

115) TANODI, Aurélio Z. Ediciones de documentos historicos. Fa-
culdad de Filosofia y Humanidades; Universidad Nacional de Cérdoba,
1954.

A Argentina possui numerosas colegdes de fontes histéricas que en-
riquecem a historiografia em suas investigagées. H4 diversidades na ca-
racteristica paleografica de transcrigio. Ha trés tendéncias: literal (trans-
crigio fiel do documento); modernizada (linguagem mais acessivel ao
leitor) e literal modernizada (procura transcrever de maneira a mais fiel
possivel dentro de uma linguagem que se faca compreender pelos lei-
tores.)

116) TANODI, Aurélio Z. Los archivos de la Patagonia ¥ de la
Pampa. Cérdoba, Universidad Nacional de Cérdoba, 1969. 55 p.

Missdes preparadas para investigagio e coordenagio dos diferentes
arquivos da Argentina, reunindo informes sobre o estado atual dos arqui-
vos, principalmente aqueles que guardaram acervos documentais de in-
teresse histérico. A falta de consciéncia arquivistica foi a principal defi-
ciéncia da organiza¢io de muitos arquivos governamentais. :

m} TEORIA

117) MARQUANT, R. Los archivos y el desarrollo economico y so-
cial. Boletin de la UNESCO para las bibliotecas. Paris, 16 (5): 247-252,
sep./oct. 1962.

A histéria dos arquivos e seu desenvolvimento, evolugdo, os servigos
prestados 2 economia nacional, sua contribuigio 4 vida social do pais e as
novas funcdes dos arquivistas.

118) PUKI, Agustin Hernandez. La ciencia de los archivos. Boletin
de la Escuela Nacional de Bibliotecarios y Archivistas. México, D.F., 2
(3/4): 7-12, jan./abr. 1954. - ‘
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Focaliza a natureza e o valor ‘dos arqulvos

119) TANODI, Aurélio Z. EL concepto de archwologm Santa Fe Um-
versidad Nacional del Litoral, 1960. 30 p. : :

A arquivologia é uma disciplina em desenvolv1ment0 Alnda néo e
cristalizaram os conceitos de seus fins e fungées e de sua metodologla Sao
recentes seus fundamentos teéricos e metodologlcos L
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