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Laniaconthagi

SISTEMA DE ARQUIVO E MICROFILMAGEM DE FURNAS —
CENTRAIS ELETRICAS S.A.

(Apresentacio audiovisual, slides)

Gilda Nunes Pinio

Inicialmente foi feito um relato das primeiras providéncias adotadas
antes da implantacio do sistema de microfilmagem na empresa:

— entrevistas nos diversos 6rgéos da empresa para observar o fun-
cionamento dos arquivos, deficiéncas a serem corrigidas e para divulgar o
novo sistema a ser adotado;

— treinamento do pessoal responsavel pelos arquivos, nao s6.para
difundir a técnica arquivistica mas fambém para mudar a mentalidade
existem: “arquivo como instrumento de informacao e ndo como depdsito
de documentos”;

— organizac¢do do arquivo permanente, elimina¢do de documentos em
duplicata ou sem interesse para a empresa, armazenamento em caixas pa-
ra facilitar o manuseio da documentacio;

— constituicio ‘de uma Comissio de Selecio de Documentos. Do tra-
balho dessa Comisséo resultou a Tabela de Prazos para a guarda de do-
cumentacido da empresa, disciplinando o assunto.

Apés essa introducdo foi apresentado um programa de cingiienta e
dois slides mostrando todas as fases por que passava o documento, desde
sua entrada no Arquivo Central até sua devolucio aos orgaos sob a
forma de microfilme.

INTERVENCOES
De OSMANY C. LOPES

Admirdvel, sobre todos os aspectos, o sistema de microfilmagem de

Furnas. Mas, apenas como curiosidade, poderia nos responder, aproxi-

madamente, os custos de pessoal, material e equzpamentos?

R) S6 fazendo um estudo, No momento ndo possuo 0s elementos para
responder.
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De IRMA RIGONATO

Seria possivel a senhora falar alguma coisa, ou mesmo citar um
exemplo de indexacdo de microfilmagem?

R) Nio haveria tempo, pois dependeria de uma explicagio mais
demorada.

De IOLE VIEIRA

Gostaria de tomar contato com todo ‘este grandioso trabalho que a
senhora tem feito. Foi publicada alguma coisa sobre isso, ou exicte elgum
manual acerca de todo o seu trabalho?

R) Nio existe ainda. A publicacdo ainda estd na fase do “sonho”.

De NILZA TEXEIRA SOARES

Ndo existem fichdrios de assuntos elaborados na fase corrente que
pudessem ser utilizados na fase de custédia? '

R) Nio existia nada fichado. Agora é que estamos iniciando.

De SCIPIAO PASSARELLI PALANGE

1) Qual o montante das despesas efetuadas com a implantagio do
sistema de microfilmagem, no que diz respeito ds instalagées, aparelha-
gens e manutengdo?

R) Um laboratério como o nosso estd or¢cado em Cr$ 2500 milhoes.
2) Quantas pessoas prestam colaboragio direta no setor?
R) 30.

3) No orgcamento anual da entidade quanto é destinado ao arquivo
e microfilmagem?

R) O orcamento é destinado & DivisZo.
De CELIA FIGUEIRA
A guarda dos projetos em pranchetas de desenho é feita: estirada nas

gavetas ou em rolos, e qual o melhor processo para esse tipo de arquiva-
mento, sem danos para o desenho e para maior rapidez de consulta?

R) E feito das duas maneiras, dependendo do tipo de material. -
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VAT e

““Pe RENATO DA ROCHA FRAGOSO
1) Os livros fiscais de Furnas jd estdo microfilmados ou existem planos
para tal?
‘\ ; R) Amda néo.

2) Quantos vauches sdo langados ou extrmdos mensalmente pela con-
tabilidade de Furnas?

R) Uns cinco mil, mais ou menos.

» 3) Os documentos pertinentes aos vauches sdo mwrolemados ]untos
com 0s mesmos ou em - separado?

R) Sdo microfilmados juntos.

o

De ERNESTINO FIGUEIRA

A Senhora afirmou que toda a correspondéncia da sua Cia. (Furnas)
é microfilmada. Entdo pergunto:

1) E feita uma sele¢do prévia para a microfilmagem dos documentos
da Cia.?

R) S6 sdo tratados em cartas os assuntos importantes.
2) o que a senhora define como correspondéncia interna?
R) Cartas internas.

3) Quais os documentos de maior incidéncia no setor de microfil-
magem?

R) Plantas, documentos financeiros.

fos a microfilmagem de uma série de documentos, é feita a con-
ferencm 0s mesmos?

R) Sim, no rolo negativo.

5) Por que dois arquivos do microfilme, um no prdprio setor e outro
no arquivo do usudrio?

R) Por estarem localizados em lugares diferentes.

6) Ndao seria mais racional e 'seguro manter-se um unico arquivo, com
0 mdximo de seguranca, contra incéndio e outros meios de destruicdo?

R) No nosso caso, nio.

7) Todos os usudrios tém as condicées técnicas exigidas para a guarda
do microfilme?

R) Sim.



8) Qualquer documento pode ser microfilmado em qualquer tipo de
filme?

R) Sim, a ndo ser a radiografia, que ja tem filme adequado.

9) Por que o drgdo de microfilmagem ndo envia ao usudrio uma rela-
¢do indicativa dos documentos microfilmados, ao invés de cépias de
microfilmes? . -

R) Entdo, por que microfilmar?

~ 10) As folhas de pagamento, fichas funcionais de empregados e ex-
empregados também sdo microfilmadas com a eliminagdo dos originaisP

R) Estid em estudo. Ainda nio.
Mogdes, sugestées, congratulacbes e perguntas ndo respondidas.

As Bibliotecarias Gatchas e Aurélia Wanzeller Figueira congratula-
ram-se com a Relatora pela brilhante apresentacio.
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