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IDENTIFICACAO ARQUIVISTICA COMO METODOLOGIA PARA O ESTUDO DA
GENESE DO DOCUMENTO CARTORIAL: ANALISE TIPOLOGICA APLICADA AO
TRATAMENTO TECNICO DE REGISTRO CIVIL DE OBITO

Alexandre Faben!
Ana Célia Rodrigues®

RESUMO

Estudo da metodologia da identificacdo arquivistica fundamentada na diplomatica e tipologia
documental para estudar a génese do documento de arquivo e sua relacdo com as fungdes arquivisticas
que sustentam o tratamento técnico documental. Trata-se de um estudo de caso de aplicacdo da
identificacdo arquivistica desenvolvida no Cartorio de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca
de Linhares, Espirito Santo, Brasil, para classificar, avaliar e descrever o tipo documental Registro
Civil de Obito, apresentando os instrumentos arquivisticos elaborados: quadro de identificagdo de
6rgao produtor, ficha de identificacdo de tipologia documental, plano de classificacdo, tabela de
temporalidade e inventario. Este trabalho integra a producdo do Grupo de Pesquisa Génese Documental
Arquivistica, UFF/CNPq.

Palavras-chave: Identificagdo arquivistica. Tipologia documental. Analise tipoldgica.

1 Introducéo
Os acervos notariais e de registro constituem uma importante fonte de pesquisa para a

arquivistica.

Este trabalho é um estudo de caso que tem por objetivo realizar a aplicacdo da metodologia da
identificacdo arquivistica como etapa preliminar ao tratamento técnico do Registro Civil de Obito,
acumulado pelo Cartorio de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca de Linhares, Espirito Santo,

Brasil.

Para realizacdo deste estudo, partimos da identificagio do O6rgdo produtor para o
reconhecimento do tipo documental, base da classificacdo, avaliacdo e descricdo. No tratamento

técnico dos documentos de arquivo, a identificacdo arquivistica tem se revelado como um método

! Programa de P6s-Graduagédo em Ciéncia da Informagéo — Universidade Federal Fluminense.
alexandrefaben@gmail.com

2 Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncia da Informacgéo — Universidade Federal Fluminense.
anyrodrigues@yahoo.com.br
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eficaz para a elaboracdo de instrumentos, proporcionando uma nova perspectiva no campo da

Arquivistica.

Do ponto de vista metodoldgico da identificagdo arquivistica, sdo analisados os fundamentos
da diplomaética e tipologia documental para reconhecer o documento de arquivo, discutindo a relagdo

do vinculo existente entre os documentos e o seu produtor/acumulador.

Nesta perspectiva apresenta-se como resultados os modelos de instrumentos de identificacdo
de orgdo produtor e de tipologia documental, plano de classificacdo, tabela de temporalidade e
inventario como contribuicao para as discussdes sobre padronizacdo de procedimentos para reconhecer
e tratar documentos dos arquivos. Este trabalho integra a producdo do Grupo de Pesquisa Génese

Documental Arquivistica, UFF/CNPq.

2 Diplomatica e Tipologia Documental: fundamento para a Identificacdo Arquivistica

A ldentificacdo é uma fase intelectual da metodologia arquivistica, onde sdo realizados 0s

estudos de diplomaética e tipologia documental.

Segundo Rodrigues (2008), o termo identificacdo na literatura arquivistica aparece nos anos de
1980, na Espanha, como resultado de experiéncias metodoldgicas desenvolvidas por grupos de arquivistas
preocupados em solucionar o problema da acumulacdo de documentos de arquivos, do qual
compartilhavam paises iberoamericanos, entre eles o Brasil.

Na Espanha, o conceito de identificacdo foi incorporado pelo Diccionario de Terminologia
Archivistica, definido como “fase do tratamento arquivistico que consiste na investigacdo e
sistematizacdo das categorias administrativas e arquivisticas em que se sustenta a estrutura de um
fundo” (DTAE, 1993, p. 37). No Brasil, o conceito aparece no Dicionario de Terminologia
Arquivistica, publicado em 1996, definindo-a como o “processo de reconhecimento, sistematizacao e
registro de informagdes sobre arquivos, com vistas ao seu controle fisico e/ou intelectual” (DBTA,
2005).

Ambos os conceitos se referem & identificagdo como fase intelectual do processamento técnico, que
tem por objeto de estudos o 6rgao produtor e os documentos gerados no exercicio de suas atividades.
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Na metodologia de identificacdo arquivistica se sustenta todo tratamento técnico que os documentos
de arquivo devem receber ao longo de todo seu ciclo vital, desde a criacdo até a destinagéo final. Aplica-se
em duas fases sucessivas de trabalho. A primeira fase de analise se concentra na identificacdo do organismo,
0 produtor do fundo documental, com o objetivo de compilar toda a informacao possivel sobre ele. A
segunda fase se concentra na identificacdo de cada um dos tipos documentais gerados (MENDO
CARMONA, 2004).

Trata-se de um método de pesquisa sobre os elementos que caracterizam 0s seus dois objetos

de estudos: 6rgdo produtor e o tipo documental.

1. Orgdo produtor, estudo do elemento organico (estrutura administrativa) e do elemento

funcional (competéncias, funcdes e atividades).

2. Tipologia documental, estudo dos elementos externos e internos que apresentam 0s

documentos para definir as espécies, tipos e série documental.

A diplomatica fundamenta os estudos de identificacdo de tipologia documental, pois analisa a
estrutura formal do documento, que consiste em estudar analiticamente o documento de arquivo e 0s
vinculos que mantém com o 6rgdo que o produziu. E um trabalho de pesquisa e de critica sobre a génese

do documento de arquivo.

O método de andlise tipoldgica se tornou conhecido pela arquivistica brasileira, a partir dos
estudos de Heloisa Liberalli Bellotto (2000). A autora faz distingdo entre o objeto da diplomatica, em
sua perspectiva classica, a “espécie documental” e em sua perspectiva contemporanea, o “tipo
documental”, e dos métodos de analise diplomatica e tipologica para se chegar a denominag¢do do
documento de arquivo e identificar sua génese, 0 que permite por comparagao chegar ao agrupamento
das séries documentais. Por definicdo espécie € “a configuracao que assume um documento de acordo
com a disposicdo e natureza das informacdes nele contidas”; tipo documental ¢ “a configura¢do que

assume a espécie documental de acordo com a atividade que ela representa” e a série documental ¢ a

“sequencia de unidades do mesmo tipo documental” (DTA/SP, 1996).

Rodrigues (2008) ressalta que para a arquivistica brasileira, a Diplomética e a Tipologia
Documental sdo campos de estudos distintos, com métodos proprios de analise diplomatica e analise
tipologica, porém complementares para o estudo da génese dos documentos e seu agrupamento em

série documental a partir de parametros normalizados.
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Estudos desenvolvidos anteriormente em Rodrigues (2003, 2008, 2013) sobre a identificacdo
no campo da Arquivistica, permitiram sistematizar os aspectos tedricos e metodoldgicos que a

caracterizam e sua pertinéncia para o desenvolvimento das funcdes arquivisticas.

3 Identificacdo, Classificacdo, Avaliacdo e Descricdo do Registro Civil de Obito do Cartorio

de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca de Linhares

De acordo com o artigo 236 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, os

servicos notariais e de registro sdo exercidos em carater privado, por delegacdo do Poder Pubico.

Os Cartorios sao regulamentados por atos normativos (Lei n. 6.216, de 30 de junho de 1975 e
Lei n. 6.015) que dispde sobre os servicos concernentes aos registros publicos, estabelecidos pela

legislacdo, que regula e definem as competéncias, funcgdes, atividades.

No ambito do Cartério de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca de Linhares, Espirito
Santo, Brasil, estudou-se o Registro Civil de Obito n. 306, do Comendador Raphael Pereira de
Carvalho, datado de 1890, registrado as 16v e 17f do Livro C2.

Neste estudo de caso, apresentam-se 0s instrumentos arquivisticos parciais, elaborados a partir
da metodologia de identificacdo arquivistica aplicada ao estudo do 6rgdo produtor e do tipo

documental, analisando as relagdes entre o documento de arquivo e seu contexto de produgéo.

3.1 Estudo do Orgéo Produtor: Cartorio de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca de
Linhares

Para este estudo considera-se toda informacdo da legislacdo vigente relacionada com as
competéncias, funcdes e atividades atribuidas ao orgdo produtor, dados compilados a partir da
Constituicdo Federativa do Brasil de 1988, leis, regulamentos de servicos entre outros atos legais e

normativos que dispdem sobre a estrutura e funcionamento.

Os dados obtidos no estudo do 6rgdo produtor serdo registrados em instrumentos que
hierarquizam a acdo administrativa, constituindo-se como a base para a elaboragédo do plano de

classificacdo, como veremos adiante.
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Tabela 1

Quadro de ldentificacdo de Orgdo Produtor

CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO SEDE DA COMARCA DE LINHARES

QUADRO DE IDENTIFICAGAO DE ORGAO PRODUTOR

COMPETENCIAS FUNCOES ATIVIDADES TAREFAS TIPO
DOCUMENTAL
Os servigos notariais | Os servi¢os Serdo registrados Haverd, em cada Registro civil de

e de registro sdo
exercidos em caréater
privado, por
delegacdo do Poder
Publico (Art. 236,
Constituicéo Federal
de 1988)

concernentes aos
Registros Publicos,
estabelecidos pela
legislag&o civil para
autenticidade,
seguranca e eficacia
dos atos juridicos,
ficam sujeitos ao
regime estabelecido
nesta Lei. § 1° Os
Registros referidos
neste artigo sdo os
seguintes:

| - 0 registro
civil de pessoas
naturais;

1 - 0 registro
civil de pessoas
juridicas; 11l -0
registro de titulos e
documentos; (Art.
1° Lein® 6.216/75).

no registro civil de
pessoas naturais: |
- 0S nascimentos;

I - 0S
casamentos;
Il - 0s Obitos;
AV -as

emancipacoes; V - as
interdigbes; VI - as
sentencas
declaratorias de
auséncia;

VII - as opcdes de
nacionalidade; VIII
- as sentencas que
deferirem a
legitimacdo adotiva.
(Art. 29, Lei n°
6.015/73).

cartorio, 0s seguintes
livros, todos com 300
(trezentas) folhas cada
um:

| -"A"-de

registro de nascimento;

1 -"B" -de
registro de casamento;

1l - "B Auxiliar" -
de registro de casamento

Religioso para Efeitos
Civis;

1Y -"C" - de
registro de 6bitos;

\Y - "C Auxiliar" -

de registro de

natimortos; VI -"D" -

de registro de

proclama”. (Art. 33, Lei

n° 6.216/75).

obito

3.2 Estudo do Tipo Documental: Registro Civil de Obito (1980)

Levantamento de dados sobre os elementos externos, que se referem a estrutura fisica, a forma

de apresentacdo do documento (género, suporte, formato e forma) e internos, o “conteudo substantivo

do documento (atividade) e natureza de sua proveniéncia e fung¢ao” (BELLOTTO, 2000), para

denominar o tipo e definir a série documental. Na ficha tambem sdo compilados dados sobre os

fundamentos legais que definem a produgdo, vigencia e prescri¢do, tramitacdo e os prazos de guarda.
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A série documental sera definida pela identificacdo e comparacdo dos tipos documentais,

resultado da mesma atividade, e serd pardmetro para os critérios de classificacdo, avaliacdo, descrigéo,

como aponta Rodrigues (2008).

O estudo da génese do documento de arquivo, resultado dos procedimentos de identificacdo da

tipologia documental, fornece as bases para a elaboragdo da tabela de temporalidade e inventério do

fundo, instrumentos abordados adiante.

Tabela 2
Ficha de Identificacdo de Tipologia Documental

FICHA DE IDENTIFICACAO DO TIPO DOCUMENTAL

Tipo Documental
Registro Civil de Obito.

Espécie
RE%ISTRO CIVIL: Documento componente dos acervos arquivos notariais e que sdo, via de regra,
livros de registros de nascimento, casamento, 6bito, de escrituras, de documentos e de transa¢des Varias.
Caracteres externos O
Género: Textual.

* Suporte: Papel.

* Formato: Livro.

* Forma: Original.

Orgéo Produtor
Cartorio de Registro Civil.

Competéncia
Os servicos notariais e de registro sao exercidos em carater privado, por delegacdo do Poder Publico (
Art. 236, Constitui¢do Federal de 1988)

Funcéo

Os servigos concernentes aos Registros Publicos, estabelecidos pela legislagdo civil para autenticidade,
seguranca e eficacia dos atos juridicos, ficam sujeitos ao regime estabelecido nesta Lei. § 1° Os
Registros referidos neste artigo sdo os seguintes:

I - o0 registro civil de pessoas naturais;

Il - o registro civil de pessoas juridicas;

I11- o registro de titulos e documentos; (Art. 1°, Lei n® 6.216/75).

Atividade

Serdo registrados no registro civil de pessoas naturais:
I - 0S nascimentos;

I - 0S casamentos;

Il - 0s Obitos;

v - as emancipacoes;

Vv - as interdicdes;

VI - as sentencas declaratorias de auséncia;
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Vil - as opcOes de nacionalidade;
VIII - as sentencas que deferirem a legitimacédo adotiva. (Art. 29, Lei n° 6.015/73).

Tarefa

Havera, em cada cartério, os seguintes livros, todos com 300 (trezentas) folhas cada um: |
- "A" - de registro de nascimento;

I - "B" - de registro de casamento;

i - "B Auxiliar" - de registro de casamento Religioso para Efeitos Civis;

v - ""C" - de registro de dbitos;

V - "C Auxiliar" - de registro de natimortos; VI -"D" - de registro de proclama".
(Art. 33, Lei n° 6.216/75).

Objetivo da Produgdo “Servira este livro para o lancamento dos dbitos que se verificarem na Paroquia de
Linhares (...)”. (Termo de Abertura do Livro C2)

Contelido

Numero do registro, data cronoldgica e topica, declarante, acdo, nome e qualificacdo do falecido e familia,
causa morte, local de sepultamento, nomes e assinaturas do escrivdo do Juiz de Paz, do declarante e das
testemunhas.

Fundamento Legal

Constituicdo Federal de 1988 (Art. 236)

Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994. Regulamenta o Art. 236 da Constituicdo Federal, dispondo sobre
servicos notariais e de registro. (Lei dos Cartorios)

Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973. DispOe sobre o0s registros publicos, e da outras providéncias.

Lei n® 6.216, de 30 de junho de 1975. Altera a Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, que dispde sobre 0s
registros publicos.

Tramitacao
Livro de registro. Produzido em uma via, com trezentas folhas, com termo de abertura e encerramento.
Assinado pelo secretario, chefe da 1° secdo. (Art. 33, Lei 6.015/73)

Prazo de Arquivamento
Permanente: Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permanecerdo indefinidamente. (Art.
26, Lei 6.015/73)

Destinagdo
Permanente

Classificagdo e ordenacdo da série
2.1.03.001 — Numérico (nimero do registro civil de 6bito)

A ldentificacdo arquivistica possui estreita relacdo com as demais fun¢es que sustentam o
tratamento técnico dos documentos de arquivo. A fase da identificacdo, tem como resultado imediato
0 conhecimento dos elementos que constituem o tipo documental, o estudo do 6rgdo produtor e o

conhecimento de sua estrutura administrativa e atribuicdes. Ao aplicar este método corretamente,
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temos as diretrizes para a elaboracdo de um plano de classificacao, reflexo das competéncias, funcées

e atividades do 6rgdo produtor.

3.3 Plano de Classificacdo Funcional (Parcial): Cartério de Registro Civil e Tabelionato Sede

da Comarca de Linhares

A classificacdo é a funcdo arquivistica que consiste em estabelecer o reflexo do contexto onde

séo produzidos os documentos, uma vez realizado o estudo de identificacdo do 6rgdo produtor.

Tabela 3

Quadro de Sistematizagdo da Identificacdo do Orgéo Produtor

QUADRO DE SISTEMATIZACAO DA IDENTIFICACAO DO ORGAO PRODUTOR
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO SEDE DA COMARCA DE LINHARES

Competéncia: 1 Servigos notariais

Competéncia: 2 Servigos de registro

Funcéo 2.1 Registro civil de pessoas naturais

legitimagdo adotiva

Atividade Tipologia documental
2.1.01 Nascimentos
2.1.02 Casamentos
2.1.03 Obitos 2.1.03.001 Registro civil de dbito
2.1.04 Emancipacdes
2.1.05 Interdicoes
2.1.06 Sentencas declaratorias de

auséncia

2.1.07 OpcOes de nacionalidade
2.1.08 Sentencas que deferirem a

Funcgdo 2.2 Registro civil de pessoas juridicas

Funcéo 2.3 Registro de titulos e documentos

O plano de classificacéo € elaborado a partir do estudo das caracteristicas que apresentam o

orgéo produtor e das competéncias funcdes e atividades a ele atribuidas, permitindo que se posicione

a totalidade da tipologia documental produzida na estrutura interna do fundo.

149



o o 4°
_ai% NICAM ¢ 5? 2 oz o
/I Dit MERCOSUR \ | RED de ARCHIVEROS e VN \; % : J\J'Lﬂn Reforma

Tabela 4
Plano de Classificagdo Funcional

PLANO DE CLASSIFICACAO FUNCIONAL (PARCIAL)
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO SEDE DA COMARCA DE LINHARES

1 Servicos notariais
2 Servicos de registro
2.1 Registro civil de pessoas naturais
2.1.01Nascimentos
2.1.02 Casamentos
2.1.03 Obitos
2.1.03.001 Registro civil de dbito
2.1.04 Emancipacdes
2.1.05 Interdigdes
2.1.06 Sentencas declarat6rias de auséncia;
2.1.07 Opcdes de nacionalidade;
2.1.08 Sentencas que deferirem a legitimag&o adotiva.
2.2 Registro civil de pessoas juridicas
2.3 Registro de titulos e documentos
3.4 Tabela de Temporalidade de Documentos (Parcial): Cartorio de Registro Civil e

Tabelionato Sede da Comarca de Linhares

A avaliacéo consiste em determinar os valores primarios e secundarios das séries documentais
para estabelecer os prazos de guarda, transferéncias, acesso, preservacdo ou eliminacdo, total ou

parcial.

E a acéo registrada no documento que devera ser objeto de analise para determinar seu valor,
se deve ser preservado como prova ou testemunho ou se pode ser eliminado sem prejuizo da
perda de informacGes substanciais para prover o processo de tomada de decisdo. Este
conhecimento é produzido no momento da identificacdo da tipologia documental, permitindo
uma criteriosa analise para determinar a destinacao final dos documentos: eliminagéo ou guarda
permanente (RODRIGUES, 2008).

A identificacdo permite a avaliacdo das séries documentais em diferentes perspectivas: com

relacdo a sua vigéncia, conteudo informativo e interesse para a investigacao.

Tabela 5
Tabela de Temporalidade de Documentos

150



v

.

li *4°
afldgl: x" cAM : {{jR de ARCHIVEROS -&ﬁ{ UNC r

- =Y Universidad

'al'.‘?u%?:'." DEL MERCOSUR L\ ED de ARCHIVE i . ‘;’.xt - , J\Mﬂ Ref9rma

INmRw ‘ ) )
Ssyr

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (PARCIAL)
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO SEDE DA COMARCA DE

LINHARES
Competéncia: 2 Servicos de registro
Funcéo: 2.1 Registro civil de pessoas naturais
Atividade Tipologia Documental Prazo de Destinacéo Fundamentos
guarda Legais
Eliminacdo | Permanente
Registro Art. 26, Lei
2.1.03 | Obito | 2.1.03.001 | civilde | Permanente X 6.015/73
obito

3.5 Inventario Parcial do Fundo Cartorio de Registro Civil e Tabelionato Sede da Comarca

de Linhares

O documento de arquivo é fonte de informacdo. O acesso, finalidade dos acervos, s é possivel
por meio dos instrumentos de pesquisa que sdao planejados, refletindo o nivel de classificacdo dos

documentos.

A descri¢do é uma funcéo arquivistica que consiste na elaboracdo de instrumentos de pesquisa
que representam o arquivo e suas partes. Como funcdo arquivistica, tem por objetivo garantir o acesso
aos conjuntos documentais, “porque perpetua e congela a relagdo entre os documentos, que é uma

evidéncia do contexto de sua producao” (DURANTTI, 2005).

Os inventarios sdo ferramentas utilizadas para descrever um arquivo, o fundo e suas partes, até
0 nivel das séries documentais. Por definigdo, o inventario ¢ o “instrumento de pesquisa em que a
descri¢do exaustiva ou parcial de um fundo ou de uma ou mais de suas subdivisdes toma por unidade

a série, respeitada ou ndo a ordem de classificacao” (DTA/SP, 1996).

A identificacdo permite a padronizacdo do conteddo destes instrumentos, pois na analise
tipologica sdo apresentados os elementos formais e de conteddo que caracterizam a tipologia
documental e que fundamentam a referida tarefa (MENDO CARMONA, 2004, p.45-46).
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Tabela 6
Inventario Parcial do Fundo

INVENTARIO (PARCIAL)
CARTORIO DE REGISTRO CIVIL E TABELIONATO SEDE DA COMARCA DE LINHARES

Competéncia: 2 Servigos de registro
Funcdo: 2.1 Registro civil de pessoas naturais
Atividade: 2.1.03 6bito
N° Tipologia documental | Data— Limite | Quantidade | Notac&o Obs.
2.1.03.01 Registro civil de dbito 1890 01 Cx. 2 Livro C2

Numero do registro, data
cronologica e  topica,
declarante, agdo, nome e
qualificacdo do falecido e
familia, causa morte, local
de sepultamento, nomes e
assinaturas do escrivao do
Juiz de Paz, do declarante
e das testemunhas.

4 Conclusdes

A identificacdo arquivistica, fundamentada na abordagem da diplomatica e tipologia
documental permite reconhecer e agrupar as séries documentais a partir de parametros normalizados.
O conhecimento produzido nesta fase de pesquisa sobre o 6rgdo produtor e seus documentos, fica
registrado em instrumentos especificos e fundamenta o desenvolvimento das fungdes de classificacdo,
avaliacéo e descri¢do de documentos de arquivo, fornecendo ao arquivista um referencial cientifico

para o desenvolvimento de suas préaticas.
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