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“E preciso criar uma mentalidade em
todos 0s niveis sociais e em todas as
faixas etarias da nossa populacao,
visando defender o nosso patrimonio

documental.”

(WALTER PIAZZA, 1988)



APRESENTACAO

O Encontro Catarinense de Arquivos (ECA) comegou a ser organizado em 1984,
por meio de uma parceria entre a Associacdo de Amigos do Arquivo Publico do Estado
de Santa Catarina (AAAP-SC) e o Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina
(APESC), com o objetivo de reunir representantes de instituigdes publicas e privadas,
estudantes de universidades e pessoas interessadas na preservacdo e guarda do
patriménio documental catarinense. Realizado a cada dois anos, o ECA foi sediado
pelos seguintes municipios: Floriandpolis (1984, 1986, 1988, 1992, 1996, 2002 e 2004),
Joacaba (1990), Blumenau (1994 e 2000) e Jaraguéa do Sul (1998 e 2007).

Em 2017, apds uma lacuna de 10 anos desde o ultimo ECA, a Associacao de
Arquivistas do Estado de Santa Catarina (AAESC) tornou-se responsavel pela
promogao do evento em parceria com o APESC. A 13? edigdo ocorreu nos dias 27 e 28
de novembro de 2017 na Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), em
Florianopolis, tendo como tema “Arquivos: da gestdo ao patriménio documental”.

Depois de dois anos, a 14* edi¢do do evento ocorreu nos dias 18 ¢ 19 de
novembro de 2019, na sede do APESC, resultado de uma parceria entre a AAESC, o
APESC e o curso de graduagdo em Arquivologia da UFSC. Esta edi¢do teve a seguinte
tematica: “Os desafios da Arquivologia no mundo digital”. Foram cerca de 70
participantes, provenientes das cidades catarinenses de Floriandpolis, Sdo José, Palhoga,
Balneario Camboriti, Blumenau, Rio do Sul, Jaragua do Sul, Criciuma e Chapeco, além
de outros estados, como Rio Grande do Sul, Sdo Paulo, Minas Gerais e Brasilia.

Quanto a programacdo do XIV ECA, estiveram presentes palestrantes
renomados no cendrio arquivistico nacional, como Daniel Flores, da Universidade
Federal Fluminense, que trouxe reflexdes acerca do arquivista do futuro em meio a
transformagao digital da area, e Beatriz Kushnir, Diretora Geral do Arquivo da Cidade
do Rio de Janeiro, apresentando as implicagdes da PL 7920/2017 ¢ MP 881/2019. Além
de falas locais, como de Sandra Zanon (TRE/SC), trazendo aspectos praticos da
arquivologia digital atual no cenario publico. Oficinas e minicursos sobre: leitura e
transcricdo de documentos manuscritos (Jugara Wolf e Luciano Von Fruhauf); captagao
de recursos pela Lei de Incentivo a Cultura (Paola Nascimento); descri¢dao e indexacao
na plataforma AtoM (Daniel Flores), além da apresentagdo dos nove artigos que

compdem esses anais.



Durante a plenaria final do evento, foram sugeridas as seguintes mogoes:

1) Incentivar a criagcdo de vagas para arquivistas em institui¢des arquivisticas;

2) Buscar melhores condigdes de funcionamento ao Arquivo Publico do Estado
de Santa Catarina (APESC);

3) Buscar acdes de integracdo junto com o Curso de Graduagao em
Arquivologia, AAESC e institui¢cdes arquivisticas;

4) Articular cursos de extensdo e de especializagdo em arquivos para capacitagao
dos profissionais de arquivo;

5) Articular agdes para implantacao e estruturacao de arquivos municipais;

6) Buscar a criagdo de uma modalidade especifica para arquivos no Edital
Elisabete Anderle de Estimulo a Cultura.

Além das mogdes, durante o encerramento do evento foi entregue o prémio
Walter Piazza, neste ano contemplando a Professora Dra. Eliana Maria dos Santos
Bahia Jacintho por sua larga contribui¢do para o desenvolvimento da Arquivologia
Catarinense, além de ser uma das fundadoras do curso de graduacdo em Arquivologia
da UFSC.

Este livro busca registrar os trabalhos que foram apresentados no XIV ECA,
diante da significativa contribuicdo deste evento para o desenvolvimento da
Arquivologia no estado, enquanto um espago de compartilhamento entre representantes
de institui¢des publicas e privadas, arquivistas, profissionais que atuam em arquivos,
estudantes de universidades e demais pessoas interessadas pela preservacdo do
patrimonio documental do estado de Santa Catarina.

Os trabalhos estdo organizados em forma de capitulos e subdivididos entre os
eixos: Eixo 1 - Gestdo Documental, que compreende os processos de organizacdo dos
arquivos, abrangendo as atividades de classificagcdo, descri¢do e preservagdo voltadas a
técnicas ¢ metodologias de trabalho; Eixo 2 - Ferramentas tecnoldgicas aplicadas a
arquivos, que vislumbra a aplicacdo tecnologica frente aos fazeres arquivisticos,
tratando de metodologias, padrdes nacionais e internacionais, assim como sistemas para
a gestdo documental; e Eixo 3 - Histéria, memoéria e patrimOnio nos arquivos, que
engloba as atividades de difusdo e acesso aos documentos, bem como o papel dos
arquivos em uma perspectiva cultural.

Desejamos uma otima leitura!



O processo de descricdo arquivistica no Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
The process of the archival description at the Regional Electoral Court of Santa Catarina

Camilla Pietra Otto, Universidade Federal de Santa Catarina, camillaotto12@gmail.com
Luciane Paula Vital, PGCIN/Universidade Federal de Santa Catarina, luciane.vital@ufsc.br

Resumo: O presente artigo tem por objetivo apresentar a pesquisa e a analise que subsidiou o processo de Descricao Arquivistica
realizado no fundo do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRE/SC. Apresenta o historico do TRE/SC e a Secdo de
Arquivo, sua estrutura e organizagdo como unidade de custédia dos documentos produzidos pelo Tribunal. A metodologia desta
pesquisa caracteriza-se como descritiva, bibliografica, documental, com abordagem qualitativa e exploratoria. Sendo utilizada a
norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica — NOBRADE como base para descrever o fundo documental denominado: Tribunal
Regional Eleitoral de Santa Catarina. Constata-se que torna-se imprescindivel a explicitagdo do contexto no processo de descricdo
arquivistica, pois possibilita ao usuario de arquivo o entendimento da estrutura e organizacdo da instituicdo e de seu acervo e torna a
recuperagdo mais eficiente.

Palavras-chave: Descri¢do Arquivistica. Tribunal Regional Eleitoral (SC). NOBRADE.

Abstract: This article aims to present the research and analysis that supported the process of Archival Description carried out under
the collection of the Regional Electoral Court of Santa Catarina - TRE/SC (Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina). It presents
the history of the TRE/SC and the Archive Section, its structure and organization as the unit of custody of documents produced by
the Court. The methodology of this research is characterized as descriptive, bibliographic, documentary, with qualitative and
exploratory approach. It has been used the Brazilian standard of Archival Description - NOBRADE as base to describe the
documentary collection denominated: Regional Electoral Court of Santa Catarina. In concluding the work it was possible to verify
the context in the process of archival description becomes indispensable, since it enables the archive user to understand the structure
and organization of the institution and its collection and makes the retrieval more efficient.

Keywords: Archiving. Regional Electoral Court (SC). NOBRADE.

1 INTRODUCAO

Diante das transformagdes sociais, os arquivos, principalmente de organiza¢des publicas, se véem na
responsabilidade de adequar-se as novas necessidades de pesquisa de seus usudrios no que tange ao acesso a
informag@o. Costa ¢ Madio (2017, p. 156) explicam que “as instituigdes buscam, cada vez mais, por regras, padrdes e
normatiza¢des que permitam a melhoria no desempenho de suas atividades” obtendo uma padronizagdo em seus
métodos de recuperacdo e localizagdo de informagdes. A fung¢do de descrigdo arquivistica € direcionada pela Norma
Brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE e internacionalmente, pela International Standart Archival
Description - ISAD(g). A descrigdo arquivistica ¢ um processo que facilita a busca mais eficiente das informagdes,
constituindo, como esclarece Mundet em seu Manual de Archivistica (1996, p. 255, traducdo nossa), a “parte
culminante do trabalho de arquivo e coincide seu propésito exatamente com o da propria documentagio: informar.”

A fungdo' de descrigdo arquivistica pode se mostrar complexa mediante a abrangéncia de seus procedimentos
de pesquisa e analise de informagdes, que requer um arquivo previamente organizado, classificado e estruturado. Em
vista disso, este estudo direciona-se para o arquivo do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRE/SC que
preserva uma documentagdo caracteristica de atividades eleitorais, bem como documentos com valor informacional
histérico referente a sua administragdo interna e atividades judiciarias. O arquivo possui uma parcela significativa de
documentos classificados, entretanto, ainda ndo ha a descrigdo dessa documentagédo.

Sendo assim, objetivou-se neste estudo apresentar o processo de pesquisa e analise que subsidiou o processo
de Descrigdo Arquivistica realizado sob o fundo do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRE/SC. Através
do levantamento bibliografico sobre os conceitos de descrigdo arquivistica, coleta de informagdes referente ao historico
e funcionamento do TRE/SC e aplicagdo da norma brasileira de descri¢ao arquivistica — NOBRADE realizou-se essa
atividade. Além disso, foi feita a analise dos assuntos de documentos produzidos pelo Tribunal, atribuindo termos
padronizados de recuperacgao.

" ROUSSEAU; COUTURE, 1998.
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2 DESCRICAO ARQUIVISTICA

A descricdo arquivistica configura-se como uma fungdo desenvolvida em arquivos que permite reunir, por
meio de pesquisas, informagdes referentes ao contexto de produgdo e do conteudo de conjuntos documentais, visando
representa-los, proporcionando a recuperacdo e acesso as informagdes. O Conselho Internacional de Arquivos (2000, p.
14), define a descri¢do arquivistica como: “A elabora¢do de uma acurada representacdo de uma unidade de descrig@o e
suas partes componentes, caso existam, por meio da extracdo, analise, organizagdo e registro de informacdo que sirva
para identificar, gerir, localizar e explicar documentos de arquivo e o contexto e o sistema de arquivo que os produziu.”

A pesquisa, inserida no processo de descrigao arquivistica permite a compreengdo dos motivos e finalidades
pelos quais os conjuntos documentais foram criados. Nas palavras da autora Oliveira (2012, p. 48) “Nenhum documento
de arquivo pode ser compreendido ou interpretado sem que se conhecam as razdes por que foi produzido ou as
condigdes que se originou.” Assim, o trabalho de pesquisa “exige um garimpo mais profundo nas fontes secundarias e
primarias [de informag@o]” (OLIVEIRA, 2012, p. 48) movendo-a para “fora do conteudo especifico do documento.”
Portanto, a descri¢do arquivistica torna-se ‘“‘claramente uma atividade intelectual que demanda competéncias de
interpretag@o de texto, conhecimento historico acerca do produtor e de sua época” (ANDRADE; SILVA, 2008, p. 15).

A descricdo arquivistica é baseada em normas que orientam e facilitam sua aplicagdo. Com elas & possivel
obter uma padronizacdo na execucdo de atividades a fim de melhorar a eficiéncia do trabalho. No caso dos arquivos, as
normas direcionam para esta padronizacdo, contribuindo com diretrizes para o aperfeigoamento da busca e localizagao
por informagdes de acordo com necessidades de pesquisa do usudrio.

A primeira norma internacional de descri¢do arquivistica ISAD(g), aprovada em 2000, estabelece diretrizes
gerais para a preparacdo de descrigdes arquivisticas. Deve ser usada em conjungdo com as normas nacionais existentes
ou como base para a sua criagdo (CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS, 2000, p.11).

Além da norma geral, foram desenvolvidas normas complementares, como a Norma Internacional de Registo
de Autoridade Arquivistica para Pessoas Coletiva, Pessoas Singulares e¢ Familias- ISAAR(CPF) “A Norma
Internacional para Descri¢do de Fungdes — ISDF Ha também a Norma Internacional para Descri¢do de Institui¢des com
Acervo Arquivistico — ISDIAH.

De acordo com a norma ISAD(g) (2000), a descri¢ao arquivistica deve ser feita sob niveis, por exemplo,
fundo, secdo, série, dossi€ e item documental, podendo estes ser subdivididos, dependendo das necessidades
informacionais do acervo em questdo e do seu plano classificatorio. A norma internacional estrutura-se em sete areas
para elaboracdo das descrigdes: area de identificacdo, contextualizag@o, contetido e estrutura, condi¢des de acesso € uso,
fontes relacionadas, area de notas e area de controle da descrigao.

Ja a norma brasileira de Descrigdo Arquivistica - NOBRADE - consiste na adaptagdo da ISAD(g) as
necessidades de descrigdes arquivisticas realizadas no Brasil. A norma, “[...] tem em vista facilitar o acesso e o
intercambio de informag¢des em dmbito nacional e internacional. Embora voltada preferencialmente para a descrigdo de
documentos em fase permanente, pode também ser aplicada a descrigdo em fases corrente e intermediaria” (BRASIL,
2006, p. 10).

Por dispor da ISAD(G) como referéncia, segue a mesma fundamentagdo metodologica de respeito aos fundos
e descri¢ao multinivel.

A norma estrutura-se sob as mesmas sete areas da ISAD (g), com a area 1 e 2 consideradas obrigatoérias.
Porém, na NOBRADE foi criada a oitava area de descri¢do, destinada a localizagdo e recuperagdo das unidades de
descrigio, nomeada ‘Area de pontos de acesso e indexagdo de assuntos’. Esta area permite a identificagio de assuntos
do conjunto documental, tais elementos podem ser “nomes de entidades, eventos, areas geograficas, periodos e assuntos
topicos” (BRASIL, 2006, p. 59). Os termos devem ser escolhidos de acordo com as necessidades de pesquisa pelo
conjunto documental descrito, de modo que favoreca a localizagdo ¢ recuperacdo do mesmo, adotando-se uma
linguagem padronizada pela institui¢o.

3 TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA - TRE/SC

A Justica Eleitoral do Brasil foi criada através do Codigo Eleitoral de 1932 com Decreto 21.076. “E um
orgdo de jurisdicdo especializada que integra o Poder Judicidrio e cuida da organizacdo do processo eleitoral”
(TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL, s.d). O mesmo Codigo Eleitoral também estabeleceu a criagdo de um Tribunal
Regional Eleitoral na capital de cada estado brasileiro e no Distrito Federal (TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL
DE SANTA CATARINA, s.d).
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Assim, o Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina teve sua primeira instalagdo em 14 de junho de 1932,
funcionando na parte superior da prefeitura de Floriandpolis/SC, com o cargo de presidente ocupado pelo
Desembargador Erico Ennes Torres. Apos a sua criagdo, o Tribunal atuou por cinco anos até que, no ano de 1937, a
Justica Eleitoral foi extinta no pais em virtude do contexto politico da época. Voltou a vigorar em 1945 com o Decreto —
Lei n. 7.586 que regulamentou o alistamento eleitoral e as eleicdes em todo o pais. O TRE/SC foi entdo reinstalado no
Palécio da Justica, com a posse para o cargo da presidéncia do Desembargador Jodo da Silva Medeiros Filho. Em 9 de
junho deste mesmo ano e sob este mesmo decreto, o Tribunal organizou os municipios do Estado de Santa Catarina em
trinta e quatro (34) Zonas Eleitorais, onde foi iniciada “a qualificacdo dos eleitores para as eleicdes de 2 de dezembro de
1945” (TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d).

A Justica Eleitoral funcionou normalmente até o ano de 1964 e, devido a mudangas no cenario politico
brasileiro, sofreu restri¢des na organizagao das eleigdes. Em 1965 foi publicado um novo cédigo eleitoral instituido pela
Lei n. 4.737, de 15 de julho, a qual estabeleceu os principios basicos do atual sistema eleitoral brasileiro que atualmente
permanece em vigor.

O TRE/SC passou por diversas instalacdes desde o ano de sua criagdo, até que em 1999 instalou-se na Rua
Esteves Junior n. 68, centro de Florianopolis, sua atual sede. E o érgdo “responsavel pela solugdo dos conflitos de
interesse eleitoral e pela manutencdo do cadastro dos eleitores catarinenses, assim como pela organizacdo das elei¢des
para o preenchimento de cargos eletivos em ambito federal, estadual e municipal” (TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d).

O TRE/SC possui em sua estrutura organica a Se¢do de Arquivo que “tem como principais func¢des receber,
conferir, registrar, classificar ¢ custodiar os documentos destinados a integrar o seu acervo” (TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d). O Arquivo esta subordinado a Coordenadoria de Gestdo da Informagéo
(CGI) e ambos vinculados a Secretaria Judiciaria (SJ), como mostra o organograma ilustrado no apendice ‘A’ deste
artigo.

Atualmente, a Secdo de Arquivo estd situada na Av. Acioni Souza Filho, Sdo José - SC. Recebe em seu
acervo, por transferéncia e recolhimento, documentos de prazo intermedidrio longo e os destinados a guarda permanente
da sede do Tribunal. Recebe ainda, por recolhimento, documentos permanentes das Zonas Eleitorais do estado de Santa
Catarina.

O Arquivo possui seu acervo parcialmente classificado, o que facilitou a pesquisa e elaboracdo das
descri¢des. Contém registro topografico e esta projetado entre blocos: A, B e C, que se dividem em 20 Ruas (expressdo
dada para caracterizar as entradas no arquivo deslizante) e assim por prateleiras. E composto por documentos referentes
as atividades eleitorais, judiciarias e administrativas, cuja data de produgdo remonta a 1945.

Com o intuito de estabelecer uma estrutura 16gica e discernir as tipologias existentes em seu acervo, bem
como reduzir o excesso da massa documental, em 2014 o TRE/SC introduziu em suas atividades o Programa de Gestdo
Documental da Justi¢a Eleitoral de Santa Catarina, disciplinado na Resolu¢do TRE/SC n. 7.902. A partir disso foi
desenvolvido o Plano de Classificagdo ¢ Tabela de Temporalidade e Destinagdo dos Documentos sob a Portaria n.
21/2014. Os instrumentos espelham a produgdo documental da institui¢do, facilita a realiza¢do da descrig¢@o arquivistica,
bem como viabiliza as tarefas arquivisticas relacionadas com a avaliagdo, sele¢do, eliminagdo, transferéncia,
recolhimento e possibilita melhor acesso aos documentos.

Em 2017 a Resolucdo n. 7.964 revisa o Programa de Gestdo Documental da Justica Eleitoral de Santa
Catarina, ocorrendo também a revisdo do Plano de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade de acordo com a
Portaria n. 120/2017. Os instrumentos de gestdo seguem o modelo funcional e constituem a mesma estrutura e
organizagdo, porém, a Tabela mostra os prazos de guarda de cada conjunto documental, ambos estdo organizados sob
trés grandes classes: 1 Administragdo Geral, 2 Decisdo ¢ Julgamento e 3 Administragdo e Disciplinamento das Elei¢des.
Essas classes correspondem as principais fun¢des desempenhadas pelo TRE/SC, que se dividlem em subclasses
correspondendo as atividades exercidas pelo Tribunal, e esta por sua vez, divide-se em grupos, subgrupos e divisdoes
correspondendo as atividades mais especificas. O Plano de Classificagdo de Documentos pode ser visto no Apendice
‘B’ deste artigo.

O Arquivo também dispde de quadro de arranjo proprio. Diz respeito a um “esquema estabelecido para os
[...] documentos de um arquivo, a partir do estudo das estruturas, fun¢des ou atividades da entidade produtora e da
analise do acervo” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 141) adotado principalmente para arquivos permanentes, visa
facilitar a realizacdo da descri¢@o arquivistica.
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Esta organizado sob os niveis fundo (1), segdo (2), subse¢io (2,5), e série (3)°. As Secdes sdo Zonas
Eleitorais (ZEs); Secretaria; Coordenadoria Regional Eleitoral (CRE) e; Presidéncia (PRE). As Zonas Eleitorais sdo
contempladas apenas com as séries atreladas a elas, as demais contém subsegdes e séries. O quadro de arranjo pode ser
observdo ilustrado no apencide ‘C’ deste artigo. O quadro exibe todas as mudangas na estrutura organizacional com os
respectivos periodos, o que facilitou a sele¢@o dos niveis de descri¢ao

4 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Esta pesquisa configura-se como descritiva por basear-se em normas que regem e orientam a atividade de
descri¢@o arquivistica. Caracteriza-se também, como exploratoria com abordagem qualitativa pois visa apresentar o
processo de Descrigdo Arquivistica realizada no fundo do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina — TRE/SC.

Constitui-se em pesquisa documental, por realizar um levantamento em leis, decretos, resolugdes, portarias,
ordem de servigo para fundamentar o conteudo e contexto das descrigdes.

A pesquisa documental nas seguintes fontes: Lei (Lei n 4.737 de 1964); Decretos (Cdodigo Eleitoral de 1932;
Decreto-Lei n. 7.586 de 1945); Resolugdes (Resolucdo TER/SC n. 7.902 de 2014; Resolugao n. 7.964/2017); Portarias
(Portaria n. 21/2014; Portaria 120/2017; Portaria 121/2017); Ordem de Servigo (Ordem e servigco n. 002/2012); e no
site/intranet do TRE/SC.

5 APRESENTACAO E ANALISE DOS RESULTADOS
A partir da compreensdo da estrutura e organizagdo do arquivo, foi possivel definir os niveis ¢ os elementos a
serem descritos. A atividade de descrigdo arquivistica foi desenvolvida de acordo com as diretrizes da NOBRADE,

descrevendo as unidades do geral para o especifico, conforme quadro 1:

Quadro 1 - Niveis e elementos de descri¢do

NIVEIS DE DESCRICAO UNIDADES DE DESCRICAO
FUNDO (1): Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
SECAO (2): Presidéncia
SERIE (3): Administracdo Geral
DOSSIE (4): Portarias da Presidéncia
ITEM DOCUMENTAL (5) Portarias (P)

Fonte: A autora, 2019.

Foram realizadas as descrigdes do nivel Fundo (1) ao nivil Item documental (5) sendo descritas as Portarias
(P) de nimeros 1 a 62, no entanto, para este artigo sera apresentado apenas a descri¢@o na integra do nivel Fundo (1):
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, visto o intuito de apresentar a analise e pesquisa do conteudo e contexto
no processo de descri¢do arquivistica.

A Descrigao do Fundo traz uma vis@o geral do TRE/SC, onde sdo inseridas informagdes sobre o histérico da
instituicdo, formas de acessar seu acervo, localizacdo, informagdes disponiveis online, entre outros.

Para descrever a area 8, pontos de acesso e indexacdo de assunto, foi utilizado como referéncia o Thesaurus
da Justica Eleitoral. Vale ressaltar que, na descrigdo, os elementos que ndo contém informagdes foram suprimidos da
apresentacao.

A seguir serd apresentada a descricdo das areas 1 — Identificagdo, 2- Contextualizagdo ¢ 3 — Contetudo e
Estrutura do nivel Fundo do TRE/SC. Areas que se consideram que a explicitagdo do contexto se torna fundamental
para a compreensdo da documentagao.

2 Nivel Série (3) definido pelo Plano de Classificagio de Documentos do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
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Descri¢do do nivel (1) — Fundo:
1 - Area de identificaciio

1.1 Cédigo de Referéncia: BR TRESC

1.2 Titulo: Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.
1.3 Data (s): Florianopolis — SC. 1945 — (data de Produgao)
1.4 Nivel de Descrig¢ao: Fundo (1)

1.5 Dimensdo e Suporte: Textual: 702,0 metros lineares; Iconografico: 165 fotografias; Filmograficos: 179
Fitas, 615 DVDs, 74 CDs; Micrografico: 99 rolos.

2 - Area de Contextualizacio

2.1 Nomes (s) do (s) produtor (es): Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

2.2 Historias Administrativas: O Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina ¢ o 6rgdo responsavel pela
solucdo dos conflitos de interesse eleitoral e pela manutengdo do cadastro dos eleitores catarinenses, assim como pela
organizagdo das eleigdes para o preenchimento de cargos eletivos em ambito federal, estadual e municipal. O TRE/SC
foi instituido pelo coédigo Eleitoral de 1932 através do Decreto n® 21.076. Sua primeira instalagdo do foi em 14 de
junho, funcionando na parte superior da prefeitura de Floriandpolis, com o cargo de presidente ocupado pelo
Desembargador Erico Ennes Torres.

Apds a sua cria¢do o Tribunal atuou por cinco anos até que, no ano de 1937, a Justica Eleitoral foi extinta no
pais em virtude do contexto politico brasileiro na época. Voltou a vigorar em 1945 com o Decreto — Lei n. 7.586 que
regulamentou o alistamento eleitoral ¢ as elei¢des em todo o pais. O TRE/SC foi entdo reinstalado no palacio da justiga,
com a posse para o cargo da presidéncia do Desembargador Jodo da Silva Medeiros Filho. Em 9 de junho deste mesmo
ano, o Tribunal organizou os municipios do estado de Santa Catarina em trinta ¢ quatro (34) Zonas Eleitorais, onde foi
iniciada a qualificagdo dos eleitores para as eleicdes de 2 de dezembro de 1945. (TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d).

Inicialmente, o Tribunal realizava suas sessoes no Palacio da Justi¢a, na Praca Pereira Oliveira, enquanto
aguardava as reformas do prédio situado na Rua Jodo Pinto n. 42, centro da Capital, onde inaugurou sua sede em 23 de
junho. Passou por diversas instalagdes até que em dezembro de 1999 instalou-se na Rua Esteves Jinior n. 68, centro de
Floriandpolis, onde permanece até os dias atuais. (TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA,
s.d).

2.3 Histoéria Arquivistica: No acervo do TRE/SC nédo ha registros da documentagédo produzida entre os anos
de 1932 (data de criagdo do Tribunal) a 1945, nesta época a Justica Eleitoral atuava junto com o Tribunal de Justica do
Estado. O Arquivo foi criado junto com o Tribunal, em 1945. No inicio, segundo a Resolugdo TRESC n. 3.451/1949
que institui o regimento interno, o Arquivo mantinha suas atividades junto ao almoxarifado. Anos mais tarde, na
Resolugdo TRESC n. 5.743/1962 apareceu pela primeira vez, em sua estrutura organica, o cargo para Arquivista. Apos
uma reorganizac¢do na estrutura organizacional da institui¢do, o Arquivo, por meio da Resolugdo TRESC n. 6.470/1981,
passou a ser subordinado a secretaria de comunicagio, desempenhando suas atividades com o Protocolo Geral, Servigos
e Biblioteca. Logo, a Resolugcdo TRESC n. 6.867/1995 muda novamente sua estrutura e o Arquivo passa a fazer parte da
Coordenadoria de Jurisprudéncia e Documentacdo. Com a mudanca da sede em 1999, o TRE/SC passa a localizar-se na
Rua Esteves Junior, n. 68, Centro de Floriandpolis, € o Arquivo, junto com a biblioteca, sdo alocados fisicamente no
primeiro andar do novo prédio. Em 2010, o Arquivo foi realocado em um novo espago fisico, no prédio anexo dos
Cartorios de Sdo José, na Avenida Beira-mar esquina com a Rua Luiz Fagundes, s/n, Praia Comprida. (TRIBUNAL
REGIONAL ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d).

Em 2012 foi expedida a Ordem de Servico DG n°. 002/2012 que dispde sobre o funcionamento e
responsabilidades do Arquivo Central quanto a administracio e a assisténcia técnica aos usudrios internos e externos,
bem como do recebimento de documentos na fase permanente das unidades do Tribunal. Em 2014 a Resolugdo TRESC
n. 7.902 estabelece diretrizes para a implementagdo do Programa de Gestdo Documental da Justi¢a Eleitoral de Santa
Catarina, instituindo também a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) e dispde sobre os
Procedimentos Relativos a Elimina¢do de Documentos. Logo, foi estabelecido sob a Portaria n. 21/2014, a criagdo dos
instrumentos de gestdo: Plano de Classificag@o e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos.
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O Plano de Classificagdo espelha a produgdo documental e as atividades do Tribunal, visa facilitar o
arquivamento e a recuperagdo dos documentos, bem como viabiliza as tarefas arquivisticas relacionadas com a
avaliacdo, selegdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento e acesso aos documentos. (TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE SANTA CATARINA, s.d). Segue o modelo funcional e esta organizado em trés grandes classes que
correspondem as principais fun¢des desempenhadas pelo TRE/SC, dividindo-se em subclasses correspondendo as
atividades exercidas pelo tribunal, e esta por sua vez, divide-se por grupos, subgrupos e divisdes correspondendo as
atividades especificas do TRE/SC (Apendice B). A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos segue a
mesma organiza¢ao de Classes e Subclasses do Plano de Classificagdo, porém apresenta os prazos de guarda nas fases
corrente e intermediaria e a destinagdo do documento sendo eliminagdo ou guarda permanente.

O Arquivo recebe ainda, por recolhimento, documentos permanentes das Zonas Eleitorais do estado de Santa
Catarina.

Em 2017, a Resolugdo n. 7.964/2017 revisa todo o Programa de Gestdo Documental da Justi¢a Eleitoral de
Santa Catarina. O Plano de Classificacdo de Documentos ¢ a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos,
também foram revisados pela Portaria P n. 120/2017. Foram designados novos membros para a Comissao Permanente
de Avaliacdo de Documentos - CPAD por meio da Portaria P 121/2017 para orientar e realizar os processos de analise e
selecdo dos documentos produzidos e acumulados pelo Tribunal.

2.4 Procedéncia: Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
3 - Area de conteido e estrutura

3.1 Ambito e Contetido: O TRE/SC possui em seu Fundo documentos referentes as atividades relacionadas a
administragdo interna (correspondéncias, portarias, atos normativos, gestdo de pessoal, orgamento ¢ finangas, material,
patrimdnio e servigos externos e gestdo de informagdo); De atividades judiciarias (Processos judiciais, feitos do
tribunal, sessdes plendrias e julgamentos); E de sua atividade-fim, administragdo e disciplinamento de elei¢des
(preparagdo, acompanhamento e logistica do processo eleitoral e o funcionamento dos cartorios eleitorais, alistamento e
cadastro dos eleitores) datados de 1945. (BRASIL, 2017)

3.2 Avaliagdes Eliminagdo e Temporalidade: O Programa de Gestdo Documental permitiu ao Tribunal
procede as atividades inerentes de classificacdo, avaliagdo, eliminacdo e recolhimento dos documentos ao Arquivo
central. Sendo possivel estabelecer um padrio de organizagdo dentre todas as unidades vinculadas ao TRE/SC. Os
documentos destinados a eliminagdo sdo registrados em uma Listagem propria para Eliminacdo de Documentos
passando pela avaliacdo e posterior aprovagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos, de acordo com
as normativas em vigor. Apés a aprovacgdo, ¢ feita uma publicagdo no Didrio Oficial da Unido que estabelece o prazo de
45 dias para possivel aliena¢do do documento.

Ja documentos com destino a guarda permanente que atingirem os prazos de guarda das fases corrente e
intermediaria, serdo recolhidos ao Arquivo. Também serdo recolhidos ao Arquivo os documentos com o prazo de
guarda maior ou igual a 12 (doze) anos com destino & eliminagio”.

3.3 Sistema de Arranjo: O sistema de arranjo do TRE/SC atualmente divide-se em se¢des, subsegdes e séries,
exibindo todas as mudangas na estrutura organizacional com os respectivos periodos, sendo 2015 o tultimo ano de
alteragdo. (Apéndice A)

O Arquivo possui seu acervo organizado em ordem cronolodgica, por assunto e alfanumérico com 54,00%

(702 de 379 metros lineares) dos documentos ja classificados.

O processo de desenvolvimento da descri¢do, partindo da classificagdo arquivistica até a pesquisa e analise
das fontes de informacdo, evidenciou que a explicitagdo do contexto ¢ fundamental. Essa explicitagdo fornece
elementos que possibilitam ao usudrio de arquivo o entendimento da estrutura e organizagdo da instituicdo e de seu
acervo.

6 CONSIDERACOES FINAIS

A descrigdo arquivistica, como uma fung@o que requer um trabalho de pesquisa bastante abrangente, depara-
se muitas vezes com informagdes que se correlacionam, porém em fontes variadas, como em leis, decretos, resolugdes,

% Nio esta registrado em manual de gestdo documental, mas é uma pratica a dotada pela instituicao.
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sites online, entre outros, que ndo se limitam apenas ao conteudo do documento, cabendo ao profissional arquivista
compilar e organizar estas informagdes deixando-as compreensivel ao usuario.

O uso da NOBRADE para a realiza¢do das descrigdes constituiu um alicerce significativo no que tange a
representacdo de informacdes sobre o documento descrito, ¢ necessario estudar e entender os elementos de descrigdo de
modo que toda informacgao coletada e inserida na descricdo seja clara e objetiva.

Sugere-se adotar um software, como o ICA-ATOM, por exemplo, por ser um sistema que integra os
requisitos e padrdes do Conselho Internacional de Arquivos para a descri¢ao arquivistica de documentos e possibilita o
acesso do usudrio ao fundo e documentos de arquivo. Também se espera a elaboracdo de instrumentos de pesquisa
(guia, catalogo, inventario, indice) para que o acervo do TRE/SC continue sendo modelo de referéncia para arquivos de
outras instituigdes.
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Apéndice A

Imagem I - Organograma no TER/SC com destaque na Segdo de Arquivo
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Fonte: Intranet/Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, 2019.

Apéndice B

Imagem 2 - Plano de Classificagdo de Documentos do TER/SC

Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS

CLASSES, SUBCLASSES, GRUPOS, SUBGRUPOS E DIVISOES

1-0-1 COMUNICAGAQ OFICIAL

_ Agrupam-se, nesta classe, os as ativi i a
1 ADMINISTRAGCAO GERAL intema do Trbunal e sua relaco com outras instituigdes, as quais viabil: o seu
fu e o alcance dos para os quais foi criado.
Este grupo para a troca de informagdes
institucionais com o pdblico interno e exlemu lEfErEnlES a funcdo de admlnlstrﬂl;au geral Os
documentos mais comuns sdo as avisos,

memorandos, oficics, pedidos & |nvorrnat;oe5 ﬂlversas Entretants, os documentos 6 poderdio ser
aqui apés a dan cia de outras subclasses nas guais possam
ser inseridos. Do mesmo modo, 08 documentos s poderio ser aqui classificados se tramitarem
independentss de um processo ou dossig, sendo, Zo a mesma de cenjunte
20 qual pertencem, de acordo com a fungdo = atividade gue os gerou.

1-0-3 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES

Este grupo o ntos de carater técni inistrativos com vistas ac estudo e
de temas relaci aocs do Tribunal e relativos & organizaco e métodos,
e reforma e outros que visem & de suas ativi
1-0-2 DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL Trata-se de projetos, planos e programas de trabalho, estudos, listagens, cronogramas,
. levar de e i pelas unidades.
© plansi 2gico do Tribunal.
Este grupe vl tos de carater i ferentes ao registro ¢ &

avaliagdio das atividades do Tribunal. bem come dos Cantdrios Elertorais. Incluen-ee relatérios de
atividades e relatdrios de gestio da

1-0-4 FORMALIZACAO DE ACORDOS BILATERAIS

Este grupo d tos de cardter juridi inistrativo as
firmadas entre o Tribunal e os Cartdrios Eleitorais e outras instituicdes, plblicas ou privadas, para
estabelecimento entre si de direitos & obrigacdes ou para 5o técnica siou i

Incluem-se contratos, termos aditivos, apostilamentos, distratos, termos de convénio e

cooperagio técnica, acordos € ajustes.

1-0-5 CONTROLE E AUDITORIA

Este grupo de os ao & gestio e & normatizagdo
das ao controle de & auditorias intemas = extemas. Incluem.
s= imentos e dirstrizes admin versando sobre & controle,

andlise de prestagdo de contas anual = 5 de ias, bem como de

auditoria, relatorios de auditoria de gestdo, processos de tomada de contas anual, papéis de
trabalno e outros.

1-0-5-1 Auditoria intema

Incluem-se documentos relativos ac controle intemo & de exame analiico dos procedimentos
sdministrativos que envolvem a gestdo orgamentiria e financeira & de pessoal em atos
praticados pelo Tribunal, bem como outros pe: a os
papéis de trabalho.

(Anexo |, fis. 5 a 24 da Portaria P n. 120/2017)

Fonte: Intranet/Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina
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Apéndice C

Imagem 3 - Quadro de Arranjo do TER/SC
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N3

Fonte: Intranet/Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina.
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