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ARQUIVISTICA NA WEB, MAIARA DE ARRUDA NASCIMENTO

DOCUMENTACAO SERGIPANA E AS NOVAS TIC'S: IMPACTOS E PRATICAS NO CONTEXTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, NO ACERVO DE OBRAS RARAS DA BIBLIOTECA CENTRAL.,
JOSEANE OLIVEIRA DA CRUZ (e co-autoria de Meldnia Lima Santos, Ycaro Swuan Andrade Cor,
Izabel Cristina da Silva Santos)

ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA NO DEPARTAMENTO DE
ARQUIVO GERAL (DAG/UFSM), CAMILA POERSCHKE RODRIGUES (e co-autoria de Dione Calil
Gomes, Franciele Simon Carpes, Livia Regina Rocha Retamoso, Maiara de Arruda Nascimento)

0 ACESSO E 0 SIGILO DOS DOCUMENTOS SEGUNDO A LEGISLAGAO ARQUIVISTICA BRASILEIRA.,
ISAAC NEWTON CESARINO DA NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

QUANDO UM E-MAIL E UM DOCUMENTO ARQUIVISTICO. ISAAC NEWTON CESARINO DA
NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

0 USO E “P0OS-USO” DA INFORMACAO ORGANICA ARQUIVISTICA, RODRIGO FORTES DE AVILA
DESCRIGAO ARQUIVISTICA DE PROCESSOS JUDICIAIS, TASSIARA JAQUELINE FANCK KICH

POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG: DO
SONHO A REALIDADE, TATIANE VEDOIN VIERO (e co-autoria de Andrea Gongalves dos Santos,
Karin Christine Schwarzbold)

SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DE MINAS GERAIS (SIGED/TJMG) EM FACE DOS REQUISITOS FUNCIONAIS DO E-ARQ
BRASIL., GISELI MILANI SANTIAGO BALBINO (e co-autoria de Leandro Ribeiro Negreiros)

GESTAO DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ARQUIVO E PROTOCOLO DA UNIRIO, FABIANA DA
COSTA FERRAZ PATUELI

GERENCIA DE ARQUIVOS I : UMA RELACAO TEORICA SOB A OTICA PRESENCIAL E VIRTUAL,
ROSANARA PACHECO URBANETTO (e co-autoria de Tatiana Costa Rosa)

DIMENSOES METACOGNITIVAS NO PROCESSO DE BUSCA DA INFORMAGAO ARQUIVISTICA, DULCE
AMELIA DE BRITO NEVES (e co-autoria de Dirlene Santos Barros)

ARQUIVO E ESCOLA: A CONTRIBUICAO DA INTERNET NA DIFUSAO DAS PRATICAS EDUCATIVAS,
PRISCILA RIBEIRO GOMES (e co-autoria de Magno Vinicius da Silva Monteiro, Alinne Pereira
da Costa)

LEITURA DOCUMENTARIA E ESTUDOS PALEOGRAFICOS: O OLHAR ARQUIVISTICO SOBRE A
DOCUMENTACAO MANUSCRITA ANTIGA PARAIBANA DOS ARQUIVOS PUBLICOS DA CIDADE DE
JOAO PESSOA RELATIVA AS ELITES PROVINCIAIS (1824-1840) , FRANCINETE FERNANDES DE
SOUSA ( e co-autoria de Roberto Jorge Chaves Araiijo)
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ANALISE DO MODULO ARQUIVO DO SISTEMA PERGAMUM
PARA A DESCRICAO ARQUIVISTICA

Ana Paula Alves Soares
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UFSC — Universidade Federal de Santa Catarina

RESUMO

A gestdo documental perpassa pela descricdo arquivistica. Esta funcdo arquivistica
permite 0 acesso a informacdo por meio da elaboracdo de instrumentos de pesquisa.
Nesse sentido, é pertinente que na descricdo sejam utilizadas normas de descri¢do
arquivistica para a padronizacdo dos procedimentos adotados. Dessa forma, o presente
estudo apresenta uma analise do Mddulo Arquivo do software Pergamum (Sistema
Integrado de Bibliotecas) a partir do estudo do manual MARC 21 — Arquivo. Este
manual apresenta, entdo, os campos utilizados pelo sistema para a descricdo de
documentos, nos quais é utilizado o formato MARC 21 (conjunto de cédigos para
registros que serdo decifrados por maquinas), bem como a NOBRADE - Norma
Brasileira de Descrigdo Arquivistica.

PALAVRAS-CHAVES: Descricao Arquivistica, NOBRADE, MARC 21.

1 INTRODUCAO

A descricdo arquivistica € uma das sete funcdes arquivisticas que juntamente
com a aquisic¢do, producdo, classificacdo, avaliacdo, conservacgéo e difusdo possibilitam
um adequado gerenciamento das informagdes arquivisticas. (ROSSEAU; COUTURE,
1998) A descricdo se faz necessaria, pois esta facilita 0 acesso aos documentos por meio
da elaboracdo dos instrumentos de pesquisa que configurar-se-d0 em instrumentos de
ligacdo do arquivo, seu acervo com seus USUArios.

Assim, em virtude da necessidade de padronizacdo da descricdo dos acervos
custodiados pelas instituicdes que se utilizam do software Pergamum (Sistema
Integrado de Bibliotecas) sua equipe langou em 2009 o Médulo Arquivo que teve como
base para a sua constru¢do o formato MARC 21 E a NOBRADE (Norma Brasileira de

descricdo arquivistica).
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Convém ressaltar que o Pergamum é um software desenvolvido para o
gerenciamento de dados dos centros de informacéo, e emprega o formato MARC 21
para seus demais modulos. O MARC 21 se utiliza de cddigos e conteddo definido para
ser legivel por maquina sendo sua utilizacdo amplamente difundida para a catalogacéo
de formatos bibliogréaficos. Seu formato padronizado permite o intercdmbio e o
compartilhamento dos registros bibliograficos e catalogréaficos.

A NOBRADE estabelece elementos para a descricdo de documentos
arquivisticos no Brasil, esta norma foi criada em consonancia com as normas
internacionais ISAD(G) e ISAAR (CPF). Desta forma, a norma brasileira permite além
do facil acesso aos documentos o intercdmbio das informagdes em ambito nacional e
internacional.

Partindo dessas consideragdes, procedeu-se a analise do Mdodulo Arquivo do
Software Pergamum por meio do estudo do seu manual buscando verificar quais
elementos da NOBRADE encontram-se presentes neste mddulo, bem como os aspectos
relevantes na descricdo de documentos arquivisticos e sua interpretacdo com a
utilizacdo do formato MARC — 21.

2 A DESCRICAO ARQUIVISTICA E A NOBRADE — NORMA BRASILEIRA
DE DESCRICAO ARQUIVISTICA

A descricdo arquivistica € a funcdo que se encarrega da elaboracdo dos
instrumentos de pesquisa. Esses instrumentos sdo essenciais para o acesso a informacao,
trazendo para o usuarios o conhecimento a cerca das fontes de informacao que o arquivo
custodia.

O Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica define descricdo
arquivistica como: ‘‘Conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos
formais e de contetdo dos documentos para elaboragdo de instrumentos de pesquisa.’’
(2005, p. 67)

O mesmo dicionario traz tambeém a definicdo para os instrumentos de pesquisa:
“Instrumento de pesquisa organizado segundo critérios tematicos, cronoldgicos,

onomasticos ou toponimicos, reunindo a descri¢do individualizada de documentos
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pertencentes a um ou mais fundos, de forma sumaria ou analitica.”” (BRASIL, 2005, p.
45)

Para Bellotto (2007) existem seis tipos de instrumentos de pesquisa, a saber: o
guia, o inventario, o catdlogo, o catdlogo seletivo, os indices e a edi¢cdo de fontes.
Segundo Lopez (2002, p. 10) ‘‘os instrumentos de pesquisa sdo as ferramentas
utilizadas para descrever um arquivo, ou parte dele, tendo a funcdo de orientar a
consulta e de determinar com exatidao quais sdo e onde estdo os documentos.”” Como
visto, os instrumentos de pesquisa podem ser usados na descrigdo de um arquivo, um
fundo documental, uma série documental ou um documento.

Quando na escolha dos instrumentos de pesquisa a ser elaborados, deve-se partir
da andlise das unidades de trabalho a ser descritas, bem como as necessidades dos
usuarios. (ROSSEAU; COUTURE, 1998) Considerando esses aspectos, 0 arquivista
devera estabelecer as prioridades na descricdo, e escolher os instrumentos de pesquisa a
ser elaborados.

Ha de se observar também as normas existentes para a descri¢cdo arquivistica.
Entre estas: ISAD (G) — Norma geral internacional de descricdo arquivistica (2000),
ISAAR (CPF) — Norma internacional de registro de autoridade arquivistica para
entidades coletivas, pessoas e familias (2004), ISDF — Norma internacional para
descricdo de fundos (2007), ISDIAH — Norma internacional para descricdo de
instituicbes com acervo arquivistico (2008) e NOBRADE — Norma brasileira de
descricdo arquivistica (2006).

O CONARQ (Conselho Nacional de Arguivos) recomenda o uso da NOBRADE,
esta norma orienta a descricdo arquivistica no Brasil. Estabelecendo uma padronizagédo
esta permite 0 acesso e intercambio de informacgdes em ambito nacional e internacional.
Também pode ser utilizada para descrever documentos em qualquer idade. Além do
acesso proporcionado pela norma, a mesma pode ser utilizada em qualquer idade,
género ou suporte dos documentos, para sistemas informatizados ou ndo, utilizando a
descri¢do multinivel. (BRASIL, 2006)

Considera-se a existéncia de seis principais niveis de descricdo, a saber:
acervo da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colecdol4 (nivel 1),
secdo (nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item
documental (nivel 5). Sdo admitidos como niveis intermediarios o acervo da
subunidade custodiadora (nivel 0,5), a subsecdo (nivel 2,5) e a subsérie
(nivel3,5). (BRASIL, 2006, p. 11)
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A norma possui oito areas com 28 elementos de descricéo:

(1) Area de identificacio, onde se registra informagio essencial para
identificar a unidade de descricdo; (2) Area de contextualizagdo, onde se
registra informacdo sobre a proveniéncia e custddia da unidade de descricéo;
(3) Area de contetdo e estrutura, onde se registra informag&o sobre o assunto
e a organizacio da unidade de descricdo; (4) Area de condicdes de acesso e
uso, onde se registra informagdo sobre o acesso a unidade de descrigdo; (5)
Area de fontes relacionadas, onde se registra informag&o sobre outras fontes
que tém importante relacdo com a unidade de descrigdo; (6) Area de notas,
onde se registra informagdo sobre o estado de conservacdo e/ou qualquer
outra informacéo sobre a unidade de descricdo que ndo tenha lugar nas areas
anteriores; (7) Area de controle da descricdo, onde se registra informagio
sobre como, quando e por quem a descricio foi elaborada; (8) Area de pontos
de acesso e descricdo de assuntos, onde se registra 0s termosselecionados
para localizacdo e recuperagdo da unidade de descricdo. (BRASIL, 2006, p.
18)

Dessa forma, a NOBRADE traz diretrizes que norteiam o trabalho de descricéo
arquivistica, constituindo-se em ferramenta fundamental na pratica arquivistica,
garantindo um acesso eficiente as informacdes do arquivo, mas também uma ampliacédo
da visibilidade do arquivo em contexto nacional e internacional.

Por tudo isso, a fungdo de descrever os documentos de arquivo proporciona mais
que a facilidade na recuperacdo do documento, mas também uma aproximagdo com
seus usuarios, pois podem trazer informacdes sobre as fontes do arquivo, suas relacdes
com outras fontes documentais (complementares), bem como 0s servi¢os que 0 arquivo

dispde.

3 O SISTEMA PERGAMUM E O FORMATO MARC -21

Com o advento da tecnologia a gestdo da informagdo tem sido pensada e
organizada também em meio eletrdnico. O mercado ja oferece diversos softwares que se
propGem a realizar o gerenciamento dessas informacdes.

Entre esses softwares esta o Pergamum (Sistema Integrado de Bibliotecas), este
foi criado para o gerenciamento de centros de informagdes. O mesmo estd voltado
principalmente para a gestao das atividades de bibliotecas.

O Sistema foi implementado na arquitetura cliente/servidor, com interface
grafica - programacdo em Delphi, PHP e JAVA, utilizando banco de dados
relacional SQL (ORACLE, SQLSERVER ou SYBASE). O Sistema
contempla as principais fungfes de uma Biblioteca, funcionando de forma
integrada, com o objetivo de facilitar a gestdo dos centros de informagéo,
melhorando a rotina diaria com o0s seus usudrios. Iniciamos as atividades de
comercializagdo no ano de 1997 e atualmente estamos com mais de 220
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Instituices, aproximadamente 2500 bibliotecas em todo o Brasil (atualmente
com uma unidade em Angola), utilizando o Sistema. (PERGAMUM, 2012)

O Pergamum permite o realizar o processamento técnico, controlar a circulagdo
de materiais, permitindo a consulta e recuperacdo destes. Possibilita, entdo,
disseminacéo e intercambio das informac6es de uma biblioteca.

O mesmo utiliza o formato MARC 21 para o catalogo dos materiais
bibliograficos, isto é, para a descricdo bibliogréfica.

O formato MARC é um conjunto de cddigos e designacGes de contedidos
definido para codificar registros que serdo interpretados por maquina. Sua
principal finalidade é possibilitar o intercambio de dados, ou seja, importar
dados de diferentes instituigdes ou exportar dados de sua instituigdo para
outros sistemas ou redes de bibliotecas através de programas de computador
desenvolvidos especificamente para isto. (MARC 21, 2012)

Com a sua codificagdo os materiais catalogados podem ser recuperados e
disseminados, permite ainda o intercambio, importacdo e exportacdo de dados.

Entretanto, em sua codificacdo considera a pratica e terminologia da biblioteconomia.

4 O MODULO ARQUIVO DO SISTEMA PERGAMUM

Em 2009 foi langado o Mddulo Arquivo do Sistema Pergamum. Este foi criado
para a descricdo de informacdes arquivisticas. Para tanto, utilizou o formato MARC 21
e a NOBRADE. Ressalta-se que o MARC 21 foi adaptado para melhor atender as
normatizacdes da NOBRADE. A seguir os quadros com os elementos de descricdo
utilizados pela NOBRADE e formato MARC no sistema Pergamum.

Area de identificagdo:

(1) Area de identificacdo, onde se registra informacéo essencial para identificar a
unidade de descricdo;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPQOS
1.1 Cédigo de Campo 040 $a Unidade de descri¢do
referéncia Cadigo de Referéncia $c Unidade que transcreveu

$e Regras para descricéo

1.2 Titulo Campo 245 $a Titulo
Titulo

1.3 Data(s) Campo 245 $f Data ou designacao
Titulo sequencial
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$g Informacdes adicionais

Campo 260 Area de $c Data de publicacdo,distribuicéo,
Reproducéo etc.
1.4 Nivel de descricdo | Campo 351 $a Organizacao

Nivel de Descricdo
(Sistema de Arranjo)

$b Ordenacéo
$c Nivel

(Continuagéo)

(Continua)

(1) Area de identificacéo, onde se registra informacéo essencial para identificar a

unidade de descricdo;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
1.5 Dimensédo e Campo 300 $a Extensédo
suporte Dimenséo e Suporte $b Outros detalhes fisicos

$c Dimensdes

1.6 Localizacdo
Fisica (Campo criado
pelo Pergamum)

Campo 90
NuUmero de chamada do
material

$a Classificacdo

$c NUmero da estante/armario
$d NUmero da prateleira

$e NUmero da caixa/pasta

$8 Sigla do arquivo

$9 Cor

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 60)

Conforme a NOBRADE a éarea de identificacdo é um elemento obrigatério para

a descricao arquivistica. Além disso, ‘O cddigo de referéncia constitui um dos

principais pontos de acesso a unidade de descrigdo.”” (BRASIL, 2006, p.20).

No MARC 21 o campo 040, corresponde ao codigo de catalogacdo que

identifica a instituicdo que criou, copiou ou modificou um registro bibliografico. O
campo 245 informa o titulo principal e subtitulo, este campo também inclui os
subcampos com a data de cria¢do da obra.

No campo 260 constam as informagcfes sobre a publicagdo, impresséo,
distribuicdo da obra. Salienta-se que NOBRADE normatiza as datas topica, crbnica
(data de producgéo, acumulacdo e data-assunto). Ressalta-se que os documentos de
arquivo sdo acumulados de forma organica, entdo, a data de publicagéo e distribuicdo da
unidade de descri¢cdo ndo pode ser vista como sdo tratados os livros de uma biblioteca

que tem sua data de publicacéo (edicdo), revisdo e distribuicao.
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O campo 351 corresponde a organizacao e ordenacao de materiais, neste estdo 0s
dados sobre a organizacdo e arranjo adotados para uma colecdo, assim, contem o
método de ordenacdo e o nivel de descri¢cdo. Lembrando que os niveis principais de
descricdo segundo a NOBRADE s&o seis: acervo da entidade custodiadora, fundo ou
colecdo, secdo, série, dossié ou processo e item documental.

A descricdo fisica do material descrito é feita por meio do campo 300, este traz
informacdes sobre a dimensdo (tamanho) e extensdo (numero de paginas, volumes,
entre outros). Além disso, neste campo é possivel incluir mais detalhes fisicos do
material e informacdes sobre materiais adicionais. Ressalta-se que na descri¢cdo
arquivistica as informacdes sobre a dimensdo e suporte no qual estd registrada a
informacdo deve ser realizada por género documental, conforme recomenda a
NOBRADE.

Por fim, no formato MARC 21 o campo 90 corresponde ao nimero da chamada
para a localizacdo do material. No Pergamum com este campo é possivel gerar uma
etiqueta de identificacdo da localizacdo do material. Este campo foi adaptado pelo
sistema, pois o campo 09X do formato MARC corresponde ao nimero de chamada
local, o qual é obtido com o cutter, CDD ou CDU, dados para o catalogo de materiais

bibliograficos e ndo arquivisticos.

Area de contextualizago:

(2) Area de contextualizac&o, onde se registra informacéo sobre a proveniéncia e
custodia da unidade de descricao;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPQOS
2.1 Nome(s) dos Campo 100 $a Nome pessoal
produtor(es) Autor Principal — Nome | $b Numeragéo
Pessoal $c Titulos e outras palavras

$d Datas associadas ao nome
$e Termo de relacédo

$f Data da obra

$g Informacdes adicionais
$q Forma completa do nome

$a Nome da entidade
$b Unidades subordinadas

Campo 110 $c Local realizagdo evento
Autor Principal — $d Data realizacéo evento
Entidade / Empresa $e Termo de relagdo (Termo

que descreve a relacdo entre o
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nome e a obra)
$f Data de publicacao do
trabalho
Campo 111
Autor Principal — Evento | $a Nome do evento ou lugar
/ Reunido $b Local de realizagdo do
Campo 7XX p/ entradas | evento
secundarias $d Data de realizagéo do
evento
$n Numero da parte/secéo da
publicacdo

(Continua)

(Continuacéo)

(2) Area de contextualizac&o, onde se registra informacéo sobre a proveniéncia e
custodia da unidade de descricao;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
2.2 Historia administrativa | Campo 545 $a Nota biogréfica ou histdrica
/ Nota Histdria $b Expanséo da nota
biografia administrativa / biografica ou historica
biografia $u URL
2.3 Histdria arquivistica Campo 561 $a Historico
Histdria Arquivistica $3 Material especificado
2.4 Procedéncia Campo 541 $a Fonte de aquisicdo
Procedéncia (Fonte $b Endereco
imediata de aquisicao) $c Forma de aquisicdo
$d Data de aquisicdo
$e NUmero de acesso
$f Proprietario (custodia legal)
$h Preco de compra
$n Extensdo
$0 Tipo de unidade
$3 Material especificado

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 60-61).

A area de contextualizacdo é um elemento obrigatorio para identificar o produtor
da documentagdo. Assim, sdo identificados o produtor, historia administrativa ou
biografia deste, historia arquivistica (producdo e acumulacdo) e a procedéncia (origem

do documento)
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O campo 100 do MARC 21 refere-se ao autor da obra, j& o campo 110
corresponde a entidade, instituicdo que produziu o material. No campo 111 consta o
evento (seminario, encontro, exposicao entre outros) do qual trata o material. O campo
7XX trata dos demais autores, por exemplo, os colaboradores. Ressalta-se, entretanto,
que no sistema Pergamum o campo 110 é estruturado como uma entidade Gnica. Assim,
para adicionar outra subunidade é preciso criar uma nova autoridade.

O campo 545 refere-se a nota bibliografica ou histérica do material, com um
historico da instituicdo ou evento, no qual pode-se incluir um resumo se houver
detalhes. No campo 561 encontra-se a nota de origem, isto é, o campo no qual é
registrado informacdes sobre o material desde sua criacdo até sua aquisi¢ao.

O campo 541 informa a nota da fonte imediata de aquisi¢do. Este campo contém
0s subcampos: fonte de aquisicdo, endereco, forma de aquisicdo, data de aquisicao,
namero de acesso, proprietério, preco de compra, tipo de unidade, cddigo da instituicéo,
ligacdo e campo de ligacdo e numero de acesso. Cabe lembrar novamente que 0s
documentos séo criados e acumulados no decorrer do desempenho das atividades de
uma pessoa ou instituicdo. Assim, o subcampo preco da compra ndo se aplica a
unidades de descricdo arquivistica.

Area de conteldo e estrutura:

(3) Area de contelido e estrutura, onde se registra informacéo sobre o assunto e a
organizacdo da unidade de descricao;
NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
3.1 Ambito e Campo 520 $a Nota de Resumo
contetdo Ambito e conteudo $b Expanséo da nota de Resumo
Campo 505 $a Nota de conteudo
Nota de contetido $g Informacdes adicionais
$u Url
$8 Campo de ligacdo e numero de
sequéncia.
3.2 Avaliacéo, Campo 593 $a Temporalidade
eliminacdo e Campo de conservacao
temporalidade do material
3.3 Campo 584 $a Acumulacgdo ou soma
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IncorporagOes Incorporagdes $b Freqliéncia de uso

$3 Material especificado

$5 Cadigo da instituicdo

$6 Ligacao

$8 Campo de ligacdo e numero de
sequencia

3.4 Sistema de Campo 565 $a NUmero de pastas/variaveis
arranjo Sistema de Arranjo $b Nome da variavel

(Nota) $c¢ Unidade de analise (o0 assunto ao
qual as varidveis na pasta se
referem)

$d Universo de dados

$e Codigo ou esquema de
preenchimento

$3 Material especificado

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 61-62).
Na area de conteldo e estrutura estdo as informacbes complementares ou

relevantes na descri¢ao. ‘‘o ambito e contetido ¢ um elemento importante para o usuario
identificar se a unidade de descricdo contém ou ndo informac@es relevantes para a sua
pesquisa.”’ (BRASIL, 2006, p. 39)

Observa-se que o campo 520 traz uma nota de resumo, descrevendo o contetido
do material. O campo 505 é utilizado para a transcri¢cdo do conteddo do material. Ja o
campo 593 contem informagfes sobre a avaliagdo documental, portanto, traz
informacdes sobre a temporalidade e destinacdo. No campo 584 existem as informacgoes
sobre a frequéncia de uso do material e demais registros incorporados e esse.

O campo 565 informa as caracteristicas e conteldo de pastas de arquivos,
controle de display, numero de pastas, nota de contetdo, informac6es adicionais e URI
que possibilita o acesso eletronico. Conforme a NOBRADE, neste campo s&o
registradas as informacges sobre o sistema de arranjo da documentacdo, isto €, método

de classificacdo e ordenacdo adotada.

Area de condigdes de acesso e uso:

(4) Area de condicBes de acesso e uso, onde se registra informacao sobre o acesso a
unidade de descricdo;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
4.1 Condicdes Campo 506 $a Condicdes de acesso (Restrigdes
de acesso Acesso legais, fisicas ou de procedimento)
4.2 Condigbes Campo 540 $a Termos que gerenciam 0 USO e a
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de reproducéo Condig0es de reproducéo

reproducéo $b Jurisdigdo

$c Autorizacdo

$d Usuarios autorizados
$3 Material especificado

4.3 ldioma Campo 546 $a Nota de idioma
Idioma

4.4 Campo 340 $a Base e configuracdo do material
Caracteristicas Caracteristicas fisicas e | $b Dimensoes
fisicas e Requisitos técnicos $c Materiais aplicados a superficie
requisitos $d Técnica em que se registra a
técnicos informacao

$e Suporte

$f Coeficiente/propor¢édo da producéo
$h Localizagdo interna

$i Especificacdes técnicas do suporte
$3 Material especificado

(Continua)

(Continuacéo)

(4) Area de condicBes de acesso e uso, onde se registra informagao sobre o acesso a
unidade de descricdo;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
4.5 Instrumentos Campo 556 $a Informac&o sobre a
de pesquisa Nota da documentacdo | documentacgéo
$z ISBN

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 62-63).

A éarea de condigdes de acesso e uso descreve as restricdes e condicdes do
acesso, as condicdes de reproducdo, o idioma, as caracteristicas fisicas e requisitos
técnicos para 0 acesso e 0s instrumentos de pesquisa relacionados.

O campo 506 refere-se as restricGes de acesso, e para as obras editadas informa
sobre a distribuicdo. O campo 540 traz as informacgdes quanto as condi¢fes de uso e
reproducdo e acesso ao material. No campo 546 informa o idioma do material. E 0
campo 340 descreve 0 documento que necessita de equipamentos para O Seu acesso.
Alem disso, identifica seus instrumentos de pesquisa. No campo 556 estdo as

informagdes relativas aos cddigos que podem explicar o contetdo de um documento.

Area de fontes relacionadas:
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(5) Area de fontes relacionadas, onde se registra informagcao sobre outras fontes que
tém importante relacdo com a unidade de descricao;

NOBRADE

CAMPO MARC

SUBCAMPOS

5.1 Existéncia e
localizagdo dos
originais

Campo 535
Existéncia e localizagéo
de originais

$a Proprietéario ou depositario
$b Endereco postal

$c Pais

$d Endereco de telecomunicacédo
$g Cddigo de localizagéo do
depdsito

$3 Material especificado

5.2 Existéncia e
localizagdo de
copias

Campo 562
Existéncia e localizacéo
de copias

$a Marca identificadora

$b Identificacdo da copia
$c Identificacdo da verséo
$d Formato de apresentacéao
$e NUmero de copias

$3 Material especificado

(Continuacéo)

(Continua)

(5) Area de fontes relacionadas, onde se registra informacéo sobre outras fontes que
tém importante relacdo com a unidade de descricao;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
5.3 Unidades de Campo 544 $a Depositaria/Curador
descricdo Unidades de descri¢édo $b Endereco
relacionadas relacionadas $c Pais
$d Titulo dos materiais
associados
$e Procedéncia
$n Nota

$3 Material especificado
$8 Campo de Ligacéo e
namero de seqliéncia

5.4 Nota sobre
publicacdo

Campo 581
Nota sobre Publicagéo

Campo 260
Area de Publicacéo

$a Nota de publicacéo sobre
0 material descrito

$a Lugar de publicacéo,
distribuigéo, etc.

$b Nome do editor,
distribuidor, etc.

ISBN 978-85-66466-00-3
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Se a unidade descrita for constituida por cdpias esta area ird identificar a
existéncia ou ndo dos originais, bem como a sua localizacgéo.

Portanto, o campo 535 é utilizado somente nos casos em que 0S originais ou
duplicadas estdo localizados em outros locais, pois este contém informagdes sobre o
local de guarda. O campo 562 é usado para diferenciar as copias ou versdes do arquivo
das que possam existir em outros locais. No campo 544 estdo as informacg6es sobre os
materiais relacionados ao material do arquivo. O campo 581 traz as informacgdes sobre
as publicagdes referentes ao documento. E, o campo 260 informagdes sobre a

publicacéo e distribuicéo.

Area de notas:

(6) Area de notas, onde se registra informacao sobre o estado de conservacéo e/ou
qualquer outra informacéo sobre a unidade de descri¢do que ndo tenha lugar nas areas

anteriores;
NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
6.1 Notas sobre Campo 583 $a Nota de processamento
conservagao Notas sobre conservagao
6.2 Notas gerais Campo 500 $a Nota geral
Notas Gerais $3 Materiais especificados
$5 Cddigo da instituicdo

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 63).

Na area de notas constam informac6es sobre o estado de conservacgdo da unidade
de descrigdo. Além disso, pode-se informar também as medidas que foram ou devem ser
tomadas para garantir a longevidade da unidade descrita.

O sistema Pergamum utiliza o campo 500 para as informacdes que ndo podem
ser descritas em outros campos. Utiliza também o campo 530 para as informacges sobre
um formato diferente. Se o documento ndo tiver uma forma fisica diferente da descrita

este campo nao sera utilizado.

Area de controle da descriggo:

(7) Area de controle da descric&o, onde se registra informag&o sobre como, quando e
por quem a descricao foi elaborada;

NOBRADE CAMPO MARC SUBCAMPOS
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para descrigédo

7.1 Nota do Campo 590 $a Nota da instituicao
arquivista Nota do arquivista

7.2 Regras ou Campo 594 $e Fonte para descricéo
convencgoes Nota da fonte utilizada

7.3 Data(s) Campo 005
da(s) Data de cadastro do
descricao(des) documento

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 63-64).

Nessa area estdo as informacdes sobre a elaboracdo da descrigdo com as normas

adotadas, bem como a data da descricdo ou revisdo desta. Para tanto, o sistema

Pergamum utiliza o campo 590 para informar sobre a elaboracdo da descri¢do. Ja o

campo 594 é utilizado quando a descri¢cdo baseou-se em material da biblioteca. E, o

campo 005 contém a data de cadastro do documento.

Area de pontos de acesso e descricdo de assuntos:

(8) Area de pontos de acesso e descricdo de assuntos, onde se registra 0s termos
selecionados para localizagao e recuperacao da unidade de descricao.

NOBRADE

CAMPO MARC SUBCAMPOS

assuntos

8.1 Pontos de acesso e indexacéo de Campo 600 a 697

Assuntos

Fonte: MARC 21: arquivo: manual (2012, p. 64).

Por fim, a area de pontos de acesso e descricdo de assuntos contém as

informacdes para a recuperacdo do conteldo, com a indexacgdo de assuntos. Os campos

600 e 700 sdo utilizados para descrever o assunto do documento. Portanto, o0 campo 600

refere-se ao nome de pessoal se este for o assunto.

Ressalta-se ainda que o sistema Pergamum também utiliza outros campos para a

descricdo arquivistica. O campo 856 para localizar um material eletrénico. O campo

955, o qual disponibiliza o texto do documento. E, o campo 985 que identifica e

comenta cada material relacionado ao documento descrito.
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5 CONCLUSAO

Constatou-se que o Modulo Arquivo utiliza todas as areas estabelecidas pela
NOBRADE. Assim, pode-se concluir com a anélise do Manual de arquivo: MARC 21-
Arquivo, que os campos utilizados pelo sistema Pergamum foram adaptados, buscando
se enquadrar a normatizacdo da NOBRADE.

Entretanto, € possivel observar que alguns subcampos adotados pelo sistema séo
especificos para a catalogagdo de material de biblioteca. Por exemplo, o subcampo
preco de compra. Outro detalhe refere-se a uma questéo terminoldgica na qual a unidade
de descricdo algumas vezes é denominada material no manual.

Dito isso, € importante considerar as particularidades e especificidades quando
no gerenciamento de documentos arquivisticos. Esta gestdo aplica-se ao conjunto de
documentos, constituido organicamente. O tratamento peca por pe¢a é destinado aos
materiais de uma biblioteca e ndo arquivo. Embora, a descricdo arquivistica também
compreenda a descricdo de um item documental a ideia de conjunto deve ficar
esclarecida para que se compreenda todo o contexto de producdo e acumulacdo dos
documentos. Logo, a descricdo arquivistica também pode ser feita para fundos, grupos,
séries, parte de séries e item documental, conforme os niveis de descricdo da
NOBRADE.

Por outro lado, o Modulo Arquivo do sistema Pergamum constituiu-se em uma
ferramenta que pode ser utilizada na descricdo de documentos de arquivo, este
proporciona mais que uma descri¢cdo, mas também permite anexar o documento a

descricdo, bem como o0 acesso remoto deste.
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ANALYSIS MODULE FILE SYSTEM PERGAMUM FOR ARCHIVAL
DESCRIPTION

ABSTRACT

The document management runs through the archival description. This archival function
allows access to information through the development of research instruments. In this
sense, it is pertinent that the standards are used for description of archival description
for the standardization of the procedures adopted. Thus, this study presents an analysis
of the software module File Pergamum (Integrated Library System) from the study of
the MARC 21 Manual - File. This manual presents, then, the fields used by the system
for the description of documents, which is used in MARC 21 format (set of codes to
records that will be deciphered by machines) as well as NOBRADE - Standard for

Archival Description.

KEYWORDS: archival description, NOBRADE, MARC 21.
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