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0 USO DAS TECNICAS ARQUIVISTICAS PARA O REGISTRO DAS LIGOES APRENDIDAS NO
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ARQUIVISTICA NA WEB, MAIARA DE ARRUDA NASCIMENTO

DOCUMENTACAO SERGIPANA E AS NOVAS TIC'S: IMPACTOS E PRATICAS NO CONTEXTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, NO ACERVO DE OBRAS RARAS DA BIBLIOTECA CENTRAL.,
JOSEANE OLIVEIRA DA CRUZ (e co-autoria de Meldnia Lima Santos, Ycaro Swuan Andrade Cor,
Izabel Cristina da Silva Santos)

ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA NO DEPARTAMENTO DE
ARQUIVO GERAL (DAG/UFSM), CAMILA POERSCHKE RODRIGUES (e co-autoria de Dione Calil
Gomes, Franciele Simon Carpes, Livia Regina Rocha Retamoso, Maiara de Arruda Nascimento)

0 ACESSO E 0 SIGILO DOS DOCUMENTOS SEGUNDO A LEGISLAGAO ARQUIVISTICA BRASILEIRA.,
ISAAC NEWTON CESARINO DA NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

QUANDO UM E-MAIL E UM DOCUMENTO ARQUIVISTICO. ISAAC NEWTON CESARINO DA
NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

0 USO E “P0OS-USO” DA INFORMACAO ORGANICA ARQUIVISTICA, RODRIGO FORTES DE AVILA
DESCRIGAO ARQUIVISTICA DE PROCESSOS JUDICIAIS, TASSIARA JAQUELINE FANCK KICH

POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG: DO
SONHO A REALIDADE, TATIANE VEDOIN VIERO (e co-autoria de Andrea Gongalves dos Santos,
Karin Christine Schwarzbold)

SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DE MINAS GERAIS (SIGED/TJMG) EM FACE DOS REQUISITOS FUNCIONAIS DO E-ARQ
BRASIL., GISELI MILANI SANTIAGO BALBINO (e co-autoria de Leandro Ribeiro Negreiros)

GESTAO DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ARQUIVO E PROTOCOLO DA UNIRIO, FABIANA DA
COSTA FERRAZ PATUELI

GERENCIA DE ARQUIVOS I : UMA RELACAO TEORICA SOB A OTICA PRESENCIAL E VIRTUAL,
ROSANARA PACHECO URBANETTO (e co-autoria de Tatiana Costa Rosa)

DIMENSOES METACOGNITIVAS NO PROCESSO DE BUSCA DA INFORMAGAO ARQUIVISTICA, DULCE
AMELIA DE BRITO NEVES (e co-autoria de Dirlene Santos Barros)

ARQUIVO E ESCOLA: A CONTRIBUICAO DA INTERNET NA DIFUSAO DAS PRATICAS EDUCATIVAS,
PRISCILA RIBEIRO GOMES (e co-autoria de Magno Vinicius da Silva Monteiro, Alinne Pereira
da Costa)

LEITURA DOCUMENTARIA E ESTUDOS PALEOGRAFICOS: O OLHAR ARQUIVISTICO SOBRE A
DOCUMENTACAO MANUSCRITA ANTIGA PARAIBANA DOS ARQUIVOS PUBLICOS DA CIDADE DE
JOAO PESSOA RELATIVA AS ELITES PROVINCIAIS (1824-1840) , FRANCINETE FERNANDES DE
SOUSA ( e co-autoria de Roberto Jorge Chaves Araiijo)
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A POLITICA DE ARRANJO PARA A PRESERVACAO DO PATRIMONIO
DOCUMENTAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE —
FURG

Andrea Gongalves dos Santos*
Karin Christine Schwarzbold?
Tatiane Vedoin Viero®
Resumo

Considerando a recente criacdo oficial do Arquivo Geral, enquanto unidade da Universidade
Federal do Rio Grande — FURG recentemente deu inicio as atividades para a elaboracdo de um
quadro de fundos da instituicdo. Para isto foi necessario o levantamento da legislacdo e da
estrutura organizacional, visando a compreensdo da origem, seu funcionamento e as
transformacfes politico-adminstrativas que ocorreram na instituicdo. Foram observados o
Principio da Proveniéncia, da Ordem Original e a teoria dos fundos que permitiram identificar o
documento ao seu produtor. Neste sentido, adotou-se a visdo minimalista, ao verificar uma linha
de administracdo de carater descentralizadora, similar a adotada pelo sistema politico-
administrativo do pais. No quadro descritivo dos fundos, alternando letras e nimeros para a
definicdo de fundos e grupos, foram contemplados os érgdos deliberativos, de assessoria, 0S
vinculados, as pro-reitorias, as unidades académicas e o Hospital Universitario. No caso dos
fundos fechados, além de sua identificacdo estdo sendo elaborados os quadros de arranjo nos
niveis: fundo, série, dossié e item documental. Assim, acredita-se na relevancia deste trabalho ao
organizar e preservar o acervo produzido e/ou acumulado no &mbito desta instituicdo e como
parte da histéria da cidade e do ensino superior da regido.

Palavras-chave: Arranjo, FURG, Patrimdnio documental.

1 APRESENTACAO

A universidade teve suas origens na Baixa Idade Meédia, onde a educacgéo era confinada
aos mosteiros isolados, privilegiando a poucos. Dentro de um sistema corporativo, professores e
alunos, procuraram unir-se para defender seus interesses comuns e assegurar a autonomia
indispensavel ao seu trabalho, como forma de resisténcia as tendéncias ruralizantes dos poderes
reais e feudais. Devido ao seu crescimento, em numero e importancia, as universitas se
consolidam definitivamente no século XI1I (BELLOTTO, 1989).

! Arquivista da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, mestranda em Patrimdnio Cultural PPGPPC/UFSM,
autora andreasantos@furg.br

2 Arquivista da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, mestranda em Patrimdnio Cultural PPGPPC/UFSM,
co-autora karin@furg.br

¥ Arquivista da Universidade Federal do Rio Grande - FURG, mestranda em Educacéo em Ciéncias PPGEC/FURG,
co-autora tatianeviero@furg.br
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Surgiam assim, universidades oriundas daquelas corporacdes profissionais e ndo das
escolas dos conventos e catedrais, como seria de supor. Estas associagdes “ora eram professores
que buscavam mestres (universitas scholarum), ora era professores que se organizavam e
escolhiam, por entendimentos prévios com seus futuros alunos, o que lecionariam (universitas
magistrorum)” (MONDOLFO, 1966 apud BELLOTTO, 1989, p. 17). Sua for¢a era emanada da
letio (a licAo) e da disputatio (o debate).

Durante a ldade Moderna, as universidades, inclusive as que ja existiam na América
Espanhola e América Inglesa foram pouco a pouco cristalizando as suas funcdes especificas,
ainda absorvidas pelo ensino e pela reflex&o e atuando afastadas dos interesses da sociedade. A
autora acrescenta que foi a reformulagdo da Universidade de Berlim, no século XIX, que trouxe
novos ares ao ensino superior. Desta forma, voltava-se para o “conhecimento novo”, a busca da
verdade, através da pesquisa e da criacdo cientifica. Passava a transmitir 0 que pesquisava e 0 que
criava, sendo que este espirito forjou as novas universidades do século XX, a nivel mundial.

Na América do Sul a primeira universidade foi fundada pelos jesuitas na cidade de
Cordoba, na Argentina, em 1613, e no Brasil mesmo tendo escolas e faculdades isoladas desde
1808, a instituicdo surge s6 a partir da década de 20. Desta forma, criam-se as universidades e
comecam a ser produzidos, recebidos e/ou acumulados os documentos que dizem respeito ao
desenvolvimento de suas atividades. De acordo com Bottino (1995 apud BOSO et al., 2007. p.
124) a “abordagem sobre o arquivo universitario na realidade brasileira deve ser vista sob o prima
historico-contextual do binomio Universidade/Arquivologia”. Com o desenvolvimento dos
arquivos na década de 50 e o surgimento da Associacdo dos Arquivistas Brasileiros (AAB) e 0s
primeiros cursos de graduacdo em Arquivologia, na decada de 70, proporcionam que a area entre
em expansdo. Para Jilek (s/d apud BELLOTTO, 1989, p. 23-24) a principal funcdo dos arquivos

universitarios é o de:

reunir, processar, divulgar e conservar todos os documentos relativos a administracgéo,
histdrica e ao funcionamento/desenvolvimento da universidade; avaliar e descrever estes
documentos tornando possivel seu acesso, segundo as politicas e procedimentos
elaborados especificamente para estes fins; supervisionar a eliminacdo, ter controle da
aplicacdo das tabelas de temporalidade, afim de que nenhum documento de valor
permanente seja destruido. Disto tudo depreende-se seu segundo grande papel que é o
de: fornecer aos administradores as informacGes requeridas ao menor prazo possivel;
fazer as demandas de informacdo e de pesquisa requer-se do servico de arquivos
universitarios que proponha e coordene dentro das unidades universitarias com afinidade
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de recuperacdo acelerada dos documentos necessarios aos administradores (JILEK s/d
apud BELLOTTO, 1989, p. 23-24).

Ao realizar uma analise a partir das convergéncias entre arquivos e universidades percebe-

se a relevancia da presenca do arquivo, como instituicdo, para o bom andamento do ensino

superior. Bellotto (1989, p. 25) aponta cinco vertentes que apresentam estas convergéncias:

1 Arquivo na universidade enquanto sistema documental oficial de informacéo
administrativa e cientifica dentro das proprias unidades e 6rgdos de direcéo.

2 Arquivos culturais com fundos e colecBes de origem privada e de interesse da
comunidade e de historia da regido.

3 Arquivos da universidade como integrante de um sistema maior dentro da esfera
juridico-administrativa a qual a entidade esta ligada.

4 Assisténcia técnica das universidades aos arquivos publicos especialmente os
municipais, tdo carentes de recursos e de metodologias atualizadas.

5 Ensino arquivistico em niveis de graduacao, pds-graduacao, especializacéo e extensdo
com que a universidade pode enriquecer a prépria area e os proprios profissionais
(BELLOTTO, 1989, p. 25).

Bellotto (1989) acrescenta que 0s arquivos permanentes das universidades possibilitam

eficiéncia administrativa-académica, além de informar sobre os procedimentos passados de

ensino e de pesquisa. Sdo guardides de direitos e deveres de seus atores (professores, alunos e

funcionarios) e fornecem um leque amplo de dados de toda ordem como para continuidade

institucional da universidade. Assim, o arquivo universitario ocupa um lugar de relevancia na

instituicdo, ao preservar o conhecimento intelectual gerado na instituicdo e a evolugdo histérica

do ensino superior.

O presente trabalho tem por objetivo geral estabelecer a politica de arranjo documental da

Universidade Federal do Rio Grande — FURG visando a preservacdo da memoria institucional.

Especificamente, realizar o levantamento da legislacéo e da estrutura organizacional; elaborar um

quadro descritivo dos fundos da instituicdo e possibilitar 0 acesso as informacdes arquivisticas

publicas, de acordo com a legislacéo vigente.

2 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
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Na segunda metade do século XX a realidade do municipio do Rio Grande revelava a
caréncia de escolas de nivel superior que ocasionava uma significativa evasdo do ndamero de
estudantes, os quais se dirigiam a outros centros em busca de continuidade para seus estudos.
Depois de concluidos seus estudos, essa forca jovem raramente retornava a sua cidade de origem
a fim de participar do seu processo historico, cultural e socioecondmico. A consciéncia dessa
realidade, aliada ao proposito de modifica-la, resultou em um movimento cultural, cuja finalidade
era a criacao de uma Escola de Engenharia na cidade. Isto se justificada pelo elevado nimero de
profissionais na area e pelo parque industrial que ja existia em Rio Grande. Na época, a escola
deveria ter uma entidade mantenedora, uma Fundagdo de Ensino Superior, como exigéncia do
Ministério da Educacdo e Cultura. Assim, no dia 8 de julho de 1953, foi instituida a Fundacao
Cidade do Rio Grande.

Apds alguns anos, a Fundacdo adquire o terreno e inicia a construcdo do prédio préprio
para a Escola de Engenharia Industrial, no local onde atualmente esta instalado o Campus
Cidade. Logo, outras unidades de ensino superior surgiram na cidade: a Faculdade de Ciéncias
Politicas e Econdmicas, a Faculdade de Direito "Clovis Bevilagua”, a Faculdade Catdlica de
Filosofia de Rio Grande e Faculdade de Medicina do Rio Grande.

Em 1968, através da Lei n° 5.540, de 28 de novembro de 1968, que fixava as normas de
organizacdo e funcionamento do ensino superior e sua articulagdo com a escola media, €

exigéncia que

os estabelecimentos isolados de ensino superior deverdo, sempre que possivel
incorporar-se a universidades ou congregar-se com estabelecimentos isolados da mesma
localidade ou de localidades proximas, constituindo, neste Gltimo caso, federagdes de
escolas, regidas por uma administracdo superior e com regimento unificado que Ihes
permita adotar critérios comuns de organizacdo e funcionamento (BRASIL, 1968,
Disponivel em http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5540.htm).

Assim, no dia 20 de agosto de 1969, o Decreto-Lei n° 774, autoriza o funcionamento da
Universidade do Rio Grande — URG, assinado pelo entdo Presidente da Republica Arthur da
Costa e Silva. Seu estatuto é aprovado no mesmo ano através do Decreto n° 65.462, de 21 de
outubro, sendo nomeado como Reitor o Prof. Adolpho Gundlach Pradel. Sua mantenedora, a
Fundacao Universidade do Rio Grande, era uma entidade juridica de direito privado e sem fins
lucrativos. Assim, a URG ¢é formada pelas unidades que tinham os cursos reconhecidos pelo

4
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Ministério da Educacdo e a Faculdade de Medicina do Rio Grande sé faria parte da instituicdo
quando o curso fosse reconhecido. Isto aconteceu no dia 29 de outubro de 1971, quando
finalmente é reconhecida e, seguindo a instrucdo do Decreto-Lei n°® 774, é incorporada a URG.

Durante a década de 70 foram criados os cursos de Oceanologia, Medicina e Engenharia
Civil. Foi implantado o Projeto Atlantico, cujo principal objetivo era o desenvolvimento da
pesquisa tecnoldgica na regido oceanica sul-brasileira. Na época, a FURG recebeu da Fundagéo
Cidade do Rio Grande o Museu Oceanografico. Foram inaugurados os primeiros prédios da Base
Oceanogréafica Atlantica e implementados os cursos de Engenharia de Alimentos e o Mestrado
em Oceanografia Biolégica®. Em 1977 desaparecem os Centros e surgem 0s Departamentos e as
Comissdes de Curso (ComCur), ligados diretamente a Sub-Reitoria de Ensino e Pesquisa
(SREP)°. Durante a década de 80, foram implantados os cursos na cidade de Santa Vitéria do
Palmar. Em 1987, a instituicdo passa a condi¢do de Fundacdo Publica, com seu funcionamento
custeado por recursos da Unido Federal. A Universidade assume como vocagéo institucional o
Ecossistema Costeiro, que orientara as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Na década de 90, foram concluidas as obras referentes a construcdo de salas de aula no
Campus Carreiros e de diversos departamentos (Fisica, Matematica, Letras e Artes, Matematica,
Biologia, Quimica Engenharia Civil e Engenharia Mecanica). Foi instalada, por meio de recursos
proprios, a UTI Pediétrica e a UTI Cirargica do Hospital Universitario, e criado o Ambulatério
Geral (na periferia), em convénio com o Hospital Espirita Guaiba Rache. Neste processo de
crescimento foi implementado o Curso de Doutorado em Oceanografia Biologica (primeiro curso
de doutorado da institui¢do). Em 1997, é inaugurada a TV FURG. No ano seguinte, iniciam-se,
no Campus Carreiros, as obras de construcdo do Centro de Convivéncia. Entrano ar a TV FURG,
operando na rede de TV a cabo.

No ano 2000 o crescimento da universidade foi evidenciado pela ampliagdo significativa
do numero de vagas oferecidas no vestibular. Foram criados cursos de graduagdo e novos
programas de mestrado e doutorado. Também passaram a ser oferecidos cursos® na modalidade

de ensino a distancia. Durante a década, a instituicdo adere ao projeto REUNI, junto ao

* O Mestrado em Oceanografia Biol6gica foi o primeiro curso de p6s-graduacao stricto sensu da instituicao.

% Na estrutura da URG existiam na época as sub-reitorias de: Ensino e Pesquisa (SREP), Administrativa (SRA) e de
Planejamento e Desenvolvimento (SURPLADE), permanecendo até 1997.

® Os cursos na modalidade & distancia sdo: Especializagdo em Educacdo Ambiental; Licenciatura em Pedagogia;
Bacharelado em Administracdo — habilitacdo em empresas; Especializacdo em Tecnologias da Informacéo e
Comunicacdo na Educacdo e Especializagdo em Desenvolvimento de Aplicacdo para a WEB.
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Ministério da Educacdo, que prevé a criacdo de 18 novos cursos de graduacdo e a ampliacdo de
18 cursos existentes, alavancando um significativo impacto socioecondémico, com efeitos e
beneficios para a cidade e regiao.

2.1 Os fundos documentais da FURG

Considerando a recente criacdo oficial do Arquivo Geral, enquanto unidade da
Universidade Federal do Rio Grande — FURG deu-se inicio o levantamento dos atos legais e
normativos para a elaboracdo de um quadro de fundos da instituicdo. Assim, decidiu-se
primeiramente elaborar uma guia de fundos da documentacdo mantida sob a custddia do Arquivo
Geral, ainda em processo de organizacao, que serd acrescida gradualmente com os resultados do
levantamento.

Para identificar os fundos documentais da FURG foi necessario o levantamento da
legislagdo (exame dos estatutos, regimentos, regulamento, normas e demais documentos
constitutivos da instituicdo) e da estrutura organizacional (organogramas). Desta forma, se
compreende a origem, funcionamento e transformacdes politico-adminstrativas que ocorreram na
instituicao.

Das extintas unidades de ensino que deram origem a FURG, s6 a Escola de Engenharia
Industrial pertencia a Fundacdo Cidade do Rio Grande. A Faculdade de Direito Cldvis Bevilagua
e Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande pertenciam a Universidade Catolica de Pelotas e
a Faculdade de Ciéncias Politicas e Econdmicas e a Faculdade de Medicina do Rio Grande eram
mantidas pela Prefeitura Municipal da cidade.

Apos a unificagdo, o primeiro estatuto da URG foi aprovado em 21 de outubro de 1969,
através do Decreto n° 65.462. Desde a sua criacdo até fins de 1972, a instituicdo esteve
estruturada no modelo tradicional, constituido pelas Faculdades que Ihe deram origem. Em 1973
é modificada sua estrutura, a analise do organograma mostra a existéncia de poucos érgaos como
responsaveis pelas atividades meio e fim. Passam a existir cinco centros: Centro de Ciéncias
Exatas e Tecnoldgicas, Centro de Ciéncias Humanas e Sociais, Centro de Letras e Artes, Centro
de Ciéncias do Mar e Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Salde.

Sua estrutura foi aprovada pelo Parecer n° 135/72 do Conselho Federal de Educacéo,
homologado em 03 de fevereiro de 1973 e obedecia a Lei n° 5.540 da Reforma Universitaria.
Conforme Germano (1994 apud BATTISTUS et. al., 2006)
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“as mudangas ocorridas no ensino superior tinham como objetivos a necessidade de
extincdo do sistema de catedras; a introdugdo da organizacdo departamental; a divisao do
curriculo escolar em dois ciclos, um basico e outro profissionalizante; integracdo das
atividades de ensino e pesquisa e a énfase na pds-graduagdao”. (BATTISTUS et. al.,
2006)

Desta forma, ap6s a unificacdo das primeiras faculdades e obedecendo a Reforma
Universitaria, estas faculdades passam a integrar a historia da URG e consequientemente, todo seu
acervo é mantido sob a custodia da instituicdo recém-formada. Em 1977 desaparecem os Centros
e surgem os Departamentos e as Comissdes de Curso (ComCur), ficando ligados as Sub-Reitoria
de Ensino e Pesquisa (SREP), Administrativa (SRA) e de Planejamento e Desenvolvimento
(SURPLADE), de forma direta e sem intermediacdes. Dez anos depois, em 1987, a instituicdo
passa a condi¢do de Fundagdo Publica, com seu funcionamento custeado por recursos da Unido
Federal.

Em 1997, através da Resolugdo 016/97 do CONSUN ¢é reestruturada a administracdo
superior, com a criacdo das Pro-Reitorias de: Graduacdo (PROGRAD), Assuntos Comunitarios e
Estudantis (PROACE), Pesquisa e Pds-Graduacdo (PROPESP), de Administracdo (PROAD) e de
Planejamento e Desenvolvimento (PROPLAN). Em 1999, através da Portaria n°® 783 do
Ministério da Educacdo e Cultura — MEC é aprovado o novo Estatuto da FURG, e passa a
denominar-se Fundacdo Universidade Federal do Rio Grande.

Em 2008, a Universidade passa por nova re-estruturacdao, onde sdo criadas 13 Unidades
Académicas’, através da Portaria n° 1469, de 13 de agosto e se reorganiza a Reitoria que passa a
ser constituida por sete Pré-Reitorias, através da Resolucéo n° 35 do CONSUN®. Até hoje a
estrutura organizacional da FURG continuou evoluindo, havendo criacGes, transformagdes,

extingdes e desativacdes de 0rgéos.

" Escola de Quimica e Alimentos; Instituto de Letras e Artes; Instituto de Oceanografia; Instituto de Ciéncias
Econbmicas, Administrativas e Contabeis; Instituto de Educacdo; Instituto de Ciéncias Bioldgicas; Instituto de
Ciéncias Humanas e da Informacdo; Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica; Escola de Engenharia; Faculdade
de Medicina; Centro de Ciéncias Computacionais; Escola de Enfermagem e a Faculdade de Direito.

® De Graduacdo (PROGRAD); Pesquisa e P6s-Graduagdo (PROPESP); Extenséo e Cultura (PROEXC); Assuntos
Estudantis (PRAE); Infraestrutura (PROINFRA); Planejamento e Administracdo (PROPLAD) e Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas (PROGEP).
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2.2 Critérios de identificacdo dos fundos documentais

O acervo custodiado no Arquivo Geral encontrava-se no local de forma dispersa e
organizado empiricamente, sendo necessario primeiramente a reunido dos fundos documentais,
aplicando-se o Principio da Proveniéncia. Isto permitira identificar o documento ao seu produtor,
devendo manter sua individualidade dentro do contexto organico de producdo. Além do principio
da proveniéncia, Bellotto (2002) aponta quatro principios como base da teoria arquivistica: o
principio da organicidade, da unicidade, da indivisibilidade e da cumulatividade.

Para Duchein (1986) o principio de respeito aos fundos ou principio da proveniéncia é
base da Arquivistica tedrica e pratica. Este principio consiste em manter grupados, sem mistura-
los a outros, os arquivos provenientes de uma administracdo, de uma instituicdo ou de uma
pessoa fisica ou juridica. Neste sentido Couture e Rousseau (1998) afirmam que a aplicacdo deste
principio permite que se considerem 0s documentos enquanto conjuntos, e ndo como pegas
isoladas, eliminando assim, qualquer possibilidade de dispersdo dos documentos de um fundo de
arquivo e favorecendo a recuperacdo e acesso as informacdes.

Sob a perspectiva de Duchein (1986) as dificuldades na defini¢do dos fundos se devem a:
sua definicdo em relacdo a hierarquia do 6rgao produtor; ao reflexo das variacGes de competéncia
de ditos 6rgdos na composicdo dos fundos; a definicdo da no¢do de proveniéncia dos fundos e
conseqiientemente na definicdo de fundos fechados e fundos abertos e, por fim a extensdo do
respeito externo e interno aos fundos (a integridade dos fundos e a classificacdo e divisbes
estabelecida pelos 6rgédos produtores).

Bellotto (2004) acrescenta que os vinculos de subordinacdo entre os diversos niveis
também dificultam a defini¢do de fundo, pois toda grande corporacdo administrativa esta dividida
em grandes setores de atividades que se subdividem em setores secundarios. Para a autora é
evidente que tal problema tem conseqliéncias diretas no trabalho arquivistico, pois uma vez
aceito o principio do respeito aos fundos, da integridade organico-estrutural dos arquivos, €
essencial saber as fronteiras de se manter intacta a documentagéo daquele fundo.

Neste sentido, Duchein (1986) aponta alguns critérios para definir o 6rgdo produtor de
fundos de arquivos: possuir nome e existéncia juridica resultante de um ato (lei, decreto,

resolucdo, etc.); possuir atribuicbes especificas e posicdo hierdrquica (organizacdo interna)
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amparados por atos legais e possuir um chefe responsavel, com poder de decisdo. Para isto, pode-
se adotar duas diferentes posi¢des intelectuais: maximalista e minimalista.

A visdo maximalista consiste em definir o fundo por seu nivel mais alto, considerando
que a verdadeira unicidade funcional situa-se na cupula. Por sua vez, a visdo minimalista,
caracteriza-se por reduzir o fundo ao nivel da menor particula funcional possivel, considerando
que o verdadeiro conjunto orgénico deriva do trabalho dessa célula. Sobre isto, Castanho et al
(2001) explicam que se trabalhamos com visdo minimalista, situando demasiadamente baixo o
nivel de competéncia funcional que corresponde a um fundo de arquivo, corre-se 0 risco de
retirar o significado de fundo. Se trabalharmos com a visdo maximalista, teremos dificuldades em
trabalhar com grandes massas documentais. Por isso, para definir o 6rgao produtor como fundo
de arquivo, é preciso estar atento aos conceitos e principios arquivisticos.

No caso da FURG, adotou-se o critério minimalista, por verificar que o sistema politico
administrativo do pais segue uma linha de administracdo de carater descentralizadora, similar a
instituicdo. E uma instituicdo publica, de ensino superior e subordinada a0 MEC, seguindo uma
linha administrativa de descentralizacdo. Neste aspecto (DOTTO 2000 apud CASTANHO et al.
2001) acrescenta que a universidade federal se localiza num modelo descentralizado e
desconcentrado, onde os 6rgdos estdo distribuidos por diversas regibes e atuando de forma
autébnoma, sendo delegadas as funcdes para seus gestores.

A instituicdo na sua esfera administrativa realiza, tanto atividades-meio como atividades-
fim, visando sua missdo de promover a educacdo plena, enfatizando uma formacdo geral que
contemple a técnica e as humanidades, que propicie 0s conhecimentos necessarios para 0
desenvolvimento humano e para a vida em sociedade, tendo como vocagéo institucional o
Ecossistema Costeiro. Conforme o catadlogo geral de 2011, da suporte as areas de Ensino,
Pesquisa e Extensdo: propondo, fomentando, implantando e supervisionando a execucdo de
politicas para o funcionamento do ensino de graduagdo; apoiando e fortalecendo os grupos de
pesquisa e coordenando o ensino de pdés-graduacdo. Como ente administrativo planeja e executa a
politica de desenvolvimento dos Recursos Humanos da instituicdo; elabora, executa, acompanha
e controla a proposta orgamentéria de acordo com as diretrizes emanadas do MEC, etc.

Outros principios colaboram com a identificacdo e preservacdo dos diversos fundos
documentais da FURG. O principio da organicidade indica que as rela¢cbes administrativas como
estrutura, funcdo e atividade sdo refletidas nos documentos e nas suas relaces internas e
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externas. No principio da unicidade, os documentos de arquivo conservam carater Unico, em
funcdo do contexto em que foram produzidos. Também chamado de integridade arquivistica, o
principio da indivisibilidade diz que os fundos devem ser preservados sem dispersao, mutilacao,
destruicdo ndo autorizada ou adicdo indevida, sendo derivado do principio da proveniéncia. O

principio da cumulatividade indica que o arquivo é uma formacdo progressiva, natural e organica.

3 APOLITICA DE ARRANJO DOCUMENTAL DA FURG

Para estabelecer a politica de arranjo documental da instituicdo foram observadas: a
complexidade da organizacao funcional, o volume documental produzido e a posicao hierarquica
que ocupam diversos 6rgaos que compdem a FURG.

Os orgaos deliberativos da FURG séo: o Conselho Universitario — CONSUN, o Conselho
de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administrativo — COEPEA e o Conselho Diretor do Hospital
Universitario — CONDIR. O CONSUN ¢é o 6rgdo maximo deliberativo da Universidade,
destinado a tracar a politica universitaria e a funcionar como 6rgdo recursal das decis6es tomadas
pelo COEPEA, em primeira e Unica instancia. O COEPEA é 6rgdo superior deliberativo da
instituicdlo em matéria didatico-cientifica, tecnoldgica, cultural e administrativa, visando
assegurar o pleno funcionamento e desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo. Por
sua vez, 0 CONDIR, é o o6rgéo deliberativo do HU destinado a tracar politicas e funcionar como
instncia de recurso, em consondncia com as normas e diretrizes da FURG. Dadas as
caracteristicas destes 6rgdos foram agrupados no Fundo A, sob a denominacio de Orgdos
deliberativos.

Como 6rgdo executivo, a Reitoria (dirigida pelo Reitor e Vice-Reitor) coordena, fiscaliza
e administra as atividades universitarias, nos termos do Estatuto e do Regimento Geral da
instituicdo. Integram a Reitoria, aléem do Reitor e do Vice-Reitor, o Gabinete do Reitor, a
Secretaria Executiva dos Conselhos, as Assessorias, as Comissdes Permanentes, os Orgaos
Vinculados a Reitoria, e as Pro-Reitorias. Tendo em consideracdo que a Reitoria ndo produz
documentos, mais sua denominacdo se consolidou entre a comunidade académica, foi adotado
este nome para o0 Fundo B. Neste fundo, encontram-se o Gabinete do Reitor, que possui uma
estrutura de apoio politico-administrativa da Reitoria, e a Secretaria Executiva dos Conselhos —
SEC, que assessora 0s orgaos deliberativos e as Assembléias Universitarias.
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No Fundo C, Orgdos de assessoramento, encontram-se: a Assessoria de Comunicagio
Social — ACS, a Assessoria Juridica, a Auditoria Interna, a Assessoria de Projetos Estratégicos, a
Ouvidoria e as ComissGes Permanentes. Embora prevista na estrutura geral da Reitoria, a
Assessoria Juridica é atualmente exercida pela Procuradoria Federal, diretamente vinculada a
Advocacia Geral da Uni&o. N&o obstante, com o sentido de permitir um trabalho, que atenda ao
interesse puablico, a referida Procuradoria continua funcionando em contato direto e permanente
com a Reitoria. A ouvidoria tem carater exclusivo de mediadora das questdes que envolvem a
Universidade e a comunidade externa. Constituem as ComissGes Permanentes: a de Pessoal
Docente (CPPD); a de acompanhamento do Plano de Carreira dos Técnico-Administrativos em
Educacdo; a de Processo Administrativo Disciplinar (CPPAD); a de AcUimulo de cargos e a
Comissdo de Etica Publica.

Os 6rgdos vinculados, reunidos no Fundo D, compreendem: o Nucleo de Tecnologia de
Informacdo (NTI), a Estacdo de Apoio Antartico, a Secretaria Geral de Educacéo a Disténcia -
SEAD, a Secretaria de Comunicagdo Social (que se encarrega da Furg FM e da Furg TV), o
Oceanério Brasil e o CIDEC-SUL.

Os fundos E, F, G, H, I, J e K correspondem as pro-reitorias de Assuntos Estudantis, de
Extensédo e Cultural, de Gestdo e Desenvolvimento de Pessoas, de Graduacdo, de Infraestrutura,
de Pesquisa e P6s-Graduacéo e de Planejamento e Administracdo, respectivamente. Os fundos L,
M, N, O, P,Q R, S T, U, V, We X correspondem as unidades académicas. O Hospital
Universitario Dr. Miguel Riet Correa Jr. é considerado uma Unidade Gestora e com a recente
criacdo da Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares (Ebserh®) optou-se por separar este 6rgéo
em fundo especifico, denominando de Fundo Y.

Nas subdivisfes dos fundos, os grupos sédo identificados com letras. No caso do fundo A
(Orgaos deliberativos), existem quatro grupos: grupo 1 Conselho Universitéario, grupo 2 Conselho
de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administragdo — COEPEA, grupo 3 Conselho de Integracédo
Universidade-Sociedade e o grupo 4, Conselho Diretor do Hospital Universitario — CONDIR. Se
um grupo se divide, como é o caso do grupo 2 (Estacdo de apdio antartico), pertencente ao fundo

D (Orgaos vinculados) que se divide em: subgrupo A (Divisdo de Apoio a Administracdo da

° Responsavel por administrar os recursos financeiros e humanos dos Hospitais Universitarios das Instituicdes
Federais de Ensino Superior — IFES.
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Frota), grupo B (Divisdo de Apoio as Operacdes na Antértica) e grupo C (Programa Tran-Sea-
Coast).

Com respeito a identificacdo dos fundos, Duchein (1986) aponta para problemas
decorrentes das variacdes de competéncia de organismos produtores de arquivos (a supressao, a
criacdo, a transferéncia e a competéncia temporéria) que interferem na diferenciacdo de fundos
abertos dos fechados. Para estes problemas o autor prop6e as seguintes solugdes: caso exista uma
evidente e total continuidade de competéncia entre o organismo extinto (A) e o novo (B) que o
sucede, pode-se concluir que se trata de uma simples troca de nome e/ou de uma pequena
modifica¢do. Assim o fundo A ndo esta fechado, mais muda simplesmente de nome. Se um orgédo
extinto transfere suas competéncias (C) a outro (D), que ja existia antes da supressao de C, o
fundo C fica fechado e o fundo D lhe da continuidade, permanecendo distinto daquele.
Finalmente se um novo 6rgéo é criado (E) para exercer as competéncias de varios orgdo extintos
(F, G, H), estes fundos séo fechados e o fundo E os sucede, diferenciando-se deles.

Para Duchein (1986) da administracdo moderna, no qual, com frequéncia, é dificil dizer-
se exatamente quando um organismo deixa de existir ou quando simplesmente muda de nome ou

de posicdo dentro do sistema administrativo.

3.1 Quadro de arranjo e seus niveis de descri¢cdo

Bellotto (2004) explica que o termo “arranjo” (traduzido do inglés arrangement)
consagrou-se na terminologia arquivistica brasileira e que corresponde a classificagdo nos
arquivos correntes, porém o termo “classificagdo” ¢ utilizado para documentos tanto em idade
corrente quanto em idade permanente. Entretanto, na pratica permanece o primeiro para designar
a organizacgao dos documentos nos arquivos permanentes.

A mesma autora aponta que 0 arranjo se resume a ordenacdo dos conjuntos documentais
remanescentes das eliminacdes (estabelecidas pelas tabelas de temporalidade) e que é realizada
quando os conjuntos de documentos produzidos/recolhidos por unidades administrativas e/ou
pessoas passam a “conviver” uns com outros, passando a ser considerados fundos. Neste sentido,
a classificagdo comeca a ser encarada por Schelenberg (2006) como uma atividade gerencial,
porque, para ele, um documento organizado segundo uma estrutura Idgica facilitara a eliminacao
ou sua guarda, e consequientemente a descricéo.
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Na classificacdo, a primeira divisdo do plano ou cédigo de classificacdo é classe. A FURG
adota o cddigo de classificagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica e das atividades-meio das Instituicfes Federais de Ensino Superior. No
quadro de arranjo, a subdivisdo que corresponde a uma primeira fracéo légica do fundo, em geral
reunindo documentos produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com
competéncias especificas € a série (adotadas pelas normas nacional e internacionais).

Assim, o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ (2006) explica que a NOBRADE é
uma adaptacdo das normas internacionais a realidade brasileira, incorporando preocupacdes que o
Comité de Normas de Descrigdo do Conselho Internacional de Arquivos (CDS/CIA) considerava
relevantes no pais. Sua compatibilidade visa facilitar o acesso e o intercdmbio de informacdes em
ambito nacional e internacional.

Para iniciar as atividades de descricdo documental, foram escolhidos os fundos fechados
das primeiras escolas de ensino superior que deram origem a instituicdo. Conforme Duchein
(1986) foram vinculados os fundos (nivel 1) a existéncia juridica, administrativa e estrutural da
instituicdo. Seguidamente, intentou-se estabelecer a secéo (nivel 2) que precede a série, sendo a
subdivisdo que retine documentos produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com
competéncias especificas. Neste caso, a inexisténcia de orientacdo ou sinalizagdo das unidades
administrativas que produziram ou acumularam os documentos impedem de estabelecer se¢do no
fundo.

Assim, adotou-se a série (nivel 3) como subdivisao do fundo (nivel 1) e sua nomenclatura
partiu do codigo de classificagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica e das atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior,
adotados na instituicao.

O nivel 4, dossié ou processo, apresentado pela NOBRADE (2006) permitira descrever
documentos relacionados entre si por assunto (a¢do, evento, pessoa, lugar, projeto) ou constituida
de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agéo administrativa ou judicial. O nivel

5, item documental é entendido como nivel e ndo como documento, conforme a norma.
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4 CONSIDERACOES FINAIS

Vivendo um grande momento de expansdo, a Universidade Federal do Rio Grande -
FURG conta com um setor de arquivo que comeca a realizar o gerenciamento arquivistico da
instituicdo. Neste sentido, uma politica de arranjo documental dard alicerce ao sentido
patrimonial e testemunhal do seu acervo, assegurando os testemunhos de sua historia e dando
acesso a informacao aos consulentes.

Conscientes da relevancia do arquivista como gestor da informacdo, que organiza,
conserva, disponibiliza, difunde, recupera e da acesso as informacgdes contidas no acervo por ele
custodiado, surge a necessidade do tratamento dado a documentacao produzida pela universidade.
O tratamento como forma de preservar o acervo e colaborar no controle de agentes de
deterioracdo que levam os documentos a um estado de instabilidade fisica ou quimica, com
comprometimento de sua integridade e existéncia.

O trabalho teve por objetivo geral estruturar o sistema de arquivos e gestdo documental da
FURG em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Arquivo Nacional e o Conselho
Nacional de Arquivos para instituicbes federais de ensino superior, prevendo a otimizacdo de
recursos da Universidade e a preservacdo da memoria institucional. Desta forma, pretendeu-se
fomentar a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo agregado ao desenvolvimento
institucional; assegurar a protecdo e a preservacao da documentagdo arquivistica da instituicdo e
possibilitar o acesso as informac6es arquivisticas publicas, de acordo com a legislacéo vigente.

Sao as informacdes produzidas, recebidas e acumuladas pela Administracdo Publica que
estdo registradas em documentos publicos, essenciais para a tomada de decisGes, comprovacéo de
direitos (individuais e coletivos) e como registro da memdria. Se por um lado é indiscutivel a
relevancia da gestdo documental, o arranjo documental e, conseqlientemente o estabelecimento
de uma politica de arranjo documental na instituicdo evidenciard foram um melhor entendimento
da complexidade e a posi¢do hierarquica que ocupam diversos Orgdos que compdem a
Universidade Federal do Rio Grande - FURG.

Ainda muito tem que ser feito para consolidar esta proposta de politica de arranjo
documental como forma de assegurar as condicbes de preservacdo e acesso. E necessario
continuar com a identificacdo e tratamento dos fundos documentais da instituicdo. Sem duvidas,
o trabalho executado e seus desdobramentos propiciardo o aprimoramento da proposta aqui
apresentada.
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