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SOCORRO BAIA DOS SANTOS (e co-autoria de Terezinha Maria de Jesus da Conceicdo Lima)

A GESTAO DA INFORMACAO ARQUIVISTICA COMO SUPORTE PARA A TOMADA DE DECISAO
POLITICA NA AREA DE SEGURANGA PUBLICA: 0 COMBATE AO NARCOTRAFICO NO ESTADO DO RIO
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ARQUIVISTICA NA WEB, MAIARA DE ARRUDA NASCIMENTO

DOCUMENTACAO SERGIPANA E AS NOVAS TIC'S: IMPACTOS E PRATICAS NO CONTEXTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, NO ACERVO DE OBRAS RARAS DA BIBLIOTECA CENTRAL.,
JOSEANE OLIVEIRA DA CRUZ (e co-autoria de Meldnia Lima Santos, Ycaro Swuan Andrade Cor,
Izabel Cristina da Silva Santos)

ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA NO DEPARTAMENTO DE
ARQUIVO GERAL (DAG/UFSM), CAMILA POERSCHKE RODRIGUES (e co-autoria de Dione Calil
Gomes, Franciele Simon Carpes, Livia Regina Rocha Retamoso, Maiara de Arruda Nascimento)

0 ACESSO E 0 SIGILO DOS DOCUMENTOS SEGUNDO A LEGISLAGAO ARQUIVISTICA BRASILEIRA.,
ISAAC NEWTON CESARINO DA NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

QUANDO UM E-MAIL E UM DOCUMENTO ARQUIVISTICO. ISAAC NEWTON CESARINO DA
NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

0 USO E “P0OS-USO” DA INFORMACAO ORGANICA ARQUIVISTICA, RODRIGO FORTES DE AVILA
DESCRIGAO ARQUIVISTICA DE PROCESSOS JUDICIAIS, TASSIARA JAQUELINE FANCK KICH

POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG: DO
SONHO A REALIDADE, TATIANE VEDOIN VIERO (e co-autoria de Andrea Gongalves dos Santos,
Karin Christine Schwarzbold)

SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DE MINAS GERAIS (SIGED/TJMG) EM FACE DOS REQUISITOS FUNCIONAIS DO E-ARQ
BRASIL., GISELI MILANI SANTIAGO BALBINO (e co-autoria de Leandro Ribeiro Negreiros)

GESTAO DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ARQUIVO E PROTOCOLO DA UNIRIO, FABIANA DA
COSTA FERRAZ PATUELI

GERENCIA DE ARQUIVOS I : UMA RELACAO TEORICA SOB A OTICA PRESENCIAL E VIRTUAL,
ROSANARA PACHECO URBANETTO (e co-autoria de Tatiana Costa Rosa)

DIMENSOES METACOGNITIVAS NO PROCESSO DE BUSCA DA INFORMAGAO ARQUIVISTICA, DULCE
AMELIA DE BRITO NEVES (e co-autoria de Dirlene Santos Barros)

ARQUIVO E ESCOLA: A CONTRIBUICAO DA INTERNET NA DIFUSAO DAS PRATICAS EDUCATIVAS,
PRISCILA RIBEIRO GOMES (e co-autoria de Magno Vinicius da Silva Monteiro, Alinne Pereira
da Costa)

LEITURA DOCUMENTARIA E ESTUDOS PALEOGRAFICOS: O OLHAR ARQUIVISTICO SOBRE A
DOCUMENTACAO MANUSCRITA ANTIGA PARAIBANA DOS ARQUIVOS PUBLICOS DA CIDADE DE
JOAO PESSOA RELATIVA AS ELITES PROVINCIAIS (1824-1840) , FRANCINETE FERNANDES DE
SOUSA ( e co-autoria de Roberto Jorge Chaves Araiijo)
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FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA: A DESCRICAO
ARQUIVISTICA ATRAVES DO ICA-ATOM

Andrea Gongalves dos Santos*
Bruna Paim Reis?
Daniel Flores®
Resumo

Este trabalho tem por objetivo a preservacdo e acesso do fundo documental da Faculdade de
Direito “Clovis Bevilaqua” (1959-1972), que, junto com outras faculdades, deram origem a
Universidade Federal do Rio Grande — FURG. Para isto, o acervo foi descrito, de acordo com a
norma nacional de descri¢do arquivistica — NOBRADE e disponibilizado através do ICA-AtoM,
vinculado ao website do Arquivo Geral da instituicdo. Considerando as normas de descri¢cdo
arquivistica, definiu-se o arranjo dos documentos nos niveis: fundo, série, dossié e item
documental. Devido ao seu volume, optou-se por dispensar a existéncia de grupos, secoes e
subséries para evitar a “poluigdo” interna do fundo. Contemplaram-se no arranjo as séries
Administracdo Geral, Ensino Superior, Assisténcia Estudantil e Assuntos diversos. Sob testes na
FURG, o software para descri¢cdo de documentos arquivisticos, ICA-AtoM foi “isolado” num
computador, sendo necessaria a inser¢do de dados para avaliar seu comportamento. Por estas
caracteristicas seu acesso ainda é restrito ao ambito da FURG. Assim, a disponibilizacdo do
acervo em ambiente virtual € um marco no ambito institucional, que permitirdo ao consulente,
detectar, preliminarmente, a possivel existéncia e a localizacdo de documentos de seu interesse,
garantindo o pleno acesso aos documentos.

Palavras-chave: Arranjo, Descricdo, FURG, ICA-AtoM.

1 APRESENTACAO

A implantagdo dos primeiros cursos de Direito no Brasil, ocorreu no século XIX pelas
mé&os de Dom Pedro I, com a promulgacdo da Lei de 11 de agosto de 1827, como forma de
atender as finalidades burocraticas do recém surgido Estado Brasileiro. Esta Lei criava dois
cursos de ciéncias juridicas e sociais nas cidades de Séo Paulo e Recife, estabelecia o prazo de
estudo de cinco anos e apos sua aprovacao, alcancariam o grau de Bacharel. Também haveria um

grau de Doutor a ser conferido aqueles que se habilitassem com os requisitos a serem

! Arquivista da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, mestranda em Patriménio Cultural PPGPPC/UFSM,
autora, andreasantos@furg.br

2 Arquivista, co-autora, brunapreis.arquivologia@gmail.com

® Docente do Mestrado Profissional em Patrimdnio Cultural/PPGPPC-UFSM, lider do Grupo de Pesquisa em Gest#o
Eletrobnica de Documentos - GED e do Grupo de Pesquisa em Patriménio Documental, orientador,
dfloresbr@gmail.com
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especificados no Estatuto e somente tais habilitados poderiam ser escolhidos como “lentes”
(professores universitarios).

Com o fim do absolutismo, e a chegada do positivismo, surgem o0s projetos de elaboracao
de um Codigo Civil para o Brasil, nos moldes do estatuto privado editado por Napoledo.
Primeiramente com a tentativa de Teixeira de Freitas, a criagdo do Cddigo Civil brasileiro
necessitou aguardar mais cinqiienta anos, até o inicio do século XX, pelas méos de Cldvis
Bevilaqua. Até o inicio do século XX, o ensino juridico continuava restrito as duas pioneiras
faculdades, quando novos cursos de direito comecaram a surgir, a primeira no Estado da Bahia
em 1891, seguindo-se o Rio de Janeiro, além de Minas Gerais e Rio Grande do Sul.Em 1927 j& se
registravam quatorze Faculdades de Direito.

Na segunda metade do século XIX, o municipio do Rio Grande revelava uma caréncia de
escolas de nivel superior, que propiciava a evasao de significativo niUmero de estudantes, 0s quais
se dirigiam a outros centros, em busca de continuidade para seus estudos. Uma vez concluidos os
cursos, esses jovens raramente retornavam a cidade de origem. A consciéncia dessa realidade,
aliada ao propdsito de modifica-la, resultou em um movimento cultural, cuja finalidade principal
era a criacdo de uma Escola de Engenharia, na cidade, justificada pelo elevado ndmero de
profissionais na area e pelo parque industrial que existia.

Em 1953 se institui a Fundacdo Cidade do Rio Grande, como entidade mantenedora,
como era exigéncia do Ministério da Educacdo e Cultura. Apds sua autorizacdo para o
funcionamento e seu reconhecimento, foi federalizada em 1961 como estabelecimento isolado.

Assim, novas necessidades impulsionaram o surgimento de outras unidades de ensino
superior. Em 1959, foi iniciado um movimento visando & instalagdo em Rio Grande, de uma
Escola de Direito a ser mantida, financeiramente, pela Mitra Diocesana de Pelotas. A Faculdade
de Direito “Clovis Bevilaqua” foi reconhecida através do Decreto n° 56.461, de 14/06/65, como
pertencente a Universidade Catolica de Pelotas, com funcionamento em Rio Grande.

A partir da Faculdade Catolica de Filosofia, a Faculdade de Ciéncias Politicas e
Econdmicas e da Faculdade de Medicina, surge a Universidade de Rio Grande — URG e a
Fundagéo Universidade do Rio Grande, como sua entidade mantenedora.

O objetivo geral do trabalho é descrever, de acordo com a norma arquivistica brasileira, a
documentacao permanente da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, pertencente a Universidade
Federal do Rio Grande — FURG, entre os periodos de 1959 a 1972, com a finalidade de preservar
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a memoria institucional e dar acesso a informagdo. Dentre os objetivos especificos podem-se
citar: realizar a descrigdo do fundo documental da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, de
acordo com a NOBRADE; implementar e analisar o ICA-AtoM como software para descri¢éo
arquivistica de documentos no ambito do Sistema de Arquivos — SIARQ da instituicdo; e publicar
e disponibilizar o instrumento online de descrigdo arquivistica.

A relevéncia do tratamento deste acervo custodiado pela FURG justifica-se porque o
mesmo € considerado patriménio documental da instituicdo, ao ser entendido como reflexo de
uma sociedade, da sua forca e sua luta pelo progresso. Seu acervo deve ser entendido como fonte
de pesquisa e repositério da informacdo administrativa. A intervengdo arquivistica colaborara
com o desenvolvimento, a transmisséo, a preservacgéo e a difusdo do conhecimento desenvolvido
na instituicao.

Com este trabalho pretende-se aperfeicoar e estudar a descricdo arquivistica como forma
de preservagédo, difusdo e acesso ao patrimonio documental da instituicdo. O software de
descricdo de documentos arquivisticos ICA-AtoM possibilitara a disponibilizacdo deste acervo na
Internet. Visando subsidiar as pesquisas de docentes e discentes, desta e de outras instituicdes em
nivel nacional e internacional, justificam-se as acBes de conservacdo, preservacdo e difusdo
arquivisticas. Tais a¢Oes sdo formas de transmisséo cultural, visando a reconstituicdo de fatos e
acontecimentos e como forma de assegurar aos consulentes e pesquisadores os testemunhos da

evolucdo da cidade e da regido.

2 OS ARQUIVOS UNIVERSITARIOS COMO PATRIMONIO DOCUMENTAL

Bellotto (1989) explica que a universidade (universitas: saber total, universal) teve suas
origens na Baixa ldade Média, onde a educacdo era confinada aos mosteiros isolados,
privilegiando a poucos. Dentro de um sistema corporativo, professores e alunos, procuraram unir-
se para defender seus interesses comuns e assegurar a autonomia indispensavel ao seu trabalho,
como forma de resisténcia as tendéncias ruralizantes dos poderes reais e feudais. Devido ao seu
crescimento, em namero e importancia, as universitas se consolidam definitivamente no século
XI11. Surgiam assim, universidades oriundas daquelas corporagdes profissionais e ndo das escolas
dos conventos e catedrais, como seria de supor. Estas associagdes “ora eram professores que
buscavam mestres (universitas scholarum), ora era professores que se organizavam e escolhiam,

3
ISBN 978-85-66466-00-3



AL,
(“n Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

i

por entendimentos prévios com seus futuros alunos, o que lecionariam (universitas
magistrorum)” (MONDOLFO, 1966 apud BELLOTTO, 1989, p. 17).

Durante a ldade Moderna, as universidades, inclusive as que ja existiam na Ameérica
Espanhola e América Inglesa foram pouco a pouco cristalizando as suas funcdes especificas,
ainda absorvidas pelo ensino e pela reflexdo e atuando afastadas dos interesses da sociedade. A
autora acrescenta que foi a reformulagdo da Universidade de Berlim, no século XIX, que trouxe
novos ares ao ensino superior. Desta forma, Voltava-se para o “conhecimento novo”, passava a
transmitir o que pesquisava e 0 gque criava, sendo que este espirito forjou as novas universidades
do século XX, a nivel mundial.

Na América do Sul a primeira universidade foi fundada pelos jesuitas na cidade de
Cordoba, Argentina, em 1613, e no Brasil mesmo tendo escolas e faculdades isoladas desde
1808, a instituicdo surge so a partir da década de 20.

De acordo com Bottino (1995 apud BOSO et al., 2007. p. 124) a “abordagem sobre o
arquivo universitario na realidade brasileira deve ser vista sob o prima histérico-contextual do
bindmio Universidade/Arquivologia”. Desta forma, um arquivo universitario ¢ um conjunto de
documentos produzidos, recebidos e/ou acumulados por instituicGes universitarias no decorrer de
suas atividades. Para Jilek (s/d apud BELLOTTO, 1989, p. 23-24) a principal funcdo dos

arquivos universitarios € o de:

reunir, processar, divulgar e conservar todos os documentos relativos a administracao,
histdrica e ao funcionamento/desenvolvimento da universidade; avaliar e descrever estes
documentos tornando possivel seu acesso, segundo as politicas e procedimentos
elaborados especificamente para estes fins; supervisionar a eliminagdo, ter controle da
aplicacdo das tabelas de temporalidade, afim de que nenhum documento de valor
permanente seja destruido. Disto tudo depreende-se seu segundo grande papel que é o
de: fornecer aos administradores as informagdes requeridas ao menor prazo possivel;
fazer as demandas de informacdo e de pesquisa requer-se do servico de arquivos
universitérios que proponha e coordene dentro das unidades universitarias com afinidade
de recuperacdo acelerada dos documentos necessarios aos administradores (JILEK s/d
apud BELLOTTO, 1989, p. 23-24).

Ao realizar uma analise a partir das convergéncias entre arquivos e universidades percebe-

se a relevancia da presenca do arquivo, como instituicdo, para o bom andamento do ensino

superior. Bellotto (1989, p. 25) aponta cinco vertentes que apresentam estas convergéncias:
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1 Arquivo na universidade enquanto sistema documental oficial de informacéo
administrativa e cientifica dentro das proprias unidades e 6rgaos de direcao.

2 Arquivos culturais com fundos e cole¢bes de origem privada e de interesse da
comunidade e de historia da regido.

3 Arquivos da universidade como integrante de um sistema maior dentro da esfera
juridico-administrativa a qual a entidade esta ligada.

4 Assisténcia técnica das universidades aos arquivos publicos especialmente os
municipais, tdo carentes de recursos e de metodologias atualizadas.

5 Ensino arquivistico em niveis de graduagdo, pos-graduacéo, especializacdo e extensdo
com que a universidade pode enriquecer a propria area e 0s proprios profissionais
(BELLOTTO, 1989, p. 25).

Bellotto (1989) acrescenta que os arquivos permanentes das universidades possibilitam
eficiéncia administrativa-académica, informam sobre os procedimentos passados de ensino e de
pesquisa, guardam direitos e deveres de todos os atores envolvidos (corpos: docentes, discentes e
técnico) e fornecem dados de toda ordem como “grande capital de experiéncia” para a
continuidade da institugdo. O arquivo universitario ocupa um lugar de relevancia na instituicéo,
ao preservar o conhecimento intelectual gerado na instituicdo e a evolucdo historica do ensino

superior.

2.1 A descricdo arquivistica e os instrumentos de pesquisa

A descrigdo ¢ o “conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de
conteado dos documentos para elaboracdo de instrumentos de pesquisa” (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 67). De uma forma mais ampla a ISAD(G) define a descricdo arquivistica

como:

a elaboracdo de uma acurada representagdo de uma unidade de descri¢ao e de suas partes
componentes, caso existam, por meio da extracdo, analise, organizacdo e registro de
informacdo que sirva para identificar, gerir, localizar e explicar documentos de arquivo e
0 contexto e o sistema de arquivo que os produziu (ISAD(G), 2001, p. 4)

Para Kitching (1994 apud HAGEN 1998) a descricdo arquivistica é

0 processo de obter, ordenar, analisar e organizar qualquer informacdo que sirva para
identificar, administrar, localizar e interpretar o patrimdnio documental de instituicdes
arquivisticas e explicar os contextos e sistemas de registro dos quais estes documentos
foram selecionados (KITCHING, 1994 apud HAGEN 1998).
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Desta forma, a elaboracdo de instrumentos de pesquisa possibilita a identificagdo, o
rastreamento, a localizag&o, a utilizagéo e a consulta a documentos ou informagdes neles contida,
vitais para o processo historiografico. Estes instrumentos sao em esséncia, “obras de referéncia
que identificam, resumem e localizam, em diferentes graus e amplitudes, os fundos, as séries
documentais e/ou as unidades documentais existentes em um arquivo permanente” (BELLOTTO,
2004, p. 180).

Para Schellenberg (2006, p. 313) os instrumentos de busca servem a um duplo propdsito
de “tornar os papéis conhecidos as pessoas que possam vir a se interessar pelos mesmos [...]
facilitar ao arquivista a pesquisa”. Para o autor, a elaboragdo destes instrumentos permite que o
pesquisador seja independente do profissional responsavel pelo arquivo, na medida em fornecem
todas as informacdes necessarias para facilitar e viabilizar seu estudo. Estes instrumentos podem
ser genéricos e globalizantes, como os guias ou detalhados e especificos, tratando de parcelas do
acervo, como os inventarios, catalogos, catalogos seletivos e indices.

Neste caso, o inventario descreve conjuntos documentais ou partes do fundo. E um
instrumento parcial, trazendo descricdo sumaria e ndo analitica. Para Lopez (2002, p. 30) “os
inventarios devem, necessariamente, abordar conjuntos documentais com algum nivel de
organizagao do ponto de vista da classificagdo arquivistica”, ao contrario do guia. Seu objetivo ¢
“descrever as atividades de cada titular, as séries integrantes, o volume de documentos, as datas-
limite e os critérios de classifica¢do e de ordenacdo” (LOPEZ, 2002, p. 30).

As informacgbes contidas nos inventarios devem ser reavaliadas sempre que novas
inclus6es documentais forem feitas (no caso de fundos abertos), ou novos sistemas de ordenacédo
e de acesso forem executados. Bellotto (2004) afirma que o fundamental neste instrumento € que
ndo se faga uma selecdo, ndo se “pulem” documentos, sendo a seqiiéncia dos verbetes (resumo de
uma unidade de descrigdo), em geral, a mesma da ordem do arranjo. Assim, o inventério pode
contemplar um fundo inteiro, um sé grupo ou alguns deles, uma série ou algumas delas, ou

mesmo parte de uma delas.

2.1.1 As Tecnologias da Informacéo aplicadas a descricdo arquivistica: ICA-AtoM

O ICA-AtoM ou International Council of Archives — Acess to Memory é um software

fundamentado em ambiente web, onde sua interacdo com o sistema é realizada no navegador de
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internet do usuério. Desenvolvido com ferramentas de cddigo aberto baseado em padrBes para a
descri¢do arquivistica, pode ser usado por uma Unica instituicdo para sua propria descri¢do, ou
pode ser definido como uma “lista de unido”, aceitando descrigdes de qualquer nimero de
instituicdes arquivisticas.

Foi desenvolvido em torno da Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica -
ISAD(G), da Norma Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para entidades
coletivas, pessoas e familias — ISAAR(CPF) e da Norma Internacional para descricdo de
instituicGes com acervo arquivistico (ISDIAH) do Conselho Internacional de Arquivos (ICA).

Compreende paginas HTML servidas para um navegador de internet a partir de um
servidor de internet; uma base de dados em um servidor de base de dados; um cédigo de software
PHP5 que gerencia os pedidos e respostas entre os clientes de internet; uma estrutura que
organiza as partes componentes usando orientacdo a objetos e padrdes de web design (symfony) e

0 Qubit, desenvolvido pelo projeto e personalizado para desenvolver o aplicativo ICA-AtoM.

4 A FACULDADE DE DIREITO CLOVIS BEVILAQUA

A criagdo da Faculdade de Direito na cidade do Rio Grande ocorreu pela iniciativa de
Dom Antonio Zattera’, Bispo da Diocese de Pelotas. Em reunido realizada no Colégio S&o
Francisco, Dom Antdnio expressou a intencdo da Mitra Diocesana de criar, na cidade, uma
Faculdade de Direito atendendo as aspiracdes crescentes dos cidaddos rio-grandinos e sua ideia
teve 0 apoio de pessoas, que na época, constituiam a elite intelectual da cidade.

A faculdade foi criada no dia 09 de abril de 1959 pela Mitra Diocesana de Pelotas, sendo
sua mantenedora. Era parte integrante da Universidade Catolica Sul-Rio-Grandense de Pelotas
(atual Universidade Catolica de Pelotas - UCP), tendo como finalidade ministrar o ensino
superior das Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua difusdo, tendo como sede a cidade de
Rio Grande, no Estado do Rio Grande do Sul.

* Ministro e 3° Bispo da Diocese de Pelotas, apds dois anos de continuas viagens ao Rio de Janeiro, conseguiu, em
1953, a primeira Faculdade de Filosofia no interior do Estado (Pelotas) e idénticas nas cidades de Bagé (1958) e Rio
Grande (1961). Com a Faculdade de Ciéncias Econdmicas, fundada em 1937, pelo Irmdo Fernando, lassalista, e
incorporada a Mitra Diocesana em 1955, e o curso de Jornalismo, criado em 1958 e transformado em Faculdade de
Comunicacgdo Social, em 1960, é criada em 07 de outubro pelo decreto n° 49.088, a Universidade Catolica Sul-Rio-
Grandense de Pelotas. Sendo Reitor em 1965.
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Por sua vez, a UCP, centro catolico de cultura sob o patrocinio de Nossa Senhora
Medianeira e S&o Francisco de Paula, possui como finalidade

1) Manter e desenvolver a instrucdo nos estabelecimentos que a comp&em;

2) empenhar-se pelo aprimoramento da educacédo no Pais

3) promover a investigacao e a cultura filosofica literaria, artistica, cientifica e religiosa;
4) contribuir para a formacdo da cultura superior, adaptada as realidades brasileiras e
informada pelos principios cristéos;

5) contribuir para o desenvolvimento da solidariedade humana, especialmente no campo
social e cultural, em defesa dos valores cristdos da civilizagdo (ESTATUTO DA
UNIVERSIDADE CATOLICA DE PELOTAS, 1964).

A UCP era composta por trés categorias de estabelecimentos de ensino superior: 0sS
incorporados, os agregados e 0s complementares. Os estabelecimentos incorporados eram
mantidos pela entidade mantenedora, 0os agregados eram mantidos por outras entidades e 0s
complementares (de carater cientifico, cultural ou técnico) eram ligados a vida ou aos objetivos
da universidade. Em 1964, a UCP contava com sete faculdades incorporadas (a Faculdade
Catdlica de Filosofia de Pelotas; a Faculdade Catdlica de Filosofia, Ciéncias e Letras de Bagé; a
Faculdade de Direito Clévis Bevilacqua; a Faculdade de Ciéncias Econémicas de Pelotas; a
Faculdade de Filosofia de Rio Grande; a Faculdade de Servi¢o Social D. Francisco de Campos
Barreto de Pelotas e a Faculdade de Medicina), trés institutos (de Psicologia, de Pesquisas
Cientificas e dos Economistas de Pelotas) e um Colégio Universitario.

Instituida com a denominacdo de Faculdade de Direito Clovis Bevilacqua, criada através
do Decreto n° 47.738, de 02 de fevereiro de 1960, foi publicado no Diario Oficial da Unido em
08 de fevereiro do mesmo ano e assinado pelo Presidente da Republica Juscelino Kubischek de
Oliveira. Por sua vez, o reconhecimento do curso deu-se no dia 14 de junho de 1965, através do
Decreto n° 56.461 de 06 de julho de 1965. A Congregacdo dos Reverendos Irmédos Maristas
cedeu as dependéncias do Colégio Sdo Francisco localizado na rua Dr. Nascimento 577, para a

faculdade exercer suas atividades.

4.1 O fundo documental

Atualmente, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua encontra-se em péessimas

condi¢des de conservacdo. Observam-se presenca de mofo, tragas, brocas e sujidade. O local
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onde era armazenado nédo contava com controle de temperatura e umidade relativa, nem controle
de luminosidade. Aliada a esta situacdo, 0 acervo encontrava-se disperso e organizado de forma
empirica, sendo necessario primeiramente a reunido do fundo documental Clovis Bevilaqua,
aplicando-se o Principio da Proveniéncia. Isto permitira identificar o documento ao seu produtor,
devendo manter sua individualidade dentro do contexto orgéanico de produgé&o.

Para Duchein (1986) o principio de respeito aos fundos consiste em manter grupados,
sem mistura-los a outros, os arquivos provenientes de uma administracdo, de uma instituicdo ou
de uma pessoa fisica ou juridica. A aplicacdo deste principio permite, segqundo Couture e
Rousseau (1998), que se considerem os documentos enquanto conjuntos, e ndo como pegas
isoladas, eliminando assim, qualquer possibilidade de disperséo e favorecendo a recuperacao e
acesso as informacdes.

Sob a perspectiva de Duchein (1986) existem alguns critérios para definir o o6rgao
produtor de fundos de arquivos: possuir nome e existéncia juridica resultante de um ato,
atribuicGes especificas e posicdo hierarquica amparados por atos legais e possuir um chefe
responsavel, com poder de decisdo. Dentre as dificuldades para sua definicdo estdo: a falta de
definicdo em relacdo a hierarquia do 6rgao produtor; o reflexo das variacdes de competéncia de
desses 6rgdos na composicdo dos fundos; a falta de definicdo da nocdo de proveniéncia dos
fundos e a extensdo do respeito externo e interno aos fundos (& integridade dos fundos e a
classificacéo e divisdes estabelecida pelos 6rgaos produtores).

Desta forma, para identificar todos os fundos documentais da FURG e mais
especificamente, a Faculdade de Direito, foi necessario o levantamento da legislacdo (exame dos
estatutos, regimentos, regulamento, normas e demais documentos constitutivos da instituicdo) e
da estrutura organizacional (organogramas). Desta forma, se compreende a origem,
funcionamento e transformacdes politico-adminstrativas que ocorreram na instituicéo.

Das extintas unidades de ensino que deram origem a FURG, s6 a Escola de Engenharia
Industrial pertencia a Fundacdo Cidade do Rio Grande. A Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua
e Faculdade Catdlica de Filosofia de Rio Grande pertenciam a Universidade Catolica de Pelotas e
a Faculdade de Ciéncias Politicas e Econdmicas e a Faculdade de Medicina do Rio Grande eram
mantidas pela Prefeitura Municipal da cidade. Assim, apds a unificacdo das primeiras faculdades

e obedecendo a Reforma Universitaria em 1969, estas faculdades passam a integrar a histéria da
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URG e conseqlientemente, todo seu acervo é mantido sob a custodia da instituicdo recém-
formada.

Ap0s a analise, o acervo da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua é considerado como
fundo documental a partir dos critérios de Duchein (1986) ao possuir nome e existéncia juridica
resultante de um ato. Sua criagdo deu-se através do Decreto n° 47.738, de 02 de fevereiro de 1960
e 0 reconhecimento do curso através Decreto n° 56.461, de 06 de julho de 1965. Possui
atribuicoes especificas que constam no seu Estatuto tendo como fim ministrar o ensino superior
das Ciéncias Juridicas e Sociais e promover a sua difusdo, considerado como centro catélico de
cultura. Com respeito a posi¢cdo hierdrquica amparados por atos legais, consta no Estatuto sua
organizacdao administrativa, sendo que a dire¢do técnica-administrativa compete ao Diretor, ao
Conselho Administrativo, ao Conselho Departamental e a Congregacdo. No Livro de Atas da
Congregacdo da faculdade, na ata n° 2 de 05 de agosto de 1959 foi convocada a reunido para
“efetivar o convite” para os cargos de diretor, secretario e tesoureiro, que foram aceitos, € cujos
nomes foram levados ao Ministério da Educacdo. Desta forma possui um chefe responsavel, com
poder de decisdo (o Diretor conforme consta no Livro de Atas da Congregacao).

Outros principios colaboram com a identificacdo e preservacdo dos diversos fundos
documentais da FURG. O principio da organicidade indica que as relagdes administrativas como
estrutura, fungdo e atividade sdo refletidas nos documentos e nas suas relagdes internas e
externas. No principio da unicidade, os documentos de arquivo conservam carater Gnico, em
funcdo do contexto em que foram produzidos. Também chamado de integridade arquivistica, o
principio da indivisibilidade diz que os fundos devem ser preservados sem dispersdo, mutilacéo,
destruicdo nédo autorizada ou adigdo indevida, sendo derivado do principio da proveniéncia. O
principio da cumulatividade indica que o arquivo é uma formacao progressiva, natural e organica.

Devido a inexisténcia de um organograma que apresente 0s 0rgaos colegiados, 0s setores
administrativos e seus departamentos, foi elaborado um a estrutura levando em conta o Estatuto e

o Livro de Atas da Congregacéo.

4.2 A descricéo do fundo documental utilizando a NOBRADE

Bellotto (2004) explica que na terminologia arquivistica brasileira, consagrou-se o uso do

termo “arranjo” (traduzido do inglés arrangement) que corresponde a classificacdo nos arquivos
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correntes. Na teoria arquivistica brasileira, o termo “classificacdo” ¢ utilizado para documentos
tanto em idade corrente quanto em idade permanente. Entretanto, a autora explica que na pratica,
ter permanecido 0 uso do vocabulo “arranjo” para designar a organiza¢do dos documentos nos
arquivos permanentes.

Por sua vez, Barros (2010) aborda a diferenciacéo entre classificacdo e arranjo como um
problema metodoldgico e conceitual a partir da obra de Schelenberg Modern Archives: Principles
and Techniques, de 1956. Schellenberg é um dos primeiros a separar os termos classificacdo e
arranjo, relacionando o primeiro com o0s arquivos administrativos e 0 segundo com 0s arquivos
historicos. Na atualidade, conforme o autor, ainda é possivel encontrar autores que colocam
ambos termos como sindnimos ou como coisas diferentes, dependendo do ponto de vista. Esta
separacdo acontece porque comeca uma divisdo entre as atividades tipicas dos arquivos
administrativos contemporaneos e 0s arquivos historico-culturais.

Desta forma, a classificacdo comeca a ser encarada por Schelenberg como uma atividade
gerencial, porque, para ele, um documento organizado segundo uma estrutura Idgica facilitara a
eliminacdo ou sua guarda, e conseqiientemente a descricao.

Para Schellenberg (2006, p. 239) “os principios de arranjo de arquivos dizem respeito,
primeiro, a ordenacdo dos grupos de documentos, uns em relacdo aos outros e, em segundo lugar,
ao ordenamento das pecas individuais dentro dos grupos”. Esta ideia ¢ complementada por
Belloto (2004) onde aponta que o arranjo se resume a ordenacdo dos conjuntos documentais
remanescentes das eliminacdes (estabelecidas pelas tabelas de temporalidade) e que é realizada
quando os conjuntos de documentos produzidos/recolhidos por unidades administrativas e/ou
pessoas passam a “conviver’ uns com outros, passando a ser considerados fundos.

A Universidade Federal do Rio Grande - FURG adota o codigo de classificacdo de
documentos de arquivo relativos as atividades-meio da Administracdo Publica e das atividades-
meio das Instituicdes Federais de Ensino Superior. Assim, nestes codigos de classificagdo, as
funcOes, atividades, espécies e tipos documentais genericamente denominados assuntos,
encontram-se hierarquicamente distribuidos de acordo com as fungbes e atividades
desempenhadas pelo 6rgéo, utilizando a classe para mostrar estas relagcdes. Por outro lado, no
quadro de arranjo, a subdivisdo que corresponde a uma primeira fragdo l6gica do fundo, em geral

reunindo documentos produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com
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competéncias especificas é a série. Estas subdivisdes sdo adotadas nas normas de descricdo como
ISAD(G), ISAAR(CPF) e a Norma Brasileira de Descri¢do Arquivistica - NOBRADE.

Assim, ap0ds o arranjo, a descricdo de documentos arquivisticos toma lugar como uma
representacdo do acervo visando a elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Com base nas
reflex6es de Maurel e Champagne (1999), Rodrigues (2003) apresenta alguns principios gerais
que devem orientar a descricdo. Estes estabelecem a relevancia da adocdo do principio de
respeito aos fundos ja na classificacdo, pois dele depende a descricdo para realizar suas atividades
e a descricdo realizada do geral para o particular, onde deve-se partir da unidade de descricéo
mais abrangente hierarquicamente, o fundo.

Com respeito as normas, o Conselho Nacional de Arquivo - CONARQ afirmam que elas

visam garantir descricGes consistentes, apropriadas e auto-explicativas. A padronizagédo
da descricdo, além de proporcionar maior qualidade ao trabalho técnico, contribui para a
economia dos recursos aplicados e para a otimizagdo das informacdes recuperadas. Ao
mesmo tempo que influem no tratamento técnico realizado pelas entidades
custodiadoras, as hormas habilitam o pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de
pesquisa que estruturam de maneira semelhante a informacéo (CONARQ, 2006, p. 10)

Para Hagen (1998) um aspecto importante na questdo da padronizacdo da descri¢do

arquivistica € a relacdo necessaria com a avaliacdo e arranjo, ja que a descricdo

ocorre em todas as fases de tratamento de um acervo documental, e vai refletir em sua
forma mais elaborada, os instrumentos de pesquisa, o resultado das operacGes anteriores.
A descricdo, padronizada ou ndo, sempre é uma concretizagdo do principio do respeito a
proveniéncia, pois assim deve ter sido feito o arranjo dos documentos (HAGEN, 1998.
disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/ci/v27n3/27n3a07.pdf).

Embora a NOBRADE tenha sido pensada para utilizagdo em sistemas de descri¢do
automatizados ou ndo, as vantagens de seu uso sdo potencializadas em sistemas automatizados.
Em sistemas manuais, esta norma pode facilitar posterior passagem dos dados para os sistemas
automatizados, colaborando com o intercdmbio nacional ou internacional de dados, como
acontece com o software ICA-AtoM. Tem como pressupostos basicos o respeito aos fundos e a
descricdo multinivel, adotando os seguintes principios expressos na ISAD(G): descri¢do do geral
para o particular; informacao relevante para o nivel de descricao; relacdo entre descrigcdes e ndo e

a ndo repeticdo da informagao.
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Para estabelecer a hierarquia, a NOBRADE considera a existéncia de seis principais
niveis de descrigdo: acervo da entidade custodiadora (nivel 0), fundo ou colegdo (nivel 1), se¢do
(nivel 2), série (nivel 3), dossié ou processo (nivel 4) e item documental (nivel 5). A norma
também admite como niveis intermediarios o acervo da subunidade custodiadora (nivel 0,5), a
subsecdo (nivel 2,5) e a subsérie (nivel 3,5). Na norma, nem todos 0s niveis precisam ser
implementados, porém, o nivel 5 (item documental) tem como requisito a existéncia do nivel
anterior (dossié ou processo). Assim, o item documental é entendido como um nivel e ndo como
um documento podendo acontecer que um dossié/processo ser constituido de um Unico
documento.

Também prevé a existéncia de oito areas: de identificacdo; de contextualizacdo; de
conteddo e estrutura; de condi¢cbes de acesso e uso; de fontes relacionadas; de notas; de controle
da descricdo e de pontos de acesso e descricdo de assuntos. Estas areas compreendem 28
elementos de descrigdo e, em relacdo a ISAD(G), possui mais uma area (de pontos de acesso e
descricdo de assuntos) e dois elementos de descrigdo (notas de conservacao e pontos de acesso e
indexacdo de assuntos). Dentre os 28 elementos de descricdo, existem sete que sdo obrigatérios:
codigo de referéncia; titulo; data(s); nivel de descricdo; dimensdo e suporte; nome(s) do(s)
produtor(es); e, condi¢des de acesso (somente para descricdes em niveis 0 e 1).

Conforme Duchein (1986) foi vinculado o fundo (nivel 1) Faculdade de Direito Clovis
Bevilaqua a existéncia juridica, administrativa e estrutural da instituicdo. Seguidamente, intentou-
se estabelecer a secdo (nivel 2) que precede a série, sendo a subdivisdo que retne documentos
produzidos e acumulados por unidade(s) administrativa(s) com competéncias especificas. No
caso do fundo documental da Faculdade de Direito Clovis Bevilaqua, a inexisténcia de orientacéo
ou sinalizacdo das unidades administrativas que produziram ou acumularam os documentos
impedem de estabelecer se¢do no fundo.

Assim, adotou-se a série (nivel 3) como subdivisdo do fundo (nivel 1). As intervencoes
realizadas anteriormente nos diversos fundos documentais na instituicdo, influenciaram a
denominagdo atual das séries. Para descrever o contetdo de cada caixa, foram confeccionados
espelhos identificando: o numero de caixa (de carater seqgiiencial), o nome do érgdo produtor dos
documentos (Faculdade de Direito), as datas baliza e o assunto (atas de provas, ponto dos
professores, correspondéncias, etc.). Desta forma, identificava-se o 6rgdo a quem pertencia o
documento (Faculdade de Direito), mais ndo o setor que tinha produzido e/ou acumulado
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(secretaria, tesouraria, departamento). Decidiu-se entdo adotar uma denominacao geral conforme
0 codigo de classificagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
Administracdo Publica e das atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior,
adotados na instituicao.

Ap0s a anélise das fungbes desempenhadas pelo 6rgdo e os documentos resultantes destes,
trés séries foram reflexo das atividades desenvolvidas na Faculdade de Direito: Administracdo
Geral, Ensino Superior, Assisténcia Estudantil e Assuntos Diversos.

Na série (nivel 3) Administracdo Geral foram classificados os documentos referentes as
atividades relacionadas a sua administracdo interna, que viabilizavam o seu funcionamento e o
alcance dos objetivos para os quais foram criados. Nela, foram inseridos documentos referentes a
criacdo, estruturacdo, funcionamento e organizacdo interna do 6rgdo; documentos relativos aos
direitos e obrigages tanto dos servidores lotados no 6rgao como da instituicdo empregadora no
que tange a assisténcia, protecdo ao trabalho e concessao de beneficios; documentos referentes a
administracdo dos materiais de consumo e bens patrimoniais; documentos relativos a planos
orcamentarios e as operacdes contabeis e financeiras referentes ao uso dos recursos publicos e
comprovacao de receita e despesa como movimentacdo de conta corrente, balancos e prestacdes
de contas aos tribunais de contas.

Na série (nivel 3) Ensino Superior, foram classificados os documentos referentes a uma
das finalidades da educacdo superior como a formacdo e titulacdo dos diplomados. Os
documentos sdo oriundos das atividades que envolvem a criacdo, organizacdo e funcionamento
do curso de graduacéo, assim como o registro da vida académica dos académicos. Nela, inserem-
se 0s documentos referentes as normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos e decisfes de
carater geral que dispdem sobre a concepcéo, organizacdo e funcionamento do ensino superior,
emanados tanto dos 6rgdos do governo federal responsaveis pela educagdo superior quanto da
propria instituicdo de Ensino Superior.

Na série (nivel 3) Assisténcia Estudantil, foram classificados os documentos relacionados
as bolsas de estudo (auxilio) e na série Assuntos Diversos, foram classificados os documentos de
carater genérico que se relacionam com as diversas atividades desenvolvidas pelo 6rgdo. Nela,
inserem-se os documentos referentes a organizacao de solenidades, comemorac@es, homenagens,
bem como aos discursos e palestras proferidas por dirigentes, servidores ou convidados;
documentos referentes a eventos, promovidos ou ndo pelo 6rgao, assim como pedidos e cartas de
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apresentacdo e recomendacdo; comunicacdes de posse, endereco e afastamento; convites;
felicitagOes e congratulacdes; protestos, reivindicagdes e oferecimentos diversos.

O nivel 4, dossié ou processo, apresentado pela NOBRADE (2006) permitiu descrever
documentos relacionados entre si por assunto (acdo, evento, pessoa, lugar, projeto) ou constituida
de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agdo administrativa ou judicial. O nivel

5, item documental é entendido como nivel e ndo como documento, conforme a norma.

4.3 A utilizacdo do ICA-AtoM para descricédo do acervo

Desenvolvido em torno da ISAD(G), da ISAAR(CPF) e da ISDIAH do Conselho
Internacional de Arquivos, o ICA-AtoM , pode ser usado por uma unica instituicdo para sua
propria descrigdo, ou pode ser definido como uma “lista de unido”, aceitando descri¢des de
qualquer numero de instituicdes arquivisticas.

O ICA-AtoM é um software livre com codigo aberto, ou seja, pode ser usado, copiado,
estudado, modificado e redistribuido sem restricdo e permite intercambios nos formatos EAD-
DTD e Dublin Core. Uma das vantagens na utilizacdo do software para a descri¢do arquivistica,
se refere a possibilidade de acesso remoto aos documentos, bem como a visualizagdo, através da
estrutura do software, das hierarquias e das vinculagdes que os documentos estabeleceram no
cumprimento de sua funcdo. Com respeito a sistemas informatizados, Fox (2007, p. 25) afirma

que

seu objetivo, e ele deve ser 0 nosso também, é nada menos que o acesso simultaneo a
informagdo sobre o acervo de mdltiplos arquivos, apresentados e indexados
consistentemente, de modo a maximizar a eficiéncia e efetividade do processo de
pesquisa (FOX, 2007, p.25).

Para a adocdo de um novo software na FURG, é necessaria uma anlise por parte da
Diviséo de Suporte, do NTI visando possibilidade da hospedagem no sistema da instituicdo. Este
analise também levanta questdes de seguranga, ja que trata-se de softwares de terceiros. Apos ter
cumprido estes passos € que o software sera submetido a testes, para verificar suas caracteristicas

e desempenho que serd novamente analisado para viabilizar sua implantag&o.
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Em janeiro de 2012, comecou a ser realizado o teste do software, assim de “isola-l0”
num computador, ou seja, 0 computador somente seria usado para albergar o ICA-AtoM.
Conforme o responsavel, a instalacdo da versdo 1.1 (a primeira ndo beta) ndo teve muitas
dificuldades, porém salientou que é necessario ter certo conhecimento na area, ja que precisou a
instalacdo dos softwares: Apache 2.2, PHP 53 e Mysgl 5.1. Com respeito a espaco de
armazenamento, ndo foi estabelecido limite, sendo necesséria a inser¢do de dados para avaliar seu
comportamento. Com respeito a viabilizacdo da implantacdo do ICA-AtoM, o responsavel pelo
suporte afirmou que existe incompatibilidade de versdo, a FURG utiliza o PHP 3 e o software o
PHP 5. O PHP é uma linguagem de software livre de uso geral, muito utilizada e especialmente
guarnecida para o desenvolvimento de aplicacdes web, dentro do HTML. Neste sentido, Fox
(2007, p. 28-29) explica que

quando os sistemas de computadores e suas aplicagdes usam tecnologias diferentes e
incompativeis que dificultam, se ndo impossibilitam, a troca de dados. A solu¢do do
problema é tratado por um conjunto de normas que emergiram no mundo da XML
(Extensible Markup Language), uma pedra de roseta da informatica que torna possivel
gerenciar (armazenar, indexar, transportar e apresentar) dados de ambientes
computacionais dispares, com diferentes programas e equipamentos cujas naturezas
patenteadas previamente faziam o intercAmbio de dados ser dificil e/ou caro. Para
arquivos, nos temos normas tais como: Encoded Archival Description (EAD), Encoded
Archival Context (EAC) e Encoded Archival Guides (EAG), que sdo aceitas
internacionalmente como protocolos para se intercambiar eficientemente dados sobre
documentos, produtores de documentos e instituicdes arquivisticas (FOX, 2007, p. 28-
29).

Outro problema relatado pela equipe era o desconhecimento se 0os metadados poderiam
ser migrados para a pagina do Arquivo, desenvolvida em Joomla! O Joomla! é um sistema de
gestdo de contetdos (Content Management System - CMS) desenvolvido a partir do CMS
Mambo. E desenvolvido em PHP e pode ser executado no servidor Web Apache ou IS e base de
dados MySQL. E um projeto de codigo aberto (licenga GNU/GPL) e a sua ultima versdo estavel é
a 2.5.1 (langada em fevereiro de 2012); a sua ultima verséo legada é a 1.0.15.

Desta forma, decidiu-se disponibilizar o inventario, descrito conforme a NOBRADE e
utilizando o ICA-AtoM, na pagina do Arquivo Geral da FURG, sendo que sua interagdo com o
sistema € realizada no navegador de internet do usuario, por ser um software fundamentado em
ambiente web. Desta forma, o ambiente foi instalado tendo como acesso a URL: http://ica-

atom.furg.br. Como se trata de uma versao de teste o acesso foi limitado apenas para um usuario
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(andreasantos@furg.br) com senha e um local. Como medida de seguranca, 0 acesso sO pode ser

realizado no ambiente interno da FURG.

No software ICA-AtoM pode-se escolher o idioma entre o inglés, o espanhol e o
portugués do Brasil. Ao escolher o idioma portugués do Brasil, percebeu-se falhas na traducéo.
Somente alguns campos foram traduzidos e outros permaneciam em inglés. Isso ndo acontecia
quando se optava pelo espanhol, onde todos os campos estavam no idioma correspondente.
Acredita-se que novas versdes corrigiram estes detalhes.

Com respeito a descricdo o leque é amplio. Seu cabecalho principal possui sete abas que
possibilitam a busca por diversos escopos: descri¢cdo arquivistica, registros de autoridade,
instituicdes arquivisticas, funcdes, assuntos, lugares e objetos digitais. Com respeito aos
elementos para descricio de documentos, o ICA-AtoM ndo possui Histéria
administrativa/Biografia (pertencente a area de contextualizacdo) nem Notas sobre conservacdo
(pertencente a area de notas). Este ultimo se justifica, pois o elemento ndo consta na ISAD(G),
sendo proprio da NOBRADE. Estas informacgdes podem ser inseridas no elemento Notas gerais.
Também permite colocar a observacao sobre a versdo da descricao, se € final ou rascunho.

O segundo cabecalho se refere as acdes editaveis: inclusdo de descri¢bes arquivisticas,
registros de autoridade, instituicdo arquivistica, termo e funcdo. A partir do terceiro cabecalho €
possivel adicionar uma nova descricao de fundo/colecdo, baseado na ISAD(G). Para o registro de
autoridade, o ICA-AtoM, utiliza a ISAAR(CPF). Os registros sdo a forma autorizada do nome
combinados com elementos de informacdo que identificam e descrevem a entidade e a norma
possui quatro areas: identificacdo, descri¢do, relacionamento e controle. Para a descri¢cdo da
instituicdo arquivistica € utilizada a ISDIAH, que possui seis areas de descrigédo: identificacéo,
contato, descri¢do, acesso, servicos e controle. Assim para descrever uma fungéo, través da ISDF,
é necessario estabelecer ligacBes com as descri¢cGes arquivisticas, 0s registros de autoridade,

principalmente.

5 CONSIDERACOES FINAIS

Ainda muito tem que ser feito para assegurar as condigOes de preservacio e acesso. E
necessario continuar com a identificagdo e tratamento dos fundos documentais da FURG. Esta
experiéncia em organizar e descrever o fundo documental da Faculdade de Direito, propiciara o
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tratamento documental em outras faculdades e fundos fechados da institui¢éo.

Para a descricdo do acervo da Faculdade de Direito, foram estabelecidos os niveis de
descricdo conforme a NOBRADE: fundo (nivel 1), série (nivel3) como subdivisdo do fundo
(nivel 1). As intervencdes realizadas anteriormente, nos diversos fundos documentais sob sua
custodia, influenciaram na definicdo de secédo (nivel 2) e na denominacdo atual das séries. Por um
lado, a inexisténcia de orientacdo ou sinalizagdo das unidades administrativas que produziram ou
acumularam os documentos determinou a supresséo da secéo (nivel 2) no fundo. Por outro lado,
os elementos que foram utilizados para descrever o conteudo de cada caixa, foram insuficientes
para identificar o setor responsavel pela producdo e/ou acumulacdo de documentos (secretaria,
tesouraria, departamento). Decidiu-se entdo adotar uma denominacédo geral conforme o cédigo de
classificacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da Administracdo Publica e
das atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, adotados na instituicéo.

Ap0s a andlise das func¢bes desempenhadas pelo érgdo e os documentos resultantes destes,
quatro séries foram reflexo das atividades desenvolvidas na Faculdade de Direito: Administracdo
Geral, Ensino Superior, Assisténcia Estudantil e Assuntos Diversos.

Na série (nivel 3) Administracdo Geral foram classificados os documentos referentes as
atividades relacionadas a sua administracdo interna. Nela, foram inseridos documentos referentes
a organizacdo e funcionamento do 6rgao; documentos relativos aos direitos e obrigagdes tanto
dos servidores lotados no 6rgdo; documentos referentes a administracdo dos materiais de
consumo, bens patrimoniais e orcamento e financas.

Na série (nivel 3) Ensino Superior, foram classificados os documentos referentes a uma
das finalidades da educagdo superior como a formacdo e titulagdo dos diplomados. Os
documentos sdo oriundos das atividades que envolvem a criagdo, organizagdo e funcionamento
do curso de graduagdo, assim como o registro da vida académica dos académicos. Na série (nivel
3) Assisténcia Estudantil, foram classificados os documentos relacionados as bolsas de estudo
(auxilio) e na série Assuntos Diversos, os documentos de carater genérico que se relacionam com
as diversas atividades desenvolvidas pelo 6rgdo. Desta forma, ainda os niveis 4 e 5 ndo foram
descritos, porém o tratamento, a descricdo documental e a elaboragdo de instrumentos de
pesquisa € um marco na no ambito institucional. A boa qualidade na descri¢do de cada fundo
arquivistico permitird que o pesquisador consiga detectar, preliminarmente, a possivel existéncia
e a localizacdo de documentos de seu interesse, garantindo o pleno acesso aos documentos.
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Assim, a utilizacdo de um software para descri¢do arquivistica de documentos no ambito
do Sistema de Arquivos — SIARQ, serd uma oportunidade para oferecer um instrumento de
pesquisa online, obedecendo a norma nacional e as internacionais de descri¢do e com a utilizacao
de um software especifico, a altura de grandes instituicGes arquivisticas.

Deve-se destacar, acima de tudo, a relevancia da continuidade deste processo nos diversos
fundos documentais da FURG, como forma de preservar o patrimonio documental da institui¢do

e a memoria do ensino superior na regido.
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