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A Gestdo do Patriménio Documental no Arquivo Publico de Campos dos
Goytacazes, Rio de Janeiro

Carlos Roberto Bastos Freitas®

Campos dos Goytacazes, polo econdmico da regido Norte do Estado do Rio de Janeiro, esta
localizada em uma extensa planicie as margens do Rio Paraiba do Sul. Dista 290 quilémetros
da capital do Estado e cerca de 30 quildmetros da costa, sendo interligada a outros centros
urbanos por estradas asfaltadas, linha férrea e via aérea. Como qualquer outra cidade, possui
um conjunto de tragcos caracteristicos, mais ou menos emblematicos que a identificam,
alimentado por algumas caracteristicas bem conhecidas: banhada pelo Rio Paraiba do Sul;
espalhada por suas margens com bairros sofisticados ou pobres; o petroleo, as atuais 6 pontes
que cruzam o rio; as usinas de agucar; os solares e 0s canaviais; 0s doces locais; 0 antigo
canal de navegagéo? e as lagoas.

O Arquivo Publico Municipal de Campos dos Goytacazes, criado pela Lei Municipal
n°® 7.060 de 18 de maio de 2001, a partir de um projeto elaborado em parceria com a
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro — UENF, tem por objetivo prestar
servicos ao poder publico e a comunidade, garantindo o direito a informac&o e a preservacéao
da memodria regional. Na estrutura organizacional estd subordinado a Fundacdo Cultural
Jornalista Oswaldo Lima, 6rgdo da Prefeitura Municipal. A partir de dezembro de 2010,
passou a se chamar Arquivo Publico Municipal Waldir Pinto de Carvalho, em homenagem ao
escritor, pesquisador e teatr6logo, que representou em seus trabalhos a vida, costumes e 0s
tipos humanos da regido.

O Arquivo, mesmo com poucos anos de funcionamento, mantém sob a sua guarda um
acervo de aproximadamente 600 metros lineares, formado por documentos textuais,
iconogréaficos, além de microfilmes e digitais, que se revestem de comprovado valor
informativo e probatdrio. Destacam-se no acervo, 0s processos cartorarios recolhidos ao
Arquivo, a partir de um convénio com o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e a

documentacao administrativa do municipio, recentemente transferida.

Diretor do Arquivo Publico Municipal de Campos dos Goytacazes. E-mail: crbfreitas@yahoo.com.br
Canal construido entre 1840 e 1860. Ligava o porto de Imbetiba em Macaé a Campos, através de canais que
interligavam as lagoas e os rios da Regido, media 109 quilémetros.
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Aimplantacédo do Arquivo

O processo de criagdo de um Arquivo Publico na cidade passou por diversas tentativas
infrutiferas. Em 1999, a Pro-Reitoria de Extensdo da UENF, iniciou um movimento para a
criacdo definitiva de um arquivo, promovendo reunides com liderancas politicas e culturais do
municipio, promoveu a visita de técnicos de outras instituicdes e a divulgacdo pela imprensa
local das propostas. Contou também com o essencial apoio técnico do Arquivo Publico do
Estado do Rio de Janeiro — APERJ. Durante todo o ano seguinte, foram identificados
conjuntos documentais mais importantes para 0 municipio, realizadas diversas reunides para
esclarecimento sobre os procedimentos para sua implantagéo.

O edificio que abriga o Arquivo, o Solar do Colégio, tem esse nome em virtude de ter
sido a sede de uma grande fazenda que pertenceu ao Colégio Jesuita localizado na cidade do
Rio de Janeiro, foi tombado pelo Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional —
IPHAN em 1946 e desapropriado pelo Governo do Estado em 1977. O Solar, construido na
segunda metade do século XVII, e segundo historiadores locais, em local privilegiado em
meio a planicie, instala-se em area elevada em relacdo aos arredores, protegido dos
alagamentos na época das chuvas. Dista 12 km do centro da cidade, no distrito de Goitacazes.

Tratando-se de um edificio de grande beleza arquitetdnica e de valor histérico
inestimavel, que conta com amplos espagos, julgamos pertinente que o Solar abrigue,
paralelamente ao Arquivo e sem prejuizo de suas atividades especificas, uma pequena area de
exposicdo que tenha a funcdo de divulgar as atividades ali desenvolvidas, expor o0s vestigios
arqueoldgicos encontrados em seu entorno e estimular e divulgar a cultura produzida na
regido. A existéncia desse espaco, onde se realizam pequenas apresentacfes musicais e de
teatro, exposicdes, seminarios, cursos, certamente contribuem para aproximar o APM da

comunidade, conscientizando os cidaddos sobre a importdncia da preservacdo de sua

memoria.
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Desde o inicio de suas atividades, o Arquivo mantém uma politica de capacitacéo
técnica e atualizacéo de seus funcionarios e colaboradores. Esse modelo de capacitacéo atinge
todo o pessoal envolvido no tratamento técnico dos documentos recolhidos, com treinamentos
especificos, visitas técnicas a outras instituicdes, participacdo em eventos na area, com
apresentacdo de trabalhos e trocas de experiéncias. A capacitacdo em determinadas atividades
desenvolvidas em um arquivo é de fundamental importancia para o sucesso de um

empreendimento dessa magnitude.

O Acervo

O Arquivo mantém sob sua guarda documentos produzidos pelos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal e Judiciario Estadual, uma grande colecdo de jornais publicados em
Campos, além de colecbes particulares. O acervo produzido pela Administragdo Publica
Municipal, desde o periodo colonial, estd em fase de identificacdo, sendo gradativamente
liberado a pesquisa.

Do Executivo Municipal ha registros administrativos, financeiros, de pessoal,
legislacdo, correspondéncia, solicitagdes de obras por habitantes, registros fotogréaficos, etc —
em tratamento técnico, parte desse acervo ja disponibilizado a pesquisa. Documentacéao
extensa, com muitas séries e subséries. Parte foi recolhida no antigo edificio da Prefeitura,
junto a documentos anteriores a cria¢do do Executivo Municipal. Nesse acervo, foi localizado
0 registro mais antigo do Municipio, trata-se de um livro de registro de transacdes comerciais
a partir de 1649, bem anterior a criacdo da Camara Municipal que é de 1677.

Da Camara Municipal, sob a guarda do Arquivo a partir de um Convénio, estdo
documentos administrativos desde o periodo colonial (1728-1918), destacando-se livros de
notas, posturas municipais, juramento de vereadores, registros de marcas de gado, matadouro,
sepultamentos, impostos, etc..

A partir de um Convénio com o Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, o
Arquivo tem a guarda de processos judiciais acumulados pelo Forum de Campos e livros do

Cartério do Segundo Oficio. O Municipio foi, em tempos passados, até meados do século
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XIX, muito extenso, abrangendo toda a regido Norte Fluminense. E o maior acervo
documental ja recolhido, sdo cerca de trinta mil processos e quatrocentos livros diversos,
ainda em tratamento, mas j& se encontram liberados a pesquisa os processos de testamento
(1390), inventario (5176), tutela (90), investigacdo de paternidade (120) e usucapido (45).
Dessa documentacdo, 0 registro mais antigo € um inventario do ano de 1698. Do cartério do
Segundo Oficio, um dos mais antigos da cidade, foram recolhidos livros de escrituras e
registro de imoveis, compra e venda de escravos, notas, procuragdes, etc.

A Colecao de Jornais Campistas, acervo formado pela Biblioteca Municipal e doado
ao Arquivo. Possui jornais editados em Campos desde meados do século XIX (1850-2005),
contendo titulos raros ndo mais publicados e titulos ainda em circulagdo. Disponivel em
microfilmes e originais. Muito procurado por pesquisadores, pelas informag6es do cotidiano
da regido, anuncios de estabelecimentos comerciais, elei¢fes, participacdo em movimentos
politicos e de sua producdo industrial, agricola e movimentacdo econémica.

A Colecéo de Diarios Oficiais do Estado do Rio de Janeiro, acervo também formado
pela Biblioteca Municipal e doado ao Arquivo. Com edi¢Ges desde os anos 1940 ao ano 2000,
a maior parte encadernada. Muito solicitada pela populacdo para comprovagéo de direitos,
especialmente para solicitacdo de aposentadoria, registros de diplomas de escolas publicas e
resultados de concursos publicos.

Em tratamento, a Colec@o de Documentos de Escravos, localizados no poréo da antiga
Prefeitura, que também abrigou a Camara Municipal, separado em pequenos fardos mas junto
aos demais documentos publicos. Composto por acdes de liberdade, recibos de compra e
venda, nascimento, Obito, devolucdo de escravo, furto, devassa, testamento, etc. Ainda em
investigacdo a sua origem, se da antiga Cadeia que ficava proxima e foi demolida em 1888 ou
se é remanescente da Justica Municipal que também funcionou no edificio da Prefeitura, o
antigo Solar do Visconde de Araruama, adquirido pela Camara Municipal em 1870.

Colecdo particular do Dr. Oswaldo Cardoso de Melo, médico e politico de expressao
regional (prefeito e deputado estadual), atuou a partir de 1930, documentos doados pela
familia e ja identificados. Composto por correspondéncias, fotografias, livros (técnicos e de
historia e politica), artigos publicados, recortes de jornais sobre sua atuacdo politica, etc. A
primeira colecéo particular doada ao Arquivo, em 2002,

Ainda sem tratamento, colecéo particular de José Evaristo Assis da Penha, sindicalista,
politico local, membro do Partido Comunista Brasileiro na era Vargas e posterior, composto

por livros sobre politica (muitos editados em Cuba), certificados, artigos, fotos,

ISBN 978-85-66466-00-3



A
it
“m Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

i

correspondéncia, recortes de jornais, revistas, etc.

O mais recente recolhimento ao Arquivo, ocorrido em maio de 2011, é composto por
documentos administrativos, livros de atas, planilhas de producéo de agucar e cana, projetos
de irrigacdo de diversas usinas, livros técnicos, legislacdo, correspondéncia, fotografias, etc.
Acervo do antigo Sindicato dos Produtores de Acucar do Rio de Janeiro e Espirito Santo, ja
desativado. Essa documentacdo guarda registros da producdo de acgucar e as politicas
implantadas na regido durante a primeira metade do seculo XX. A documentacdo encontrava-
se em poder da Firjan, secdo Campos. Aguardando tratamento.

Em formato digital e microfilmes ha documentos com informacGes sobre a cidade e
regido, especialmente do periodo colonial e império, de instituicdes como a Biblioteca
Nacional, Arquivo Publico do Estado do Rio de Janeiro, Instituto de Estudos Brasileiros (IEB-
USP) e Torre do Tombo.

Todo o acervo recolhido ao Arquivo, apesar de muito importante para a recuperacao de
informacdes sobre a trajetéria da Cidade e regido, ndo esta completo. H& muitas lacunas em
registros essenciais para tragar a sua histéria administrativa e de seus habitantes.

Gestao de Documentos

Os Arquivos séo instrumentos basicos da administracdo, gracas a eles, se realizam
muitos processos e fungdes operacionais. Abrangem toda a informacdo registrada, produzida e
recebida pela administracdo publica ao realizar suas opera¢fes. Nos Arquivos se conservam
documentos ndo correntes, que passaram por processo de avaliagdo e que conservam um valor
permanente, enquanto prova para fins de investigacdo ou garantias de direitos. Esse material
preservado é apenas parte do volume produzido/acumulado no decorrer das atividades de um
organismo, pois infelizmente, sempre ha perdas, reveste-se de valor e utilidade por diversas
razoes.

A preservacdo de documentos, publicos e particulares com interesse publico, esta
prevista nos trés niveis da administragdo puablica, com legislagdo especifica. Além disso, 0s
documentos revestem-se de grande importancia, porque sao instrumentos basicos, pelos quais
a administracdo publica exerce suas funcdes e os procedimentos administrativos. S8 um
testemunho e uma prova da execucdo de determinada atividade. Os documentos publicos séo
tambem, garantias de direitos dos cidadaos.

Os procedimentos de avaliacdo e organizacdo de documentos sdo especificos e o
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pessoal encarregado dessas atividades precisa ser capacitado e bem orientado. O
acompanhamento dos trabalhos por técnicos qualificados é essencial para que o trabalho.
Todo o pessoal envolvido nas diversas atividades do tratamento técnico passa por treinamento
especifico para a atividade a ser desenvolvida, especialmente os recém chegados (estagiarios).

O tratamento técnico dispensado ao acervo ja identificado, foi realizado de acordo
com as seguintes etapas:

Pré-identificacdo — os documentos sdo examinados individualmente para se
identificar a sua tipologia documental;

. Higienizacdo mecanica — limpeza mecanica com trinchas e pincéis, de pelos macios,
para a retirada de residuos de poeira, insetos, clipes, grampos, cravos e marcadores.
Intervencédo primordial nos documentos recolhidos;

. Numeracdo das folhas — realizada com lapis 6B, mantendo a sequéncia original do
produtor, em local padrdo (canto inferior direito);

Ordenagdo cronologica — depois desses passos iniciais, 0s documentos sdo
organizados em ordem cronoldgica, dentro de suas séries;

Conservagdo preventiva — intervengdo simples, com pequenos reparos para
estabilizacdo do suporte, quando necessario, para assegurar de forma eficiente suas condi¢6es
de preservacao;

. Restauragdo — intervencdo profunda, iniciado com banho aquoso para limpeza e
desacidificacdo do suporte e o posterior reenfibramento com polpa de celulose e nova
montagem ou limpeza com p6 de borracha quando ndo € permitido o tratamento aquoso;

. Estabelecimento de um quadro de arranjo do acervo;

Identificacdo documental de acordo com a NOBRADE — Norma Brasileira de
Descricdo Arquivistica, para a elaboracdo de instrumento de pesquisa e a posterior
transferéncia desses dados para base de dados;

. Acondicionamento dos documentos — em pastas, caixas ou magos, confeccionados
em material alcalino ou neutro, essenciais para uma melhor preservacdo dos documentos;

. Disponibilizag&o a pesquisa e armazenamento em areas de depdsito.

O tratamento técnico documental aplicado em nosso Arquivo prioriza a higienizagdo
prévia dos documentos antes de sua ordenacdo e descricdo. Durante 0 processo de
higienizacdo, na area de triagem, observa-se o contetdo das informacdes registradas, o estado

de conservacdo do suporte papel, que pode apresentar-se muito manchado pela agéo da
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umidade, insetos e fungos e, ainda, grande quantidade de poeira e residuos diversos, marcas
deixadas pelo ataque dos insetos. Ocorre também, o aparecimento de ovos e larvas vivas que
demandam observacOes especiais durante algum tempo. Identificamos em percentual bem
elevado, o efeito da acidez das fibras dos suportes mais recentes (fim do século XIX em
diante) e das tintas empregadas (ferrogalica principalmente), ocasionando a fragilidade das

fibras e ainda a transposic¢do da mancha, fato que dificulta a leitura.

oy

umidade relativa, caracteristicos da Regiao, sao um forte fator de ace eracao do processo de

degradacdo do suporte. O controle da umidade e temperatura € uma preocupacao constante.
Como estamos em uma area de planicie, sem obstaculos relevantes a circulacdo dos ventos
dominantes (nordeste), mais seco e dificilmente acompanhado de chuvas, a temperatura na
area do Solar é sempre mais baixa do que na area urbana. A umidade aumenta especialmente
com a chegada de frentes frias durante a primavera e o verdo, carregadas pelo vento sul,
caracteristicamente forte. Durante o inverno as chuvas sdo escassas e a umidade ndo é
elevada.

As tintas utilizadas nos documentos mais antigos sdo constituidas por um pigmento
(cor) e um diluente, acrescido de um adesivo para fixar o pigmento ao papel. Sdo de varios
tipos: a tinta da China, composta de negro de fuligem misturado & goma arabica ou cola de
peixe, foi amplamente usada até o séc. XV, tendo sido gradativamente substituida pela
ferrogalica, composta de sulfato de ferro, acido galotanico (extraido do carvalho) e um
aglutinante (em geral goma arabica). Foi comum a adicdo de corantes. A corrosdao do papel,
observada em muitos manuscritos esta ligada aos seus componentes basicos. Ha ainda as
constituidas pelo sulfato de cobre (cor azul e verde), usadas em mapas, que sofrem corrosao
pela reagdo com a umidade e poluentes.

Os agentes humanos também sdo um importante fator na degradacdo dos acervos.
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/<

f ("h Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

Além do manuseio incorreto que danifica ou mesmo, destréi o suporte, ocorre também o0s
danos provocados pelo uso de alimentos e liquidos e pelas maos sujas, onde a gordura e a
sujeira passam para o papel, provocando manchas e alterando seu pH.

Os agentes biologicos, principais causadores de destruicdo dos acervos, especialmente
livros e documentos. Sdo eles: os fungos, insetos e roedores. Para que esses agentes se
proliferem e atuem, é preciso que o local onde os acervos se encontrem armazenados, esteja
com a temperatura e umidade relativa elevada, com pouca circulacéo do ar e falta de higiene.

O Arquivo possui um setor dedicado a preservacdo e conservacao preventiva, conta
com uma equipe especialmente treinada, composta por trés funcionarios e dois bolsistas. Sdo
oriundos da regido, com formacdo na area de historia, que recebeu treinamentos especificos
na &rea. Operam com instrumentos e equipamentos basicos que permitem a realizacdo de
processos de restauracdo desde os mais simples aos mais elaborados, como: mesas especiais,
prensa, mesa de succdo, reenfibradora de papéis, secadora de papéis, filtro deionizador,
balanca de precisao, etc.

O processo de conservacdo pode ser dividido em dois niveis, pequenos reparos e
restauracdo. O primeiro passo € identificar quais os danos que precisam ser reparados, nesta
fase, € realizado um diagndstico onde é preenchida uma planilha com as informacGes de
identificacdo do processo e os danos observados. O segundo passo € desmontar e novamente

higienizar o material a ser tratado, principalmente se a costura original tiver sido mantida. O

passo seguinte é o tratamento em si.

Quando os danos (manchas de fungos, insetos ou rasgos) Sa0 poucos ou pequenos,

usa-se basicamente a limpeza localizada com p6 de borracha e o reparo, quando necessario,
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com papel neutro, tipo japonés, que exceda alguns milimetros ao dano a ser consertado, e cola
de metilcelulose, material inerte e reversivel, que ndo possui atrativos a um novo ataque de

insetos.

Quando os danos sdo mais profundos e graves, o modo de agir precisa ser mais
especifico e trabalhoso, nele, depois de desmontado, cada folha danificada ou ndo, é tratada
separadamente. Nesse caso, é realizado o banho de todo o conjunto para a retirada de residuos
(poeira e fungos principalmente), manchas e o excesso de oxidacdo da tinta (ferrogalica) e
ainda ocorre a reposi¢do quimica alcalina, em seguida, é realizado o reenfibramento, que
recompde o tamanho e a superficie da folha, aumentando assim sua resisténcia ao manuseio e
prolongando sua permanéncia. Apds a secagem, as folhas sdo aparadas em um tamanho
padrdo para serem entdo prensadas e recosturadas, voltando o conjunto a sua forma original.

O acondicionamento é o coroamento do processo de preservacdo. Nessa fase sdo
usados materiais inertes, neutros de acidez e papéis alcalinos para estabilizar a acidez das
fibras de celulose e dessa forma, prolongar a permanéncia da informacéo.

Concluséo

Por conta de minha formacdo na area de preservacdo e o estado de conservacdo da

ISBN 978-85-66466-00-3



A
it
“m Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

i

maior parte do acervo recolhido, desde o inicio das atividades no Arquivo, foi aplicado um
modelo de operacdo voltado para a preservacao fisica dos suportes e consequentemente das
informacdes neles contidas. Dessa forma, a divulgacdo de um acervo bem preservado e seu
uso por pesquisadores se torna mais coerente com uma verdadeira politica de arquivo. Esse
modelo operacional, transmite aos funcionarios e estagiarios uma visdao privilegiada do
documento e dos varios aspectos que envolvem as atividades desenvolvidas em um arquivo.

O atendimento aos pesquisadores € realizado na Sala de Consultas, que possui
instrumentos de pesquisa, mesas individuais, leitora de microfilmes e computador. Além
disso, possui também uma pequena biblioteca de apoio, com acervo voltado basicamente para
historia regional e legislacdo, além de titulos mais abrangentes. A cada ano, a quantidade de
pesquisadores vem se ampliando, demonstrando que a existéncia desse tipo de instituicdo é
vital para a administracdo e a populacdo em geral.

As colecbes que fazem parte de nosso acervo sdo repletas de informacdes sobre o rico
passado da regido, com possibilidades ilimitadas de pesquisas. A cada ano, 0 nimero de
pesquisadores aumenta, e assim o acervo é divulgado e presta servicos a comunidade. Para 0s
que ndo possuem conhecimentos necessarios para desenvolver uma pesquisa, 0 Arquivo tem
oferecido ajuda através de um funcionario capacitado. Dependendo do volume da pesquisa,
atende também a pedidos formulados a partir de locais distantes.

Com as experiéncias advindas do trabalho desenvolvido e o tempo de atuacdo do
Arquivo na preservacao da memoria regional, ainda falta a implantacdo de um abrangente
Programa de Gestdo de Documentos para o Municipio, com a confeccdo de Tabelas de
Temporalidade principalmente. O quadro de funcionarios do Arquivo precisa ser ampliado,
bem como a aquisicdo de mais equipamentos, necessarios para a ampliacdo das atividades
previstas e que sempre sdo ampliadas pela inovacédo tecnoldgica na producdo de documentos

para a administracdo das atividades burocréaticas da municipalidade.
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