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A NOVA SISTEMATICA DE ARRANJO E DESCRICAO DA UFSM: uma
primeira experiéncia por meio do acervo Memoria Académica

Maiara de Arruda Nascimento'
Glaucia Vieira Ramos Konrad?

RESUMO: Este artigo aborda a nova politica de arranjo e descricdo de documentos instituida na
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM), por meio do orgdo responsavel pelo Sistema de
Arquivos na institui¢do: o Departamento de Arquivo Geral (DAG). Trata-se de um estudo de caso, que
fez uso das técnicas de pesquisa documental e pesquisa bibliografica. A pesquisa surgiu a partir do
seguinte questionamento: a nova politica de arranjo e descri¢do é de fato aplicavel aos acervos
arquivisticos da UFSM? Para responder esta questdo, o acervo “Memoria Académica”, que reine
documentos historicos que refletem a trajetoria inicial da institui¢do, tornou-se o primeiro conjunto
arquivistico a adotar a sistematica. Verificou-se, assim, que o sistema de arranjo e descrigdo proposto
possibilitara a organizacdo eficiente e funcional do acervo em questdo, além de facilitar a elaboracdo
de instrumentos descritivos, segundo as normas de descri¢do arquivisticas.
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THE NEW SYSTEMATIC OF ARRANGEMENT AND DESCRIPTION
OF UFSM: A FIRST EXPERIENCE BASED ON HOLDINGS MEMORY
ACADEMIC

ABSTRACT: This article discusses the new arrangement policy and document description established
at the Federal University of Santa Maria (UFSM), through the body responsible for the file system in
the institution: Department of General Archive (DAG). This is a case study, which made use of
documentary research techniques and bibliographic research. The research arose from the following
question: the new arrangement policy and description is in fact applicable to archival holdings UFSM?
To answer this question, the "Academic Memory" holdings, which gathers historical documents that
reflect the initial trajectory of the institution, became the first archival set to adopt systematic. This
way, the arrangement system and proposed description will enable the efficient and functional
organization of the holdings in question, in addition to facilitating the development of findings aid,
according to the norms of archival description.
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1 INTRODUCAO

A criacdo de mecanismos e ferramentas tecnoldgicas que permitem o acesso

global aos documentos permanentes tem ganhado destaque no meio arquivistico nos ultimos

" Arquivista da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM). Mestranda em Patriménio Cultural pela mesma
Universidade. E-mail: maiara.an@gmail.com

> Doutora em Histéria pela Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP) Professora Adjunta na
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM). E-mail: glaucia-k@uol.com.br



http://racin.arquivologiauepb.com.br/edicoes/v4_nesp
mailto:maiara.an@gmail.com
mailto:glaucia-k@uol.com.br

CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA - CNA, 7., 2016, Fortaleza. Anais eletronicos...
Revista Analisando em Ciéncia da Informacao - RACIn, Joao Pessoa, v. 4, n. especial, p. 156-176,
out. 2016. Disponivel em: <http://racin.arquivologiauepb.com.br/edicoes/v4 nesp>. 157

anos. Contudo, antes da tarefa de disponibilizar ao publico os conjuntos documentais sob sua
guarda, importa garantir que estes passem por um tratamento balizado nos preceitos, teorias e
normas arquivisticas.

Neste contexto, apresenta-se o Acervo “Memdria Académica”, que contempla
documentos que refletem a origem da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM). Este se
encontra custodiado pelo Departamento de Arquivo Geral (DAG) e se tornou objeto de
pesquisa do Mestrado em Patrimonio Cultural pela mesma instituicdo. O objetivo geral da
pesquisa, ainda em andamento, ¢ retratar a riqueza histérica do acervo, por meio da
elaboragdo de um instrumento descritivo.

Entretanto, antes da elaboracdo do instrumento de descricdo € necessario que o
conjunto documental em questdo seja organizado de modo a refletir as fungdes e atividades
que deram origem aos documentos. A politica de arranjo e descri¢do de documentos da
UFSM passou por significativas mudangas no ultimo ano e o acervo “Memoria Académica” €
o primeiro acervo da institui¢do que serd organizado segundo o novo padrdo de arranjo e
descricao. Este trabalho tem como objetivo primordial apresentar o arranjo documental
proposto para o acervo, bem como verificar a existéncia de possiveis adequacgdes e/ou
melhorias que poderao ser realizadas a fim de otimizar a nova sistematica.

Metodologicamente, este trabalho se trata de um estudo de caso, ja que consiste na
observacao detalhada de um contexto especifico — o acervo “Memoria Académica”. Fez-se
uso da técnica de pesquisa documental, por meio da leitura e andlise de organogramas,
estatutos, regimentos e resolucdes que possibilitaram a compreensao da evolucao da estrutura
organizacional em que o acervo estd inserido, ou seja, a UFSM. Por outro lado, foi realizado
uma pesquisa bibliografica a partir de livros, artigos cientificos publicados na internet e
demais publicagdes acerca dos temas abordados no trabalho, tais como arranjo, descrigdo,
principios € normas arquivisticas. Todas essas etapas subsidiaram a construcao do trabalho,
permitindo que o objetivo da pesquisa fosse atingido.

Quanto a sua estrutura, o artigo contempla os seguintes capitulos: “Arranjo e
descricdo de documentos: alguns referenciais tedricos”, “ O Departamento de Arquivo Geral
(DAGQG): historico e papel na gestdo e preservagdo do patrimonio documental da UFSM”, “A
atualizag@o da politica de arranjo e descricdo de documentos da UFSM”, “O acervo Memdria
Académica: arranjo e descricdo do acervo utilizando a nova sistematica” e, por fim, a
“Conclusao” e as “Referéncias”. A seguir, apresenta-se alguns referenciais teoricos acerca dos

conceitos de arranjo e descricdo de documentos.
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2 ARRANJO E DESCRICAO DE DOCUMENTOS: alguns referenciais teéricos

O arranjo e a descri¢ao de documentos sdo procedimentos arquivisticos marcantes,
mais comumente aplicados nos arquivos permanentes. Por arquivos permanentes se
consideram os documentos remanescentes do processo de avaliagdo documental, preservados
em carater definitivo em funcao do seu valor historico e informativo.

A funcao de um arquivo permanente €, segundo Paes (2005), reunir, conservar,
arranjar, descrever e facilitar a consulta dos documentos oficiais de uso nao-corrente, ou seja,
custodiar, preservar e tornar acessiveis os documentos ndo-correntes € que podem vir a se
tornar uteis por razoes historicas e outros fins.

Assim, tem-se o procedimento de arranjo de documentos, vital para a organizacao
dos documentos permanentes, pois € a partir deste que as demais atividades arquivisticas, tais
como a descricdo e a difusdo, poderdao ser implementadas. Para Bellotto (2007, p. 29), o
arranjo documental “pode ser considerado a acomodacao que se faz a classificagdo efetuada
anteriormente, depois das baixas sofridas em decorréncia da avaliacdo”. A autora ainda afirma
que o arranjo nada mais ¢ do que a classificacdo no ambito dos arquivos permanentes,
funcionando como uma espécie de adaptagdo da classificagdo outrora recebida pelos
conjuntos de documentos nos arquivos correntes.

Schellenberg (2004, p.239), em seu livro “Arquivos Modernos: principios e
técnicas”, aponta que “os principios de arranjo de arquivos dizem respeito, primeiro, a
ordenacao dos grupos de documentos, uns em relagdo aos outros e, em segundo lugar, ao
ordenamento das pecas individuais dentro dos grupos”. O autor complementa ao lembrar que
o arranjo arquivistico se d4 de acordo com os principios basicos da Arquivistica — como o de
respeito a ordem 01riginal3 ¢ o da proveniéncia® — ¢ nio segundo qualquer classificacdo
predeterminada ou esquema de arquivamento.

O arranjo documental de um dado acervo deve corresponder, em linhas gerais, a
estrutura e as fungdes desempenhadas pela entidade administrativa que o produziu. Este
aspecto ¢ fundamental para preservar a organicidade do acervo arquivistico a ser arranjado.

Assim, o arquivista deve ter em mente que a ‘“antiga organizacdo ndo se formou

? Segundo o Dicionério Brasileiro de Terminologia Arquivistica (D.B.T.A.), o Principio de Respeito 4 Ordem
Original ¢ “o principio segundo o qual o arquivo deveria conservar o arranjo dado pela entidade coletiva, pessoa
ou familia que o produziu” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 137).

* Segundo o0 D.B.T.A., o Principio da Proveniéncia, é “o principio basico da Arquivologia segundo o qual o
arquivo produzido por uma entidade coletiva, pessoa ou familia ndo deve ser misturado aos de outras entidades
produtoras. Também chamado de Principio de Respeito aos Fundos” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 136).


http://racin.arquivologiauepb.com.br/edicoes/v4_nesp

CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA - CNA, 7., 2016, Fortaleza. Anais eletronicos...
Revista Analisando em Ciéncia da Informacao - RACIn, Joao Pessoa, v. 4, n. especial, p. 156-176,
out. 2016. Disponivel em: <http://racin.arquivologiauepb.com.br/edicoes/v4 nesp>. 159

arbitrariamente, ndo resultou do acaso, mas ¢ a consequéncia logica do modo por que se
constituiu a unidade administrativa, de cujas fungdes o arquivo ¢ o resultado”
(ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS HOLANDESES, 1973).

Essa afirmagdo vai ao encontro do pensamento de Castanho et al (2001), que defende
que uma politica de arranjo documental depende do conhecimento da historia administrativa
da instituicdo, da legislacdo que norteou as mudangas estruturais e funcionais, dos
organogramas que refletem estas mudangas organizacionais, das atribuicdes, dos objetivos
institucionais, além do contexto politico em que a instituicao estd inserida.

Paes (2005), por sua vez, alerta que as atividades de arranjo podem ser de dois tipos:
intelectuais e fisicas. As atividades intelectuais sdo aquelas que se referem a analise dos
documentos quanto a sua forma, origem funcional e conteudo. Ja as atividades fisicas se
referem a insercdo dos documentos nas galerias, estantes ou caixas, bem como sua
identifica¢do por meio de etiquetas, etc.

Portanto, compreende-se o procedimento de arranjo documental como a atividade
que visa ao estabelecimento de fundos, grupos, secdes e/ou séries, respeitando a classificagao
outrora recebida nos arquivos correntes, porém com os ajustes que se fizerem necessarios.
Aqui cabe destacar Schellenberg (2004), ao afirmar que o arranjo e a descricdo de arquivos
sdo processos inseparaveis, que muitas vezes se confundem. De fato, a descricdo documental
sO podera ser realizada a partir da organizacdo do acervo arquivistico, isto €, se este estiver
devidamente arranjado. Por outro lado, a descri¢ao sera realizada nas unidades descritivas que
foram fixadas por meio do arranjo documental, o que comprova a inter-relagao entre estas
duas atividades arquivisticas.

Neste contexto, esta o conceito de descricdo arquivistica, que € a atividade de cunho
intelectual que visa criar representacdes dos conjuntos arquivisticos, de modo a propiciar a
sua identificagdo, localizacdo e contextualizacdo, facilitando sobremaneira o seu acesso.

Schellenberg (2004) argumenta que com a implementa¢do do processo descritivo, o
arquivista cumpre o papel de revelar ao publico as fontes de pesquisa sob sua custddia, ao
invés de monopolizé-los, privando-o de sua consulta. Assim, o profissional deve registrar o
conhecimento que possui sobre o acervo, e ndo o guardar somente para si. Deve descrever o
material sob sua prote¢do, de maneira que os usudrios, utilizando as descrigdes por ele feitas,
possam se inteirar do conteudo, arranjo e valor cultural daquele.

As tarefas de descrigdo nos arquivos permanentes levam a elaboragdo dos chamados
instrumentos de pesquisa ou instrumentos descritivos. Rodrigues (2003) considera-os como

responsaveis pela intermediacdo entre as informagdes contidas nos documentos e 0s usudrios,
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sendo instrumentos de acesso autoexplicativos. Em outras palavras, estes instrumentos
funcionam como o primeiro contato dos pesquisadores com o acervo, permitindo um acesso
indireto que antecede a consulta propriamente dita aos documentos.

Nas ultimas décadas, o avango das ferramentas tecnologicas e a percepcdo dos
beneficios alcangados pelas bibliotecas, em face da utilizagdo de padrdes universais de
tratamento da informagdo, motivaram a elaboragdo das normas de descrigdo para documentos
arquivisticos (HAGEN, 1998). Neste sentido, em ambito internacional, foram elaboradas
inameras normas relacionadas a descricdo em arquivos, sendo a mais conhecida destas, a
Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica — ISAD (G), que estabelece diretrizes
gerais para a preparagdo de descrigdes arquivisticas. J& no cendrio nacional, tem-se a Norma
Brasileira de Descricao Arquivistica (NOBRADE), que estabelece diretivas para a descrigao
no Brasil de documentos arquivisticos, sendo compativel com as normas internacionais.

A NOBRADE contempla seis niveis de descricdo, um a mais do que a ISAD (G),
além de niveis intermediarios, outro aspecto novo. A inclusdao do nivel 0, se refere a entidade
custodiadora; o nivel 1, destinado a descri¢gdo do fundo ou colecdo; o nivel 2, que se refere a
descricao da secdo; o nivel intermediario 2,5, para a descricdo da subsecdo, caso houver; o
nivel 3, que se refere a descricdo da série; o nivel intermediario 3.5, para a descrigdo da
subsérie, caso houver; o nivel 4, destinado a descricdo de dossi€ ou processo e o nivel 5, que
se refere a descrigdao do item documental. Nem todos os niveis necessitam ser implementados,
conforme aponta a norma.

Fox (2007), ao argumentar a favor da padronizacdo das descrigdes de acervos
arquivisticos, explicita as dificuldades dos usudrios para compreender os instrumentos de
pesquisa, quando cada arquivo decide, de forma individual, como descrever o seu acervo. O
autor afirma ainda que a normalizacdo ndo atendera completamente as necessidades
informacionais dos usuarios, tendo em vista a sua multiplicidade, mas facilitara o acesso.

Por outro lado, ¢ importante ressaltar que a criacdo de instrumentos descritivos, a
partir da aplica¢do das normas, abriu caminho para a disponibilizagdo destes instrumentos de
modo online, possibilitando a maximizagdo do acesso ao patrimonio documental
(NASCIMENTO, 2011). Percebe-se, cada vez mais, que os arquivos estdo fazendo uso de
normas e ferramentas tecnoldgicas para comunicar 0S Seus acervos aos usuarios.
Evidentemente, o contato virtual podera, muitas vezes, ndo suprir a necessidade do contato
direto com o documento, todavia ndo se pode negar que a disponibilizagdo de instrumentos
descritivos online amplia de modo considerdvel o alcance dos arquivos como lugares de

memoria.
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Deste modo, conclui-se que a descricdo arquivistica contribui, de forma
determinante, para o acesso ao patrimonio documental, visto que ao possibilitar a
disponibilizacdo dos conjuntos de documentos, colabora para que estes sejam compreendidos
como elementos fundamentais da memoria e do patrimonio cultural.

No capitulo a seguir, apresenta-se o Departamento de Arquivo Geral, responsavel
pelo Sistema de Arquivos da UFSM, e a inser¢do deste na chamada politica nacional de

arquivos.

3 O DEPARTAMENTO DE ARQUIVO GERAL (DAG): historico e papel na gestio e

preservacao do patrimonio documental da UFSM

O Departamento de Arquivo Geral (DAG) ¢ o o6rgdo, dentro da estrutura
organizacional da UFSM, que tem por missdo coordenar o Sistema de Arquivos e desenvolver
a politica de gestdo documental da Universidade, preservando, de forma permanente, os
documentos que contenham valor histérico, oriundos das atividades de cunho administrativo e
das atividades de ensino, pesquisa e extensao desempenhadas pela UFSM.

A historia do DAG, se inicia em 1988, quando a Administragdo Superior da
Universidade designou uma equipe de arquivistas que atuavam na propria UFSM para
diagnosticar a situacdo dos arquivos produzidos/acumulados pela instituicdo. O grupo
verificou que, até entdo, o acervo documental da Universidade nao havia merecido quaisquer
esfor¢os no tocante a sua organizagdo e preservacao, sendo que apenas existiam pequenas
areas no subsolo do prédio da Reitoria para servirem de depositos aos documentos produzidos
pela Universidade.

Assim, se concluiu que nao havia, até entao, uma unidade ou um setor responsavel
dentro da UFSM pela implementacdo de politicas arquivisticas na instituicdo. A partir da
realidade encontrada, a equipe de profissionais mobilizou-se com a finalidade de dar inicio ao
projeto de implementagdo de um Sistema de Arquivos. A equipe de trabalho elaborou, entdo,
um conjunto de recomendacdes técnico-cientificas que representaram um comec¢o de mudanga
de mentalidade em relacdo a concep¢do de arquivo, despertando o compromisso da
comunidade universitaria com a preservacdo do patriménio documental da UFSM.

J& no ano de 2006, a equipe técnica elaborou o Projeto de Reestruturacdo da Divisdao

de Arquivo Geral, visando a maior autonomia nas decisdes arquivisticas, a execuc¢ao de novas
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estratégias para a consolidacio dos Arquivos Setoriais’ e o melhor gerenciamento das
atividades concernentes as areas de protocolo, arquivo permanente e servi¢os de reprografia.

A proposta de reestruturagcdo foi aprovada em 22 de dezembro de 2006, na 663*
sessao do Conselho Universitario, Parecer n. 114/06, da Comissdo de Legislacdo e
Regimento. Dessa forma, a Divisdo de Arquivo Geral passou a denominar-se Departamento
de Arquivo Geral (DAG), constituindo-se na estrutura organizacional da UFSM, como 6rgao
suplementar central, subordinado a Pro-Reitoria de Administragdo. Sua estrutura
organizacional € composta por: Divisdo de Protocolo, Divisdo de Apoio Técnico aos
Arquivos Setoriais, Divisdo de Arquivo Permanente e Laboratorio de Reprografia. Integra
ainda o Sistema de Arquivos da UFSM, a Comissdao Permanente de Avaliagcdo de Documentos
(CPAD), responsavel por assessorar o Departamento de Arquivo Geral nas agdes e
procedimentos referentes a avaliagdo documental, orientando e auxiliando na andlise e sele¢do
de documentos produzidos e acumulados nas unidades/subunidades da UFSM.

O DAG trabalha para desenvolver e coordenar o Sistema de Arquivos da
Universidade, integrar e uniformizar os procedimentos arquivisticos nas diversas
unidades/subunidades universitarias, promovendo a difusdo e o acesso as informagdes
arquivisticas e preservando a memoria e o patrimonio documental da UFSM.

Entre as politicas arquivisticas ja implementadas pelo DAG, estdo: a definicao de
politicas e procedimentos referentes a gestdo arquivistica; a realizagdo de cursos de
capacitacao em gestao de documentos aos servidores da instituicao; elaboragao de politicas de
descricdo de documentos, bem como a criacdo de instrumentos de descricdo arquivistica;
participacao em atividades de difusdo do acervo historico; ampliagao do espago fisico para a
custodia dos documentos permanentes, inimeras orientagdes nos procedimentos referentes a
classificacdo e a avaliacdo de documentos; adogdo do Numero Unico de Protocolo (NUP)
para o controle dos documentos, avulsos ou processos; € a criagdo da Comissdo de Estudos da
Gestao de Documentos Arquivisticos Institucionais (GeDAI), com a finalidade de elaborar e
acompanhar o projeto de informatizagdo da gestdo, preservacdo e acesso aos documentos
arquivisticos da UFSM, incluindo a criagdo de documentos nato digitais.

Importante destacar que o Departamento de Arquivo Geral ndo atua sozinho no que

diz respeito a defini¢do e implementacgao das politicas arquivisticas na Universidade, ja que a

> Os Arquivos Setoriais sdo as unidades responsaveis pelas atividades de gestdo documental relativos aos
arquivos correntes e intermediarios da cada unidade/subunidade a estes vinculados, com orienta¢do técnica da
Divisdo de Apoio Técnico aos Arquivos Setoriais do DAG. Os Arquivos Setoriais sdo constituidos pelos
arquivos da Administragdo Superior, das Unidades Universitarias e das Unidades de Educagdo Basica, Técnica e
Tecnolégica da UFSM.
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UFSM ¢ orgao integrante da Administragdo Publica Federal. Assim, como agentes e
fomentadores das politicas publicas referentes ao tratamento, preservacdo e acesso aos
acervos arquivisticos em ambito nacional, t€ém-se o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ)’, ¢ 0 Arquivo Nacional’, que juntos sdo responsaveis pela defini¢o, orientacio e
implementagdo da politica publica de arquivos, em ambito nacional.

Por meio do Decreto n. 4073, de 03 de janeiro de 2002, foi regulamentado o Sistema
Nacional de Arquivos (SINAR), composto pelos arquivos do Poderes Executivo, Legislativo
e Judiciario Federais; os arquivos estaduais dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio;
os arquivos do Distrito Federal dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario; os arquivos
municipais dos Poderes Executivo e Legislativo; além do Arquivo Nacional, do CONARQ —
como 6rgdo central — e das pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de
arquivos, as quais, mediante acordo ou ajuste, podem integrar o SINAR.

Em se tratando especificamente dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica
Federal, as politicas concernentes a gestdo documental ganharam forca por meio da criagao do
Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo (SIGA), através do Decreto n. 4915, de 12 de
dezembro de 2003. O SIGA tem por finalidade promover a articulagdo dos arquivos federais e
o desenvolvimento integrado dos procedimentos arquivisticos em todas as fases do seu ciclo
de vida, organizando estes arquivos sob a forma de sistema.

Quanto a sua estrutura, o SIGA tem o Arquivo Nacional como 6rgdo central; como
orgaos setoriais as unidades responsaveis pela coordenagdo das atividades de gestdo de
documentos nos Ministérios e 0rgaos equivalentes € como 0rgdos seccionais as unidades que
estejam vinculadas aos Ministérios e 6rgaos equivalentes. Neste contexto, portanto, estd a
UFSM que integra o SIGA como 6rgdo seccional vinculado a Subcomissdo do Ministério da
Educacdo (SubSIGA/MEC), sendo que as normas, orientacdes e demais politicas sobre gestao
documental s@o implementadas na UFSM por meio do Sistema de Arquivos coordenado pelo

Departamento de Arquivo Geral.

® O CONARQ foi criado em 1991, por meio da Lei n.8159 — a Lei dos Arquivos -, trata-se de um orgio
colegiado, vinculado ao Arquivo Nacional, que tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos
publicos e privados, como 6rgdo central do Sistema Nacional de Arquivos, bem como exercer orientacdo
normativa visando a gestdo documental e a protecao especial aos documentos de arquivo.

e Arquivo Nacional, criado em 1838, ¢ o 6rgdo central do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivos-
SIGA, da administragdo publica federal, integrante da estrutura do Ministério da Justica. Tem por finalidade
implementar e acompanhar a politica nacional de arquivos, definida pelo Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ, por meio da gestdo, do recolhimento, do tratamento técnico, da preservagdo e da divulgagdo do
patrimonio documental do Pais, garantindo pleno acesso a informacdo, visando apoiar as decisdes
governamentais de carater politico-administrativo, o cidaddo na defesa de seus direitos e de incentivar a
producdo de conhecimento cientifico e cultural.
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As Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) produzem e custodiam acervos
que possibilitam o conhecimento acerca do patrimdnio cientifico, cultural e educacional do
pais. Dessa forma, percebe-se a necessidade do estabelecimento e implementagdo de politicas
arquivisticas, no ambito das universidades brasileiras, que apoiem a gestdo arquivistica e, por
conseguinte, propiciem a difusdo e a preservagdo deste patrimonio documental.

O SubSIGA/MEC se propde, neste sentido, a unificar e a integrar os procedimentos
relativos a gestdo documental nas IFES e a UFSM, inserida neste contexto, por meio de seu
Sistema de Arquivos, vem promovendo ao longo dos anos inlimeras iniciativas € acdes em
prol da gestdo e preservacao do patriménio documental da Universidade.

Este capitulo abordou a trajetéria € o desempenho do Departamento de Arquivo
Geral da UFSM. A seguir, esta o capitulo que trata a respeito da andlise e atualizagdo da

politica de arranjo e descricao de documentos da Universidade.

4 A ATUALIZACAO DA POLITICA DE ARRANJO E DESCRICAO DE
DOCUMENTOS DA UFSM

A politica de arranjo e descri¢do de documentos da UFSM, até entdo vigente, foi
estabelecida no ano de 2001 por uma equipe de servidores ligados ao Departamento de
Arquivo Geral e docentes e académicos do Curso de Arquivologia da UFSM. O trabalho
completo consta na publicacdo “Uma politica de arranjo documental para a Universidade
Federal de Santa Maria” (CASTANHO ET AL, 2001) e seu objetivo primordial foi a
identificagdo dos fundos documentais da Universidade. Esta identificacdo baseou-se no
levantamento, andlise e estudo da estrutura organizacional da UFSM, utilizando-se da
legislacdo pertinente, como estatutos, regimentos, regulamentos e organogramas, que
contribuiram para o entendimento da estrutura da Universidade, das relagdes hierarquicas
entre os seus Orgdos, bem como suas competéncias e evolucdo administrativa, ao longo do
tempo. Por outro lado, ¢ preciso salientar que tal pesquisa utilizou-se dos principais
referenciais teoricos® da época, autores estes que continuam sendo relevantes e considerados
pilares no tocante a teoria arquivistica.

Antes de apresentar o quadro de fundos da UFSM, faz-se necessario a apresentagao

de alguns conceitos ligados a esta temética. Bellotto (2004) admite fundo como

¥ Apresenta-se os principais autores da Arquivistica utilizados na obra de Castanho et al. (2001): Alberch i
Fugueras (1997), Bellotto (1991), Cook (1999), Couture (1998), Cruz Mundet (1994), Duchein (1986),
Gongalves (1998), Heredia Herrera (1993), Jardim (1995); Lopes (2000), Rousseau; Couture (1994) e (1998),
Ruiz Rodrigues (1995), Schellenberg (1974) e (1980) e Silva (1999).
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o conjunto de documentos produzidos e/ou acumulados por determinada entidade
publica ou privada, pessoa ou familia, no exercicio de suas fungoes e atividades,
guardando entre si relagdes orgénica , e que sdo preservados como prova ou
testemunho legal e/ou cultural, ndo devendo ser mesclados a documentos de outro
conjunto, gerado por outra institui¢do, mesmo que este, por quaisquer razoes, lhe
seja afim (BELLOTTO, 2004, p.128).

Duchein (1986) observa que o conceito de fundo ¢ de facil entendimento, porém sua
aplicabilidade ndo ¢ tdao simples, devido, principalmente, a complexidade da estrutura
hierdrquica de muitos organismos, bem como as alteragdes de nomenclatura e a
supressao/transferéncia/criagao de competéncias que estes passam no decorrer dos anos. Para
tanto, o autor propde duas diferentes posi¢des intelectuais que podem ser adotadas no
estabelecimento dos fundos de arquivos de uma entidade: a maximalista e a minimalista. A
visdo maximalista considera “fundo” o nivel mais alto da hierarquia organizacional da
entidade, assim, a verdadeira unicidade funcional situa-se no topo da estrutura administrativa.
Como exemplo, tem-se um ministério de um governo, que segundo esta posicao, pode
constituir um Unico fundo. J4 a visdo minimalista, considera “fundo” a menor particula
funcional possivel, sendo que o verdadeiro conjunto organico advém desta célula
organizacional. Como exemplo, tem-se as secretarias que compdem a prefeitura de um
municipio, que podem, segundo esta visdo, serem consideradas, cada uma, um fundo de
arquivo.

Foi Duchein (1986) também o autor responsavel por enunciar os critérios de
identifica¢dao dos fundos documentais, utilizados até hoje, quais sejam:

e O organismo, publico ou privado, deve possuir um nome ¢ uma existéncia juridica
propria resultante de uma ata, lei, decreto etc. preciso e datado;

e Deve possuir atribuicdes precisas e estaveis, legitimadas em documento com valor
legal e regulamentar;

e O ato que da origem ao organismo deve explicitar sua posicdo hierdrquica,
especialmente, sua subordinacdo a outro 6rgao de posi¢do hierarquica superior;

e Deve ter chefia responsavel, com poder de tomada de decisdes no seu nivel
hierarquico, sem ter que submeté-las automaticamente, ao conhecimento e decisdo de
autoridade hierarquicamente superior;

e A sua organizacdo interna deve, tanto quanto possivel, ser conhecida e fixada num
organograma.

A equipe de trabalho que desenvolveu a politica de arranjo documental da UFSM

entendeu que o melhor caminho a ser adotado para a identificagdo dos fundos documentais da
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Universidade era a visdo minimalista. Esta escolha decorreu, principalmente, do entendimento
de que a atuacdo politico-administrativa da Universidade seguia uma linha de
descentralizacdo, em que suas unidades/subunidades possuiam autonomia administrativa,
organizacdo interna fixada e publicada em organogramas, chefias com poder de decisdo e
atribuicdes especificas, diferenciadas e estaveis também legitimadas em documentos legais ¢
regulamentares.

Assim, foram definidos vinte e seis (26) fundos documentais na UFSM”’, sendo estes
0os Orgdos responsaveis pela coordenacdo e execucdo das atividades administrativas e
académicas, tais como Orgdos Colegiados, Pro-Reitorias e Centros de Ensino. Cada fundo
documental recebeu uma letra do alfabeto (da letra A até a letra Z). Além disso, foram
definidos alguns dos fundos fechados'® da instituicdo, tais como o Fundo Coordenacdo do
Campus Avancado de Roraima — Projeto Rondon e o Fundo Instituto da Preservacdo e
Memoria Cultural (IPREMEC). Evidentemente, cada uma destas unidades representativas dos
fundos da UFSM possui sua estrutura propria, correspondendo a um sistema de arranjo
especifico a ser determinado. Neste sentido, a estrutura organizacional das unidades, que
formam os fundos documentais da Universidade, constituiram grupos documentais'' (e
subgrupos, se houvesse necessidade). Ja as séries e subséries documentais correspondiam,
respectivamente, as fungdes e atividades desenvolvidas por estes 6rgaos, as quais resultam na
producdo/acumulag¢ao de documentos.

Em suma, o resultado da pesquisa se constituiu numa ferramenta de grande
relevancia para a instituicdo, servindo como subsidio aos administradores, pesquisadores e
demais interessados na tematica envolvendo arranjo e descricao de documentos.

Anos ap6s a publicagdo do referido trabalho, diante de um cenario que introduziu

novas tecnologias da informagdo e comunicagdo, padrdes e normas internacionais, novas leis,

? Os fundos documentais estabelecidos para a UFSM foram: Fundo A - Orgios Colegiados; Fundo B — Gabinete
do Reitor e Vice-Reitor; Fundo C — Pro-Reitoria de Planejamento; Fundo D — Pro-Reitoria de Administragio;
Fundo E — Pro-Reitoria de Pos-Graduagio e Pesquisa; Fundo F — Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis; Fundo G
— Pro-Reitoria de Graduacgdo; Fundo H — Pro-Reitoria de Extensdo; Fundo I — Pro-Reitoria de Recursos
Humanos; Fundo J — Centro de Artes e Letras; Fundo K — Centro de Ciéncias Naturais e Exatas; Fundo L —
Centro de Ciéncias Rurais; Fundo M — Centro de Ciéncias da Satude; Fundo N — Centro de Ciéncias Sociais e
Humanas; Fundo O — Centro de Educagio; Fundo P — Centro de Educacao Fisica e Desportos; Fundo Q — Centro
de Tecnologia; Fundo R — Coordenadoria de Ensino de 2° Grau; Fundo S — Imprensa Universitaria; Fundo T —
Centro de Processamento de Dados; Fundo U — Biblioteca Central; Fundo V — Prefeitura da Cidade
Universitaria; Fundo W — Editora; Fundo X — Hospital Universitario; Fundo Y — Restaurante Universitario e
Fundo Z — Orquestra Sinfonica.

' Entende-se por fundo fechado o “fundo que no recebe acréscimos de documentos, em fungdo de a entidade
produtora ndo se encontrar mais em atividade” (D.B.T.A, 2005, p.98).

'O termo “grupo”, na obra de Castanho et al. (2001), foi considerado como a primeira divisdo de um fundo,
assim como “subgrupo” ¢ definido como a subdivisdo de um grupo. Esta visdo esta de acordo com Bellotto
(2004, p.148), segundo a qual o grupo ou secdo “seria a primeira divisdo do fundo, correspondendo a
documentagdo emanada dos orgdos de segunda escala hierarquica administrativa (...)”.
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portarias e decretos, além da propria modernizagdo administrativa da Universidade, houve a
percepcao da necessidade de realizar a revisdo e a atualizacdo das politicas adotadas para o
arranjo ¢ a descricdo da UFSM. Contudo, ¢ importante ressaltar que os trabalhos realizados
com base no arranjo estabelecido em 2001, bem como os instrumentos descritivos ja
publicados pelo DAG, ndo serdo modificados, tendo em vista que estdo disponiveis para
consulta e foram elaborados com base em um sistema de arranjo construido de acordo com
um so6lido referencial tedrico existente a época.

O novo sistema de arranjo adotado pela Universidade, baseia-se na visdo
maximalista, e considera a UFSM como um fundo documental, unica capaz de atender, em
sua totalidade, aos cinco critérios instituidos por Duchein (1986). Outra mudanga, foi a
supressao do termo “grupo” designado no arranjo anterior para identificar as divisdes dos
fundos documentais. Todavia, ainda que ndo haja esta divisao, os documentos continuardo a
ser agrupados, na Divisdo de Arquivo Permanente do DAG, de acordo com as
unidades/subunidades que os produziram, ou seja, o vinculo entre os documentos e os 6rgaos
produtores ndo serd perdido. Neste contexto, a classificacdo e o arranjo partira do Fundo
UFSM, diretamente as fungdes e atividades que dao origem aos documentos.

Aqui cabe destacar a aprovacao da Portaria n. 1261, de 23 de dezembro de 2013, do
Ministério da Educacdo, que dispde sobre a obrigatoriedade do uso do Codigo de
Classificagao e da Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo relativo
as Atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, aprovado pela Portaria n. 92,
de 23 de setembro de 2011, do Arquivo Nacional e que pressupds também a adogdao do
Codigo de Classificagao e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos das
Atividades-meio da Administra¢ao Publica.

Deste modo, a UFSM passou a adotar os instrumentos das atividades-meio e das
atividades-fim, elaborados respectivamente pelo CONARQ e SIGA, para a classificagdo e o
arranjo do seu acervo documental. Em tais instrumentos “os assuntos recebem cddigos
numeéricos, os quais refletem a hierarquia funcional do 6rgdo, definida através de classes,
subclasses, grupos e subgrupos, partindo-se sempre do geral para o particular” (CONSELHO
NACIONAL DE ARQUIVOS, 2001, p.09). Importante salientar que tanto o Codigo de
Classificagdo das atividades-meio, quanto o Codigo de Classificacdo das atividades-fim,
refletem o contexto arquivistico proposto pelo CONARQ e SIGA e ndo necessariamente a
classificagdo funcional pretendida e, até entdo, utilizada pela UFSM.

Outro ponto que merece destaque, sdo os niveis de classificacdo existentes nos

referidos Cddigos que ndo tém correspondéncia direta com os niveis de descrigdo
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estabelecidos na NOBRADE. Como exemplo, tém-se o nivel de classificagdo “grupo”, do
Codigo CONARQ), o qual remete a (s) atividade (s) desempenhada (s) pela entidade produtora
de documentos, e que esta hierarquicamente subordinado a uma subclasse, enquanto que para
a NOBRADE, “grupo” tem o mesmo significado terminolégico do que “secdo”'? e remete a
estrutura organizacional da entidade produtora de documentos. Ou seja, tratam-se de termos
iguais, mas com significados distintos em ambos os instrumentos.

Como j& mencionado anteriormente, o arranjo realizado nos arquivos permanentes
reverbera sobremaneira sobre a atividade de descricdo documental. Por esse motivo, foi
necessario estabelecer equivaléncias e algumas supressoes entre os niveis de classificagdo dos
instrumentos do CONARQ e do SIGA com os niveis de descricdo da NOBRADE. Assim,
tem-se as seguintes equivaléncias/supressoes entre os niveis de classificacdo e de descricao,

conforme o Quadro 1:

QUADRO 1 - Equivaléncias e supressoes entre os niveis de classificagcdo e descrigao

Niveis de classificacao Equivaléncia/Supressao Niveis de descricao
CONARQ/SIGA NOBRADE
1 - Fundo
2 - Secdo
2.5 - Subsecao
Classe : > 3 - Série
Subclasse
Grupo
Subgrupo”’ [ > 3.5 - Subsérie
Divisao 4 - Dossié/Processo

Subdivisdo

5 - Item documental

'2 Para a NOBRADE, secdo ¢ "a subdivisdo da estrutura hierarquizada de organizacao que corresponde a uma
primeira fracdo logica do fundo ou cole¢do, em geral reunindo documentos produzidos e acumulados por
unidade (s) administrativa (s) com competéncias especificas, também chamada grupo ou subfundo".
(CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2006, p. 16).

" A partir do nivel “subgrupo”, o CONARQ convenciona nomear os niveis de classificagdo seguintes também
de subgrupos. Exemplo: Classe 000 — Administracdo Geral/ Subclasse 010 — Organizagdo e Funcionamento/
Grupo 012 — Comunicagdo Social / Subgrupo 012.1 — Relagdes com a imprensa/ Subgrupo 012.11 —
Credenciamento de jornalistas. Porém, Sousa (2009) denomina os niveis de classificagio do CONARQ,
posteriores ao nivel “subgrupo”, de divisdo e subdivisdo, respectivamente. Considera-se os termos escolhidos
por Sousa mais didaticos para se referir as divisdes do nivel subgrupo, sendo que sdo estes os termos utilizados
no presente artigo.
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Pelo exposto, verifica-se que o nivel descritivo “Fundo” corresponderd a entidade
produtora de documentos, ou seja, a UFSM, enquanto que os niveis “Se¢do” e “Subse¢do”
ndo serdo utilizados. Ja as “Classes”, tais como Administragdo Geral, Ensino Superior,
Pesquisa, etc. corresponderdo as “Séries”. Os niveis “Sublclasse” e “Grupo” ndo terdo
equivaléncias em relagdo aos niveis descritivos da NOBRADE, ao passo que o nivel
“Subgrupo” correspondera ao nivel descritivo “Subsérie”. Por sua vez, o nivel referente a
“Divisdo” corresponderad ao nivel descritivo “Dossiés/Processos”, ja o nivel “Subdivisdo” nao
tera equivaléncia em relagdo 8 NOBRADE”. O nivel descritivo “item documental” s6 sera
utilizado para fins descritivos apenas quando a variedade do conteudo informacional dos
documentos se justificar.

A descrigdo arquivistica na UFSM devera estar em conformidade com as orientagdes
das normas internacionais de descri¢cdo, além da propria NOBRADE. Ademais, a descri¢ao s
podera ser realizada, mediante o arranjo € a ordenacao dos acervos. A énfase sera dada para a
descricao dos niveis referentes a série, subsérie e dossi€. Devera ser elaborado pelo DAG,
posteriormente, um Manual para Descricdo de Acervos Arquivisticos da UFSM, com
diretivas e orientacdes sobre como proceder em relagao a descricdo documental.

No que compete a nova sistematica de Arranjo e Descrigdo da UFSM, até o
momento, ndo houve uma aplicabilidade desta em relacdo aos acervos documentais da
Universidade, a fim de evidenciar possiveis nao-conformidades ou inconsisténcias que
justificariam ajustes ou melhorias. O que se pode inferir, a priori, ¢ que o fato dos niveis
utilizados pela NOBRADE para descrigdo nao corresponderem diretamente aos niveis de
classificagio do CONARQ/SIGA, podera causar alguma perda no que tange a compreensao
do contexto de produgdo dos acervos arquivisticos pelos usuarios/pesquisadores. Por isso, a
relevancia do estabelecimento de praticas que adotem a nova politica a ser implementada. O
proximo capitulo denominado “O Acervo Memoria Académica: arranjo e descri¢do do acervo

utilizando a nova sistematica” abordara justamente esta questdo.

5 O ACERVO MEMORIA ACADEMICA: arranjo e descri¢io do acervo utilizando a
nova sistematica

O acervo documental intitulado “Memoria Académica” € o conjunto de documentos
resultante das atividades de cunho académico da UFSM, do periodo de 1960 — quando a
instituicdo foi criada — até o ano de 1973, quando houve a reestruturagdo do entdo

“Departamento de Registros Gerais e Assuntos Estudantis - DRGAE”, o qual passou a
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denominar-se “Departamento de Assuntos Estudantis e Registros Gerais — DAERG”'*. Antes
disso, a documenta¢do proveniente das atividades didaticas de ensino superior e da vida
estudantil era produzida e mantida junto aos Cursos de Graduagdo e aos Departamentos
Didaticos da Universidade. Somente a partir de 1973, o DAERG, hoje denominado DERCA,
passou a exercer de fato a competéncia de produgdo e controle da documentagdo académica,
sendo que anteriormente era voltado mais as atividades de assisténcia estudantil, tais como
concessao de bolsas de auxilio-alimentagao, moradia, entre outras.

Quanto a historia arquivistica do acervo, sabe-se que parte da documentagdo foi
transferida, no inicio dos anos 2000, ao DERCA. Empiricamente, ja havia um reconhecimento
do valor histérico da documentacao, pelo fato desta refletir a origem da UFSM. Ja no ano de
2004, houve um acordo entre as Diregdes do DERCA e do DAG para que o acervo fosse
recolhido ao Arquivo Permanente. Ao mesmo tempo, o DAG tomou conhecimento de que o
restante da documentagdo relativa as atividades académicas, do periodo de 1960 a 1973,
estariam mantidas nos cursos e departamentos da Universidade. A equipe de arquivistas
percorreu, entdo, cada um destes setores com o intento de recolher, preservar e organizar a
documenta¢do. O nome atribuido ao referido acervo, “Memoria Académica”, faz referéncia
ao passado da entidade, ja que a documentacao reflete fatos e acontecimentos do inicio da
trajetoria académica da UFSM, no entanto, o objetivo ¢ “reativar” tal memoria, criando
mecanismos para que a comunidade académica e os demais pesquisadores se apropriem desta
faceta do patrimonio documental da instituicao.

O acervo ¢ composto por trezentas e cinquenta (350) caixas-arquivos, com
documentos do periodo de 1960 a 1973, que foram ordenados de acordo com as
unidades/subunidades académicas que os produziram e cronologicamente. Existem
documentos de todos os Centros de Ensino da UFSM, incluindo os primeiros Cursos de
Graduacdo criados na Universidade. Embora os documentos tenham sido higienizados,
acondicionados e ordenados, ndo passaram pelo processo de arranjo documental e,
consequentemente, ndo foram descritos. As tipologias documentam que integram o acervo sao
as seguintes: relatorios semestrais e anuais de atividades dos Cursos de Graduagao, relatorios

dos processos seletivos de habilitacdo (para ingresso na Universidade), diarios de classe,

' 0 DAERG, em 1978, passou novamente por uma reestruturacio, passando a denominar-se Departamento de
Registros e Controle Académico (DERCA). O DERCA ¢ um orgido de direcdo e assessoria diretamente
subordinado & Reitoria, contendo basicamente na sua estrutura a Coordenadoria de Registros Gerais, a
Coordenadoria de Matricula e Controle Escolar ¢ a Coordenadoria de Oferta, Admissdo e Relacionamento. O
Regimento da UFSM de 1988 vincula o DERCA a Pro-Reitoria de Graduagdo para fins de supervisdo
administrativa.
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relatérios de rendimento dos alunos por disciplina e dossi€s de alunos (formados, transferidos
e em situacdo indefinida).

Neste sentido, pode-se afirmar que o acervo “Memoria Académica” se trata de um
relevante legado da época em que a UFSM foi constituida, visto que contempla os registros:
dos primeiros Cursos de Graduagdo criados na Universidade; da realizagdo dos primeiros
processos seletivos para o ingresso na instituicdo; de como ocorria o planejamento ¢ a
execucdo das atividades didaticas; além de fornecer registros dos primeiros académicos
ingressantes na UFSM. Por outro lado, o periodo da documentacdo coincide com um
momento obscuro da histéria recente do Brasil: a ditadura militar, cuja instauragdo ocorreu no
ano de 1964 e perdurou até 1985, quando ocorreu a redemocratizagao do pais. Muito embora,
0 acervo em questdo, ndo trate especificamente das possiveis violagdes e/ou perseguicdes
ocorridas na UFSM durante o regime militar, infere-se que este possa ser considerado um
vestigio que auxilie na restituicdo deste periodo na historia da UFSM, visto que até o
momento nao foram encontrados os documentos resultantes da atuagdo da Assessoria Especial
de Seguranca e Informacdo (AESI)" na instituicdo.

O referido conjunto documental sera o primeiro a adotar a nova sistematica de
arranjo ¢ descricdo da UFSM. Como dito anteriormente, a nova politica ndo implicard em
mudancas nos acervos que ja se encontram organizados no Arquivo Permanente e/ou em
outras unidades/subunidades da instituicdo. Em outras palavras, o arranjo documental do
acervo “Memoria Académica” vai permitir verificar a aplicabilidade da sistematica proposta e
indicar possiveis melhorias a serem adotadas, se for o caso.

Ao analisar as tipologias existentes na “Memoria Académica”, se constatou que estas
sdo frutos das atividades-fim da UFSM, mais especificamente a atividade de “Ensino
Superior”. Portanto, apenas o Cddigo de Classificagdo do SIGA foi utilizado para fazer a
adequacdo do arranjo documental a ser seguido. Somente em relagdo a tipologia “relatorio
semestral e anual de atividades” ¢ que houve duvidas quanto a sua classificacdao/arranjo, visto
que “Relatorio de Atividades” faz parte da “Classe Administracdo Geral” do Codigo das
atividades-meio do CONARQ. Todavia, ao se analisar os documentos que compdem 0s
relatorios verificou-se que estes ndo se tratavam de relatos de atividades administrativas
realizadas pelos o6rgdos da Universidade, e sim da descricdo de como sucediam as atividades

académicas da época, justificando, assim, o seu arranjo na “Classe Ensino Superior”.

"> A AESI tinha por fung¢io o monitoramento das atividades consideradas subversivas na Universidade, além da
incumbéncia de investigar estudantes, docentes e técnicos-administrativos da instituigao.
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Os “didrios de classe”, por sua vez, sdo importantes registros de como eram
ministradas as disciplinas, informando acerca da frequéncia e rendimento dos alunos e
possibilitando, até mesmo, verificar a evolugcdo dos contetidos programaticos ministrados e
dos métodos de ensino utilizados nos Cursos de Graduagdo. Todavia, merecem destaque os
didrios de classe referentes a disciplina de “Estudos e Problemas Brasileiros”, disciplina
obrigatéria criada em 1969 e voltada aos alunos do ensino superior, baseada na chamada
Educagdao Moral e Civica e que contribuia para a difusdo da doutrina militar. A analise destes
documentos pode auxiliar a desvendar o impacto do regime na Universidade e como atuaram
no meio académico aqueles que o apoiaram. Os dossi€s dos alunos também sdo uma fonte
documental relevante para o entendimento do periodo, visto que alguns destes dossiés foram
identificados como “transferéncia de alunos para outras instituigdes” e, ainda outros,
identificados como “situagdo indefinida”, ou seja, ndo existe a comprovacao de que estes
alunos tenham concluido ou mesmo evadido os seus cursos de graduacao. Desta forma, surge
a seguinte questdo: as transferéncias e as possiveis evasdes podem ter sido frutos de
perseguicdes politicas sofridas por estes académicos? Esta ¢ uma questdo que merece ser
analisada e aprofundada. Todavia, estas problematicas foram trazidas apenas para justificar o
valor historico do acervo “Memoria Académica” e ndo € objetivo deste artigo estuda-las de
modo exaustivo. Assim, voltar-se-4 a questdo do arranjo documental estabelecido para este
acervo, conforme a nova sistematica da UFSM. O quadro 2 permite visualizar o arranjo
documental coma a utilizacdo dos niveis de descrigdio da NOBRADE, bem como visualizar
como a sua classificacao se fossem utilizados os niveis de classificacdo das atividades-fim do

SIGA.

QUADRO 2 — Comparativo entre a classificagdo do SIGA e o arranjo adotado para a documentagio do acervo
Memoria Académica

CLASSIFICACAO CONFORME ARRANJO DO ACERVO “MEMORIA ACADEMICA” DA UFSM
SIGA CONFORME NOBRADE
Fundo: Fundo: Fundo: UFSM | Fundo: UFSM | Fundo: UFSM
UFSM UFSM
Classe 100: Ensino Superior Série: Série: Série: Ensino | Série: Ensino | Série: Ensino
Ensino Ensino Superior Superior Superior
Superior Superior
Subclasse 120: Cursos de Graduagio _ _ _ _
Grupo 125: Vida académica dos _ _ _ _ _
alunos
Subgrupos: 125.1 Ingresso/ 125.3 Subsérie: Subsérie: Subsérie: Subsérie: Subsérie:
Avaliagdo Académica/125.4 Ingresso Avaliacdo Avaliacdo Avaliacdo Documentacdo
Documenta¢do Académica Académica Académica Académica Académica
Divisodes: 125. 11 Processo de Dossié: Dossié: Dossié: Dossié: Dossié dos
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selecao/125.31 Provas. Exames. Processo Provas. Registro de Registro de alunos
Trabalhos/125.33 Registro de de selecdo | Exames. contetido contetdo (formados,
contetido programatico ministrado, Trabalhos programatico | programatico | transferidos e
rendimento e frequéncia/ 125.43 ministrado, ministrado, indefinidos)
Dossié dos alunos rendimento e | rendimento e

frequéncia frequéncia

Subdivisdes: 125.111 Planejamento.

Orientag¢des/125.112
Inscrigdes/125.113 Controle de
aplicagdo das provas/125.114
Correcao das provas/ 125.115
Recursos/ 125.116 Resultados
TIPOS DOCUMENTAIS

Relatorio do
concurso de

habilitagdo

Relatério de
rendimento
dos alunos por

Diario de classe

Relatorio
semestral e
anual de

Assentamento
individual do
aluno

disciplina atividades

A partir da aplicacdo da nova sistematica de arranjo e descri¢do de documentos da
UFSM ao acervo “Memoria Académica”, entende-se que esta atendera de modo satisfatorio a
organizacao deste conjunto de documentos, bem como sua disponibilizagdo ao publico. Os
documentos remetem a UFSM, como entidade produtora, e apesar de nao haver uso do nivel
“secao” os documentos serao dispostos internamente segundo as unidades/subunidades que os
produziram. A série documental reporta-se a classe “Ensino Superior”, o que possibilita a
manutencdo do vinculo dos documentos com a fung¢dao primordial que motivou a sua
producdo. As subclasses e grupos utilizados na classificacio do SIGA, como ja falado
anteriormente, ndo tiveram equivaléncias com os niveis de descricido da NOBRADE. Todavia,
ainda assim, ndo houve prejuizo em termos da compreensdo do contexto da producao
documental, pelo contrario, acredita-se que a supressao destes niveis pode tornar mais simples
o entendimento do acervo por parte dos usudrios/pesquisadores. Por sua vez, as subséries
documentais, equivalentes aos subgrupos da classificagdo do SIGA, refletem as atividades
pontuais que originaram os documentos. Seguem os dossi€s, equivalentes ao nivel divisdo da
classificacio do SIGA, que refletem os documentos relacionados entre si pelo mesmo
assunto/a¢do, seguidos, finalmente, pelas tipologias documentais que compdem o acervo.

Essa foi a andlise da nova sistematica de arranjo e descricdo de documentos da
UFSM junto ao acervo documental “Memoria Académica”. A seguir, estdo as consideragdes

finais relativas ao presente trabalho.
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6 CONCLUSAO

O arranjo e a descricdio de documentos sdo procedimentos arquivisticos
preponderantes para os arquivos permanentes, pois possibilitam, a organizacdo intelectual e
fisica dos acervos e sua disponibilizagdo ao grande publico, por meio da elaboragdo dos
instrumentos descritivos. Neste sentido, apresentou-se o Departamento de Arquivo Geral da
UFSM, o6rgao responsavel pela efetivagdo das politicas arquivisticas na instituicdo, € que vem
promovendo inimeras acdes com o intento de preservar e disponibilizar o patrimonio
documental da Universidade.

No ano de 2001, o DAG, juntamente com uma equipe constituida por docentes e
alunos do Curso de Arquivologia da UFSM, elaborou uma politica bem-sucedida de arranjo e
descricdo de documentos para a instituicdo. Todavia, uma conjungdo de fatores impeliu a uma
revisdo e atualizagcdo desta politica, entre estes a obrigatoriedade do uso dos instrumentos de
classificacio do SIGA e CONARQ, o que culminou na nova sistematica apresentada no
decorrer deste artigo.

O Acervo “Memoéria Académica”, por seu valor histérico e por ser objeto de
pesquisa do Mestrado em Patrimonio Cultural, foi o primeiro conjunto documental da UFSM
a adotar a nova politica de arranjo e descricdo. Verificou-se que esta atende de forma
satisfatoria a organizagdo dos referidos documentos, simplificando-a e tornando-a mais
compreensivel do ponto de vista dos possiveis usuarios da documentagao. Todavia, importa
ressaltar que os documentos deste acervo sdo resultantes somente das atividades-fim da
UFSM, portanto, o arranjo realizado fez uso somente do Cddigo de Classificagdo do SIGA.
Assim, sugere-se que os acervos documentais que tratem de atividades-meio da instituicao e
que, portanto, sdo classificados segundo o Codigo do CONARQ, sejam também arranjados
segundo a nova sistematica, para que se possa verificar possiveis adequacdes e/ou melhorias.

Acredita-se que a arranjo documental proposto ao acervo “Memoria Académica”
possibilitara a organizacdo otimizada deste conjunto documental, além de facilitar, a
construgdo de instrumentos descritivos sobre o acervo, possibilitando o acesso a este relevante

patrimonio documental da UFSM.
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