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A importancia dos arquivos na preservacdo da documentacdo de acervos escolares.
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Resumo:

A preservacao de acervos pedagdgicos se faz necessaria, pois a partir da reflexdo das praticas pedagogicas
referentes a cultura escolar, por meio da analise da producdo documental da instituicdo, é possivel resgatar
a historicidade da organizacdo conforme o controle das atividades baseadas na legislacdo vigente e das
acBes administrativas, envolvendo o funcionamento da organizacdo. O estudo dos arquivos escolares pode
contribuir com o dominio geral de cultura, pois acervos pedagdgicos sdo conjuntos de documentos tanto de
ordem burocrética quanto de ordem publica e social. Nesse sentido, 0 objetivo deste estudo € apresentar
resultados de reflexdes realizadas sobre o uso dos arquivos escolares como fonte de pesquisa social e de
acOes educativas para instigar o usuario a utilizar o valor informativo do documento como uma forma de
representacdo da memdria, de modo que lhe permita explorar as inimeras finalidades cientificas, didaticas,
culturais, artisticas, bibliograficas e politicas. Para essa finalidade, utilizamos como procedimentos
metodoldgicos a pesquisa bibliografica e levantamento documental, além de entrevista realizada no acervo
do Centro de Convivéncia Infantil “Prof Helton Alves Faleiros- CCI” da Unesp — Campus Marilia .
Concluiu-se que a preservacao de documentos que registrem o uso de simbolos e objetos ludicos mediados
pelas atividades culturais possibilita que o arquivo seja utilizado por usuarios como um instrumento legal

de acesso a informacéo, contribuindo com a fungéo social de resgate da producéo de saberes.

Palavras chave: Preservacdo de acervos. Arquivos escolares. Politicas de Informagdo. Memoria.

Area Tematica 11: Sociedade, meméria, cultura e Arquivologia.

1. Introducéo

O objetivo desta pesquisa foi contextualizar e estabelecer conexdes sobre as formas de
producdo documental dos usuarios do Centro de Convivéncia Infantil Prof. Helton Alves
Faleiros CCI da Faculdade de Filosofia e Ciéncias da Unesp — Marilia, com base no
diagndstico informacional disponibilizado pela se¢do. Trata-se de um estudo que buscou
problematizar sobre o que € um acervo escolar, suas partes e qual sua finalidade.
Discutindo os procedimentos das atribuicdes, atividades e funcdes, representadas pela
producdo documental pedagogica no CCI em relagdo ao servico oferecido pela instituicdo
e, a partir dos dados coletados, pretendemos identificar as possiveis questfes sobre a
importancia da preservacdo da documentacdo pedagdgica e do registro de atividades

ludicas, em forma de documento. Para isso, foi elaborado um questionario para conhecer as



principais atribuicOes, objetivos, acumulagdo, organizagdo, utilizacdo, disponibilizagéo e
armazenamento dos documentos e informacdes do CCI.

A motivacdo para o presente estudo surgiu da minha necessidade como estudante
do curso de Arquivologia da Unesp de Marilia , de acreditar que os arquivos tém funcao
emancipatoria de construir uma infinidade de pensamentos, considerando que a partir da
manipulacdo da documentacdo pode-se recontar a historia e refletir sobre os lugares de
memoria utilizando-se para isso dos instrumentos de pesquisa disponibilizados pela
construcdo do arquivo e do arquivista através do patrimoénio documental.

Trata-se de uma pesquisa de natureza qualitativa, de carater exploratorio, utilizando
como procedimentos metodoldgicos a pesquisa bibliografica, o levantamento documental e

a realizacéo de entrevista com o agente do acervo estudado.

2. Contextualizacao

A tematica de pesquisa sobre o acervo de instituicGes escolares concretizou-se a
partir da década de 1960, na Europa, dando énfase aos impactos da pesquisa do dominio
historiogréfico brasileiro nesta area (GATTI JUNIOR; PESSANHA, 2005).

O rompimento com a tradi¢do de pesquisa no campo da educacao se deu a partir de
1990 com a implementacdo de novas tematicas que investigavam a instituicdo escolar
como uma organizagdo em desenvolvimento. Por meio das fontes de informagéo de
documentos preservados como planos de ensino, livros didaticos, torna-se possivel a
preservacao da memoria da atuagdo do proprio professor, de como ele tratou determinado
assunto, criando a possibilidade da reconstrucdo do itinerario da criacdo dos acervos
pedagdgicos da instituicdo escolar, além de salvaguardar a memoria institucional do
ambiente escolar.

Para que seja possivel problematizar a relacdo da preservacdo de acervos
pedagdgicos é preciso refletir sobre como os documentos de arquivo propdem experiéncias
pedagdgicas e educativas, no lugar da simples monumentalizacdo da documentacéo,
tratados como representantes de um periodo interessante e longinquo da comunidade
escolar. Nesse sentido, é possivel que a partir de uma perspectiva historico-cultural da
educacéo os historiadores, pesquisadores, professores utilizem o documento como fonte de
pesquisa para a histéria da educacdo na qual os sujeitos da aprendizagem séo considerados

ativos na instituicdo escolar.



A pergunta inicial a se fazer é: no que consiste o sentido da preservacdo documental
de arquivos escolares? E quais sdo as relacfes tanto sociais quanto cognitivas em relagédo
ao espaco, memoria, teoria e pratica de técnicas arquivisticas que tentam definir o que €
“arquivo” e qual é a importancia social e histérica de se produzir, preservar, organizar,
conservar e de dar acesso a determinada documentacéo.

Segundo Bellotto 2004:

O arquivo ¢ a “consciéncia histérica” da administragdo. Também pode sé-lo
relativamente a comunidade, se souber captar as potencialidades que, nesse sentido, Ihe
oferece seu acervo. A par da cultura tradicional, os arquivos podem enveredar pelo
caminho da divulgacdo verdadeiramente popular, sem se esquecer do constante
reaquecimento de suas relagbes com seus usuarios correntes: 0s pesquisadores —
cidad@os comuns ou historiadores. (BELLOTTO, 2004. p.228).

Os documentos de arquivo sdo a consciéncia histérica da administracdo porque
cumprem a tramitacdo legal ligada as razdes pelas quais a entidade foi criada. A
permanéncia destes documentos nas organizacoes depende da utilizacdo e
institucionalizacdo do Orgdo produtor. Necessitam assim, de avalia¢do, para que fiquem
evidentes os prazos de vigéncia, tramitacdo, de modo a cumprir o ciclo vital documental.
Estabelecendo critérios para a eliminacdo e guarda da documentacéo e atribuindo valor aos
documentos administrativos e dividindo-os pelos critérios arquivisticos em relacdo as trés
idades dos arquivos - uso corrente (uso funcional do documento como prova),
intermediario (documentacdo administrativa sobre vigéncia que ainda esta tramitando é
utilizada pelo 6rgédo produtor) e permanente (o documento tem carater historico, social e
cultural), serd possivel identificar quais documentos efetivamente podem ser utilizados

como instrumentos culturais e de pesquisa.

A lei brasileira n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, define como documento de
arquivo :

Art.2. ° Consideram-se arquivos, para este conjunto de lei os conjuntos de documentos

produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituicdes de carater publico e entidades

privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa
fisica, qualquer que seja o suporte da informacéo e natureza dos documentos.

Entende-se por documentos de arquivo, os documentos “produzidos e/ou
acumulados organicamente no decorrer das atividades de uma pessoa, familia, instituicao
publica ou privada” (RONCAGLIO; SZVARCA; BOJANOSKI, 2004).
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Cabe destacar aqui o conceito de arquivo escolar como “um conjunto de
documentos produzidos ou recebidos por escolas publicas ou privadas, em decorréncia do
exercicio de suas atividades especificas, qualquer que seja o suporte ou informacdo ou
natureza dos documentos” (MEDEIROS citado por BARLETTA, 2005, p.110).

Segundo Barletta (2005), os arquivos escolares sdo provenientes das atividades
administrativas burocraticas da administragdo publica desses arquivos tendo como fungéo e
responsabilidade a preservacdo dos arquivos administrativos e pedagdgicos para a
comprovacdo do direito de pessoas bem como o controle dos fluxos informacionais
referente as atividades que compdem o funcionamento da escola. Entre estas atividades
podemos destacar o fluxo informacional e controle administrativo referente ao
oferecimento de vagas, matriculas, aprovacao, reprovacao e evasao.

Para além dos arquivos como fonte comprobatoria e burocratica, é importante
pensar na conceituacdo de ensino e aprendizagem, a partir do uso de arquivos escolares
como uma fonte historica e cultural que, por meio do registro das atividades pedagdgicas e
ludicas, preservadas por meio de fotos, filmagens e portfdlio, possibilitam a descricdo de
experiéncias e vivéncias concretas sobre a memoria, a historia e a realidade interna e
externa percebida pelo individuo de acordo com sua com sua cultura, sociedade e epoca.

A construcdo da historia de uma instituicdo educativa visa, por fim, conferir uma
identidade cultural e educacional: uma interpretacdo do itinerario histérico, a luz do seu
préprio modelo educacional. A historia de uma instituicdo educativa constrdi-se a partir de
uma investigacdo coerente e sob um grau de complexidade crescente, pelo que a
triangulacdo entre a pesquisa histdrica, a memoria e o arquivo se devera contrapor uma
representacdo sintética, organica e funcional da instituicdo — o seu modelo pedagdgico
(Magalhdes, 1999, p. 72). Mas isto s6 é possivel, se houver acervo disponivel para
pesquisa.

Por outro lado, a fungdo patrimonial dos documentos busca na atualidade a
interacdo e a utilizagdo do documento como meio de conservagdo do conhecimento e da
informacdo como forma de preservacdo de valores intangiveis propiciados pela vida
escolar e as relagdes entre o seu objeto de estudo e o seu “objetivo”, que ¢ a disseminagao
da informacéo e o0 meio de circulacdo destas informacdes. O processo que sera feito para

religar os fatos historicos pesquisados a partir da visdo e do contexto proposto pelos



historiadores esta ligado ao uso dos documentos de arquivo. Segundo Le Goff (1994,
p.545):

O documento ndo € qualquer coisa que fica por conta do passado, é um produto da
sociedade que o fabricou segundo as relacbes de forcas que ai detinham o poder. S6 a
analise do documento enquanto monumento permite & memoria coletiva recupera-lo e
ao historiador usa-lo cientificamente, isto é, com pleno conhecimento de causa.

Trata-se aqui de estabelecer correlacBes possiveis entre as percepgdes sobre o
passado que € a interpretacdo da memdria momentanea no presente e de como estas
relacbes afetam o nosso dia a dia. Além da contextualizacdo, o documento pode
demonstrar a sincronia e a abstracdo da experiéncia como forma de transformacgéo no
processo de producdo e intermediagdo da informacdo, de modo que o individuo néo a
transforme apenas em produto de mercado, mas que usufrua da informacdo como meio de
integralizar todos os individuos e todas as suas diversidades universalizando o
conhecimento.

Como defende Koyama,

Vivemos o paradoxo de tudo destruir, de tornarmos obsoleto o préprio presente e de, ao
mesmo tempo, buscarmos formas de documentar tudo, guardar tudo, preservar tudo, e
de nos voltarmos para imagens de um “passado”, de uma “memoria” que chega quase
até o presente.” (HUYSSEN, 2000. apud KOYAMA, 2012 p. 3)

Na atualidade, a revolucdo tecnoldgica determina comportamentos de reproducao
da comunicagdo a partir do uso, meio e do suporte que estd sendo utilizado para a
reconstituicao de registro historico, comportamento em relacdo a memdria. E que a partir
da comercializacdo e midiatizacdo de objetos, eventos e documentos feita a partir dos
registros memorialisticos tornam a informacgdo consumida obsoleta, pois a forma de
producdo e consumo da informacédo € feita para a comercializacdo ou seja os lugares de
memdaria ndo sdo para durar. O arquivo deve ter o papel de impedir que o excesso de
informacdo circulante em diversos meios impeca a preservacdo daquilo que é essencial.

E importante estabelecer conexdes entre a auséncia da producdo de sentido na
instituicdo escolar a ser estudada e as dificuldades na concretizagdo da acdo pedagodgica na
apropriacdo dos contetidos curriculares, estabelecidos nos registros documentais como uma
fonte de conhecimentos e saberes construidos socialmente e culturalmente pelos sujeitos
ativos nas relagdes sociais. Como define Bellotto (2004, p. 232) “¢ preciso que a atividade
educativa arquivistica passe a constituir como um elemento costumeiro, constante da

programagao escolar”. A autora propde assim, atividades pedagdgicas que busquem gerar



sentido no processo de aprendizagem e de producdo subjetiva de sentido do ser humano,

envolvendo a producdo documental nesse processo.

A producdo de sentido na aprendizagem ndo pode ser um retrato de apenas um
momento da sala de aula, mas configura-se como sentidos subjetivos que representam
uma sintese complexa de diferentes espacos de vida do estudante, no que esta implicada
a vida dentro e fora da escola. O equivoco da escola, na forma tradicional de sua
organizacdo, é ndo considerar isso e insistir em manter-se longe da vida que acontece
fora de seus muros, ao que os alunos espiam de forma muitas vezes passiva, ou
mostram-se inconformados ou indisciplinados. O comportamento do aluno deve ser
analisado neste mesmo apoio tedrico, ou seja, na ideia de que a agdo do sujeito nao é
uma caracteristica ou um trago de sua personalidade, mas representa uma configuragao
que é gerada a partir da producdo de sentidos no seu espaco de vida, da sua
subjetividade. (TACCA,2006,p.69)

A mediacdo do conhecimento estabelecida pelo papel do professor na formacéo dos
sujeitos da aprendizagem se reflete na producédo de sentido do que é o conhecimento e da
apropriacdo do espaco escolar como fonte integralizada para o desenvolvimento social a
partir de experiéncias e vivéncias presentes em toda a formacao escolar dos individuos
sejam estas de dentro ou de fora do ambiente escolar. Sendo o professor responsavel por
ofertar aos alunos instrumentos que vao além do projeto educacional oferecida pela
sociedade capitalista tentando assim, ndo alienar os alunos, mas oferecer funcdes e formas
de atividade e desenvolvimento humano que véo além do basico do conhecimento que é
ler, contar escrever.

O estudo dos arquivos como fonte educativa é fundamental, pois a educagéo escolar
é uma das atividades humanas que mais ocupam espaco na formacéo e vida dos sujeitos
sociais, de tal forma que a producéo cientifica e intelectual do ser humano é formalizada a
partir de suas vivéncias e das inter-relacGes culturais que refletem na natureza e
multiplicidade de um arsenal informacional, testemunhal e que tem como matéria prima o
documento como prova. Definindo assim os lagos documentais de uma comunidade a
partir de sua atuacdo profissional, académica, administrativa, social ou a partir da historia
de determinado lugar pelo relato dos fatos demonstrados nos documentos permite que a
documentagdo de arquivo seja considerada como um “elemento fundamental da civilizagdo
e da cultura dos povos”. (PRINCIPE, 1980. apud BELLOTTO, 2004 p.240)

A importancia de se constituir um arquivo como recurso cultural e educativo na
educacéo escolar é oferecer aos seus alunos recursos para que sejam autdbnomos a partir da
mediacdo de atividades que contribuam para que o aluno seja capaz de investigar, produzir

e organizar o conhecimento a sua volta através do manuseio de documentacdo seja para



recontar um fato historico, seja para entender a importancia do seu registro de cidaddo e de
todos os direitos que lhe sdo ofertados mediante a apresentacdo de documentos como RG,

CPF ou Certiddo de nascimento.

3. Arquivo escolar: um diagnéstico de acervo de educacao infantil

O diagndstico apresentado foi realizado no Centro de Convivéncia Infantil
“Professor Helton Alves Faleiros” (CCI). Inaugurado em 15 de dezembro de 1989 na
Faculdade de Filosofia e Ciéncias UNESP - Campus de Marilia, conforme aprovado pelo
Conselho de Administracdo e Desenvolvimento da UNESP- CADE. O CCI pode atender
até 34 (trinta e quatro) criancas. Ao receber essa denominacdo homenageou o referido
docente que muito trabalhou para sua concretizagcdo. A entrevista se deu por meio de uma
aplicacdo de questionario respondida por uma funcionaria da equipe do CCI "Prof® Helton
Alves Faleiros".

De acordo com a Resolu¢do UNESP 75, de 13/11/2015, os Centros de Convivéncia
Infantil da universidade tém por finalidade:

e O atendimento educacional e de cuidados a crianca a partir de trés meses até trés

anos e 11 meses de idade.

As principais atribuices, atividades e objetivos do CCI "Prof° Helton Alves Faleiros":

e Proporcionar as fungdes indissocidveis da educacéo infantil: cuidar e educar;

e Constituir-se efetivamente como um espaco educacional, que colabora no campo de
estagio, ensino, pesquisa e extensdo dentro da universidade;

e Propiciar o desenvolvimento da identidade da crianca por meio de aprendizagens

significativas e diversificadas.

Os documentos que sdo produzidos dentro da instituicdo CCl sdo oficios,
declaragfes e comunicados. Os documentos recebidos referem-se a portarias e resolugdes.
Os suportes informacionais que utilizam sdo os documentos impressos e digitais. O fluxo
da documentacdo é feito pela tramitacdo pela secdo de comunicacdes e de avisos por e-

mails.



Os documentos que ficam arquivados no CCIl sdo regimentos, regulamentos da
unidade, fichas de matricula de alunos antigos, oficios que foram expedidos pelo CCI,
autorizacao de pais para que os filhos participem de projetos realizados pelos professores.
Os documentos inativos ficam arquivados em um armario onde estdo os documentos

referentes ao centro, desde a sua fundagdo em 1989.

O método de arquivamento utilizado ndo foi informado e as informagfes séo
localizadas através de pastas salvas no computador e pelo sistema SIGAD criado pela
Unesp. A forma de acondicionamento do conjunto documental do CCI esta localizada em
um armario onde contém Pastas AZ dos materiais administrativos e pedagogicos desde a
criacdo do CCI. Nao héa eliminacdo de documentos. A organizacdo e 0 armazenamento dos
documentos eletronicos é feita em pastas eletrdnicas de acordo com o assunto a que se

refere.

Os documentos utilizados para o atendimento ao publico externo e interno em

cumprimento de suas atividades séo:

e A utilizacdo de uma agenda: toda crianca possui uma agenda onde sdo anotadas
todas as intercorréncias diariamente; os pais também fazem anotac6es de como a
crianca passou em casa (facilita a comunicacdo familia - CCI);

e E- mails, bilhetes e comunicados.

Os documentos e as informacdes solicitadas pelo pablico externo s&o:

e Fichas de matriculas e rematriculas;

e Relac0es de vagas disponiveis;

Estas informacges sdo disponibilizadas ao publico interno e externo por meio de:

e E-mails, telefone, cartazes que s@o afixados nos murais das salas de aula e na

pagina do CCI

Os documentos pedagogicos preservados pelo CCl sdo o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas pela educadora responsavel pela turma semanalmente.

Ela também faz o registro diario dos objetivos atingidos e as dificuldades encontradas no



ambito do ensino-aprendizagem, além de usarem como registro de atividades as fotos

como registro de prova das atividades efetivamente realizadas.

A importancia da preservacdo da documentacdo pedagdgica sobre o registro de
atividade é proporcionar a educadora um momento de reflexdo sobre a sua atuacdo; de
modo a proporcionar a mudanca do seu planejamento caso sinta a necessidade; é um
momento de critica e autocritica ; tudo isso vai implementar e melhorar a sua atuacao

como educadora.

Segundo a coordenadora, a importancia da reutilizacdo da documentacdo é registrar
0 progresso da crianga desde o inicio do ano até o término do seu ciclo no CCI.
Posteriormente é montado um portfélio de todas as atividades com fotos e observacdes da
educadora sobre o que foi proposto e realizado. Esse portfolio é feito para cada crianca e
entregue aos pais bimestralmente. Desta forma, os pais poderdo acompanhar o

desenvolvimento da crianca. Esse progresso fica visivel nesse registro.

As atividades lldicas sdo registradas através de fotos, filmagens, e através dos
seminarios onde a educadora registra a participacdo, o objetivo e como ocorrem as

atividades.

4. Conclusdo

Faz-se necessario viabilizar a destinacdo de recursos e politicas publicas que
garantam a preservacdo dos arquivos escolares para que haja a preservacdo e acesso dos
registros das atividades- fim (ensino/aprendizagem) e meio da instituicdo educacional
garantindo a organizacdo dos fluxos informacionais. Isso poderd contribuir para que o
corpo social estruture o uso e a funcé@o patrimonial contida na documentacdo em reflexé@o
sobre a acao de criar novos espacos de educacgdo patrimonial.

Segundo Thompson, “como horizonte de pesquisa, busco formas de se criar
projetos de educagdo com o uso de documentos de arquivo que se abram para as dimensdes
da experiéncia.”(THOMPSON, 2010. Walter Benjamin ,2007 apud KOYAMA, 2012 p.
15).

A reflexdo que podemos extrair desse tema é analisar como a comunicacao esta

sendo estabelecida entre os individuos e se ha uma maneira de integralizar os individuos de



forma que todos possam ter acesso a informagdo ndo s6 no sentido legalista, mas em um
ambito social, onde a producdo de conhecimento possa ser acessada tanto na interpretacao
da memoria quanto na recuperagédo dos fatos.

O que fica evidenciado na analise sobre o resgate da memdria escolar institucional
do CCI é a construcdo da identidade escolar por meio da construcdo de um portfélio feita
para cada aluno

Entendemos que o arquivo escolar pode contribuir com essa ac¢do, sendo um polo
de recuperagdo das acbes desempenhadas em cada unidade, de modo a fornecer
informac@es que possibilitem a reflexdo critica sobre sua atuacéo.

Todos os versos escritos, guardados que podem ou nédo ser disseminados sdo
descritos em um papel. A vida ela vai passar, mas o registro continuard e por meio da
investigacdo e curiosidade humana seremos capazes de confidenciar diversas memorias
guardadas em portfélios e ressignificar fatos ou atos que fazem sentido de alguma forma
na nossa vida essa é a grande importancia de se preservar um arquivo seja ele de qualquer

origem.
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