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A aplicacdo da nor malizac&o ar quivisitica no tratamento e recuper acdo das informagdes
em ar quivos historicos escolar es

Elisabete Gongalves de Souza - Universidade Federal Fluminense;
Universidade Estadual de Campinas.

Resumo

Descreve as especificidades dos arquivos historicos escolares e o valor dos mesmos no
levantamento de fontes para 0s estudos e pesquisas sobre as instituicdes escolares no Brasil.
Discute a necessidade de tratamento arquivistico da massa documental permanente guardada
nos arquivos das ingtituicdes de ensino publicas e privadas, ressaltando a rigueza da tipologia
documental desses acervos, que detém informacBes ndo sO administrativas, de carater
comprobatério, como também uma variedade de registros sobre as praticas pedagdgicas e o
cotidiano escolar. Destaca que a descricao arquivistica feita de forma padronizada permiti que
os documentos sejam recuperados, inclusive por outros sistemas de informacéo, ampliando-se
assim as possibilidades de cooperacéo entre os arquivos. Aponta a importancia do uso da
NOBRADE, em conjunto com as normas internacionais ISDIAH e ISAAR (CPF), no que diz
respeito a descricdo e elaboracdo de pontos de acesso para entidades e produtores. Mostra as
contribuigbes do AACR2R - Cdédigo de Catalogacdo Anglo-americano na padronizacdo de
nomes pessoais e de entidades coletivas e de suas respectivas remissivas. Traz exemplos de
como o uso dos diferentes padrdes podem contribuir na elaboracdo de descricdes consistentes,
questdo fundamental para garantir a qualidade da recuperacéo da informagdo, permitindo a
geracao de indices variados que poderdo ser disponibilizados na forma de catél ogos impressos
ou em banco de dados de acesso remoto.

Palavr as-chave: Arquivos Historicos; Escolas; Descrigdo; Normalizacao.

1. Introducéo

No campo da Histéria da Educacdo, ha uma preocupacdo no sentido de preservar e
organizar 0S arquivos escolares, pois estes sao fontes para pesquisa e producdo do
conhecimento a respeito das instituicdes escolares e de suas praticas pedagdgicas.

Diversos tipos de documentos e registros, exigidos pela administragdo e pela
burocracia escolar, incluindo as diretrizes para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas
s80 produzidos pelas escolas. Tais documentos além de ter carater comprobatorio, registram e
constituem a cultura material escolar, sdo testemunhos da vida institucional, da sua cultura e
memoria e traduzem particul aridades da escola que os produziu.

Iniciamos este trabalho destacando a especificidade e a riqueza das informagtes

guardadas nos arquivos historicos escolares, ressaltando 0 quanto estas sdo valiosas para 0s



estudos sobre a histéria da educagdo. Avancamos destacando a necessidade de organizacdo e
tratamento das informagdes a partir das normas e dos padroes estabel ecidos para a descricdo
arquivistica. Nesse momento demonstramos como o AACR2R — Cédigo de Catalogagdo
Anglo-Americano pode gudar na elaboracdo de pontos de acesso, especialmente no que diz
respeito a padronizacdo dos cabecalhos de autoridade. Finalizamos ressaltando que
padronizacdo da descricdo além de facilitar 0 acesso aos documentos potencializa a elaboracéo
de instrumentos de pesquisa (catélogo, guias, banco de dados) permitindo a acessibilidade e a
recuperacdo das informagbes, ampliando assm, para os historiadores da educacéo, as
possi bilidades de compreensao da realidade educacional brasileira.

2. Arquivos escolar es: natureza e fungoes

Os arquivos escolares tém funcdo comprobatéria, ou sgja, sdo capazes de arrolar
documentos que comprovam um direito ou que sirvam de prova, mas tém também papel
informativo para administragdo publica, no que diz respeito a dados referentes a evolucéo das
matriculas, nimeros de repetentes, evasdo escolar etc. informes que poderdo nortear o
plangamento. Além dessas funcdes, os documentos escolares tém valor historico-cultural.
Séo fontes (ndo as exclusivas) da histéria e da meméria da instituicdo escolar, mananciais de
informacfes cientificas, didaticas, culturais, artisticas, politicas, biogréficas, etc. Ali, nos
documentos, estédo memodrias individuais e coletivas da educagéo.

Os arquivos das instituices escolares publicas ou privadas guardam uma massa
documental que é de grande valor cientifico e cultural para a compreensdo da histéria e da
historiografia da educagéo brasileira. No entanto cabe ressaltar que tais arquivos tém uma
natureza e uma dindmica diferente. Por exemplo, nagquilo que se refere as atribuicdes de
carater publico das escolas particulares, seus arquivos serdo dotados de interesse publico e
assim protegidos por lei. Segundo Medeiros (2003) o gestores de escolas particulares ndo
podem destruir documentos de transferéncia, historicos escolares de alunos, atos de colagdo de
grau, €tc., e caso a ingtituicdo sgja extinta, esses documentos tornam-se publicos sendo
transferidos para guarda do Estado.

De acordo com a Le dos Arquivos (Lel 8159/91) os arquivos privados em
determinadas circunstancias tornam-se publicos, desde que sgjam identificados pelo Poder

Publico como de interesses social, cientifico e cultural. Por exemplo, no Brasil, 0s arquivos



de entidades religiosas anteriores ao Codigo Civil de 1916, naquilo que dizem respeito a atos
de interesse publico e social, séo de carater publico, embora privados, sem necessidade de
decreto que assim os declarem. 1sso se explica porque os atos de batismo, anteriores aLel de
1916, sdo considerados como verdadeiros registros de nascimento.

Se ha arquivos de interesse publico e social que independem de decretos para serem
declarados publicos, outros sd tornam-se publicos através de decretos ou quando sdo
legalmente tombados. Esse é 0 caso das ingtituicdes escolares. Portanto, como ressalta
Medeiros (op. cit.), nada impede que o poder publico tombe um arquivo de uma escola
particular ou mesmo faga a sua desapropriacdo, se preenchidos os requisitos legais, dentre os
quais aqueles que digam respeito a privacidade e intimidade das pessoas.

As andlises de Medeiros (op. cit.) nos levam a afirmar que os arquivos escolares
privados sdo de interesse publico, quando decorrentes de atribui¢des autorizadas, reconhecidas
ou delegadas pelo poder publico. Aqueles que ndo tém esses atributos para serem considerados
de interesse publico ou socia deverdo ser assim declarados por decreto.

Ainda sobre a natureza dos arquivos escolares trés principios devem ser observados:
a) Principio da proveniéncia: respeitar os fundos arquivisticos mantendo-os conforme foram
criados, de acordo procedéncia da instituicdo e/ou pessoa que o0s gerou. b) Principio da
inalienabilidade: os arquivos publicos ndo podem ser vendidos, doados ou permutados. No que
diz respeito aos arquivos privados, o principio da inalienabilidade sofre moderacdo: aplica-se
apenas aps arquivos privados declarados, ou identificados, de cardter publico e socia ou
tombados, e significa que ndo podem ser alienados com dispersédo ou perda de unidade
documental, nem transferidos para o exterior. Em caso de alienacdo de arquivo privado de
interesse publico e social, seu proprietario esta obrigado a dar preferéncia de compra ao poder
publico. b) Principio de imprescritibilidade: os documentos publicos de valor permanente sdo
imprescritiveis. Ou sgja, ndo podem ser adquiridos por usucapido, que é forma de aquisicdo de
bem por forca de transcurso de tempo.

De acordo com a Lei 8159/91 sdo de transferéncia obrigatéria apenas os documentos
que decorram de atribuicdes publicas exercidas pela escola publica ou particular
(transferéncias, histéricos escolares, atos de colagdo de grau, etc). No entanto, as escolas
produzem diversos tipos de documentos, além dos registros exigidos pela administracéo e pelo

cotidiano burocratico e que perpassam 0 seu ambito pedagdgico. Por exemplo, pode-se



encontrar no arquivo escolar documentos que excedem a determinacdo legal, como
fotografias, jornais produzidos pela escola, cadernos de alunos, recortes de jornais com
matérias referentes a ingtituicao, bilhetes, entre outros (Gongalves, 2005).

Segundo Magalhaes (1999, p.72), a histéria de uma ingtituico escolar se constroi a
partir de umainvestigacéo triangular entre os historiadores anteriores, a memaoria institucional
e 0 arquivo, sO assim, segundo a autora, teremos uma representacdo organica e funcional da
instituicdo, o que nos levara a entender sua identidade cultural e educacional. Neste contexto,
os documentos sdo as fontes que atestam os relatos da memadria sendo imprescindiveis a
pesquisa historica.

Para LE GOFF (1996, p. 545):

O documento ndo é qualquer coisa que fica por conta do passado, € um produto da
sociedade que o fabricou segundo as relagbes de forgas que ai detinham o poder. SO
a andlise do documento enquanto monumento permite a memaria coletiva recuperé
lo e a0 historiador usé&-lo cientificamente, isto €, com pleno conhecimento de causa.
(LE GOFF, 1996, p. 545).

Nessa perspectiva de andlise, 0s arquivos escolares surgem como importantes fontes de
referéncia, pois armazenam uma complexa rede de documentos' fundamentais n&o so para
histéria institucional, mas para a compreensdo dos deferentes nexos entre cultura escolar, a
cultural naciona e as diferentes correntes pedagogicas e suas respectivas teorias, que, num
contexto maior, expressam relacdes de forcas entre as classes e demonstram de que forma a

questdo educacional foi discutida pelo Estado brasileiro.

3. Arquivo escolar: tipologias documentais

De acordo com o dicionério de terminologia arquivistica (2004) "arquivo e o0 conjunto
de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, puablica ou privada,
pessoa ou familia, independente da natureza do suporte”. No caso dos arquivos escolares a
massa documentos € bastante diversa. Apesar de o género impresso predominar, encontramos
materiais em diferentes suportes, tais como: fitas de videos, fitas K-7, fotografias, etc.

Mas, como € sabido, nos arquivos o documento s adquirir sentido mediante relacéo
gue mantém com seu produtor. O documento assume um valor relativo; sua critica externa néo
se estabelece a partir de uma comparagdo com textos contemporaneos, mas a partir de uma

coeréncia com documentos da mesma natureza, pois



[...] o documento € um monumento, dotado de seu proprio sentido, a que ndo pode
recorrer sem precaucao. Cumpre entdo restitui-lo ao contexto, apreender o proposito
consciente ou inconsciente mediante o qual foi produzido diante de outros textos e
localizar seus modos de transmiss@o, seu destino, suas sucessivas interpretacoes,
gracas a linguistica, a psicologia, & sociologia. (Burguiere, 1993 apud MEDEIROS,
2003, p. 7)

Dentre os diferentes géneros documentais que registram o desenvolvimento das
instituicdes escolares 0s que predominam sd0 0s impressos. documentos administrativos
comprobatérios, como fichas de matriculas, atas de exames, boletins de freqiéncia e de
avaliacOes, di&rios de classe, livro de assinaturas de ponto, curriculos, atos disciplinares,
mapas estatisticos, entre outros. Em ndmero menor encontramos as fotografias, os registros
sonoros e as gravagdes de video que registraram o cotidiano da escola. S0 imagens e
depoimentos, testemunhos orais de professores, alunos, funcionarios e outros elementos da
comunidade educativa que fizeram parte da histéria da instituicdo. Na falta de uma politica de
preservacao e organizacao tais documentos acabam sendo perdidos ou descartados, o que é
lamentavel. pois a ampliacéo do conceito de documento para além das fontes escritas nos traz
mais dados para conhecermos a histéria das institui coes escolares. (Pereira, 2007).

Em vista do exposto, a historiadora portuguesa Maria Jodo Mogarro (2005), elencou
véarios tipos de documentos que sdo fontes de informagéo escolar, além dos documentos
oficiais (administrativos e pedagdgicos), sdo eles. estatisticas, relatorios técnicos;
regulamentos, circulares e normas, publicagdes, como: livros, artigos de jornais e revistas,
exteriores a escola; trabahos cientificos, pedagdgicos e culturais, poesias, que surgem na
imprensa regional e imprensa pedagoOgica, obras autbnomas, escritas e publicadas por
iniciativa dos professores, que sdo também os autores; equipamentos e objetos de diversa
natureza: materiais didaticos e escolares, geralmente pertencentes a arquivos particulares;
trabalhos escolares de alunos; fotografias e outros documentos iconograficos; “testemunhos
orais de professores, aunos, funcion&rios e outros elementos da comunidade educativa’,
(MOGARRO, 2005, p. 110). Acrescentamos ainda cadernos, provas escolares, trabalhos de
alunos, manuais escolares, diérios de recordaces de adolescentes, materiais iconogréfico,
sonoro etc. Além dos objetos tridimensionais como mapas, globos, carteiras, material dourado,
projetor de dlides, lanterna mégica, solidos, museus escolares, dentre muitos outros

equipamentos de ensino. Segundo (VIDAL, 2005, p. 24) estes objetos portam pistas das



multiplas maneiras como professores e alunos constituiram inteligibilidades e suscitam a
investigacdo sobre as diferentes formas de sua apropriacdo, “oferecendo ao pesquisador
indices sobre as relacOes pretéritas dos sujeitos com a materialidade escolar ou sobre a
formalidade das préticas escolares, fazendo-os recordar que as situagdes pedagdgicas se
constroem muito freqlientemente por formas orais de socializacgo” .

Como ressalta Pereira (op. cit.), uma questdo que se coloca para 0s arquivos escolares
diz respeito ao que se deve armazenar, pois ha documento que antes era depreciado e que hoje
é vaorizado, cuja importancia para a histéria no futuro, ndo se tinha consciéncia. Para
ultrapassarmos o limite administrativo-burocrédico com que muitas vezes analisamos as
instituicdes escolares, a autora sugere que devemos caracterizé-las como instituicdes com
autonomia pedagogica, curricular e profissional; tendo em vista ndo sO a sua estrutura, mas
também a sua cultura organizacional.

As escolas, para encontrarem a sua verdadeira identidade, devem se transformar em
centro de investigacéo, buscando as suas solucdes préprias, contextualizando todas
as suas dimensdes, interagindo social e comunitariamente. A histéria das instituices

educacionais € facilitada quando a escola mantém o seu arquivo histérico
organizado, em funcionamento. (PEREIRA, 2007, p.88).

A citagdo acima ratifica a funcdo dos arquivos histéricos escolares como repositorios
de fontes para a memoaria institucional e para a historiografia da educacéo. Portanto, a
organizacdo desses arquivos deveria ser uma exigéncia, uma obrigatoriedade a constar na
legislagdo educacional, pois como vimos anteriormente, a Lei dos Arquivos exige apenas que
os documentos administrativos sejam repassados aos arquivos estaduais quando extintas as
instituicdes de ensino. Nesse processo parte da historia das institui cdes escolares se perde.

Outra questdo relevante que envolve o tema diz respeito a organizacéo e a recuperacao
das informacdes contidas nos arquivos, assim como a incorporagao do arquivista e de outros
profissionais da informag&o no quadro técnico-administrativo das escolas de educagéo bésica,
pois como sabemos, sdo raras as instituicdes escolares, publicas e privadas, que se atém a
conservar sua histéria, e quando o fazem sdo acBes isoladas de professores, sem
desenvolvimento de politicas que definam os critérios para o tratamento, organizacdo e
recuperacao dos documentos arquivisticos, assim como, de conservacao e armazenamento dos
mesmos. No item que segue nos detemos em discutir as diretrizes para o tratamento da

informagdo em arquivos, ressaltando a necessidade de se normalizar a descri¢do arquivistica



de modo a podermos acessar os dados contidos nos documentos, através da organizacdo de
catédlogos impressos ou bancos de dados digitais, que funcionardo como instrumentos para a

recuperacdo dainformac&o, gerando futuramente, centros de documentagdo escolares.

4. A descricdo de documentos ar quivisticos

Segundo Paes (2005), o arquivo € a acumulacéo ordenada dos documentos, criados por
uma ingtituicdo ou pessoa ho curso de sua atividade e preservados para a consecucao de seus
objetivos, visando a utilidade (administrativa, histérica, pedagdgica) que poderdo oferecer no
futuro. Para garantir 0 acesso as informacgdes contidas nestes documentos a Arquivistica,
estabel ece critérios proprios mediante a aplicacdo de normas e padrdes para o tratamento das

informagdes. Tal tratamento se expressa atraveés da atividade de descricéo definida como:

[...] o ato de descrever e representar informagfes contidas em documentos e/ou
fundos de arquivo, gerando instrumentos de pesquisa (inventérios, guias, catdlogos
etc.), os quais explicam os documentos de arquivo quanto a sua localizagao,
identificagdo e gestdo, além de situar o pesquisador quanto ao contexto e os sistemas
de arquivo que os gerou. (SOUSA, 2006, p.39).

O processo descritivo possibilita a organizagéo e o tratamento da informag&o visando a
recuperacdo da informacéo com maior velocidade e consisténcia a medida que o tratamento
técnico cria pontos de acesso que otimizam as buscas a partir de relacfes entre todo e parte
gue se déo de forma mais precisa quando se tem o controle, por exemplo, dos pontos de
acesso, em especial agueles referentes as autoridades: produtores, entidades. Outra questéo
relevante é que o0 uso de padrdes facilita a criagdo de formatos para o intercambio de dados
favorecendo a criacdo de bancos de dados que geram instrumentos de pesquisa (catdlogos,
indices, guias, etc.) mais dindmicos e atualizados, pois permitem o acesso remoto viarede.

Como dissemos acima, a descricdo arquivistica possibilita a ampliacdo das relactes
entre o todo (o fundo) e suas partes (secdes, séries, etc.), ou sgja, permite que o pesguisador
relacione documentos de uma mesma serie, entre séries do mesmo grupo, entre grupos do
mesmo fundo ou colecdo. Significa dizer que, os arquivos escolares quando organizados,
ampliam as possibilidades de pesquisa, pois permitiréo ao historiador da educacdo o acesso a
uma sequiéncia de documentos relativos a mesma funcdo, atividade, tipo documental ou
assunto, o que facilitard as conexdes entre as fontes, no sentido de buscar informagdes
comprobatérias e/ou contraditorias que venham a comprovar ou arefutar suas hipoteses.

Existem normas e técnica para descrever os documentos arquivisticos de modo que



estes possam ser recuperados e utilizados como fontes nas pesquisas. Nos arquivos a grande
preocupacdo € ndo dispersar os documentos, nesse sentido faz-se necessario uma descricéo
organica que permita ao investigador recuperar a trajetoria, a procedéncia e as interlocugdes
geradas por um documento. A descri¢do que incide diretamente sobre 0 documento unitério,
ndo levando em conta seu meio organico, ndo revela ao historiador o real significado do
documento analisado. Descrever em arquivos significa descrever buscando as rel agdes entre os
contextos de producdo, por isso 0 arranjo interno deve estar correto. Os documentos devem
estar encaixados (hierarquicamente) em seus grupos, séries e fundos (Hagen, 1998).

Para a descricdo de documentos arquivisticos o Conselho Nacional de Arquivos?
(CONARQ) recomenda o uso da NOBRADE — Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica. A
NOBRADE néo € uma mera traducéo das normas internacionais ISAD(G) e ISAAR (CPF),
mas uma adaptacdo de tais normas a realidade brasileira. De acordo com as orientagdes do
CONARQ, esta norma deve ser aplicada a descricdo de qualquer documento,
independentemente de seu suporte ou género, devendo ser intensamente divulgada no ambito
das institui¢cbes arquivisticas, incluindo os Arquivos escolares, pois:

[...] estabelece diretivas para a descricdo no Brasil de documentos arquivisticos,
compativeis com as normas internacionais em vigor [...] e tem em vista facilitar o
acesso e o intercAmbio de informagtes em &mbito nacional e internaciona. Embora
voltada preferencialmente para a descricdo de documentos em fase permanente,
pode também ser aplicada & descricdo em fases corrente e intermedidria
(CONARQ, 2006, p. 10).

A normalizacdo e padronizagdo tém por objetivo garantir descricdes consistentes,
apropriadas e auto-explicativas, que contribuam para a economia dos recursos aplicados e para
a otimizacdo das informagdes recuperadas, além de produzirem instrumentos de pesquisa mais
precisos que facilitam o acesso a informacdo. O objetivo da Norma é estruturar a informacéo
a partir de elementos de descricdo comuns (elementos de descricdo obrigatorios, tais como
codigo de referéncia; titulo; data(s); nivel de descricdo; dimensdo e suporte; nome(s) do(s)
produtor(es); condicdes de acesso), cabendo a cada entidade custodiadora definir o formato
final de seus instrumentos de pesquisa.

O grande desafio diz respeito & normalizagdo dos nomes dos produtores, pessoas ou
entidades. De acordo com a ISAAR (CPF) a normalizacdo de pontos de acesso para 0s
produtores traz os seguintes beneficios: a) possibilita a associagéo de descri¢des de produtores

de documentos e informacdo contextual as descricbes de documentos do(s) mesmo(s)



produtor(es), que podem ser mantidos por mais de uma instituicdo;, b) permite o
compartilhamento de registros de autoridade arquivistica ao promover a preparacdo de
descricfes consistentes e apropriadas de entidades coletivas, pessoas e familias. No entanto,
para a consecucao desses objetivos encontramos algumas limitagdes que procuraremos discutir
visando encontrar caminhos para a resolucdo desses problemas.

Apesar da ISAAR (CPF) ser uma norma especifica para a elaboragdo de pontos de
acesso de autoridades ela traz poucos exemplos sobre como fazer para se estabelecer os
cabecahos. Para resolver essa questdo a NOBRADE recomenda o uso dos capitulos 22 e 24
do AACR2R — Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano, 22 edicdo revista, publicada em
2002.

O AACRZ2R é um cbdigo de ambito internacional usado pelos os bibliotecérios para
normalizar a descrigdo e pontos de acesso dos documentos. Suas normas tém amplo espectro
podendo ser usadas como elemento norteador a gjudar os arquivistas a elaborarem as diretrizes
para o estabel ecimento dos pontos de acesso, principa mente no que diz respeito a criagdo dos
cabecalhos de entrada dos produtores e de suas respectivas entidades custodiadoras.

Os registros de autoridades arquivisticas sdo semelhantes aos registros de autoridades
bibliogréficas. ambos precisam ter seus cabegalhos padronizados de modo a manter a
consisténcia de seus pontos de acesso, sendo o nome do produtor da unidade de descricdo o
mais importante. Comparativamente, 0s registros de autoridade arquivistica atendem a um
conjunto maior de exigéncias, sendo requisitada uma variedade de elementos descritivos,
obrigatérios e adicionais. Estes requisitos adicionais estdo associados a importancia da
informacdo documental acerca dos produtores e do contexto da producédo dos mesmos nos
sistemas de descricdo. Assim, podemos dizer que os registros de autoridade arquivistica vao
muito além e conterdo muito mais informagdes que os registros bibliograficos. Entretanto, a
normalizacdo de autoridade ainda guarda algumas inconsisténcias, especialmente quando
busca fazer relagbes com outros padrdes, como 0 AACR2R. Veamos um exemplo retirado da
proprial SSAR (2004, p. 50)
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5.1 AREA DE IDENTIFICACAO

3.1.1 Tipo de entidade Entidade colenva

5.1.2 Formais) Arquive Nacional (Brasil) Ponto de aceso principal
autonzadais) do nome

5.1.4 Formas normalizadas | Brasil. Argquvo Nacional [efl AACR2] ~

do nome de acordo com N&o confere com 0 AARC2R

OULras resras

53.1.5 Outras formas do Arquive Pablico do Impéro (1838-1890)

nome Archive Pablico do lmpério

Arquivo Pablico Nacional (1890-1911)
Archive Pablico MNacional

Arquive Mactonal (1911- )

Archive Nacional

Cabecalhos antigos. Remissivas.

Analisando o exemplo podemos aferir algumas conclusdes. O ponto principal é a
formaatual do nome da entidade. Os cabegal hos antigos séo “outras formas do nome”, ou sgja,
remissivas do tipo: “ver também”. A ampliacdo do escopo citando outras regras de
normalizacdo de nomes néo confere com as diretrizes do Cédigo de Catalogacdo - AACR2R.
De acordo como seu capitulo 24 (regra 24.1A) recomenda-se fazer o cabecaho de uma
entidade diretamente pelo nome que comumente a identifica. Se 0 nome da entidade mudou
deve-se fazer remissivas para outras formas do nome, e se a entidade tem um nome
semelhante ou igual a outra, o Cédigo recomenda fazer acréscimos. De acordo com a regra
24.4C2, se uma entidade tiver um cardter nacional, estadual, provincial etc. deve-se
acrescentar apos o cabegalho 0 nome do pais, do estado, provincia, etc. onde a entidade esta
localizada. No caso do exemplo acima, seguindo as regras do AACR2R aqui citadas, 0
cabecalho para a entidade Arquivo Naciona € Arquivo Naciona (Brasil) e ndo Brasil.
Arquivo Nacional. A entrada pela jurisdicdo se aplica apenas as entidades governamentais
subordinadas de ambito federal, estadua e municipal ligadas aos poderes executivo,
legidativo e judiciario, conforme determina aregra 24.18.

Usel 0 exemplo acima apenas para ilustrar como que padrfes se completam ajudando-
nos a estabelecer as politicas para a descricdo dos acervos, sem que, no entanto, percamos as
especificidades de cada sistema de informagéo.

De acordo com AACRZ2R a escolha do ponto de acesso principa esté relacionada ao
produtor ou responsavel intelectual pela a obra. Para a padronizacdo dos pontos de acesso
existem regras especificas, sendo escolhida como forma padréo para um cabecalho de
autoridade o nome sob o qual o produtor (pessoa ou entidade) é comumente conhecido, sendo

eliminada outras formas do nome, a ndo ser que o mesmo tenha duas formas autorizadas,
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nesse caso adota-se remissivas. Na descri¢cdo arquivistica acontece 0 mesmo, no entanto,
nenhuma forma do nome do produtor encontrada em um fundo € eliminada, ou sga, as
diferentes formas do nome séo colocadas como remissivas. Mas a questdo continua: como
estabelecer o cabecalho de entrada do nome do(s) produtor(es) durante o processo de
catalogacdo de um fundo?

Sob esse aspecto acreditamos que a regras do AACR2R trazem contribuicdes
importantes para a organizacdo do catdlogo de autoridade, conforme determina a ISAAR.
Tomando como exemplo as instituigdes escolares fizemos uma ficha e autoridade do Instituto
Superior de Educacdo do Rio de Janeiro, entidade que tem sob sua responsabilidade alguns

arquivos, como o Arquivo da UDF — Universidade do Distrito federal.

5.1 AREA DE IDENTIFICACAO
5.1.1 Tipo de entidade: Entidade coletiva
5.1.2 Forma(s) autorizada(s) do nome: Instituto superior de Educacdo do Rio de Janeiro

5.1.4 Formas nor malizadas do nome de acordo com outrasregras.
N&o usaremos esse elemento. A proposta é buscar uma uniformidade entres os padrdes
de autoridade nos sistemas de informagao.

5.1.5 Outras formas do nome
EscolaNormal da Corte, 1888-1989
EscolaNormal do Distrito Federal, 1889-1932
Instituto de Educacgéo (Rio de Janeiro, RJ), 1932-1998

5.1.6 Identificador es par a entidades coletivas
31.608.763/0011-15 (Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas - CNPJ)

4.2. A representacéo da infor magéo em ar quivos escolar es

Alguns arquivos escolares® tém seus documentos preservados, mas n&o sio descritos.
Documentos ndo descritos sdo documentos perdidos. A descricdo é essencial para que sua
preservacdo tenha utilidade. Existem diferentes niveis e tipos de descricdo. As unidades
descritas podem ser pequenos documentos individuais (como cartas) ou grandes acervos de
documentos. A descricdo de cada acervo envolve o respeito as normas arquivisticas de modo a

garantir a integridade da massa documental (principio da proveniéncia) asssm como a
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recuperacdo das informagdes. Ou sgja, a descricdo deve respeitar os fundos mantendo-os
conforme foram criados, de acordo procedéncia da instituicdo e/ou pessoa que 0S gerou.
Significa que devemos manter a organicidade, ndo separando nem agrupando os documentos
por assuntos com fazem as bibliotecas, mas sim descrevé-los de forma mais completa, para
gue o historiador e outros pesquisadores possam utilizé-los como fontes.

A descricdo do conteldo depende do uso que se queira fazer do documento. O
historiador da educacdo necessita de informagdes detalhadas sobre os temas escolares
abordados nos documentos, sobre sua natureza e seu respectivo fim, assim como sobre as
pessoas nele citadas. E importante saber, por exemplo, se o documento trata dos contetidos
escolares ou S350 regimentos e regulamentos administrativos. E igualmente importante saber se
o documento é o resultado de uma obra didatica, ou uma proposta pedagdgica que expresse a
politica educacional dainstituicéo.

ApoGs a descricdo dos documentos, é necessario criar instrumentos de busca. Muitas
vezes existem inventarios sem indices (descrevem os documentos na ordem em que est&o).
Um inventario desse tipo € melhor do que nada; porém, para 0 usuario, € desgjavel a producdo
de indices de todos os tipos.

De acordo com Martins (2000), os indices mais Uteis para os pesquisadores s3o:
cronologicos; geogréficos; por nomes de pessoas; por assuntos. Mas, além disso, ha outras
caracteristicas que aumentam o valor de um indice sdo €elas: ser mais abrangente de modo a
permitir buscas complexas; possibilitar utilizagdo a distancia, ou seja, estar disponivel em
bases de dados remotas. Para o0 autor, os indices que possam ser utilizados longe dos arquivos
s80 mais Uteis para 0s pesquisadores. Assim, um indice impresso € mais util do que um
fichario; e um indice colocado na Internet é mais Util do que um indice impresso. Embora a
NOBRADE né&o preceitue formatos de entrada ou saida de dados em sistemas de descri¢do
automatizados ou manuais, a norma foi pensada para ser utilizada em sistemas de descricéo
automatizados. Por isso, 0 respeito a esta norma em sistemas manuais pode facilitar posterior
passagem dos dados para sistemas automatizados, asssm como o intercambio naciona ou
internacional de dados e a criagdo de sistemas de informacgdo arquivisticos interoperativos
(Marcondes e Say&o, 2006) capazes de recuperar documentos de um mesmo produtor ou com
0S mesmos descritores em acervos de ingtituigdes diferentes, desde que representados em

sistemas compativeis de acordo com um conjunto de especificacdes (protocolos e padrdes).
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Dessa forma, seria possivel fazermos pesquisas em diferentes arquivos, enfim, cruzar as

informagdes dos arquivos escolares com 0S arquivos municipais e estaduais; pesquisar

documentos acerca de uma personaidade ou sobre um determinado assunto em diferentes

bases de dados. A titulo de ilustracdo, descrevemos o fundo Universidade do Distrito Federal

que esta sob a custédia do Centro de Memoria Institucional do Instituto Superior de Educacéo

do Rio de Janeiro. Descrevemos os elementos obrigatorios para: descricdo de instituicdo

arquivisitica (Norma ISDIAH); para a descricdo de documentos (NOBRADE) e registro de
autoridade (Norma ISAAR). Para a elaboragcdo dos cabecalhos das entidades (custodiadora e

produtora) tomamos como referéncia as orientacdes do capitulo 24 do AACR2R.

ELEMENTOSDE DESCRICAO

DESCRICAO

ISDIAH

5. 1.1 Identificador

BR ISERJ CEMI

5.1.2 Forma autorizada do nome

Ingtituto Superior de Educacéo do Rio de Janeiro. Centro
de Memdria Institucional

5.1.4 Outras formas do nome

Escola Normal da Corte (1888-1989)
Escola Normal do Distrito Federal (1889-1932)
Instituto de Educacdo (Rio de Janeiro, RJ) (1932-1998)

5.2.1Endereco Rua Mariz e Barros, 273 — Tijuca.
CEP 20270-004 Rio de Janeiro—RJ
NOBRADE
1.1 Cédigo de Referencia BR ISERJCEMI UDF
1.2. Titulo Universidade do Distrito Federal
1.3 Data tépica (data de produco) 1935-1939
1.4 Nivel de Descrigéo Fundo

1.5 Dimensdes e suportes

0,92 m de documentos textuais

2.1 Nome(s) do(s) produtor(es)

Universidade do Distrito Federal (Rio de Janeiro, RJ)

Outras formas - UDF

4.1 Condicdes de acesso Sem restricoes
ISAAR
5.1.1Tipo entidade

5.1.2 Forma(s) autorizada(s) do nome

Universidade do Distrito Federal (Rio de Janeiro, RJ)

5.2.1 Datas de existéncia

1935-1939

5.4.1 Identificador do registro de autoridade

BR ISERJCEMI

5.1.5 Qutras formas do nome

UDF
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Considerages finais

O uso de fontes é imprescindivel para fundamentar embasar a pesquisa histérica, pois
perpetuam e evocam o passado permitindo-nos desvelar a dinamica das rel agbes sociais.

Como destaca LOMBARDI (2004), “as fontes resultam da a¢do histérica do homem e,
mesmo que ndo tenham sido produzidas com aintencionalidade de registrar a suavida e o seu
mundo, acabam testemunhando o mundo dos homens em suas relagbes com outros homens e
com o mundo circundante” (p.155). Nessa perspectiva, falar em fontes significa “falar em
produgdes humanas, em testemunhos que possibilitam entender o mundo e a vida dos homens,
em registros construidos por homens e mulheres em diferentes contextos histéricos’
(OLIVEIRA, 2005, p. 3).

No que diz respeito ao trabalho arquivistico, a descricdo dos documentos é
fundamental. A normalizacdo da informagdo arquivistica proporcionada pelas normas
internacionais e pela norma brasileira (NOBRADE) permite descricbes mais precisas, no
sentido que prescrevem 0s elementos obrigatdrios para a recuperagcdo dos documentos
(produtores, titulo, datas de producdo e acumulacdo, tipo de material arrolado, etc.) o que
facilita a geragcdo instrumentos de busca/pesquisa, como catalogo, guias, inventarios, que
permitem o acesso rdpido as fontes documentais. Do ponto de vista da gestdo de documentos
a racionalizacdo dos processos descritivos proporcionada pelo uso das normas poupa o tempo
de trabalho dos profissionais e otimiza 0 uso dos recursos financeiros dada a possibilidade de
intercambio de informagdes entre os arquivos, vindo a gerar banco de dados referenciais que
serdo de ato vaor cientifico e cultural para a histéria de diversas &reas do conhecimento,

como por exemplo, a educagéo.

Notas:

! Deha muito, 0 movimento dos Annales contribuiu para a ampliacdo da nocdo de documento, ndo mais sO 0s
escritos, mas a tudo aquilo que revela o passado humano, fruto da agdo do homem nos seus mais diversos
suportes: objetos variados, quadros, etc. O documento, que tinha o significado de prova, passa a ser considerado
monumento (perpetua ou evoca o passado), quando utilizado pelo historiador (Le Goff, 1996, p. 535-36, 546).

2 Atualmente quatro normas internacionais vém estabel ecendo as diretrizes para a descricgo arquivisitica séo elas:
A ISAD (G) - Norma Geral Internacional de Descricdo Arquivistica., editada em 1992, padroniza a descricédo
arquivistica em fundos como um todo e em suas partes e contém regras gerais que podem servir como base paraa
criagdo de normas locais, tais como a NOBRADE. Em 1996 foi publicada a ISAAR (CPF)) - Norma
Internacional de Registro de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias. Entre 2007 e
2008 foram criadas duas novas normas. a |SDF, que determina o tipo de informagdo que pode ser incluida em
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descrigdes de fungdes e a IDIAH, que determina que tipo de informacdo pode ser incluia em descricfes de
ingtituicBes, inclusive indicando quais elementos da descric¢do podem ser usados como ponto de aceso.

2 O 6rgéo que regulamenta a normalizagdo da descricdo arquivistica no Brasil é o 6rgéo vinculado ao Arquivo
Nacional, que estabelece a politica nacional dos arquivos publicos e privados como 6rgdo de um Sistema
Naciona de Arquivos (SINAR), que é formado por membros do poder publico, associacles e instituicdes
arquivisticas.

3 [os arquivos escolares sd0] sedes privilegiadas de uma multiplicidade de agdes humanas, pedagégicas, culturais,
sociais, afetivas, produto de um quotidiano sempre reinventado, da institui¢do educativa ndo resta por vezes mais
gue um residuo documental, irregularmente repartido no tempo e pouco representativo, nomeadamente no que se
refere ariqueza do quotidiano escolar. (Justino de Magalhaes, 1998, apud GONCALVES, 2005, p. 4).
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