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IV CONGRESSO NACIONAL DE ARQUIVOLOGIA
“A GESTAO DE DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS E O IMPACTO DAS NOVAS
TECNOLOGIAS DE INFORMACAO E COMUNICACAO”
19 A 22 DE OUTUBRO DE 2010 - VITORIA-ES

ENCONTRO PARALELO: Encontro Nacional de Arquivos Audiovisuais,

V Encontro de Arquivos Municipais e V Reunido de Arquivos Judiciais

A GESTAO DOCUMENTAL APLICADA AO SETOR FINANCEIRO

ZENOBIO DOS SANTOS JUNIOR

zenobio.jr@ig.com.br

RESUMO:

e Foco na Gestdo por Processos (mapeamento do processo e do fluxo
documental);

e Identificacdo dos documentos produzidos / recebidos relacionando aqueles que
devem ser arquivados como evidéncias de valor probatério, legal e fiscal,

e Organizagédo do acervo em forma de dossié,

e O uso da TTD identificando o documento analdgico e/ou eletrdnico, destinacdo
final (guarda, descarte ou mudanca de suporte) e a vinculagdo com outros
setores;

e O uso do GED para minimizar o arquivamento de papel e impressdo indevida,
além de contribuir para gerenciar o tramite, acesso e seguranca da informacao;

e Contribuicdo para os Controles Internos: Autenticidade, facilidade de acesso e
transparéncia nos documentos fornecidos ao Auditor, devidamente resguardos
pelos principios da Seguranca da Informacdo Documental.

Palavras-chave: Gestéo, Processo, Documento, Dossié, Informacao.

Bacharel em Arquivologia (UFF), Especializagdo em Gestdo Estratégica Empresarial
(UNIVERSO), Arquivista da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP).
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