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RESUMO:

O artigo relata o projeto de tratamento das informacfes arquivisticas na Cooperativa dos
Estudantes de Santa Maria Ltda. (Cesma). O trabalho extensionista dos académicos do Curso
de Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria tem como objetivo principal
estabelecer politicas de gestdo documental das informagdes da instituicdo. O trabalho esta em
andamento, 0 que possibilita um exercicio onde estara sendo vivenciadas in loco teoria e
prética arquivisticas. Como futuro profissional da informacdo, o académico produz ndo
somente uma reflexdo dos problemas, como também, projeta e executa solugdes, além de
colaborar com as atividades da instituicéo e com a preservacao documental do acervo.
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INTRODUCAO

O projeto tem como objetivo o tratamento das informacBes arquivisticas na
Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria Ltda., incentivando a aplicacdo de politicas de
gestéo documental, desde o recebimento/producéo do documento até sua destinacéo final, sgja
guarda definitiva ou eliminagdo. A preservacdo do acervo, o acumulo de documentos, seu
estado de conservacdo e facilitar 0 acesso e difusdo das informagBes é de constante
preocupagdo da instituicdo e dos académicos. O primeiro passo foi estudar a Cooperativa dos
Estudantes de Santa Maria Ltda. por meio dos documentos constitutivos e normativos para
realizar um diagndstico e identificar caracteristicas do acervo. Num segundo momento, foi
necessario propor politicas de classificagéo e ordenacdo de documentos para assim elaborar e
aplicar atabela de temporalidade documental.

Este trabalho justifica-se pela relevancia histérica e social da cooperativa no cenério
regional, como difusora e promotora da cultura, tendo em vista a dificuldade de acesso as
informagbes, o que compromete tanto a sua correta administragdo como a transparéncia
exigida por forca estatutéria e legal, sem falar do acervo como fonte de pesquisa.
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A metodologia adotada para a realizacéo deste trabaho partiu de um levantamento de
dados, que posshilitou o conhecimento de informacbes referentes a histéria, estrutura,
fungdes, findidades e estrutura organizacional, possbilitando um envolvimento e
compreensdo ainda maior quanto ao universo documental. A andlise dos dados coletados
possibilitou a construcdo do diagndstico e de uma proposta estabelecendo um sistema de
classificagéo e uma tabela de temporalidade de documentos para a entidade.

O cooperativismo € uma associagcdo de pessoas com base no esforgo proprio e a guda
mutua e “unidas voluntariamente, para atender suas necessidades e aspiractes econdmicas,
sociais e culturais comuns, por intermédio de uma empresa coletiva e democraticamente
controlada’. Sendo assim definida, a Cooperativa dos Estudantes de Santa Maria surge em
pleno regime militar, no dia 16 de junho de 1978. Com o Estatuto Social elaborado, 212
pessoas reunidas em Assembléia Geral fundaram oficialmente a Cooperativa dos Estudantes
de Santa Maria Ltda. Foi criada com dois objetivos iniciais. a defesa econdmica e a defesa
cultural de seus associados por meio de gjuda mitua. Teve como primeira sede o Diretério
Académico do Centro de Ciéncias Rurais (DACCR) na Universidade Federal de Santa Maria
(UFSM). Apbs um ano de fundacdo, a cooperativa conseguiu da Reitoria da UFSM a
liberac8o de uma pequena sala na rua Astrogildo de Azevedo n° 68, permanecendo até o ano
de 2005.

A nova sede é propria e foi inaugurada no dia 16 novembro de 2005, localiza-se na rua
Professor Braga n° 55, proxima a Casa do Estudante Universitério. O Centro Cultural Cesma
tem aproximadamente 2.500 m? distribuidos em quatro pavimentos e um subsolo, com espaco
para livros, videos, papelaria, material escolar, exposicbes de arte e audicbes musicais.
Atualmente conta com aproximadamente 15 mil titulos e se aproxima a 35 mil cooperados e
possibilita 0 acesso a livros mais baratos do pais (prética Unica de repasse de pelo menos 20%
sobre o preco de catdogo).

A instituicdo esta voltada a producdo, difusdo, promocdo e resgate da cultura sendo
considerada como a maior cooperativa da América Latina em seu género. Entre oS servicos
prestados, podemos citar: a encomenda e o fornecimento de livros, material escolar, cirdrgico,
odontoldgico, veterinario e de desenho; locacdo de fitas de video e DVD de caréter cultural; a
promocdo de exposicles, cursos, mostras, feiras, festivais, espaco ou concursos de arte,
danga, testro, literatura, fotografia, feiras de livros, debates de temas de interesses dos
associados ou outras atividades congéneres; a promogao e incentivo a pesquisa e a edicéo do
jornal proprio, o Rascunho.

® TESCH, 2000, p. 71.
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POLITICASPROPOSTASE IMPLANTADAS

Ao longo de vinte e seis anos, a Cesma vem acumulando documentos que registram
sua trgjetoria consolidando-se como uma das mais importantes instituicdes culturais de Santa
Maria e regido, auxiliando e sendo protagonista de uma histéria cooperativa tornando-se
referéncia internacional.

Por se tratar de uma entidade cooperativa existem varios compromissos de
transparéncia com seus associados, definidos no seu Estatuto Socia, como o direito de
consulta documentos na sede da cooperativa. Os conselhos, tanto de Administragéo como
Fiscal, precisam ter a sua disposicdo uma variedade de documentos auxiliares para as
verificagBes e exames de sua competéncia. Tudo isto, vem ao encontro do segundo principio
do cooperativismo que diz que “a cooperativa é administrada pelos préprios associados’ .

E agui que o arquivista surge como um profissonal cujas atividades sdo
indispensavels a uma sociedade como gestor da informagdo, capaz de assegurar a salvaguarda
da “memoéria do passado coletivo” garantindo uma utilizacdo flexivel, racional, répida e
méxima da informacdo necessaria para a tomada de decisdo ou para a execucdo das
operacoes’.

Sendo a Arquivistica uma disciplina que se ocupa da teoria, da metodologia e da
prética relativa aos arquivos, um dos seus principios fundamentais € o Principio da
Proveniéncia, onde “os documentos originarios de uma instituicdo, entidade ou pessoa néo
devem ser misturados aos de origem diversa’’. Este principio “fixa a identidade do
documento, relativamente a seu produtor. Arquivos originarios de uma ingtituicdo ou de uma
pessoa devem manter a respectiva individualidade, dentro de seu contexto orgéanico de
producao”®.

O documento possui um valor primé&rio desde sua criagdo, ou seja, reflete uma
atividade determinada, porém, este valor inicial perde-se com o tempo do ponto de vista
administrativo e vai comportando um valor paraelo, valor legal, juridico ou probatoério.
Cumprido o periodo vital no processo administrativo, o documento cobra outro valor,
acrescentado com o tempo, de servir como fonte para a pesquisa histérica e cultural, o valor
secundario ou também denominado histérico ou permanente. Os valores dos documentos
estdo intimamente relacionados com o ciclo vital, sucessdo de fases por que passam 0s
documentos, desde 0 momento em que sdo produzidos até sua destinagdo final e, a0 mesmo

® COUTURE e ROUSSEUA, 1998.
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tempo com as fases do arquivo que desempenham um papel fundamental no processo de
classificacdo, avaliagdo e descricdo documental .’

Conforme COUTURE e ROUSSEAU (1998) a Arquivistica pode ser abordada de trés
maneiras. uma maneira unicamente administrativa (records management) cuja principal
preocupacdo é ter em conta o valor primario do documento; uma maneira tradicional que pde
a ténica exclusivamente no valor secundario do documento; e uma Arquivistica Integrada,
preocupada com o ciclo completo de vida dos documentos.

A gestdo de documentos relaciona-se com a busca de economia e eficacia na
producdo, manutencdo, uso e destinagdo final dos documentos. Envolvendo as fases de
producdo, utilizagdo e conservagdo e destinagdo dos documentos. Através da gestéo
documental os procedimentos de classificagcdo, avaliagdo e descricdo sdo entendidos como
complementares e inseparaveis. A classificagdo destaca-se desde a criagdo/producdo dos
documentos até seu destino final, guarda permanente ou eliminacéo e a descricdo, por sua vez,
comecara no processo de classificacdo e continuara na avaliagdo aprofundando-se nos
instrumentos de busca mais especificos.™® Estes procedimentos somados a um plano de
classificagdo com seu ciclo vital determinado por uma tabela de temporalidade resultardo num
arquivo de acordo com ateoria das trés idades.

O plano de classificacdo serd uma base para um trabalho de gestdo das informactes
arquivisticas, nela, apresenta-se as séries e subséries dispostas afabeticamente, assm como 0s
tipos documentais produzidos e recebidos identificados cromaticamente que isto facilitard a
busca e posterior colocacdo de documentos.

ApOs a organizacdo do arquivo, serdo elaborados instrumentos de pesquisa para 0s
documentos de cardter permanente. Os elementos de pesquisa “sdo obras de referéncias que
identificam, resumem e localizam, em diferentes graus e amplitudes, os fundos, as séries
documentais e/ou as unidades documentais existentes em um arquivo permanente” .

CONCLUSOES

Compreendemos que a participagdo de académicos do Curso de Arquivologia em
projetos e atividades fora do ambito da universidade permitira uma valorizacdo da memoéria
da cidade, desde o ponto de vista patrimonial favorecendo e possbilitando uma troca de
vivéncias enriquecendo sua formagao académica.

® CRUZ MUNDET, 1994.
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Ainda é beneficiada a instituicdo como fonte de pesquisa ndo somente a historiadores
ou associados, como também a comunidade como um todo. Sendo assim e como futuro
profissional da informagdo, o académico, com o auxilio da universidade, ajuda na construcéo
da meméria social da cidade e regido a comunidade.
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