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JUSTIFICATIVA DESTA EDICAO

Esgotada, ja ha algum tempo, a tiragem da 1* edicdo deste
Manual, langada em 1960, e considerando-se permanente a uti-
lidade de seu contetdo, providenciamos esta nova edigdo com

apenas a atualizagdo da ortografia.

A necessidade de bibliografia sobre a matéria ¢ cada vez

mais sentida e cumpre-nos procurar atenua-la.

Arquivo Nacional, em outubro de 1972.

RAUL LIMA

Diretor



PREFACIO

Aos 26 de fevereiro de 1960 escreviamos ao Adido Cultural
da Embaixada dos Paises Baixos, Senhor B. A. Knoppers, so-
licitando-lhe o obséquio de pedir a Associacdo dos Arquivistas
Neerlandeses autorizagdo para traduzir e publicar o Handlciding
vocr het ordenen en beschreijven van Archieven, escrita por
S. Muller, J. A. Feith e R. Fruin e publicada em 1898. A
obra era considerada como a mais séria publicagdo técnica sobre
questdes de classificagdes, arranjo e descrigdo arquivistica, e
conservava até hoje sua forga original, ndo superada por nenhum
trabalho posterior.

J& haviamos impresso, antes da propria edi¢cdo original, o
Manual de Arquivo, do Professor Theodore R. Schellenberg, com-
posto de sumulas de aulas, e indispensavel como iniciagdo. Um
passo adiante, na etapa de formacgdo técnico-profissional dos ar-
quivistas brasileiros e latino-americanos, consistia na traduc¢ao de
Modem Archives,, do mesmo Schellenberg, cuja edi¢cdo espanhola
foi impressa em Havana em 1958, estando em preparo a brasileira,
e na traducdo da obra holandesa, ja editada em alemao, francés
(1905, 1908, 1910), inglés (1920) e italiano (s.d.)

Aos 27 de junho de 1960 o Senhor Knoppers comunicava-me
a resposta do Ministério das Relagdes Exteriores de Haia de que
a Associagdo dos Arquivistas Neerlandeses via com grande inte-
resse a traducdo para o portugués da referida obra, cedendo os
direitos de autor para facilitar o empreendimento.

Temos, assim, a imensa satisfagdo de editar oficialmente,
numa iniciativa publica e federal, para preparo de nossos quadros
técnicos, o grande livro, cujas edi¢des alemais, francesas, italiana
e inglesa atestam sua reputagdo e o colocam entre as obras fun-
damentais da arquivistica moderna. Creio que este livro, ao lado
do Manual e da Avaliagdo dos Documentos Publicos Modernos,
ambos de T. R. Schellenberg, da Significacdo dos Arquivos
Econdémicos, por Bertrand Gille e Oliver W. Holmes, dos
Arquivos e as Modernas Pesquisas Economicas e Sociais de R.
Marquant e, finalmente, dos dezenove folhetos técnicos mimeogra-
fados, constitui a primeira biblioteca arquivistica de toda a América
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Latina. J& contam os arquivistas brasileiros e os latino-america-*
nos, capazes de ler o portugués, com material préprio para sua
formagdo e aperfeigoamento, por iniciativa do Arquivo Nacional
do Brasil.

Agradecemos ao Senhor Knoppers o cuidado e o interesse
demonstrados em relagdo a esta iniciativa e a Associag¢do dos
Arquivistas Neerlandeses o espirito de cooperagdo com que aten—
deu ao nosso apelo.

Mais uma vez vamos dever, a Manoel Adolpho Wanderley,
o tradutor de varios outros estudos nesta colecdo, o zelo e a
competéncia com que se desempenhou desta tarefa, utilizando-se
de varias tradu¢des para a correta versdo vernacula. Como o
Manual ¢é, segundo o declaram os proprios autores, tedioso e
meticuloso, o trabalho de tradug¢do foi mais dificil e arduo, mas
a formacgdo cultural e o gosto literario do tradutor devem ter
minorado essas asperezas, para beneficio dos leitores brasileiros.
Obra fundamental, sua divulgacdo no Brasil ¢ mais um sinal da
renovagdo arquivistica do mnosso pais.

Nesta tradug¢do empregou-se sempre holandés em lugar de
neerlandé€s, segundo o uso brasileiro.

Rio de Janeiro, em dezembro de 1960.

JOSE HONORIO RODRIGUES

DIRETOR DO ARQUIVO NACIONAL



PREFACIO DOS AUTORES

(A PRIMEIRA EDICAO)

E este um livro enfadonho e meticuloso. Fica o leitor avisado.

Consideramo-nos obrigados a, sem rebugos, confessa-lo de
saida. Digne-se a critica a advertir o nosso texto, ¢ logo o procla—
mara aos quatro ventos. Sentimos, pois, que ¢é um dever para
conosco, anteciparmo-nos a ela com admitir francamente que,
ainda em nossa propria opinido, as narrativas de Jacob van
Lennep sdo, por certo, mais atraentes que a nossa obra, e com
declarar, demais, que ndo reputamos capital a questdo de saber
se a data ha de ser impressa ou posta entre parénteses, ou se se
numeram os documentos com algarismos ou letras.

Por que, entdo, se nos afigurou imprescindivel fixar tdo
acurada e pormenorizadamente o modo por que gostariamos de
ver compilados os nossos inventarios de arquivo? Com muito
prazer o explicaremos.

Estamos convictos de que a uniformidade no tratamento dos
inventarios, tanto no tocante ao essencial como no acessoério, € de
extrema utilidade. Convém ao pesquisador, para captar com
presteza o sentido de qualquer pratica coerente e evitar boa soma
de incompreensdes.

Enganar-se-ia redondamente, porém, quem nos atribuisse o
desejo de colocar as regras do presente Manual como um jugo
aos ombros dos nossos colegas. N&ao nos afetardo sobremodo
possiveis divergéncias em relagdo a elas, quanto as minucias ou
até mesmo quanto ao que lhes ¢ substancial. A nossa esperancga
resume-se em que venham a ser consideradas pelos profissionais
e que estes delas ndo se desviem sem prévia noticia, de preferéncia
acompanhada de explicagdes, nas introdug¢des dos seus inventa-
rios. Destarte havera progresso e a consecu¢do, em tudo que for
essencial, do objetivo colimado. Conhecera o publico que regras
sdo seguidas. E noés saberemos em que pontos reclamam a nossa
mais detida consideragdo ou, talvez, revisdo.

Solicitamos dos que se votam a critica que a fagam em abun—
dancia. O resultado definitivo, s6 o alcangaremos apds uma troca
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de vistas entre os membros da Associagdo. Esperamos que venha
a lume, em poucos anos, a segunda edig¢do revista da nossa obra,
e em forma tal, que se possa requerer e, talvez, obter a aprovacio
da Associagfo.

A vindoura edigdo surgird, assim o cremos, menos marcada
com a imperfeigdo aliada necessariamente a primeira tentativa.
Mostra o presente texto os defeitos de origem. Cada um de nos
preparou uma parte da obra e juntos revimos o todo. Tal revisdo
eliminou completamente, ao que esperamos, qualquer contradigdo
mutua. Mas, pela natureza mesma do caso, nem sempre foi evita-
vel a repeti¢do, ja que observagdes idénticas ocorreram, de tempos
em tempos, ali onde outras correlagdes as tornaram inevitaveis.



CAPITULO 1
A ORIGEM E COMPOSICAO DOS ARQUIVOS

1 .  Arquivo’ é o conjunto de documentos escritos, desenhos
¢ material impresso, recebidos ou produzidos oficialmente por de—
terminado orgdo administrativo ou por um de seus funciondrios,
na medida em que tais documentos se destinavam a permanecer
na custodia desse orgdo ou funciondrio.

Esta defini¢do de arquivo, que colocamos aqui como base
sobre a qual se erguera todo o resto, teve a fortuna de ser adotada
unanimemente, tanto na reunido da Associag¢do de Arquivistas,-
quanto na dos Arquivistas de Estado’: o Ministério do Interior

1. A palavra holandesa ¢ archicf, nome usado no singular como o sido
palavras correlatas em varias outras linguas européias. Vertem-na os tra-
dutores franceses por «fonds d'archives», Como se explica no Paragrafo 2
deste Manual, ela significa um todo orgédnico. Ja que, em inglés, a palavra
«archive» ndo encontrou, neste sentido, acolhida no wuso geral, a expresséo
«archival collection» (cole¢do de arquivo) ¢ empregada, na tradugdo ameri—
cana, para exprimir a idéia do todo orgéanico, respeito ao arquivo. «Archive
group» (grupo de arquivo) ¢ preferida comumente pelos arquivistas ingleses,
e particularmente por Hilary Jenkinson, no seu livro 4 Manual of Archive
Admimstration, mas «archival collection» ¢é o termo de aceitagdo geral na
terminologia dos Arquivos Nacionais de Washington. Nem «grupo» nem
«colegcdo» devem, naturalmente, ser tomados aqui no sentido de coisas reu—
nidas pelos colecionadores. A propria defini¢do exclui tal interpretagdo.

2. A Associacdo Holandesa de Arquivos foi fundada em Haarlem, em
17 de junho de 1891, com o fim de estudar os problemas de arquivo, e rea—
lizou a sua primeira reunido anual em 9 de julho de 1892. Como se depreen—
dera deste livro, revelou-se ativa a Associagdo na expressdo de seus pontos
de vista sobre os principios da arquivistica e as praticas aqui expostas.
Convoca as suas assembléias anuais em diferentes cidades e acha-se empe—
nhada na preparagcdo de um guia para os arquivos holandeses.

3. Os Arquivos de Estado do Reino da Holanda s3do administrados por
Arquivistas de Estado, atualmente subordinados ao Ministério da Instrugio
Publica, Artes e Ciéncias, embora na época em que foi escrito este Manual
estivessem subordinados ao Ministério do Interior. Cada wuma das onze
provincias possui o seu Arquivo de Estado. O repositéorio de Haia — Arqui-
vo-Geral de Estado — situado na Holanda Meridional, constitui também o
Arquivo de Estado desta provincia. Os Arquivistas de Estado retnem-se
anualmente, sob a presidéncia do Arquivista-Geral do Estado, a fim de
debaterem questdes concernentes aos arquivos holandeses.
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aprovou-a, com ligeiras modificagdes, pela circular de 10 de junho
de 1897. E dificil, em geral justificar uma defini¢do e talvez
ndo se afigure necessario fazé-lo no presente caso. Nao ¢ su—
pérfluo, contudo, langar alguma luz sobre certos pontos, pois releva
compreender claramente o significado da defini¢do em todos os
seus aspectos, ja que as consideragcdes que se seguem dela procedem.

O Conjunto. Ao discutir-se a defini¢cdo, levantou-se a questao
de saber quando o arquivo pode ser chamado um conjunto, um
rocio — e se tal expressdo também se justificaria se apenas alguns
documentos do mesmo subsistissem. A resposta a que se chegou
foi a de que o arquivo é um «todo» tdo cedo cesse de ser uma
«parte» isto ¢é, tdo cedo se adquira a certeza de que outras partes
do mesmo nao existam alhures. Se estas ocorrem, ¢ aconselhavel
reintegrar o conjunto, de um modo ou outro, a partir, precisamente
daquelas partes. Caso, porém, apenas um unico papel do arquivo
se tenha preservado, este documento constitui o arquivo e ¢, por
si mesmo, um todo, que deve, portanto, ser descrito como tal.

Documentos escritos, desenhos e matéria impressa. Por «de-
senhos» entendem-se os mapas e cartas freqiientemente achados
nos dossiés, tanto os que se fizeram por ordem dos orgdos admi—
nistrativos ou funciondrios, quanto os que lhes foram enviados
para esclarecimento de questdes correlatas. N&ao ha a menor
razdo para excluir dos arquivos tais mapas. O mesmo se aplica
aos «documentos impressos», com freqiiéncia presentes nos ar-
quivos, especialmente desde o fim do século XVII. A circunstin—
cia de ser impressa uma carta, cujas numerosas coOpias se destinas—
sem a expedi¢do, ou de o serem as deliberagdes de um conselho
(ou resumos das mesmas) enderegcadas aos membros da assem—
bléia, em vez de simplesmente escritas a mao em varias coépias,
ndo representa, como ¢ Obvio, razdo alguma para descartar tais
papéis do acervo. A defini¢do refere-se, apenas, aos documentos
escritos, desenhos e matéria impressa. Outros objetos ndo podem
formar parte do arquivo.” Isso se aplica ndo apenas as anti—
giiidades e objetos similares, que pertencem, pela natureza das

4. As modificagdes, concernentes apenas ao enunciado foram todas ado-
tadas por nos, com exce¢do da questdo discutida duas paginas adiante (H.).

5. A defini¢do foi redigida ha muitos anos, antes de generalizadas as
reprodug¢des fotograficas, ou outras. Se escrita hoje, nela seriam, sem duvida,
incluidas.
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coisas, aos museus e cole¢cdes de antigiiidades, mas também para
os sinetes, embora estes ultimos se guardem, via de regra, nos
repositérios de arquivos.

Oficialmente. Somente o0s documentos oficiais, isto é, os
recebidos ou produzidos pelos o6rgdos administrativos ou pelos
funcionarios, «a titulo oficial», pertencem ao arquivo. Os rece™
bidos ou produzidos a outro titulo, pelos membros de um o6rgéo
administrativo, ou pelos seus funcionarios, e freqiientemente en—
contrados no arquivo, nao lhe pertencem. Da mesma forma, as
cartas particulares a funcionarios dele ndo fazem parte. E mister,
contudo, aceitar tudo isso cum grano salis. Particularmente nas
localidades pequenas e remotas ocorreu com freqiiéncia que os
documentos recebidos fossem redigidos nas mais variadas formas,
exceto na oficial, e até mesmo que se achasse neles toda sorte de
pormenores domésticos. Como ¢ natural, seria contrario ao fim a
que se visa remové-los da colegdo, sob o pretexto de obediéncia
a este principio da forma.

Recebidos por um orgdo administrativo. A transposi¢do, pelo
Ministro, do termo «oficialmente», que na definicdo original da
nossa Associacdo figurava apds a palavra «funciondrios» (trans—
posi¢do em si mesma desejavel, porque nosso texto poderia levar
a concepgdo errénea de que a expressdo «oficialmente» se aplica
apenas a «funcionarios»), despertou a atenc¢do para o fato de as
palavras «enviadas a um o6rgdo administrativo» ndo constituirem
uma escolha feliz. Porque o remetente de uma carta dirigida a
entidade dessa categoria ndo age necessariamente em qualidade
oficial. Tal condi¢do, s6 a adquire o documento apds o seu re—
cebimento. Tomamos, pois, a liberdade de substituir, na definig¢do
do Ministro, alids, adotada por nos, as palavras «enviadas a» por
«recebidas pory».

Tem-se levantado a questdo de saber se os livros, por exemplo,
enviados a um o6rgdo administrativo, com carta de acompanha—
mento, pertencem ou ndo ao arquivo dele. A rigor, tal é de fato
o caso: sdo eles anexos da carta explicativa. Todavia parece
aconselhavel, em eventualidade semelhante, sacrificar a teoria a
pratica. E preferivel colocar tais livros numa biblioteca. Da-se
que o volume doado e a carta respectiva ndo possam ser sepa—
rados: verbi gratia, quando a dedicatoria do doador aparece a
testa do livro. Ainda assim se afigura oportuno nado aparta-lo,
gracas a dedicatoria, do seu repositdério natural, a biblioteca, a
qual por certo foi destinado pelo autor da dadiva.

Produzidos por um orgdo administrativo. Escolheu-se tal
expressdo em vez da resposta no inicio — «que promanam de



— 17 —

da propriedade dos arquivos: com tal acep¢do o termo «arquivo
de Estado» ¢ naturalmente correto, dado que a totalidade dos
arquivos dos Ministérios, das Camaras, etc, pertence ao Estado) .

Na medida em que tais documentos se destinavam a perma—
necer na custodia desse orgdo ou funcionario. Sob dois aspectos
desvia-se aqui a defini¢do do Ministro, da formulada por nossa
Associagdo, e em ambos afigura-se-nos a alteragdo um melhora—
mento. A nossa dizia: «na medida em que os documentos se
destinam». E claro que «se destinavam» ¢ mais correto, porque
as transferéncias de um documento efetuadas pelos subseqiientes
detentores ndo lhes retiram a natureza de arquivo. A substituicdo
das palavras «na custédia da pessoa juridica» pela expressido
«na custdédia desse 6rgdo ou funcionario» adapta-se a exclusdo
do termo «pessoa juridica» da defini¢do, além de ser mais acurada.
Pela limitagdo contida na clausula acima citada, torna-se patente,
em primeiro lugar, que as minutas,’ das cartas escritas por de—
terminado o6rgdo administrativo pertencem ao seu arquivo, mas
ndo as primeiras vias dos originais expedidas, que passam para
a propriedade do arquivo do destinatario. Além disso, excluem-se
outros documentos pela restrigdio em apreg¢o, por exemplo os
pacotes de avisos ou noticias impressas e material semelhante, os
quais, conquanto destinados ao envio postal ou a circulagdo, fi—
caram retidos nos repositéorios. Se se reservou uma série dos
avisos para o uso do Orgdo administrativo, ¢ forca ndo exclui-la,
porque houve evidente inten¢do de que ela permanecesse com o
dito orgdo.

Tem-se distinguido, por vezes, o arquivo da biblioteca afir-
mando-se que o primeiro contém todos os manuscritos pertencen—
tes ao o6rgdo administrativo, jure publico; a segunda, todos os que
lhe vieram a propriedade, jure privato. Incorreta, contudo, apre—
senta-se tal definicdo. Com efeito, os titulos de propriedade dos
prédios adquiridos por uma municipalidade, para ulterior entrega
ao uso publico, e os documentos relativos a renda de casas que
ela tenha herdado de conventos secularizados pertencem, sem
duvida, aos arquivos da municipalidade, embora possua esta ulti—
ma casas e renda jure privato.

Mas ha ainda algo que cumpre objetar a defini¢do. Faz
alguns anos que Wackernagel definiu o arquivo como segue: «O

6. Ou as modernas coOpias a carbono.



o6rgdao administrativo» — porque de outra forma surgiriam duvidas,
por exemplo, quanto a inclusdo, na defini¢do, das atas de um
conselho.

Um orgdo administrativo. Ha& que incluir, também, entre os
orgdos administrativos, como ficou aparente nas discussdes tra—
vadas quando da reunido dos Arquivistas de Estado, os corpos
judiciarios, que, no sentido antigo, pertenciam, por certo, aos
conselhos administrativos, embora, pela linguagem atual, talvez
ndo fossem nestes englobados. A autoridade administrativa com—
posta de pessoa unica (o Conde de Holanda, por exemplo) acha-
se geralmente compreendida na expressdo. A definigdo estabe—
lecida por nossa Associacdo ndo se referia a «o6rgdo administra—
tivo», mas a «6rgdo administrativo de pessoa juridica». Optou-se
por tal expressdo a fim de acatar a terminologia sempre usada
pelo Arquivista-Geral de Estado. Agora, porém, uma vez que
o Ministro ndo incluiu o termo «pessoa juridica» na defini¢do
imposta aos Arquivistas de Estado, ndés também a omitimos, tanto
mais que se nos afigura algo vago e, sem explicagdes especiais,
suscetivel de levar a equivocos.

Um de seus funciondrios.

Refere-se a definigdo proposta por nossa Associagdo a «um
de seus empregados», isto ¢, empregados da pessoa juridica.
Retirado, no presente, este ultimo termo, deve-se naturalmente
alterar aqueloutro. Demais, como o Ministro parece preferir a
palavra «funcionarios» a designacdo «empregados», ndo vemos
razdo para ndo nos conformarmos com isso. Nem todos os fun-
cinarios ddo origem a arquivos independentes. Este ponto serad
tratado amplamente no Paragrafo 54.

Um orgdo administrativo ou um de seus funciondrios.

E de notar-se que se faz mengdo aqui ao 6rgdo administra—
tivo e seus funciondrios, ¢ ndo a pessoa juridica por eles admi—
nistrada. Esta, por si mesma, nfo possui arquivos, mas possuem-
no, sim, o seu O6rgdo administrativo e¢ os seus funcionarios. Por*
tanto, ao falarmos do «arquivo de pessoa juridica», usariamos o
termo «arquivo» em sentido impréprio; o assim chamado «arqui—
vo» na verdade consiste usualmente de varias colegdes.

Da mesma forma, o préprio Estado ndo possui arquivo, e a
denominag¢do «Arquivo de Estado» ¢, pois, de fato, incorreta.

Hé4 somente os arquivos dos varios Ministérios, das duas
Camaras dos Estados-Gerais, etc. (Nio falamos, neste ponto,
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arquivo ¢ o conjunto dos documentos produzidos no decurso mesmo
da administragdo publica, e com mira nos objetivos desta, ¢ bem
assim, os produzidos no decurso da administragdo privada, os
quais, porque posteriormente transferidos para o Estado, adqui—
riram um carater publico». Correta em relagdo aos Arquivos de
Estados, ndo ¢ de todo valida tal defini¢do, ja que é incontestavel
que as entidades privadas também constituem cole¢des. (Ver
Paragrafo 3) .

2. Llm arquivo é um todo orgdnico.

Mostrou-se, no paragrafo precedente, como se origina o ar—
quivo das atividades de um oOrgdo administrativo ou de um fun—
cionario e como reflete sempre as fung¢des do referido 6rgdo ou
pessoa. O arquivo, portanto,, ndo ¢ criado arbitrariamente, a ma—
neira das cole¢des de manuscritos, embora, por vezes, também estas
recebam tal designag¢do, como, por exemplo, os Arquivos da His—
toria Militar." O arquivo é, ao contrario, um todo organico, um
organismo vivo/' que cresce, se forma e sofre transformacdes
segundo regras fixas. Se se modificam as fun¢des da entidade,
modifica-se, concomitantemente, a natureza do arquivo. O ar-
quivista, pois, ndo pode estabelecer a priori as normas relativas a
composi¢do, arranjo ¢ formag¢do do arquivo, mas somente estudar
o organismo e fixar as regras consoante as quais foi este criado.
Cada arquivo possui, por assim dizer, personalidade proépria, in—
dividualidade peculiar, com a qual ¢ mister se familiarize o arqui-
vista antes de proceder a sua ordenagdo. Dai o cuidado com que
se evitou dar, nas regras subseqiientes, um esquema para o arranjo
e agrupamento do arquivo. H& que tratar cada um destes —
compreenda-se desde logo — a sua proépria feigdo, e o presente
Manual visa apenas a sugerir os meios para inteirar-se alguém
da estrutura do arquivo e para extrair das caracteristicas assim
reconhecidas os principios do seu arranjo. Nao ha ordena-lo sa-
tisfatoriamente sem prévia analise da sua constituicdo, nem cabe
ao primeiro «sistematizador» encontrado — e muito menos ao pri-

7. Os arquivistas holandeses tém em mente, neste ponto, as coisas dos
documentos relativos a4 histoéria militar, do preparo das quais, nos varios re—
positorios, o Ministro da Guerra encarregara, em 1891, o Coronel De Bas
e, para assisti-lo — alguns outros oficiais, coOpias estas reunidas, nos Arquivos
do Estado-Maior, em Haia (F) .

8. Pelo menos um organismo que viveu, pois o conservador geralmente
recolhe o arquivo a sua custdédia quando este ja ¢ considerado morto, ou
pelo menos, recolhe as partes do mesmo que ja se podem considerar en—
cerradas. (H.)



meiro historiador — arranja-lo, mas sim a quem lhe estudou a
organizacao.

3. Os orgdos administrativos e os empregados de entidades
privadas também podem originar um arquivo.

H4 pessoas juridicas de direito civil, tais como conventos,
hospitais, confrarias, etc., e, hodiernamente, sociedades e associa—
¢oes, verbi gratia, a «Companhia para a Explorac¢do das Estradas
de Ferro», a «Sociedade Holandesa para o Fomento da .Uidustria»,
a «Federacdo do Zuiderzé», a «Sociedade de Nassau-La Lecqy,
cujos orgdos administrativos ou empregados lavram contratos, re—
cebem cartas, redigem atas, etc. tudo no ambito das suas fungdes,
por onde se assemelham as entidades publicas. As proprias pes—
soas privadas ¢ dado possuirem arquivos. O negociante, da mesma
forma que a Sociedade comercial ou a companhia, dispde de um
arquivo, composto do didrio, razdo, cartas recebidas, coépias das
cartas expedidas, e assim por diante.

No entanto, ndo abrange o exposto os chamados «arquivos de
familia». Constituem estes, por via de regra, um aglomerado de
papéis e escritos, que os varios membros de determinada familia, ou
os habitantes de uma casa ou castelo, na qualidade de pessoas pri—
vadas ou a titulos diversos, algumas vezes mesmo como colecio™
nadores de curiosidades reuniram e conservaram. Os documentos
de um arquivo de familia ndo formam «um todo»; foram, néo
raro, agrupados segundo os mais estranhos critérios e falta-lhes
a conexdo organica de um arquivo no sentido em que o define
o presente Manual. As regras para o arquivo em sua acepg¢ao
propria, ndo se aplicam, pois, aos arquivos de familia."

4. Urge estabelecer nitida distingdo entre o arquivo e o
arquivo-geral de deposito. Neste podem encontram-se seis gene-'
ros de arquivos: (1) o arquivo do orgdo administrativo a que
pertence o arquivo de deposito;, (2) arquivos das comissées ou
dos funcionarios subordinados aquele orgao; (3) arquivos de con-
selhos e pessoas cujos dk'eitos ou fungdes foram transferidos para
aquele orgdo; (4) arquivos de conselhos e pessoas que devem ser
fiscalizados pelo citado orgdo e que por ele foram transferidos
para o arquivo de deposito; (5) arquivos colocadost por forca de
dispositivo administrativo, no arquivo de deposito; (6) arquivos
recebidos para custodia, por doa¢do ou compra.

Como explicagcdo deste paragrafo basta acrescentar apenas:
(1) que nos termos «conselhos e pessoas» ha que incluir, aqui

9. Excecdo, contudo, deve ser feita para os arquivos das familias prin-
cipescas (Notes por Mr. Hans Kaiser) .
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como em outras passagens, os corpos administrativos das funda—
¢Oes e obras religiosas e de caridade; (2) que por «dispositivo
administrativo» subentendem-se tanto as leis e decretos quanto
os atos especiais do governo. (Conferir Paragrafo 7) ,

A titulo de esclarecimento, talvez seja oportuno dar um exem—
plo dos seis géneros mencionados. Suponhamos que o arquivo-geral
de depdsito pertenga a uma municipalidade: entdo se compreen—
derdo, sob o n. 2, os arquivos do departamento de finangas e
do tesouro; sob o n.° 3, os arquivos dos conventos e o0s registros
civis do distrito; sob o n.° 4, os arquivos dos asilos, sobre os
quais exerce fiscalizagdo o burgomestre; sob o n.° 5, o arquivo da
corte dos escabinos (schepens) © posto pelo Estado, sob a
custdodia da municipalidade; sob o n.° 6, os arquivos de igrejas
e institui¢gdes de caridade.

Ocorre que um dos arquivos conservados pelo repositéorio em
questdo tenha sidoif ele proprio, um arquivo de depodsito, ou, por
outras palavras, que o seu acervo, quando ainda independente,
fosse constituido, a seu turno, de arquivos mais ou menos inde—
pendentes, ou que nele se viessem a recolher outros arquivos.
Da-se, por exemplo, que no Arquivo de Estado de Utrecht se
acha depositado o arquivo capitular da diocese de Utrecht, que
engloba os de varios o6rgdos administrativos, entre 0s quais, 0s
arquivos dos conselhos distritais de numerosos pdlderes.’' Deixou
ele de constituir, atualmente, um arquivo de depodsito, mas é obvio
que permanece sempre, entre as suas partes, determinada conexao.
No Paragrafo 13 discutir-se-a até que ponto ¢ permissivel sepa—
ra-los do arquivo principal em que se acham conservados.

As varias categorias de arquivos acima enumeradas, ¢ mister
ordena-las independentemente umas das outras. Algumas regras
para a sua descrigdo num unico inventario figuram no Paragrafo 70.

Em quase todos os arquivos-gerais de depdsito, a par dos seis
géneros discriminados, encontram-se também manuscritos privados.
Como néo sdo, porém, documentos de arquivo, ndo se incluem nas
diversas categorias e ¢ conveniente remové-los do arquivo. (Con—
ferir Paragrafo 66) .

5. Ao arquivo de wum Orgdo administrativo (conselho ou
pessoa) cumpre reunir, no arquivo-geral de deposito, os arquivos

10. Antiga corte local da Holanda, cujos membros chamavam-se sche-
pens.

11. Polderes eram 4areas de terra conquistadas sobre o mar ou sobre
outras extensdes de aguas. Achavam-se sob o controle dos conselhos distri—
tais dos polderes.



dos orgdos administrativos (conselhos ou pessoas), cujos direitos
ou fungoes lhe foram transferidos.

Assim como o arquivo é um todo orgédnico, assim também o
arquivo de depdsito é produto de um processo histéorico. O fato
de que acervos distintos venham a reunir-se num depdsito singular
ndo ¢ mero resultado do acaso, mas conseqiiéncia das vicissitudes
dos o6rgdos, cujos arquivos convergiram para o geral. A norma
acima, agora prescrita pelo governo para o arranjo dos Arquivos
de Estado, baseia-se no que ensina a experiéncia quanto ao modo
por que se formam os repositdrios.

Quando se extingue um O6rgdo administrativo e os seus direi—
tos ou fung¢des passam para outro, a este vai ter também o arquivo,
como reflexo daquelas fung¢des ou direitos. Eis o que sempre
ocorreu. Quando, ao tempo das insurrei¢gdes contra a Espanha, ”
secularizou-se grande numero de fundag¢des religiosas, os Esta—
dos, " aos quais passaram os direitos daquelas entidades, se
apoderaram, quanto possivel, dos seus arquivos; “ o da abadia
de Egmond, de que se assenhorearam os Estados de Holanda,
foi transferido para Haia; o da abadia de Middelburg, foi seqiies—
trado pelos Estados de Zeladndia, que se apossaram daquela. Ou—
tras fundag¢des passaram para as cidades em que tinham a sede e,
com elas, os seus arquivos. Da mesma forma atuou o governo,
ainda no tocante a aquisi¢des ulteriores. Quando os Estados de
Utrecht compraram o viscondado de Montfoort (1649), adquiriram
simultaneamente o seu arquivo. Nem sucedeu de modo diverso
quando, por toda a parte, em 1795, as Assembléias dos Estados
provinciais foram substituidas pelas Assembléias dos Represen—
tantes, as quais se apoderaram dos arquivos dos Estados sem
maiores cerimoOnias. Assim, também, os arquivos pertencentes ao
Conselho dos dominios de Nassau tornaram-se o repositéorio em

12.A revolta dos Paises Baixos contra a Espanha de meados do século
X VI a 1648.

13. Os Estados eram assembléias provinciais. Antes de 1576, compu—
nham-nos trés membros representantes, respectivamente, do clero, da nobreza
e das cidades, isto ¢é, dos burgos, ou «terceiro estado». Apods a revolta
contra a Espanha, o clero n2o mais se fez representar, salvo na provincia
de Utrecht, onde os cinco capitulos, entdo Protestantes, continuaram a enviar
delegados a assembléia. A influéncia das cidades, que dispunham de dinheiro,
de muito sobrepujou a da nobreza; o numero de cidades representadas e sua
maneira de votar variaram nas diferentes provincias. Ver também o Pa—
ragrafo 6.

14. O fato de se esforgarem os religiosos por manter os arquivos de
suas institui¢des fora das maos do Estado resultou de n@o reconhecerem a
secularizag¢do e a transferéncia para aquele, dos direitos das institui¢des (H.).



— 22 —

que foram colocados os arquivos das senhorias adquiridas através
dos Principes de Orange. Obedeceu-se a mesma regra nas cida—
des e comunidades rurais. No fato de que estas, ainda hoje,
possuam os arquivos dos Governos da cidade anteriores a 1795,
e dos varios o6rgdos administrativos que se sucederam durante o
periodo da dominacdo francesa, vé-se outra aplicacdo da regra
acima mencionada. Com efeito, os presentes 6rgdos municipais
sdo os herdeiros legais dos precedentes e acham-se, por conse™
qiiéncia, na posse dos seus arquivos. E quando ocorre, ainda
hoje, que duas comunidades se fundam numa sé* os arquivos das
comunidades precedentes sdo transferidos para o repositério-geral
da que as substituiu.

Ensina, pois, a experiéncia que, se as fungdes ou direitos de
um o6rgdo administrativo passam para outro, os arquivos também
os acompanham. Ha boas razdes para tal: a entidade que assume
as fung¢des da predecessora e exerce os seus direitos deve, para o
desempenho adequado de tais atividades, estar inteirada dos an—
tecedentes contidos no arquivo. Tem a mesma necessidade da
documentag¢ido propria a entidade antecessora, que esta teria se
continuasse a existir. Logica é, portanto, a supracitada regrei
extraida da experiéncia.

O enunciado da regra requer alguma explanagdo. Junto ao
termo «fungdes» vé-se mencionado «direitos», embora dificilmente
se possa dizer que as fungdes das fundagdes eclesiasticas secula-
rizadas sejam assumidas pelos novos proprietarios dos bens reli—
giosos. Somente se transmitiram os direitos vinculados as proprie—
dades, cessando de existir as fung¢des. Ha que notar, no entanto,
que todos os direitos envolvem fungdes ligadas ao exercicio dos
mesmos, as quais passam, também, para os novos detentores das
propriedades. Assim, por exemplo, o exame das contas dos bens
eclesiasticos ¢ o emprego do saldo credor sdo fung¢des que passa—
ram dos proprietarios anteriores para os Estados ou para as
cidades.

A palavra «reunir», no paragrafo, pode dar lugar a um equi—
voco. E oportuno, pois, indicar claramente que ndo se quer dizer
que os arquivos reunidos no repositério-geral devam ser fundidos
num unico arquivo. Ao contrdrio, hd que manter separado cada
um deles, mas os arquivos distintos ¢ mister justap6-los num tUnico
repositério. Convém aqui observar que, ndo raro, continuam oOs
novos administradores de um arquivo a inscrever, nos registros
ja usados pelos 6rgdos administrativos precedentes, os documentos
oficiais resultantes de fungdes transferidas de tais 6rgdos para o
seu sucessor. As investiduras dos feudos da abadia de S. Paulo,
ap6s a anexacdo daqueles pelos Estados de Utrecht, foram regis-
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tradas no mesmo livro em que se anotaram as investiduras antece—
dentes. Em muitos arquivos comunais também se acham no
mesmo arquivo as atas dos varios orgd.os administrativos que se
sucederam durante o periodo francés. "

Acontece freqiientemente que os direitos ou fung¢des de um
conselho ou pessoa, apds extingdo dessa autoridade, se repartam
por diversos conselhos ou pessoas. Como em tal caso se deve
tratar o arquivo n@o se acha neste pardgrafo, que se ocupa tdo-so
dos arquivos na sua totalidade, e ndo de partes dos mesmos. Para
aquele aspecto ver o Paragrafo 10.

6. Os arquivos de orgdos administrativos {conselhos ou
pessoas) cujos dh'eitos, apos 1798, passaram para o Estado, serdo
colocados no Arquivo de Estado situado na capital da provincia,
em cuja circunscrigdo atual funcionou cada um daqueles Orgdos.”

Sempre houve inobservancia das regras enunciadas no pa—
ragrafo anterior, na medida em que, sendo os direitos ou fungdes
transferidos de um conselho ou pessoa para outros demasiado
amplos e implicando administragdo de maiores propor¢des, o 6rgdo
que as assumia instituia entidade especial para o exercicio dos
mesmos. Neste caso, o arquivo também se deslocava para o re—
positério da novel organizagdo. Quando, por exemplo, Carlos V
adquiriu a Guéldria (1544), a administracdo senhorial permaneceu
em vigor na provincia e reteve o arquivo. Da mesma forma, ndo
foram transportados para a Alemanha os arquivos das senhorias
holandesas adquiridas pelos Condes de Nassau, mas fundou-se
para os bens holandeses, no Conselho dos dominios de Nassau, um
6rgdo administrativo distinto, dotado de seu préprio arquivo.
Igualmente, ainda, os arquivos de Carlos V, como Rei de Espa—
nha, como Conde da Holanda, ¢ como Duque de Guéldria, ndo
se reuniram num depdsito unico. Nao contradiz isto, contudo, o
principio enunciado no paragrafo anterior. Os varios direitos aqui
mencionados se enfeixavam numa uUnica pessoa, mas tratava-se
antes da acumulagdo de multiplos poderes numa unica autoridade,
do que da transferéncia dos direitos de uma entidade para outra.

A primeira alteracdo deste sistema, introduziu-a o Estado
Moderno. Em 1798 aboliu-se a soberania da provincia, e o0s
direitos que dela emanavam passaram ao Estado. Ao consentir

15. Em tal caso, o registro deve ser mencionado, se necessario, me-
diante referéncias cruzadas, na descricdo dos arquivos de ambos os Orgdos
administrativos. (H.)

16. Este o0rgdo pode ter sido um conselho local ou um funcionéario ante—
rior,, cuja jurisdigdo ndo coincidia com toda a area da presente provincia.
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este na subsisténcia dos repositérios provinciais (s.alvo para a
Holanda Meridional "), houve, na verdade, patente desatengédo
ao principio expresso no paragrafo anterior. Quando as provin—
cias perderam a independéncia, foram incorporadas ao Estado Ho~—
landés (ao passo que, apds a unido, ao tempo de Carlos V, haviam
permanecido independentes). Os o6rgdos administrativos ndo se
constituiram herdeiros dos Estados provinciais, como em 1581 os
Estados foram os sucessores do Senhor provincial, mas o Governo
do Estado Holandés, ou melhor, da Republica Batava, una e
indivisivel, tornou-se o herdeiro de todos os Estados provinciais.

Esta discrepancia respeito a regra antiga encontrava, porém,
boa justificagdo, porque, enquanto os direitos soberanos dos ex-
Estados Provinciais, e com eles os arquivos, se transferiram para
o Estado, suas fun¢des, em grande parte, passaram para autori—
dades provisdrias e mais tarde, para os Orgdos administrativos
departamentais e provinciais. E 6bvio que estes, nas suas ativi—
dades, ndo podiam operar, especialmente nos anos consecutivos a
1789, sem os arquivos dos predecessores. Era, pois, absoluta—
mente necessaria a permanéncia de tais arquivos no local onde
se achavam. Ta&ao avisado se afigura isso que seria possivel esta—
belecer uma regra geral, segundo a qual, quando os direitos de
uma entidade se transferiram para certa autoridade e as fungdes
para outra, cumpre conservar o arquivo junto a segunda, a qual,
por via de regra, dele tera maior necessidade.

Que normas ha que seguir quanto a distribui¢do, pelos repo—
sitérios das onze provincias, dos arquivos adquiridos pelo Estado
ap6s 1798? Naturalmente ¢é conveniente colocar, em cada repo—
sitério, os arquivos dos oOrgdos que funcionaram na respectiva
provincia, na medida em que passaram para o Estado depois da—
quela data.

Mas devem-se tomar como base da distribui¢do os limites
da provincia atual ou os da antiga? A favor desta ultima solugdo
milita o argumento de que o conteido do arquivo-geral de depd—
sito coincidird com as aquisi¢des ulteriores, de tal forma, por
exemplo, que serda dado acompanhar completamente, num mesmo
repositério, a histéria do conselho distrital de um pdlder, perten—
cente a provincia antes de 1798, mas ndo depois daquela data e
abolido em 1810. Pode-se fazé-lo tanto no arquivo dos Estados
quanto no do distrito do podlder propriamente dito, colocado no
mesmo repositéorio. Mas, por outro lado, surgem inumeras obje-
¢des irretorquiveis: (1) As provincias alteraram tdo freqiiente -

17. Ver nota 3 a pagina 13.
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mente os seus limites, desde 1798, que seria por vezes dificil de—
cidir quais deles deveriam ser tomados como base e, em hipdtese
alguma, chegar-se-ia a desejada conclusdo. No mencionado caso,
por exemplo, do conselho distrital de um pdlder, que passou, em
1798, para outra provincia, haveria que consultar, para o estudo
da sua histéria posterior aquela data, os arquivos do 6rgdo admi—
nistrativo provincial a cuja jurisdigdo passou a pertencer a partir
daquele momento. (2) Ao fazer-se o deposito de arquivos depois
de 1798, respeitaram-se os limites provinciais vigentes na época,
donde se imporiam, se se abandonassem tais principios, inumeras
transferéncias de arquivos de um repositério para outro. (3) A
presente divisdo por provincias é a Unica que abarca todo o pais.
No tocante a divisdo anterior a 1795, urgiria determinar em que
repositorio se incluiriam a Flandres Holandesa, Westerwolde, os
condados e senhorias de Buren, Leerdam, Kuilenburg, IJselstein,
Vianen ¢ Ameland, as terras incorporadas em 1801, tais como,
Ravenstein, etc, e os distritos adquiridos em 1807, como Huisen
e Zevenaar. Quanto a Limburgo, seria imprescindivel, em todo
caso, empregar a presente divisdo. (4) A adogdo dos limites
antigos sempre supora, da parte de quem pesquisar d~cirquivo, o
conhecimento seguro das referidas demarcagdes.

Todos estes motivos demonstram a conveniéncia de eleger os
presentes limites das provincias como base da distribuicdo. E, tudo
considerado, ao atuar-se dessa forma, ndo se suscita conflito
algum entre os limites adotados para os repositérios anteriores a
1798 e os posteriores aquela data. O Estado coloca nos seus
depositos provinciais os arquivos de todos os 6rgdos administra—
tivos estabelecidos nas linhas de demarcacdo presentes e, com
especialidade, os do antigo governo provincial. Cada um destes
arquivos possui ab antico as suas proprias regras de acordo com
as quais veio a crescer, ¢ 0S seus proprios limites, ¢ nele se con—
centraram os papéis de repartigdes pertencentes a outras entidades,
as quais, ndo raro, se situam fora daquelas fronteiras.” Ha que
respeitar tais regras; os arquivos depositados precedentemente
constituem, cada um de per si, um todo inviolavel. Mas ndo é
menos 6bvio que eles ndo podem, nem devem, ser obrigatdérios em
relagdo ao arquivo de Estado, de formag¢do ndo anterior a 1798
e para a qual lhe foi dado e ¢ aconselhavel fixar normas proprias.

O enunciado do paragrafo dispensa maiores explicagdes. De—
clara-se nele que o arquivo de orgdo administrativo, abolido apos

18. Por outras palavras, cada um dos arquivos colocados no repositorio
provincial pode, por sua vez, ja ter alcangado, antes de nele ser depositado,
a condi¢cdo de arquivo de depodsito. (H.).



1798, deve ser transportado para o arquivo de depdsito da pro—
vincia em que funcionou. Escolheu-se tal palavra por ter ocorrido,
com freqiiéncia, que certo 6rgdo administrativo, em fun¢do numa
provincia, residisse em outra (o Conselho de Brabante, por exem—
plo, funcionava especialmente no Brabante Setentrional, mas a sua
sede achava-se em s-Gravenhage ') e porque se da que, em tal
caso, ¢ indiferente a situagcdo da sede. Além disso, em oposi¢do
a tese formulada no Paragrafo 5, trata-se aqui tdo-s6 da questdo
dos direitos transferidos para o Estado. De fato, as fung¢des, nédo
as exerce o Estado, mas um oOrgdo administrativo ou um funcio—
nario do mesmo.

7. O repositorio dos antigos arquivos de Estado, numa
provincia (como também o repositorio dos arquivos municipais)
compéem-se de: (1) os arquivos dos precedentes orgdos adminis—
trativos provinciais e departamentais (ou municipais; (2) os dos
atuais orgdos administrativos provinciais (ou municipais), na me-*
dida em que foram transferidos para ele; (3) os dos orgdos admi—
nistrativos  (conselhos ou pessoas), cujos direitos ou fungdes pas—
saram para o0s precedentes Orgdos provinciais ou departamentais
(ou municipais); (4) os dos conselhos ou pessoas que funcionaram
no presente territorio da provincia (ou municipalidade), tendo
sido colocados no repositorio mediante uma providéncia adminis—
trativa .

Depois do que foi preceituado nos dois ultimos paragrafos,
quase nenhuma explicagdo requer a presente norma, hoje adotada
pelo Governo no que concerne aos arquivos de Estado nas pro—
vincias, uma vez que o seu principal objetivo ¢ extrair, para os
repositérios provinciais e municipais, as conclusdes que se deduzem
das duas ultimas segoes.

Como foi assinalado na explanagdo do Pardgrafo 5, os orgdos
administrativos departamentais e provinciais permaneceram, depois
de 1798, na posse dos arquivos dos Estados e da Assembléia de
Representantes ™ que os antecederam. Tais arquivos constituem
a parte fundamental dos arquivos de Estado nas provincias, * e
continuardo nessa condig¢do, ainda que ulteriormente se lhes aditem
outros arquivos locais.

19. Haia.
20. Ver pagina 21.

21. O que se afirma aqui dos repositorios das provincias vale também
para o Arquivo-Geral do Estado, no caso da provincia da Holanda Me-
ridional (H.)



O arquivo-geral, em qualquer provincia, consiste, em esséncia,
dos papéis da administragdo provincial, tanto os dos primeiros
poderes soberanos, quanto os dos posteriores Orgdos puramente
administrativos. Nem sempre ¢ facil tragar nitida distingdo entre
os dois. Os 6rgdos administrativos intermedidrios, aparecidos em
1798, compunham-se das mesmas pessoas que, antes da procla-
mac¢do da unidade nacional, integravam a administragdo provin—
cial, e ndo ¢ de surpreender, pois, que, em algumas provincias, os
documentos das novas entidades permanecessem nos registros dos
antigos. Os conselhos subordinados aos o6rgdos administrativos
continuaram inalterados pela decis@o puramente teodrica de janeiro
de 1798. Demais, naquela data, a soberania das provincias apenas
subsistia no nome. Ja desde 1796, quando os Estados-Gerais
foram substituidos pela Assembléia Nacional, os Orgdos adminis—
trativos provinciais achavam-se excluidos da administracdo central.
Aceita-se, hoje, o ano de 1813 como a linha demarcatéria entre
os antigos e os modernos arquivos provinciais. O paragrafo, no
entanto, foi apresentado de forma tal que também se aplica,
gracas a alinea 2, ao arquivo provincial posterior a 1813, desde
que transferido para o repositorio-geral de Estado (como se deu
no Brabante Setentrional) .

Em terceiro lugar, contém o arquivo da provincia os papéis
dos conselhos ou pessoas, cujos direitos ou fungdes se deslocaram
para os 6rgdos administrativos provinciais ou departamentais. E
isto um corolario direto do principio formulado no Paragrafo 5
e dispensa, pois, qualquer esclarecimento.

Pelos arquivos mencionados na alinea 4, isto é, os dos con—
selhos ou pessoas, relativos ao atual territéorio da provincia, os
quais se transferiram para o repositéorio mediante providéncia
administrativa, compreendem-se, primordialmente, os arquivos ci—
tados no paragrafo precedente, isto ¢, aqueles de entidades cujos
direitos passaram para o Estado apdés 1798. Ha que notar, além
disso, que os limites indicados no paragrafo anterior para o re—
colhimento dos arquivos também valem quando os papéis dos
conselhos administrativos, ou dos funcionarios do préprio Estado,
vém a ser transferidos para os repositdérios provinciais, quer porque
tais conselhos se extinguiram, quer porque se decidiu separar-lhes
os arquivos antigos dos modernos. Todos os arquivos na custddia
do Estado, localizados nos repositdrios provinciais, devem ser
distribuidos por estes de acordo com os presentes limites das
provincias. Com efeito, o Estado se ateve a semelhante norma,
ndo s dividindo os arquivos judiciarios entre 0s repositdérios pro—
vinciais, em conformidade com as suas linhas demarcatérias em
vigor, mas também levando-as em consideragdo no tocante a outros



depodsitos.  Assim, pdem-se os arquivos dos Capitulos de Utrecht”
no repositorio de Utrecht, e ndo no Arquivo-Geral do Estado. Da
mesma forma, os papéis dos Juizos de Orfios, ndo reivindicados
pelos o6rgdos administrativos municipais em 1879, foram transpor—
tados para os arquivos da provincia em cujos limites se situavam
as municipalidades respectivas. Para o significado da expressdo
«providéncia administrativay, ver os comentdrios do Paragrafo 4.

Tudo o que, no principio do presente paragrafo, se disse
acerca dos depositos provinciais prevalece, mutatis mutandis, em
relagdo aos depositos municipais. Ainda aqui o contetido principal
consiste nos arquivos dos Orgdos municipais que se sucederam uns
aos outros e cujas fungdes vieram ter a atual administragdo mu—
nicipal. Demais, esses repositorios compreendem igualmente os
papéis de entidades (como, por exemplo, fundagdes eclesiasticas
supressas, senhorias feudais) cujos direitos ou fung¢des foram as—
sumidos pela administragdo municipal. Nem sempre, ao contrario,
aparece a quarta categoria (arquivos depositados). Quando,
porém, o Estado coloca na custédia de uma municipa—
lidade os antigos arquivos judiciais, tomam-se em consideracdo os
presentes limites. Assim, ao arquivo judicidrio entregue a muni—
cipalidade de Utrecht pertencem também os arq,uivos dos Tribu—
nais que funcionavam no Suburbio da cidade ” porque a pre—
sente municipalidade inclui nos seus limites o antigo Suburbio, ™

Afora os repositérios provinciais e municipais, ver-se-a0 muito
raramente reunidas num Unico arquivo as diferentes categorias
enumeradas na defini¢do, razdo pela qual ndo ¢ feita referéncia ali
a outras categorias. Isso ndo impede, contudo, que os arquivos
das comunidades rurais, por exemplo, formadas pela unido de
varias aldeias, contenham os papéis de diferentes 6rgdos adminis-

22. O Capitulo da Catedral e quatro capitulos colegiados.

23. Suburbio, «liberty», no sentido de territério sobre o qual a cidade
tinha jurisdi¢do, mas estava fora dos seus muros medievais.

24. Na Franga, apenas por exce¢do, certas municipalidades foram auto—
rizadas a manter os arquivos judicidrios, os quais, no seu conjunto, deviam
ser coligidos nos repositorios departamentais. Uma destas exceg¢des ocorreu
em Sens, onde se acham os arquivos judiciais do antigo bailiado de que aquela
cidade era a capital. Na Bélgica, aconteceu com freqiéncia que o Estado
cedesse como empréstimo as grandes cidades dotadas de administragdo de
arquivos bem organizada, os seus antigos arquivos judiciais. Deu-se mesmo
— uma s6 vez, ¢ verdade — que o Estado cedesse a plena propriedade de
tais papéis a uma cidade, Louvain.. em troca dos arquivos da antiga univer—
sidade e de outros até entdo preservados na prefeitura. (F,).
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trativos destas ultimas, nem obsta a que a documentagdo remanes—
cente das igrejas desoficializadas dos Valdes seja preservada com
os arquivos das holandesas para as quais se transferiram os seus
direitos. Assim ¢é que, antes da introdu¢do da administragdo ecle—
siastica provincial (1816), depositavam-se os arquivos das quatro
«classes» * de Zelandia, em virtude de decisdo das mesmas, no
repositorio de «classis» de Walcheren.

8. Os varios arquivos colocados num repositorio devem ser
cuidadosamente  separados. Se  houver diversas copias de um

documento, hd que pesquisar-se a fim de verificar a qual deles
cada wuma pertence.

Ha repositorios em que todos os documentos, independente—
mente de sua origem, acham-se arranjados pela ordem cronoldgica.
Outros ha em que os documentos recebidos pelos distintos 6rgdos
administrativos estdo reunidos em pacotes ou séries, de acordo
com o ramo do servigo governamental a que se referem. Assim,
por exemplo, todos os papéis relacionados a assisténcia aos pobres
ou aos asssuntos militares se reuniram em outros tantos conjuntos,
sem ateng¢do ao fato de pertencerem ao arquivo da provincia ao de
uma cidade, ou ao de determinado convento. O respect des
fonds” mndo foi aqui observado. E eminentemente recomendavel,
em tal caso, recolocar cada documento ou carta no arquivo da
entidade administrativa ou do funcionario a quem pertenceu o
original.

Todos os géneros de meios sdo suscetiveis de assinalar o ca—
minho a seguir em tais ocasides, principalmente os antigos inven—
tarios de arquivos. Nao se impde, como ¢ d6bvio, seguir o sistema
adotado por estes, cabendo somente segui-los como uma lista de
indicagdes sobre os documentos pertencentes ao arquivo, ao tempo
da realizagdo do inventdrio. Outros meios ainda se oferecem por

25. Plural de «classis», usado na Igreja Reformada Holandesa para de—
signar um corpo eclesiastico, composto de ministros e presbiterianos em situagdo
de mando e classificado entre o consistorio e o sinodo; também o distrito re—
presentado por tal corpo.

26. Respect des fonds. Esta expressdo, que tem tal destaque na teoria
da arquivistica, significa a manuteng¢do da integridade do arquivo. Da defi~
ni¢do do primeiro capitulo do Manual resulta claro que o fonds ou acervo
de um grande Orgdo administrativo, por exemplo, um departamento do go—
verno, pode conter certo numero de fonds ou acervos de documentos relati—
vos as unidades componentes menores, tais como seg¢des, divisdes ou comis™
sdes. No Capitulo II, mostram os autores como a sua concepg¢do do «res-
pect des fonds» ndo exclui, era certas circunstdncias, modificagdes do arranjo
dos documentos dentro do arquivo. (Ver Paragrafos 16 (fim), 17 e 18).
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vezes, ao arquivista, como os registros dos bens da corporacido, e
as contas, em que os itens referentes a receita de juros e rendas
talvez lancem luz sobre a propriedade e os direitos de um orgéo
administrativo, enquanto os itens pertinentes a despesa ministram
informagdo sobre pessoas e coisas com que a entidade mantinha
relagdes. Os cartuldrios constituem excelentes guias para os ar—
quivos dos conventos. Assim, no arquivo da abadia de Middel-
burg, encontrou-se um registro que indica as prebendas, cuja con—
cessdo era da competéncia do abade.

Pelas marcas externas, por fim, é dado aos documentos re—
velarem a que arquivo pertenceram. De costume apostas ao verso,
tais marcas sdo, normalmente, muito breves, mas de grande signi—
ficagdo. Assim, por exemplo, documentos do arquivo do mosteiro
de Selwerd (Groninga), disseminados por varias colegdes parti—
culares, reintegraram-se na coleg¢do original do mesmo, e isto apds
verificagdo de que todos os documentos do convento traziam, no
verso, a mesma anota¢do «uut des convents kiste» (da caixa do
convento) . O arquivo do Mosteiro Cartusiano e do convento dos
Frades Regulares de Utrecht da mesma forma se reconstituiram
por meio dos numeros colocados sobre todos os documentos, evi-
detemente por uma unica mao.”’ Quando dois ou mais originais
do mesmo documento existem num arquivo, as indica¢des mencio—
nadas, ou outras similares, determinam, com freqii€ncia, em que
repositério hdo de ser colocadas.

9. Se ndo se tornar evidente, por antigos inventdarios, marcas
externas, ou outros meios, a que arquivo pertence um instrumento
formal @ ou outro documento, ¢é mister determind-lo pelo conteudo.
Se se patentear, pelo teor do documento, que este pertenceu a dois
ou mais arquivos, cumpre colocda-lo num deles, com a remissiva nos
demais.

Os contratos, como o evidenciam os proprios conteudos, per—
tencem aos arquivos das partes contratantes (duas ou mais) ou

27. A tradugdo francesa contém, neste ponto, exemplos adicionais extrai—
dos dos arquivos belgas e franceses.

28. A palavra holandesa oorkonde (Alemdo-Urkunde) aparece muitas
vezes por toda esta obra. O traco caracteristico do chamado oorkonde con—
siste na sua forma. E uma declaragio auténtica, feita tanto por um o6rgio
privado quanto por uma pessoa diante de testemunhas, ou, ainda, por auto—
ridade publica, caso em que sdo desnecessarias as testemunhas. A palavra ¢é
traduzida neste livro, portanto, como «documento formal», «documento au—
tenticado», «carta diplomatica», etc. ou, ocasionalmente, como «documento»
apenas, quando o contexto ndo deixa duvida quanto ao seu carater auténtico.

Para a distingdo entre «oorkonde» e titulo, ver Paragrafos 92 e 93.



dos seus cessionarios. Nao raro acha-se estipulado naqueles que
duas, trés ou mais copias idénticas foram extraidas e entregues as
partes designadas no instrumento ou a outras pessoas ou entida—
des mencionadas pelo nome. O que se disse dos contratos procede
também, mutatis mutandisf em relagdo a outros documentos de
arquivo, tais como contas, etc., que porventura, como o eviden—
ciam os seus conteudos, tenham sido redigidos em varias copias.
Compete ao conservador conferir os papéis reunidos no seu re—
positorio e adjudicar, entdo, o original ou originais, ao arquivo, ou
arquivos, do 6rgdo administrativo ou do funcionario, nomeado no
contrato, ou no de seus sucessores. Nunca lhe serda permitido
colocar dois originais no mesmo arquivo, a menos que para tal
haja razdes peremptérias e decisivas. Visto que ndo ha como
reunir o original a dois ou mais arquivos ao mesmo tempo, as
remissivas servirdo para assinalar a existéncia do original, que
possivelmente fez parte do acervo. A remissiva representa, por
assim dizer, o original, e cumpre distingui-la claramente, por tal
motivo, da copia.

10. Quando um arquivo se apresenta completo, ndo se deve
distribuido por dois ou mais repositorios.

Jamais se insistirda em demasia no erro que encerra o des™
membramento de arquivos, tanto do ponto de vista cientifico quanto
do pratico. Os varios documentos de um arquivo langam luz uns
sobre os outros. Assim as resolugdes e a correspondéncia de um
conselho sdo tdo instrutivas quanto as contas e recibos, para nos
inteirarmos da administra¢cdo de uma propriedade e da sua his—
téria. O desmembramento de um arquivo torna impossivel o
estudo completo dessa ultima, pois que, embora seja exeqiiivel
separar as contas e recibos das varias se¢des de acordo com suas
esferas de atividades, as resolug¢des e correspondéncia do conselho
ndo sdo suscetiveis de fracionamento e, portanto, excluem a dis—
tribui¢do segundo as entidades componentes. A proépria divisido
cronolégica ¢ duvidosa, mas a sistematica apresenta, pelas razdes
acima indicadas, perigos ainda maiores. *’

Diverso é o caso da cis@o dos arquivos antigos e novos de
um unico conselho entre dois repositéorios. Ambos pertencem,

29. E muito lamentavel, por exemplo, ver o antigo arquivo do principado
de Montbéliard dividido arbitrariamente em trés parcelas, uma em Versoul,
outra em Colmar, e a principal em Paris. Na Bélgica, ocorre o mesmo com a
maioria das coleg¢des eclesiasticas, preservadas parte no Arquivo de Estado
e parte nos estabelecimentos religiosos ou nos Arquivos diocesanos. Isso
decorre do fato de que, ao tempo da Revolugd@o, os referidos estabelecimentos,
em vez de cederem todos os documentos ao Estado, conservaram em sua
propriedade parte dos mesmos. (F.).



de fato, ao mesmo proprietdrio, em cujo nome sdo administrados,
geralmente na mesma cidade. Ai ndo ha desmembramento real,
mas tdo-s6 uma modificacdo administrativa introduzida, apenas,
por razdes praticas.’ Sem embargos, ainda assim, a separacgio
apresenta desvantagens. Eis por que propomos, em outro ponto
(Paragrafo 14), a adocdo de regras fixas, a fim de evitar-se,
quanto possivel, o risco da remoc¢do de parte dos arquivos de um
conselho, a menos que o justifique modificagdo superveniente na
organizacdo ou competéncia do mesmo,

Quando se trata do arquivo referente ao conselho adminis—
trativo de entidade coletiva ainda existente, da-se, por vezes,
que seja de todo necessario, por forga das alteragdes nas fungdes
do conselho, ceder documentos aqueles que as exercem no mo—
mento presente ¢ podem precisar de tais papéis para a execugdo
do seu trabalho. Cumpre nesse caso, porém, mencionar sempre,
no inventario, que os citados documentos também pertencem ao
arquivo, mas, por motivos de ordem pratica, foram transmitidos
aos novos detentores das fungdes.

No que diz respeito ao conselho administrativo de um o6rgéo
coletivo extinto, ndo existe semelhante necessidade. Apesar disso,
justo no momento da extingdo ou dissolug¢do da entidade, quando
as suas fun¢des administrativas passam, em parte, para os conse-
lhos administrativos de outros 6rgdos, a tentagdo pode ser grande
de fragmentar o arquivo como uma decorréncia de tal fato. Assim,
por exemplo, em 1811, quando da dissolu¢do do Capitulo da
Catedral de Utrecht, varios documentos do seu arquivo, relati—
vos as propriedades daquele, foram ter a reparti¢do do patrimdnio
publico, a partir de entdo incumbida de administra-las. Tal pro—
vidéncia, pelos motivos acima expostos, afigura-se problematica.
Demais, era desnecessaria. Com efeito, colocou-se o arquivo da
Catedral, por ocasido da sua supressdo, num repositéorio, sob a
custéodia do respectivo arquivista, a quem se adjudicou o poder
e o dever de enviar aos 6rgdos do patrimdnio publico a informa—
¢do e os traslados imprescindiveis. A medida tomada, no tocante
ao arquivo do Capitulo da Catedral, sempre se impora, também
em relagdo aos arquivos de outros Orgédos coletivos dissolvidos.

30. Em certas cidades da Franca (Mézieres e Tours, entre outras), os
velhos arquivos comunais sido colocados, para maior seguranga, com os da
Prefeitura, na custdédia do arquivista departamental; os modernos arquivos
municipais sdo guardados na Prefeitura, a disposicdo da administra¢do mu—
nicipal. E também o que sucede em Liége (Bélgica), onde a administracdo
municipal depositou todos os seus antigos documentos no Arquivo de Es—
tado. (F.).
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De fato, tais cole¢des sdo hoje enviadas, invariavelmente, aos re—
positérios, via de regra, administrados por arquivistas habilitados.

11. E recomendavel, quando ,se puder fazé-lo sem excessiva
dificuldade, reintegrar os arquivos que foram desmembrados.

Sucedeu, mais de uma vez (ver o comentario ao fim do Pa—
ragrafo 5), que os direitos e as fun¢des de um conselho ou pessoa
passaram a varios conselhos ou pessoas. O problema ¢é saber o
que se ha de fazer, em tal caso, com o arquivo do 6rgdo adminis—
trativo abolido. Deve-se desmembra-lo ou deve-se transferi-lo
para o repositério do o6rgdo, para o qual se relegou a maioria dos
direitos ou das func¢des? Se se inquirir a pratica geral, ver-se-a
que por diversos modos a questdo foi respondida.

Quando, por exemplo, em conseqiiéncia da revolta contra a
Espanha, a cadeia que unira a Holanda e a Zeladndia sob o go—
verno de um conde, quase de todo se rompeu, os O6rgdos adminis—
trativos e os funcionarios na Holanda permaneceram, a principio,
com a custdédia dos arquivos comuns de ambos, e somente em
parte os reconstituiram. A Zelandia conseguiu, porém, apods
alguns anos, reaver as antigas contas que se lhe referiam, as
quais achavam-se relegadas ao precedente Tribunal de Contas
da Holanda e Zelandia.

Desmembrado o ducado da Alta-Guéldria pela Paz de
Utrecht, seu arquivo permaneceu intato, mas cada um dos suces™
sores adquiriu o direito de consulta-lo. Ao passarem, em 1798,
os direitos e func¢des dos anteriores 6rgdos administrativos provin—
ciais soberanos, em parte para o Estado e em parte para as en—
tidades departamentais de administracdo, conservaram-se o0s ar-
quivos com essas ultimas. Quando, em 1811, se aboliram as
cortes das aldeias e suas fungdes se deslocaram, indo uma fragao
para o prefeito e conselho municipal, e outra para as Cortes de
justi¢ca recentemente criadas e os conservadores de hipotecas, os
arquivos também se cindiram entre aqueles cargos e funciondarios.

A dificuldade em solucionar a questdo proposta reside no
fato de que dois principios distintos entram aqui em conflito: um
deles afirma que todos os arquivos s3o os remanescentes e, por—
tanto, a continuagdo de certas fungdes e de certos direitos, de
forma que a divisdo das ultimas acarreta a dos primeiros; e o outro,
que cada arquivo ¢ um todo orgédnico, que ndo pode ser desmem—
brado. De um modo geral, urge prevalegca o segundo, e, se sur—
gisse hoje um caso andlogo, ninguém por certo desejaria se frag—
mentasse o arquivo (ver o paragrafo precedente) . Seria mister
transferi-lo para um dos sucessores e torna-lo acessivel a con—
sulta dos demais. Se, no passado, nem sempre assim se procedeu,
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ha que atribui-lo a duas causas, principalmente, que, hoje, de
todo cessaram. Por um lado, os meios de comunica¢do muito
mais morosos entdo, dificultavam extremamente a consulta dos
arquivos situados em outros pontos. Preferia-se desmembrar o
acervo e reter os documentos que se supunham imprescindiveis, a
empreender longa viagem ao outro repositorio, sempre que se
impusesse compulsa-los. Demais, as duas entidades herdeiras, em
conjunto, do conselho abolido, ndo confiavam uma na outra e
temiam que aquela que se apoderasse do arquivo comum levan—
tasse embargos ao acesso constante do mesmo por parte da que
o perdera. Uma vez reconhecido que estas dificuldades, preci—
samente, conduziram a divisdo dos arquivos, ndo ha razdo para
prolongar ainda um estado de coisas intrinsecamente contestavel.
Recomenda-se a reintegracdo das partes separadas, tanto mais
que, agora, todos os arquivos provinciais tém o mesmo proprie—
tario, isto ¢, o Estado, e que, sobretudo, cada um deles se acha
sob a dire¢do de arquivista qualificado, cujo dever ¢é dar infor—
mac¢do aos demais.

Entretanto, obstaculos intransponiveis podem erguer-se em
face de tais providéncias. Suponhamos, por exemplo, que o ar
quivo da Alta-Guéldria se houvesse repartido entre os seus di—
versos herdeiros, em 1715. Na verdade, seria dificil, hoje em dia,
restaurar 0os arquivos, posto que varias partes da coleg¢do perten—
cem atualmente a diversos proprietarios (Holanda e Prussia) .

Outra possibilidade é a de que parte do arquivo fragmen—
tado tenha adquirido raizes no repositério onde se abrigou; ha
séculos talvez. Assim, ja se afiguraria em si mesmo aconselhavel
que os arquivos das antigas Cortes de aldeias, interrompidas em
1811, viessem a agrupar-se sob controle Uinico e num repositorio
unico. Constituiria, contudo, um sério inconveniente intentar-se
a devolugdo de arquivos judiciais, adequadamente arranjados, aos
o6rgdos administrativos municipais, a fim de mescla-los com os seus
arquivos nao ordenados. De um modo geral, cabe dizer que a
transferéncia de parte do arquivo, com mira na sua reunido ao
resto do acervo, s6 se imporda quando for certo que o arranjo
do conjunto, assim englobado, serd empreendido de pronto e vi—
gorosamente continuado. Se falta tal certeza, permanece a objeg¢édo
de que as reparti¢cdes sucessoras, estabelecidas em outros pontos,
ndo sera facultada a consulta dos documentos, ndo porque se
recuse O acesso aos mesmos, mas porque ndo ha como orientar-se
no acervo.

Ha4 um caso em que se estima ainda menos necessario reunir o
arquivo desmembrado, a saber, quando o mesmo consiste de di-
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ferentes se¢des, cujas linhas divisérias coincidem com a divisédo
de fungdes e direitos estabelecida entre dois conselhos ou funcio—
narios. Algo semelhante parece valido, por exemplo, no caso do
Tribunal de Contas da Holanda. Uma das principais divisdes do
arquivo do mesmo, atualmente deslocado para Utrecht, relacio—
nava-se apenas com esta provincia. HA4, portanto, menos razdes
aqui para reparar o desmembramento do que onde falta uma exata
delimitagdo.

12. Se for dificil a reconstituicdo do arquivo, as varias partes
do mesmo, onde quer que estejam recolhidas, devem ser descritas
por um unico funciondrio num unico inventdrio, com a meng¢do do
ponto em que se acham localizados os documentos.

Ocorre — como se demonstrou no paragrafo anterior — que
haja dificuldades intransponiveis, capazes de tornar impossivel
a reintegragdo, num soO repositério, dos membra disjecta do ar—
quivo. Em tal caso subsiste um meio, pelo menos, se ndo de
remové-las de todo, pelo menos de atenuar consideravelmente o
embarago suscitado pela consulta a acervo desmembrado e dis—
perso. Quando, por exemplo, se da ensejo, as partes interessadas,
de compulsar o esbo¢o do conteudo global do arquivo, ser-lhes-a
facil determinar que parcela do mesmo responde ao interesse
especial da sua pesquisa ¢ acontecera, com freqiiéncia, se loca—
lizarem no mesmo repositorio todos os documentos que desejam
pesquisar. Fornece-se tal esbo¢o mediante um inventario. Esta
consideragdo conduziu a adogdo da regra acima, onde, de acordo
com o exposto, se requer que, no inventario descritivo do acervo
total, venha indicada a localizagcdo de cada documento ou pega
arrolada.

Demais, gracas a descrigdo do arquivo no inventario unico,
o mesmo, de um ponto de vista cientifico, transforma-se num todo.
Sob este angulo, pouco importa o ponto em que os documentos
estejam preservados (Pardagrafo 67), embora, como ¢ natural,
convenha recomendar, por razdes prdaticas, a sua agrupacdo num
repositéorio unico. Na verdade, uma reunido semelhante ha de
ser o nosso desiderato. Mas se surgirem graves dificuldades, o
principio aqui formulado fornece um expediente para obviar, pelo
menos, aos inconvenientes de maior monta.

E claro, também, que a uma s6 pessoa cumpre compilar o
inventario em que as partes do arquivo sd@o integradas num todo.
Perder-se-ia a unidade, tdo necessaria a descrigdo, se fosse facul—
tado a cada funcionario expor o que se acha no seu préprio re—
positorio. Além disso, ¢ dubio possua ele satisfatoria compreensdo
da estrutura do arquivo e das relagdes existentes entre os seus



elementos, se ndo houver estudado todos com precisdo. A cada
qual se imporia, portanto, tornar-se conhecedor de acervo global,
inclusive das partes que ndo se acham na sua dependéncia.

Nao ¢ preciso dizer que a norma acima ndo exclui a possi—
bilidade de as varias partes de um arquivo desmembrado serem
descritas, também, separadamente, tanto em conexdo com o ar-
quivo a que se recolheram, quanto em conexdo com outros con—
juntos colocados no mesmo repositério. Tal eventualidade re—
vela-se habitual, por exemplo, no tocante ao setor judicial dos
arquivos comunais. — Ainda quando se transferiram os documen—
tos em questdo para outro repositorio onde esta guardado o resto
do arquivo, pode ser conveniente inclui-los na descrigdo do ar—
quivo, em que, durante largo periodo, parmaneceram. Se se in—
ventariar, por exemplo, o arquivo dos Estados * de Overijsel,
ter-se-a talvez ensejo de mencionar que os antigos registros feudais,
os documentos judiciarios, etc, da diocese, se encontram no ar-
quivo episcopal de Utrecht. A introdugdo e as notas referentes
as pecas respectivas representam a posi¢do mais indicada para tanto.

Dispensa maiores demonstragdes o fato de que se aplica
igualmente a descri¢do num calendario Gnico o que se disse, neste
paragrafo, a propoésito do tratamento das partes do arquivo num
s6 inventario.

13. Os arquivos, que, por circunstdncias especiais, [oram,
desde o inicio, colocados num repositorio a que ndo sdo pertinentes,
devem ser transferidos na sua totalidade.

O caso aqui pressuposto surge com freqiiéncia. Assim, a parte
mais antiga dos papéis dos Estados de Utrecht encontra-se no
arquivo do Capitulo da Catedral, porque os Estados costumavam
reunir-se na casa capitular da mesma. Por igual motivo, o acervo
dos Estados de Zelandia, anteriores a revolta, foram recolhidos ao
arquivo da Abadia de Middelburg. Assim, também, os proprios
documentos de numerosos conselhos distritais dos polderes de
Utrecht foram ter ao arquivo de um dos cinco Capitulos’’, ja que
0s varios proprietarios, em cujo numero figurava um desses capi—
tulos, eram convocados habitualmente, por lhes faltar ponto fixo
de reunido, a sala capitular.

E evidente que tais documentos, completamente desprovidos
de qualquer relagdo com o arquivo a que se recolheram, serdo
removidos sem objecdo possivel. Da-se até mesmo que se afigure
1SS0 necessdario, caso outros papéis pertencentes ao mesmo conselho

A r

31. A assembléia provincial. Ver nota 13 a pagina 21.
32. Ver nota 22 a pagina 28.
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se achem conservados alhures, pois convém entdo reunir as diferen—
tes partes. De fato, quando o conselho, ao tempo da escolha de
outro ponto de assembléia, deixou o seu arquivo na antiga sede,
deve-se naturalmente atribui-lo a negligéncia, o que, no interesse
da boa ordem, ha que remediar.

Cumpre observar, contudo, que ¢ necessario remover a totali—
dade do arquivo que se acha no repositorio estranho, porque, tal
ndo se dando, torna-se inutil a transferéncia, cujo objetivo é o re-
agrupamento das partes dispersas. Ora, ocorre que o arquivo que
fora recolhido se tenha amalgamado com o arquivo principal.
Assim, as mais antigas resolu¢des dos cinco Capitulos de Utrecht
combinados figuram no livro de deliberacdes do Capitulo da Ca—
tedral, da mesma forma por que se encontram, nos arquivos deste,
uns tantos magos em que os documentos que lhe pertencem se
acham ligados aos documentos dos arquivos dos Estados. Se
numerosos tais casos, ¢ impossivel a separagao do arquivo recolhido;
se raros, ha que deixar no principal arquivo os documentos que
ndo se conseguem remover e, bem assim, contentar-se com os verbe—
tes remissivos no inventario dos papéis transferidos.

14. Convém que os arquivos recolhidos ao repositorio rece-
bam regularmente, dos Orgdos administrativos, novos documentos
suplementares. Como base para a divisdo, impde-se o principio de
que os documentos de determinado ramo administrativo sejam
transferidos até a data da ultima mudan¢a importante na adminis-
tragdo. Quando, porém, nenhuma modificagdo se deu hd vinte e
cinco anos, os documentos de idade superior a esse espago de tempo
devem ser transportados para o repositorio.

Esta proposi¢do (com o enunciado ligeiramente modificado) ¢
a decisdo adotada, por maioria de votos, pela Associagdo de
Arquivistas, na sua primeira reunido anual, em 9 de julho de 1892.
De um modo geral, quer o principio da dominag¢do dos franceses,
quer a liberagdo do jugo dos mesmos, sdo considerados como acon—
tecimentos que, neste pais, delimitam os arquivos antigos dos
demais. ¥ Esta pratica, que data dos meados do século XIX,
baseia-se sobre conceito a principio geralmente predominante, mas
hoje condenado por incorreto, o qual considerava os repositérios
de antigos arquivos como meros estabelecimentos de pesquisas
eruditas, e ndo como 6rgédos da administragdo nacional ou municipal.
Demais, apresenta grande desvantagem: desde 1811 ou 1813
transcorreu mais de século e os documentos administrativos se
acumularam gradualmente até um nivel alarmante. Corre-se o peri—
go iminente de que, ali onde um crescente cuidado ¢ dedicado

33. 1795 ou 1813, respectivamente.



aos documentos dos primeiros séculos, os arquivos do século X1X
venham a ser negligenciados. Se quisermos evitar o risco de os
mesmos serem destruidos, sem distingdo ou discriminagdo, para
economia de espago, faz-se necessario alterar a data limitrofe dos
antigos arquivos e, bem assim, simultaneamente, determinar, para
o futuro, o principio segundo o qual a linha demarcatéria entre os
arquivos antigos e os novos serda doravante estabelecida. Urge
que seja tal preceito o de que pertencem a jurisdi¢do do arquivista
todos os documentos relativos a um ramo de servigo abolido, e,
para as entidades ainda em ag¢do, quantos papéis precedam a ulti—
ma modificag¢do administrativa. E claro que, neste terreno, ndo se
deve perder de vista um periodo de transigdo.

Para o uso corrente perderam os documentos em questdo
muito do seu valor, como se pode depreender de alguns exemplos.
O departamento da «sisa» municipal foi abolido em 1865. Os seus
papéis, na totalidade, pertencem, pois, ao arquivo antigo. A Lei
Provincial, de 1851, a Lei das Corporagdes Municipais, de 1852,
a Lei da Instrugcdo Publica, de 1857, a Lei Militar, de 1861, etc,
fixam limites similares. Os arquivos anteriores a tais datas, atinen-
tes aos diversos ramos da administragdo mencionados, sdo vir—
tualmente transferiveis para os antigos arquivos. Nao obstante, ndo
ha optar por data como a da reforma constitucional de 1848, visto
que nessa ocasido houve, na verdade, um cambio no direito consti—
tucional, mas n@o na administracdo. Modificagdes administrativas
nos varios ramos do governo promanam, ndo da constituicdo, mas
das leis orgédnicas ou outras promulgadas em decorréncia da nova
carta. Eis por que o limite de 1813, ainda hoje seguido, também,
parece uma escolha contestavel.

Neste pardagrafo formula-se antes um desejo do que uma regra
fixa. Com efeito, poderes independentes do arquivista é que tornam
exeqiiivel a observancia de preceito semelhante. Todavia, convém
inclui-lo em nosso Manual, porque se trata de uma regra para o
arranjo dos arquivos, um principio de que se pode valer o arquivista
nos conselhos que lhe caiba dar ou com que lhe serd provavel
exercer influéncia.

Na citada decis@o da reunido de 9 de julho de 1892, a
expressdo «mudanga na administracdo» era seguida pelas palavras
«a qual tenha ocorrido, em virtude ou ndo de uma lei». Nao parece
imprescindivel adota-las, uma vez que ndo encerram nenhuma regra
estabelecida, mas contém antes uma elucidagdo ou explicagéo.

Levantamos também fortes obje¢des a ultima proposi¢cdo do
paragrafo. Em ateng¢do a decisdo da assembléia citada, aceitamos
o periodo de vinte e cinco anos como o prazo maximo durante o
qual podem os documentos permanecer junto a administragdo
corrente, quando nenhuma modificacdo na mesma tenha ocorrido.
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Tal periodo ¢é, no entanto, inteiramente arbitrario e inadequado
para os arquivos de todos os ramos do governo. Assim ¢é recomen—
davel, sem duvida, que os do Registro Civil perdurem mais do que
vinte e cinco anos no ambito deste, e transferir os registros de tal
ramo dos servigos publicos, ainda que apds trinta ou quarenta anos,
afigurar-se-ia altamente impraticavel. Por outro lado, ha outros
documentos, como, por exemplo, listas de contribuintes relativas aos
impostos locais e contas de institui¢des e hospitais submetidas a fis—
calizagdo do conselho municipal, suscetiveis de serem transferidas
ao repositdorio muito antes de transcorridos os vinte e cinco anos.
Por via de regra, ndo cabe prescrever um periodo fixo neste assunto.
Os documentos de cada setor, é mister avalid-los com base nos seus
proprios méritos. Urge, pois, considerar-se o prazo de vinte e cinco
anos apenas como uma média, para indicar a conveniéncia de que,
ap6s um determinado periodo, mas ndo muito largo, se desconges-
tionem o0s 6rgdos administrativos por meio dos repositérios de arqui—
vos, onde os documentos pertencentes ao passado e ndo necessarios
ao uso administrativo corrente venham a ser preservados.



CAPITULO II
O ARRANJO DOS DOCUMENTOS DE ARQUIVO

15. O arranjo do arquivo deve ser sistemdtico.
Esta regra foi adotada pela Associagdo de Arquivistas.

Afora o arranjo sistematico, pode-se pensar também na orde—
nagdo alfabética e na cronolodgica.

Ao que parece, nao encontra adeptos o sistema alfabético. Os
unicos inventarios de arquivo compilados mais ou menos alfabeti-
camente sdo os de Deventer ¢ de Vlissingen. No primeiro, regis—
tram-se os documentos seguindo a ordem em que foram achados
nas caixas, ¢ a esta enumeragao inteiramente aleatoria segue-se uma
lista alfabética pormenorizada, de tal forma que a ordem alfabética
¢, na verdade, a unica presente no inventdrio. Parte do inventario
de Vlissingen aparece pura e simplesmente arranjada em conformi—
dade com a ordem alfabética. Nao ha, contudo, despender muitas
palavras com tal sistema. Ao que se sabe, nunca foi aplicado ao
proprio arquivo. Nem consta que o arranjo alfabético do inventario
possua quem o advogue. Demais, ¢ evidente que o indice alfabético
anexo ao inventario oferece as mesmas vantagens que teria o in—
ventario ordenado alfabeticamente. Caso os documentos sejam
descritos e arranjados de modo adequado, um indice semelhante
revelar-se-a curto e comodo para o uso.

Os defensores da ordenacdo cronoldgica sdo muito mais nume—
rosos . Os inventarios dos arquivos de Groninga, Overijsel, Ze-
landia, Kampen e Middelburg (sem falar nos de menor importan—
cia) compilaram-se dessa maneira. E ndo ha surpreender-se com
isto, ja que tal arranjo apresenta grande vantagem. Para os estu-

1. Por esta distingdo ja se evidencia que aqui, como em outros pontos,
a palavra «sistematico» ¢ usada numa acepg¢do restrita. Ao dispormos do-
cumentos na ordem cronologica ou alfabética, também seguimos um sistema,
mas ndo temos em mente, presentemente, o sentido mais geral de «sistema»
e de «sistematicon.
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diosos da historia politica, os inventarios elaborados desse modo
afiguram-se de uso pratico, ja& que neles se localiza, num relance,
tudo o que se relaciona com determinado periodo. Os arquivistas,
no entanto, que, de acordo com a natureza do caso, examinam mais
intimamente a elaboracdo do inventario, revelam-se menos cegos
as desvantagens inerentes a tal sistema. Na realidade, elas sdo con—
sideraveis. Se um arquivo (ou melhor, um acervo muito diminuto)
se compde, o que se dd com raras excegdes, exclusivamente de
documentos isolados, ¢ pelo menos possivel aplicar coerentemente
a ordenagdo cronoldégica. Mas ainda nessa hipotese surge um in—
conveniente: o sistema requer para cada documento uma data
definida. As inumeras peg¢as sem data, presentes em todos os arqui—
vos, enquadram-se apenas por conjetura e, porque ndo raro locali—
zadas erroneamente, passam despercebidas as buscas. Visto que
tal situagcdo sO6 ocorre, naturalmente, com as cole¢des de dimensdes
muito reduzidas, ndo ¢ muito grande tal desvantagem.

Muito mais grave ¢ o problema quando se trata de conjuntos
algo volumosos. Aparece de pronto uma série de outras contra-indi-
cagdes. A mais Obvia reside no fato de que os documentos encader—
nados, que constituem, de longe, a parte mais importante do arquivo
(via de regra 9/10 do total), - ndo se acham desprovidos de datas,
como os papéis que acabamos de mencionar, mas possuem, ao con—
trario, mais de uma data. Por conseguinte, ndo comportam locali—
zagdo nos acervos arranjados cronologicamente. Chega-se, assim,
de pronto, a conclusfo, antes irriséria, que a fragdo mais relevante
da colecdo (os volumes encadernados) ou deve ser excluida do in—
ventario e relegada ao cabegalho «Manuscritos», injustificavel no
inventario de arquivo, ou até mesmo, outras vezes, excluida de
todo, como ocorreu recentemente no inventario do arquivo de
Leeuwarden. E impossivel, naturalmente, decompor em suas partes
tais volumes. No tocante as séries de contas, mac¢os de cartas,
dossiées de documentos, etc, admite-se a exeqiiibilidade de tal sepa—
ra¢do, e, se se visa a perfazer o arranjo cronologico de modo coeren—
te, ¢ mister, na medida do possivel, recorrer a ela, na seqiiéncia
cronolégica. Caso, entretanto, tal expediente seja de fato emprega—
do (muitos recuaram diante dele, como se compreende), torna-se
entdo, antes de mais nada, tdo extremamente longa a descrigdo,
que a custo se aspirard a conclusdo do inventario. Nao se cifra
nisto, porém, a maior obje¢do. Algo mais sério ¢ a absoluta impos—
sibilidade, num arquivo com arranjo puramente cronologico, de al—
canc¢ar uma vista global do conteudo: basta imaginar, por exemplo.

2. Nos arquivos franceses a propor¢do esta longe de ser tdo elevada. (F.)
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a dificuldade de verificar-se se uma série de contas, relativas a
certa cidade, estd completa.

Sem embargo, a obje¢do de maior for¢ca ¢ a de que, pela desin—
tegragdo dos numerosos dossiés, se destroi a relagdo natural entre oa
documentos. O exemplo citado habitualmente pelo professor cia
«Ecole des Chartes» de Paris (onde «/e respect des fonds» sempre
¢ recomendado com insisténcia) tornara mais claro este ponto. Em
varias divisdes de arquivo achavam-se numerosos documentos isola—
dos do fim do século XVIII, na maioria sem data e, em grande
parte, ndo completamente inteligiveis, mas relativos sempre a assun—
tos de interesse. Quando se dispersaram tais papéis, com mira no
arranjo cronoldgico, soube-se, acidentalmente, por meio de uma
nota, que todos foram achados no Gabinete de Luis X VI. Natu—
ralmente, houve pressa em reuni-los e liga-los, o que se afigurava
ainda possivel mercé das marcas externas. E entdo, quando um
documento elucidou o outro, quando, por compara-los, se revelaram
as datas e se conseguiu identificar a maior parte das escritas, tor—
nou-se evidente que os papéis formavam uma coleg¢do que, como
o indicava o fato de haver sido encontrada no Gabinete Real,
adquirira grande importdncia para o conhecimento da politica de
Luis X VI nos ultimos anos do seu reinado.

E provavel que tal exemplo (ao qual, extraidos da sua pro—
pria experiéncia, cada arquivista acrescentara inumeros outros)
fara, no fim de contas, com que hesite a maioria dos historiadores
quanto a dar a preferéncia ao arranjo cronolégico do arquivo. Na
verdade, ndo se admite continuasse esta predile¢cdo se houvesse con—
sideravel numero de inventarios de arquivos ordenados cronologi—
camente. Que se diria, por exemplo, de um desses meios de busca
que descrevesse, peca por pe¢a, numa lista cronoldgica unica, todos
os arquivos na custédia do Arquivo-Geral do Estado (os dos Es-
tados-Gerais, do Conselho de Estado, da Companhia das indias,
dos Estados da Holanda, os arquivos judiciarios, etc.), notada-
mente se se prosseguisse o inventario até o ano de 1813? Parece
justificar-se a preferéncia dos historiadores pelo fato de se con—
finarem a Idade Média quase todos os inventarios cronolégicos,
quando a quantidade relativamente pequena de pecas e, em parti—
cular, a quase total auséncia de volumes e macgos ofereciam fraca
resisténcia a uma ordenag¢@o semelhante dos arquivos. As dificul—
dades despontam quando, em épocas posteriores, assumem O pri—
meiro plano os citados conjuntos. Eis também, com toda a evi—
déncia, a razao pela qual cessa tantas vezes, no fim da Idade
Média, a compilagdo de inventarios cronoldgicos.

Do que ficou exposto depreende-se, portanto, que ¢ o arranjo
sistematico o mais recomendavel. Nao significa isto, no entanto,
que ndo venha a ser muito util e louvavel publicar calendarios.
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cronologicamente dispostos, dos documentos importantes (por exem-
pio, dos instrumentos formais) de um arquivo ordenado sistema—
ticamente (ver Paragrafo 72 e seguintes) . Ao fazé-lo, vamos, de
modo adequado, ao encontro das aspiragdes dos historiadores.
Mas tais calendarios correspondem a objetivos algo diferentes dos
do inventario. Ao inventario compete estabelecer, em definitivo, o
sistema de arranjo do arquivo. SO posteriormente, é possivel co—
megar a compilacdo de calendarios, sem ameacar com isto a ordena—
¢do requerida.

16. O sistema de arranjo deve ser baseado na organizagdo

original do arquivo, a qual, na sua esséncia, corresponde a organi-
zagdo do Orgdo administrativo que o produziu.

Esta regra, adotada pela Associagdo de Arquivistas, ¢é, de
todas, a mais importante, porque nela se formula o principio fun—
damental, do qual derivam as demais normas.

Acabamos justamente de dizer que o arranjo sistematico do
arquivo se afigura, em geral, como o mais recomendavel. A questéo,
agora, consiste em saber qgue sistema deve ser seguido na referida
ordenag¢do. Dois métodos se oferecem a nossa aten¢do. O primeiro
adota varios cabegalhos arbitrariamente determinados (por exemplo,
Orgdo administrativo, Finangas, Assisténcia, etc.), corresponden-
tes aos que, via de regra, aparecem no catilogo da biblioteca. O
outro sistema, ao contrario, ndo fixa cabecalhos arbitrarios, mas
apenas os sugeridos pelo carater e organizacdo do proprio arquivo
a saber, os cabecalhos condizentes com os varios ramos do orgao
administrativo que produziu este ultimo.

Por vezes, a primeira vista, parecem diferir os dois sistemas
tdo sé quanto aos nomes dos cabecalhos: a se¢do «Orgdo adminis—
trativo» num deles, dir-se-ia corresponder no outro, a dos «Arqui—
vos do Conselho»; a se¢do «Finangas», a dos Arquivos da
Camara de Financgas»; a secdo «Assisténcia», a dos Arquivos da
Camara de Beneficéncia». Tal similitude ¢é, porém, aparente.
Antes de mais nada, numerosos cabecalhos, proprios do primeiro
dos sistemas, faltam ao segundo, por exemplo, as se¢des «Assun—
tos eclesiasticos» e «Servigo Médico», ja que, para tais matérias,
ndo se criou em geral nenhum organismo administrativo separado.
Mas até mesmo se¢des que estdo em correspondéncia, ao que parece,
nos dois sistemas, jamais conterdo as mesmas coisas. Tomemos
uns poucos exemplos do arquivo da cidade de Utrecht. O Titulo
«Financas» abrangera, por um lado, muito mais do que «Camara
de Finangas», visto que inclui ndo somente os documentos finan—
ceiros de que trata esta ultima, mas também os inumeros papéis
que interessam ao proprio Conselho. Por outro lado, contera muito
menos, porque a referida Camara cabia ndo apenas a rdministracido
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das finangas, mas também o cuidar das obras publicas e, durante
longo periodo, do aquartelamento dos soldados, de sorte que o seu
arquivo encerrard copiosos documentos que o outro sistema teria
arranjado sob o cabegalho «Obras Publicas» e «Assuntos Mili~
tares» . Ilustragdo ainda mais impressionante, fornece-a a assis™
téncia publica que, em Utrecht, se achava dividida entre a «Ca—
mara de Beneficéncia» e a «Camara de Comércio», esta ultima
mantida pelas contribui¢des de taverneiros, igrejas paroquiais, car-
reteiros, guardas das portas da cidade e negociantes nos distritos
extramurais. Enquanto, portanto, num inventario compilado de
acordo com o segundo sistema, o tépico «Assisténcia» se distribuiria
por duas seg¢des, os documentos relativos as contribui¢des acima
mencionadas seriam dispostos, pelo primeiro critério, num certo
numero de outras entradas («Industria», « Assuntos eclesiasticosy,
etc), onde formariam um conjunto nada satisfatorio.

O que dissemos ¢ mais do que suficiente para mostrar que os
dois sistemas diferem, por completo, quanto a natureza, e que, por
conseguinte, se impde uma escolha entre eles.

A vantagem incontestdvel do primeiro reside em que parece
colocar o consultante do arquivo na posi¢do mais favoravel para co—
nhecer, sem dificuldade, sob que cabegalho encontrard o documento
ou documentos atinentes ao assunto do seu interesse. Tal mérito,
embora grande, ndo ¢é decisivo. O sistema aceita cabegalhos es—
tranhos ao arquivo e a sua organizac¢do. Seria o mesmo que alguém
ordenar uma biblioteca consoante os géneros de ancadernag¢ido ou
as linhas de agua do papel e prestar, assim, destacado servigo aos
historiadores das artes do livro e do papel, em detrimento, porém,
do numero muito mais significativo de pesquisadores desejosos de
consultarem o contetdo do livro.

Nao tarda a ser cobrado o preco de forgar-se o arquivo a
esquema estranho ao que lhe ¢ proprio. Se, por um lado, o sistema
serve ao pesquisador, indicando~lhe prontamente a se¢do a exa—
minar, desvia-o, por outro, do seu caminho correto. Caso, por
exemplo, com o auxilio do indice, tenha ele apurado quando as
resolu¢des do 6rgdo administrativo encerram algo sobre o assunto
de sua investigacdo (e isso ¢, em todo caso, o meio adequado para
inicia-la), ndo lhe serd possivel, sem uma busca complicada, des—
cobrir onde se acham conservadas as cartas e outros documentos
que se relacionam com as atas em questdo — exatamente o que se
revestirda da maior importancia a seus olhos.

Ja se afigura esta uma séria obje¢cdo ao método. Mas ha
outra mais grave ainda e, na verdade, definitiva: o arquivista
ndo pode aplicar tal processo, pelo menos ndo de maneira coeren—
te. Enquanto, numa biblioteca, cada livro foi escrito pelo autor, via
de regra, com determinado objetivo e, por conseguinte, trata de



46 —

assunto particular ou, pelo menos, apresenta certa unidade, ocorre
habitualmente que o documento de arquivo (verbi gratia, uma car—
ta) versa duas ou mais matérias muito diversas e, portanto, deve,
de acordo com o sistema, figurar em duas ou mais se¢des. Esta
dificuldade ¢ de grande peso, mas, num arquivo composto apenas
de documentos isolados e de reduzidas dimensdes, ndo é de todo
insuperavel.

Muito mais importante se torna ela, todavia, num arquivo
normal, em que os volumes e magos constituem, de longe, a parte
principal. Com efeito, se examinarmos como estes se formaram,
logo descobriremos que o seu conteido muito raramente constitui
a causa da sua reunido. A razdo determinante residiu, em geral,
na forma dos documentos. Destinou-se determinado volume as
resolugdes administrativas ou as decisdes judiciais, outro as escri—
turas lavradas perante a corte. Agruparam-se em magos as cartas
ou requerimentos recebidos, as quita¢gdes de contas, etc. Niao
obstante, apenas muito excepcionalmente, e em circunstdncias es—
peciais, dispuseram-se nos volumes os varios papéis concernentes
a um assunto singular. Ocorreu menos raramente formarem-se
os dossiés desta sorte, mas o seu numero € assaz diminuto em
compara¢do ao dos volumes.

Como ¢ natural, ndo cabe desmembrar estes ultimos, o que,
a rigor, se admite para os magos e dossiés, embora venhamos a
defrontar as mesmas objecdes ja suscitadas ao descrevermos o
sistema cronolégico, cuja aplicagdo coerente envolve as mesmas
exigéncias. Logo, a menos que queiramos colocar todos os volumes
e magos sob o titulo inexpressivo «Assuntos gerais», capaz de en—
globar nove décimos do arquivo, ver-nos-emos de novo a bragos
com a parte principal da coleg¢do. O expediente de colocar as reso-
lugdes nos «Orgéos Administrativos», as decisGes em «Justigay,
etc., ¢ de pouca valia. Com efeito, no caso, por exemplo, da
pesquisa relativa ao direito da comunidade sobre um terreno, sera
mister examinar fodas as divisdes do arquivo, ja que, por certo,
na entrada «Financas», se encontrardo menos documentos referen—
tes ao assunto, do que em cabegalhos que nos achamos propensos
a esquecer.

S6 a ordenagdo sistematica de um arquivo, a qual se funde
sobre a sua antiga organizag¢do, conduz a resultados satisfatdrios.
S6 assim, ao cabo, serdo corretamente resolvidas as inumeras ques—
tdes suscitadas pelo arranjo da coleg¢do. E so este processo se apli-
cara coerentemente ao acervo de dimensdes consideraveis. Certas
correlagdes existem, de velha data, em cada arquivo. Os secretarios
que o constituiram estabeleceram, consciente ou inconscientemente,
determinadas regras para a preservag¢do e ordenag¢do dos documen—
tos . De um modo geral, ¢ de presumir-se que tais preceitos sdo me-
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lhores e quadram mais com a natureza da coleg¢do do que aqueles
que estejamos tentados a aplicar-lhe. Os funcionarios dela con—
temporaneos certamente conheciam melhor a natureza dos seus
arquivos e as exigéncias da pratica.

Ainda, porém, que tais empregados anteriores seguissem, por
vezes, critérios a nosso ver estranhos, quando reuniam diferentes
assuntos num mesmo registro, ou numa conta Unica, ndo é possivel,
agora, introduzir modificacdes. A wunidade desses instrumentos
impede qualquer desmembramento e determina, a seu turno, a uni—
dade dos magos de documentos entrados ou de recibos relativos
ao dito registro ou conta, os quais esclarecem os primeiros de modo
rigorosamente acertado.

Assim, e apenas assim, alcangam os magos toda a utilidade
a que visavam — utilidade muito maior do que se fossem desmem~—
brados, e os documentos distribuidos através da coleg¢do, a fim de
serem arranjados sob forma de peg¢as singulares de acordo com a
matéria versada, sobre a qual fornecem informag¢des antes escassas
e, em si mesmas, insignificantes. Donde ndo ser mais possivel des—
truir, de todo, a antiga organizag¢do do arquivo e substitui-la coe—
rentemente por outra. E onde, por exce¢do, tal se dé, dano irrepa—
ravel advém para a colegdo, fora de qualquer proporgdo com os
beneficios que se tentou conquistar desta maneira. Por conseguin—
te, ndo ¢ tanto a preferéncia pelo sistema referido que nos move
a recomenda-lo, quanto a percepcdo de que o arquivista que traga
com ponderacdo o seu plano prévio, e deseja executd-lo coeren—
temente, ver-se-a realmente for¢cado a adota-lo.

A organizacdo original de um arquivo deve corresponder
naturalmente, nas suas linhas principais, a antiga estrutura da
entidade administrativa que o produziu. Isso dispensa demonstra—
¢do. A antiga organizacdo ndo se formou arbitrariamente, nao
resultou do acaso, mas é a conseqii€ncia légica do modo por que
se constituiu a unidade administrativa, de cujas fun¢des o arquivo
¢ o resultado. Esse 6rgdo construiu, por assim dizer, o seu arquivo
e, ao fazé-lo, tomou em consideragdo a sua propria constitui¢do e
necessidades. Toda entidade de alguma importancia introduziu, a
medida que se desenvolveu, certas divisdes na sua administragao.
A preparacdo e, até mesmo, a execugdo, de determinados atos de
uma gestdo foram freqiientemente confiados a comités especiais
permanentes e a funciondrios mais ou menos independentes ou,
na pior hipotese, suficientemente auténomos para que lhes fosse
permitido, em muitos casos, constituirem um arquivo préprio. Os
acervos de tais comités (as atas, os documentos recebidos, etc.)
ndo podem confundir-se, segundo a nossa defini¢do, com o arquivo
especifico da administragdo central, ja4 que aqueles papéis ndo
foram por ela elaborados ou recebidos. Correm paralelas as duas
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séries de documentos, embora muitas vezes se refiram aos mesmos
assuntos, e¢ os acervos dos mencionados comités devem, pois, ne—
cessariamente, constituir se¢des especiais no arquivo da entidade
principal. Vé-se, assim, que o arquivo de um o6rgdo administrati-
vo por forga refletird, essencialmente, a estrutura deste.

Ao se discutir, na Associagcdo de Arquivistas, a proposi¢do em
apreco, houve, num ponto, divergéncia de opinides. «Seria avisado»,
indagou-se, «fazer com que o arranjo do arquivo dependesse da
organizacdo antiga e, por vezes, defeituosa, quando ocorria, até
mesmo, que secretarios de escassa experiéncia a estabelecessem,
em desacordo com o 6rgdo administrativo? N&o seria mais correto
ater-se a estrutura da entidade mesma, que talvez fornecesse o fio
condutor para a organizacdo do arquivo?» Redarguiu-se que «néo
era a organizag¢do da reparticdo, mas a do arquivo, que cabia deci—
dir. Seria quase inconcebivel que, por bisonho que fosse o fun-
cionario, estabelecesse um arranjo que, no todo. entrasse em confli-
to com a estrutura administrativa. No final das contas, ndao lo—
graria sequer combinar os documentos recebidos pelos diferentes
ramos da administracdo. Nao obstante, ainda que, por extraordina—
rio, tal fato se desse, seria sempre ao antigo arranjo que caberia
fornecer a base para o novo. N&ao tencionamos encontrar teorica—
mente a organizag¢do do arquivo correspondente a antiga organiza—
¢do administrativa. Esta ultima nos ¢ relativamente indiferente,
e talvez ndo tivéssemos a idéia de toma-la como guia da estrutura
dos nossos arquivos, se ndo fossemos compelidos a fazé-lo —
compelidos, na verdade, pela organizagdo mesma do arquivo, a qual,
nos seus tragos principais, se acha inalteravelmente fixada pelo
fato de se combinarem os documentos correlatos em volumes, magos
e dossi€s. A ela, queiramos ou ndo, ¢ forca nos submetermosy.
Apbs a precedente explicacdo, a assembléia adotou a proposta.

Nao ¢ sem satisfacdo que nos vemos autorizados a declarar
que o sistema de arranjo acima esbo¢ado — Unico correto e pos—
sivel, como o mostrou a experiéncia — ¢ recomendado, com plena
independéncia da nossa opinido, por colegas nacionais e estran—
geiros, a cujo parecer atribuimos grande valor. Ja desde 1875, o
arquivista da provincia de Utrecht, Dr. Vermeulen, afirmou que
«no catalogo de um arquivo pode e deve aparecer um esquema da
composi¢do dos primeiros 6rgdos administrativos». Escreveu ulti—
mamente o arquivista de Coldénia, Dr. Hansen: «Também nos
Arquivos de Coldnia, ao que me parece, o unico modo de alcan—
¢ar-se arranjo valido em qualquer tempo ¢ chegar-se ao principio
formal de ordenacg¢éo, acolhido pela maioria dos grandes Arquivos
da Alemanha, o qual consiste em restabelecer, tdo completamente
quanto possivel, a organiza¢do das antigas divisoes administrativasy.
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E Clemente Lupi, arquivista de Pisa, ja repetia em 1875, porque
conforme as suas proprias vistas, a afirmacdo de Leopoldo Ga-
leotti, diretor do Arquivo dos Bens da Coroa da Italia: «O arquivo
bem ordenado deve apresentar, no arranjo dos documentos, a
imagem exterior da estrutura orgéanica do Estado, assim como o
bom arquiteto revela, na fachada, o objetivo e a estrutura interna
do edificio».

Se, no que precede, se tragou uma distingdo nitida entre o
arranjo sistematico segundo os Orgdos administrativos e segundo
os assuntos, ndo se pretendeu significar com isso que o ultimo
critério deva ser de todo rejeitado também no tocante as subdivisées.
Caso, por exemplo, os papéis recebidos por determinado comité
ndo fossem arquivados na ordem cronoldgica e, portanto, fossem
preservados tdo-somente de maneira fragmentaria, ndo se levan—
taria a menor objeg¢do contra o subdividir-se o cabegalho que os
incluisse a todos, porque amplo. E isto em varios grupos, de acordo
com o conteudo dos documentos, ¢ desde que estes conduzissem a
aludida divisdo. Em nossos inventarios, por conseguinte, ocorre
encontrarmos seg¢des inteiras com titulos como «Arquivos do Con—
selho», mas repartidas deste modo: «1. Resolugdes, 2. Do-
cumentos recebidos». Os ultimos, a seu turno, comportam as sub-
divisdes: «Finangas, Obras Publicas, Assuntos eclesiasticos», etc.

Ha que fazer-se ainda outra observacdo. A estrutura antiga
do arquivo, urge que a mantenhamos pelas razdes expostas. Mas ¢
desnecessario, e até mesmo inconveniente, dentro de tais limites,
adotar, em todos os secus particulares, a ordem primitiva dos
documentos. Os primeiros administradores dos arquivos, que
visavam a [ins diversos dos nossos nos inventarios por eles feitos,
realizaram, até o pleno século X VIII, trabalho de todo inadequado
as presentes exigéncias. Constitui, pois, ndo somente um direito
nosso, mas dever positivo, modificar arranjo de documentos por tal
forma superficial.

17. No arranjo do arquivo, portanto, urge, antes de mais
nada, restabelecer quanto possivel a ordem original. Somente entdo
serd possivel julgar-se se ¢é conveniente, ou ndo, e até que ponto,
dela apariar-se.

A

Nao repousa tal regra na obediéncia servil a antiga organiza—
¢do do arquivo, nem requer a restaura¢do da ordem mais remota
sob a alegacdo de que, em si mesma, ndo era suscetivel de aperfei—
¢oamento. Admite, pelo contrario, a possibilidade de desvios oca—
sionais respeito a ordenacgdo antiga. Conforme, porém, com o prin—
cipio enunciado no paragrafo precedente, faz ressaltar o fato de
que, via de regra, aquele arranjo se estabeleceu em consonancia
com o0s requisitos da organizacdo passada e se acha a ecles estrei-
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tamente vinculado. Se alguém desejar inteirar-se desta — e como
¢ possivel descrever-se um arquivo, quando se desconhece a estru—
tura da entidade a que cle mesmo deve a existéncia? — devera

estudar inicialmente o arranjo do acervo, o modo por que se formou
e transformou enquanto ainda um organismo vivo.

Releva, portanto, neste ponto, responder a pergunta: ¢ neces™
sario restabelecer o arranjo antigo a fim de que se possa conhe—
cé-lo? Na verdade, afigura-se possivel determinar a ordem pri—
mitiva do arquivo, pelo menos nas linhas gerais, com base em umas
tantas séries e registros, e decidir, a partir deles, até que ponto
convém manté-la ou dela se afastar.

Por vezes, com efeito, nenhuma dificuldade dai resulta, mas
ndo ha como sabé-lo a priori. O que, a primeira vista, parece erro
do antigo arranjo do arquivo revela-se, mais tarde, como decor—
réncia de alguma peculiaridade na organizacdo anterior do 6rgéo
administrativo. O que permaneceu inexplicado a um exame super—
ficial, é capaz de tornar-se perfeitamente claro e parecer plausivel,
gracas a descobertas posteriores. E da-se, por vezes, que s se
verifique tal coisa quando a ordem original foi destruida e ¢ difi—
cil, ou até mesmo impossivel, reconstitui-la.

Eis por que se julga mais avisado restaurar, na sua totalidade,
a ordem original, isto na medida em que subsistam vestigios dela, e
entdo, caso imprescindivel, introduzir-lhe os aperfeigoamentos ou
aplicar o principio diretor, descortinado no antigo arranjo, aos do—
cumentos, cuja ordem se destruiu de modo irreparavel. Mas cumpre
advertir seriamente que ndo ha formar uma idéia da estrutura pri—
mitiva do arquivo com dados incompletos, e continuar a elaborar
ou introduzir modificag3es sobre tal base. Isto levaria facilmente
a subestimar o rigor do método e, mediante o desprezo de certos
elementos, a um conceito falso. Seria preferivel, contudo, seguir
a opinido do professor que permitia a seus alunos omitirem o «e»
feminino de een, mijn, etc. somente, porém, quando estivessem nas
classes mais adiantadas. Aqui se d4 o mesmo. Quanto mais arqui—
vos tenha alguém ordenado, tanto maior liberdade podera tomar
neste campo. Mas tanto mais certo serd, também, que, instruido
pela experiéncia, venha a trilhar o caminho justo. Ocorre que, apos
restaurado o primeiro arranjo, se verifique, por fim, a impossibili—
dade de manté-lo em varios pontos. Serd mister, talvez, destruir
de novo a ordem antiga, reconstituida, quem sabe, com grande
esfor¢co. Sem embargo, tal trabalho ndo se afigurarda de todo infttil,
pois ndo se concebe que nada haja a preservar da ordenagdo
original.

Por vezes existe algum inventario e ter-se-4 o ensejo de
formar, através dele, uma idéia da disposi¢do passada do arquivo.
A maioria de tais meios de busca, entretanto, foi compilada com



algum objetivo particular, verbi gratia, a propdsito da transferéncia
do arquivo de funcionario a funcionario. Eram entdo realizados de
afogadilho e as descri¢gdes, ainda mais sumarias que de costume,
nem sempre revelam o conteudo dos documentos com exatiddo.
Semelhantes inventarios (um dos quais, por exemplo, foi compilado
em 1649, quando o arquivo de Montfoort passou para os Estados
de Utrecht) sao destituidos de valor e seria temerario toma-los
como justificativa para a condenacgdo do arranjo antigo.

18. A ordenacgdo original de um arquivo pode ser modificada
a fim de se corrigirem divergéncias em relagdo a estrutura geral do
mesmo, quer se atribuam tais divergéncias a erros dos administrado-
res do arquivo, quer resultem de modificagbes temporarias no siste-
ma de custodia dos docmumentos.

Se os primeiros administradores do arquivo jamais incorressem
em erro € se se ativessem sempre aos principios observados pelos
seus predecessores no tocante ao arranjo dos documentos, nao
haveria azo para o abandono da ordem assim implantada no con—
junto de papéis. Mas nem sempre houve o cuidado de aplicar,
com coeréncia, os preceitos que eles proprios, ou os seus predeces-
sores, adotaram para os arquivos, ¢ assim, em cada um destes ul—
timos, apresentam-se irregularidades que ¢é conveniente corrigir.

Isto se aplica, em primeiro lugar, aos erros simples. Neste
caso, compete ao arquivista fazer o que teria feito o administrador,
se inteirado da falha: corrigi-la. No caso, por exemplo, de um
arquivo judicial, onde se formaram séries ou magos separados de
minutas originais para as escrituras de transferéncia de propriedade
e para as de hipoteca, ¢ uma das hipotecas foi erroneamente arqui—
vada entre as citadas escrituras, cumpre ao arquivista retificar o
desacerto.

Algo diferente é o caso seguinte. A principio ocorria amiude
que, por exigéncia de um processo ou para formar uma colecdo de
retroacta, ° se extraisse determinado documento do arquivo a que
pertencia, para acrescentd-lo ao amarrado, feito posteriormente, de
atos processuais ou retroacta. A praxe teria sido, sem duvida, repor
o documento no lugar, mas nem sempre foi ela observada e, na
verdade, a exceg¢do se deu com tal freqiiéncia que ¢ de presumir-se
ter havido muitas vezes inten¢do de deixéa-lo naquele ultimo dossié,
cuja consulta o administrador antevia mais reiterada.

Todavia, ainda neste caso, compete ao arquivista recolocar o
documento na série pertinente. A administragdo anterior, alids, ja
devia té-lo feito, e no dossié recém-constituido ter incluido uma

3. Palavra ndo consignada pelos dicionarios, mas que significa os do-

cumentos anteriores relativos a mesma matéria.



copia da peca, ou uma nota remissiva para a série que a contivesse.
Ao retirar, pois, tal papel do dossié, urge que o arquivista ponha,
no lugar dele, a indicagdo respectiva.

Déa-se também que seja forgosa a inser¢do de nota similar no
caso do documento intercalado, por engano, numa série estranha,
da qual foi removido posteriormente. Se por exemplo, for nume—
rada a série da qual se extrai determinado item, convém nela inserir
nota esclarecedora da razdo pela qual falta um numero, para que
ndo a julgue incompleta o consultante.

Nao raro se verifica, outrossim, que o novo administrador do
arquivo proceda de maneira algo diferente da que fora seguida pre—
cedentemente no arranjo dos documentos. Onde dantes se incorpo—
ravam, numa série Unica, escrituras de transferéncia e hipotecas,
entra ele a distinguir duas seqiiéncias. Onde os documentos recebi—
dos e as minutas expedidas eram apostos as resolugdes, entra ele a
conserva-los separadamente. Da-se que a alteragdo introduzida per—
dure, porque se revele conforme a evolucdo do 6rgdo que produziu
o arquivo. Da-se, também, que cedo se prefira o arranjo anterior e,
por conseguinte, que se retorne a ele.

Neste ultimo caso cometeu o administrador um erro que teria
evitado, se pudesse tudo prever. Cumpre ao arquivista corrigi-lo,
no tocante aos poucos anos em que se manteve o afastamento da
ordem natural. Em suma, ao arquivista ¢ licito introduzir quantas
modifica¢gdes na organizagdo antiga visem a patentear as diretrizes
do arranjo mesmo dos papéis.

Pela propria natureza das coisas, nem sempre sera admissivel
sustar, uma vez comecada, a divergéncia em relagdo a ordem natural.
Justamente a razdo que impde se preserve, na medida do possivel,
a disposi¢do primitiva de arquivo — a saber, o fato de que a este
conferiu tragos muitas vezes indeléveis — conduz também, em casos
especiais, a conservag¢ido da ordem adotada. Se, de acordo com o
exemplo acima, as escrituras de transferéncia e as hipotecas se ins—
creveram em diferentes registros, e se, no das escrituras, foi
arrolada uma hipoteca, ndo had como modifica-lo. Ao arquivista
resta apenas, no ponto do inventario em outro lugar, chamar a
atengdo para a sua omissdo e indicar-lhes o paradeiro.

Ao contrario, se o proprio arquivista tomar a liberdade de
divergir do arranjo antigo, hd que mencionar isso no inventario ou
na introdu¢do deste e dar a conveniente justificativa. Pode ocorrer,
no entanto, que em parte radicalmente distinta do arquivo, ou em
estudo anterior a modificagcdo introduzida pelo conservador, se faca
referéncia ao local onde, por erro, se mantinha no inicio o do—
cumento. Para que tal indicagdo seja posteriormente util, urge
se saiba onde foi ele colocado. De um modo geral, com efeito, ¢
aconselhavel relacionarem-se todos os cambios realizados. Ninguém



pode, afinal, leva-los a cabo sem os ter antes legitimado aos seus
proprios olhos. Por que, entdo, ndo apresentar aos outros uma ex—
planagdo deles?

19.  No arranjo do arquivo, os interesses da pesquisa histori—
ca somente em segundo lugar devem ser atendidos.

Mais breve, embora talvez menos claramente, pode exprimir-se
o preceito, de acordo com os autores aleméaes, da seguinte manei—
ra: as exigéncias do arquivo tém precedéncia sobre as historicas.
Nao ¢ licito, portanto, desmembrar nenhuma série de cartas rece—
bidas, sobre os mais diversos assuntos, pelo 6rgdo administrativo,
para constituir um mag¢o de documentos correspondentes a deter—
minada matéria especifica. Menos ainda caberia extrair as pegas
sobre o mesmo tema, de séries diversas, para reuni-las todas, como
se fez outrora no Arquivo-Geral do Estado, com mira na constitui—
¢do do grupo de «Documentos atinentes as Expedi¢des Polares».
Ainda, quando, num arquivo ndo ordenado, se ache dispersa certa
quantidade de cartas ou outros papéis de dado tipo, ¢ aconselhavel
formar com eles varias séries de correspondéncia ou de outros do—
cumentos segundo as suas similitudes.

Caso se encontre um amarrado ou dossié de documentos refe—
rentes ao mesmo assunto ¢ se tenha certeza de que estes ndo foram
agrupados recentemente, ¢ natural que se deva conserva-lo como
tal. Se, porém, documentos soltos, ou, por assim dizer errantes, que
ndo se conseguem colocar em série alguma, vém a ser identificados
num arquivo, nada obsta a que, no arranjo dos mesmos, se tomem
em considerac¢do os interesses da pesquisa histérica. Demais, calen—
darios e indices cronoldgicos e alfabéticos minuciosos podem servir
para facilitar tal investigacgao.

Na ordenacgdo dos repositorios franceses de arquivo prestou-se
atengdo especial, sobretudo, as exigéncias da pesquisa historica.
Arrancaram-se, assim, os pa,péis das duas conexdes origindarias para
mescla-los uns aos outros. Hoje, contudo, de um modo muito
geral, tem sido o sistema criticado, até mesmo na propria Franga.
Grave objecdo suscitada por combinagdo semelhante de documentos
reside na impossibilidade, dai resultante, de seguirem-se as esferas
de atividade dos 6rgdos administrativos.

Além disso, papéis que do ponto de vista histoérico oferecam
talvez duplo interesse, verbi gratia, para o estudo da assisténcia pu-

4. Nao se deve, porém, exagerar tal observag¢ido. Nos Arquivos depar—
tamentais franceses a maioria dos documentos se acha ordenada por cole™
¢oes, de acordo com a sua fonte. Os inventarios dos arquivos do Tribunal de
Contas de Lille e do Tribunal de Contas da Bretanha, compilados e impres—
sos hd meio século, foram recentemente revistos e reimpressos segundo o arranjo
original dos arquivos daquelas Cortes. (F.)



— 54 —

blica e do direito eclesiastico, se colocados no mago relativo ao pri—
meiro dos assuntos, la ndo serdo procurados pelos estudiosos das
questdes juridicas eclesiasticas. Prestou-se, destarte, atengdo exclu—
siva, no arranjo, aos requisitos de determinadas investigagdes histo—
ricas, com sacrificio dos das restantes.

Ja assinalamos acima (Paragrafo 15) que inumeros historiado—
res consideram a ordem cronoldégica dos documentos conveniente
para os seus estudos. Por muito que se aconselhasse tal sistema
para a pesquisa historica, ainda assim afirma claramente a nossa
regra que ndo basta essa razdo para justifica-lo em relagdo aos
documentos. Com efeito, os interesses da investigagcdo historica
somente em segundo lugar devem ser atendidos.

20. No arranjo do arquivo deve-se ter em mente que os do-
cumentos que contém os atos do orgdo administrativo, ou de um de
seus funciondrios que atue a titulo oficial, formam o esqueleto do
arquivo.’

Este preceito foi adotado pela Associagcdo de Arquivistas. To—
mamos a liberdade de fazer duas pequenas alteragdes no seu enun—
ciado, suprimindo o termo «pessoa coletiva» e substituindo «empre—
gados» por «funciondrios», em conformidade com a terminologia
por nés ajustada a do Ministro‘, no Paragrafo I.

Em oposicdo a forma adotada, outra redagédo tinha sido propos—
ta durante a reunido: «dAs séries de resolugbes, protocolos, contas e
outros documentos que, desde o tempo da sua admissdo no arquivo,
foram reunidos em volumes, magos ou pacotes, formam o esqueleto
do arquivoy,” redagdo, contudo, rejeitada pela maioria. Causa-nos
certo embarago o curso tomado pelas discussdes, pois — a parte
quaisquer preferéncias pessoais — somos de opinido que o texto
preferido colide com o Paragrafo 16, igualmente aprovado na
reunido, a despeito de, nos debates, ter sido a matéria do conflito
expressamente assinalada. Consideramo-nos obrigados, por decisédo
da assembléia, a aceitar-lhe o enunciado. Apesar de que, aqui e ali,
e nesta regra também, nos tenhamos permitido ligeiras alteracdes
no que respeita a forma, a fim de harmonizar melhor as varias

5. Este Paragrafo 20 foi revisto e consideravelmente ampliado na se-
gunda edig¢do do livro publicada em 1920, da qual se fez a presente traducgdo.
A regra a testa do paragrafo, na edicdo de 1898, tal como figura na traducgao
francesa, esta redigida como segue: «No arranjo de um arquivo ha que
providenciar-se no sentido de que as séries de protocolos, contas e outros do—
cumentos que, desde o tempo da sua entrada no arquivo, foram reunidos em
volumes ou macgos, formem o esqueleto do arquivo.»

6. O Ministro do Interior (ver nota 3 a pagina 13) .

7. Este texto, como se nota, foi adotado na primeira edi¢do do «Manual»
(ver nota 5) .
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normas entre si, ndo ousamos tomar tal liberdade em relagdo a
totalidade de um preceito basico, definitivamente aprovado, apds
plena discussdo, pelos membros da Associagdo. Aceitamos, portan—
to, o texto ratificado, mas consideramos nosso dever, devido ao
conflito apontado, discutir ao mesmo tempo, ndo menos detidamen—
te, o que foi rejeitado.

A regra, em ambas as versdes, continha, no fim, estas pala—
vras: «ao qual se ligam os outros documentos» (de acordo com a
outra forma: «os documentos soltos») . Pareceu-nos que podiamos
omti-las, ja que lhes esclarecemos o sentido mais plenamente no
Paragrafo 25.

Antes de explicar a regra, impdem-se algumas observagdes:

1. Indagou o proponente do segundo texto por que as resolu—
¢des do oOrgdo administrativo («isto € «os documentos que contém
os atos do orgdo administrativo, ou de um de seus funciondrios que
atue a titulo oficial»), eram mencionadas na proposicdo como a
chave exclusiva para a organizacdo do arquivo. Pode ocorrer de
fato, pensava ele, que precisamente estas resolug¢des ndo formem
o esqueleto do acervo. Nos arquivos dos pequenos distritos dos
polderes, por exemplo, o nucleo principal é constituido pelas contas
gerais das terras que sdo examinadas por ocasido da assembléia
anual. Registravam-se as resolugdes apds aqueles instrumentos ou
(caso tomadas em assembléias posteriores) escreviam-se as citadas
decisdes sobre folhas soltas, as quais, com todas as demais relativas
as deliberagdes, ou delas resultantes, compunham um dossié€. Nao
sdo, pois, as resolugdes, mas as contas que nesse caso representam
o esqueleto do arquivo, e é em torno delas que todas as outras pegas
(e ndo apenas os recibos) devem ser agrupadas.

Isto se torna ainda mais palpavel onde ha duas séries de tais
instrumentos, cuja existéncia impde a divisdo dos documentos refe—
rentes as obras gerais dos diques em dois grupos, de acordo com as
séries em que se prestava conta. Mas, ainda quando, como ocorre
em geral, as resolugcdes eram a espinha dorsal do esqueleto, este
raramente ou quase nunca se limitava a coluna vertebral. Acontece
que um o6rgdo administrativo implante duas ou mais séries paralelas
de resolugdes. Neste caso as duas constituem a estrutura do
arquivo.

Se, porém, ocorresse ao 6rgdo administrativo a idéia de atribuir
a um volume as resoluc¢des, mas de repartir os papéis correlatos em
duas ou mais séries, entdo os magos de documentos recebidos e
expedidos prestariam o mesmo servigo que o devido as duas séries
de deliberagdes no primeiro caso. Em resposta a este argumento
redargiiiu o defensor que, no seu parecer, devem-se arquivar tam—
bém «protocolos, contas e outros documentos» entre «os documentos
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que contém os atos do conselho administrativo de uma entidade
coletiva ou de um dos seus funcionarios que atue a titulo oficial».
Os dois textos, a esse respeito, significam, por conseguinte, a mes—
ma coisa, embora um a exprima um tanto mais claramente.

2. O esqueleto do arquivo. Sobre o sentido desta metafora
originou-se, na assembléia, um equivoco que, gragas a sua importan—
cia, ¢ digno de interesse. Quando a defendia, quem a usou em
primeiro lugar explicou que, ao fazé-lo, tivera em mente o arcabouco
de uma casa de madeira, ou, por outras palavras, as vigas principais.
Outro membro, que logo apods se confessou invejoso do proponente
quanto a paternidade da imagem, concebera-a desde logo, eviden—
temente, como o esqueleto de um animal.

Ambas as interpretagdes estabelecem o fato de que as séries
de documentos a que se faz meng¢do indicam as linhas mestras se—
gundo as quais se organizou antigamente o arquivo. Em maior
harmonia com a defini¢gdo de que este ¢ um todo orgdnico, a compa—
ragdo com o esqueleto animal sublinha, naturalmente, a imutabilidade
de tais linhas. A outra interpretag¢do, que se diria ter encontrado
maior aceitagdo, aparentemente comporta maior liberdade, mas, de
acordo com o seu autor, visa a limitar esta aos pormenores — «ripas
e pranchas» — que somente se juntam apods as «vigas principais».
Aqui também, portanto, a distingdo entre os dois textos ¢ mais
aparente do que real.

Chegamos, agora, ao ponto de controvérsia entre os dois enun—
ciados. E que o adotado frisa a circunstancia de indicarem os
documentos mencionados as linhas mestras da organizacdo porque
elas contém os atos do orgdo administrativo. Eis o que impediu
o proponente de aceitar o enunciado mais completo e claro do seu
oponente. Este, de seu lado, sublinhou, no outro texto, o fato de
as séries por ele referidas constituirem as linhas mestras, porque,
desde o tempo da sua admissdo no arquivo, [oram reunidas em
volumes, magos ou pacotes. Um deseja, por conseguinte, tomar a
antiga estrutura do Jrgdo administrativo como a chave para a do
arquivo, o outro a antiga estrutura do arquivo. A interpretag¢do do
segundo, ora rejeitada, sancionou-a a principio a assembléia, ao
estabelecer a regra que atualmente figura no Paragrafo 16.
Podemos apenas repetir o que avangamos ao comenta-la: Nao ¢
a consideragdo tedrica de que o conselho administrativo da enti—
dade coletiva se organizou inicialmente de um modo e ndo de outro,
mas a consideragdo pratica de que o arquivo, de uma vez para
sempre, se fixou sob formas definitivas, o que nos parece determi—
nar, por forga, a organizagdo a ser imprimida ao arquivo.

Outra diferenga entre os dois textos, estreitamente ligada a
anterior, ¢ que a redacgdo rejeitada acentua a circunstancia de que
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apenas as séries formam as linhas mestras do arquivo, ao passo que
o seu defensor, ao explana-la'oralmente, declarou de modo expresso
que os atos do o6rgdo administrativo devem determinar o arranjo do
arquivo, até mesmo quando fosse lavrado «num pedago destacado
de papely». Nao se nos afigura haver razdo para semelhante restri—
¢do a liberdade do arquivista. Se isso for aconselhavel, por motivos
praticos, em beneficio da clareza, é livre alguém, ao que parece,
de colocar onde quiser a pe¢a de papel isolada, a qual ndo forgara
o agrupamento de outros papéis em torno de si. °

Na pratica, ndo havera talvez tdo grande diferenca quanto os
textos fazem supor. Assim o autor da redacdo aprovada declarou
que a sua razdo especial para atribuir tal importancia a aceitacio,
para a fun¢do de guia, da estrutura da entidade, foi o desejo de
corrigir, em plena liberdade, os erros introduzidos no arranjo do
arquivo, pelos secretarios inexperientes, que divergiram da organi—
zagdo do referido 6rgdo. Ja o seu oponente, partindo da interpre—
tacdo do esqueleto concebido por ele como o de um animal, expres—
sou o seu pensamento como segue: «O arquivista procede com o
arquivo como o paleontélogo com os ossos de animal pré-histérico;
tenta, a partir deles, recompor o esqueleto do vertebrado. Caso
deseje, entretanto, formar para si mesmo uma imagem do animal
cujos 0ssos reuniu, segue geralmente muito de perto a estrutura do
corpo ¢ a configuragdo daqueles, mas de modo algum leva em conta
as circunstancias acidentais, por exemplo, o fato de se haver curvado
um membro devido a uma fratura, ou o de faltar uma costela.
Analogamente, o arquivista, uma vez reconstruido o arquivo na
sua forma antiga, pode reparar ligeiras anomalias na estrutura, sus—
cetiveis de estorvar o uso do arquivo e atribuiveis a distragdes dos
secretarios sucessivos. Mas apenas sob duas condi¢ldes pode fa-
zé-lo: (1) o arquivista certificar-se-4 de que nenhum novo erro
resultard da modificacdo no arranjo; (2) o arquivista estard abso—
lutamente seguro de ndo haver nenhuma boa razdo para a locali—
zagdo na aparéncia incorreta do documento (assim como ao pa—
leont6élogo s6 se permitem aquelas corre¢des condizentes com a na—
tureza mesma do organismo)». (Ver o Paragrafo 18 sobre este
ponto) .

«O arquivista se assemelha ao paleontdélogo ainda sob outro
aspecto: ambos podem restaurar tdo-somente um estado particular
do organismo, ao passo que este, enquanto vivo, mudava freqiiente—
mente de estado. Se os secretarios sucessivos, portanto, ndo segui-

8. Deve-se, naturalmente, tratar como uma «série» o volume unico que
se pretendia transformar no primeiro de uma série, mas que, devido a cir~
cunstancias acidentais, permaneceu isolado, e. g, porque o 6rgdo administra—
tivo ou o comité se dissolveu antes de completo o volume. (H.).
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ram exatamente, por algum tempo, o mesmo sistema de organizacio,
quanto as subdivisdes, ao arquivista, a quem ¢ dado restaurar, no
seu inventario, apenas uma organizac¢ao particular, serda facultado
retificar tais anomalias. Assim pode afigurar-se oportuno reunir sob
um s6 numero varios documentos isolados referentes ao mesmo
assunto, mas pertencentes a periodos diversos. O secretario que
conservou separado o documento mais recente, sem duvida o teria
colocado com o mais antigo, também preservado a parte pelo seu
predecessor, se estivesse inteirado da existéncia do ultimo». (Ver
Paragrafo 31 sobre este ponto) .

A conseqiiéncia pratica da regra deve, pois, de acordo com
ambos 0s textos, ser a seguinte: comeg¢ar o arquivista, que enceta
a tarefa de organizar o arquivo desordenado, pela restauracdo das
séries de atas, cartas, sentencgas, protocolos, contas, recibos, etc.

21. Nao é o assunto do documento, mas a sua destina¢do, o
que deve determinar o lugar que lhe cabe ocupar no arquivo.

Esta regra ¢ uma conseqiiéncia necessaria do sistema escolhido
(Paragrafo 16) para o arranjo dos arquivos.

Aqueles que os dividem segundo o conteudo dos documentos
combinardo numa simples divisdo, tanto quanto possivel, todos os
papéis que tratam da mesma matéria. Mas como o sistema de
ordenacdo por ndés adotado (a restauracdo da organizacdo antiga
do arquivo) se baseia essencialmente na disposi¢do primitiva, ado—
tada pelo 6rgdo administrativo da entidade coletiva, urge, como ¢é
natural, que os papéis sejam arranjados conforme o fato de se en—
deregarem a um dos ramos da administragdo ou, se produzidos por
um deles, segundo a decisdo tomada de guarda-los no arquivo.

Por conseguinte, se forem achadas duas cartas sobre o mes™
mo assunto, dirigidas, uma aos Deputados dos Estados’, outra a
Céamara de Finangas, nfo se impde a sua reunido, mas sim a sua
colocagdo nos respectivos arquivos das duas entidades.

Ali estardo bem localizadas e incluidas no conjunto a que per—
tencem, pois a ambas se referem, de fato, as resolu¢des dos Depu—
tados dos Estados ¢ da Cadmara de Finangas. Serdo /sempre tuteis,
quando ndo indispensaveis para a compreensdo correta dessas deli—
berag¢des, por vezes brevissimas, ao passo que, por outro lado, estas
mostrardo que curso de ag¢do foi seguido no tratamento da matéria
a que se referem as cartas.

22. Nenhum volume, mag¢o ou amarrado deve ser fragmen—
tado enquanto se desconhecer o motivo que levou a sua formacgado.

9. Comités de seis membros das assembléias provinciais designados para
cuidar dos negdcios cotidianos.
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Corresponde esta norma a uma medida de prudéncia, cuja
observagdo — a experiéncia o demonstrou — ¢ altamente neces—
saria. E raro que se confie ao arquivista a tarefa de ordenar um
acervo que ja nao tenha sido objeto, no passado, de alguma sorte
de arranjo. O secretario ou funcionario da chancelaria, a quem
competiu a tarefa e que, por for¢ca das circunstdncias, ndo fazia
idéia alguma da estrutura do 6rgdo administrativo e do seu arquivo,
em vez de confinar-se a descri¢do dos volumes, ma¢os ou amar—
rados nele encontrados, separou, ndo raro, quando o agrupamen—
to dos itens ndo quadrava com o seu conceito do arranjo requerido
pelo arquivo, documentos que se achavam reunidos, e descreveu-os
isoladamente ou em combinag¢do com terceiros. A confusdo resul—
tante é por vezes irreparavel e, quando ndo, s6 ¢é desfeita com
grande sacrificio. Nem sempre se restabelece a ordem, uma vez
esta alterada. De qualquer forma se os documentos de um dossié
se dispersaram em dado momento, longo ha de ser o tempo reque—
rido para reuni-los de novo. Quem quer que tenha, alguma vez,
ordenado um arquivo, antes tomado como objeto de um assim cha—
mado «arranjo», aprovarda tal adverténcia contra semelhante des—
trui¢do irrefletida da ordem existente.

O arquivista, cuja tarefa é (ver Paragrafo 17) restabelecer,
tanto quanto possivel, a disposicdo antiga, antes de decidir até que
ponto ¢ aconselhavel desviar-se dela, deve, caso encontre certo
numero de papéis reunidos num volume, amarrado ou mago, formar
idéia clara da razdo que induziu o administrador do arquivo a
agrupar tais documentos. SO entdo lhe serd dado apreciar a justeza
do motivo.

O simples fato de que o mencionado conjunto de pecas colida
com as regras gerais seguidas, ab antico, no arranjo do arquivo, ndo
serd escusa suficiente para destrui-lo. O arquivista suspeita que a
aparente divergéncia venha a justificar-se. A histéria do arquivo e
do o6rgdo administrativo que o produziu pode elucidar porque se
reuniram papéis que, a um exame superficial, nada em comum
acusam.

Ocorre muitas vezes, apos verificagdo, que se afigurem falsas
ou, pelo menos, destituidas de valor, as razdes invocadas para o
agrupamento, ou que, embora aceitaveis em si mesmas, deixaram
elas de vigorar, perdendo a combinag¢do dai decorrente qualquer
justificativa (agrupa,ram-se os documentos, verbi gratia, para uma
investigagdo genealdgica, ou sucedeu que fossem mantidos na
custdodia de um membro da entidade em questdo, por ocasido da
sua morte ou aposentadoria) . Mas em qualquer caso, a fim de que
se possa julgar se o motivi da reunido dos itens ¢ licito ou ndio,
e se ¢ util, deve-se, antes de mais nada, conhecé-lo. Eis o que tam—
bém se prescreve a presente regra. Ha de ter-se em mente que jamais



se agruparam documentos sem alguma razdo e que ¢ quase sempre
possivel, através dos mesmos, averiguar-se qual tenha sido.

Se ocorrer, de vez em quando, o agregarem-se os papéis de
modo a tal ponto peculiar que ndo se lhes ache qualquer explicacéo,
ao arquivista cumpre manter o registro das pecas como foram
achadas, pois sempre havera ensejo para descobrir-se posteriormen—
te a razdo do agrupamento. E o que se recomenda, na verdade,
ainda na hipotese de ser conhecido tal motivo, mas de o arquivista
ndo o acatar, ja que pode ser importante conhecer que documentos
foram reunidos, para formar um dossié ou retroacta, ou para deter—
minada investigacao.

23. Quando necessario, ¢é permissivel o desmembramento de
volumes ou amarrados de documentos soltos, reunidos pelas admi—
nistracoes posteriores do arquivo.

,

Se, porém, a compilagdo ou volume em questdo é usado com
freqiiéncia pela propria administragdo ou por estudiosos, e citado
como um todo, é preferivel deixa-lo intato e descrevé-lo corno um
conjunto, acrescentando-se uma descrigdo especial de cada do—
cumento no ponto conveniente.

Compreendem-se pela expressdo «administragdes posteriores»
todas as diregdes exceto as originais, isto €, aquelas que imprimiram
uma forma estavel a organizacdo do arquivo. Referéncia especial
¢ feita aos arquivistas e pessoas que estudaram o acervo com fins
cientificos e que, ao mesmo tempo, o ordenaram parcialmente.
Quantos o usaram com um objetivo de todo diferente daquele em
vista do qual fora ele reunido tenderam ndo raro a subverter-lhe
completamente o arranjo para a consecucdo dos fins colimados, es™
tranhos a natureza do arquivo.

No entanto, até mesmo os que o administraram e desejaram
usa-lo de um ponto de vista pratico, foram culpados, por vezes, de
semelhantes procedimentos menos recomendaveis, mormente quando
arquivos estranhos, de cuja organizacdo ndo se achavam inteirados
e de que, portanto, ndo sabiam valer-se, se mesclavam com o seu.
Tratavam, entdo, os papéis desses outros arquivos como se fossem
uma sorte de biblioteca a servigo da administragdo propria. Exem~—
plo bem conhecido de semelhante tratamento fornecem-no os cha—
mados «copulaatboeken» no Arquivo de Estado da Zelandia.
Contém eles colegcdo heterogénea de todos os tipos de documentos
oriundos da Abadia de Middelburg ¢ dos Estados Provinciais da
Zelandia, combinados com transcritos provenientes do Tribunal de
Contas da Provincia de Holanda, etc, os quais foram coligidos e
atados um aos outros sob varios cabeg¢alhos, pouco depois da criagédo
do Tribunal de Contas da Zelandia. Extraidos da sua prdopria expe—
riéncia, pode o conservador de qualquer acervo de importincia



fornecer exemplos da confusio causada nos arquivos, pelos pre—
cedentes ocupantes do seu cargo e pelos compiladores eruditos,
através da aglomeragdo de documentos heterogéneos. Por muito
que nos oponhamos a alterar o arranjo outrora conferido a um arqui—
vo, ha que fazer exceg¢do para os volumes e amarrados que assim
se formaram. Sua criag¢do, no final das contas, contrariava a natu—
reza do acervo, ao passo que O nosso principio exigia que a respei—
tassemos. Desmembra-los, pois, ndo estd em conflito, mas sim de
acordo com este ultimo.

Sem embargo, o caso considerado em segundo lugar no para—
grafo ocorre amiude. N&do s6, por exemplo, foram os «copulaatboe-
ken» consultados repetidamente, tanto pelos Estados, quanto pelo
Tribunal de Contas da Zelandia, mas também foram citados por
estes, com freqiiéncia, nos documentos preparados no arquivo.
Amarrados da segunda categoria, formados por arquivistas ou es—
tudiosos, sdo mencionados ainda mais amiude. Tais compilagdes,
constituidas com fins puramente historicos, sdo uteis, em particular,
para os que desejam reunir rapido, num arquivo, os materiais ne—
cessarios a investigagdo erudita. Eis porque todo visitante pes—
quisador se lanca sobre elas e as torna conhecidas por cita-las nas
suaspublicag¢des.

Nesta hipotese, os estudos relativos ao arquivo, procedentes,
néo raro, dessas citagdes, se tornam extremamente arduos se se frag—
mentar a compilagdo e recolocarem as peg¢as nos seus antigos lugares.
Cumpre, portanto, que conjuntos semelhantes, no arranjo do arqui—
VO que os encerra, continuem a ocupar posi¢do independente e que,
no inventario, sejam descritos em consondncia com tal. Mas ao
mesmo tempo, também serd mister arrolar cada um dos documentos
neles incluidos, no lugar préprio do inventario a que pertence. E
claro que isso apenas se impora quando a peg¢a ocupou inicialmente
um lugar separado no arquivo. Se, ao contrario, foi retirada de um
mago, bastara colocar uma referéncia nele, ali onde ha a lacuna,
sem mencionar, em separado, o documento.

24  Se o arquivo estiver ordenado de acordo com o sistema
estabelecido por uma administragdo posterior e que ndo se coaduna
com o0s requisitos da arquivistica moderna, ¢é aconselhavel, tanto
quanto possivel, ao preparar o novo inventdario, ndo dar andamento
ao arranjo definitivo e ao desmembramento dos volumes e amar—
rados que possam talvez dai resultar, até que se complete o citado
inventario. E ainda, em tal caso, urge guardar o inventario do
arranjo precedente, e em cada um de seus itens fazer referéncia ao
numero que lhe corresponde no novo inventadrio.

Quem haja, alguma vez, compilado um inventario de arquivo
sabe que nunca ¢ possivel atribuir de pronto, a todos os documentos,
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o seu lugar exato no meio de busca em elaboragdo. O arranjo
provisério ndo raro vem a ser posteriormente melhorado e somente
quando alguém conhece, externa e internamente, ¢ nas suas inter-
relagdes, todos os documentos, ¢ que se enceta o novo e definitivo
inventario.

Seria muito temerario desmembrar os volumes e amarrados no
decurso do inventario. Na verdade, ndo ¢ inverossimil que o arran—
jo conforme ao sistema da administragdo ulterior, prove, afinal, a
sua corre¢do, a um exame mais detido. Demais, durante o arrola-
mento seria penoso localizar os documentos que alguém porventura
desejasse consultar.

Ha que iniciar-se o inventdrio, em conseqiiéncia, pelos «movi—
mentos sobre a carta», como se diz em termos militares. Des™
crevem-se todas as séries, amarrados, livros, titulos, etc. em papele-
tas ou fichas separadas, as quais sdo ordenadas até a compilagdo e
a impressdo do novo instrumento de pesquisa. SO entdo, dispor-
se-a0 os documentos mesmos de acordo com ele.

Desde que as citagdes nas obras antigas e as notas dos inves—
tigadores de arquivos se baseiam, em geral, no inventario ou ca—
talogo ordenados segundo o sistema anterior, € que ao arquivista
ndo seria facil achar os documentos se requeridos em referéncia
aos mencionados meios de busca, ¢ mister preserva-los e apor, em
frente de cada item, o numero que lhe corresponde no novo
inventario.

25. As séries reconstituidas em primeiro lugar no arranjo de
uma coleg¢do de arquivo (deliberagées, cartas, protocolos, contas, re-
cibos, etc.) indicam as linhas mestras segundo as quais os documen—
tos isolados devem ser reunidos numa ordem determinada.

Corolario natural do Pardgrafo 20, esta regra é evidente apds
o que nele se avangou. Como se admitiu acima, poder-se-ia, sem
duvida, ordenar tais papéis soltos de outra maneira (cronolodgica
ou sistematicamente, por exemplo) que a adotada para as séries.
Nao seria pratico, porém, seguir dois sistemas de arranjo para dife—
rentes partes de um Unico e mesmo arquivo. E dado que, como
vimos, nos achamos adstritos ao nosso critério no tocante as séries,
concluimos que convém dispor os documentos isolados em conformi—
dade com ele.

Além disso, outra considera¢do conduz a resultado semelhan—
te: porque aspiramos a reconstruir os arquivos consoante a antiga
organiza¢ao administrativa, ¢ for¢a, para ndo deixarmos pelo meio
o trabalho, colocar junto as deliberag¢des, sentengas e outras séries,
as pecas soltas pertencentes ao mesmo arquivo.

De um ponto de vista pratico parece-nos avisado dar novo
passo nessa dire¢do. Se, por exemplo, as escrituras e hipotecas



se acham tombadas num sé registro, cumpre também combinar as
minutas * de ambas as sortes de documentos numa unica série.
Torna-se facil entdo, pela consulta daquele, localizar a minuta de
que se precise para determinado confronto. Assim também, a nosso
ver, para a solucdo da questdo relativa a necessidade de se ordena—
rem pela ordem cronoldgica ou pela sistematica os papéis recebidos,
ha que verificar-se se existem livros copiadores em que se trans—
creveram as cartas. Caso isso se dé, o arranjo cronoldgico parece
ser de regra.

O método aqui formulado constitui o principio fundamental
para o arranjo dos documentos isolados. Nas regras seguintes sera
ele apenas explicado ou qualificado.

26. Os documentos isolados que, a julgar pelas indicagoes
internas ou externas, parecam ter feito parte, anteriormente, de
séries ou dossiés devem, se possivel, ser reunidos de novo em séries
ou  dossiés.

As antigas administragdes de arquivos costumavam atar em
magos as cartas recebidas e as minutas originais de documentos
oficiais. Dava-se, outrossim, que fossem elas numeradas e coligidas
em pastas, sem mais. Dispunham-se os documentos, entdo, na ordem
cronolégica, a propor¢cdo que eram recebidos no conselho. A sua
natureza formal determinava-lhes a localizagdo. Queremos com
isto dizer que se ndo prestava aten¢do aos assuntos tratados nos
papéis (se, por exemplo, determinada carta versava sobre questdo
politica ou matéria financeira), mas apenas a circunstdncia de ser
o documento uma carta ou requerimento. Usaram-se, na subdivisdo
de tais séries, outros critérios de carater menos acentuadamente
externo. Dividiram-se as cartas, verbi gratia, de acordo com o0s
lugares de origem, e fez-se uma distingdo entre escrituras, hipotecas,
decretos e outros papéis. N&ao obstante, neste sistema (o sistema
das séries) o conteudo real dos documentos ndo constituiu jamais
a base do arranjo.

Nado ocorria o mesmo, porém, com o outro sistema (o sistema
dos dossiés) usualmente conjugado com o precedente. A regra no
das séries, como vimos, era atar em magos. Muitos dos documen—
tos recebidos ndo se prestavam a tal tratamento. Quando, por
exemplo, um comité enviava um relatéorio com abundantes anexos,
ou quando, ao tempo da sua dissolug¢do, depositava na chancelaria
o seu proprio arquivo constituido de papéis recebidos e de notas,
ou ainda quando, ao fim de um processo, era devolvido o invoélu-

10. Isto ¢, as minutas originais rubricadas mantidas pelo secretario.
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cro * dos autos, com as provas, verificava-se ,naturalmente, a im—
possibilidade de arquivar, em conjunto, todos esses volumosos
pacotes.

Em tais casos, portanto, adotou-se processo diferente: dobra—
vam-se os documentos em dois, longitudinalmente, e apunha~se, ao
alto, breve indicagdo do assunto tratado. Com um fio atavam-se,
por grupos, estes «dossi€s» ou «blocos», 0s quais se arquivavam
em armarios munidos de escaninhos e destinados a tal fim. Apli—
cou-se o mesmo método para os papéis comuns, recebidos quando
da designag¢do de comité ad hoc para encarregar-se de dada ques—
tdo. Acrescentavam-se aos primeiros, para consulta daquele 6rgéo,
todos os documentos sobre a matéria entrados em data posterior,
0s quais, por conseguinte, continuavam a formar um dossié. Pecas
de particular importancia, ou secretas, recebiam cuidados semelhan—
tes e preservavam-se como dossiés no «arquivo secreto». Critério
decisivo para a composi¢do destes foi sempre o assunto tratado —
contetido dos papéis — embora ndo fosse ele, mas a forma externa
dos dossiés, o motivo da custddia especial

Sem embargo, néo apenas os pacotes recebidos se mostraram
avessos ao sistema das séries, por causa da sua forma externa. Os
documentos isolados, por vezes, também se lhe adaptavam com difi—
culdade. Donde o serem guardados separadamente, em particular os
instrumentos formais munidos de selos e colocados, por conseguinte,
nas gavetas do armario de cartas (titulos) . No exemplo escolhido,
no entanto, a forma externa ndo foi o que exclusivamente, talvez
nem sequer, principalmente, determinou a separacdo dos documen—
tos. Destes, os formais, de escassa importdncia, tais como os titu—
los resgatados ” que produziam juros, arquivavam-se simplesmen—
te, na verdade, com os recibos. A excepcional relevincia assumida
por outros papéis também tera tido certa influéncia na sua relega-
¢do ao armario de cartas diplomaticas. Esta ultima consideragéo,
por si s6, foi decisiva em relagdo aos itens recolhidos ao armario
secreto para afastd-los dos olhares indiscretos.

Se esse arranjo dos documentos isolados do arquivo foi al—
terado ¢ altamente aconselhavel reconstitui-lo: (1) porque se trans—
creviam com freqii€ncia as séries nos copiadores, com o0s quais,
portanto, elas se relacionavam; (2) porque faz-se referéncia abun—
dante a elas, especialmente aos dossiés, nas resolugdes ou em outros
pontos; (3) porque os dossiés contém, em geral, certo nimero de
copias, excertos ¢ notas de que se vale o comité para elaborar o
relatéorio — papéis esses, ndo raro, destituidos, por si mesmos, de

11. Colocavam-se outrora os documentos apresentados como prova num
julgamento em sacos de linho, entregues ao Tribunal.

12. Titulos resgatados, municipais ou governamentais, achados nos arqui—
vos holandeses (antes de 1795).
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valor maior e capazes de obstarem a ordenacdo adequada do
arquivo, mas que reassumem a sua verdadeira significagdo desde
que lidos em suas relagdes reciprocas e com o relatorio citado, de
que representam adi¢des, explanag¢des ou provas ’; (4) porque,
em sua maior parte, as séries sdo de costume bem conservadas, de
modo que, quando desgarrados uns poucos magos, facil e pratico
¢ completar-lhes as lacunas. Executa apenas metade da sua tarefa
o arquivista que se limita a descrever os documentos de dois ou
mais dossiés mesclados e ndo tenta restabelecer-lhes as relagdes.

Longe esta, entretanto, de ser sempre facil esse trabalho de
restauragcao. Usualmente se reconstituem sem esfor¢o aquelas
séries em relagdo as quais basta apurar se determinado item ¢ uma
carta ou requerimento, e isto porque, em geral, pouco difere a data
de recepc¢do (elemento discriminador deles) da de remessa, e
porque a preseng¢a ou auséncia do orificio ¥ de arquivamento mos—
trard sempre, em caso de duvida, se uma pega pertence ou nao
a elas. i

Muito mais dificil se afigura restabelecer os dossiés que, por
desventura, tenham sido desmembrados, porque ¢ arduo determinar
que documentos serviram em dado processo, ou quais os transcritos,
no todo ou em parte, por ordem de um Comité, para o desempenho
da sua missdo. Caso, porém, a presenga de um item com anotagdo
no verso induza a certeza de que um dossié existiu, hd que envidar
esfor¢os para a sua reconstituicdo. O contetdo dos papéis forne—
ce-nos a primeira indicagdo, que sera entdo completada por toda a
sorte de indicios externos (dobras do papel, manchas de umidade,
perfuragdes idénticas de carimbo, etc.) . Todavia, ndo se alcanga,
sendo raramente, para ndo dizer nunca, a absoluta convic¢do nesta
matéria, salvo no tocante aos documentos exibidos como prova no
tribunal, os quais, a partir da metade do século X VI ostentam no
verso, no angulo superior da direita, certas letras capitais, men—
cionadas também no inventario, o qual, a seu turno, vem de costume
marcado com a letra «A».

E por certo ocioso frisar que, antes de ser encetado o trabalho
de restauragdo, cumpre averiguarmos se lidamos, de fato, com o
dossié propriamente dito, isto ¢, um grupo de documentos sobre
um mesmo assunto, reunidos em determinada ocasido, para ser—
virem a determinado fim, pelo 6rgdo que produziu o arquivo.

13. Mencionam-se as excecOes a esta regra nos comentarios aos Paragra-
fos 18 ¢ 68. (H.)

14.  Pequeno orificio feito no documento por meio de uma agulha grossa,
através do qual se passa o fio (<file>, inglés, «fl» francés) com o qual se
ligam os papéis. O método ainda é usado nos arquivos holandeses.



66 ~

Nao ha grande dificuldade, via de regra, em distinguir os dossiés,
dos pacotes de documentos que de vez em quando encontramos,
nos quais mao menos habil (e, com freqii€éncia, ulterior) reuniu,
para maior comodidade, todos os géneros de papéis referentes
a0 mesmo assunto. Acham-se em tais pacotes, ocasionalmente,
um ou mais dossi€s, mas os restantes, ha que trata-los como
se fossem papéis destacados, que ¢é mister sejam de novo ar-
ranjados.

Afirmamos que dossiés e séries hdo de ser reconstituidos se
possivel. Por muito que alguém se empenhe, nem sempre ¢ isso
realizavel. Da-se, outrossim, que o esfor¢o necessario para res—
tabelecer a organizagdo antiga esteja fora de proporgdes com
o resultado colimado. Assim, por exemplo, o sistema francés
de arranjo de arquivo introduzido na Holanda, o qual se revelara
estranho aos funciondarios, foi quase completamente alterado
depois de 1813. Via de regra, ¢ impossivel restaurar tal es—
quema, pratico mas complicado, sem trabalho extraordinario. Em
tal caso, parece preferivel contentar-se com dispor a grande massa
desorganizada de documentos daquele periodo, na ordem cro—
noldgica, e isso como anexos ao «Indicateur» " e na medida em
que a este sdo atinentes.

Se, pelas razdes acima expostas, recomenda-se o restabe—
lecimento das séries e dossiés, ndo se afigura, por outro lado,
necessario deixar os papéis singulares segregados do resto quando
motivos puramente externos (verbi gratia, a presenga do selo)
ou de conveniéncia (tal como o cardter secreto do conteudo)
determinarem de inicio a separacgio. Assim, convém descrever o
contrato de arrendamento que esteja munido de um selo pendente
(a despeito de que, para a conservagdo deste, fosse a peca man—
tida no armario de cartas diplomaéaticas) em conjunto com os de~
mais de igual natureza. Cumpre, outrossim, recolocar documen—
to originariamente confidencial na série de onde aconteceu que
fosse removido somente porque, durante algum tempo, foi mister
conservar no sigilo o seu conteudo.

27. Caso seja irreconhecivel qualquer arranjo antigo dos
documentos soltos, o sistema a adotar para a sua ordenag¢do de—
pendera, em cada caso, das condigées particulares do arquivo, e,
especialmente, do grau em que se acha completo. Em tal situagdo
o melhor é, por vezes, um meio termo.

Goza o arquivista de liberdade para a selegdo do método
a ser seguido sempre que faltem todas as indica¢des quanto ao

15. Registro no qual as cartas e outros documentos recebidos sdo ins—
critos no momento da recepg¢do, com breve descri¢gdo do seu conteudo.



arranjo inicial dos documentos soltos. Optard entre combinar,
ou manter separados, os papéis pertencentes ao arquivo de um
mesmo ramo da administragcdo, e o fard tanto de acordo com o
seu assunto quanto com a sua forma. E assaz dificil fixar
regras para isso. A este respeito levar-se-do em conta o material
existente e o grau em que se acha completo, e ao bom senso do
arquivista caberd, por fim, decidir que método mais se adapta a
condi¢do real do arquivo.

Nao obstante, alguns exemplos talvez sirvam para escla—
recer o caminho a seguir. Quando, por exemplo, se descobre
grande copia de requerimentos num arquivo ¢, por certo, avisado
agrupa-los todos, mas parece mais apropriado arranja-los siste—
maticamente do que em seqiiéncia cronoldégica ,— antes de mais
nada porque uma peticdo poucas vezes vem datada e afigura-se,
portanto, quase impossivel uma ordem estritamente cronologica.
Mas ha outro motivo. No inicio foi praxe, para maior comodi—
dade, registrar no proprio documento a decisdo tomada e devol-
vé-lo entdo ao requerente. Via de regra, apenas as deliberag¢des
de maior relevo se consignavam e muito sumariamente. E claro,
pois, que os requerimentos soltos, achados nos arquivos, com—
preendem, na sua maioria, apenas aqueles a cujo respeito nenhu—
ma decisdo foi tomada. Em conseqiiéncia, ndo sdo eles mencio—
nados nas resolugdes e ndo ha razdo alguma para conserva-los
na ordem em que estas se acham. Recomenda-se pois, no caso
em questdo, a divisdo dos requerimentos em varias séries (dispos—
tas cronologicamente) de acordo com os assuntos, por mais con—
veniente para os consultantes.

De maior dificuldade apresenta-se a decisdo quando se trata
de cartas recebidas. Se constituiu pratica regular no arquivo
reuni-las em magos, e se se preservavam estes ultimos, encon-
trar-se-40 apenas umas poucas pec¢as esparsas, de reduzida im—
portancia. Em tal caso, ndo se aconselha formar com elas uma
segunda série cronoldgica, notadamente porque a essas cartas
ndo aludem as resolugdes, faltando, pois, a principal razdo para
disp6-las em séries.

Se, por outro lado, ndo se mantiveram integros tais magos,
mas sim foram desmembrados, ver-se-4& no arquivo, de costume,
numero excepcionalmente alto de cartas que cobrem todo o pe—
riodo. Ja que se pode lobrigar ai a existéncia anterior de série
cronologicamente arranjada (via de regra em magos), impde-se
o seu restabelecimento. Caso diverso ocorreu ainda quando nao
se perfilhou a pratica de ordenar as cartas pela data. Delas
achar-se-4 no arquivo, como norma em tais circunstancias, quan—
tidade relativamente pequena e tdo-sé as de maior relevo. Por-



que reside nisso um indicio de que apenas o seu contetdo lhes
forgou a preservagdo (enquanto se destruiam as de menor sig—
nificado), parece indicado ndo ordena-las na ordem cronoldgica,
mas na sistematica, e dividi-las pelos diferentes cabegalhos segun—
do os assuntos versados. Aplica—se isso, naturalmente, a hipo—
tese de serem de fato importantes as poucas cartas subsistentes.
Se apenas algumas acidentalmente se mantiveram, e desprovidas
de interesse, ¢ mais simples reuni-las, quanto possivel cronolo—
gicamente, num grupo so.

Recomenda-se, como regra, adotar o sistema do dossié
sempre que ndo haja razdo alguma para preferir outro. Revela-
se ele, sob varios pontos de vista, mais comodo que o das séries.
Quem quiser fazer uma busca no arquivo sempre conhecer3,
como ¢ O6bvio, a matéria tratada nos documentos que procura,
mas nem sempre estara inteirado da data de sua recepgcdo. O
sistema do dossié ser-lhe-a, portanto, mais pratico. O mesmo
se dda em relagdo ao proéprio arquivista, uma vez que O arranjo
dos itens pelo assunto ndo oferece, em geral, grande dificuldade,
ao passo que nem sempre ¢ possivel fixar as datas das pecas.

28. Nado se devem adotar divisées principais arbitrarias
para os documentos soltos, mas somente as que possam ser agru—
padas cm torno das séries de volumes e magos existentes desde
época  anterior.

Todos os documentos soltos do arquivo, como ja se indicou
(Paragrafo 20), ¢ mister agrupa-los em torno das varias séries
de volumes, magos e amarrados que lhe constituem a parte prin—
cipal: os documentos recebidos, com as resolugdes; os recibos,
com as contas; etc.

Ora, pode dar-se que todos os atos de um o6rgdo administra—
tivo se inscrevam numa uUnica série de registros. N&o ¢é raro
que tal acontega nos arquivos das aldeias. As resolugdes toma—
das pelas autoridades destas ultimas em matérias que lhes dizem
respeito, as relativas aos pdlderes e as judiciais acham-se tombadas
num arrolamento unico. N&ao cabe, em caso semelhante, dividir
o arquivo em suas divisdes principais, evidente, como ¢, que o
orgdo administrativo originador do arquivo nao distinguiu as
diversas atividades por ele exercidas. Mas, via de regra, a
situag¢do revela-se mais complicada e as decisdes concernentes
aos polderes, por exemplo, sdo inscritas ap6s, ou sob as contas
dos mesmos, criando-se registros distintos para os instrumentos
legais e os processos judiciais.

Destarte, formam-se novas séries, segundo as quais deve
ser arranjado o arquivo, se ha que concordar a sua organizagido
com a do o6rgdo que o produziu. Ocorre também que ndo se



compilou registro algum separado, mas que se reuniram os do—
cumentos recebidos em varios macgos, conforme a sua relagédo
com as diferentes fun¢des da entidade. A série de magos
assim constituida indica as principais divisdes do arquivo. Os
dossi€és e as pecas ndo atadas em magos agrupar-se-do0, pois,
em torno dessas séries ou magos.

Deve existir, assim, intima conexdo entre as principais divi-
sdes do arquivo e as séries de registros e magos. Se ndo ¢
facultado ao arquivista adotar ou inovar séries arbitrarias de
papéis relativos a determinada atividade particular do o6rgéao
administrativo, menos licito ainda lhe ¢ introduzi-las no proprio
arquivo. Suponhamos, por exemplo, que, no arquivo de uma
cidade franqueada " os atos referentes a administragdo muni—
cipal, e, bem assim, os atinentes as relagdes entre o governo da
cidade e a administracdo provincial, foram mesclados indiscri—
minadamente entre as resolu¢des, da mesma forma que os do—
cumentos recebidos que diziam respeito aquelas duas matérias.
Nado sera possivel, no arranjo dos papéis, distinguir as duas divi—
sdes principais — administracdo municipal e provincial — pois
¢ evidente que a antiga organizac¢do administrativa ndo estabe—
lecia tal separagdo.

Nos arquivos do governo de uma cidade, fixam-se por si
mesmas as sec¢des fundamentais, vevbi gratia as que se seguem:
administragdo municipal em geral, privilégio, legislacdo, organi—
zagdo do governo da cidade, finangas, etc. e constituem-lhes os
nucleos, respectivamente, os volumes de resolu¢des, de privilé—
gios, das ordenag¢des, as séries de cartas que contém a nomea—
¢do dos magistrados. Nos arquivos dos o6rgédos judiciais, além
da divisdo geral, cujo elemento principal é representado pelo livro
de resolugdes, agrupam-se os documentos criminais em torno do
registro criminal, os civis em torno do registro civil, os que se
referem a jurisdi¢do voluntaria em volta do registro de escrituras,
e assim por diante.

As divisdes principais de um arquivo hao de refletir, portanto,
a sua estrutura. J4 ndo ocorre o mesmo com as subdivisdes. Os
papéis que formam uma daquelas e que, por conseqiiéncia, com-

16. A ftnica diferenga entre o arranjo neste e no caso precedente estara,
portanto, em que neste ¢ necessaria uma divisdo geral para os volumes e
resolugdes, mas ndo no anterior. Ha, ainda, uma terceira possibilidade, a
de que todos os atos se anotem num sO registro e de que, ao mesmo tempo,
haja registros separados para as transacgdes de natureza especial. (H.)

17. Cidade que, na Republica holandesa, gozava do direito de enviar
deputados a assembléia provincial e que, s6 ou em combinagdo com outras
cidades, tinha um voto nas deliberagdes. Ver nota 13 a pagina 21.
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pete reunir em redor da série de volumes ou magos, podem
atingir tal nimero, que se torne aconselhavel, para deles se ier
uma clara idéia, coloca-los sob diferentes cabegalhos, corres—
pondentes aos assuntos a que se referem, ou a outro critério
qualquer, suscitado pela natureza dos documentos. Assim, para
prosseguir com o exemplo dado, haverd ocasido, talvez, de
distinguir entre obras publicas, seguran¢a publica, etc, e de
aplicar uma das subdivisées dos privilégios as cartas-patentes
relativas a portagens e mercados, ou uma das subdivisdes as orde—
na¢des referentes as guildas.

E mister repartirem-se os documentos consoante se reportem
as receitas, oriundas dos bens da cidade ou as provenientes das
taxas municipais e provinciais, por ela arrendadas; nos autos
do processo civil, segundo constituam ag¢des ordindarias ou encer—
rem questdes de prioridade ou concurso de credores; ¢ da mesma
forma, com o que mais houver. Via de regra ndo se tomam tais
subdivisdes'” a organiza¢cdo administrativa antiga, raz@o por
que ndo sao indispensaveis. Mas desde que ndo ha dispor
arbitrariamente os itens do inventario concernentes a uma unica
divisdo principal, mas urge obedecer a determinada ordem, requer-
se sempre que cada qual faca, para si mesmo, um esquema do

arranjo das pecgas. Ora, da-se que, no interesse do consultante
do inventario, convenha inserir tal esbo¢o, sob forma de subdi—
visdes, no inventario. Muito util se revela um tal guia para

a se¢do principal que abarca grande quantidade de pegas, embora,
no tocante a que for de menor vulto, a enumeragdo fastidiosa
das subdivisdes faca correr o risco de que se canse o leitor. Nas
pequenas divisdes prefere-se o arranjo simples, de todo evidente,

como a ordem cronolbdgica. Tornam-se, entdo, supérfluas” as
subdivisdes.
29. Como norma, ndo se devem incluir na mesma série

as minutas com as primeiras vias dos originais, nem o0s originais
com os traslados de um documento.

18. Conserva-se ainda, em Veere, um armario cujos escaninhos se acham
providos de etiquetas. Ali, portanto, vé-se o modo pelo qual os documentos
isolados se reunem, ab anticob cm torno das séries de livros de decisdes-
H4a que conservar-se, naturalmente, um agrupamento semelhante, mas ¢ raro
sejam encontradas indicagdes tdo exatas.

19.  Assim, no Atchievenblad de 1893-4, p. 90, criticou-se, ndo sem motivo,
o abandono,, aparentemente injustificavel, da ordem cronoldégica nos ns. 56
er seq. do arquivo da Corte de Uthecht. (H.) No entanto, ndo ¢ arbitraria
tal disposi¢do, mas corresponde ao grau relativo das cidades. Neste caso,
contudo, ndo foi feliz a escolha: a ordem cronoldgica teria sido mais clara
para o leitor. (H.)



Esta regra ¢ uma conseqiiéncia necessaria das considera-
¢Oes precedentes (Pardgrafo 21), pois a destinagdo da minuta,
a da primeira via do original e a dos traslados do mesmo do—
cumento divergem de todo. Reunir, numa série unica, estes
trés géneros de papéis encontra escusa apenas nos arquivos orde—
nados de acordo com o sistema rejeitado no Paragrafo 16.

A analise do propésito que levou a redagdo da minuta ori—
ginal, da primeira via do original ou do traslado, lancara luz
sobre a questdo. Suponhamos, por exemplo, que nos coubesse
localizar num arquivo esses trés tipos de versdes de uma carta
unica. Conseguiremos determinar, com certo grau de probabili—
dade, a histéoria de todas elas. A minuta foi preservada pela
administragdo municipal ¢ atada ao mag¢o das cartas expedidas.
Quanto a primeira via do original, a inteng¢do era expedi-la, ¢ se
ainda permanece no arquivo, a razdo para tal s6 pode residir
em que, ap6s exame mais detido, se julgou pouco avisado envia-
la, ou entdo que o documento foi devolvido mais tarde, com uma

nota a acompanhé-lo. Em ambos os casos ha, provavelmente,
outros itens relativos ao mesmo assunto. O traslado, enfim,
foi feito, por forga, na ocasido em que se voltou a discutir a
matéria tratada na carta. Possui, portanto, seu lugar proprio,

junto a outros dos chamados 'retroacta”, no dossi€ de determi—
nada comissdo, ou como anexo a decisdo tomada muito depois
de ter sido escrita e enviada a carta original.

As trés copias desta pertencem, pois, a divisdes do arquivo
radicalmente diversas e atentaria a integridade de uma delas
se tais pecas fossem colocadas em outra. Mais evidente ainda
isso se afigurara se considerarmos, como segue, a minuta, a
primeira via do original e o traslado de obrigacdo contratada
diante de schepens ’; a primeira, como pertencente aos arquivos
da corte, a segunda, com o selo afixado, como pertencente, na
qualidade de titulo de propriedade, & propria administragdio mu—
nicipal, e o traslado, como procedente de uma pessoa privada,
que o apresentou num processo judicial.

O que ficou dito tem o valor de regra geral. E obvio,
entretanto, que pode e deve haver, nos arquivos seriamente mu—
tilados, e para fins praticos, divergéncias a respeito desta regra.
Quando, verbi gratia, nos arquivos de uma corporagdo, se en—
contram exclusivamente seis cartas destinadas a expedig¢do e des—
tituidas de importancia, duas das quais na forma de minutas,
duas na de primeiras vias dos originais e dois traslados, seria

20. O schepen era o magistrado ou membro de uma das antigas cortes
dos Paises Baixos. O schepenbcief era uma obrigagdo ou hipotese executada
por dois schepens da corte, ou diante deles.



naturalmente absurdo, caso ndo se lograse restaurar-lhes a co—
nexdo original, coloca-las, em separado, sob trés cabegalhos.
Ocorre, na verdade, que isto seja rigorosamente correto e logico,
mas ¢ mister considerda-lo pouco pratico.

30. Os documentos mencionados expressamente nas reso~
lugoes podem ser reunidos numa série de anexos a estas ultimas,
contanto que se conservem em separado o0s dossiés.

Nas resolugdes, ha, com freqiiéncia, remissdes a relatorios,
computos, exposi¢des financeiras, etc, ou menc¢do destes. Cum~—
pre encarar semelhantes documentos como acessérios das reso—
lugdes e, quando colocados na mesma ordem que estas ultimas,
como itens de uma série de anexos as citadas deliberagdes. Sem
embargo, tal ndo é o que deve dar-se em relacdo aos dossiés
existentes. Os papéis neles encontrados podem ser mencionados
nas resolugcdes ou ser o objeto indicagdes remissivas, mas julgar-
se-ia ilégico e pouco pratico decompor o dossié e acrescentar
documentos as séries de anexos as resolugdes.

31. Os documentos dantes ndo reunidos so podem agru—
par-se sob um cabecalho: (a) se totalmente da mesma natureza;

(b) se ndo comportam, por sua escassa importincia, descri¢do
em separado.

Fixou-se a regra mormente com referéncia aos arquivos, ou
a partes deles, compostos, na maioria, de papéis isolados, onde
nao se consegue reconhecer ordem alguma. Pois é de preceito
ndo combinar, quando tal ndo foi a praxe no passado.

As observacgdes seguintes servirdo para o esclarecimento
da norma:

Totalmente da mesma natureza: e.g., titulos de propriedade
relativos a mesma casa ou ao mesmo imoével rural, ou ainda a
varios terrenos situados néi mesma aldeia ou no mesmo distrito
administrativo. Quando determinada cidade concluiu acordos
com um certo numero de outras, acerca da admissdo de imigrantes
delas oriundos, todos estes tratados sdo virtualmente agrupaveis
num unico cabeg¢alho, com meng¢do das cidades e dos anos. O
mesmo procede quanto aos convénios atuais firmados, por exem—
plo, para a manuten¢do da paz, tal como os pactos de reconcilia—
¢do (quarenta e cinco, aproximadamente), que Groninga con—
certou com quase todas as aldeias de Friesland, em 1496, e¢ assim
por diante.

Se ndo comportam, por sua escassa importdncia, descri¢do
em separado: e.g., os recibos isolados referentes a qualquer carta
singular reunem-se sob um unico cabegalho. Outro exemplo:
se a cidade estabeleceu uma taxa e se se acham nos arquivos



municipais as contas de administragdo, pedidos de iseng¢do, con—
tratos para o arrendamento de taxas, e outros documentos soltos,
ndo pertencentes a qualquer série ou dossié€, mas relacionados, de
alguma forma, com a mesma taxa, todas essas contas, peti¢gdes,
contratos e outras pe¢as podem ser agrupadas e mencionadas no
inventario, sob um titulo unico: "Documentos  concernentes a
taxa de..."”

Na medida em que se mostra vaga ¢ muito subjetiva a ex—
pressdo '"escassa importancia", recomenda-se um uso moderado
da norma, e no agrupar papéis sob um cabeg¢alho comum ¢ de
evitar-se, pela descrigdo algo elaborada deste, que nele se incluam
itens ndo de todo destituidos de consideravel relevéncia.

Cumpre notar, ainda, que ndo se cogita da formacdo de um
dossié (ver as explicagdes aos Paragrafos 26 e 86), ao se reu~
nirem os documentos desta categoria, presentes em quase todos
os arquivos. Trata-se apenas da jun¢do, em magos, de itens que,
por natureza, sdo afins, embora ndo lhes quadre, dada a sua
similitude e escassa importancia, a descrigdo em separado de
cada pega.

32. E de presumir-se que a série de documentos rece—
bidos ndo se instaurou antes da série de resolugdoes, nem a série
de recibos antes da série de contas a que eles se referem. Reco—
menda-se, pois, que ndo se combinem tais documentos numa
série, mas que se opte, ou por descrever cada qual separadamente,
ou por reuni-los em amarrados.

Dispensa esta proposi¢do qualquer prova. Os documentos
recebidos s3io anexos as resolucdes, os recibos, as contas. E
claro que a série de acessorios ndo pode preceder a dos registros
de que sdo dependéncias. No entanto, cabe observar a expressao
"ndo se instaurou" (e ndo, simplesmente, "ndo se instaura")
usada no paragrafo, porque pode dar-se que se tenham perdido
as contas mais antigas ou os registros das resolugdes, ao passo que
se preservaram os anexos. Assim, hoje, hd margem para que a
série de anexos comece antes da principal, mas outrora ocorria,
por for¢ca, o contrario.

A importidncia da norma deriva da conclusdo que dela pode
ser extraida. Ocorre repetidamente, em particular nos arquivos
da Idade M¢édia, que, no tocante a periodos em relagdo aos quais
nenhuma série ou registro de resolug¢des subsiste — e, ao que
parece, jamais existiu — se encontrem, no acervo, NUMErosos
documentos, papéis isolados e titulos que ¢ mister se considerem,
ndao sem razdo, como material recebido. Preservavam-se, pois,
tais itens antes de registradas as proprias transag¢des. Mas rdo
ha colocar tais pecas em conexao, no arquivo, com Os atos nao
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inscritos. Donde a impossibilidade de constituir-se uma série
com eles. Assim, como norma, conserva-se cada documento
por si e para si e sO por exce¢do colocam-se 0s mesmos num
dossié (e.g, um amarrado de documentos usados num julga—
mento) .

Afigura-se, portanto, erréneo formar, mais tarde, uma série
com estes documentos soltos, tanto mais que um oOrgdo adminis—
trativo que ndo considera as suas transacdes bastante impor—
tantes para registra-las, muito menos vera nos papéis recebidos
material digno de preservagdo. O conjunto assim constituido
compor-se-ia, entdo, de uns poucos itens recebidos, que se guar—
daram por relevantes ou por outras razdes, e seria, por conseqiién—
cia, incompleto. Eis por que ndo convém agrupa-los numa série,
mas sim descrevé-los separadamente, ou bem, reunir alguns dos
papéis em amarrados, de acordo com quanto se disse ao discutir
o Paragrafo 27.

Como ilustragdo do que ficou acima exposto cumpre men—
cionar os arquivos municipais de IJselstein. As varias séries de
livros de resolugdes comecam cerca de 1680. Antes desta data,
acham-se somente umas poucas cartas e outros documentos,
mas depois dela, ao contrario, come¢am a surgir as séries razoa—
velmente completas. No arranjo do arquivo, pois, os raros itens
anteriores aquele ano, ou foram descritos separadamente ou
agrupados segundo os assuntos. Com efeito, depreende-se com
clareza da condig¢do do arquivo que os papéis e cartas recebidos
e até hoje preservados, o foram, ndo nesta qualidade, mas por
causa da importancia dos seus conteudos. Ha que descrevé-los,
por conseguinte, de modo a salientar tais assuntos. Uni-los
numa série cronologica estaria, por este motivo, fora de questdo.

Muito mais raro é a existéncia de recibos que datem de
periodo para o qual ndo ha quaisquer contas. Especialmente
outrora, maior importancia era atribuida aos pormenores das
ultimas do que aos recibos. Se ocorresse, porém, que um simples
item destes, sob forma de carta diplomatica, antecedesse a série
das contas, impunha-se, entdo, a aplicagdo dos mesmos principios
acima firmados para os documentos entrantes.

A observancia da regra mencionada também ha de ser en—
carecida por razdes praticas. Na verdade, serdo precisamente
os papéis mais antigos os que, de acordo com ela, se encontrarédo
fora da série e ha de acolher-se bem o fato de serem descritos
em separado os documentos de data mais recuada, quase sempre
os de maior relevancia. Que as pecas mais velhas sejam as
mais valiosas ¢ uma decorréncia da escassez dos papéis das épocas
remotas, e esta raridade em parte se deve, precisamente, a prati-



ca, dantes predominante, de ndo se preservarem todos os docu—
mentos, mas apenas os de maior significancia.

33. Os documentos originais de natureza formal, por muito
danificados que estejam ou por diminutos que sejam os seus frag—
mentos restantes, ndo devem jamais ser destruidos, ainda que
deles existam duplicatas, confirmag¢ées  ("vidimus') ou copias
auténticas.

O instrumento formal ¢, por si mesmo, ndo s6 a auténtica
prova documentaria do ato, mas também simultaneo a este, e
todo fragmento de um documento constitui testemunho irrefutd—
vel da sua existéncia.

A norma em apre¢o, de um modo geral, ndo comporta ex—
cecdo. Mas ¢ mister zelar-se também pela preservagdo dos do—
cumentos privados, que aparecem com freqiiéncia, por exemplo,
nas coleg¢des de particulares. Somente quando de data relati—
vamente recente se admite uma atenua¢do do presente principio.
Via de regra, contudo, ndo ha considerar conveniente a destrui—
¢do de papéis anteriores aos meados do século XVII. Algo
diferente ocorre no século XVIII, quando todos os empréstimos
privados de dinheiros, os titulos de propriedade, os contratos
de arrendamento, etc, apresentavam, interna e externamente,
a forma de instrumentos autenticados.

Demais, tais documentos desde que ndo redigidos sem as
formalidades proprias, constituem de costume as primeiras vias
do original, de instrumentos cujas minutas permanecem nos
protocolos das cortes dos escabinos, dos notarios, dos juizes,
dos parocos, dos curadores de igrejas, ou de quem quer que fosse
com direito a afixar selos.

Ha que ter-se em mente, todavia, o perigo de incéndio, in—
clusive no tocante a tais minutas, e atentar-se, sobretudo, para
a questdo do seu local de conservagdo. A destrui¢do de um do—
cumento autenticado particular, cuja minuta se preserva em repo-
sitério-geral a prova de fogo, é menos séria que a de papel seme—
lhante, cujo original se guarda numa prefeitura desprovida de tal
seguranc¢a, ou na casa de um particular.

Por outros termos, ao senso comum sempre cabe decidir e
nada se destruird sem o parecer dos peritos. Assim, por exem—
plo, na provincia de Groninga, seria arriscado eliminar antigos
titulos de propriedade territorial, ou contratos de arrendamento
a longo prazo, dado que em tais titulos e contratos se estabeleciam
normas segundo as quais se fixou, em cada caso, o direito de
posse e dado que ainda indicam, por conseqiiéncia, as regras
para a situagdo atual e o direito vigente.
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34. Se o original de um documento permanece em bom
estado, as copias soltas (que ndo sejam "vidimus"), ndo perten-
centes a nenhum dossié ou série e destituidas de valor paleograd-
fico, podem ser destruidas.

Tais coOpias mais recentes podem ser destruidas, ja que ndo
pertencem a arquivo algum. H4, contudo, certas razdes praticas
que nos acautelam contra a eliminacdo por demais precipitada.

E admissivel que se forme uma série de boas copias para a
biblioteca coordenada ao repositéorio, a fim de que sirvam ao pro—
prio arquivista, ou ao investigador ndo propenso a ver o do—
cumento mesmo, por se achar simplesmente interessado no seu
contetido e isto, em particular, quando nado lhe é familiar a antiga
escrita. Eis por que se pode conservar também, junto ao origi—
nal, uma segunda via perfeita, contanto que n&o se lhe faga
men¢do no inventdrio, ja que tal codpia nunca figurou como
parte de qualquer arquivo.

Caso se apresente mais ou menos danificado o original, urge
sem duvida preservar, por um ou dois dos métodos acima indi—
cados, as copias em boas condig¢des, feitas numa época em que o
documento inicial ainda se achava intato, ou em estado muito
menos deteriorado. Sem embargo, ndo ha transforma-las em
itens de inventario.

35, E aconselhdvel completar o arquivo mediante o pre—
enchimento das lacunas devidas aos documentos que faltam.
Cumpre compilar, para tal fim, uma lista destes ultimos, com a
qual se facilita a sua localizagdo ou, caso ndo existam, a obtengdo,
na medida do possivel, de transcrigées dos originais ou de copias
conservadas em outros pontos.

A utilidade desse preenchimento das lacunas ¢ Obvia. 0]
dever do arquivista ¢ ndo somente reconstituir o arquivo com
base nos documentos colocados na sua custdodia, mas também
obter os que outrora dele faziam parte, mas agora aparecem
depositados em outros lugares.

A lista a que se refere a norma sO6 contera, naturalmente,
os documentos que, de toda a evidéncia, existiam em época
anterior ¢ ndo parece haverem sido destruidos — os quais, por—
tanto, talvez ainda permane¢am em algum ponto. Que isto
ocorre, pode-se deduzir, por exemplo, de um antigo inventario
ou codice diploméatico. Todas as pegas arroladas num desses
registros pertencentes a determinado convento integravam o ar—
quivo da entidade até o momento da compilagdo do referido
cartulario. Talvez ha quatro ou cinco séculos este tenha sido
elaborado e dos inumeros titulos compreendidos no cartuldrio soé
perdurem hoje dois ou trés. Seria inutil e desnecessario estabelecer



a lista dos itens nele incluidos dos quais no arquivo do convento
ndo figuram presentemente os originais. Assim, na relagcdo ¢
mister que constem apenas aqueles documentos cuja existéncia
se pode presumir, com um alto grau de probabilidade.

Por "documentos", tal como a palavra ¢ usada neste para—
grafo, devem-se conceber os registros, as contas, etc, bem assim
os titulos, cartas e outros papéis de menor importancia.

Caso se preparem, para preencher as lacunas, coépias das
pecas extraviadas, urge ndo coloca-las no lugar dos documen—
tos ausentes. Nunca figuraram como parte do arquivo e nédo
poderdo fazé-lo no futuro. (Ver também os comentirios ao Pa—
ragrafo 63) .

36. Os documentos, uma vez extraviados de arquivo, se
a este retornam por doagdo ou aquisicio, podem nele reassumir
a sua posi¢do desde que perfeitamente claro que nele se origina-'
ram.

A primeira vista ver-se-a4 nisto mera inferéncia natural. Na
realidade, porém, o caso ¢ muito outro. Na Inglaterra, verbi
gratia, exatamente o contrario constitui a regra. Proibe-se ali,
estritamente, recolocar no arquivo o0s papéis que passaram, em
algum momento, para a posse de particulares. S&o eles relega—
dos a biblioteca. A razdo de tal medida reside em que o do—
cumento oficial que, por algum tempo, tenha permanecido fora
do respositério e nas maos de toda a sorte de pessoas, corre o
risco de perder a sua condig¢do de intato e o de ter sido falsificado.
Em conseqiiéncia, perdeu o papel, durante as deambulagdes,
muito do seu valor de prova documental e passa a estar, assim,
sob a ameaga de se ver rejeitado, como tal, numa corte de justiga.
A inclusdo de documentos semelhantes no arquivo viria, pois,
retirar-lhe o carater de autenticidade.”

Tal raciocinio ¢ de todo légico. Na propria Holanda tam—
bém se encontram vestigios dessa opinido. Assim, em 23 de
dezembro de 1771, os membros do tribunal da cidade de Utrecht
foram convidados pelo conselho "a estabelecer as medidas ne—
cessarias para que o acesso a Camara dos Protocolos nédo fosse
tdo facilmente consentido e para que se tomasse todo o cuidado
em preservar a confiangca publica na mesma".

E como resultado decidiu-se, em 24 de fevereiro de 1772,
que as chaves da referida Camara seriam entregues tdo-somente

21. Nos Arquivos Nacionais de Paris, durante longo tempo, os documen—
tos recuperados por doag¢do, compra ou restituicdio compulsdria jamais reto—
maram a posi¢do natural que deveriam necessariamente ocupar se nao remo—
vidos do arquivo a que pertenciam, estabelecendo-se paro eles, a parte, sala
e série especiais. (F.) .



aos secretarios do Tribunal, aos quais competia impedir a entrada
de qualquer pessoa ndo acompanhada, ainda que se tratasse
de um escrivdo.

Ndo ¢é somente razoavel, mas também inevitavel, que se
mantenham tais medidas até hoje, na Inglaterra, onde n&do se
separaram os arquivos antigos dos modernos por uma revolucgéo,
e onde, por conseqiiéncia, eles permaneceram muito mais ativos
do que no nosso pais. Com efeito, a presun¢do, ali. é de que
os documentos que faltam foram furtados por pessoas que se
interessavam por sua posse, para oculta-los ou falsifica-los.

Ao contrario, entre nds, ¢ muito mais provavel que fossem
vendidos os papéis, como destituidos de valor, durante o regime
francés, e nada, pois, leva a crer que houvessem sido adulterados
durante a sua auséncia do arquivo.

Quanto ao nosso caso, de todo supérfluas se afiguram tais
medidas, embaragosas que sdo para o uso cdmodo dos docu—
mentos, aqui, onde os arquivos, na medida em que foram confia—
dos aos arquivistas, se acham realmente mortos. Durante o sé—
culo passado foram eles vergonhosamente negligenciados e, de
modo geral, exauridos em proporcdo consideravel. Mais tarde,
quando os animos, em Vvarios pontos, retomaram consciéncia da
situa¢do, recuperaram-se, em parte, as pec¢as extraviadas, através
da doacdo e da compra, ou entdo foram elas substituidas, quanto

possivel, por manuscritos privados. Nestas circunstancias ¢
mister nos regozijemos se conseguirmos eliminar, de novo, tal
categoria de documentos. Por outro lado, ir adiante, e banir

do arquivo pecas que lhe pertenceram de longa data parece
inutil, ja que, em qualquer caso, a integridade do conjunto nao
mais existe.



CAPITULO 1II
A DESCRICAO DOS DOCUMENTOS DO ARQUIVO

37. O que se tem em mira, na descri¢do do arquivo, é que o
inventario sirva simplesmente como um guia. Deve, portanto, for—
necer um esquema do conteudo do arquivo e ndo o conteudo dos
documentos.

Dada a dificuldade, para os ndo iniciados, de orientarem-se a
primeira vista no arquivo, ainda que bem ordenado e de acordo
com o nosso método, ¢ mister dar-lhes um guia. Este, urge que o
compilemos de maneira pratica — sobretudo, portanto, sem exces—
sivas minucias. Deve limitar-se a ministrar um sumario do contetdo

do arquivo.

Entrarda em conflito com o propdésito do inventario, quem des—
crever cada documento em particular. Ao tentar fazé-lo, realizara,
sem duvida, obra util, mas de forma alguma um inventario de
arquivo. Nao comporta este a meng¢do de tudo o que no acervo
haja sobre dado assunto ou pessoa. Se tal for o objetivo, o in—
ventario ha de ser certamente de méd qualidade. Exemplo de ar-
rolamento semelhante, compilado com pormenores demasiados, ¢ o
de Leeuwarden, o qual, embora ja impresso, ndo foi publicado,
mercé do parecer de Mr. Telting (ver o Prefacio ao Inventario,
por Mr. Singels). O guia do arquivo ndo deve tentar tornar
supérflua a consulta do mesmo. Isto, alids, é impossivel, e o ar-
quivista que visasse a tal objetivo, sem necessidade, oneraria as
suas energias com um fardo absurdo e apresentaria, além do mais,
trabalho mediocre.

Cumpre, contudo, facilitar e simplificar ao maximo a consulta
do arquivo. Para tanto, hd varios meios: indices, calendarios, c6—
dices diplomaticos, etc. Tais instrumentos, no entanto, possuem
um escopo diverso do do inventario, e o que se lhes requer ¢ tam—
bém diverso — razdo a mais para ndo inseri-los no inventario,
como as vezes se faz.

Apenas para os arquivos muito pequenos comporta a norma
exce¢do. Em relagdo a eles ndo se concebe a publicagdo de ca~
lendarios ou cartularios separados. Donde, em tal caso, impor-se
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a inclusdo destes meios de busca no proprio inventario. Dado o
reduzido alcance do ultimo, ndo se corre tanto risco, como em
outros casos, de tornar mais dificil o exame do inventario pela
introdu¢do das adigdes.

Ainda em tal hipdtese, entretanto, convém n#do inserir os
acréscimos no corpo da lista, mas em anexos. A impressdo de
algumas pegas, como os titulos, destr6i a coeréncia do inventario.
Com o escopo deste também ndo se coaduna o calendario, o qual,
para ser de uso pratico ha de incluir, ndo raro, os contetdos de
varios itens do inventario. As meras referéncias aos anexos, além
disso, colocadas sob os itens adequados no inventario, servem ao
propdsito colimado tdo bem quanto a inser¢cdo, neste ultimo, dos
proprios anexos.

38. Antes de descrever-se um volume ou um amarrado cum=—
pre conceber-se claramente a idéia dominante que presidiu a sua
formacgado.

Depois do preceito geral enunciado no paragrafo precedente,
constitui este principio o ponto capital na descrigdo dos documen—
tos. Pode-se dizer que uma idéia dominante e definida presidiu
sempre a formac¢do do volume, do mago, do dossi€é ou do amarrado
(ver Paragrafo 22). Caso o arquivista pretenda descrever ade—
quadamente a peca de arquivo em questdo, deve compreendé-la
bem. Com efeito, a descrigdo mais pormenorizada dos contetidos
dos documentos compreendidos em cada volume ou macgo oferece
noc¢do tdo clara dos seus assuntos como a relagdo breve feita por
alguém que lhes captou a idéia dominante.

De um modo geral, reconhece-se facilmente tal diretriz. Se,
verbi gratia, ¢ encontrado um volume, composto exclusivamente das
decisdes do conselho, as quais se sucedam umas as outras em ordem
cronoldgica e a intervalos fixos de alguns dias, pode-se ter certeza
de que se compulsa o registro das deliberagdes do Conselho. Se
se descobre um maco constituido tdo-s6 de cartas que ingressaram
no mesmo 6rgdo, dispostas em ordem cronoldgica, ndo ha duavida
de que se trata da série, a ecle referente, de cartas recebidas.

Com freqiiéncia, porém, s@o menos simples as circunstancias.
Da-se, por exemplo, que, enquanto a principio era identificada
apenas uma série continua Unica de registros de documentos lavra—
dos perante os «schepens», ' mais tarde se reconhecem séries para—
lelas de tais papéis. Verifica-se, pois, que a série, singular no
inicio, torna-se gradualmente dividida, ao crescer a quantidade de
papéis. E natural supor que isso foi levado avante em conformi—
dade com as categorias de documentos que se encontraram reuni-

1. Ver nota 21 a pagina 77.



dos nas séries originais. Urge investigar que género, ou géneros,
de papéis (e.g., titulos, hipotecas, fianga, testamentos, etc.) se
incluiam em cada série, a fim de dar uma boa descrigio do con™
teudo.

Nao raro, contudo, o problema se apresenta muito complicado
e talvez seja proveitoso mencionar, para ilustragdo, alguns casos.
No arquivo municipal de Utrecht, conservam-se, ha longo tempo,
dois registros que datam do fim do século X V, muito cuidadosa—
mente escritos por mao unica. Ambos contém uma misceldnea de
documentos latinos: um certo numero de cartas que procedem do
Bispo David da Borgonha, declara¢gdes dos dias de audiéncias a
serem observados nas ag¢des junto a Corte Papal, cartas da cidade
de Utrecht, numerosos papéis processuais (entre o squais, até mes—
mo registros completos), iniimeros contratos, testamentos e outros
papéis privados, etc, etc. Visto que os nomes das pessoas neles ci—
tadas ndo revelam espécie alguma de unidade, vas sempre foram as
tentativas de descrevé-los adequadamente. Decidiu-se, por fim, de—
signa-los pelo nome de «Copiador do Bispo David da Borgonhay.
Incorreto, porém, como era, tal titulo, houve que procurar um mais
apto para a apresentac¢do definitiva do arquivo. A ateng¢do foi
casualmente atraida para a circunstancia de a letra com que se
redigiram os documentos assemelhar-se a do secretario da cidade
de Utrecht, Floris Tzwynnen, e, apos exame mais detido, desco—
briram-se as iniciais deste em varios pontos do texto. Como era
patente, pela escrita descuidada e pelas intimeras emendas, que os
papéis em questdo formavam um livro de minutas, resolveu-se o
enigma rapidamente. A investigac¢do revelou que Tzwynnen fora
notario junto a corte episcopal, antes de assumir o cargo de secre—
tario da cidade. Apurou-se, entdo, que os registros continham as
suas minutas, as quais mesclara ecle, mais tarde, toda a sorte de
documentos oficiais que lhe competira redigir na qualidade de se—
cretario, e isso pela simples razdo de serem compostos em latim,
como as minutas. E claro que, somente apo6s elucidada a natureza
dos registros por esta pesquisa, se pdde designa-los, breve e com-
preensivelmente, por «Protocolo do Notario Floris Tzwynnen», ao
mesmo tempo que se lhe expunha a composi¢do numa nota.

Outro exemplo: No Arquivo de Estado de Utrecht, desco—
briu-se, entre diversas pecas soltas, uma «assinatura» - de deter—
minado registro, que continha os mais heterogéneos documentos de
natureza privada. Reuniam-se, ali, titulos de propriedade territo-

2. Isto ¢, um caderno, cujas paginas sdo em numero de quatro ou um
multiplo de quatro.
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rial, escrituras de venda, testamentos, doag¢des, formais de partilha
e, bem assim, numerosas colag¢des para vicariatos e outros benefi—
cios eclesiasticos. Em tais papéis se mencionava grande variedade
de pessoas, com o que se excluia a hipdtese de concernirem eles ao
patriménio de uma s6. E bem verdade que todos os itens datavam
aproximadamente do mesmo periodo (meados do século XVI),
mas ndo se apresentavam em ordem cronolégica. A chave deste
enigma s6 veio a ser descoberta quando ocorreu a lembranga que
existia no arquivo um volume de contetido quase semelhante, inti—
tulado «Tituli ordinandorum exhibitiy. Tudo se esclareceu entdo:
sabe-se que a Igreja Catdlica, a fim de impedir que os sacerdotes
se portassem de maneira incompativel com a sua dignidade e posi—
¢do, reclamava, de quantos desejassem receber as ordens, a apre—
sentacdo prévia da prova de que possuiam o0s meios necessarios
para prover a prépria subsisténcia. Para satisfazer tal exigéncia,
depositava um o testamento do pai, outro o titulo de propriedade
de um terreno, outro ainda, um documento que lhe conferia bene—
ficio em que seria investido apds a ordenagdo. Tornou-se, pois,
evidente que o volume e a «assinatura» referidos continham as co—
pias de instrumento desta natureza que certo bispo sufraganeo
coligira, num registro, para justificar as ordenacdes por ele feitas.
No que, a primeira vista, parecera acervo desordenado de do—
cumentos, se descortinava agora um todo metodico, capaz de ser
descrito no inventario por poucas palavras.

39. Na descri¢do do arquivo ha que ter em mente que o0s
documentos mais antigos sdo de maior importdncia que o0s recentes.
E mister, pois, entrar em maiores minivicias na especificacdo dos
primeiros. Para tal diferenca de tratamento convém adotar pontos
precisos de divisdio e menciond-los no preficio do inventdrio.

A oportunidade desta norma ¢ evidente. T&o pouco nos res—
tou da Idade Média, especialmente dos primeiros séculos, que quase
todo pormenor aparece revestido de importdncia. Tém-na nédo sé
o assunto tratado no documento mas também outros aspectos nele
incidentalmente referidos. Enquanto, pois, se admite, por conve—
niéncia, que os incontaveis papéis esparsos de épocas posteriores,
0s quais ndo se enquadram em série ou dossié algum, se agrupem
em amarrados relativos a determinadas matérias, tem-se por acer—
tado descrever separadamente os documentos desse género que
datam da Idade Média.

Quando, numa parte do inventario, se introduz, destarte, mé—
todo distinto do seguido em outras, ¢ razoavel iniciar tal tratamento
num ponto definido do passado e indicar este, claramente, no in—
ventario. Como linha demarcatéria muito adequada, ¢ de recomen-
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dar-se a data em que as resolugdes’ de um O6rgado passaram a ser
tombadas com regularidade — ou melhor, a data em que comeca a
série, preservada até nés, de registros de deliberagdes. Para cer—
tos 6rgdos administrativos este limite ¢, sem davida, o melhor, por—
que salta a vista que tdo logo estejam a mao as resolugdes da enti—
dade, os papéis avulsos perdem muito da sua relevancia.

Nao constitui, no entanto, a melhor data para todos os o6rgaos
administrativos. Nas grandes cidades, por exemplo, desde longa
data, bem organizadas, chegaram até nos registros de resolugdes de
época tdo remota que, praticamente, nenhum documento solto de
periodo anterior ainda subsiste. Por uotro lado, as assembléias
dos Estados Provinciais apresentavam-se, no inicio, tdo vagamente
organizadas que ¢ licito dizer que somente os principes austro-
-borguinhdes lhes introduziram alguma estabilidade na estrutura.
Assim, apesar de que os registros de resolucdes dos Estados co—
mecem geralmente em época muito posterior, do periodo precedente
dos seus arquivos quase nada se preservou devido ao descuido da
administragao.

Por conseguinte, convém procurar outros limites temporais e
ndo ¢ dificil encontra-los. Em geral, o fim da Idade Média forne—
ce excelente demarcag¢do, mas ndo termina ela ao mesmo tempo
para todos os Orgdos administrativos. Para os E,;stados Provin—
ciais e as cidades com direito a voto na Assembléia, ' a grande mu—
danga ocorre quando da sua adesdo a volta contra a Espanha;
para as igrejas, quando do advento da Reforma, para as guildas,
quando da perda de seus direitos politicos; para os cinco Capitulos
de Utrecht, em 1582, quando lhes foi retirado o direito liquido de
participar da Assembléia dos Estados; para muitos conventos exis—
tentes sob forma modificada até 1798, quando da sua seculariza-
¢do, etc, etc. Serd sempre facil, portanto, descobrir um limite
o6bvio.’

3. Usou-se comumente na Bélgica, durante a Idade Média, o termo «re-
solug¢des" no sentido de algo que foi resolvido ou que constituiu objeto de
decisdo. A palavra francesa «délibératins» ndo exprime exatamente a idéia
de ' resolugdes", por conduzir a& suposi¢do de que os registros de resolugdes
apresentam um quadro completo e minucioso da sessdo, ou, por outras palavras,
as atas reais das discussdes, o que jamais ocorreu na Idade Média. Na Franca
usa-se em geral a palavra "deliberagdes". (F.).

4. Na realidade ¢ o advento da administragdo austro-borguinhd que assi—
nala o fim da Idade Média. Mas o periodo que vai daquele fato a revolta
contra a Espanha ndo foi senfo de curta duragdo para a maioria das cida—
des, (H.) Ver também a nota 17 a pagina 69.

5. Nao significa isso, no entanto, que cumpre descrever todos os do—
cumentos precedentes a este limite de maneira uniformemente pormenorizada.
Convém, em geral, tomar em consideracdo a quantidade de papéis preserva—
dos. (H.).
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40. Devem-se evitar as tabelas no inventario.

Funda-se a regra em dupla consideragdo. Antes de mais
nada, ¢ impossivel compilar um inventario inteiro sob a forma de
tabela; em segundo lugar, ndo convém usar tal disposi¢do para uma
parte do mesmo, e deixar de fazé-lo para outra. No tocante ao
primeiro ponto, ndo ¢ mais licito apresentar um inventario com—
pleto sob o aspecto rigido da tabela, do que sob a aparéncia da
poesia. Com efeito, a descri¢do de determinado indice do inven—
tario deve, com freqiiéncia, divergir totalmente da de outro. Num
item talvez se relacione certa série inteira de documentos, ao passo
que em outro, apenas uma peg¢a singular. Como se incluiriam am—
bas as descrigdes na mesma tabela sem omitir, para efeito de uni—
formidade, aqui, um pormenor que seria preferivel mencionar e sem
salientar, ali, alguma circunstancia menos digna de atengdo ?

Na verdade, ndo se conhecem inventarios compilados, de pon—
ta a ponta, sob a forma de tabela. Em estilo semelhante se orga—
nizaram apenas listas de titulos e de papéis isolados. Mas, ainda
em tal caso, o resultado ¢ uma acentuada irregularidade na descri—
¢do e a demasiada importadncia conferida a forma dos documentos.
Compreende-se isto facilmente. Se parte apenas do inventario to—
mar o aspecto da tabela, surgird a propensdo para reunir os itens
adaptaveis ao uso da mesma e para separa-los dos demais, que lhe
sdo avessos, ao passo que um dos primeiros requisitos do bom in—
ventario ¢, justamente, que todos os itens se sucedam uns aos ou
tros, na ordem correspondente a sua posi¢do no arquivo. Niao
deve esta ser alterada por consideragdes de outra natureza, tais
como saber se ¢é possivel ou ndo, que a descrigdo de determinado
item quadre com a forma de tabela. E ainda quando o arquivista
renuncie a tentag¢do de alterar pelo seu emprego, a seqiiéncia na—
tural das pecas, a simples presenca da tabela por um lado, ou a
sua auséncia, por outro, produzem a impressido de um abismo exis—
tente entre os papéis apresentados sob tal aspecto e os que ndo o
sdo, como se entre eles houvesse uma diferenca especifica, impres—
sdo essa ainda fortalecida pelo fato de que se usa imprimir o con—
junto dos itens da tabela em caracteres menores.

Demais, quando se compilasse apenas parte do inventario em
forma de tabela, subsistiriam nela as mesmas dificuldades que para
o seu uso geral no inventario — embora, nesse caso, em menor
escala. Tal disposi¢do sempre cerceia, em maior ou menor grau,
a liberdade do arquivista. Sem dizer que ndo agrada a vista o
inventario compilado em certos trechos na forma ordinaria, em ou—
tros, na de tabelas.

O uso destas ndo oferece vantagem alguma. Mostra a expe—
riéncia que ndo se da ensejo com elas a uma visdo geral do arquivo



¢ nem se poupa espago. O contrario ¢ o que ocorre. Donde a
conveniéncia de se evitarem as tabelas, cujo uso é incomodo e
dificil.

41. Devem-se descrever inicialmente as séries e os volumes
para alcangar-se a visdo geral do arquivo, e, somente apos, os do—
cumentos soltos.

Ja recomendamos esta norma quando tratamos do arranjo dos
documentos soltos, mas ha que aplica-la também a redagdo do in—
ventario. Descrevem-se tais papéis em relacdo as séries em torno
das quais sdo eles agrupados, de modo que se assegure a uniformi—
dade da terminologia e que se evitem irregularidades na apresen—
tagcdo do que se acha correlacionado. Se se descreveram as séries
em primeiro lugar, podem-se facilmente dividir em grupos os do—
cumentos esparsos.

Aconselha-se, assim, a descri¢gdo de cada grupo de per si, em
referéncia a série que constitui o seu nucleo. Tal método oferece,
além disso, a vantagem adicional de obter-se a perspectiva geral
de cada grupo e de atingir-se uma posicdo que permita, pela fami-
liaridade com a matéria de cada item adquirida ao fazer-se a des—
cricdo, a correcdo ocasional de erros praticados no arranjo original
e a reunido do que por engano permanecer dividido.

42. As séries ndo devem ser descritas documento por do-
cumento, mas sob um unico numero. Caso tenha variado a cons—
tituicdo de determinada série com o transcurso dos anos, cumpre
estabelecer diversas subdivisées.

O propoésito da presente regra ¢ impedir que séries constitui—
das, verbi gratia, por centenas de contas, sejam descritas no in—
ventario, sob centenas de nimeros, ou que as séries de resolugdes
se atribuam tantos numeros quantos forem os volumes nelas inclui—
dos. Uma tal descricdo, peca por pega, acarreta consideravel des—
perdicio de espaco e ¢ inteiramente desnecessaria, ja que ndo con—
tribui de maneira alguma para dar a pessoa que usa o inventario
qualquer imagem mais clara do conteudo do arquivo. Ao con—
trario, o método apresenta tdo-s6 o gravissimo inconveniente de
obstar a uma visdo geral do inventario. Para o consultante deste,
¢é por certo muito mais facil perceber, num relance, que se acha
completa uma série de contas de 1630 a 1780, do que ter que per—
correr 151 numeros antes de chegar ao mesmo resultado.

Ha certo argumento que parece militar a favor da descricdo
peca por peca. Pode-se julgar util, para a preservagdo da ordem
do arquivo, atribuir a cada volume ou mag¢o um numero distinto.
Se se visa a tal fim (o que ndo se afigura, alids, absolutamente
imprescindivel), consegue-se alcang¢éa-lo pelo abarcamento da série
sob uma unica descricdo, ao mesmo tempo que se conferem a esta
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tantos nimeros quantos forem os volumes (e.g. N.os 11-161. Con-
tas de, etc, 1630-1780).

Cumpre fazer uma exceg¢@o a regra no tocante ao arquivo de
um Tribunal de Contas, composto quase exclusivamente de contas
submetidas a verificagdo. Semelhante exame, cujo resultado sem—
pre se anotava ao pé da conta, era a fung¢do principal do Tribunal.
As aprovagdes das contas representavam as suas resolug¢des, ou,
caso se tombassem estas em separado num registro, os anexos das
deliberagdes. Convém, em tal caso, uma descrigdo algo mais mi—
nuciosa e pelo menos, a menc¢do habitual do ato de ratificagédo
pelo Tribunal. Seria logico descrever peca por peca, indiscrimi—
nadamente, toda a sorte de contas, dispostas na ordem cronolé—
gica segundo o referido ato. Mas o sistema ndo se afigura muito
pratico e ha que a ele preferir o sistema seguinte:

«N° 324. Contas do Coletor de Zelandia, a ocidente de
Scheldt, 1501-1535, (falta 1532), 34 volumes.

(a) Primeira conta de A, para 1501, examinada em 1° de
maio de 1502.

(b) Segunda conta de A, para 1502, examinada em 3 de
abril de 1503.

(¢) Primeira conta de B, para 1503, examinada em 6 de
maio de 1504.»

Poder-se-ia julgar indispensavel abrir outra exce¢do para o
ecaso de alteracdes no conteudo de uma série, por exemplo, decor—
rentes da divisdo das fungdes de coletor entre dois funcionarios,
ou da reunido de dois coletores num unico funcionario, ou da mu—
danca dos periodos de tempo abarcados pelas contas, etc. Nao
obstante, ndo se tem como absolutamente for¢oso, em tais circuns—
tadncias, repartir a série em diferentes numeros. Com efeito, ad—
mite-se simplesmente a divisdo do numero em sec¢des, aliada a indi—
cac¢do, em nota, do motivo para tal.

7

A regra acima exposta ¢ valida, outrossim, para a série de
documentos destacados, verbi gratia, para as cartas em magos.
Desde que elas foram agrupadas em séries segundo a sua forma,
esta somente ha de ser descrita no inventario (e.g., «Cartas Re—
cebidas pelo Conselho, 1583-1794, 81 magos»). Niao se da o
mesmo com o0s dossiés, cujo assunto urge mencionar no inventario.
Caso se omita tal especificagdo, perde a sua base qualquer distin—
¢do entre séries e dossiés. Com efeito, a formacdo de séries
continuas de documentos recebidos e expedidos visa precisamen—
te a reunido num todo Unico, a propor¢do que crescesse em volume
o arquivo, de papéis a principio mantidos em separado, ou agru—
pados, de tempos a tempos, em dossi€s, a fim de facilitar a
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compreensdo geral do conjunto e de simplificar o inventario even—
tual. A descri¢do em separado dos itens soltos de que ¢ composta
a série suprime, pois, a diferenca de principio entre os dois siste™
mas. Eis porque ndo ¢ ela compativel com o inventario, mas com
o calendario, o qual se compila com objetivo de todo diferente.
(Ver Paragrafo 72).

43, A atribui¢do de datas ao documento do arquivo depende
da época em que foram recebidos ou produzidos pelo orgdo ou
pessoa a cujo arquivo pertencem. Caso o arranjo segundo tal

principio possa originar algum equivoco, é mister mencionar tanto
a data da produgdo, quanto a da recepgdo.

Cumpre estabelecer uma exce¢do para as séries de contas.
Ndo se deveria datd-las segundo a época em que foram examina—
das, mas de acordo com o periodo que abarcam.

Da defini¢do ° de arquivo apresentada, infere-se imediatamen—
te que a posi¢do do documento, na cole¢cdo, depende da época em
que foi produzido ou recebido pelo 6rgdo administrativo ou pessoa
em questdo. Tal data serad, portanto, decisiva para a descrigdo
da pega ou para a sua localizagdo na série. Vé-se claro, que o
dia de entrada de determinado documento ¢ capaz de divergir
consideravelmente do de sua redacdo. O diario compilado em
1626 (por L'Hermite) ndo veio ter aos Estados de Utrecht antes
de 1629.

No tocante a correspondéncia, a diferenga ndo ¢é geralmente
tdo ampla, mas entre a data da carta mesma e a da recepg¢do, ou
melhor, a da sua chegada a reparticdo (a qual figura em nota no
documento, precedida da palavra «Recebida» ou «Apresentada»)
medeiam ordinariamente alguns dias. E se a remessa se deu no
fim de um ano, ocorre ndo raro, que somente no inicio do seguinte,
a carta chegue a destino, de forma que até mesmo o numero do
ano ndo coincida nas duas datas. Em todos os casos idénticos,
ha que levar em conta, ao designar-se o lugar a ser ocupado pelo
documento no arquivo, apenas a data da sua entrada no orgdo
administrativo. Dai depende a posi¢do que a pega ocupar na
série ou no amarrado ordenado cronologicamente; e, se os dife™
rentes itens das divisdes ou subdivisdes forem dispostos nesta
ordem, ¢ ainda a data da recep¢do que aparece como decisiva
para o arranjo dos papéis entre si.

Sem embargo, acontece por vezes, ao descrever-se o documen—
to como uma peca separada, que a aplicagdo deste principio oca—
sione equivocos. Uma vez que na apresentacdo dos itens do
inventario urge mencionar tdo-sé a data do ano (ver Paragrafo

6. Ver pagina 13.



48), tal confusdo surge apenas quando houver discrepédncia entre
o ano em que se redigiu a peca e aquele em que foi recebido.
Como precaucgdo adicional, convém incluir ambas as datas e assim
escrever, por exemplo: «Diario de L'Hermite, redigido em 1626,
recebido em 1629».

Em relagdo aos documentos expedidos, muito raramente ocorre
tal diferenca de datas. Todavia, pode dar-se, vevbi gratia, que
determinado rascunho de minuta, redigido em dezembro de um
ano, seja aprovado em janeiro do seguinte e colocado entre as
minutas assinadas.’ Em alguns arquivos de aldeias, por exemplo,
entre as minutas de atos praticados diante de «schepensy, acham-se
também documentos redigidos pelas partes ou pelos notarios, ¢ so
em data posterior aprovados pelos «schepens» e assinados pelos
secretarios. Sempre que isso se der, prevalece, naturalmente, a
data da aprovacdo. Dispensa demonstracdo a necessidade de in—
serir a coOpia pertencente a série ou dossié ordenado cronologica—
mente, ndo na data em que se redigiu o original, mas na da expe—
digdo do traslado.

A compilagdo de um documento estende-se, ndo raro, por mui—
tos anos, como costuma acontecer, vevbi gratia, com os volumes de
resolugdes ou processos judiciais. Em tais casos, ha que indicar o
primeiro e o ultimo ano. Nem menos comum ¢ que a data de
inicio de determinado registro deixe de coincidir com a do mais
antigo item nele contido. Via de regra os cartularios e registros
de privilégios municipais, por exemplo, comegaram somente depois
que a entidade coletiva entrou na posse dos varios papéis ali com—
preendidos. Verificada esta hipotese, ¢ mister mencionar, em pri—
meiro lugar, a data em que se principiou o registro, e, em segundo,
a da entrada do item. A data do mais antigo documento, cum—
pre indicd-la entdo, por meio de uma nota. Assim, para o ver—
bete seguinte, dado como ilustragdo, ter-se-a a forma: «Registro
dos privilégios da cidade X, comecado por volta de 1430, com
adi¢des subseqiientes (ou: continuado) até 1580. N.B. O mais
antigo documento incluido neste registro data de 1323», — e nédo:
«Registro de privilégios da cidade X, 1323 — 1580».

Na ultima parte do paragrafo, por razdes puramente praticas,
abre-se uma exce¢do ao principio formulado. Ha& sempre consi—
deravel intervalo de tempo entre a data que se fecha numa conta

7. Ocorreu com freqiiéncia, na Idade Media, que decorresse certo lapso
de tempo entre a redacdo do documento e a sua assinatura ou a aposi¢do do
selo no mesmo. A data destes ultimos atos, pelos quais se tornavam oficiais
os papéis, ¢ que era de importincia. Ainda hoje se da que transcorra um
certo tempo entre a assinatura de um decreto real pelo soberano e a subscrigido
pelo ministro. (H.).
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e a do seu exame. Se ela for colocada depois de aprovada, no
arquivo do 6rgdo incumbido da tomada de contas, deve-se-lhe dar
a data do exame. A mesma norma ¢ valida quando se trata de
uma unica peg¢a destacada. Tado-s6 para evitar equivocos convém
citar, se for o caso, tanto o periodo abrangido pela conta, quanto
a data do seu exame. Escrever-se-a, pois, e.g., «Conta da cons—
tru¢do do novo palacio municipal, 1506-1508, examinada em

1509».

Diversa, porém, aparece a situagdo da série continua de con—
tas que se descrevem sob um unico numero. Cada qual corres—
ponde a um ano, e a época deste, em que termina a conta antiga
e principia a nova, ¢ sempre a mesma. Basta, portanto, mencio—
nar o ano da primeira e da ultima. A tomada de contas, por
outro lado, ndo oferece regularidade comparavel. Assim, ainda
que se apusessem a descrigdo as datas dos exames das primeiras
e das ultimas contas, ndo se andaria muito mais avisado € nem se
faria estimagdo alguma das intermediarias. Eis por que, em rela—
¢do a semelhantes séries, de preferéncia se omitem totalmente as
datas da tomada de contas, ° a menos que estas ultimas venham
descritas em separado, como no arquivo do Tribunal de Contas.
(Ver Paragrafo 42).

44. Quando num dossié se encontram documentos, quer na
forma de originais, quer na de copias, os quais sejam de data an—
terior a do assunto neles tratado (retroacta), ’ ¢é mister conside—
ra-los como anexos.  Ndo podem, pois, afetar a data que se deve
atribuir ao dossié no inventario, da mesma forma que ndo podem
afetar o arranjo dos documentos no dossié, se estes forem ordena—
dos  cronologicamente.

No dossié de determinado ano, constituido de processo ou
relatério precedidos de investigagdo, encontrar-se-do, provavelmen—
te, sentencgas, titulos de propriedade, contratos ou relatorios de
investigagdes prévias, todos de data muito anterior. Se a ordem
do conjunto for a cronoldgica, estes precedentes ou «retroactax
devem ser inseridos no local do dossié fixado pela data em que
houve a juntada ao processo, ou o acréscimo ao relatério. Um
titulo de propriedade de 1425, por exemplo, ndo serd colocado no
inicio do mago de processo que vai de 1710 a 1714, como o pri-

8. E claro que o lugar ocupado pela conta no arquivo, e o arquivo em
que deve ser posta, dependem, de fato, da época do exame. Se, por exemplo,
se distinguir o arquivo do governo da cidade, anterior a 1795, do do oérgéao
administrativo municipal provisdrio que se lhe seguiu, uma conta que abarcasse
o ano de 1794, mas fosse examinada pelo O6rgdo provisdrio em 1795, perten—
ceria a ultima divisdo. (H.).

9. Ver nota 3 a pagina 51.
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meiro ¢ mais antigo documento. Mas se tal peca foi apresentada
ao tribunal, em outra ocasido, a saber, em 10 de janeiro de 1712,
urge colocé-la no dossié junto aos papéis desta data, ou logo apds
aos mesmos.

Nem todos os dossiés, entretanto, devem ser dispostos crono—
logicamente e, por vezes, hd que preferir a ordem sistematica (e.g.,
no tocante aos processos). Aparece neles, com freqiiéncia, uma
lista que lhes ¢ contempordnea {rotulas ou inventario dos do—
cumentos) e lhes fixa a ordem, ou entdo ha, para indicar a seqiién—
cia, numeros ou letras apostos aos itens. Em casos tais, cumpre
respeitar-se semelhante arranjo.

45. SoO. se organizardo indices para os volumes singulares e
os magos, quando estes consistirem de documentos heterogéneos
quanto a forma e ao assunto, os quais, longo tempo apds a sua
criagdo, [oram reunidos, como originais, num corpo unico, ou trans—
critos, como copia, num volume.

O caso contemplado na presente norma ocorre (como ja se
indicou no Paragrafo 38) com extrema raridade, e isso apenas
quando houvera interferéncia dos administradores de época pos—
terior (especialmente arquivistas e historiadores), como acima se
apontou (Paragrafo 23). Mas em tal hipétese admitiu-se o des—
membramento do volume, sempre preferivel a descrigdo do con—
teado, pega por peca. No Paragrafo 23, contudo, assinalaram-se
as condigdes em que tal fragmentacdo ndo ¢é permitida. Sdao as
que temos em mente aqui. Urge, entdo, compilar um indice, ja
que ¢ impossivel fazer a descrigdo geral do conteudo dos volumes
¢ macos.

Somente nestes casos parece necessaria a descri¢do peca por
peca, pois, quando o volume se compde de documentos da mesma
natureza, a apresentacdo adequada do conteudo, levando-se em
conta o que foi dito no Pardgrafo 38, basta para a informacgdo de
quem usa o arquivo. Sabera o consultante, entdo, satisfatoria—
mente, que espécie de papéis lhe é dado encontrar no volume (ver
Paragrafo 42). Como ja salientamos (Paragrafo 37), sera talvez
util para o pesquisador possuir calendarios dos conteudos dos
volumes pertencentes a essa categoria, mas ndo fazem parte os
mesmos do inventario, o qual hd de servir tdo-s6 como um guia.
Aqueles sdo antes suscetiveis, pelas suas dimensdes, de impedir
extraia o pesquisador todo o proveito esperado do guia.

46. Os instrumentos originais de carater formal (documen-
tos diplomaticos) devem ser descritos, via de regra, em separado,
quando ndo se evidenciou haverem formado parte, no passado, de
uma série ou  dossié.
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Quase sempre conservam-se a parte os documentos autentica—
dos originais ou cartas diplomaticas, os quais (ver Pardgrafo 93)
jamais se reunem em séries. Ocorre, na verdade, que eles sejam
encontrados em séries constituidas, quanto ao mais, de papéis.
Assim, entre os documentos recebidos, acha-se as vezes uma tal
carta. Da mesma forma, muitas vezes se descobrem pergaminhos
numa cole¢do de recibos pertencentes a uma conta (e.g., titulos de
renda resgatados. ” contratos de venda, etc.). De vez em quando
sucede, outrossim, que certa quantidade de cartas diplomaticas se
englobe num dossié, verbi gratia, cartas de investidura de varias
propriedades pelo mesmo senhor feudal e na mesma data, ou, ain—
da, que determinados pergaminhos, como titulos de propriedade,
se incorporem mais tarde, num dossié de provas judiciais. Todas
essas hipoteses sdo, porém, excepcionais.

Mais interessantes e importantes, em geral, que os papéis re—
cebidos pelo o6rgdo administrativo, os instrumentos auténticos
referem-se, habitualmente, a estipulag¢des validas por amplo pe—
riodo de anos e distinguem-se, quase sempre, por sua forma (em
pergaminho e selados) dos demais documentos. De longa data
costumou-se, pois, guarda-los separadamente, ndo sendo praxe co—
loca-los dentro de determinada série, e, muito menos, formar um
desses conjuntos com as cartas diplomaticas " recebidas. Donde
o paragrafo acima, que prescreve o principio da descrigdo separa—
da de cada titulo.

Nao exclui isto, no entanto, que o mencionado em outro ponto
(Paragrafo 31) no tocante aos documentos avulsos em geral se
aplique também aos titulos. Assim como o arquivista tem o di—
reito de combinar, num s6 amarrado, certo nimero de papéis iso—
lados, assim também lhe ¢ dado descrever varias cartas, em con—
junto, num unico item. Raramente, porém, surgira semelhante
ocasido. Permitir-se-a4 a confec¢do de tais conjuntos s6 quando
as pec¢as, ou forem de todo homogéneas quanto a natureza, ou sem
importancia. O primeiro caso também ocorre, de vez em quando,
em relagdo as cartas diplomaticas. Nada parece obstar, por exem—
plo, a que se agrupem sob um mesmo item uns tantos cartéis, ou
que se faga o mesmo com as cartas de investidura, mas nédo sdo
freqiientes tais combinag¢des. Ainda mais rara ¢ a possibilidade

10. Ver nota 12 a pagina 64.

11. Este sistema, vigente na Alemanha e Suica, ndo ¢ seguido na Franga,
onde as cartas originais ndo sdo separadas dos dossiés de que formam parte.
Considera-se erro grave que se houvessem estabelecido, nos Arquivos Nacionais
de Paris, certas divisdes artificiais (Bulas Papais, etc), que ndo deviam existir
separadamente, mas cujos elementos constituintes urge fossem absorvidos na
grande série do Trésor des Chartes. (F.).



92 —

de reunirem-se os titulos em questdo por motivo da sua escassa
importancia.

Ao contrario, o fato de constituirem eles documentos autén—
ticos, revestidos de uma forma definida, de possuirem o selo e de
datarem, na maioria, da Idade Média, torna demasiado improvavel
o agrupamento das cartas diplomaticas por motivo tal como o de
lhes faltar importancia suficiente para a descricdo em separado.
E esta, na verdade, por muita relevidncia que assumam tais pegas,
pode tornar-se supérflua se um calendario for compilado ao mesmo
tempo que o inventario e nele se descreverem as cartas de per si.
Neste caso, dispde o arquivista de maior amplitude do que de
outra maneira lhe seria concedida para a juncdo das pegas no pro—
prio inventario, com a ressalva, porém, de que seja feita referéncia
ao calendario nas notas explicativas.

47. Guando varias cartas diplomaticas «transfixadas» foram
recolhidas ao arquivo, por for¢a, apenas, da ultima, deve atri—
buir-se a esta o primeiro lugar na descricio. Por outro lado, os
«transfixosy —amarrados, em época posterior, aos documentos ja
recolhidos previamente ao arquivo, ndo ocupardo a posi¢do prin—
cipal.

Na elucidagdo do paragrafo anterior deixou-se, intencional—
mente, de mencionar a maneira mais comum poOr que eram amar—
radas, outrora, as cartas, a saber, por transfixdo."” Este era o
método de indicar que duas ou mais pegas se correlacionavam en—
tre si e que deviam, portanto, formar um tunico todo. E ocioso,
pois, salientar que os documentos assim ligados sempre constitui—
rdo um unico item no inventario e que o fato de que se desmem—
braram posteriormente, pelo desgaste ou ruptura das tiras de per-
gaminho que os unia, ndo altera a questdo.

O ponto que merece explicagdo ¢ apenas o de saber-se qual o
arranjo a ser adotado para a descrigdo, isto ¢, que item ha de figu—
rar nesta em primeiro lugar, se o documento original, se um dos
que lhe foram posteriormente vinculados. Aplica-se, aqui, a mes—
ma norma adotada para a atribui¢do das datas (ver Paragrafo 43).
A solug¢do do problema depende das circunstidncias com que foram
recolhidos ao arquivo os documentos transfixados. Via de regra,
somente o ultimo acarretou o depodsito. Se, por exemplo, a pri—
meira carta encerra a transferéncia de um terreno de A a B, e se,
mais tarde, se lhe anexaram outras transferéncias de B a C e de
C aos Estados Provinciais em cujos arquivos atualmente se acham,
¢ Obvio que, tdo-s6 como decorréncia da mais recente, vieram os.
titulos ter ao arquivo e que, por conseguinte, cabe a ultima pecga

12. Para a explicagdo, ver Pctragrafo 95.
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ocupar o primeiro lugar na descri¢cdo. Em tal hipdtese deve esta
apresentar-se como segue: «Titulo de transferéncia de determinado
imoével de C aos Estados Provinciais, acompanhado de titulos an-
teriores, referentes ao mesmo.

Mas ndo é sempre essa a relagdo. A cidade que possua um
titulo outorgado pelo principe soberano pode requerer aos senhores
sucessivos a confirmagdo do documento, ¢ estas confirmag¢des serem
atadas, sob forma de «transfixos», a peg¢a original. Um tratado,
celebrado originariamente entre duas ou trés partes, talvez receba
a adesdo subseqiiente de outras, cujas declaragdes s@o «transfixa-
das» ao pacto original. Quando isto se der, ja4 o primeiro titulo
se achard recolhido ao arquivo e ocupard, portanto, o primeiro
lugar na descrigdo, a qual obedecera ao modelo seguinte: «Carta
de privilégios concedidos por X a cidade de N, com patentes su-
cessivas de confirmag¢do de Y e Z» e «Tratado entre A, Be C,
com os atos de adesdo de D e E.»

Ha que notar, outrossim, que o modo pelo qual os «transfi-
xos» se ligam ao primeiro documento nem sempre corresponde a
ordem cronolégica. Por vezes amarrou-se a pec¢a antes, outras
apo6s o primeiro, sem que se possa inferir dai qualquer conclusdo
quanto ao arranjo.

48. Cada item do inventario deve incluir:

a) o titulo antigo do item (se houver);

b) a descrigio geral do conteudo;

¢c) o ano ou anos abarcados pelo documento;

d) a indicagdo de que o item consiste de um ou mais volu—

mes, pacotes, envelopes, macgos, documentos ou cartas di—

plomaticas;

e) a indicagdo de documentos adicionais que se encontrem
no mesmo item, embora ndo relacionados com o resto do

conteudo.

Outras declaragoes acerca do conteudo ou da forma serdo
feitas em notas especiais.

z

Justifica-se a primeira questdo suscitada, a saber, que ¢ mister
mencionar, na descri¢gdo, o titulo do item usado em algum inven—
tario antigo, pela observacdo de que, sempre que for citado um
volume, por outro documento ou por um escritor de antanho, ele
o foi através do titulo primitivamente dado. A fim de assegurar
a quantos consultem o arquivo a oportunidade de verificar tais ci—
tas, ha que mencionar o titulo antigo. Via de regra, escreve-se
este sobre a encadernag¢do ou sobre a cobertura, por vezes na pri—
meira folha do volume. Todavia, também pode dar-se que tenha
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havido uma reencadernag¢do posterior, ou que se hajam perdido as
primeiras folhas, e, nesta hipotese, o titulo ndo é sempre evidente
a partir do registro mesmo. Mas se se estabeleceu com absoluta
certeza — e.g. com base em referéncias ao volume — qual o titulo
usado no arquivo, entdo ha que menciona-lo igualmente (e escre—
vé-lo no volume). N&do ¢ necessario que o titulo seja da mesma
data que o registro. Via de regra, s6 foi aposto mais tarde e o
volume ja possuia um nome antes de trazé-lo escrito sobre si.

Ocorre assim, com freqiiéncia, que o nome original seja regis—
trado no préprio volume sob uma forma correta ou que tenha sido
substituido por outro. O co6digo de leis e ordenancas de Wijk
bij Duurstede, por exemplo, chamou-se a principio o Poortboek " e
aparece freqiientem,ente citado por tal nome, mas o titulo altera—
do é Poorterbock. * Assim também, o cddigo de leis e ordena—
¢oes de Utrecht, ainda hoje conhecido como Liber Albus, titulo de
que ¢ realmente portador, foi originariamente chamado Der Stat
Boec, dier dre alleens zijn © Em situagdes semelhantes, ¢ forga-
incluirem-se ambos os nomes na descri¢gdo, ou, sendo, colocar-se
o mais conhecido a testa da mesma e mencionar o outro em nota.
Sucede, ainda, que ndo sejam inteiramente idénticos, numa série
de registros, os nomes dos varios volumes. E preferivel, entdo,
optar pelo titulo mais caracteristico para a descri¢gdo e assinalar
as variagdes importantes num apontamento.” Também em nota
ha que indicar se cada volume da mesma série ostenta um sinal
distintivo, e. g, se o primeiro possui por marca A, o segundo B,
etc. A essas indicagdes pertencem igualmente os niimeros de or—
dem das contas do mesmo guarda-livros. E uma vez que nem
todos os itens do inventario possuem um titulo antigo, convém se
destaque claramente tal peculiaridade, caso ocorra num deles.
Para tal fim, cumpre usar a grafia original e colocar a designagédo
primitiva entre parénteses.

Imediatamente apo6s o titulo antigo, urge fazer a descrigdo do
contetido da pega. Com efeito, ¢ a exposicdo geral deste o ele—
mento de maior importancia e ha que arranja-la de tal forma que
o consultante perceba, de pronto, que documentos achard no in—
ventario, no qual, por outro lado, somente as relagdes mutuas dos
documentos hdo de ser tomadas em consideragdo. Quando, por
exemplo, varios papéis se combinam num uUnico item, é mister se
esclareca a razdo para tal, a que matéria comum se referem, ou de

13. O Livro da Cidade, ou registro municipal.
14. O Livro do Citadino.
15. O Livro da Cidade, de que ha trés codpias do mesmo teor.

16. E claro que os varios titulos podem ser dados na propria descrigdo,
mas se se tratar de série que abranja varios volumes, tal sistema serda, néo
raro, incoémodo. (H.).
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que fung¢des do Orgdo administrativo sdo a resultante. Caso se
reunam por serem todos, as minutas de transferéncias de imoéveis
saliente-se particularmente este pormenor na descri¢do, ou, ainda,
o fato de se reportarem outros a um certo processo, se com isto
formaram um dossié ou maco. De um modo geral, cabe ao arqui-
vista indicar, na sua relagdo, o motivo que levou a colocagdo de
determinados documentos num volume, sempre que neste se en—
globaram diversos papéis, ou transagdes.

Respeito ao terceiro ponto bastam umas breves palavras. Ja
se observou (Paragrafo 43), que o ano (ou anos), elemento im—
portante da descri¢do, deve indicar a época em que se recolheram
os documentos ao arquivo, ou a da sua producdo. Também se
apontou quando outras datas ainda mereciam meng¢do. Resta-nos
aqui, lembrar a necessidade de que se chame a atencdo para a
lacuna de um ou varios anos, porventura existentes numa série.
A apresentagdo, por inteiro, da data completa do documento ¢, via
de regra, supérflua, ja que o ano ¢ suficiente.

Certa alusdo a forma, ao se expor um item, prescreve-a, por
conveniente, o principio dado na alinea d. Possibilita-se assim, ao
administrador do arquivo, verificar, a qualquer instante, se todos os
volumes, unidades, etc. pertencentes a uma série dada, se acham
presentes, e, ao consultante de determinado item do inventario,
reconhecer de antem&@o a maior ou menor extensdo da pesquisa.
O significado dos termos mencionados na alinea d sera explicado
mais detidamente na ultima parte do Manual.

Pode dar-se, por fim, que a descrigdo do conteudo, conquanto
indique o motivo que conduziu a formag¢do de um item, ndo reflita,
in totum, o que consta no dossié ou volume. Acontece, por exem—
plo, se tenham acrescentado aos documentos sobre determinado as—
sunto alguns papéis correlatos de data anterior, ou que se encon—
trem, junto a uma conta, alguns recibos ou, ainda, que num regis—
tro se inscreva esse ou aquele elemento, com o qual ninguém es™
perava ali deparar. Para que o inventdrio seja de uso pratico
urge acenar para tais particularidades. ™ As circunstancias deci—
dirdo da conveniéncia de serem as mesmas incluidas na prépria
descri¢do ou em nota. De qualquer forma, porém, os papéis em

17. Com a condig¢do, ¢ 6bvio, de que se reserve a data completa e exata
para o calendario. (F.).

18. E naturalmente indispensivel dar também as datas dos documentos
mencionados de per si, e. g, "Documentos relativos a constru¢do de uma nova
comporta, 1692, com "retroacta" de 1672 a 1675"; ou, "Registro de batismo,
1650 a 1677, com a lista, ao fim dos novos membros admitidos na comunidade,
1651 a 1663". (H.).
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questdo, para os quais assim se chama a atenc¢do, jamais devem
estar em conexdo regular com o resto do conteudo do item, porque
a revelagdo de particularidades, por importantes que sejam, sobre o
teor do documento, ndo pertence ao escopo do inventario. Assim,
se a descrigdo de um item estiver concebida como segue: «Cartas
recebidas», ndo se admite acrescentar, no inventario: «entre as
quais uma importante carta do Principe Guilherme I», e isso por—
que, naturalmente, este ¢ o lugar apropriado para a carta e o ponto
onde se hda de procura-lo. A admissdo de pormenores dessa na—
tureza suscita, por vezes, no pesquisador, a suposi¢cdo de que as
pecas ndo focalizadas tdo especificamente caregcam de particular
importancia, ao passo que o valor de um documento pode, na
verdade, facilmente escapar ao arquivista, que ndo as lé de a até z.
Demais, desde que se permitam observag¢des similares, abrem-se
largas portas para o arbitrio pessoal. Um arquivista salientard o
que lhe parece significativo do ponto de vista historico, outro do
genealdgico. Se convier notar tais pormenores no proprio inven—
tario, a introdugdo sera o local adequado.

Talvez se afigure recomendavel apresentar outras particulari—
dades sobre o item do arquivo, tanto em relacdo a forma fe.g,
que o documento se acha deteriorado pela agua, fogo ou ratos, ou
que uma ou mais paginas foram arrancadas ao volume), quanto em
relacdo ao conteido. O arranjo do registro ndo raro merece men—
¢d0o (num registro de atos celebrados diante dos «schepens»y as
vezes se inscrevem de per si as diferentes espécies de instrumen—
tos), ou entdo a descrigcdo feita requer alguma explanacdo, que o
proprio corpo da exposicdo ndo comporta, devido as excessivas
minucias (e.g. a explicagdo, num processo, da matéria do litigio).
Ora, os limites para semelhante informag¢ido, cuja posi¢do natural
sdo as notas, ndo obedecem a critérios fixos. E necessario apenas
que o plano do inventario as comporte.

49.  Na compila¢do do inventario do arquivo, recomenda-se
que as descrigoes de séries, dossiés, documentos formais, manus—
critos, etc. sejam feitas sobre papeletas de tamanho uniforme, que
recebem um numero provisorio, também colocado sobre os do—
cumentos.

Merece especial recomendacdo tal preceito, porque as papele-
tas de mesmo tamanho podem ser ordenadas e reordenadas, antes
da apresentacdo final do inventario. (Ver Paragrafo 24).

O numero provisorio, colocado nos documentos para a sua fa—
cil localizagdo durante a inventariagdo, ¢ substituido pelo definitivo,
quando se redigir a relacdo. Eis por que convém seja feita aquela
numera¢do de modo delével, ndo com tinta, mas a lapis. Melhor
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ainda seria confeccionar, para o documento, um envelope ou tira
de papel onde se aporia o numero provisorio. Recomenda-se es—
crevé-lo em tinta vermelha para evitar confusdo entre ele e o de~
finitivo, caso se adote o referido método.



CAPITULO 1V
ESTRUTURA DO INVENTARIO

50. O inventario do arquivo, nas suas linhas gerais, deve ser
ordenado em conformidade com a organizagdo original do arquivr,.

Esta regra foi aprovada pela Associag¢do de Arquivistas. Uma
vez que concordamos em que o arranjo do arquivo deve corresponder
a sua organizagdo antiga (ver Paragrafo 16), parece 6bvio que
também o inventario ha de estar em conformidade com ela. Isso,
porém, ndo ¢ absolutamente inelutdvel. Concebe-se que para um
arquivo se adote arranjo consoante 0S nossos principios, mas que,
em seguida, se descreva de per si cada documento, e que se
disponham tais exposi¢des simplesmente em ordem cronologica.
Semelhante sistema, com toda a probabilidade, pareceria conveniente
para muitas pessoas avessas ao nosso modo de tratar os arquivos.

No entanto, a nosso ver, ndo se recomenda tal método, que
seria, de fato, de extrema complicagdo. A descri¢do de cada pega
implicaria uma referéncia ao item, tal como consta no verdadeiro
e proprio inventario, e, no final das contas, o arquivista ver-se-ia
praticamente impossibilitado de manter a ordem em arquivo de tdo
complexa organizagdo. Além disso, a Gnica vantagem apresentada
por semelhante inventaviagdo dupla do arquivo (a saber, a pos—
sibilidade de o investigador localizar facilmente determinado papel
no inventario, sem desmembrar o arquivo mesmo) apenas seria
obtida se se assegurassem, para cada documento pertencente ao
dossié, as referéncias e remissivas aos outros papéis desse conjunto.
No entanto, o estudo das relagdes mutuas acarretaria enorme
dificuldade para o pesquisador. O inventadrio redigido segundo
o sistema que acabamos de esbogar de modo algum satisfaria a
condigdo, por ndés proposta, de que tal compilagdo venha a ser
um guia para o arquivo. De fato, s6 lhe serd dado desempenhar
este papel se o seu arranjo corresponder, de todo, ao do arquivo,
do qual fornece um esbogo elucidado pelas notas.

Cumpre-nos, portanto, asseverar que também a ordem do
inventario (salvo quanto a ligeiras divergéncias impostas pela
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pratica) ha de obedecer & organizagdo original do arquivo, e,
depois do que ficou exposto, ¢é Obvio que se achara em harmonia,
outrossim, com a estrutura geral do 6rgdo administrativo que pro—

duziu o referido arquivo.

Com semelhante principio a orienta-lo, cabe a cada arquivista
subdividir o inventario conforme as circunstancias. Aqui sé nos
toca indicar o critério fundamental e talvez, ainda, explica-lo até
certo ponto, com uns poucos exemplos.

Respeito aos arquivos provinciais e estaduais, os varios 6rgédo,s
administrativos determinardo as principais divisdes do inventario’
(quanto aos primeiros, além dos Estados, hd o comité provincial,
a Administragcdo dos Bens Eclesiasticos, etc, quanto aos ultimos,
além do Conselho Comum e da Corte dos «schepens», ha a
Camara de Finangas, a Administracdo da Assisténcia, a Camara
das Tutelas, etc.) . No tocante as administragcdes das aldeias,
bastara, muitas vezes, uma unica divisdo, com duas subdivisdes
para o governo e a justica. Impde-se ndo raro, porém, outra
divisdo especial para os arquivos dos fabriqueiros das igrejas, ou,
em alguns casos, para os dos conselhos dos polderes, ja que a
administragdo da aldeia funcionou, com freqii€ncia, nestas duas
qualidades ao mesmo tempo, e ndo ¢ sempre facil estabelecer
distingdo nitida entre os trés arquivos. Nos senhoriais, atinentes
a dominios com ampla jurisdi¢do, os documentos relativos a direitos
feudais no sentido estrito, formam, em geral, apenas uma divisdo
reduzida, ao lado dos papéis de familia, muito mais numerosos,
dos senhores do feudo (contratos de casamento, testamentos,
formais de partilha, etc.) e dos documentos relativos as terras
que lhes pertencem, os quais devem constituir duas novas segdes.
Nos capitulos eclesiasticos, além da divisdo geral relativa aos
direitos candnicos e ao servigo religioso, cabe estabelecer outra
para as varias reparticdes administrativas. Quanto aos conventos,
talvez seja possivel dividir as tarefas compreendidas na sua gestéo,
em divisdes separadas. E a experiéncia, contudo, que cabe decidir
sobre tal questdo e, inclusive, sugerir normas para outros arquivos.

51. Devem-se geralmente dividir os arquivos das reparti¢ées
publicas em tantas seg¢des quantos [orem o0s periodos cronologicos
resultantes de alteragdes radicais por elas sofridas na sua organi—
zagdo, e, em cada uma de tais modificagbes, comegar nova divisdo
do inventario.

Ja se assinalou (ver Paragrafo 16) que a organizagcdo de um
arquivo se acha em estreita conexdo com a esfera de atividade do

1. Mostra-se, no Paragrafo 54, que os arquivos dos 6rg5o0s subordinados
fazem parte, ao mesmo tempo,, dos dos Estados provinciais e dos das adminis—
tragdes municipais. (H.)
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orgdo administrativo ou do funciondrio que lhe deu origem. Decorre
dai que cada alteragdo importante, na organizag¢ao de tal entidade
ou reparti¢do, acarreta outra alteragdo importante no arranjo do
arquivo. Se se modificaram as fun¢des do oOrgdo, iniciaram-se,
também, no arquivo, novos magos de documentos expedidos e
recebidos e novos registros, ou, pelo menos, mudou-se considera—
velmente o conteido dos ja existentes. E perfeitamente natural,
em tal caso, instaurar nova divisdo cronologica do arquivo,
mormente quando a modificagdo abrange a inteira organizag¢éo
administrativa, ao passo que, se for menos radical o cAmbio, bastara
introduzir tdo-s6 outra subdivisdo principal. A confiscacdo da
Diocese de Utrecht,” em 1528, ampliou manifestamente as fungdes
do Tribunal de Contas da Holanda e suscitou a criagdo de nova
subdivisdo essencial, mas n@o ¢é necessario, por tal motivo, comegar
para todo o arquivo uma nova se¢do cronoldgica geral em 1528,
ja que permaneceram inalteradas as outras fung¢des do referido
Tribunal.

Coincidem usualmente com grandes acontecimentos politicos as
renovagdes fundamentais da organiza¢do de um arquivo. Quando
a Assembléia de uma provincia, ou o governo de certa cidade com
voto naquela, aderiram a rebelido contra a Espanha, tal foi o
cambio experimentado, via de regra, pela situagdo global da po—
litica da entidade, que convém comecar neste ponto uma se¢do de
arquivo inteiramente nova. A sublevacdo nédo exerceu tanta influén—
cia sobre os 6rgdos administrativos da aldeia, nem sobre as cidades
sem direito a voto na Assembléia. Até mesmo para algumas que o
possuiram (Montfoort, por exemplo), mas eram pequenas, a re—
percussdo da revolta sobre a organizagdo do arquivo revelou-se
insignificante.

Nao foram de menor monta as alteragdes registradas no
periodo francés. Em quase toda a parte se modificou, em 1795, a
estrutura geral das administragdes municipais e das aldeias. A
estabilidade, existente até entdo, cessou, € mal se instalara uma
administragdo, ja a substituia outra com fung¢des modificadas. Eis
por que ndo convém iniciar nova divisdo no arquivo para cada
uma de tais organizag¢des, mas sim reuni-las todas em seg¢do unica,
que comega com a supressdo da antiga administragdo e termina
com o estabelecimento de um magistrado para a cidade. A cons—
tituigdo da administracdo municipal francesa, que em ponto algum,
quer quanto as fung¢des, quer quanto aos limites territoriais, corres—
ponde a precedente, levara sem duvida, por toda a parte, a
formagdo de nova seg¢do geral do arquivo. Nem sempre caird em

2. Por Carlos V.
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1795 a linha divisoria para os oOrgdos da administragdo provincial.
Grandemente mudada com efeito, como esta tenha sido entdo, tal
reorganizagdo, de novo alterada em 1798 com a supressdo da
soberania provincial, desapareceu de todo em 1799, quando se
introduziu nova organizac¢io departamental. E de preferir-se, pois,
como norma, ndo comecar outra secdo cronoldégica dos arquivos
provinciais antes de 1799.

Diferente ainda pode ser a divisdo histérica no tocante a outros
6rgdos. Lembremos, verbi grafia, a incorporagdo das terras néo
patrimoniais® aos Paises Baixos Austro-Borguinhdes, a criacdo de
novas dioceses, a senteng¢a proviséria do Conselho Supremo sobre
a condi¢do legal dos Capitulos de Utrecht em 1582, e a reorgani—
zagdo eclesiastica de 1816. De toda a evidéncia, ndo ha estabelecer
regras fixas aplicdveis a esta matéria.

Convém chamar, de modo particular, a ateng¢do sobre alguns
outros pontos. Ndo ¢ imprescindivel, para implantar-se nova divi—
sdo, que o Orgdo administrativo se renove completamente, adote
outro nome ou adquira diferente funcdo por disposi¢do expressa.
Nada de semelhante se deu na revolta contra a Espanha, mas o
desaparecimento mesmo do senhor territorial, que deixa a adminis—
tragdo, acarreta modificagdo tdo consideravel nas atribui¢des dos
orgdos publicos, que se afigurard inelutdvel a criagdo de nova secédo
em cada caso.

Instaurd-las com respeito a importantes acontecimentos his—
toricos, tais como a renuncia de Filipe II, o tratado de Miinster,
e arestauracdo da independéncia, em 1813, deve ser absolutamente
condenado. Porque, por relevantes que fossem para a histdéria e o
direito constitucional da Holanda, nenhuma influéncia exerceram
sobre a administragdo. Ja ha longo tempo haviam passado aos
Estados provinciais e aos «Stadholders» as fung¢des do senhor
territorial, quando a destituicdo pds um fim a autoridade do chefe
supremo. A Republica das Sete Provincias existia de longa data
quando a legalizou o tratado de Miinster, e a restauracdo da inde—
pendéncia, em 1813, ndo se traduziu, a principio, por modificagdo
maior do que se chamarem os prefeitos de comissarios-gerais, 0s
subprefeitos de comissarios, os «maires» de burgomestres ¢ os seus
assistentes, de vice-burgomestres. Um tanto mais tarde, somente,
¢ que se reorganizaram as entidades administrativas. N&o se
sustenta, por tal razdo, a divisdo atualmente aceita entre o0s
arquivos antigos e os modernos, mas, pelo mesmo motivo, ndo

3. Isto ¢, terras que ndo pertencem a Carlos V por direito patrimonial
hereditario.
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seria aconselhavel transferi-la para 1848. So6 a introdugdo de leis
organicas inaugurou, na verdade, um periodo novo para os diversos
orgdos administrativos. (Ver Paragrafo 14).

Finalmente, cumpre ainda observar que as modificagdes admi-
nistrativas de 1795 e dos anos subseqiientes ndo devem induzir a
estabelecer varias subdivisdes do mesmo arquivo, mas sim a distin—
guir varios repositérios (Arquivos dos Estados, dos Representantes,
da Autoridade Administrativa Intermediaria da Administracdo
Departamental, etc., para a provincia; para as diversas munici—
palidade ndo concordam, em toda a parte, os nomes). Visto
porém, que tacitamente, cada O6rgdo administrativo tomou posse
do arquivo de seus predecessores e, por vezes, continuou a usai-
0os mesmos registros, nem sempre cabe diferenciar tais arquivos.
(Ver Paragrafo 53) . H4 que chamar-se a ateng¢do para a transfe—
réncia de um arquivo para outro, nas notas a que se alude no
Paragrafo 61

52. O arquivo de wum orgdo administrativo independente
deve, via de regra, ser ordenado e descrito separadamente, ainda
que os direitos e fungbes do referido oJrgdo tenham passado para
outro.

Esta regra, oportunamente aprovada pelo Ministro, para a des—
cri¢do dos arquivos governamentais, concorda com a norma adotada
pela assembléia de Arquivistas do Reino sob a forma: «Os arquivos
dos departamentos administrativos de pessoas juridicas independen—
tes ndo devem, via de regra, ser fundidos com os de outras pessoas
Juridicas, ainda que os direitos de uma tenham passado para outra."*
Também neste caso aceitaremos, de bom grado, o texto ministerial,
que nos parece um aperfeicoamento. Depois do que ficou dito no
Pardgrafo 1 sobre a omissdo da expressdo «pessoa juridicay, ¢
claro que, por coeréncia, cumpre substitui-la aqui também. A
expressdo «fundidos», usada pelos arquivistas citados, ndo se
afigura feliz, pois a ninguém podia ocorrer uma «fusdo» efetiva
de dois arquivos heterogéneos. O texto do Ministro exprime
o sentido com maior precisdo. Sem embargo, tomamos a liberdade
de extrair, da defini¢do antiga, as palavras «via de regra». A
norma admite, com efeito, uma excec¢do, a do caso mencionado no
fim do comentario do paragrafo precedente, isto ¢, a reorganizacgao
radical do 6rgdo administrativo. Na verdade, da-se ai o apareci—
mento de nova entidade que adquire os direitos e fung¢des da antiga,
mas, como acima frisamos, ainda assim nd@o parece pratico arranjar
e descrever, de per si, os arquivos desses Orgdos sucessivos que
sdo correlatos. De maior relevo ¢ outra modificagdo. O enun
ciado dos arquivistas governamentais referia-se, apenas, a passagem
dos «direitos» de uma pessoa juridica para outra, ¢ isto, alids, em



conexdo com o paragrafo seguinte, também por eles aceito, o
qual apresenta uma defini¢do algo diferente no caso da passagem
dos direitos e «fungdes». A alteragcdo do texto do paragrafo,
entretanto, fez com que aceitdssemos igualmente tal mudanga.
Nao obstante, por muito que se transfiram tanto os direitos quanto
as fungdes, é claro que os arquivos de dois 6rgdos independentes
devem ser mantidos «separados» (de acordo com o paragrafo
seguinte), no mesmo inventario.

Liga-se esta norma ao Paragrafo 5, que preceitua, com refe—
réncia aos arquivos de conselhos ou de pessoas cujos direitos ou
fungdes passaram para outros conselhos ou pessoas, a necessidade
de que sejam preservados no mesmo repositério. O escopo do
presente paragrafo ¢é estabelecer que dai ndo se pode inferir que
devamos fundi-los. Cada arquivo permanece um todo independente,
distinto, incapaz de ser combinado com outros arquivos de organi—
zagdo totalmente diferente. Eis por que cada um, salvo no caso
indicado no Pardgrafo 53, requer também o seu proprio inventario.

Verdadeira como ja seria a regra em geral, algumas vezes
a descrig¢do de diferentes arquivos numa Unica relagdo poderia levar
até mesmo a flagrantes absurdos, a saber, quando se tratasse de
dois conjuntos de natureza completamente diversa, como ocorre
com freqiiéncia. O exemplo mais frisante disso, fornecem-no os
mosteiros secularizados, cujos direitos e propriedades foram trans—
feridos para os Estados provinciais. Reunir, nos limites de um
inventario, a descrigdo de arquivos tdo diversos quanto os de uma
Assembléia soberana, como aqueles ultimos, e os de um convento ¢é:
(1) impossivel, porque cada arquivo possui, naturalmente, a sua
particular organizac¢do, de todo diversa da de outro e, segundo o
sistema por nos adotado, o arquivo do convento ndo pode encontrar
posi¢do alguma no dos Estados provinciais; (2) inconveniente,
porque semelhante unido somente criaria confusio e interferiria
com a visdo geral do arranjo de cada arquivo; (3) desnecessaria,
porque nenhuma razdo premente for¢a a reunido em apreg¢o. Ha
que indicar, ¢é claro, no inventario do arquivo conventual, que
para a historia posterior da propriedade e direitos da entidade
religiosa é mister se consulte o inventario do arquivo dos Estados
provinciais. Nao ¢ isto motivo, todavia, para sobrecarregar este
ultimo com os documentos de uma institui¢do que nada tinha que
ver, enquanto existiu, com o 6rgdo administrativo da provincia.

53. Se, porém, os direitos e fungoes de um orgdo adminis—
trativo passaram para outro, de forma a ampliar a esfera de atividade
do segundo, pode descrever-se o arquivo da entidade abolida num
mesmo inventdrio, com o arquivo da outra. Neste caso ¢é mister
inseri-lo, contudo, em sua posi¢do logica na ordem do inventadrio,
e ndo no ponto em que ocorreu fosse recolhido ao arquivo principal.
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Adotada pela reunido de Arquivistas do Reino, ndo foi esta
regra aceita pelo Ministro. (Ver, no entanto, o Paragrafo 70) .
Permitimo-nos introduzir duas modificagdes: (1) a omissdo da
expressdo «pessoa juridica», de acordo com o que dissemos no
Paragrafo 1; (2) a substituigdo das palavras «com o arquivo da
outra entidade», por estas «num mesmo inventario, com o arquivo
da outra». Tal redacgdo, assim alterada, exprime o sentido com
maior clareza, ja que, em face do estatuido no Paragrafo 52, ou
seja, a necessidade de manter separado cada arquivo, quando da
transferéncia dos direitos e fun¢des, urge, ndo obstante, afirmar cate—
goricamente que ¢ possivel, em certos casos especiais, descrever
um arquivo em sec¢do distinta do mesmo inventario.

Em determinadas circunstancias, permite-se colocar com efeito,
sem obje¢do nenhuma, & arquivo estranho dentro dos limites da
descrigdo unica. Entretanto, afigura-se mais pratico ndo considerar
combinag¢des desse tipo, quando apenas os direitos do 6rgdo admi—
nistrativo passaram para outro. Via de regra (ver o exemplo do
convento secularizado, ja citado no paragrafo precedente) os dois
arquivos reunidos pelo curso dos acontecimentos sdo por demais
heterogéneos para tornar possivel tal combinagdo. Quando, porém,
tanto as fun¢des quanto os direitos, ou ainda, as fun¢des apenas, de
um 6rgdo administrativo se transferiram para outro, o vinculo
torna-se muito mais estreito. Assim, no decurso deste século,’ em
todas as cidades, a administragdo dos negdcios dos varios bairros
veio ter aos Orgdos administrativos municipais e, por conseguinte,
os arquivos daqueles foram recolhidos a estes. Igualmente, quando
se instaurou o registro civil de nascimentos, casamentos e Obitos,
transferiram-se para as prefeituras os antigos registros das igrejas.
Convém que o usudario do arquivo, inteirado de que tais fungdes
sdo hoje exercidas pelo o6rgdo administrativo municipal, possa
seguir-lhe também a historia.

Vé-se isto ainda mais claramente, ndo quando as func¢des de
um conselho se deslocam para outro ja existente, mas quando as
de um o6rgdo administrativo se transferem para nova entidade que
substitui a antiga, e.g, as funcdes dos Estados provinciais que

4. O século XIX.

5. Ocorre, porém, que, ao seguir tal recomendagdo, se chegue a reunides
improcedentes. Assim, quando os Estados provinciais de Utrecht adquiriram,
em 1649, a senhoria de Montfoort, ndo somente os direitos, mas tam—
bém as fung¢des dos burgraves, passaram naturalmente aos Estados de
Utrecht. Para estes também se transferiu, ao mesmo tempo, o arquivo dos
senhores de Montfoort. Seria, no entanto, muito inapropriado descrevé-lo no
mesmo inventario com os dos Estados, pois os documentos dos citados senhores
formam, essencialmente, um arquivo de familia, que, s6 num ou no outro
ponto, se referem a direitos senhoriais. (H.)
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passam para os Representantes e as Autoridades Administrativas.’
Aqui, na verdade, o caso ¢ diferente: os direitos e fungdes de um
6rgdo ndo vao ter realmente ao outro, mas um deles substitui o
outro e, logo apdés a sua criagdo, toma posse dos arquivos do
precedente. Os destas duas administragdes n@o permanecem a
parte, como duas unidades independentes, mas um continua o outro.
A separagdo de dois arquivos de natureza tal, embora exigido pela
logica estrita, acarretaria, na pratica, conseqiiéncias desastrosas.
(Ver Paragrafo 51 in fine) .

Mas em que parte do inventario ¢é mister colocar o arquivo
dos Orgédos anexados? Logicamente, tdo-s6 uma posi¢do parece
adequada a inser¢do dos arquivos estranhos, a saber, a posig¢do a
que fazem jus como documentos recebidos pela entidade que os
anexa. Assim, por exemplo, falando rigorosamente, os antigos
arquivos dos Tribunais suburbanos de Utrecht, espécie de anexos
as cartas com que foram enviados ao Burgomestre e ao Conselho
Executivo de Utrecht, em 1824, cabe menciona-los entre os
documentos recebidos pela administracdo municipal naquela data.
Isso, porém, seria ridiculo, ¢ ninguém procuraria os registros em
tal lugar. Ao contrario, conviria poO-los em se¢do separada do
inventario, a qual tratasse do periodo com que eles se relacionam, —
numa sec¢do que, sobretudo, se distinga nitidamente dos outros
documentos municipais, como foi prescrito no Paragrafo 52. Ha
quem prefira situd-los entre as pequenas comissdes de carater
misto, ou relega-los a um suplemento. Pouco importa. O essencial
¢ que ndo se deve mescla-los aos arquivos de outros 6rgios ou
comissdes, que se encontrem no mesmo inventario.

54. Os arquivos das comissoes e funciondrios pertencem ao
arquivo do orgdo administrativo junto ao qual estes exercem as
suas  fungoes.

Este principio, adotado pela reunido dos Arquivistas do Reino,
recebeu agora a confirmagdo oficial. O termo «pessoa juridica»,
originariamente nele presente, foi, ao mesmo tempo, abandonado.

Comissdes e funcionarios que exercem: as fung¢des junto a um
orgdo administrativo ndo sdo completamente independentes * A sua
existéncia e sobrevivéncia derivam daquele, a cujo servigo se encon—
tram ou parte de cujas atribui¢cdes lhes compete desempenhar. E
6bvio, portanto, que, na medida em que tais comissdes e funcionarios
produzem arquivos, ndo se pode considerar estes ultimos como de
todo autonomos, mas como parte do arquivo da entidade com que
estdo intimamente relacionados.

6. Ver a ultima parte do Paragrafo 51.
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As comissdes e funcionarios a que se alude no presente para—
grafo, segundo a explicagdo fornecida pelo seu proponente na
reunido dos Arquivistas do Reino, sdo, exclusivamente, os de natu—
reza subalterna. A Suprema Corte de uma provincia costumava
exercer, ¢ verdade, parte das fung¢des da autoridade provincial
soberana, a saber, os Estados. N&o ha, porém, considera-la como
um corpo subordinado aos Estados ou ao principe, j4 que tomava
decisdes independentes, respeitadas pelos préprios Estados. O
Tribunal provincial de Contas ocupava, como norma, posi¢cdo
semelhante. Tais magistraturas, na maioria criadas ao tempo das
senhorias, ndo s3o as consideradas nesse paragrafo. Quando, no
entanto, os Estados provinciais (e ¢ isso 0 que temos em mente)
criam uma comissdo, composta ou de seus proprios membros ou de
pessoas estranhas, a fim de investigar, preparar ou dar especial
aten¢do a determinada matéria, o arquivo da referida Comissédo
faz parte dos Estados da provincia. Assim, a fiscalizagcdo de diques
no século passado,” na provincia do Stad en Lande® foi confiada
a comissdo denominada «Delegados com plenos poderes sobre os
Diques». O seu arquivo era uma fragdo dos documentos dos
Estados da provincia do Stad en Lande de Groninga. Outro
exemplo: o arquivo de um procurador-geral faz parte do da Corte
junto a qual exerce as suas fungdes.

A esse proposito, ha que lembrar que nem toda comissdo ou
funcionario da origem a um: arquivo. O paragrafo seguinte trata
da questdo de fixar-se quando as comissdes formam um conjunto
independente de documentos. O fato de um funcionario constituir,
ou nao, arquivo particular resulta da maior ou menor autonomia
da sua esfera de atividade. Os varios membros de um departamento
administrativo provincial n&o possuem, todos, 0s seus arquivos
separados, embora sejam responsaveis pela gestdo ¢ administragido
dos diversos ramos do servi¢o. Sdo funcionarios subordinados ao
Secretario provincial, o qual, nem por isso, dispde de arquivo inde—
pendente, mas forma o dos Estados provinciais e o do Comité
provincial. Tem-se, por vezes, condicionado o critério para dife—
renciar o funcionario que origina arquivo préprio, do que ndo o
faz, a circunstidncia de o primeiro manter, € o outro nao, corres—
pondéncia escrita com o 6rgdo a que se acha subordinado. Correta
em muitos casos, esta regra, entretanto, ndo deve ser tida por
absolutamente infalivel, e aqui também cada hipotese exige consi—
deracdo especial. O administrador das propriedades municipais
entabula correspondéncia com o 6rgdo administrativo do conselho,
de que ¢ funcionario, assim como o chefe de departamento com o

7. O século XVIII.
8. A provincia de Groninga.
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Ministro, seu superior. Todavia o administrador forma um arquivo
independente, ao passo que os documentos recebidos pelo chefe
pertencem ao arquivo do Ministério.

55. As comissoes que deixaram resolucdes (ou atas) criaram
um arquivo proprio, o qual deve ser mantido independente. Os
documentos das comissoes que ndo deixaram resolugdes (ou atas)
serdo considerados como dossiés que fardo parte do arquivo da
entidade em virtude da qual a comissdo veio a ter existéncia
temporaria.

Nao ¢ facil resolver de maneira satisfatoria a questdo aventada
no paragrafo acima e talvez fosse util chamar a ateng¢do, desde
logo, para ponto digno de nota. Uma comissdo, tal como aqui a
concebemos, nao consiste exclusivamente de membros do o6rgio
que a criou. O «Raadpensionaris» da Holanda, por exemplo, nao
votava na Assembléia dos Estados daquela provincia, mas tinha
assento em quase todas as comissOes estabelecidas pela referida
entidade. O Secretario da cidade era membro de diversas delegag¢des
municipais, embora ndo do conselho municipal. Pode até mesmo
dar-se que certo o6rgdo administrativo, composto de uma pessoa
unica, crie determinada comissdo, que esteja, para aquela, exata—
mente na mesma relacdo em que qualquer comissdo esta para a
entidade que a instituiu (e.g. uma comissdo designada pelo
Stadholder para renovar os magistrados da cidade) .

Designaram-se muitas comissdes, tanto pelos conselhos provin—
ciais quanto pelos municipais, e ¢, por vezes, dificil decidir se uma
delas ha de ser considerada como tendo tido existéncia independente,
e, portanto, como tendo constituido um arquivo préprio ou, ao
contrario, se ha de ser vista como simples subdivisdo do conselho
que a originou, 0 que acarreta que o seu arquivo figure apenas
como parte do da entidade principal. Em ambas as alternativas,
os papéis produzidos pela comissdo se recolhem ao arquivo do con—
selho que a criou, mas, na primeira hipotese, como arquivo deposi—
tado, na segunda como dossiés.

Poder-se-ia pensar que a resposta a tal questdo depende do fato
de que uma comissdo desfrute de mandato temporario, ou de que
tenha sido instaurada para desempenhar determinada func¢do, finda
a qual, cessou de existir ou, entdo, de que haja desempenhado
atividades permanentes. A este ultimo pertencem, por exemplo, nédo
s6 os comissarios designados para as causas secundarias, comuns
em muitos corpos judiciarios, mas também as comissdes de finangas
(Camaras de Financas), os Conselhos de Deputados dos Estados.
Com efeito, as delegagdes que pressupunham uma existéncia per—
manente sempre organizavam o seu proprio arquivo, mas as comis—
sdes ad hoc também, por vezes, o fizeram. Demais, quantos anos
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ndo duraram algumas dessas entidades temporarias? Basta que
sejam lembradas as comissdes para a revisdo das leis, para o
aquartelamento de soldados, para a demarcacdo de limites {e.g, a
«Chambre mi-partie»),’ as quais se soube de antemio iriam existir
longo tempo.

Merece recomendacao, portanto, a solugdo acima apresentada.
A questdo de saber-se se um comité constitui, ou ndo, o seu proprio
arquivo depende da circunstiancia de haver o mesmo registrado, ou
ndo, as proprias atividades sob forma de resolugdes ou atas. ” Estas
ultimas constituem o nucleo em torno do qual se agrupam outros
documentos do arquivo. Quando tal ocorre, tem-se diante algo mais
do que um mero dossi€. Ha que estabelecer, pois, nitida distin¢do
entre as resolugdes (ou atas) o o relatorio ou «procés-verbaly.
Destinam-se estes a ser entregues ao conselho que criou o comité.
Trata-se pois, tdo-s6, de documento recebido, ao qual se acrescen—
tardo, como anexos, os outros papéis oriundos da referida comissao.
As resolugdes e atas, ao contrario, destinam-se ao uso proprio
desta ultima e representam, a tal respeito, a marca distintiva da
sua independéncia. Por vezes, ndo deixou ela resolugdes algumas,
mas somente umas poucas notas que visavam a servir de guia para
a redagdo do relatorio antes de serem destruidas. Naturalmente
ndo se fornece ai prova alguma da existéncia independente do
comité.

As precedentes consideragdes ndo excluem o fato de que, por
razdes praticas, convém, as vezes, descrever o arquivo de um
comité, quando pequeno e insignificante, como um dossié ou
amarrado de documentos pertencentes ao arquivo do conselho
principal.

56. O arquivo deve ser dividido em seg¢ées homogéneas
segundo critério uniforme. Os documentos de cardter geral serdo
reunidos na primeira se¢do, em seguida aos quais os de cardter
especial serdo colocados em diversas segoes.

Dispensa demonstracdo o paragrafo, conseqiiéncia natural da
regra segundo a qual o arquivo deve ser ordenado sistematicamente.
Urge, portanto, aplica-lo acuradamente, j4 que a norma foi negli—
genciada, até mesmo em inventarios quanto ao mais compilados com
esmero. Por vezes se encontram, lado a lado, os mais antigos
documentos soltos, protocolos de atos do oOrgdo administrativo,

9. No tempo dos Huguenotes, as "Chambre mi-parties" dos tribunais,
tanto da Holanda, como da Francga, se compunham de igual ntmero de
juizes Protestantes e Catdlicos.

10.As atividades também podem ser registradas por outra forma, e.
y.. como registro das senteng¢as dos comissarios para as causas secundarias.
Nenhuma diferenga faz isso, naturalmente. (H.)
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papéis avulsos recebidos e expedidos apds 1618, documentos rela—
tivos a assuntos especificos da administragdo geral, outros concer—
nentes a varios litigios. (Ver o inventario de Coevorden, Secdo I).
Temos ai, por conseguinte, itens ordenados, ora de acordo com o
critério cronoldgico (antes e depois de 1618), ora segundo a forma
(documentos soltos, protocolos) ou, ainda, consoante o assunto.

Em outras partes (e.g, no Catalogo do Arquivo da cidade
de Utrecht, II), o grosso dos documentos do arquivo da Céamara
de Financas apresenta-se disposto conforme as diferentes atividades
daquela magistratura. Proximas a estes, porém, constam a se¢ao
que consiste exclusivamente de contas aprovadas pelos diversos
comités do Conselho Comum e outras divisdes, denominadas
«Arquivo do Tesoureiro» e «Arquivo do Camarista», as quais, por
conseqiiéncia, se acham, para com os arquivos da Céamara de
Finangas, numa relagdo de todo diferente da dos papéis mencio—
nados em primeiro lugar. Quase sempre, nos inventarios, ao lado
das sec¢Oes variadas, que se distinguem com base nos assuntos
versados pelos documentos, aparece a de «Resolugdes», como se
as matérias mesmas a que se destinam as demais ndo fossem nela
tratadas. Nao obstante, pode explicar-se facilmente tal praxe.
Nos livros de resolugdes tombavam-se todas as transac¢des da enti—
dade. E impossivel, portanto, inclui-los em qualquer das divisdes
diferenciadas por outro critério. O paragrafo acima citado toma
em consideragdo esta dificuldade, motivo pelo qual declara, expres—
samente, que os documentos de carater geral (n@o apenas as
resolugdes, mas também as de documentos recebidos e expedidos,
publicagdes, requerimentos, etc), ndo referentes a determinada
subdivisdo das atividades do o6rgdo, mas a sua esfera geral de
ag¢do, cumpre colocé-los numa seg¢éo geral. O paragrafo acrescenta
manifestamente que esta deve figurar em primeiro lugar, com o
que repudia, assim, a pratica, ndo raro adotada, de dedicar a
divisdo inicial do arquivo municipal aos privilégios da cidade. Por
muito geral que seja, ndo ha segui-la. Os privilégios identificam-se
também com os papéis entrados, ainda que, em virtude da impor—
tancia do contetido, venham a guardar-se em separado. E, pois,
mister manté-los assim, embora precedidos das pecas de natureza
geral. Se se alcangou o privilégio apds o registro das resolucgdes
da entidade, cabe inscrever, no livro das deliberagdes, a aquisigdo
do mesmo.

Nao ¢ preciso dizer que o exposto acima vale, apenas, na
medida em que se coaduna com o arranjo antigo do arquivo, a ser
tido sempre como basico. Pode dar-se — embora muito raramente
— a necessidade de que se perfilhem umas poucas divergéncias
respeito a este. Em IJselstein, por exemplo, os documentos produ—
zidos pelo soberano (o Principe de Orange) — tanto os enderegados



as autoridades da cidade, quanto os destinados a administragdo
baronial — reuniram-se, desde o0s primeiros tempos, numa seg¢do
distinta, que foi mantida junto ao arquivo do 6rgdo administrativo
municipal e ao da administragdo baronial. Seguiu-se também o
referido arranjo no inventario, apesar de ndo se basearem as trés
divisdes, de maneira alguma, no mesmo critério.

Talvez se imponha a reparti¢cdo de uma ou mais se¢des em
subsecdes. Nao ¢ necessario, ao fazé-lo, aplicar o mesmo critério
que o seguido na divisdo principal, mas sim que todas as subdivisdes
de uma destas sejam ordenadas de acordo com sistema uniforme.
Assim, determinada se¢do do arquivo dos senhores de Montfoort
ramifica-se em dois subconjuntos: um contém as pegas relativas aos
membros da familia do Burgrave; o outro, as referentes aos direitos
patrimoniais da mesma. Cada categoria de documentos constitui-se,
a seu turno, de varias se¢des: as que concernem aos direitos pessoais
acham-se dispostas cronologicamente; as que dizem respeito aos
direitos reais, geograficamente. O critério difere, pois, segundo a
se¢do, mas dentro das subdivisdes de cada uma sempre o mesmo ¢
adotado.

O ponto de vista a partir do qual cumpre ordenar o arquivo
ha que ser definido pelo julgamento do arquivista, que deve levar
em conta, nessa matéria, a natureza do acervo. Via de regra, ¢
mister se estabelegca, em primeiro lugar, uma distin¢gdo entre o
arquivo principal e os que lhe foram acrescentados posteriormente.
Seguir-se-4, entdo, o arranjo cronoldégico, como acima se mencionou
a proposito do inventario de Montfoort, ou, sendo, distribuem-se,
como no do arquivo municipal de Utrecht, os documentos de cada
uma das divisdes principais, de acordo com o seu carater, entre as
varias seg¢des correspondentes as atividades do 6rgdo administrativo
em questdo. Finalmente, urge por vezes, subdividir de novo algumas
se¢cdes. Mas, como ja foi observado, cada arquivo reclama o seu
proprio arranjo e, por muito desejavel que fosse estatuir regras
gerais a esse respeito, ha que renunciar a semelhante propodsito.

57. E aconselhavel, em todos os inventarios de arquivos
semelhantes, seguir a mesma ordem no tocante as se¢des pFrincipais.

Formula o paragrafo antes um desejo do que uma regra.
Inserimo-lo no presente Manual porque a realizagdo deste ¢, na
verdade, de utilidade para a pessoa que usa o inventario. Seria
penoso fornecer aqui exemplos ou esquemas de arranjos a serem
seguidos, ja que os arquivos dos diferentes 6rgdos administrativos
variam consoante a estrutura das organizag¢des sobre as quais se
baseiam tais entidades. Sem embargo, na maioria dos arquivos da
mesma espécie, encontrar-se-ao papéis de género semelhante, e ¢
recomendavel adotar, tanto quanto possivel, a mesma ordem em
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relacdo a eles. (Ver também o comentario do pardgrafo anterior).
S6 a experiéncia nos ensinard qual a seqiiéncia mais conveniente.
Aconselha-se, portanto, que os novos inventarios se conformem, ao
maximo, com os ja compilados segundo o nosso método e que, se
houver divergéncia respeito a nosso método, se apresentem, na
introducdo, as razdes.

58. Os volumes, documentos soltos, cartas diplomaticas e
mapas devem ser postos numa unica série e ndo em segdes sepa-
radas de acordo com a sua forma externa.

Conseqiiéncia do sistema adotado por nds parece estar em que
volumes, cartas diplomaticas e mapas devem ser descritos em seg¢des
separados do inventario, pois a antiga organizacdo do arquivo,
cuja manutenc¢do reputdvamos como imprescindivel, quase sempre
se funda sobre tal divisdo. Neste ponto, contudo, expressamente,
dela nos apartamos. Isso porque, para distribuir a descricdo dos
diferentes tipos de documentos por inventarios diversos, tomou-se
como base, exclusivamente, a forma externa, a qual, ¢ l6gico, influiu
e influira sobre a sua custodia, mas se revela de todo indiferente
para quem usa o arquivo, ndo se vendo, por outro lado, o menor
motivo para ser tomada por sistema.” E, na medida em que a
divisdo do arquivo em varias se¢des possa, sem prejuizo algum, ser
abolida do inventéario, isto naturalmente se dara, por razdes praticas.

Demais, tal distingdo ndo apenas pode desaparecer, mas deve
fazé-lo. Dela advird dano, j4 que a descrigdo, de per si, das varias
partes do mesmo arquivo em diferentes se¢des impede que se obtenha
uma visdo do conjunto. A pesquisa, outrossim, se tera tornado
muito dificil, porque ocorre com freqiiéncia que documentos abso—
lutamente idénticos foram redigidos, sem razdo aparente para tal,
sob formas de todo distintas. U contrato de aluguel, verbi gratia,
era escrito, outrora, em pergaminho e provido de selo pendente.
Mais tarde veio a ser redigido, simplesmente, sobre papel. Como
supor que o consultante do inventario esteja inteirado de tal distin—
¢do, para a qual ndo se descortina a mais leve razdo? Nao obstante,
estaria compelido a tanto, se lhe fosse dado procurar os desejados
contratos em duas se¢des do inventario radicalmente distintas.
Sucede o0 mesmo em relagdo aos mapas, recebidos, como outras
pecas, por um Orgdo administrativo ou pertencentes a um dossié,
mas removidos da posi¢do que lhes corresponde para que néo
sofressem dano. Ha que conserva-los a parte, mas no inventario

11. Nao se verifica isso no tocante aos dossiés, embora separados das
séries em virtude, principalmente, da sua forma externa. Para inseri-los
nestas, ter-se-ia dificuldade em relagdo a muitos papéis, enquanto, por outra
parte, a relagdo mutua dos documentos proibe o desmembramento do dossié. (H.)
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cumpre retomem o lugar que lhes caberia segundo a sua des-

12

tinacao.

59. Os titulos de propriedade de bens imoveis devem ser
divididos em seg¢des geogrdficas principais e, em seguida, dispostos
alfabeticamente, de acordo com as localidades, ruas, etc, onde se
situam tais propriedades. Quando, porém, se verificar que estas
ultimas se distribuiam por diferentes distritos de arrecadagdo (areas
de jurisdi¢gdo dos funciondarios), esta divisdo administrativa também
se aplicara aos titulos.

A primeira parte do paragrafo s6 procede quando ndo houver
indicios claros de algum sistema de arranjo anteriormente em vigor.
Alude-se a um destes na segunda parte do enunciado, mas ha outros
ainda. Se se preservou o cartuldario de um convento, sera nao raro
possivel dispor as cartas (titulos) segundo a ordem nele adotada.
Muitas vezes as marcas externas que os distinguem (letras e
nimeros) reclamam tal agrupamento. Também a presenga de
registros ou contas talvez forneg¢a a procurada seqii€éncia, notada-
mente para a distribui¢do das propriedades por diferentes distritos
de arrecadacdao. (Emprega-se, aqui, esta expressdao no sentido de
areas de jurisdigdo dos funciondrios encarregados da prestacdo de
contas) . Para dar um exemplo, os titulos do Hospital do Espirito
Santo em Reimerswaal foram dispostos em conformidade com
determinado registro antigo, depois de reconhecidas quantas rubri—
cas se distinguiam nele. Reuniram-se os documentos soltos, e outros
papéis, em itens correspondentes relativos a estas.

Caso ndo haja indicios suficientes de algum arranjo prévio,
adotam-se umas tantas divisdes geograficas principais. Assim,
pode-se escolher como primeira se¢do principal: «Propriedades na
cidade de Groninga»; como segunda: «Propriedades nos Ommelan-
den»; como terceira: «Propriedade em Drente.» Mas se todos os
bens se situarem nos Ommelanden, teremos como seg¢des principais:
«Propriedades nos arredores de Middelstum», «Propriedades nos
arredores de Loppersum», etc. Nestas ha que seguir a ordem
alfabética quanto aos nomes das ruas, prédios, canais adjacentes, etc.
Caso nenhum desses nomes conste nos documentos, mas as proprie—
dades forem indicadas de modo geral, e.g.,, como limitadas ao norte
por A, a leste por B, ao sul por C, ¢ a oeste por D, a ordem
cronoldgica sera adotada para tais itens.

\

No tocante a aplicagdo da ordem alfabética ¢ mister atentar
para a explicagdo do Paragrafo 82.

12.  Deve-se, portanto, condenar inventarios como O inventirio dos ma—
pas e cartas outrora publicados pelo Departamento dos Arquivos-Gerais do
Reino, em Bruxelas. (F.)



— 114 —

60. Os documentos relativos as rendas vitalicias, doag¢oes e
herangas de bens moveis devem ser arranjados alfabeticamente de
acordo com os nomes dos beneficiarios, doadores e testadores.

Respeito a propriedade mobilidria um arranjo como o indicado
para a propriedade real (Paragrafo 59) acha-se naturalmente fora
de questdo.

Para a ordenag¢do de documentos atinentes as rendas vitalicias,
doag¢des e herangas de bens imoéveis, quase ndo resta escolha
possivel sendo entre a ordem cronoldgica e a alfabética.

Da ordem cronolégica, entretanto, pouco auxilio advém para
o pesquisador. Em geral, os nomes dos beneficiarios das rendas
vitalicias, os dos legatarios e dos doadores sdo de maior significacdo
que a data em que se redigiram os documentos em questdo. Demais,
h4a maior probabilidade de que tenham sobrevivido do que a indi—
cagdo da época e, por conseguinte, os papéis em questdo serdo
localizados mais facilmente, num arranjo alfabético, pelos nomes
dos beneficiarios, doadores e testadores.

Para o método de ordenacgdo alfabética, ver a explicagdo no
Paragrafo 82.

61. A frente de cada divisdo principal do inventdrio devem-se
colocar notas que descrevam brevemente a historia e as fungoes do
orgdo de que provém a divisdo.

J4 declaramos acima nossa preferéncia pelo método de arranjo
dos documentos e do inventario, que, levando em consideragdo a
organizag¢do antiga do arquivo, se baseia, essencialmente, na estru—
tura anterior do 6rgdo administrativo a que este pertence. Somente
o fizemos porque acreditamos (pelas razdes indicadas) nao ser
possivel outra escolha. Mas estamos bem inteirados de que o
inventario compilado de acordo com o nosso sistema apresenta
certas dificuldades para o consultante, e pensamos, pois, em
remové-las quanto possivel. O primeiro requisito por nds apontado
para tal fim é que o inventario esteja provido de notas explicativas.
Sdo elas absolutamente imprescindiveis. Assinalamos antes que,
poderes distintos, por vezes de carater extremamente dessemelhante,
se conjugaram, ndo raro, nas maos de um simples conselho ou
funcionario. Naturalmente, estas combinag¢des peculiares hdo de
refletir-se nos arquivos respectivos e delas o consultante do inven—
tario deve ser cientificado. Se porventura, para permanecer nos
exemplos anteriores, a Camara de Financgas controlasse ndo apenas
estas ultimas, sendo também as obras publicas e o aquartelamento,
a pessoa que compulsasse os documentos deveria estar ciente da
necessidade de procurar os que se referissem a tais assuntos no
arquivo daquele o6rgdo. Caso a assisténcia aos pobres for dividida
entre a «Camara de Beneficéncia» e a «Camara para alojamento
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dos artesdos forasteiros», o pesquisador sabera que ndo basta
realizar a busca no arquivo da primeira. A sua aten¢do ha de
ser atraida, da mesma forma, para outras particularidades. Assim,
urge adverti-lo da necessidade de, somente a partir de 1808,
procurar, no arquivo da Camara de Financas, os papéis relativos
ao aquartelamento, porque apenas no citado ano se confiou aquela
tal encargo. Sera inteirado, outrossim, de que ndo cabe procurar
documento algum do século XVII no arquivo do Conselho de
supervisores da propriedade eclesidstica, visto que este encerrou
as atividades no fim do século X VI.

Segue do exposto que no principio de cada divisdo principal
do arquivo ¢ mister se coloquem notas explicativas das fungdes
do 6rgdo ou do funciondrio, cujos papéis a secdo contém, seguidas
das modificagdes acaso sofridas. Urge mencionar, demais, as
datas de criagdo e extingdo da entidade. Assim, é a historia desta
que as notas principalmente conterdo, histéria acurada, sobretudo,
e completa, se possivel, mas ao mesmo tempo breve.

A satisfacdo desta exigéncia causard pouco embarago ao
arquivista proficiente que, desejoso de ordenar com acerto o inven—
tario, terda que, antes, estudar o mecanismo da administragdo antiga
— exame que n#do serd profundo para nenhuma subdivisdo, mas
que, por outro lado, entrard, ndo raro, em toda a sorte de porme-
nores. Por conseguinte, o arquivista possui, em larga escala, ja
prontos, os dados para a redag¢do das notas quando houver termi—
nado o inventario.

62. Cada item do inventario deve estar provido de um numero
progressivo. Para indicar a ordem das descrigoes do conteudo dos
itens, empregam-se, no inventario, as letras segundo a sua seqiiéncia,
com o que se contrastam claramente as duas numeragoes.

O requisito aqui formulado parece pormenor insignificante, e,
no entanto, ¢ de importancia. Em teoria, ndo se afigura absoluta—
mente imprescindivel a atribuicdo de nuimeros progressivos para
todos os itens do inventario, mas sim apenas para facilitar as
citagdes. No entanto, no interesse da pratica, nunca se insistird
demais sobre o uso da série dos numeros. Aumentam estes a

clareza do inventario, pois a pessoa que o compulsa verd num
relance onde comeg¢a o novo nimero, O que nem sempre se torna
facil com as descri¢gdes algo minuciosas e as tabelas de alguns itens.
Ha, porém, outra razdo, muito mais séria, para a adog¢do e a
impressdo de numeros progressivos no inventario. Quando omiti—
dos, o resultado quase inevitavel é que os documentos do arquivo
também permanecerdo sem numeragdo, ¢ ninguém contestarda que
os efeitos de tal negligéncia se revelem desastrosos para a preser—

vacdo da ordem do conjunto. Nao se diga que o emprego de
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numeros escritos no inventario seria igualmente satisfatéorio, pois
ndo ha a menor razdo para deixar de imprimi-los, se se pretendesse
de fato publica-los mais tarde e, ao,mesmo tempo, fazé-los servir
para a numerag¢ido dos documentos.

Dispensa demonstragdo a conveniéncia de atribuir, aos suma—
rios dos itens, letras, de preferéncia a cifras, pois ¢ mister, para
evitar confusdo, tornar distintas as diversas enumerag¢des paralelas.

Dai o numerar-se como segue: 1. as tabelas dos itens, com
letras (de preferéncia em italico, a fim de salienta-los respeito a
outros caracteres); 2. os itens mesmos, com algarismos arabicos;
3. as divisdes do inventario, com algarismos romanos; 4. o0S
inventarios dos diferentes arquivos, se combinados num unico vo—
lume, com letras capitais.

Assim,
B. Arquivos do periodo 1808 — 1813.
II. Arquivo da Comissdo Comunal Edilica.

885. Contas do mestre do aquartelamento, 1810-1811.

a. Contas de todas as receitas e despesas, 1810-1811.
b. Contas das despesas para alojamento, mobilia e das des—
pesas administrativas, 1810, etc.

Acrescentaremos uma palavra sobre a numerag¢do dos proprios
arquivos, apesar de nédo incluida de todo no nosso escopo, porque

\

¢ ela antes atinente a custddia material daqueles.
1. Ha que atribuir a cada arquivo um numero progressivo.

2.  Recomenda-se a aposicdo de numeros provisorios (isto ¢,
os numeros dos inventarios ainda ndo impressos), nao
sobre os préprios documentos, mas de forma tal que, sem
dano para estes, sejam facilmente removiveis. (Ver Pa—
ragrafo 49) .

3.  Os numeros definitivos, por outro lado, devem ser mar—
cados nos papéis mesmos. Corre-se o risco de confundi-los
com antigas cifras se se quiser escrevé-los a tinta. Os
que forem colados com goma-aradbica se destacam facil—
mente quando expostos ao sol. O mesmo se da, quando
sob a a¢do da unidade, com os que foram grudados com
colas glutinosas. E talvez preferivel escrever o numero

13. Os primeiros breves inventarios publicados pela Administragdo dos
Arquivos de Estado da Bélgica ndo apresentam numeros. Os inconvenientes,
porém, de tal sistema cedo despertaram a aten¢do e os inventarios posterior—
mente editados foram todos dotados de numeracdo. ,(F.)
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sobre o documento e colar por cima uma etiqueta, onde
a indicag¢do se ache repetida. "

4. E de aconsclhar-se, também, que a descri¢gdo impressa do
item, recortada do inventario, seja colada na face interna
da capa do volume ou na sobrecapa do documento solto.

63. As copias modernas nunca devem ser incluidas no inven—
tario, ja que ¢ errado preencher as lacunas do arquivo.

Caso, porém, se mencionem, nos antigos inventarios, documen—
tos formais que ora faltam, de modo tal que ndo subsista a menor
duvida quanto a sua presenga prévia no arquivo, ha que citd-los
em notas do inventario ou do calendario.

O arquivo é um todo orgénico, que se veio criando durante
certo periodo de tempo e ndo algo feito mais tarde, em determinada
data fixa. Ao se preencherem as suas lacunas com copias modernas
de documentos, que falvez lhe pertencessem, produz-se compilagido
que nao foi originada organicamente, mas, sim, reunida de maneira
artificial. Ao fazé-lo, colocam-se no arquivo papéis recentes que
ndo lhes eram proprios e aos quais falta o carater de autenticidade
das pecgas originais.

A situagdo torna-se algo diferente quando os inventarios
antigos indicam que certo documento pertenceu inicialmente ao
arquivo. Ainda assim, porém, dele ndo pode formar parte a
copia moderna, visto que ndo integrada jamais no conjunto das
pecas e que nao lhe ¢ facultado substituir o original. No entanto,
pode-se mencionar e explicar, mediante nota do inventadrio, a exis—
téncia prévia da primeira via no arquivo e, bem assim, a presencga
atual da copia. A tal propdsito, ver o sentido da palavra calendario
no presente Manual. (Conferir Pardgrafo 72).

Com efeito, admite-se a inser¢do de tais pegas no calendario,
tomado em sentido amplo, ¢ na compilagdo impressa de documentos
formais, que, ambos, ndo s6 fornecem informagdo sobre os papéis
existentes, como o faz o inventario, sendo também, como trabalho
do nosso proprio tempo, podem e devem incluir cOpias modernas
de materiais recolhidos em outra parte ou perdidos. Cabe entédo
mencionar, para cada documento, se existe o original e, sendo esse

14. A etiqueta colada, por se destacar facilmente, nido oferece garantia.
Para evitar confus@o com numerag¢des antigas, pode-se langar mao de numeros
escritos com esténcil ou com tinta vermelha, recursos estes preferidos pelos
Arquivos Nacionais, em Paris. (F.)

15. As tradug¢des alemid e italiana do presente Manual observam que a
presente norma longe estd de ser universalmente respeitada. Em muitos
repositorios colocam-se, nas cole¢des, copias extraidas de arquivos estranhos.
Tal pratica merece absoluta condenagdo. (F.)
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0 caso, em que arquivo, que copia tem sido eventualmente usada,
e qual o valor desta.

64. O inventario deve estar munido de indices. Ha que con-
siderar: a) o indice de nomes de pessoas; b) o indice de nomes
de lugares.

Estatui este paragrafo a necessidade de indices. Os inven—
tarios ordenados de modo sistematico refletem tdo acuradamente
quanto possivel o estado original do arquivo, acham-se dispostos
em harmonia com a estrutura do 6rgdo administrativo, sdo cientificos
e logicos. Nao ha negar, contudo, que nem sempre permitem con—
sulta facil sem o auxilio de indices. O préprio autor do inventario,
provavelmente, ndo conseguira achar de novo, com presteza, do—
cumento que encontrara, ha algum tempo, no arquivo e, até mesmo,
que inventariara. E com muito maior razdo isto se dara em relagdo
ao pesquisador historico. indices acurados podem remediar tal
dificuldade. S&do, pois, ndo s6 convenientes, mas ainda necessarios.

Ao se compilarem tais indices em ordem alfabética, ha que
prestar-se atencdo as observagdes do Paragrafo 82.

O indice por assunto apresenta numerosas dificuldades. Nao
se consideram nele elementos objetivos, mas na sua composi¢do o
valor subjetivo que o compilador atribui a determinados assuntos,
e a sua maneira pessoal de escolher as expressdes, influem gran—
demente. Eis por que dificilmente se aventariam instru¢des para
a elaboragdo do indice por assunto, por muito desejavel que este seja.

65. Deve-se estabelecer distingdo nitida entre documentos de
arquivos e manuscritos. " Nestes se compreendem as compilacoes
de leis, descri¢oes de cidades, misceldneas, documentos formais,
mapas, etc. que pertenceram a particulares.

Encontram-se no arquivo varias espécies de documentos que
ndo lhe pertencem por natureza:

1.  Documentos que pertencem de fato a um arquivo, mas
ndo aquele de que se trata, e.g., arquivos dos distritos
dos polderes e das igrejas, com freqiiéncia recolhidos
aos repositorios das aldeias porque as fun¢des do escabino,
do superintendente dos diques, do fabriqueiro das igrejas
se combinavam numa Uinica pessoa; os arquivos das assem—
bléias de eleitores primarios e de outras comissdes do
periodo revolucionario, os quais, apdés a sua dissolugdo,

16. Embora os autores usassem aqui a palavra"manuscritos", depre—
ende-se, do que segue, que tinham em mira todos os documentos por eles
descritos como de natureza estranha a dos documentos de arquivo ou como
ndo pertencentes a determinado arquivo.
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foram transferidos para as camaras municipais; documen—
tos relativos a atividade desempenhada pelos secretarios
do 6rgdo administrativo em questdo, mas estranha a deste

ultimo, exercida cumulativamente, portanto.

2.  Documentos que ndo pertencem de todo ao arquivo, mas
foram adquiridos pelo 6rgdo que produziu este ultimo,
e.g., colegdes de leis, manuais administrativos, Biblias e
outros papéis, destinados a servirem como instrumento
para o desempenho das tarefas que lhe incumbiam; ma—
nuscritos privados de natureza histoérica com que se visava
a tornar os administradores sucessivos mais familiarizados
com a histéria da entidade em apre¢o, se ndo resultasse
esta clara do contetido do proprio arquivo.

3. Documentos destinados a se situarem em determinado
ponto do arquivo, ou a serem expedidos, mas que perma—
neceram inutilizados, e.g., pacotes de circulares impressas,
relagdes em branco, tabelas, formularios e outro material.

O fato de que manuscritos e documentos formais privados
fossem doados aos arquivos da provincia ou da cidade, por certa
pessoa ou corporagdo, nao justifica a sua inclusdo nestes. Alias,
a circunstancia de serem colocados, ndo no arquivo mas na biblioteca
(ver Paragrafo 66) pode ser consignada, para clareza maior, na
carta anexa com que se fez a doagdo, carta essa, alias, pertencente
ao arquivo.

Ha que abrir excec¢do, naturalmente, para os documentos antes
situados na custdodia deste ultimo, os quais se extraviaram, por um
tempo, as maos de particulares, e retornaram, por doag¢do ou compra,
ao arquivo. (Ver Paragrafo 36) .

66.  Os documentos que ndo pertencem ao arquivo dele devem
ser apartados. Hda que transferi-los para outro arquivo, ou para
a biblioteca a que dizem respeito.

Pode-se coloca-los, também, em se¢do separada no fim do
inventario do arquivo a que se recolheram, para formarem ali,
conjuntamente, uma biblioteca de objetivo historico, topogrdfico,
estatistico ou com outro fim cultural.

Esta regra foi adotada pela Associacdo de Arquivistas. To—
mamos, contudo, a liberdade de introduzir-lhe algumas modificagdes,
todas atinentes ao enunciado. A unica alteragdo de importdncia
refere-se ao segundo paragrafo, em que, no lugar de «o arquivo
onde os documentos se originaram» escrevemos «o arquivo a que
se recolheram». Parece-nos mais clara tal forma porque o primeiro
texto, embora correto, pode levar a equivoco, no caso de serem
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os documentos efetivamente removidos do arquivo, conquanto des—
critos, em suplemento ao inventario, no mesmo volume. A parte
final do paragrafo esclarece a questdo algo mais, estipulando que,
em tal hipotese, os documentos ndo continuam a pertencer ao
arquivo, mas sim a uma biblioteca que ¢é justaposta.

Todos os documentos que, em conformidade com o enunciado
do paragrafo anterior, ndo forem material de arquivo, deste devem
ser removidos. A teoria assim o requer, pois ndo lhes quadra a
nossa defini¢do do arquivo. Mas a pratica também o exige, ja que
o arquivista que, de acordo com o nosso método, houver disposto
o conjunto de itens em obediéncia aos varios ramos administrativos,
naturalmente apartara, de rmotu proprio, os citados documentos, que
ndo se adaptam a nenhum dos verbetes adotados. Vé-se por eles
embaracado, porque tais pec¢as interferem com a boa ordem do
repositoério. E, pois, absolutamente necessario exclui-los do arquivo
préprio e verdadeiro.

Esta exigéncia pode ser satisfeita de varios modos:

1. Se os documentos pertencem a outro arquivo,
preservado in totum ou em parte, ha que, em todos os
casos, reuni-los aquele. Qual o melhor meio de fazé-lo,
dependera das circunstidncias. Se ndo se houver conser—
vado aqueloutro, cumpre, ndo obstante, descrevé-los
separadamente.

2. Os manuscritos privados ou livros serdo coloca—
dos numa biblioteca publica. Caso ndo haja na cidade
e se se pensar que ndo convém remové-los desta ultima,
ou ainda se a sua freqiiente consulta pelo arquivista ou
pelos visitantes for tomada em consideragdo, ¢ mister criar
junto ao arquivo uma biblioteca, cuja descri¢do, nos pe~

quenos repositorios, talvez possa ser publicada como um

suplemento ao inventario do arquivo.

3. Os papéis de familia, ou outros documentos
privados oriundos de funcionarios, papéis que ndo raro
langam luz, vivamente aguardada, sobre o conteudo do
arquivo e, portanto, se relacionam com ele, ndo serdo,
em hipodtese alguma, removidos do repositério. Todavia,
¢ mister separa-los do arquivo e coloca-los em segdo a
parte do inventario. Se, por razdes especiais, se afigurar
indispensavel incluir, por exce¢do, certo documento no
proprio inventario (e.g. o indice das resolugdes de deter—
minado conselho) wurge se busque elucidar, no entanto,
mediante nota na descri¢do, o carater privado do mesmo.
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4. O material ndo utilizado, quando inaproveitavel,
pode ser destruido sem escrupulo algum. Nem mais susce™
tivel de contestagcdo ¢ fazer-se outro tanto, na medida
do possivel, com os avisos, a menos que estejam encader—
nados e reunidos em séries oficiais para o uso do o6rgio
administrativo, caso em que pertencem, como ¢ légico, ao
arquivo, ¢ nele devem permanecer.

67. A armazenagem " do arquivo é de todo independente
.do seu arranjo e inventariagdo. Enquanto urge seguir a antiga,
organizag¢do respeito ao arranjo do inventario, ha plena liberdade
no tocante a armazenagem dos documentos. Sob esse aspecto,
s6 ¢ decisivo o que ditar o interesse de preservagdo dos papéis
pertencentes ao  arquivo.

O paragrafo acima formula principio de arquivistica ha mui—
to tempo em vigor nas bibliotecas, onde jamais suscitou qualquer
dificuldade. De longa data, com efeito, é praxe ordenar, nas
estantes, os folios com os folios, os in-quarto com o0s in-quarto, os
in-octavo com o0s in-octavo, sem, por isso, dividirem-se os livros,
no catdlogo de assunto ou diciondario da biblioteca, de acordo
com os formatos. O arranjo dos livros nas estantes apresenta
problemas diferentes dos da inventariagdo. Mutatis mutandis,
porém, o que fica exposto procede também no tocante aos do—
cumentos do arquivo. Aqui, onde h4d que submeter-se a orde-
ragdo anterior se se visa a inventariagcdo cientifica, verifica-se,
naturalmente, determinada conex@o entre esta e a forma dos
documentos, ja que o antigo arranjo, até certo ponto, tomou em
consideragdo esta ultima. Separaram-se, por exemplo, os dos—
siés, dos documentos recebidos, por causa do volume dos pri—
meiros, mas, salvo em casos como este, a armazenagem dos
papéis de arquivo ndo depende de modo algum da inventa-
riacdo, e vice-versa. No arquivamento destes, ha que se en—
carar ndo tanto o lugar que ocupam no inventario, como o zelo
pela sua preservacao adequada, razdo pela qual é mister sejam
eles ordenados segundo a forma que revestem, ou o carater
externo. Dai a necessidade de se agruparem os volumes, de se
reunirem os documentos soltos em pastas, de se arquivarem, em
separado, mapas e cartas diplomaticas, ja que urge conserva-los

de modo diferente dos outros papéis. Caso exiguo o espago,
talvez haja, ainda, que distribuir os proprios volumes consoante as
suas dimensdes. Demais, ¢ indiferente que tais pecas arma—

zenadas em varios lugares apresentem numeros diversos no in-

17. Ao usarem esta palavra os autores tém em mente, & claro, o que
habitualmente designamos por arquivamento.
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ventario, ou se agrupem sob a mesma cifra. Faculta-se até, se o
exigir o carater dos documentos, armazenar, em lugares distintos,
documentos originariamente reunidos num mag¢o. (Ver Para—
grafo 68) .

Permitir-se-ia, pois, dar a cada item do arquivo, por assim
dizer, dois numeros, o primeiro para indicar a sua posi¢do no
inventario, o outro no repositério. Via de regra, contudo, ndo
serd mister fazé-lo, e, além disso, ¢ mais simples, sem qualquer
empecilho, poder encontrar lado a lado, documentos que no
inventario sdo contiguos. Que a ordem deste hd de ser, quanto
possivel, seguida na armazenagem dos itens, parece, portanto,
6bvio. Sempre que se impuser o abandono dela, é for¢ca acusa-lo
em nota do inventario, ndo, porém, no impresso, cujas cdopias se
acham ao alcance de todos, mas no que se mantém junto ao ar-
quivista ou ao encarregado da busca e entrega dos documentos
requeridos.

J4 que independentes a armazenagem e a inventariagdo do
arquivo, torna-se patente que alguns papéis deste ¢ dado virem
descritos em dois ou mais inventarios. No dos arquivos judiciais
de Utrecht os registros dos feudos dos bispos daquela cidade,
da Abadia de Sdo Paulo, e da senhoria de Montfoort aparecem
arrolados desta forma, embora devendo constar, ao mesmo tem—
po, na descricdo dos arquivos dos oOrgdos administrativos da—
quelas institui¢des. Em um dos dois inventarios, portanto, trata-
se apenas de mera referéncia aos documentos, isto ¢, sem que nele
se subentenda o seu arquivamento real junto aos demais papéis
ali mencionados.

O que ficou exposto acima torna patente que a armazena—
gem dos documentos do arquivo ¢ independente da inventariagdo.
Afigura-se supérfluo acrescentar de novo que, reciprocamente,
esta ¢ de todo independente daquela, como se demonstrou no
Paragrafo 58.

68. E permitido rvetirar do dossié e manter separados, para
melhor preservag¢do, os documentos formais e os mapas nele por-'
ventura encontrados, contanto que se coloque no seu lugar a ex—
plicagdo do motivo por que [oi removido o original e a indicagdo
do ponto para onde [oi.

Ja se enunciou, no paragrafo anterior, o principio do qual
se infere a presente norma. Para a mais eficaz conservacido de
uma carta diplomatica, titulo ou mapa encontrados no dossié,
convém, ndo raro, remové-los deste ultimo . Os selos da carta ou
diploma s@o passiveis de dano, quando em dossié cujas pegas se
acham atadas umas as outras, ¢ o mapa corre o risco de rasgar-se
nas pregas, quando forem estas mais numerosas do que neces-
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sario, porque se dobrou a carta para inseri-la naquele. Nada
impede que o arquivista retire do dossié tais documentos e os
arquive em lugar mais adequado. Ao contrario, ¢ seu dever
fazé-lo.  Cumpre, apenas, se substitua o documento removido
por uma papeleta que indique onde este se acha.

Outrossim, se determinado documento formal, com lugar
definido no armario de cartas diploméaticas (ou que, antes, se
achava em outra relacdo com o conjunto) foi posteriormente re—
movido e colocado (para algum processo ou outro objetivo seme—
lhante de natureza transitéria) num dossié, convém reintegra-lo
definitivamente na sua antiga posi¢do onde também serd des—
crito, desde que se ponha em seu lugar a explicagdo mencionada
no paragrafo acima. Esta — uma papeleta com a referéncia —
representa o documento, situado em outro ponto por razdes de
ordem pratica, e impede que se interrompa ou destrua a ordem
do dossié. (Ver Paragrafo 67) .

69. Recomenda-se que cada manuscrito, cada envelope de
documento formal, cada série e cada dossié sejam providos de
uma legenda ou sobrescrito que apresente a descri¢do do docu—
mento contido no inventario ou no calendario, e o lugar que o
documento ocupa no arquivo.

7

Tal legenda ou sobrescrito ¢ de grande conveniéncia, tanto
para o arquivista, que deve buscar os documentos pedidos pelo
pesquisador e em seguida rep6-los no lugar, como para o proprio
investigador. Se o documento se extraviou ou foi colocado em
posicdo errada, e mais tarde veio a ser encontrado em algum
ponto, o referido sobrescrito ou legenda serd o meio seguro de
identifica-lo.

Pela palavra "lugar", empregada no paragrafo, compreen—
de-se naturalmente a sala, o armaéario, a caixa, a gaveta, etc.

Se o inventario ou calendario forem impressos, o método
ciais facil ¢, sem duvida, recortar os varios itens de um exemplar,
cola-los na capa, envelope, etc, e apor-lhes a indicagdo do lugar
acima citado. Quando o arquivista estiver inteirado de que o
documento ja foi editado, convém, outrossim, anotar o fato no
mesmo ponto. (Ver também o Paragrafo 62) .



CAPITULO V

NORMAS ADICIONAIS PARA A DESCRICAO
DO ARQUIVO

70. O fato que determina o colocar-se a descrigio do
arquivo no inventario-geral do repositorio é a natureza do referi-
do arquivo em vrelagdo as demais segdoes do inventario, e ndo a
circunstdncia de ter sido transferido.

Esta regra, estabelecida pelo Ministro ' para a descrigdo dos
arquivos governamentais, tinha o mesmo escopo que a proposta
aprovada pela assembléia dos Arquivistas de Estado, e concebida
como segue: "Podem-se descrever os arquivos dos conselhos ad—
ministrativos de diferentes pessoas juridicas num Uunico inventa—
rio, se a sua reduzida extensdo o tornar aconselhavel. A fim
de facilitar a obten¢do de uma idéia geral daqueles, recomenda-se
que, em tal caso, os arquivos dos o6rgdos administrativos de cara—

ter semelhante, ou sejam reunidos ou dispostos em séries". (Com—
parar, outrossim, com o Paragrafo 53) . O enunciado original
exprime mais acuradamente qual é o sentido da norma. Mas,

por outro lado, ndo ¢ menos verdade que este ndo vem formulado
ali com clareza, pois nele se fala de "descrigdo de diferentes
arquivos num unico inventario", ao passo que o que se tinha em
mente era, naturalmente, que os inventarios de diferentes arqui—
vos se combinassem num sé volume. A vista disso, preferimos
perfilhar aqui o texto do Ministro, reservando-nos o direito de
elucidar-lhe algo mais o sentido. H4a uma terceira diferenca
entre os dois textos: o dos Arquivistas de Estado traduz uma
regra optativa, enquanto o do Ministro, como era de esperar-se,
fala imperativamente. @ Embora houvéssemos preferido o enun—
ciado de carater facultativo, agora, que a norma se tornou com™
pulséria, ndo vemos objecdo contra a sua adogéo.

A regra ¢ de natureza puramente pratica e visa a facilitar o
trabalho dos que usam inventarios de arquivo. Nao se afigura
muito cémodo publicar separadamente um grande numero destes

1. Ver nota 3 a pagina 13.
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ultimos, se cada qual contém apenas umas poucas pag,inas. E
quando se reunem varios inventdrios num armarrado ° convém
ao pesquisador que se agrupem os inventarios de arquivos simi—
lares, ainda que difiram as respectivas historias e que tenham
sido recolhidos ao repositério por meios extremamente diversos e
em varias ocasides. Nao ¢, pois, o fato de que tais arquivos se
correlacionem (o que realmente ndo ocorre), mas sim a comodi—
dade do pesquisador do repositorio, o que constitui o motivo para
reunir-lhes aos inventarios em um amarrado. Recomenda-se a
men¢do de tal circunstidncia na introdu¢do do inventario, a fim
de que ndo se desgarre o pesquisador quanto a historia dos arqui—
vos descritos.

Tal método, cabe aconselhd-lo especialmente para a descri—
¢do dos arquivos dos conventos. Mostramos acima (Paragrafo
52), que a descricdo de um destes conjuntos ndo se enquadra
no inventario do arquivo que o anexou. Onde coloca-la entdo,
quando for breve demais para a publicagcdo em separado? Alguns
propendem a inseri-la como um suplemento ou apéndice ao in—
ventario do arquivo a que ficou ligada. O sistema, em si correto,
quando se visa a destacar claramente a histéria posterior do arquivo
do convento, chega até mesmo a ser muito pratico, em certos casos.
Nao, porém, em todos. Algumas cidades incorporaram tantos
conventos, de cujos arquivos se tornaram tdo eficientes guar—
dides, que os anexos correm o risco de, ndo raro, excederem em
volume o item a que pertencem, o que ¢ para lamentar-se. Ha,
porém, dificuldade mais séria e francamente comum, ligada ao
método. Os conventos de uma ,provincia sdo, de costume, divi—
didos entre os diversos membros’ dos Estados provinciais. Posto
que, hoje, os arquivos de tais membros se tenham reunido por
toda a parte, no que toca a sua maior fragdo - e em alguns
lugares, na sua totalidade — num mesmo repositério, requer a
coeréncia que os inventarios dos diversos arquivos das entidades
religiosas, ainda quando agrupados no mesmo repositério, sejam
fragmentados em diferentes séries, e isto conforme os respectivos
bens tenham ido, mais tarde, para um ou para outro dos membros
dos Estados provinciais. Tao exagerada observancia do prin—
cipio parece pouco pratica e nao oferece vantagem alguma capaz
de compensar o estorno causado ao investigador do arquivo.

Por outro lado, parece apropriado reunir num sé pequeno
volume os inventarios de todos os arquivos de convento de

2. No paragrafo precedente, acrescentado na segunda edig¢do deste
Manual usou-se a palavra «volume». Aqui a palavra «amarrado», empregada
na 0* edi¢cdo, ao que parece deveria ter sido mudada para «volume».

3. Isto é, os trés Estados — o clero, a nobreza e as cidades.



determinada provincia. Ao fazé-lo, alcanga-se o fim coiiraado,
que se expods acima, qual seja, o de evidenciar a histéria poste—
rior dos arquivos da institui¢do religiosa. Obtém-se isso, tanto pela
meng¢do, no inventdrio, de que eles procedem dos arquivos, por
exemplo, dos representantes da nobreza, quanto pela indicagio,
no inventario destes, do lugar onde se acham descritos os dos
conventos anexados. O arranjo do repositorio-geral (cujas
linhas mestras se acham indicadas no Paragrafo 7), portanto,
talvez venha a diferir, em alguns casos, da distribui¢do do inven—
tario pelos diversos volumes. Se em geral parece preferivel
que as duas ordens coincidam, ndo ha, porém, objecdo de princi—
pio contra a discrepancia que, entre elas, resultar de razoes
praticas.

71. A descrigdo dos itens do inventario deve ser comple—
tada, posteriormente, pelos indices dos vdrios registros ¢, em
especial, das séries de resolugcoes. Ndo ha necessidade de impri—
mi-los .

Tem-se por subentendido que a meng¢do de uma série de
resolucdes no inventario proporciona tdo-s6 indicacdo geral e in—
suficiente do seu contetido. Mostra apenas a existéncia daquelas
e nada mais. Para quem as consulta, ¢ de grande utilidade,
sendo indispensavel, poder identificar, no indice, que assuntos
sdo versados nas deliberagdes e onde se localizam os que pretende
investigar.  Destarte vé-se dispensado de perlustrar, do prin—
cipio ao fim, cada volume. O mesmo se verifica em relagdo a
outros registros, copiadores, livros de peti¢cdes, registros de titu—
los, etc.

Quanto aos documentos soltos atinentes as resolugdes ou a
outros registros, ndo ¢ conveniente, ¢ muito menos impiescin-
divel, que estejam providos de indices. Ha que ordena-los como
anexos daqueles, com cujo assunto se tornam, assim, correla—
cionados.

Somente no caso de faltarem as resolu¢des, ou de ndo se
mencionarem todas as cartas recebidas ou peti¢gdes, ¢ oportuna
a organizacdo de indices para estas ultimas.

72. Dada a excepcional importancia de algumas partes do
arquivo, convém compilar calendarios para o seu conteudo, os
quais devem ser, no entanto, publicados separadamente ou. no
tocante aos pequenos arquivos, Impressos como anexos ao fim do
inventdario.

O calendario nada mais ¢é, em geral, que um cddice diplo—
matico reduzido. Em vez de se registrarem in extenso, apre—
sentam-se os documentos sob a fei¢cdo de meros resumos: men-
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ciona-se o conteudo, tdo-somente, na sua forma abreviada. Assim
como o codice diplomatico inclui todos os documentos relativos
a determinada série de governantes {e.g. Imperadores, Papas,
Condes da Holanda), ou a dada regido (e.g., a Frisia ou a Dio-
cese de Utrecht), ou a entidade coletiva particular (e.g., a Cidade
de Groninga ou a Abadia de Marienweerd), assim também o
calendario abrange, em geral, todos os documentos auténticos
de uma série de governantes, de uma regido ou de uma entidade
coletiva, sem que nele se distinga onde se acham recolhidos os
itens a partir dos quais foi compilado. A inclusdo dos papéis,
decide-se apenas a resposta a pergunta que se fizer quanto ao
fato de se reportarem estes as mesmas pessoas, entidades cole—
tivas ou regides. Ainda que um documento formal exista exclu—
sivamente sob a forma impressa, cabe admiti-lo se, quanto ao
mais, se enquadrar na categoria em questdo. Tais calendarios,
portanto, nada tém que ver com a descricdo dos arquivos. Os
itens pertencentes a varios destes ultimos neles se inserem lado
a lado.

O calendario de um arquivo é algo completamente diferente.
Trata-se, também, de uma lista de documentos auténticos, mas,
neste caso, nem todos se referem a determinada pessoa ou assunto:
o vinculo que faz com que venham mencionados no mesmo calen—
dario é somente o fato de procederem do mesmo arquivo. A
vantagem oferecida pela compilagdo de tais calendarios sobre a
forma descrita em primeiro lugar reside apenas em que, ao se
publicarem as referidas listas segundo os arquivos, se adquire
a certeza de ndo omitir documento auténtico algum. Se se pu—
blicarem os calendarios de todos os arquivos e outras coleg¢des,
ter-se-4, entdo, adquirido o conhecimento de todos os papéis
auténticos. Quanto aos calendarios do outro tipo, deve-se, rei-
teradamente, perlustrar todos os arquivos. Donde o risco per—
manente de deixar passar um ou outro documento.

O sentido da regra acima exposta implica, pois, que ¢ mister
estabelecer nitida distingdo entre o inventario e o calendario, e
ndo elaborar certa parte do primeiro tal como se fosse o segundo,
sob a alegacdo de que os documentos nesta parte merecem men—
¢do em separado. Ao reunirem-se ambos num todo uUnico, talvez
se esteja realizando trabalho de grande utilidade, mas ndo um
inventario. A confec¢do de um e a de outro obedecem a pontos
de vista dificilmente conciliaveis. Quem tenciona compilar um
inventario deve adotar, tanto quanto possivel, o critério do 6rgédo
cujos arquivos pretende ordenar e, sem duvida, ver-se-a as vezes
compelido a sacrificar a comodidade daqueles que quiserem
consultar o arquivo, mas que possuem menor familiaridade com
as antigas condigdes.
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Na preparag¢do dos calendarios had que ter-se em mira obje—
tivo radicalmente diferente. Aqui, o interesse do pesquisador
atual sobreleva exclusivo. Ninguém perguntara que empenho a
entidade coletiva, em cujo arquivo se situa o documento, tinha
neste ultimo, mas que importancia lhe atribui a histéria. Um
dentre os papéis do século XV ndo tinha entdo, para o orgéo
administrativo da cidade, mais releviancia que o seu similar do
século XIX para a administragdo municipal contempordnea, e,
por conseguinte, quando no processo de ordenacdo alguém se
coloca na atitude do governo da cidade daquela época, ndo merece
qualquer descrigdo diferente.

Dois documentos de qualidades tdo diversas ndo podem
reunir-se sem detrimento da clareza do conjunto. Todavia, ao
acrescentar ao inventario o calendario como wum anexo, evitar-
se-a a dificuldade e, ao mesmo tempo, serdo satisfeitos os interes—
ses do pesquisador atual.

73. O calendario do arquivo ou de uma de suas partes é
a tabela, ordenada cronologicamente, do conteudo de todos os
documentos formais, originais ou copias, nele presentes, ou em
uma de suas partes.

Na explicacdo deste pardgrafo ha que fazer referéncia, antes
de mais nada, ao que foi assinalado respeito ao precedente. A
defini¢do aqui proposta inclui alguns outros pormenores para os
quais convém atentar. Em primeiro lugar, declara-se que tais
calendarios, da mesma forma que os de outros géneros e oS
codices diplomaticos, serdo ordenados cronologicamente. Para
tanto, somente ¢ valida a data do documento como tal, porque a
do arquivamento, isto é, aquela em que a pega veio ter ao con—
junto, se revela aqui de todo indiferente. Determinado docu—
mento formal, por exemplo, um titulo de propriedade, talvez néo
tenha sido recolhido ao arquivo sendo muitos anos apds a sua
redacdo, a saber, quando da transferéncia subseqiiente da pro—
priedade. Entretanto, ¢ mister inseri-lo no calendario na data
mesma do documento, j4 que o calendario vem a ser uma lista
de documentos auténticos, e¢ ndo a dos itens do arquivo. E
ainda o principio em questdo que nos levou a incluir, no paragra—
fo, a clausula segundo a qual ndo importa que o documento exista
no arquivo na qualidade de original ou de cépia. Um titulo de
propriedade, apds ter entrado no cartuldrio, pode ter sido trans—
ferido para outras m#aos ao mesmo tempo que o proprio bem,
mas nem por isso deixarda de ser mencionado no calendario,
porque descrito no referido cartulario do arquivo. Tornar publico
o conteudo de todos os documentos auténticos que se venham
a conhecer mediante o arquivo, eis o escopo do calendario, e,
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na auséncia do original, o contetdo de um item ¢é suscetivel de
divulgagdo através da copia.

Em terceiro lugar, a defini¢gdo em aprego fala de arquivo
e ndo de repositério-geral. Da-se que um arquivo seja deposi—
tado junto a outro, sem com este fundir-se. A reunido de
varios deles, num repositério-geral ¢, por vezes, temporaria e
acidental. Por tal motivo afigura-se preferivel compilar, para
cada um, o respectivo calendario. Assim, por exemplo, nos
calendarios do arquivo da Cidade de Utrecht ndo se incluiram
as cartas diplomaticas depositadas na caixa de documentos da
Provincia de Utrecht, pois os papéis provinciais contém uma
parte do arquivo diocesano, recolhida ao da cidade, a qual, porém,
de acordo com o Paragrafo 13, pode ser separada a qualquer
tempo. Por outro lado, incluem-se as cartas oriundas dos do—
cumentos provinciais transcritos num registro comunal por ordem
do governo da Cidade de Utrecht, porque tal registro faz parte
do arquivo da cidade.

A definicdo dé& igualmente azo a que n#do se publique o
calendario do arquivo inteiro, mas apenas de fragdo deste. Via
de regra, ao compilar semelhante lista, ¢ mister confinar-se a
Idade Média, tomada no todo ou em parte. A edigdo do calen—
dario s6 ¢ de suficiente utilidade no tocante ao citado periodo,
de que ha relativamente poucos documentos conhecidos, de forma
que cada um, por insignificante que seja em si mesmo, se reveste
de importancia ao langar luz sobre a aludida época. A elaboragio
de calendarios para fases historicas posteriores seria ndo sO inu—
til, mas também irrealizavel. @A grande massa de documentos
formais torna supérfluo o exame de muitos deles para o conhe—
cimento geral do periodo, e a meng¢do de todos ampliaria desme—
didamente os calendarios.

Em tempos alids ndo muito recuados, quando prevalecia a
idéia de que o arquivo constituia uma cole¢do de fontes historicas,
pensava-se que bastava fazer calendarios em vez de inventarios.
Depois de tudo o que se expOs nos paragrafos anteriores acerca
do objetivo do inventario, ndo ha necessidade de voltar aqui ao
assunto. Entretanto, em relagdo ao comentario acima, cabe
observar que, salvo quando o escopo da tarefa foi limitado pela
omissdo de todos os registros com mengdo dos atos das entidades
em aprego, dos livros de resolugdes, etc. (como no inventario de
Leeuwarden), os inventarios-calendarios ndo foram continuados
apds o fim da Idade Média (por exemplo, o inventario dos "anti—
gos arquivosy da Zeldndia e do Middelburg). Logo que se
tentou ir além, sentiu-se a impraticabilidade de tornar conhecido,
sob a forma de calendario, o conteudo completo do arquivo.
Naquele s6 constam os documentos formais de determinados



— 131 —

periodos, ao passo que o inventdrio contém todos os papéis en—
contrados no arquivo. No calendario descreve-se cada peca
de per si, enquanto neste Ultimo agrupam-se os diversos docu—
mentos. Os dois diferem radicalmente quanto ao objetivo: o
inventario serve de guia para o arquivo, o calendario apresenta o
resultado de uma investigagdo. Dai decorre também a necessi—
dade de que aquele preceda a este. S6 quando pronto o inven—
tario e conhecido, portanto, o que a cole¢do contém, pode ser
feito o calendario. E deve sé-lo, entdo. A historia da Idade
Média s6 pode ser conhecida através dos calendéarios.

74 Na compilagdo dos calendarios dos documentos — autén-
ticos de um arquivo hd que incluir:

a. todos os documentos formais originais de pergaminho
ou papel;

b. todos os documentos transcritos para os cartuldrios;

C. os documentos soltos, se deles existirem cOpias nos cat-
tularios, ou se de natureza semelhante as dos documen—
tos incluidos nos cartularios ou, ainda, se escritos em
pergaminho;

d.  os documentos formais, copiados por extenso nos re"
gistros, ou interpolados entre outros documentos formais
ou, em geral, os que existam em transcrito.

No paragrafo precedente declara-se expressamente que se
incluirdo no calendario tdo-s6 os documentos formais e os que
se lhes equiparam. Nos coédices diplomaticos costuma-se, via
de regra, estabelecer limites algo mais amplos e abranger todas
as fontes histéricas que ndo sejam narrativas (crdnicas) . Sem
embargo, os documentos formais e cartas diplomaticas (o nome de
"codice diplomatico" ja o evidencia) constituiram sempre o ele—
mento principal. Em outra parte, da-se a definicdo dos docu—
mentos formais (Paragrafo 92) . Basta recordar aqui que sao
aqueles aos quais se atribuiu valor permanente e que foram,
por esta razdo, redigidos em forma particular. Eis por que,
conseqiientemente, este pardgrafo menciona, em primeiro lugar,
os documentos formais originais entre todos o0s que merecem
ser incluidos no calendario. Pouco importa que estejam escritos
sobre pergaminho ou papel, ou que estejam selados ou ndo. Até
mesmo os documentos da Idade Média, ndo considerados de su—
ficiente importadncia para serem selados ou escritos sobre perga-
minho, podem revelar-se hoje de grande valor devido a perda
de muitos documentos daquele periodo.

Em segundo lugar, ha que incluir no calendario todos os
documentos transcritos em cartuldrios, ainda que ndo sejam for-
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mais. Via de regra, neles sdo copiados apenas os auténticos, mas
ocorre que abranjam listas de propriedades ou cartas, particular-
mente relevantes por essa ou aquela razdo, verbi gratia, porque
constituem a prova de alguma entidade coletiva. O mesmo motivo
que, na compilagcdo de cartularios, levou a abrir uma excegdo para
tal documento procede ainda hoje. As pecas consideradas de
tanta monta que neles chegaram a ser lavradas merecem sempre
tornar-se conhecidas. Da mesmo forma, caso os documentos
transcritos nos cartuldrios existam também no original, ha que
menciona-los naturalmente no calendario. O mesmo se verificara,
outrossim, quando ndo os papéis em questdo, mas outros, de
natureza de todo semelhante, se inscrevam naqueles. O que le—
vou a inclusdo de um documento no cartuldrio deveria acarretar
o mesmo resultado respeito ao outro.

Todos os atos escritos sobre pergaminhos, urge igualmente
que figurem nos calendarios. Ja que consideardos suficientemente
importantes para serem redigidos sobre aquele material, s&o
também de bastante relevancia para nestes constarem. A reda—
¢do sobre o pergaminho e a transcri¢gdo no cartuldrio subordi—
navam-se ao mesmo objetivo: a preservacdo dos documentos ou
do seu conteudo. A selagem dos mesmos pode-se nio atribuir
igual significado. Selavam-se os documentos formais por causa
da sua importancia e do seu valor permanente, mas as cartas
também eram seladas s6 para que fossem fechadas. A aposicdo
do selo ao documento nada prova, pois, quanto ao valor que se
lhe atribuia.

Além dos documentos formais originais e dos transcri—
tos inclusos nos cartularios, o calendario deve também mencio—
nar todas as outras copias, sem consideracdo do ponto onde se
localizam no arquivo, quer se trate de «vidimus»' quer de inter-
polagoes em outros documentos ou ainda de traslados num re—
gistro ou em folha solta de papel. E, entretanto, imprescindivel

que sejam coOpias por inteiro. Deixam de pertencer ao calenda—
rio os instrumentos nado citados literalmente, mas a que se faz
mera mengao. O caso ¢ diferente quando se transcreve em

parte, ou se comunica num extrato, o documento (e.g., o testa—
mento do qual se tomou apenas o que foi legado a entidade
criadora do arquivo) . Um excerto desta ordem merece inclusdo
no calendario, ja& que equivalente ao titulo de transferéncia de
propriedade.

Nem sempre é necessario, entretanto, tombar no calendéario
todos os itens que satisfacam os requisitos acima expostos. O
mesmo motivo que dispensa de continuar os calendarios além

4. Certificados de confirmacio.
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de determinado periodo pode levar a exclusdo de certa categoria
de papéis demasiado numerosos. Se, por exemplo, se trata
do arquivo de conselho que exerceu a jurisdigdo voluntaria,
talvez convenha excluir todos os atos desta natureza que sejam,
na realidade, de escasso ou nulo interesse para a entidade cujo
arquivo se acha em discusséio. Da mesma forma, podem-se
omitir os «vidimus» ° (ndo, porém, os documentos formais ates—
tados), pelo menos na medida em que ndo tendem simultanea—
mente a confirmar o documento atestado. Os titulos resgatados
que produzem juros consideram-se igualmente formais. Como
norma contudo sera avisado excluir tais documentos, ndo iaro
muito abundantes. Talvez convenha, igualmente, abster-se de
mencionar, em separado, no calendario, os contratos de arren—
damento, que se inserem nos respectivos atos de reconhecimento
e nada contém que ndo figure nestes. Ao contrario, pode ser
oportuno incluir alguns documentos que ndo existem no arquivo
in extenso. Ja se apresentou, acima, exemplo disto. Outra ilus—
tracdo fornecem-na os registros dos feudos. Em alguns casos,
a investidura se acha ali plenamente citada, em outros, apenas
como um extrato, sem que seja aparente qualquer razdo valida
para tal diferenca de tratamento. Cumpriria, pois, ou nao inserir
nenhum dos atos ou todos eles, inclusive os que aparecem apenas
em excertos.

Via de regra, ndo convém introduzir cartas nestes calenda—
rios, ° porque elas constituem categoria de documentos radical—
mente distinta dos formais. Sucede, porém, que sé algumas se
preservaram e, assim, como n#do haveria obje¢do, em tais circuns—
tancias, contra inclui-las num cédice diplomatico, assim também
urge aparecam no calendario. Na&ao obstante, ¢ dificil inseri-las,
pela simples razdo de que o seu conteudo se presta muito menos
a confecgdo do verbete do calendario.

Em qualquer caso, importa excluir os documentos que néo
pertengam ao arquivo e sim a colecdo de manuscritos historicos
com ele preservada. Esta ndo forma parte do arquivo (ver
Paragrafo 66), e, conseqiientemente, ndo se lhe hdo de fazer os
extratos para o inventario. O principio em questdo leva a
exclusdo dos copiadores ou outros registros que vieram ter ao
arquivo por razdo de natureza administrativa. Nao raro, a
unica justificativa para a presenca de semelhante registro no

5. A diferenga entre o «vidimus» e a «cOpia auténtica» reside expres—
samente no fato de que o primeiro ¢, por seu aspecto, um documento formal,
e o segundo ndo. O «vidimus» pertence propriamente, como tal, ao calen—
dario (ver Paragrafo 94) (H.)

6. No tocante a compilagdo de calendarios separados para as cartas ou
outros documentos, ver p paragrafo seguinte. (H.)
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conjunto serd o fato de haver um conselho seguido as praticas
judiciais ou administrativas de outro (e.g., os quatro Capitulos de
Utrecht se guiaram pelas da Catedral, as pequenas cidade pelas
da Capital) . O que se aplica a tais registros vale também para
os formularios. Os instrumentos que nele aparecem ndo perten—
cem ao calendario.

75. Também pode recomendar-se a compilagdo, sob forma
de calendario, no todo ou em parte, do conteudo das cartas (cor—
respondéncia) e de outros documentos avulsos que se encontrem
no arquivo, tanto na qualidade de originais como na de transcritos.

Para a Idade Média (periodo habitualmente coberto pelos
calendarios) os instrumentos formais sdo os mais importantes do
arquivo. Escolheu-se deliberadamente a forma mesma com que
aparecem redigidos e que os caracteriza, porque o seu conteu—
do assumia importancia particular, pelo menos aos olhos dos
que os elaboraram. Compilam-se os calendarios, no entanto,
para os historiadores contemporaneos e, por relevantes que sem—
pre sejam os instrumentos formais da Idade Média, muitos outros
documentos daquela época merecem, ndo raro, a aten¢do do his—
toriador. Talvez convenha, portanto, publicar também o con—
teudo principal da correspondéncia encontrada no arquivo, e para
tal ¢ apropriado o calendario. Aconselha-se, contudo, a ndo
incluir os verbetes deste ultimo no dos documentos formais,
mas a reuni-los em lista separada, ja que tais pegas, por um
lado, e as cartas e demais papéis, por outro, tém cunho especial,
que ficard em evidéncia também nos citados verbetes ou entradas.
Via de regra, o instrumento formal corresponde a uma assunto
unico, a carta a muitos. O conteido do primeiro, portanto, pode
ser condensado num verbete de calendario, muito mais facilmente
do que o da segunda. S6 quando existam, no arquivo, poucas
cartas em relagdo a um dado periodo, admite-se descrevé-las na
lista dos documentos formais. Nao obstante, elas normalmente
aparecem em tal quantidade que, se incluidas num calendario,
fariam a ateng¢do desviar-se por demais dos documentos formais,
menos numerosos, mas de maior relevo.

Enseja o paragrafo duas outras observagdes: 1) Fala "das
cartas e de outros documentos avulsos". Abre-se o caminho,
pela adicdo da ultima cldusula, a men¢do, em forma de calenda—
rio, dos anexos das contas medievais. Assim, no arquivo-geral
da Zelandia, situa-se a colegcdo completa de papéis desta natureza,
composta, em pequena fragdo, de recibos, e, no grosso, da corres—
pondéncia mantida entre os tesoureiros, o Tribunal de Contas da
Holanda e a Camara de Finangas de Bruxelas; 2) o acréscimo
das palavras "no todo ou em parte" ndo somente visa a excluir
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ou, pelo menos, a ndo forcar a compilagdo de calendarios para
as cartas posteriores a Idade Média, sendo também a possi—
bilitar que, ndo a totalidade das que se refiram a determinada
época, mas apenas, por exemplo, as relativas a histdria externa
da entidade produtora do arquivo venham a revestir a forma
da lista em questdo.

Por fim, tudo o que ficou dito, e o que resta acrescentar,
sobre os calendarios dos documentos formais, também se aplica
aos das cartas.

76.  Ha que ter em mira que o escopo do calendario difere do
do inventario e que se deve evidenciar tal distingdo mediante
a descricio dos documentos. Esta, no calenddrio, mencionard o
ato registrado no documento em questdo. No inventdirio, a natu-
reza do documento é o que sobreleva.

Varias vezes ja tivemos ocasido (ver Paragrafo 73 in fine)
de assinalar a diferenca existente entre o inventario e o calen—
dario. Trago distintivo dos mais evidentes reside no fato de que,
enquanto, no primeiro, varios documentos comportam, com fre—
qiéncia, a descrigdo através de um item Unico, quer porque com™
binados em dossié ou amarrado singulares, quer porque tombados
no mesmo registro, no calendario, menciona-se separadamente
cada documento formal. Ainda, porém, que no inventario se
descrevessem de per si as pecas, a descricdo seria concebida em
radical contraste com a apresentada no calendario em que se
inclui o documento. Tal diversidade ¢é mera decorréncia da
que existe entre os objetivos dos dois meios de busca.

No inventario, o fim colimado é fornecer a lista de todos
os documentos depositados no arquivo, de forma que se indique
a relagdo em que se acham ali, o seu carater e conteudo. O
inventario, pois, ¢ uma lista e a descrigdo explicita dos papéis
existentes no arquivo. A descri¢do ha que ser feita, portanto,
como segue: «Escritura lavrada diante da Corte de N, pela qual
A transfere um terreno a B»; «Senten¢a da Corte de Y na deman-
da entre C e D"; "Acordo entre E e F no tocante a..., etc";
ou "Testamento pelo qual N lega os seus bens ao hospital de Z".

O calendario ndo ¢ uma lista de pegas; reporta-se ao ato
ou evento mencionado no documento formal ou, se se preferir,
a atestagdo e testemunho do citado ato ou evento. Interessa-se
exclusivamente por quem atesta ¢ pelo que se atesta. Os papéis
que, no inventario, se apresentassem da maneira acima exempli—
ficada, requereriam, no calendario, os seguintes itens: "A trans—
fere a B um terreno diante dos escabinos de X" (ou, mais
acuradamente, "Os escabinos de X atestam que A transfere
um terreno para B"); "A Corte de Y emite sentenca na de-
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manda entre C e D"; "E e F firmam acordo no tocante a...
etc"; e "N lega os seus bens ao hospital de Z" ou, "O No-
tario O lavra o instrumento pelo qual N deixa os seus bens
ao hospital de Z") . O inventario ¢, por conseguinte, uma
lista de documentos, o calendario de fatos.

Nem sempre se faz tal diferenga. Muitas vezes transferem-
se, sem modificagdo alguma, as descri¢gdes dos itens dos calen—
darios para os inventarios, enquanto que os exclusivos destes ulti—
mos, estranhos, pois, aqueles, sdo expostos na maneira usual, o
que acarreta desagradavel falta de uniformidade. Alias, o con™
trario também ocorre. Embora se redija a maioria dos verbetes
do calendario de forma tal que o ato ocupe o primeiro plano,
de quando em quando aparecem itens como o seguinte: "Escri—
tura lavrada diante da Corte de. .. pela qual", o que também
ndo ¢ satisfatorio. Ora, ja que ha excelentes razdes para que
se use uma forma nos inventarios e outra nos calendarios, convém
ter em mente, mais nitida do que até agora se fez, a distingdo
em aprego.

77. A descricio dos documentos no calenddrio deve ser
mais minuciosa do que no inventdrio.

.

O fim precipuo do inventdrio ¢é proporcionar uma visdo geral
do que existe no arquivo e determinar a ordem dos seus docu—
mentos. Visto que a localizagdo destes, na lista, decorre de
tal disposi¢do, o inventario funciona como guia. A descrigdo
breve dos documentos e, por vezes, de certo numero de instru—
mentos formais ou de determinada série de manuscritos colocados
num soO item, eis portanto o bastante.

O calendario, ao contrario, visa a que se torne alguém
intimamente familiarizado com o conteudo de cada documento
formal presente no arquivo, quer no original, quer em copia.
Faz-se mister, para tal, uma descri¢do mais pormenorizada.

Nao parece facil indicar aqui a proporg¢do exata de mintucias
que lhe cabe fornecer. No paragrafo seguinte apresentar-se-ao
alguns dados a respeito. Por vezes, entretanto, em instrumentos
formais muito particularizados, ¢ aconselhavel optar pelo meio
termo, entre a excessiva profusio e a descri¢do demasiado sucinta.
Destarte convém (como expediente para obviar aos verbetes de
calendario de rigorosa precisdo, que seriam excessivamente longos)
fazer meng¢do, por exemplo, no verbete do calendario relativo as
inimeras matérias ndo raro versadas nos titulos de privilégios e
nos tratados, apenas aquelas que haveriam de permanecer em
vigor, enquanto que as estipulagdes de interesse temporario dis—
pensariam referéncia. Assim, a guisa de ilustragdo, assinalar-
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se-ia, na entrada de calendario correspondente a um tratado de
paz, o fato de reportar-se este a portagens e taxas, mas omitir-
se-iam as disposi¢des relativas a troca de prisioneiros e ao paga-
mento das indenizag¢des de guerra. Quando o instrumento formal
contiver apenas clausulas de interesse transitério, alguns termos
gerais seriam usados, sem entrar em pormenores.

78. Os nomes proprios, nos calendarios, serdo apresentados
na sua grafia original. Os titulos honorificos devem ser dados
por inteiro, salvo no caso dos principes soberanos, em relagdo aos
quais se admite como suficiente o titulo principal.

Outra distingdo, que ¢é mister levar-se em consideragdo ao
se compilarem os inventarios e calendarios, reside no fato de que,
nos ultimos, urge conservar a grafia dos nomes proprios tal
como aparece no original, ao passo que, no inventario, se admite
a grafia presentemente usada. O fundamento desta distingdo
¢ 60bvio. O inventario ¢ um guia para o arquivo, destinado aos
que o desejam consultar, no presente. E de empregar-se, pois,
a grafia atual dos nomes préprios. Na verdade, ndo se poderia
manter o uso da antiga, pela razdo simples de que, no dossié
ou amarrado, talvez haja varios documentos em que o mesmo
nome proprio ¢é escrito de maneira diferente. O verbete do ca—
lendario, por outro lado, reproduz sucintamente o conteudo do
documento auténtico, com o qual deve, pois, tanto quanto pos—
sivel, concordar. H4 que preservar-se, por conseguinte, a antiga
grafia dos nomes proprios. Caso se reporte o calendéario a di—
versos documentos, e.g.,, a um titulo e a um cartulario, urge seguir
a forma da peca original ou, sendo, a da coépia mais antiga.
Cumpre assinalar, nas notas, as variantes de importancia. Se
a grafia anterior do termo n#do for facilmente inteligivel, ¢ mister,
outrossim, dar a necessaria explicagdo em nota ou observacio,
como se usa nos codices diplomaticos.

O mesmo motivo que leva a manutencdo da forma antiga
dos nomes proprios, nos verbetes do calendadrio, determinara
também a inser¢do, na sua totalidade, dos titulos que nele apare—
c¢am. A fim de que se conhega a pessoa de quem se trata,
pode adquirir grande importancia saber se ela era, ou ndo, um
cavaleiro, se possuia senhorias e que altos cargos ocupava. Sem
tais informacgdes suplementares, sera talvez absolutamente im—
possivel distinguir, por exemplo, as diferentes pessoas chamadas
Gijsbert uten Gooie ou Claes van Borselen. Para os principes
soberanos ¢ impraticavel a inclusdo de todos os titulos (os de
Carlos V encheriam uma pagina inteira) e, além disso, supérflua,
simplesmente porque ndo ha confundi-los uns com os outros.
Déa-se que exista uma razdo especial para mencionar um titulo,
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verbi gratia, quando este revela em que data aproximada os
Condes de Holanda adotaram a denominag¢do de "Senhores da
Frisia", mas em geral, para os principes a indicacdo dos titulos
¢ desnecessaria. E, pois, mister escrever, por exemplo, "Reinald,
Duque de Guéldria" (e omitir o titulo de Conde de Zuften);
"Frederik, Bispo de Utrecht" (sem acrescentar que era, por nas-
cimento, Margrave de Baden), "Albrecht, Duque da Baviera",
"Charles, Duque da Borgonha", "Felipe, Rei de Castela", Car—
los V, Imperador», «George, Duque da Saxodnia», «Edzard, Conde
da Frisia Oriental", e assim por diante, declinando, em cada
caso, apenas o titulo principal. Tal exceg¢do, ndo cabe estendé-la
além dos principes soberanos. Nao se deve, portanto, escrever
"Lamoraal, Principe de Gavre", "Wolferd, Conde de Grandpré",
"Filipe, Margrave de Westerloo", porque nem todas as pessoas
perceberdo de pronto, que se designam, assim, o Conde de Eg-
mont, o Senhor de Vere, e o Burgrave de Montfoort. Em casos
semelhantes, cumpre mencionar todos os titulos de acordo com
a regra ou, pelo menos, tantos quantos imprescindiveis para
determinar com clareza a pessoa de quem se fala.

79. Em cada entrada ou item do calenddrio deve constar:

1. a data do documento formal de acordo com o estilo
antigo e o novo. Para os documentos ndo datados, é mister se
atribua a data mais acurada possivel, dando as razdes que a fun—
damentam;

2. o lugar em que o documento foi produzido. E desne-
cessario incluir todas as formalidades do inicio (protocolo) e do
Sim;

3. a enumeragcdo dos selos existentes;

4. a informag¢do sobre a natureza do documento (original
ou copia, pergaminho ou papel);

5. a indicagdo dos 'transfixos" que estdo, ou estiveram,
atados ao documento.

1. O preceito da alinea (1) naturalmente se aplica, em
particular, ao periodo em que ainda se contava o tempo segundo
o Calendario Sacro (o dia indicado pelo nome do Santo) ou
consoante estilos que ndo comegam com o 1° de janeiro, portanto,
em desacordo com o calendario civil. Geralmente, a aboli¢do
do Calendario Sacro coincide com a introdu¢do do Gregoriano.
Até este ultimo evento, entretanto, a dupla atribui¢do de datas
¢ de regra. Na Holanda, na Zelandia, e na jurisdi¢gdo dos
Estados-Gerais, tal fato se deu em 1582, nas outras provincias
em 1700 (ressalvada a sua introducdo temporaria em Groninga,
de 1582 a 1594).
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2. Nem sempre urge seguir estritamente a norma apresen-
tada na alinea (2). Quanto aos documentos formais, originados
por pessoas de condi¢do real, pelo papa, por um bispo, numa
palavra, por autoridade que se ache ora num lugar, ora noutro,
a mengdo do local onde foi produzido o documento afigura-se
certamente oportunissima. O mesmo procede com os tratados e
cartas. Quanto aos papéis que promanam de autoridade ligada
a uma sede fixa, s6 em caso de exce¢do se impde a consignagio
do local de origem.

Embora a inser¢do das formalidades do inicio (protocolo)
e do fim do documento ndo seja indispensavel, oferece a vanta—
gem de revelar, ao mesmo tempo, a data ¢ o local da criagdo do
documento e, bem assim, a lingua em que foi redigido.

3. A regra prescreve somente a indicagcdo dos selos exis™
tentes. Estes interessam apenas ao sigiléografo e a sua genuini-
dade ¢ o Unico ponto que merece exame. Isto ndo impede,
contudo, que também seja de importadncia conhecer quais os selos
apensos ao documento formal, ainda que estejam hoje perdidos.
Quando se faz referéncia, no texto, a alguém que lhe houvesse
afixado um selo, e se depreende, da tira existente ou da incisdo
no documento, que o selo lhe foi apenso, torna-se quase uma
certeza a presuncdo de que foi selado pela aludida pessoa. Eis
por que ¢é conveniente, mas ndo obrigatdério, mencionar os selos
que se perderam. Da mesma forma, afigura-se aconselhavel,
no tocante aos selos dos escabinos, incluir, no interesse da sigilo-
grafia, os nomes dos «schepens» que os afixaram. Todavia, tal—
vez bastasse, notadamente no caso dos escabinos de aldeia, de—
clarar: "com 2 (3, etc.) selos de schepen”, sem declinar-lhes
os nomes. Alias, cabe consigna-los, ou ndo, em conformidade
com o fato de que existam muitos selos de escabinos no arquivo e
de que sejam de tal monta, que justifiquem menc¢ado particular.

7

4. Ao indicar-se que o documento é uma coépia, recomenda-
se, se possivel, acrescentar algo sobre o valor desta, em primeiro
lugar quanto a época em que foi feita e, em seguida, quanto
ao seu autor. E mister registrar, por exemplo, "Coépia notarial
do século XVI" ou "Cébpia em um vidimus de 24 de maio de

1489". Ver também a sec¢do seguinte.

5. Os anexos citados com o documento formal ao qual se
acham '"transfixados" devem ser descritos (se ainda existem),
separada e pormenorizadamente, na sua posi¢do propria, por
exemplo:

"N. 854.1393 (agosto 24), dia de S. Bartolomeu. O
Burgomestre ¢ o Conselho de Groninga declaram que, com a
ajuda do Corregedor Barwolt Calmers, puseram Herman Vel-
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thoen na posse de seis acres de terreno pradoso de Reyner El-
mersinc, situado perto de Hoytinghehues, ao sul do Woltgrave
de Dorkwerd. Ligado a um "transfixo" datado de 1394 (abril
4), dia de Santo Ambrosio, pelo qual o supracitado terreno se
transfere para o Hospital do Espirito Santo de Groninga.

Selo perdido.

M. 866. 1394 (abril 4), dia de Santo Ambrésio. O Bur-
gomestre ¢ o Conselho de Groninga declaram que Herman Vel-
thoen vendeu e transferiu ao Hospital do Espirito Santo em
Groninga a que se refere o documento apenso de 1393 (agosto
24), dia de Sdo Bartolomeu.

Selo da cidade de Groninga e contra-selo".

80. Sc os documentos formais ndo mais existem nos origi—
nais, mas apenas copiados em manuscritos pertencentes ao arqui—
vo, a descrigdo de tais documentos deve ser incluida no calendda—
rio, ao passo que ¢é mister mencionar, no inventdrio, tdo-s6 os
proprios manuscritos.

Esta regra ¢ o resultado da diferenca entre inventario e ca—
lendario ja assinalada varias vezes neste Manual. (Ver Paragra—
fo 77, entre outros).

Especialmente nas compilagdes de leis antigas, nos cartula-
rios, copiadores, nos '"diversorum" (misceldneas) etc, acham-se
copias de documentos formais de que os originais ndo mais exis—

tem ha longo tempo. Se tais manuscritos pertencem ao arquivo,
também o fazem os documentos formais a que eles se reportam,
documentos esses que ¢ forca inserir no calendario. No verbe—

te de tal lista, portanto, ha que indicar o lugar onde a codpia
se encontra, ou, por outras palavras, o registro ou manuscrito
em que se copiou o original. Compare-se com isto o comentario
ao Paragrafo 73.

81. Os calendarios devem ser dotados de indices, a saber,
{a) o indice dos nomes de pessoas, e (b) o indice dos nomes de
lugares. Recomenda-se também a organizagdo de um indice de
selos.

A esse propodsito cabe lembrar o que se disse no Paragra—
fo 64, também aqui inteiramente valido.

J& se patenteou, na discussdo dos indices dos inventarios
(Paragrafo 65), que tais meios de busca sdo guias convenientes
e necessarios. Para os calendarios, que, por sua mesma natureza,
serdo consultados pelo investigador contemporianeo e pelo histo—
riador mais amiude que os inventdrios, a inclusdo de indices se re—
vela duplamente desejavel. O paragrafo fala somente dos relativos
a nomes de pessoas e de lugares. Além desses, os de selos
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(dos quais s6 fazem men¢do os calendarios) sdo igualmente
uteis. Na verdade os nomes dos que afixaram os seus selos,
fornece-os também o indice de nomes de pessoas, mas o escopo
deste ¢ diferente, e nele ndo se faz plena justica aos selos das
entidades coletivas.

A indicag¢do dos selos nos calendarios s6 pode, pois, afigurar-
se util quando um indice lhes facilitar o wuso. Sem tal meio
de busca, a mencdo daqueles pouco valor possui na pratica, ja
que se acham eles como sepultados no calendario.

No indice de selos admite-se o emprego da ordem puramen—
te alfabética. Recomenda-se a sua divisdo em segdes, verbi
gratia, (a) selos eclesiasticos, (b) selos seculares; esta ultima
comporta subdivis@do em (1) selos de principes soberanos, ter—
ritérios, cidades, cortes de justica, etc, (2) selos de familias.

Em tais listas incluir-se-do exclusivamente os selos ainda
existentes e ndo os que, embora citados no verbete do calendario,
se acham perdidos.

82. Na preparagdo dos indices alfabéticos dos nomes de
pessoas, os quais devem acompanhar os calendarios, hd que ob—
servar o0s seguintes preceitos:

(@) Os nomes de pessoas de preferéncia serdo ordenados
alfabeticamente de acordo com o nome de familia, ou, na sua
squséncia, com o titulo, e, se este também faltar, com o prenome
ou o nome de batismo.

(b) Os nomes de familia holandeses serdo alfabetados fone-
ticamente, consoante a pronuncia. Ndo se consideram como escri—
tas as letras ndo articuladas.

(¢) Os nomes de familia estrangeiros serdo dispostos por
ordem alfabética em conformidade com a grafia original, se co—
nhecida com certeza.

(d) Os prenomes ou nomes de batismo serdo ordenados alfa-
beticamente segundo a grafia mais freqiiente no calendario, com
a devida observincia da norma fixada na alinea {b) .

(e) Os nomes de familia e os prenomes de origem semelhan—
te devem aparecer reunidos no indice.

Originariamente cada homem possuia um Unico nome. Mais
tarde adveio a necessidade de distinguir as pessoas de nomes
iguais, o que se fez, a principio, mediante a adi¢do do nome do
pai, depois pela ado¢do do de familia, o qual pouco a pouco tor—
nou supérfluo aquele. Francamente gradual foi este desenvolvi—
mento. Na Idade Média apenas umas tantas pessoas dispunham
do apelido da familia e, quando da introducdo do registro civil,
algumas ainda havia que ndo o ostentavam. Como, pois, inserir
o nome da pessoa no indice alfabético pelo prenome, pelo nome
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de familia ou pelo do pai? Os indices compilados nos séculos
XV, XVI e XVII apresentavam-se alfabetados com base so6 no
prenome, sem duvida porque todos os individuos possuiam esse
ultimo, mas nem sempre o nome de familia. A adi¢cdo do do
progenitor ndao redundou em qualquer cambio de posi¢do nos
indices alfabéticos, ao passo que grande modificagdo decorreu,

em geral, da inclusdo do de familia. Isto, alias, ¢é. facilmente
explicavel. O patronimico visava exclusivamente a distinguir
as pessoas que traziam o mesmo prenome . Todos os chamados

Jodo formavam, por assim dizer, uma categoria, dividida em Jodos
cujos pais se chamavam Fernando, Jodos cujos pais se chama—
vam Bernardo, e assim por diante. Na medida em que os nomes
de familia nada mais eram do que sobrenomes descritivos, tinham
o mesmo propdsito: Jodo, o Ferreiro e Jodo, o Pedreiro indicavam
duas pessoas, da mesma forma que Jodo de Fernando (Fernan—
des) e Jodo de Bernardo (Bernardes) . Mas quando Ferreira
¢ Pedreira se tornaram nomes de familia hereditarios’ a situagéo
mudou. O nome de familia passa a ser o termo genérico e o pre-
nome serve exclusivamente, dai por diante, para distinguir os in—
dividuos que pertecem a mesma familia. Dai decorre que,
no indice alfabético, é mister reunir todas as pessoas que apre—
sentem o mesmo nome de familia, j& que umas se distinguem
das outras gracas aos seus prenomes, ao passo que aquelas que
ndo possuam o apelido da familia hdo de ser agrupadas segundo
os prenomes e, em seguida, discriminadas entre si pelos nomes
dos pais. Nao se deve, porém, ordenar segundo os patronimicos,
porque nunca existiu uma categoria de "(filhos) de Jodo" dife—
rengados de acordo com o prenome.

O que ficou acima dito ndo impede que as pessoas portado—
ras de nome de familia também figurem no indice pelo prenome.
Ha, na verdade, a possibilidade de que apare¢am, em outro lugar,
sem o citado apelido. Se dispostas no indice pelos prenomes,
os lugares onde estes ocorrem sdo destarte aproximados. Isto,
porém, ndo exime da obrigacdo de alfabetar, igualmente, os nomes
pelo de familia. Talvez convenha, outrossim, inseri-los no indice
também pelos patronimicos, dado que estes, com muita freqiién—
cia, se transformaram em nomes de familia.® Todavia nido ¢
isto razdo para alfabeta-los de acordo com os de batismo.

Os titulos, hd que trata-los de maneira semelhante aos nomes
de familia. Por via de regra sdo hereditarios, e.g., conde de...

7. Naturalmente, o mesmo ¢ valido para os patronimicos que se torna—
ram nomes de familia. (H.)

8. Pela mesma razdo convém inserir também os nomes de pessoas,
de carater descritivo, no indice alfabético. (H.)
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senhor de. . . Os titulos de senhorias transformam-se impercepti-
velmente em nomes de familia e ndo h4 necessidade de demonstrar
que lhes hdo de ser comparados. Mas até mesmo quanto aos

ndo hereditarios, tais como o de abade e¢ o de bispo, preboste e
dedo, bailio e marechal, aconselha-se a ado¢do da mesma pratica,
uma vez que as pessoas sdo designadas amiude pelo titulo e mais
geralmente conhecidas também por este. Com tal ndo se exclui
a conveniéncia, no caso em questdo, de mencionar, no indice,
tanto o titulo quanto o nome de familia e o prenome. Jodo van
's-Gravenzande, Abade de Middelburg, figurarda de preferéncia
ndo s6 em 's-Gravenzande, mas igualmente em Middelburg e
em Jodo; Jodo de Hainault, Senhor de Beaumont, em Hainault,
Beaumont e Jodo. Nao ¢, naturalmente, imprescindivel indicar
cada vez todos os lugares onde o nome aparece. Pode-se em
Jodo e Beaumont fazer a remissiva para Hainault.

Surge uma segunda questdo quanto a ordem em que os nomes
devem ser colocados no indice. A decorrente da grafia do do—
cumento ndo se imporad inelutavelmente, porque esta ultima ¢
muitas vezes arbitrdria. A mesma pessoa que se chama Looten
num calendario, pode aparecer como Loten em outro; a que ¢
Nicolau em certo ponto, consta adiante como Claes; aqui Aegi-
dius, ali Gillis. A regra acima visa ao agrupamento dos nomes
que, em esséncia, soam igualmente ou que possuem O mesmo

sentido . No tocante aos nomes holandeses, pelo mesmo motivo,
acha-se especificado que ¢é mister alfabetd-los em conformidade
com o elemento sonoro, isto ¢, com a pronuncia. "Ae" sera,

" "

pois, considerado como "aa", a dupla vogai ao fim da silaba,
como uma vogai simples, a letra "c", seguida por qualquer outra
letra que ndo «e» ou «i», como «k»,” «ei» e «ey» sdo, via de regra,
reunidos, da mesma forma que "ss" e "ssch", "th" e "t", "z" e
«s», «ph» e «t», «g» e «ch» no fim da palavra. Ha que proce—
der de acordo com o mesmo principio, quando dois nomes diferem
apenas pela pronuncia local (por exemplo, Van der Molen, Van
der Meulen e Vermeulen, Schouten e Sholten, Van Sulck ¢ Van
Sullick), ou quando se traduziu um nome holandés em latim ou
em outra lingua {cg, Van der Molen e De Molendino, Schouten e
Pretorius, Backer e Pistorius), ou ainda quando foi latinizado
(como, Janssen e Jansonius, De Groot e Grotius) . Em todos estes
casos, no entanto, a remissiva cruzada de um nome a outro ¢é indis—
pensavel no indice. Os prefixos, independentemente de se ligarem,
ou ndo, ao proprio nome, nao exercem influéncia alguma no ar—
ranjo. Por conseguinte, urge colocar os nomes 't Hooft ¢ Thooft,

9. Algumas vezes até mesmo quando seguida por «e» ou «i», por
exemplo, a palavra Ceulen (que se pronuncia Keulem) . (H.)
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Van der Hoeven e Verhoeven, De Hont e Dhont, todos na
letra «h»."”

Os nomes estrangeiros ndo podem ser alfabetados segundo
a pronuncia, porque esta, nas linguas em apreg¢o, difere de todo
da da nossa. E mister seguir, portanto, na medida do possivel,
a ortografia original do nome, e por Pretorius, verbi gratia, em
Praetrorius, De Vloois em De Valois. "

Seria excelente se se pudesse proceder da mesma forma
com os prenomes. Até certo ponto, também ndo apresenta isto
qualquer dificuldade. Nomes que tém a mesma origem, Jan,
Johan, e Johannes, Claes e Nicolaas, Gillis e¢ Aegidius, Zweder
e Asuerus, hda que agrupa-los no indice. Todavia ¢é penoso achar
a regra geral segundo a qual se possa decidir a forma preferivel
do prenome. A de origem nado serve para tal, pois Jan deriva
do francés, Johan do alemio, Johannes do latim. Afigurar-se-ia
mais indicado, talvez, especialmente, respeito aos documentos
medievais, ordenar os prenomes consoante a sua forma latina,
que é, ao mesmo tempo, a do nome do Santo. Sem embargo,
nao cabe colocar, no indice, os Condes de Holanda, chamados
Wiliem, em Guilielmus, Karel em Carolus, etc. Demais, nem
todos os nomes tém uma forma latina (e.g., Sjoerd) .'°® Assim,
¢ melhor adotar para os prenomes, no indice, a forma que apa—
rece mais freqiientemente no proprio calendario. Isto ndo ofe—
rece grande inconveniente, pois se se fez, em vdo, uma pesquisa
para Jan, resta naturalmente continua-lo em Johan e Johannes.

83. Urge que o arquivista divulgue os documentos mais im-
portantes do seu arquivo. Ndo deverd, contudo, publicar o pri-
meiro documento que lhe vier as mdos durante a escolha e que
lhe parecer de importincia. E aconselhdvel obter, em primeiro
lugar, a visdo geral do arquivo e determinar que papéis merecem
prioridade para a publicagdo, e, especialmente, verificar se o item
que lhe despertou a atengdo pertence a uma seérie ou dossié, do
qual um certo numero de documentos ha que ser publicado ao
mesmo tempo. No tocante aos arquivos pequenos, recomenda-se,
até mesmo, que se termine o inventdrio antes de imprimir um unico
documento.

10. A mesma regra ¢ aplicavel quando a letra final do prefixo se
funde com o proprio nome. Van Nes e Van Es devem ambos ser colocados
na letra «E», Van Noort e Van Oort na letra «O». (H.)

11. Nao ¢ supérfluo lembrar que se trata aqui, apenas, dos indices
alfabéticos dos calendarios, todos os quais se reportam a periodos prévios a
introdu¢do do registro civil. (H.)

12. Nome frisdo.
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Ndo ¢é este, porém, o local para discutir a publicagio do ma-
terial de arquivo. E mister obedecer as regras prescritas pela As-
sociagdo Historica °, quer para os documentos concernentes a his—

toria medieval quer para os relativos a historia mais recente.

O ultimo dos deveres cometido ao arquivista, no que toca ao
arquivo entregue ao seu cuidado, ¢ a publicagdo dos documentos
de maior relevancia. E seu dever, mas s6 de honra e nio obri—
gacdo oficial. Pode-se, pois, neste ponto, ficar nos limites de
umas poucas sugestdes. Aconselha-se ao arquivista ndo encetar
demasiado precipitadamente esse trabalho, na verdade muito
atraente. Quem comega justamente a travar conhecimento com
um arquivo corre o risco de considerar de monta quase todos os
documentos, ja que o conteudo, pela natureza mesma do caso, nédo
lhe é familiar. Fica subentendido, porém, que nédo seria avisado
publicar a totalidade daqueles papéis. Alids, o proprio arquivista,
que se tornou mais bem inteirado do seu acervo, com freqiiéncia
se impressiona por certos documentos, mercé das matérias inte—
ressantes neles tratadas. Se vier a publica-los, por certo néo
fara nada nocivo; entretanto, mais acertado andaria se adiasse,
por algum tempo, a edigdo. Onde tera adquirido a garantia de
que, dentro de uns tantos dias ou semanas, quando, precisamente,
o documento ja estiver impresso, ndo lhe serd dado encontrar um
segundo item, intimamente ligado ao primeiro, a tal ponto que os
dois se esclaregam reciprocamente? Também dar a lume esse
outro, com o resultado de que se apresentardo incompletas ambas
as publicagdes. Em geral, o método de edicdo pega por pega
degenera com excessiva facilidade em diletantismo, ou seja, no
género de paixdo pelas curiosidades, destituida de maior seriedade.
Demais, dai decorre a crescente dificuldade, para os historiadores,
de alcancarem a visdo geral do material publicado, disperso por
toda a parte. Mas a obje¢do maior ao método ¢é que o arquivista
perde o tempo com insignificancias, de forma que lhe foge a
oportunidade de executar a tarefa realmente valiosa, qual a de
editar os documentos mais relevantes do arquivo, merecedores
de atencdo de preferéncia aos demais.

A historia dos arquivos de Utrecht fornece uma confirma—
¢do surpreendente do que acabamos de dizer. A partir de 1830,
o trabalho prosseguiu quase sem interrup¢do. Por vinte e cinco
anos publicaram-se documentos neles existentes. As duas séries
da "Revista” de Van der Monde, a "Revista” de Vermeulen, os
"Arquivos” de Dodt, com a respectiva continuag¢do por Van Asch
van Wijck e o "Almanaque Popular de Utrecht", de Bosch, en—
cerram numerosos documentos pertencentes aqueles arquivos,

13. Trata-se de associacdo nacional com sede em Utrecht.
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que, no conjunto, preenchem nada menos do que vinte e seis

volumes, — sem mencionar o material publicado, a espagos, nos
"Arquivos da Historia Eclesiastica”, de Kist e Royaards, e suas
numerosas continuac¢des, nas "Contribui¢ées”, de Nijhoff, e nos

"Arquivos” do Arcebispado de Utrecht. Apds esforgo tdo in—
cansavel e digno de louvor, envidado anos a fio, por homens
que longe estavam de figurar entre os estudiosos menos desta—
cados do pais, ndo se poderia esperar, ainda, o encontro de
matéria adicional, senfo de natureza tal que produzisse, quando
muito, uma compilacdo de segunda ou terceira classe. Na&ao obs—
tante, até ha pouco, tem-se dado exatamente o contrario. Nos
arquivos provinciais jaziam de todo esquecidas contas muito raras,
relativas as finangas episcopais; nos municipais ndo se haviam
mencionado ainda os co6digos de leis e ordenac¢des, indispensa—
veis para o estudo da histéria juridica de Utrecht; nos Arquivos
capitulares, o tratado notavel do Dr. Hugo Wstinc, que descreve
a organizag¢do do Capitulo da Catedral em todos os seus porrne-
nores, permaneceu inédito; e a série imponente dos titulos impe—
riais de Utrecht era apenas em parte conhecida, através de edi—
¢des inteiramente inadequadas do século XVII, ao passo que
o melhor manuscrito se achava no arquivo do Antigo Clero Ca—
télico Romano." A situagdo revelou-se, pois, deploravel, razéo
pela qual nos sentimos justificados em advertir contra qualquer
publicacdo, antes de haver o arquivista adquirido uma visdo geral
do conteudo do arquivo. © Parece até que lhe convém terminar
primeiro, se possivel, o inventario do arquivo, a fim de saber que
documentos quadram exatamente como esquema da sua publica—
¢do. No entanto, para os arquivos de amplas dimensdes, insistir
nessa ultima exigéncia eqiiivaleria quase a proibir ao arquivista
qualquer edicdo, o que estda longe de ser a nossa intengdo, além
de ndo se revelar absolutamente necessario no interesse das pro—
prias publicagdes.

r

No tocante a forma da publicagdo, cremos que ¢ mister nos
limitemos a recomendag¢do de que ndo se publiquem documentos
sem a competente explicagdo, onde constardo, pelo menos, a des—
cricdo do manuscrito usado e a indicagdo da importincia do do—
cumento publicado.

Quanto as normas que compete observar na atividade edi—
torial, cabe-nos indicar, contudo, as Regras para a Publica¢do de
Documentos Historicos, elaboradas pelos membros da Associacdo
Histoéria (estabelecida em Utrecht) ™

14. Os Jansenistas.

15. Na Bélgica, a situagdo nos Arquivos Municipais de Bruxelas e
Antuérpia, por exemplo, ¢é radicalmente a mesma (F.)

16. Publicada em 1915, por Johannes Miiller, em Amsterddo. '(H.)



CAPITULO VI

SOBRE O USO CONVENCIONAL DE CERTOS
TERMOS E SINAIS

84. No interesse da clareza, é proveitoso usar~se sempre a
mesma terminologia nos varios inventdarios. Também sob outros
aspectos ¢ conveniente a uniformidade.

Recomendamos seriamente a regra acima enunciada, néo,
porém, porque qualquer principio fundamental esteja implicado na
uniformidade do tratamento dispensado aos inventarios de arquivo,
com respeito as suas varias particularidades. Na maioria dos casos
¢ indiferente, ou, pelo menos, de escassa importancia, que se de—
cida, em questdes desta natureza num certo sentido e ndo em
outro. Ndo o ¢, porém, que todos tomem, ou ndo, a mesma de—
cisdo. Se se conseguisse alcancar certa uniformidade em porme-
nores desse género, 0s que consultam os inventarios, gradativa-
mente acostumados ao sentido das expressdes usadas, passariam
a compreendé-las de pronto e ndo haveria que continuar a dar-lhes
o significado todas as vezes. Seja-nos permitido ilustrd-lo com
um exemplo. E comum falar das «Atas de um Conselho», como
das "Atas dos Estados». A expressdo ndo ¢ de todo acurada,
pois se tem em mente o registro das resolug¢des, das decisdes do
Conselho ou dos Estados. Mas a diferenca ¢ de pouca monta e
ndo desejamos inquietar ninguém com a imprecisdo dos termos.
Entretanto, no fim do século passado' as resolu¢des tornaram-se
paulatinamente mais minuciosas. Em 1795, ou por volta daquele
ano, as matérias a cujo propodsito nenhuma decisdo fora tomada,
passaram a ser mencionadas e, bem assim, por vezes, as delibe—
ragdes assentadas: as resolug¢des tornaram-se destarte aias reais.
Tudo isto pode ser mencionado, particularizadamente, em nota na
descricdo da série e, urge fazé-lo, porque tal pormenor ¢ de im—
portancia para a pessoa que usa o inventario. Ha, todavia, meio
muito mais simples de alcangar o mesmo objetivo: quando se
houver concordado em ter em mente, nitida, a distingdo acima in-

1. O século XVIII.
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dicada entre resolugdes e atas, ndo mais havera necessidade de
fornecer explicagdes. Outro exemplo: os conservadores, outrora,
se referiam a registro de resolugdes, ao passo que no6s falamos hoje
de registro alfabético. Convém, portanto, fixar, de uma vez para
sempre, o sentido da palavra registro, a fim de se evitar confu—
sdo. Os antigos arquivistas empregavam, igualmente, o termo re—
pertério. Se nédo desejar alguém ver-se compelido a explanar no
inventario, o que se acha contido num tal repertdrio, cumpre es—
tabelecer de antemdo o que ¢ este ultimo, e o que ¢ um indice.
O uso de diferentes expressdes tende, ndo raro, a destruir a cla—
reza do inventario e, em qualquer caso, a uniformidade daquelas
pode encurtar consideravelmente o inventario. Em conseqiiéncia,
esta ¢, sendo talvez necessaria, por certo muito conveniente e util.

O mesmo se d4d em relacdo a uniformidade dos outros por-
menores que hdo de ser tomados em consideragdo ao se compilar
o inventario. Se, por exemplo, ao documento ndo datado se atribui,
no inventario, uma data, convém concordar em colocé-la entre
parénteses. Caso a pessoa que compulsar a lista descobrir a in—
corregdo daquela, ndo se preocupara em pesquisar a razdo do
erro. Quando os documentos se acham ordenados, cronologica—
mente, numa se¢do do inventario, no calendario, ou no codice
diplomatico, ¢ util para o investigador saber se encontrara os itens
que trazem apenas O ano, sem maior precisdo quanto a data, antes
do inicio de janeiro, ou apds o fim de dezembro. Tanto vale uma
posicdo quanto outra’, ndo ¢ preciso dizé-lo, mas ndo ¢ avisado
adota-las, ambas, alternadamente.

Esperamos se disponham os arquivistas, nestas matérias sc—
cundarias, ao sacrificio das suas proprias praticas e a aceitagdo
da dos outros. Eis por que ousamos propor, nos paragrafos se—
guintes, para casos semeclhantes aos que acabamos de indicar,
certos preceitos que recomendamos, com alguma confianga, a
aten¢do dos nossos colegas.

85. Quanto aos volumes, hd que distinguir entre registros,
protocolos ¢ volumes (propriamente ditos) . Estes resultam de do-
cumentos soltos que foram atados juntos, ao passo que, no caso
dos protocolos e registros, os textos [oram escritos somente apos
se acharem ligados os volumes. Os protocolos contém as proprias
minutas, os registros as transcrigoes.

Volume ¢é o termo geral usado para indicar a coleg¢do de
papéis atados (ou cosidos) juntos. Eis, também, o sentido da

2. Na Franga, os documentos datados apenas com o ano sdo sempre
colocados apds os que trazem a data de 31 de dezembro. Tal é, também,
o sistema recomendado na Bélgica. (F.)
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palavra na acep¢do comum. Os volumes se distinguem segundo
se haja escrito, nas suas folhas, antes ou depois da sua reunido
em volume. Com muita freqiiéncia ocorre o primeiro caso. Mi—
nutas originais, tanto de resolu¢des como de atas, ou de titulos
e de outros documentos redigidos diante dos escabinos, contas,
cartas recebidas, etc. s@o muitas vezes atadas em volumes, depois
de haverem sido escritas em folhas separadas. Tais conjuntos
chamam-se volumes = ¢ é de todo indiferente que tenham sido sim—
plesmente cosidos ou solidamente ligados. Todos os outros vo—
lumes, isto ¢, aqueles ja existentes como tal antes de receberem o
texto escrito, ha que dividi-los em protocolos e registros. Proto—
colos © s@o os volumes em que se inscrevem as minutas originais.
Costumava-se, em muitos conselhos de ’schepens”, lavrar, ime—
diatamente, as minutas dos documentos nos volumes preparados
para este fim. O mesmo foi feito, correntemente, pelos notarios.
Registros, por outro lado, ,sdo aqueles volumes em que se tom—
bavam, isto ¢, transcreviam os documentos. Nada contém, pois,
além das copias. N&do had razdo para discriminar os registros em
que se trasladam os papéis expedidos, dos copiadores em que se
reproduzem os recebidos (distingdo adotada por Bresslau, Urkun-
denlehre 1, 92), ja porque a palavra registro apresenta um sentido
demasiado amplo para tal, ja porque se evidencia claramente pela
descri¢cdo no inventario a circunstidncia de o registro conter do—
cumentos recebidos ou expedidos.

Ha que chamar de novo especial aten¢do para a necessidade
de usar-se sempre, nos inventarios, a palavra registro, de acordo
com o sentido acima. A fim de evitar equivoco, ¢ mister descartar
tal termo, no sentido de indice. Nao cabe, pois, escrever, «Livro
de Sentencgas; ao fim, registro das pessoas condenadas», mas «Re—
gistro de Sentencas; ao fim, indice das pessoas contra as quais
se pronunciaram sentenc¢as». (Ver Paragrafo 89, adiante). Para
concluir, cumpre também assinalar, aqui, que é de evitar-se a pa—
lavra /livro nos inventarios, salvo na acepc¢cdo de obra impressa.

86. E mister distinguir entre dossié e amarrado de do—
cumentos. Formou-se o primeiro enquanto o arquivo ainda era
um organismo vivo, o amarrado foi constituido por administrador
subseqiiente, apos ter cessado tal condigdo.

A distingdo possui, igualmente, escopo de carater pratico.
Quando, no inventario, se fala de dossié o termo designa tdo-so

3. A lingua holandesa possui duas palavras para os dois tipos de vo—
lumes aqui descritos.

4. Na linguagem comum, também se designam protocolos as folhas sol—
tas de papel nas quais se escreve o texto, ou as folhas subseqiientemente
ligadas. Basta lembrar, por exemplo, os protocolos notariais. (H.)
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os documentos reunidos e combinados em pacotes, ao tempo em
que o arquivo ainda era corrente. Nao parece absolutamente ne—
cessario, no entanto, que os papéis hajam sido reunidos antes,
ou logo depois, do recolhimento ao arquivo. Os dossié€s podem
ter sido constituidos posteriormente, contanto que tal ocorresse du—
rante a fase em que o 6rgdo administrativo, ou o funcionario, que
formou o arquivo ainda atuava e tinha o encargo deste ultimo.
Os amarrados, por outro lado, sdo preparados pelo arquivista
que, no processo de ordenar o conjunto, de acordo com o Para—
grafo 31, retne e descreve certa quantidade de documentos num
unico item. E-lhe dado, pois, fazer um amarrado, mas ndo um
dossié. Pode apenas restaurar este ultimo, caso se haja desmem—
brado .

Nao se afigurard supérfluo assinalar de novo, especifica™
mente, que nem todos os documentos reunidos num UuUnico item
do arquivo formam amarrados ou dossiés. Para tanto, urge que
os documentos agrupados se relacionem ao mesmo assunto. Os
que forem conjugados por causa da sua natureza, por exemplo,
por serem todos documentos recebidos ou contas de determinado
ramo do servi¢o, ndo constituem amarrados nem dossiés, mas
magos, = envelopes ou pacotes. Entre os dois ultimos termos nao
ha distingdo precisa a lazer. A Ttnica diferenca é que o pacote
¢ mais volumoso que o envelope. (Por este deve-se sempre com—
preender, no inventario, o envelope que contém documentos, e
ndo o envelope vazio) . O uso dos termos pasta e caixa ndo & re—
comendavel. Com efeito, todas as expressdes como dossié, amar—
rado, etc. sdo empregadas a fim de esclarecer o consultante do
arquivo quanto a natureza ou as dimensdes do grupo de do—
cumentos. Sobre estas, as expressdes pasta € caixa nao langam
luz alguma. H& que dizer-se, pois, "um mag¢o numa carteiray,
"um dossié numa caixa", etc. Do termo mag¢o pode-se langar méio
sem objec¢do, ja que designa algo constituido de longa data.

87. Nas indicagées sumdrias dos conteudos de um volume
é mister distinguir entre as tabelas, os indices e o0s repertorios.
A tabela é disposta de forma tal que a apresentagdo do conteudo
segue a ordem do proprio volume; o indice e o repertorio colocam

5. Embora o termo «file» (filiasse) tenha caido em desuso, parece-nos
que os arquivistas franceses fariam bem em wuséa-lo para traduzir o holandés
«lias», a que o termo francés «liasse» corresponde apenas imperfeitamente.
Os recibos dos Tribunais de Contas, por exemplo, eram reunidos em magos,
isto ¢, enfiados num cordel com uma agulha grossa (conferir J. Vannérus,
Les tecmes les plus nsuels des inventaires d'acchives. Revue des Biblio-
theques et Archives de Belgique, 1907, pagina 327) . (F.)

Ver também nota 14 a pagina 65.
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a matéria do volume em varios cabegalhos segando a sua natu—
reza, qualquer que seja o modo por que [orem ordenados.

A diferenca entre o indice e o repertorio reside em que o
ultimo fornece um breve sumario de cada item do volume a que
se refere, ao passo que o indice se cifra numa referéncia.

Esta defini¢do requer ligeira explicacdo. Ja se assinalou acima
(ver Paragrafo 85) que cumpre rejeitar o uso da palavra registro
como indice, porque, no inventario, ela apresenta significado di—
ferente e especifico.

Entre as indica¢des sumarias do conteido do volume ou da
série de volumes ha que destacar, em primeiro lugar, a tabela.
O que caracteriza ¢ o fato de nela prevalecer a mesma ordem
que no préprio volume a que se refere. Corresponde, pois, ao
«indice» ou sumario, geralmente encontrado nas obras impressas.
O que aparece na pagina inicial do volume vem mencionado pri—
meiramente na tabela, e assim por diante. Decorre dai que ¢
raro encontrar-se tabela para uma série de volumes. Via de regra,
faz-se para cada um destes a sua tabela separada, embora, por
vezes, se escrevam uma apods outra as dos volumes sucessivos.
Em completa correspondéncia com as tabelas, ha as notas mar—
ginais, que descrevem, em poucas palavras, o assunto tratado no
texto. Pela transcrigdo destas, uma apds outras, ¢ que se for—
maram inumeras tabelas.

Em todas as outras apresentag¢des, o contetido do volume ou
da série acha-se ordenado pelos varios cabegalhos. Dividem-se,
a seu turno, em indices e repertorios. Entre as duas categorias a
diferenga consiste em que os indices mencionam tdo-s6 as pala—
vras-chaves, ao passo que os repertdrios, mais minuciosos, ofere—
cem breve exposi¢do do contetido de cada documento e de cada
topico. Assim, compdem-se os repertorios, com freqiiéncia, dos
registros dos feudos. Os atos da investidura feudal neles se ret—
nem, na medida em que se reportam ao mesmo feudo. De cada
um se encontram, sucessivamente, as varias investiduras, com a
indicacdo do lugar onde, no registro, se localizam, in extenso, os
documentos em questdo.

Os diferentes cabecgalhos segundo os quais se distribui o con—
teudo do volume ou da série, no indice ou repertoério, podem ser
ordenados por diversos modos: alfabeticamente, cronologicamente,
sistematicamente, geograficamente, etc. Cumpre indica-lo em cada
caso. Quanto as tabelas, por sua prdépria natureza, ndo impdem
tais distingdes.

88. Respeito aos documentos que se referem aos atos de um
orgdo administrativo, hd que distinguir entre resolugées e atas.
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Nas primeiras se incluem apenas as decisées do conselho (ou Or-
gdo incumbido da gestdo), nas ultimas, as discussées também.

O termo geral, no qual se incluem tanto as resolu¢des quanto
as atas, ¢ o de transagoes ou atos. Esta ultima expressdo, usam-na,
principalmente, os conselhos onde se falam linguas latinas. Um
volume de atos contém as transa¢des de determinado consistério
da Igreja Reformada, do orgdo administrativo de uma «classisy»,’
ou de um corpo académico. A distingdo feita, no paragrafo, entre
resolugdes e atas .saltard a vista de quem quer que haja perlustrado
a série de registros que encerram os atos de um conselho. No
inicio, sdo extremamente breves as anotag¢des. Nelas se contém
apenas as conclusdes a que a assembléia chegou.

Em seguida, se tornam mais completas e, por fim, quase tudo
que na sessdo ocorrre ¢ redigido, ainda quando ndo se tome decisdo
alguma. O carater das resolugdes mais antigas, inteiramente dis—
tinto das atas posteriores, aparece com evidéncia, mas nem sempre
¢ possivel estabelecer a demarcagdo exata entre ambas. No enun—
ciado do paragrafo o limite onde terminam umas e comeg¢am as
outras coincide com a ocasido em que o documento passa a cons—
tituir-se ndo s6 das decisdes, mas também das discussdes. Como
¢ natural, nem sempre tal linha diviséria serd determinada com
absoluta precisdo, ja que ha um periodo em que estas ultimas
sdo esporadica, e ndo constantemente, registradas. De um modo
geral, pode dizer-se que a divisdo recai no ano de 1795. Nos
registros que contém os atos dos Estados provinciais e dos con—
selhos municipais anteriores aquela data, ndo constam, via de
regra, as discussdes. Mencionam-se separadamente, na verdade,
as opinides dos varios membros dos Estados, mas as discussdes
propriamente ditas ndo figuram nos registros provinciais dos atos,
nem nos municipais. As circunstdncias mudaram a situagdo. Os
homens chamados ao governo pela elei¢do popular atribuiam im—
portancia a que se registrassem suas palavras entre os atos do
conselho a que pertenciam. Destarte verificou-se uma ruptura com
a praxe antiga, e os atos, que até entdo nada mais envolviam além
das resolugdes, passaram a consubstanciar-se em atas. Esta dis—
tingdo corresponde ao uso comum da lingua. As transagdes dos
Estados-Gerais, dos Estados de Holanda, etc. constavam dos re—
gistros ou livros de atas, ndo dos de resolug¢des, enquanto, hoje,
quando ¢é pratica geral registrar todos os atos, inclusive as dis—
cussdes de um conselho diretor, ndo mais se faz referéncia a re—
solugdes, mas sempre a atas (ou a atos em geral) . O fato tam—
bém mudou com a palavra.

6. Ver nota 25 a pagina 29.
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89.  No tocante as resolugbes e atas hda que distinguir:

a. o rascunho, borrdo, memorando, que se redige durante
a propria  reunido;

b. o rascunho corrigido ou primeira reda¢do. Trata-se do
documento redigido apds a sessdo, mas ainda ndo con—
firmado;

c. a minuta ’ aprovada . E o documento tal como foi au—
torizado pela assembléia;

d a cépia a limpo. E o transcrito da minuta, destinado a
ser guardado pelo conselho, cujas resolugées ou dis—
cussoes  ela contém;

e. transcritos.

Via de regra, as resolucdes e as atas atravessam trés fases
até a sua aceitacdo final. Durante a prdépria sessdo, a nota breve
das matérias discutidas ¢ feita pelo funcionario disso encarregado
(o rascunho ou memorando) . Em seguida, as resolucgdes ou atas
sdo redigidas mais pormenorizadamente pela mesma pessoa (a pri—
meira redag¢do ou rascunho corrigido) . Por fim, este documento,
com ou sem modificagdes, ¢ aprovado na sessdo seguinte (a minuta
aprovada). ° Os trés textos diferentes nem sempre ocorrem. Pode
dar-se que, na propria assembléia, o secretario redija as resolucdes
com tais pormenores que ndo ha necessidade de elabora-las ulte-
riormente. Sucede também que se adote, sem nenhuma alteracgio,
a primeira redag¢do, ou que as modificagdes sejam nesta introdu—
zidas, de forma tal que o mesmo documento constitua, de inicio,
a primeira redagdo, e, em seguida, a minuta aprovada. Na ver—
dade, ¢ isso o que se verifica com maior freqiiéncia. Demais, o
rascunho e a primeira reda¢cdo, ainda quando cada um deles venha
escrito em folha separada, perderam toda a significacdo logo que
se aprovou a minuta. Nao se destinavam, como esta ultima, a
serem conservados, e, por conseqiiéncia, foram de costume des—
truidos. O que hoje permanece, no arquivo, de rascunhos e pri-

7. A palavra minuta, usada neste sentido, significa o rascunho na sua
forma final, tal como foi adotada: neste paragrafo constitui o rascunho
aprovado das resolugdes ou atas; no Paragrafo 91, o de instrumento legal
ou de outro documento expedido.

8. A minuta aprovada ou «lap», género particular de minutas, escritas
sempre em folhas soltas, as quais, via de regra, eram ligadas num todo,

posteriormente.

9. Cabe assinalar aqui que, a principio, a ado¢do das resolugdes ou atas
ndo se fazia através da assinatura do presidente e do secretario. A diferenga
entre a primeira redacdo e a minuta aprovada ndo deve ser procurada, pois,
no fato de ndo ser assinada, aquela, e esta, sim. (H.)
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meiras redacdes ¢, portanto, insignificante. N&o cabe distinguir
entre rascunho, borrdo, memorando, ja que se usam tais palavras
no mesmo sentido. Por outro lado, a minuta difere do «lap».

Como era de praxe introduzir as inevitaveis alteragdes na
primeira redac¢do, para transforma-la em minuta, esta ndo osten—
tava sempre aparéncia atraente. Assim surgiu, em data remota,
a necessidade de langar-se méao, como complemento da minuta, de
uma copia a limpo, de facil leitura, porque escrita caligraficamente
e isenta de rasuras. Enquanto a minuta era redigida pelo secre—
tario, ou por algum outro funcionario de confianga, com o direito
de assistir as reunides, e designado para tal, ndo por causa da
sua caligrafia, mas por outros dos seus predicados, a transcri¢do
das resolugdes e atas na coépia a limpo recaia sobre o copista, para
este fim escolhido gracas a sua excelente letra.

Acontece amiude, entretanto, que determinada série de re—
solug¢des, no inicio constituida de minutas, se tenha tornado a cépia
a limpo. Pode-se acompanhar de perto semelhante evolugdo nas
resolugdes dos Estados de Utrecht. O Secretdrio provincial Le-
denberg escrevia quase ilegivelmente. Ja em seu proprio tempo,
uma copia a limpo se afigurava de toda a urgéncia. Todavia, com
quem lhe sucedeu, Van Hilten, melhorou de tal sorte, a partir
de 1618, a escrita das minutas das resoluc¢des, que a copia a limpo
veio a ser cada vez mais desnecessaria. Omitiram-se, entdo, da
copia a limpo, as resolu¢gdes mesmas e s6 se incluiram os documen—
tos recebidos. Um pouco mais tarde, foi ela de todo suprimida.
Posteriormente, porém, em 1674, quando um novo Secretario, Van
Luchtenburg, tomou posse, sentiu, de novo, a conveniéncia dos
dois registros. A série ja existente que, originariamente, contivera
as minutas, foi mantida como a cépia a limpo e se instituiu, para—
lelamente, nova série de minutas. Transformac¢édo similar, de uma
destas em outra, veio a ocorrer quase por toda a parte, como, por
exemplo, com as resolugdes do Capitulo da Catedral.

Nao ha mister sublinhar que nem todos os conselhos trans—
portaram as suas resolu¢des ou atas para a copia a limpo. E o
que se deu, notadamente, com os O6rgdos administrativos instau—
rados apos 1795. A transcrigdo no registro a limpo sempre se
realizou algum tempo apds a adog¢do da minuta, e os conselhos
governativos da Republica Batava gozaram, em geral, de tdo efée—
mera existéncia que nao se redigia a aludida copia, ou apenas era
ela iniciada, quando ja o conselho vinha a ser substituido por outro,
com o resultado de que se adiava, mais ainda, a cdpia a limpo.

Além da copia a limpo, destinada ao funciondrio ou ao se
cretario do préprio conselho, encontram-se outros numerosos
transcritos. Em primeiro lugar, os entregues aos membros da-
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quele. Mas nem tudo se incluiu sempre em tais cOpias, ja porque
0os copistas omitiram o que era de menor interesse para as pessoas
a cujas maos ia ter o traslado (o que se deu, e.g, com as resolu-
¢oes do Conselho para o Estreitamento da Unido e de um modo
geral, com todos os organismos onde recai, ndo sobre o conselho
mesmo, mas sobre os seus membros, a iniciativa da transcrig¢do),
ja porque reproduziram em forma abreviada o que era apresen—
tado com pormenores nas resolucgdes (por exemplo, as resolugdes
compendiadas ou as atas abreviadas dos Estados de Utrecht) .
Quando se esbogou a pratica de imprimir as resolugdes (Estados
da Holanda e Zeldndia), um exemplar da obra impressa substituiu
tanto a copia a limpo, como os outros transcritos. Desde entdo,
tem havido apenas duas copias das resolugdes: uma escrita (a
minuta), a outra impressa.

90. No que diz respeito as contas ha que distinguir:

a. a demonstragdo, isto ¢, a conta ainda ndo aprovada;

b. a conta examinada. Por esta expressdo deve-se enten—
der tanto o original examinado, quanto as copias autén—
ticas, se estas, feitas imediatamente apos o exame, se
destinam a distribui¢do, quer pelas pessoas que prestam
contas, quer pelas que as examinam. Na descrigdo,
convém se esclareca a quem foi destinada a copia da
conta examinada,

e. outras copias, auténticas ou ndo.

O diario é o registro em que o funcionario responsdvel nota
as suas receitas e despesas, sob aquelas rubricas segundo as quais
tera que justifica-las, posteriormente, em suas contas.

As contas sdo preparadas pelos funcionarios responsaveis. A
que foi por ele compilada mas ainda ndo aprovada, chama-la-emos
demonstragdo.  Sera, entdo, examinada pelo 6rgdo ou pelos fun—
cionarios incumbidos da tomada de contas, e aprovada, via de
regra, sem nenhuma, ou com ligeira modificagdo, o que é expresso
por declaracdo ao pé do documento, assinada pelos revisores.
Além deste exemplar da conta, correspondente a minuta das re—
solug¢des, sempre se tiram uma ou diversas coOpias adicionais. Com
efeito, de dois traslados ha constante necessidade, um para o Tri—
bunal de exame, com a qual permanecem as contas, outro para a
pessoa que as presta.

A tomada de contas ¢ ato bilateral. Um tesoureiro submete
a conta a seu superior, € se exonera, concomitantemente, da res—
ponsabilidade por ela; ambas as partes, pois, devem receber um
exemplar do mesmo instrumento. No entanto, sé se assina, via
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de regra, uma das copias. A segunda se obtém executando um
traslado daquela e fazendo-o autenticar pelo secretario. Ocorre,
com freqiiéncia, que um conselho encarregado da tomada de contas
seja composto de varios membros delegados ad hoc. Assim, na
Provincia de Utrecht, dividiram-se varias taxas entre as paroéquias,
compostas de diversas aldeias. As contas eram, entdo, examinadas
em comum, pelos delegados dos diferentes 6rgdos administrativos
daquelas ultimas e cada uma das referidas entidades municipais
recebia uma coépia. Em outros pontos, as contas da beneficéncia
eram verificadas, conjuntamente, pelos representantes da adminis—
tragdo da aldeia e pelo conselho da igreja. De contas de natu—
reza diversa também recebiam um exemplar os maultiplos conse—
lhos interessados. Assim, os transcritos das contas do Almiran-
tado da Zelandia, por exemplo, eram depositados nos arquivos
do Almirantado, no Tribunal de Contas da Zeldndia, junto a Re-
cebedoria-Geral da Unido e ao tesoureiro.

Em todos os casos como este, a regra é que determinado
conselho receba o exemplar original e os outros, um transcrito,
embora se assinalem numerosas exceg¢des a praxe. Em especial,
no tocante as administra¢gdes das aldeias, sucede repetidamente
que a conta original se encontre ora neste arquivo, ora naquele
e, por vezes, seja restituida ao tesoureiro. Nada aproveita, neste
caso, dividir a série continua de contas de certo conselho, de
acordo com o fato de que sejam originais ou cdpias. Onde as
administracdes mesmas ndo faziam distingdo ndo cabe ao arqui-
vista fazé-las. Em vez, por conseguinte, de dividir as contas em
originais e coépias, deve-se distingui-las segundo as autoridades
a que se destinava cada via, o que se pode depreender tanto das
anotagdes: '"para o tesoureiro", «para o Tribunal», etc, quanto
do arquivo em que se localizam.

Respeito as contas, por conseqiiéncia, ndo procede a distin—
¢do estabelecida, quanto as resolugdes, entre transcritos, coOpia a
limpo e minuta. Por outro lado, pode-se identificar, entre as
contas, outra categoria, analoga aos rascunhos das resolug¢des.
Referimo-nos aos didrios, onde o contador inscrevia diariamente
o que lhe cabia pagar e receber, para o que se apresentava divi—
dido o diario nas varias rubricas correspondentes as principais
secdes das contas. Tais didrios serviam de base para a compi—
lagdo destas ultimas e a maioria dos assentamentos naqueles se
combinava nos itens das contas. Preservaram-se raramente did—
rios de tal natureza, porque perdiam toda a sua significagdo apds
o encerramento da conta. Demais, pertenciam aos papéis privados
do contador que, de costume, ndo era membro do tribunal en—
carregado do exame. SO nos arquivos das corporagdes eclesias-
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ticas, onde tal ndo acontecia (por exemplo, o Capitulo da Ca—
tedral de Utrecht e a Abadia de Santa Maria, em Middelburg),
¢ que se encontram alguns diarios. Nos o6rgdos administrativos
muito pequenos, assimilaram-se os didrios as demonstra¢des de
contas, € a sua aprovag¢do constava no préprio diario. Da-se isto,
especialmente, com os livros de receitas e despesas, os livros de
coleta, etc, dos didconos. Estes ndo recebiam, pois, copia das
suas contas.

Além dos diarios, que os funciondrios responsaveis conser—
vavam em seu poder, had os registros publicos ou cadastros (blaf-
faards) " postos na custodia do conselho, em favor do qual era
recebido o imposto pelos respectivos coletores. Trata-se de re—
gistros que indicam que rendas fixas determinado 6rgdo adminis—
trativo recebe anualmente, quer oriundas de contratos de loca—
¢do e de sisas, quer de impostos (por exemplo, a antiga taxa do
«scutagium») . Eram mantidos regularmente em dia e, por fim,
quando, apés muitos anos, os acréscimos se tornavam por demais
numerosos, substituidos por outros. (Cumpre observar que sé é
licito referir-se a blaffaards quando a receita provém da terra) .
Os transcritos de tais registros iam ter, anualmente, as méaos dos
funcionarios responsaveis que neles anotavam as suas receitas
reais, e transformavam-nos assim em diarios.

91. No tocante aos instrumentos legais ha que distinguir:

a. a primeira redag¢do, isto é, o instrumento ainda ndo con—
firmado;

b. a minuta, " isto é, o instrumento tal como foi aprovado;

c. a primeira via do original, isto é o instrumento que se
destina a ser entregue dads partes.

Com respeito aos instrumentos legais ha que fazer uma dis—
tingdo semelhante a estabelecida entre as diferentes fases pelas
quais passam as resolu¢des e as contas. O documento ainda néo
aprovado ¢ chamado a primeira reda¢do, da mesma forma que
acima se falou da primeira redagdo das resolugdes e dos compro—
vantes. Com freqiiéncia, a primeira redacdo ndo ¢é da autoria da
pessoa de quem emana o documento, mas de funcionario que lhe
esteja subordinado ou, em certos casos, da parte a quem sera
confiado o documento. Tal esboco ¢ entdo submetido a apro—
vagdo do conselho, do administrador, ou do funcionario de quem
o ato promana, o qual lhe introduz modificagdes, quando neces-

10. Listas de dizimas e outras rendas provenientes da terra.
11. Ver nota 7 a pagina 142.
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sarias, e autoriza a redag¢do. O documento aprovado chama-se
minuta. Em seguida, faz-se a cépia a limpo do documento e esta
(a primeira via do original) ¢é entregue a pessoa a quem se des—
tina o papel. A minuta, portanto, permanece junto ao arquivo do
conselho ou do funcionario de quem emana o ato, a primeira via
do original, junto a pessoa que o recebe. Na Idade Média a
primeira via do original tinha a maior importancia, porque se lhe
atribuia o valor de prova. Hoje ¢ diferente: aquela via do ori—
ginal s6 adquire tal for¢a quando falta a minuta. N&do ¢ neces—
sario dizer que, no tocante aos instrumentos legais, também a
primeira redagdo se transformou em minuta sem que fosse mister
copia-la de novo e que, nos poucos casos em que foi de todo
rejeitada, em geral se perdeu. N&o se pode, mais do que se da
em relagdo as resolugdes, com base na presenca de assinatura,
reconhecer, no tocante aos instrumentos legais, se se trata da
primeira redagcdo ou da minuta. As minutas dos instrumentos
legais, salvo a dos atos notariais, ndo sdo, via de regra, assinadas,
como nao o sdo também as redag¢des ndo confirmadas. Nao raro,
destinou-se um instrumento a varias pessoas e, nesta hipodtese,
prepararam-se diversas primeiras vias originais.

As sucessivas etapas aqui assinaladas para os instrumentos
em questdo também sdo validas para os documentos expedidos,
quer se trate de cartas, quer de instrumentos. Pode-se falar da
primeira redagdo e da minuta de uma carta. O termo primeira
via do original, no entanto, s6 ¢ aplicavel a instrumentos legais.
Donde, se alguém se referir a uma carta ou a um instrumento
legal sem expressamente indicar se tem em mente a minuta ou a
primeira reda¢do, subentende-se que alude a carta ou ao instru—
mento expedido, isto ¢, ao que, no caso do instrumento legal,
também cabe designar por primeira via do original.

1

92. Documentos formais ou diplomdticos sdo os documen-
tos redigidos com a observdncia de certas formas apropriadas, a
fim de que sirvam estas como prova do seu conteudo.

O conceito de documento formal ja foi definido reiteradas
vezes e de diversas maneiras.

Neste Manual é ele tomado em seu sentido restrito '’, nédo
no de "testamento escrito da antigiiidade», — acepg¢do em que o
«documento formal» contrasta com fonte histérica narrativa (Giry,
Manuel de diplomatique, p. 3-6).

12.  Ver nota 28 a pagina 30.

13. O sentido original do verbo oorkondeti é atestar, fazer prova: o
documento formal €, pois, realmente, uma prova. A palavra, porém foi aqui
tomada em sentido mais amplo, de forma a nela se incluirem também os
instrumentos notariais. (H.)
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A defini¢do acima, derivada pelo Jonkheer Dr. Th. van
Riemsdikj, do "Handbuch der Urkundenlehre”, de H. Bresslau,
I p. 1, e defendida pelo «Nederlandsch Spectator», 1890, p. 274,
parece-nos muito feliz, porque assinala os requisitos essenciais que
devem ser preenchidos pelo documento formal em sentido restrito.

93. A carta diplomdtica é a primeira via original de um
documento formal. Como a maior parte das cartas é escrita em
pergaminho, so cabe assinalar, em nota, o fato de se achar escrita
em papel.

No paragrafo precedente firmou-se o que deve ser compre—
endido por documento formal. Tudo o que se disse previamente
acerca dos instrumentos em geral * aplica-se a este tipo particular
de atos. Também no caso do documento formal esboga-se a pri—
meira redag¢do, aprova-se entdo a minuta, ¢ produz-se, enfim, a
primeira via do original. Esta se chama carta diplomdtica.

Dai decorre, em primeiro lugar, que nem todas as cartas
sejam escritas em pergaminho. Embora os documentos formais,
porque destinados, em caso de necessidade, a servir como prova
dos fatos acerca dos quais forneciam um testemunho, fossem ge—
ralmente escritos em pergaminho, mais duravel, ndo era isso con—
digdo essencial da sua natureza. Portanto, a questdo de saber-se
se o documento ¢ ou ndo uma carta diplomatica ndo depende de
ser ou nao redigido naquele material. Usualmente, entretanto, a
carta ¢ escrita em pergaminho, razdo pela qual, somente quando
tal ndo ocorre, se costuma mencionar, expressamente, a e€Xceg¢ao
no inventario ou calendario.

O fato de conter a prova relativa a determinado evento en—
volve também a circunstincia de, em geral, vir selado o documento
formal, ou antes, a carta, porque com isso se evidencia que as
pessoas que lhe deram origem realmente atestaram o que nela
esta expresso. Nao ¢, porém, absolutamente necessario que a evi—
déncia do testemunho se vincule ao selo. Encontram-se, ndo raro,
nos tempos antigos, documentos quirograficos, sem duvida for—
mais, embora ndo selados e nos séculos XVII e XVIII, ocorre
freqiientemente que o documento formal ndo o seja, mas tdo-so
assinado. Via de regra, entretanto, ele o é. Quando, pois, se acha
uma carta diplomatica sem selo, convém chamar-se a atengdo sobre
isso. Dai se depreende ndo que o selo esteja perdido, mas que
nunca lhe foi afixado, nem que houve jamais intencdo de apor-lhe
algum. D4a-se, outrossim, que a carta ndo fosse selada por todas
as pessoas mencionadas na qualidade de o haverem feito. Mas
¢ isto o resultado de uma omissdo e cumpre aponta-la como tal.

14. Isto ¢, no Paragrafo 91.
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Além desta acepcdo de carta diplomatica, ha também outra,
mais técnica, pela qual se concebe o documento selado, escrito
em pergaminho. Documentos desta natureza, urge manté-los se—
parados no arquivo, e tais conjuntos foram corretamente chamados
colegdes de cartas, porque cartas eram os documentos de que se
compunham, de acordo com a definicdo acima. Sem embargo,
ndo impede isso que outras peg¢as, ja sem selos, ja escritas em
papel, também se englobem nas cartas, embora ndo preservadas a
parte, alids, por ndo ser necessario fazé-lo.

Observemos, por fim, que a palavra caria tinha sentido muito
mais amplo e podia indicar todos os papéis do arquivo, inclusive
os documentos atado,s ou volumes. Até em inventario feito ja no
inicio deste século, ” os volumes de resolug¢des dos Estados pro—
vinciais se ordenavam entre as cartas, e «mestre das cartas» e
«arquivista» sdo, portanto, termos que a principio tinham o mesmo
sentido. '*

94. O "™idimus" é o documento formal em que um sobe—
rano, ou outra pessoa revestida de autoridade, dda wum transcrito
de outro documento formal a fim de confirmda-lo, ou aquele em
que a pessoa autorizada a atestar documentos fornece, de outro
documento formal, copia merecedora de fé publica.

O transcrito é a cOpia autenticada de documento formal.

O propédsito deste paragrafo ¢ assegurar a uniformidade nos
varios inventarios e calendarios. Indica, pois, que documentos héo
de ser chamados «vidimus». Distingue-se o «vidimusy das demais
copias pelo fato de conter, por parte da pessoa que o redige, a
declaragdo de que viu o documento que estd sendo confirmado.
E verdade que até mesmo as cépias ordinarias dificilmente podem
ser feitas sem que o autor destas tenha visto o original " por ele
transcrito. Mas o copista ndo declara que teve sob os olhos o
documento. No «vidimus», ao contrario, a pessoa que o faz, afirma
que viu o documento original genuino. Assim, o "vidimus" ¢ um
documento auténtico, ao passo que nem toda a cépia o é. Ele
constitui sempre a prova da existéncia do original genuino.

Por outro lado, o «vidimus» se distingue do «inserto» pelo
fato de que, enquanto a pessoa que redige aquele se confina a
declaragdo de que viu o documento original, a que «insere» o

15. O século XIX.

16. Na Inglaterra a expressdo «master of the rolls» ¢é ainda hoje usa—
da. (F.)

17. 1Isto é, o original da cdpia, o qual pode, ele mesmo, ser uma codpia,
assim como ocorre que o «vidimus» seja a seu turno confirmado. (H.)



— l61 —

documento comunica-o somente porque dele faz uso na peca em
que o introduz. Em tal caso, essencial é o que se registra neste
ultimo, e o documento inserto o ¢é apenas incidentalmente. No
pronunciamento de uma decisdo arbitrai, por exemplo, a decisdo
¢ o elemento principal. Os poderes conferidos ao magistrado ou
os que as partes ddo aos seus representantes, s6 para tornar Co—
nhecida a forga da decisdo ¢ que sdo inseridos.

No caso do vidimus, ao contrario, o documento atestado é o
fundamental, e o seu conteido, o que sobreleva. Ocorre, entre—
tanto, que a declaragcdo da pessoa que atesta, afirmando ter visto
o documento, inclui, simultaneamente, a confirma¢do do seu con—
teado. Quando, por exemplo, o Imperador Sigismundo declara
ter visto e reconhecido como genuino o privilégio que se pretendia
ter sido outorgado por Carlos Magno aos Frisdes, tal declaragdo
implica que, ao mesmo tempo, ele o confirma. Isto é, porém, uma
conseqiiéncia da pessoa que atesta. Caso o sucessor de quem,
originariamente, concede um documento formal confirme este ul—
timo, reconhece, com tal, que o documento ¢ ainda valido. Se
outra autoridade é quem faz a atestagdo, ndo se alcanga o mesmo
resultado, ndo porque ela duvide da validez do documento, mas
porque ndo era uma parte no ato do qual ¢ testemunho a pega
atestada. Ainda nesse caso, o autor do "vidimus" valida o do—
cumento original ao confirmar-lhe a autenticidade. Donde, a men—
¢do habitual de que o documento original é «non abtasum, non

18

cancellatum,  sigillatumy , etc.

Nao ha meio de determinar com certeza que pessoas tenham
competéncia para atestar. Somente as que em geral se conside—
ravam dignas de confianca eram convidadas a certificar documen—
tos formais, pois o «vidimus» nada mais é que uma prova da
existéncia de um destes ultimos. Pode-se dizer que se reconhecia
autoridade para tal aos soberanos, altos dignitarios eclesiasticos,
6rgdos administrativos municipais, cortes de escabinos, ¢ em geral,
aos que conferiam plena forca ao ato com o proprio selo. E digno
de nota o fato de que os notarios muito raramente faziam «vidi-
mus». A razdo para tal reside, sem duvida, em que o notdrio n&o
atesta no sentido original do verbo oorkonden, isto ¢é, ndo faz
prova. A forg¢a do instrumento notarial descansa precisamente na
menc¢do das testemunhas.

O transunto, na realidade, nada mais ¢ que uma copia. Em

carta de 25 de maio de 1392 (Oorkonden van Gtoningen en
Drenthe, n.” 832) ha mencado expressa de "transsumptum sine

18. Nao rasurado, ndao cancelado, selado.
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19

transcriptum". Copiare e transsumere sdo palavras menciona—
das lado a lado. A ultima delas foi empregada particularmente
pelos notarios, os quais usavam o latim, e por esta razdo julgamos
cabivel restringir o sentido de iransunto as coOpias auténticas. Pode
tal peca ser redigida sob a forma do instrumento notarial, mas
ndo ¢ isto necessario. O transunto também ¢é uma codpia auténtica,
notarial ou de outra natureza, ndo revestida da fei¢do de instru—
mento publico. Ilustra este caso o titulo do Bispo Frederik van
Blankenheim, do ano de 1400, que figura no cédigo diplomatico
de Zwolle. Ali ordena o prelado que seja «fielmente copiado»
(naturalmente por um notario) o documento e continua: «¢&, em
virtude de havermos feito cuidadosamente inspecionar, examinar e
ler este transunto e coépia, e verificado que concorda, pelo seu
inteiro teor e palavras, com o supracitado titulo, declaramos, afir-
mamos e ordenamos, que em todas as cidades a que interessar
possa, venha o presente transunto a fazer a mesma fé que o titulo
original supracitado. Em testemunho do que», etc. No indice,
este titulo do Bispo vem designado expressamente como um «Vi-
dimus». E claro, alias: a co6pia notarial (o tramsunto) torna-se
um "vidimus" porque o Bispo certifica que ¢ conforme ao original.
Por outro lado, aparece no mesmo registro outro «vidimus» de
1402, no qual o notario faz, em primeiro lugar, a cdpia do do—
cumento em forma de instrumento notarial: "os ditos Conrad e
Rudolph (dois notarios) copiaram, transcreveram, publicaram e
prepararam, na forma deste instrumento publico, as referidas car—
tas.» Confirma-se entdo o instrumento pela aposi¢cdo dos selos
dos que fizeram o certificado, com o que vem ele a ser um «vi-
dimus» . A diferenga entre os dois casos reside, portanto, no fato
de que o primeiro transunto, de 1400, era um transcrito notarial,
ao passo que o segundo, o de 1402, era um documento redigido
na forma de instrumento publico onde se inclui o transcrito.

Torna-se patente, pois, que difere o objetivo do transunto do
do vidimus. Faz-se aquele, por assim dizer, para duplicar o original
("para multiplicar" diz Bresslau, Handbuch, 1, p. 660). A fina—
lidade do vidimus ¢é sempre, aproximadamente, confirmar o do—
cumento original.

95. O «transfixo» é um titulo atado a outro de forma tal
que as fitas ou lagos do segundo foram enfiadas através do pri—
meiro, antes de selado o segundo.

O paragrafo acima dispensa maiores explicagdes. E bastante
notdério que a pratica consistia em atar ao titulo original, na ma—
neira acima descrita, o documento formal destinado a explicéa-lo,

19. «Transunto ou transcrito.
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confirma-lo ou amplida-lo. Assim se "enfiava» — ¢é o termo téc—
nico 20 — a patente de confirmag¢do de um titulo de privilégios,
através do proprio documento original, ou o ato em que se trans—
mitia a outrem o direito de determinada renda, no contrato de
pagamento desta ultima, e assim por diante. Na descricdo dos
documentos héd que ter em mente o modo como se acham ligados.
Pode dar-se, por exemplo, que através de dois deles, tais como
dos titulos de propriedade de diferentes lotes de terra, titulos
estes ndo ligados entre si, seja enfiado um terceiro, mediante o
qual ambas as propriedades se transferiram. O terceiro documento
¢ entdo um transfixo de cada um dos dois outros. Mas ocorre tam—
bém, que, através do titulo original, um novo documento seja
«transfixado», e através deste ultimo, outro ainda (verbi gratia,
em trés transferéncias sucessivas da propriedade da mesma casa) .
Por outro lado, através de um documento, dois outros podem ser
enfiados (por exemplo, através de certo tratado de alianga duas
declaracdes de adesdo de aliados que se tornam partes da mesma).
Acontece, ndo raro, que se separe mais tarde, pela ruptura dos
selos, um par de documentos, um dos quais fora previamente
enfiado através do outro. Naturalmente um destes permanece,
no inventario ou calendario, como o transfixo do outro. (Ver tam—
bém os comentarios ao Paragrafo 47) .

Dois ou mais titulos também admitem modo diverso de serem
reunidos (cosidos, ndo enfiados) . Sao ligados, entdo, ao longo
da margem com fio ou categute, e.g-, as investiduras simultdneas
de diferentes terras, ou um determinado documento que deve ser
notificado e o registro da sua proclamacdo, ou varios documentos
legais. Estes, na verdade, ndo sdo '"transfixos".

96. No que toca aos selos, ha que distinguir entre os pen—
dentes, os aplicados e os desenhados. Somente quando o selo for
aplicado ou desenhado, cumpre mencionar-se o fato.

Por toda a Idade Média sempre foi habitual selar os do—
cumentos, como prova de que emanavam das pessoas neles in—
dicadas para tal. Os selos faziam as vezes da assinatura de
hoje. Na maioria dos casos vinham impressos sobre uma tira
de pergaminho ou corddo, enfiado através dos documentos ori—
ginais. Especialmente nos textos escritos sobre pergaminho, tal
método de afixar os selos era de uso quase exclusivo. Quando
se generalizou o papel, surgiu a pratica de imprimir os selos sobre
o mesmo, ao pé do documento e ao lado da assinatura. Para
evitar possivel dano, cobriam-no, por vezes, com um losango de
papel. Nao raro estendeu-se tal costume aos proprios documentos

20. Isto é, o termo técnico holandés.



em pergaminho. Por fim, os notarios langaram mao, via de regra,
de selos desenhados, * embora de quando e mquando se encon—
trem selos notariais pendentes. *  Os desta natureza aplicavam-se
tanto ao pergaminho como ao papel. Eis por que se declara no
paragrafo acima que ¢ supérfluo especificar quando ha, ou houve,
um selo pendente. Se nenhuma informagdo adicional for dada,
¢ de concluir-se que o selo é pendente. Se, por outro lado, o selo
for aplicado ou desenhado, urge declara-lo explicitamente.

Devem-se assinalar os selos tdo-s6 quando forem usados ex—
clusivamente como meio de reconhecimento ou validagdo. Respeito
as cartas, onde encontraram utilizagdo como meio de lacra-las e
de impedir que as abrissem outras pessoas que ndo o destinatario,
torna-se desnecessaria a referéncia ao selo. Quanto aos «trans-
fixosy, serve o selo principalmente para identificar a pessoa de
quem promanam, conquanto contribua ao mesmo tempo para li—
ga-los ao documento original. Em tal caso, portanto, ha que,
sem davida, mencionar os selos.

A descri¢do destes e a diferenciagdo entre eles, de acordo
com a sua forma ou tipo, ndo se englobam no inventario ou no
calendario. Por outro lado, porém, ¢ mister esclarecer se o con—
selho ou o funcionario em questdo se valeram de varios selos,
verbi gvatia, o selo judiciario {ad causas) de uma cidade além
do selo de contrato (ad contractus) . Em tal caso, vem declarado,
de costume, no préoprio documento que selo foi empregado. Assim
Carlos V, depois que se tornou Rei da Espanha, usou ainda o seu
selo de Principe, durante algum tempo, e a esta particularidade
se faz referéncia nos documentos mesmos.

Como a maioria dos selos ¢ de cera ou de lacre ndo ha que
assinala-la. Os Papas e -os Concilios Ecuménicos, no entanto,
usam selos de chumbo, o que merece registro. No tocante aos
selos de cera, convém indicar a cor, que pode apresentar alguma
relagdo com a condig¢do social da pessoa que o usou.

97. Dois anos ligados por um hifen indicam o ano inicial
e o final de uma data. Se o periodo a que se refere uma conta
comega e termina no meio do ano, separam-se os dois anos por
uma barra inclinada.

21. No sentido técnico da palavra, ndo s3o estes selos, mas signos ma—
nuais. O proprio notario fala nos instrumentos notariais do seu «signum»
e ndo do seu «sigillum». (H.)

22. No arquivo da cidade de Reimerswaal (reg. 268), no Arquivo de
Estado da Zelandia, ha um capitulo do ano 1565, com um selo desta natu—
reza. (H.)
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A regra aqui enunciada, cujo propodsito Unico é promover a
uniformidade, a clareza e a brevidade nos diversos inventarios,
té-la-emos mais bem explanada através de alguns exemplos. "Car—
tas recebidas 1620-1648» significa que a primeira carta incluida
nesta série apresenta, como data, 1620, e a ultima, 1648. Se
alguém escreve «Contas do tesoureiro 1620-1648» tenciona com
isso informar que a. primeira conta abarca o ano de 1620, a ul—
tima, o de 1648. Mas, geralmente, o periodo abrangido por uma
conta ndo coincide exatamente com o ano do calendario. Cada
conta ordinaria, ¢ verdade, se reporta ao espag¢o de um ano, mas
quase sempre tem este inicio no decurso do ano do calendario e
acaba no mesmo dia do ano seguinte. Se, por exemplo, no caso
acima, a conta se estende de 1.° de abril a 1.° de abril, o verbete
serda: "Contas do tesoureiro, 1620/1 — 1648/9". Dai se v€& que
a primeira conta abarca o periodo que comeg¢a em 1620 e termina
em 1621, a ultima, outro igual que vai de 1648 a 1649. Pode-se
indicar em nota, posteriormente, em que data recaiu o término
de uma conta, e o inicio da seguinte. O periodo, diga-se de pas—
sagem, admite para come¢o ¢ fim ndo s6 um dia fixo, eg., I1.”
de abril, mas também alguma data moével, Domingo de Ramos,
Ascensdo, etc. Ja se disse acima (Paragrafo 48) que ¢é mister
mencionar as lacunas porventura existentes numa série.

98. Se a data for colocada entre parénteses, indica-se assim,
que a atribui¢do daquela ndo resultou do documento mesmo, mas
sim de alguma outra fonte. Caso so6 aproximadamente se estabe—
leca a data, ha que se lhe antepor um c. (circa) e coloca-la entre
parénteses.

Minima explicagdo requer, também, tal enunciado, intima—
mente ligado ao precedente. Da-se que o documento n#do tenha
data conhecida, ou que esta se haja perdido, ou se tornado ile—
givel. Urge, entdo, pesquisa-la de algum modo. Pode-se identi—
fica-la com base em outro documento, verbi gratia, um «vidimusy,
ou um transcrito existente em outro lugar. Talvez caiba deduzi-la
das pessoas, etc, a que se reporta o instrumento. A data fixada
desta maneira, cumpre coloca-la entre parénteses, a fim de que
se patenteie a circunstincia de nédo ter sido extraida do documento
mesmo, mas sim a de que foi atribuida apdés deducdo e confronto
com outros dados. N&o raro ndo se consegue determinar com
precisdo a data. Dir-se-a4 aproximadamente apenas, e ndo com
rigor, quando se redigiu o documento. Neste caso, a data deve
ser precedida de c¢., abreviatura de circa. O simbolo c. refere-se
tdo-s6 a data imediatamente seguinte. Portanto, quando se es—
creve: "Cartas recebidas (c.1620) — 1648», quer-se significar
com isso que a primeira carta da série data de cerca de 1620, ¢
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que a ultima de 1648. Se ndo se conhecer também, a data exata
da ultima, ¢ mister se escreva «(o 1620) — (c.1648).» Em caso
algum se afigura permissivel, quando se tratar de data respeito
a qual s6 ¢ possivel fixar entre que anos se situe, inserir no seu
lugar o periodo dentro do qual a data exata ha de cair, porque
dai pode resultar confusdo para a atribuicdo de datas a série.
Se, por exemplo, se descobre que determinado documento pode
receber como data mais remota 1620, € como mais recente 1648,
cumpre colocar-se "(c.1634)" e explicar, em nota, o periodo
dentro do qual a peca deve ter sido escrita. ® O que ficou acima
dito procede igualmente no tocante a inventdrios e calendarios,
e tanto em relagdo as datas em que se declina o ano apenas,
quanto aquelas em que se dd o dia também.

99. Na data, mencionasse em primeiro lugar o ano, depois,
o més e, por fim, o dia.

Quando se d4d uma data num calendario (como foi observado
no Paragrafo 48, a indicacdo do dia é, em geral, suficiente para
o inventario), urge fazé-lo sempre da mesma maneira. Escolhe—
mos, para tanto, a ordem acima descrita: ano, més, dia. Com
ela se faculta uma facil visdo geral. Pode-se ver, imediatamente,
que documentos datam do mesmo ano. Em alguns calendarios
(e.g., «Regesta Hannonensia»), seguiu-se a pratica de mencionar
cada ano apenas uma vez, fazendo-se, entdo, com que todos os
verbetes do calendario referentes aquele viessem com a mera in—
dicagdo do més e dia. Para o pesquisador, no entanto, ndo se
afigura isso coémodo. E de preferir a repeti¢io do ano.

100. Quando se ordena cronologicamente certo numero de
documentos, quer numa série, quer no calendario, hd que co—
locar, para cada ano, em primeiro lugar aqueles cujas datas sdo
conhecidas; em seguida, os de que se conmhece apenas o ano, e,
por fim, os que se atribuem, por aproximag¢do, dquele ano.

Se se ordenarem, na ordem cronolégica, varios documentos
cujas datas foram antes determinadas, ver-se-a que aqueles, de
que se conhece com certeza, ou aproximadamente, apenas o ano
a que pertencem, ndo podem ser colocados na sua data exata.
Pois a data ndo ¢ fixada com rigor, e tanto caird no inicio como

23. Este sistema parece-nos defeituoso. Se houver dados seguros para
fixar os anos extremos, ndo ha razdo plausivel para escolher alguma data
precisa intermediaria, cuja justificacdo n@o encontraria fundamento. Seria
melhor, de fato, escrever: «Entre 1620 e 1648» do que dizer «c.1634» e acres—
centar em nota: «Entre 1620 e 1648». No caso de uma série de papéis em
que o primeiro deve ter sido redigido apdés 1620 e antes de 1648, e o ultimo,
em 1795, pode-se consignar: «(Entre 1620 e 1648) — 1795.» ,(F.)
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no fim do ano. Quando s6 imprecisamentc se situa o ano, pode
dar-se que nem dentro dele venha a recair. Tal incerteza suscitou
diferentes métodos para o arranjo de papéis semelhantes. Alguns
colocaram, no inicio, os documentos de que ndo se sabia a que
parte do ano atribuir e, em seguida, aqueles, do mesmo ano, da—
tados acuradamente. Destina-se o presente paragrafo a recomen—
dar, para adog¢do geral, procedimento diverso. Em primeiro lugar
cumpre dispor os documentos datados com precisdo, depois desses,
os produzidos no mesmo ano, embora ndo se conseguisse apurar
o dia exato, e finalmente, os que se presume tenham sido redigidos
aproximadamente no mesmo ano. O que se disse dos anos ¢ va—
lido também quanto aos meses. Se, ao que parece, um papel foi
ultimado em certo més, sem que se esteja interessado do dia
exato, cabe coloca-lo apdés os documentos do mesmo més, com a
data rigorosamente fixada. As datas abaixo, por exemplo, ha que
ordena-las como segue:

1520, margo 2
1520, abril 29

1520, abril
1520, novembro 7
1520. . . ..

(c. 1520).

Da-se que se saiba com certeza que determinado instrumento
foi escrito, por exemplo, antes de 1° de junho de 1931, porque
uma das partes do mesmo ndo mais vivia naquela data, sem que
seja possivel fixar o dia exato do documento. Este sera, pois,
colocado imediatamente antes do que traz, por data, 1! de junho
de 1931.
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