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Resumo

A crescente producdo de documentos digitais vem transformando as relagdes
institucionais. No entanto, a gestdo e a preservacao digital ndo vém ocorrendo
nesta mesma propor¢do nas instituicdes publicas brasileiras. Notadamente, os
documentos arquivisticos digitais devem ser gerenciados de maneira a garantir a
manutencdo das suas caracteristicas, assegurando sua preservacao e acesso pelo
tempo necessario. Diante disso, se faz premente vislumbrar politicas de
preservacao digital (PPD) para documentos arquivisticos. Sobretudo no ambito
das instituicGes publicas, pois elas tém o dever constitucional de promover e
proteger o patriménio documental brasileiro. Assim, este artigo visa apresentar
um dos produtos do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) elaborado e
coorientado por esses autores no mestrado profissional em Gestdo de
Documentos e Arquivos da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro
(UNIRIO) - Minuta de Politica de Preservacdo Digital do Ministério Publico do
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Estado do Rio de Janeiro (MPRJ). Orgdo do sistema de justica brasileiro, com
Funcdes Essenciais a Justica, o MP fluminense é a instituicdo responsavel pela
defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses individuais e
sociais indisponiveis. Embora date de 1891, foi por meio da Constituicdo Federal
de 1988, que adquiriu carater permanente e conquistou sua autonomia e
independéncia administrativa e funcional, confirmando o seu perfil fiscalizatério
e essencial para a democracia. Dito isto, tem-se como objetivos especificos deste
trabalho: Apresentar conceitualmente Politica de Preservacao Digital; descrever a
situacdo atual da preservacdo digital no MPRJ; e detalhar os passos para
elaboracdo da proposta de Politica de Preservacao Digital do MPRJ. Para atingi-
los, a pesquisa caracteriza-se como descritiva, de natureza aplicada e abordagem
qualitativa. Conclui-se pela constatacdo da necessidade de direcionar o MP
fluminense a implementacdo da preservacao digital a partir de uma PPD. Logo,
resultam recomendacdes para elaboracdo desse instrumento estratégico,
considerando as particularidades da instituicdo.

Palavras-chave
Preservacdo Digital. Politica de Preservacdo Digital. Ministério Publico do Estado
do Rio de Janeiro.

Abstract

The growing production of digital documents has been transforming institutional
relationships. However, digital management and preservation have not been
occurring to the same extent in Brazilian public institutions. Notably, digital
archival documents must be managed in a way that guarantees the maintenance
of their characteristics, ensuring their preservation and access for as long as
necessary. Given this, it is urgent to envision digital preservation policies (PPD)
for archival documents. Especially within the scope of public institutions, as they
have a constitutional duty to promote and protect Brazilian documentary
heritage. Thus, this article aims to present one of the products of the Course
Completion Work (TCC) prepared and co-supervised by these authors in the
professional master's degree in Document and Archive Management at the
Federal University of the State of Rio de Janeiro (UNIRIO) - Draft Policy on Digital
Preservation of the Public Ministry of the State of Rio de Janeiro (MPRJ). An organ
of the Brazilian justice system, with Essential Functions for Justice, the Rio de
Janeiro MP is the institution responsible for defending the legal order, the
democratic regime and unavailable individual and social interests. Although it
dates back to 1891, it was through the Federal Constitution of 1988 that it
acquired a permanent character and gained its administrative and functional
autonomy and independence, confirming its supervisory profile and essential for
democracy. That said, the specific objectives of this work are: Conceptually
present Digital Preservation Policy; describe the current situation of digital
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preservation in MPRJ; and detail the steps for preparing the MPRJ Digital
Preservation Policy proposal. To achieve them, the research is characterized as
descriptive, applied in nature and with a qualitative approach. It concludes by
confirming the need to direct the Rio de Janeiro MP to the implementation of
digital preservation based on a PPD. Therefore, recommendations arise for the
development of this strategic instrument, considering the particularities of the
institution.

Keywords
Digital Preservation; Digital Preservation Policy; Public Ministry of the State of Rio

de Janeiro.

1 INTRODUCAO

s acoes de preservacado digital ndo vém ocorrendo nas instituicdes publicas

brasileiras na mesma proporcdo que a producdo de documentos

arquivisticos digitais, notadamente em funcao da transformacao digital em
curso. Assim, com a intencao de trazer luz as demandas da preservacao digital para os
documentos arquivisticos digitais, este trabalho visa apresentar a proposta de Politica
de Preservagdo Digital (PPD) para o Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro
(MPRJ).

O MPRJ é um dos 6rgaos do sistema de justica brasileiro com Funcdes Essenciais a
Justica — de acordo com a Constituicio Federal de 1988. E a instituicdo publica
fluminense responsavel pela defesa da ordem juridica, do regime democratico e dos
interesses individuais e sociais indisponiveis. Embora date de 1891, foi somente por
meio dessa Carta Magna que adquiriu carater permanente e conquistou sua autonomia
e independéncia administrativa e funcional, confirmando o seu perfil fiscalizatorio e
essencial para a democracia, junto aos demais ramos e unidades do Ministério Publico
(MP) brasileiro.

Destaca-se nesta introducdo, para melhor compreensdao do marco empirico da
pesquisa, a estrutura e a organizacdo do MP, especialmente da unidade fluminense, de
acordo com as suas respectivas leis organicas. Quanto a estrutura, o MP brasileiro é
composto pelo Ministério Publico da Unido (MPU), que possui quatro ramos: o
Ministério Publico Federal, o Ministério Publico do Trabalho, o Ministério Publico
Militar e o Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios. E ainda pelas unidades
dos Ministérios Publicos Estaduais que atuam perante a Justica estadual.
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No que tange a organizacao, os ramos e unidades do MP brasileiro embora
independentes, tém a mesma configuracao, sendo dividida entre trés grandes érgaos:
os da Administracao Superior e de Administracdo; os de Execucdo e os Auxiliares, como
é possivel observar no esquema abaixo:

Quadro 1 - Organizagao do Ministério Publico

Orgaos da Administragao Superior

1 - a Procuradoria-Geral de Justica

1T - 0 Colégio de Procuradores de Justiga

111 - o Conselho Superior do Ministério Pablico

IV - a Corregedoria-Geral do Ministério Pablico

Orgiios de Administraciio

I - as Procuradorias de Justiga

IT - as Promotorias de Justica

Orgiios de Execucio

1 - o Procurador-Geral de Justica

11 - o Colégio de Procuradores de Justiga

111 - o Conselho Superior do Ministério Piblico

IV - os Procuradores de Justiga

V - os Promotores de Justiga

V1 - os Grupos Especializados de Atuagio Funcional
Orgios Auxiliares

I - os Centros de Apoio Operacional

1 — os Centros Regionais de Apoio Administrativo e Institucional

I - a Comussdo de Concurso

IV - 0 Centro de Estudos e Aperfeigoamento Funcional

V - os orgidos de apoio administrativo

VI - os estagiarios e residentes

Fonte: Maciel (2023)

Logo, o marco empirico deste artigo esta voltado aos Orgdos Auxiliares do MPRJ,
mais precisamente aos orgaos de apoio administrativo, onde estéo inseridos os setores
administrativos da instituicdo, inclusive os responsaveis pela gestdo e preservacao de
documentos arquivisticos. E, como consequéncia, pela preservacdo digital.

Sabe-se que, assim como deve ocorrer nas demais instituicdes publicas, os
documentos arquivisticos digitais devem ser gerenciados de maneira a garantir a
manutencdo das suas caracteristicas fundamentais, assegurando sua preservacac e
acesso pelo tempo necessario.

Diante disso, se faz premente vislumbrar PPDs para documentos arquivisticos,
sobretudo no ambito das instituicdes publicas, pois elas tém o dever constitucional de
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promover e proteger o patrimonio documental brasileiro. E com isso, possibilitar a
preservacao e consequentemente o acesso a informacao.

Tendo em vista que ainda ndo ha diretrizes especificas para a preservacao digital
no MPRJ - como constatou-se no TCC - e o atos normativos publicados internamente
carecem de atualizacOes, a pergunta de partida deste artigo é: Como iniciar acoes de
preservacao digital no MPRJ?

Assim, objetivou-se, com este artigo, apresentar a proposta de PPD para o MPRJ,
como um dos resultados do trabalho final, de modo a responder a indagacdo
supracitada. Para isto foram perseguidos os seguintes objetivos especificos: Apresentar
conceitualmente Politica de Preservacao Digital; descrever a situacao atual da
preservacdo digital no MPRJ; e detalhar os passos necessarios para elaboracédo da
proposta de Politica de Preservacao Digital do MPRJ.

2 METODO

De maneira a atingir o objetivo definido, no que tange a metodologia, este artigo
se caracteriza como descritivo, de natureza aplicada e abordagem qualitativa. Quanto
aos procedimentos técnicos, os primeiros métodos utilizados foram pesquisa
bibliografica e revisdao de literatura para sistematizacdo da tematica da politica de
preservacao digital, disposta na proxima secdo.

Os demais procedimentos estavam circunscritos ao levantamento documental e
analise dos dados coletados no campo empirico. Com isso, foram analisadas atas de
reunido da Comissdao Permanente de Avaliacao de Documentos (CPAD) do MPRJ e atos
normativos publicados pelo MPRJ e pelo Conselho Nacional do Ministério Publico
(CNMP)*entre 2012 e 2022, data-limite que demarca o inicio da gestdo de documentos
no MPRJ até a conclusdo dessa atividade de pesquisa no mestrado.

Alem disso, quanto aos dados analisados, foram submetidos questionarios aos
informantes-chave, os quais possibilitaram conhecimento a respeito dos recursos
estratégicos e da infraestrutura institucional para a preservacdo digital. Isso permitiu
um diagnostico da preservacao digital no MPRJ brevemente apresentado na secédo 4.

Dito isto, foram analisadas PPDs publicadas na ultima década por instituicdes
publicas correlatas. Pretendeu-se, com isso, identificar os elementos essenciais para a
preservacao digital do MPRJ. Assim, diante da persecucdo dessas etapas, o resultado

* Orgao externo encarregado de controlar e fiscalizar a atuacdo administrativa e financeira dos 6rgéos
integrantes do MP brasileiro, inclusive no que tange a Gestao de Documentos e Mem¢ria.
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da pesquisa se concretizou na proposicdo de uma PPD para o MPRJ disposta na secdo
5.

3 POLITICA DE PRESERVACAO DIGITAL

A Politica de Preservacao Digital (PPD) é uma das mais importantes acdes
gerenciais compreendidas pela preservacao digital. Assim, de maneira generica, a PPD
é um “conjunto de normas, procedimentos e estratégias que devem ser seguidas para
alcancar uma estrutura técnica capaz de manter os documentos digitais integros,
auténticos e acessiveis em longo prazo, garantindo a sua confiabilidade” (SANTOS,
HEDLUND; FLORES, 2015, p. 161-162).

De modo mais especifico, segundo Holanda e Lacombe (2019), a PPD é um
instrumento institucional por meio do qual as instituicdes definem sua visao sobre a
preservacao de documentos digitais. Abrange principios gerais, diretrizes e
responsabilidades, dentre outros elementos, que orientem a elaboracédo de programas,
projetos, planos e procedimentos, com vistas a preservacdo e ao acesso a documentos
arquivisticos digitais auténticos.

Cabe esclarecer que essa politica deve compreender ainda, os objetivos, as
diretrizes e os requisitos especificos para a preservacdo de documentos digitais
(SOUZA; AGANETTE, 2021). Além de mencionar ainda, de acordo com Maciel (2023), a
respeito da manutencdo e responsabilizacdo de um repositorio para preservacao
digital, pois esse instrumento tem por objetivo preservar documentos confiaveis,
auténticos, acessiveis e compreensiveis, de maneira a apoiar as funcdes e atividades da
instituicao.

Diante dessas explanacdes, Maciel (2023) sintetiza a PPD como um instrumento
de planejamento estratégico essencial ao desenvolvimento das acdes de preservacdo
dos documentos arquivisticos digitais. Enfatiza que se trata de uma declaracao de
intencdes, produzida com base na analise do perfil institucional e articulada as demais
politicas informacionais, que especifica como sera realizada a preservacdo digital.
Destaca ainda que a PPD pode incluir as linhas gerais de um programa de preservacao
digital e fazer mencao ao plano de preservacao digital, por exemplo.
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Assim, de modo a ilustrar o papel da PPD no ecossistema da preservacdo digital®
de uma instituicdo, percebe-se o nivel de importéncia e de interdependéncia do
instrumento ao identificar a sua localizacdo na figura a seguir.

Figura 1 - Camadas de um ecossistema de preservacao digital
Ambiente legal
Ambiente institucional
Programa de preservacio digital

Politica de preservaciao digital

Planos de preservacao digital

Acgdes de preservacio digiial
Documento
arquivistico

digital

Fonte: Adaptado de Holanda e Lacombe (2019)

Em alusdo a analise de Holanda e Lacombe (2019), compreende-se que a figura
remonta as camadas de confiabilidade de um ecossistema de preservacdo digital, de
maneira que, quanto mais bem embasadas, transparentes e bem documentadas forem,
mais confiavel sera o documento arquivistico digital, constituindo assim um ambiente
arquivistico digital confiavel. De tal modo, nota-se que a especificidade e complexidade
dos documentos digitais denotam, alem do planejamento, a necessidade de adocao
de planos, politicas, programas, acdes e sistemas informatizados como ambientes
propicios a preservacao digital.

Dito isto, acredita-se que a implementacdo da PPD perpassa basicamente por 3
(trés) momentos institucionais: 1) o momento do planejamento; 2) o periodo de
elaboracdo; e 3) o momento de desenvolvimento da politica dentro da estrutura de
governanga institucional. Esse artigo se limitara ao segundo momento, da elaboracao.
No entanto, nota-se que a implementacdo da PPD, dependera da vontade politica da
instituicao.

® Em analogia ao conceito de Ecossistema, que na Ecologia seria conjuncao de organismos e de fatores
ambientais que formam cadeias de relacGes interdependentes, neste trabalho entende-se como a
conjuncao de normas, procedimentos e estratégias ambientais para a preservacao digital.
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Assim, a partir dessa intencdo a politica devera estar inserida no planejamento
estratégico institucional, e ir ao encontro da missdo e da visdo institucionais, pois sao
esses dois elementos que definem os objetivos institucionais (GRACIO; FADEL;
VALENTIM, 2013). Além dessa validacdo, que devera ocorrer anteriormente a
elaboracdo da PPD, para que o instrumento seja implementado com efetividade devera
ter aprovacdo, pela autoridade institucional, de maneira a lhe atribuir legitimidade
(GRACIO, 2011; HOLANDA; LACOMBE, 2019).

Nota-se, com isso, que a preservacao digital esta relacionada a visibilidade que
a instituicdo deseja ter junto a sociedade, bem como a posiciona em termos académico
e cientifico junto a sociedade produtora de conhecimento. Logo, constata-se que as
estratégias institucionais de médio e longo prazo perpassam a preservacao digital, e
influird na imagem institucional (GRACIO; FADEL; VALENTIM, 2013 apud MACIEL, 2023).

Portanto, cabe destacar os beneficios da implementacdo de uma PPD:

Quadro 2 - Beneficios da Politica de Preservacéo Digital

Desenvolver uma estratégia de preservacao digital
Planejar e executar programas coerentes de
preservacao digital

Garantir e exigir a responsabilidade

Demonstrar que tais fundos podem e serdo usados
de forma responsavel e consistente

Garantir materiais digitais disponiveis para uso atual

e futuro
Beneficios | Definir as propriedades significativas que precisam
da PPD ser preservadas para recursos de classes especificas
Auxiliar a instituicdo na concepcao de programas de
digitalizagdo

Fornecer uma declaracdo abrangente sobre a
preservacao digital
Fornecer medidas de seguranca que garantam a
protecao de materiais digitais durante o uso

Fonte: Adaptado de ERPANET (2003)

Entendidos os pontos cruciais do instrumento, incluindo os beneficios da sua
implementacdo, detalha-se a seguir a situacdo do processamento e da preservacao
digital no MPRJ nos dias de hoje. Assim, viabilizando a proposta de politica de acordo
com as especificidades institucionais identificadas.
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4 PROCESSAMENTO ELETRONICO E PRESERVACAO DIGITAL NO MP FLUMINENSE

A identificacdo do status atual da instituicdo possibilitou perceber as tratativas
e as evolugdes arquivisticas ocorridas no MPRJ durante a ultima década. Sobretudo no
que tange aos documentos arquivisticos digitais. Ainda que ndo haja oficialmente
acOes estratégicas normatizadas, no contexto interno, diversas acdes operacionais vém
mudando o curso dos documentos digitais na instituicdo.

Assim, para as analises dispostas nesta secao, tém destaque algumas resolucdes
publicadas nos ultimos cinco anos, desde a implantacdo do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI) no MPRJ, em 2018, até 2022, com as resolucdes conjuntas instituidas
ao longo do periodo da pandemia de COVID.

Com isso, iniciando-se pela constatacdo de que ndo ha politicas de gestdo de
documentos (GD) tampouco de preservacao digital (PD) no MPRJ, sabe-se que a
instituicdo conta com uma resolucgdo que institui a gestdo de documentos, a Resolucao
GPGJ n° 1.733/2012. No entanto, esse documento nao se configura como uma politica,
pois ndo contempla os elementos basicos desse instrumento.

Ainda assim, em vistas do lapso temporal desde a sua publicacdo, sabe-se que
houve avancos arquivisticos consideraveis no que tange a GD e a PD, evidenciando-se
a necessidade de atualizacdao desse instrumento. Acredita-se, inclusive, que as
diretrizes dispostas posteriormente pelo CNMP, na matéria, podem ser incorporadas
em revisdo futura do normativo do MPRJ, visando torna-lo efetivamente uma politica.

O estabelecimento de uma politica de GD integrada que padronize, discipline e
oriente as metodologias de tratamento dos documentos e informacdes no processo
de tomada de decisbes, na melhoria da qualidade de prestacdo dos servicos a
sociedade e na formacdo da memoria institucional (CONSELHO NACIONAL DO
MINISTERIO PUBLICO, 2017) é uma demanda nacional colocada pelo préprio Conselho
ha mais de 5 (cinco) anos.

E nesse ambito, o COPLANAME, ¢rgao colegiado vinculado a Presidéncia do
CNMP tem a finalidade de “definir a Politica de Gestdo Documental e de Memoria do
Ministério Publico, bem como exercer orientacdo normativa, visando a gestao
documental e & implementacdo de memoriais nas unidades do Ministério Publico”
(CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, 2021). Contudo, o COPLANAME
nao esclarece como deve ser estruturado o documento da politica.

Ocorre que diversos MPs nao tém suas politicas instituidas - e até o momento
da conclusdo desta pesquisa, apenas o MPDFT havia publicado esse instrumento -, e
comumente acreditam té-la apenas em funcdo do estabelecimento de atividades e
estratégias especificas. Dessa forma, torna-se uma duvida recorrente: politica versos
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acoes. Porém, compreende-se que, até aqui, este artigo ja tenha esclarecido ao menos
o conceito e os objetivos de uma politica.

O proprio MPRJ, por exemplo, instituiu a Portaria SGMP n° 119/2019 que instrui
sobre padronizacdo de atividades e tarefas relacionadas a transferéncia e eliminagao
de documentos, nos o6rgdos responsaveis pela gestdo de documentos. Outrossim,
ainda que este artigo ndo verticalize a sua analise, é evidente que esse documento
também ndo se caracteriza como uma politica, e sim em um normativo operacional
que direciona sobre algumas praticas relacionadas a GD.

No que tange especificamente aos documentos digitais, nos ultimos anos,
discute-se o processamento eletronico no MPRJ. Isto €, em termos arquivisticos,
caracteriza-se como o tratamento operacional realizado durante as fases de producao
e de utilizacdo dos documentos arquivisticos digitais. Assim, as resolucées mais
recentes tém tratado de instruir sobre praticas ligadas a protocolo, registro,
instauracdo, tramitacao e arquivamento durante a fase corrente desses documentos.
Poréem, sem mencionar a necessidade de identificacdo e registro dos critérios
arquivisticos relacionados a classificacdo, a avaliacdo, e aos metadados dos
documentos digitais.

Essa urgéncia com o processamento eletronico é compreensivel, de certa forma,
uma vez que houve forte aceleracdo da producdo de documentos em meio digital e
de digitalizagdo, sobretudo apds a adogdo do SEI e de demais sistemas de negdcio.
Porém, uma preocupagdo se revela, sob a otica arquivistica: a necessidade do
tratamento arquivistico, com os respectivos critérios, para além do processamento
eletronico, mas contemplando também a terceira fase da gestdo de documentos, a
destinacao final.

Na sequéncia da implantacdo do SEI por exemplo, Maciel, Bastos e Lima (2019)
ja identificavam alguns desafios na utilizacdo da plataforma, elencando, sob o ponto
de vista arquivistico, trés deles: o controle do ciclo de vida, a autenticidade e a
preservacao dos documentos digitais. E esses desafios perduram a medida em que ha
ampliacdo do uso do sistema. Diversificados tipos de procedimentos de gestao
administrativa sdo produzidos e armazenados no SEI, ndo apenas no MP, mas em
diversas instituicdes publicas, sem critérios arquivisticos. Com isso, a manutencao de
documentos digitais se torna parte expressiva dessa preocupacdo. Sem falar nos
procedimentos finalisticos, armazenados em outras plataformas.

Logo, notadamente os desafios aos documentos digitais estdo colocados. E
embora as tematicas de GD e PD estejam no escopo das discussdes arquivisticas no
MPRJ ha mais de uma década, ndo foram identificadas ainda orientacdes normativas
para o tratamento arquivistico dos documentos digitais, sobretudo no que tange a
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destinacdo. Com isso, ainda que haja consciéncia da necessidade da gestdo arquivistica
dos documentos digitais, como identificado a partir dos questionarios aplicados, ha
auséncia da efetiva gestao de documentos digitais. O que, como consequéncia, tende
a por em risco a preservacao digital desses documentos.

Sabe-se que as ag¢des concernentes aos documentos digitais sdo complexas e
requerem planejamento. Percebe-se que o MPRJ tem modernizado seus processos de
trabalho em busca de uma atuacdo mais resolutiva, com investimentos em ciéncia,
tecnologia e inovacao. Alem disso, influenciado pelas diretrizes do CNMP, tem
investido em estudos que viabilizem a implementagdo conjugada de GD e PD. Porém,
neste momento ainda ha uma lacuna relativa a normatizagado arquivistica.

Cabe esclarecer que este fato incorre na dificuldade de efetivar a implantacao
da GD e da PD, acarretando acumulacdo desordenada de documentos arquivisticos
digitais em sistemas inapropriados a preservacao, além de incorrer na possibilidade de
perdas irreversiveis. Isto & sem avaliacdo e selecdo dos documentos digitais, torna-se
onerosa a gestdao dos proprios sistemas que mantém ou tentam manter esses
documentos, em grande parte das vezes, desnecessariamente. Pois pde em risco a
seguranca da informacdo, a presuncdo e manutencdo de autenticidade dos
documentos, e inclusive o seu acesso futuro.

5 PROPOSTA DE POLITICA DE PRESERVACAO DIGITAL PARA O MPRJ

Diante da identificacdo dessa lacuna na normatizacao arquivistica, e de modo a
complementar o diagndstico da preservagao digital no MPRJ, foram identificadas PPD
instituidas por instituicdes publicas correlatas entre os anos de 2012 e 2022. Pretendia-
se, com isso, definir os elementos essenciais a politica de preservacao digital do MPRJ.

Dentre as politicas, buscou-se por instituicdes publicas atuantes no sistema de
justica brasileiro. Optou-se pela identificacdo de politicas a partir do Ministério Publico
(MP), ampliando-se as buscas por politicas de demais instituicdes com Funcdes
Essenciais a Justica. Como nao foram identificados instrumentos nessas instituicoes, foi
necessario analisar uma politica de MP que néao tratava stricto sensu de PD, e ampliar
a investigagdo para as instituicdes do Poder Judiciario, devido a sua relagdo com as
funcées do Parquet.

[sto posto, uma vez que até o momento da analise, apenas duas instituicdes do
judiciario federal haviam publicado suas PPDs, as instituicoes definidas foram: Tribunal
Superior Eleitora (TSE), Superior Tribunal de Justica (STF) e Ministério Publico do
Distrito Federal e Territérios (MPDFT).
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Quadro 3 - Analises das politicas correlatas

Politica de Preservagiio Politica de Preservacio Digital | Politica de Gestiio, Preservacio
Digital da Justi¢a Eleitoral do STJ ¢ Difusiio de Documentos
Arquivisticos do MPDFT
“Protocolo inicial” Disposicdes Gerais . plossdrio |
 Principios c objetivos | Principios e Objetivos | [meSioN
| RSNy Requisitos Preservagdo do acervo (MGHAD |
REPOSItONG para Preservacio | REPOSHONG Arquivistico Digital | Responsabilidades
Digital Confiavel
Responsabilidades e revisio Responsabilidades e -—7
Finais

Fonte: Maciel (2023)

No quadro acima optou-se pelo uso de cores diferenciadas para viabilizar a
identificacdo visual que deflagra as convergéncias e as divergéncias encontradas entre
os elementos das respectivas politicas. E, para além disso, possibilitou facilitar a
apreciacao dos possiveis elementos essenciais para a PDD do MPRJ.

Sabe-se que cada um desses elementos dispoe de uma série de aspectos que
visam assegurar a preservacdo e o acesso permanente aos documentos digitais com
garantias de autenticidade e confiabilidade. Portanto, acredita-se que esta analise seja
um parametro para identificacdo desses aspectos, servindo, junto com a analise do
MPRJ, de facilitador para a proposta de PPD da instituicao.

Dito isso, sabe-se que a implementacdo da PPD pressupde a instituicdo de
grupo de trabalho; analise do contexto institucional; estabelecimento de requisitos e
elaboracéo da politica de preservacao digital.

Esta subsecao abordara a estruturacdo do documento da PPD do MPRJ, a partir
dos elementos essenciais identificados. Logo, infere-se que devera ser organizada em
08 (oito) secdes, como observado no quadro abaixo e pormenorizado adiante.

Quadro 4 - Proposta de estrutura da Politica de Preservacao Digital do MPRJ

Politica de Preservaciao Digital do MPRJ

Elementos Especificacio

Secdo I - Disposicoes | Introduz a politica por meio de

preliminares orientac0es  Inicials, escopo e
exemplos de documentos arquivisticos
digitais

Secdo II - Glossario Lista com as defini¢des de conceitos

utilizados no documento da politica
Secdo III - Principios e | Elenca elementos relacionados a
objetivos missdo, aos valores e intencdes pelos
quais se pretende com a politica
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Secdo IV - Requisitos

Instrui sobre o cumprimento de cada
fase e tarefas relacionadas a
operacionalizacido da PD

Secdo V - Repositorio
arquivistico digital

Explana a respeito das caracteristicas
essenciais da plataforma de RDC-Arg

confiavel
Secdo VI - Define os perfis dos orgdos que
Responsabilidades deverdo participar das atividades de

PD

Atualizacgdo

Secdo VII - Revisdo /

Registra a necessidade de prever
revisdo e atualizacdo periddicas do

documento da politica

Secdo VIII - | Finaliza com as instrug¢des formais dos
Disposicdes finais documentos normativos, inclusive
registrando sobre a responsabilizacio
pelo ndo cumprimento da politica
Fonte: Adaptado de Maciel (2023)

A seguir serdo apresentadas as ementas e exemplos de cada secao sugerida,
conforme consta da minuta disposta no trabalho final do mestrado.

5.1 Secao I - Disposicoes Preliminares

O texto introdutério devera demonstrar a importancia dos documentos
arquivisticos digitais e sua relacdo com a competéncia, missdo, visdo, valores e
atividades da instituicio. Recomenda-se relacionar esses documentos - diante da
transformacao digital - e a relevancia da preservacao digital, por meio da gestao de
documentos. Acredita-se que seja na intersecdo desses temas que a politica de
preservacao digital esteja inserida.

Assim, sugere-se constar na politica mencdo ao programa de gestdo de
documentos. No entanto, caso ainda ndo exista, devera constar sua previsdo de
implementacdo de acordo com o Planejamento Estratégico Institucional, apoiado por
um Sistema Informatizado de Gestdo arquivistica de Documentos (SIGAD).

Sugere-se ainda, nesta secao, lista exemplificativa de documentos arquivisticos
digitais que facilite a sua identificacdo pelos potenciais usuarios da politica.

Exemplo:

Art. 1° - Fica instituida a Politica de Preservacdo Digital do MPRJ, que
compreende principios, objetivos, diretrizes e requisitos para a preservacdo de
documentos arquivisticos digitais em um Repositorio Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq).

Paragrafo Unico. As unidades administrativas e finalisticas do MPRJ adequaréo,
no que couber, seus planos, programas, projetos e processos de trabalho em
conformidade com a politica de que trata o caput.
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Art. 2° - A Politica de Preservacdo Digital do MPRJ abrange todos os
documentos arquivisticos nato digitais ou digitalizados, produzidos ou
recebidos em fungdo do cumprimento da missdo institucional do Parquet
fluminense. Paragrafo unico.

Séo exemplos de documentos arquivisticos digitais:

I - Procedimentos de gestdo administrativa ou finalisticos digitais;

II - Informacdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negocios do MPRJ;

Il - Gravacdes digitais de som e / ou imagem;

IV - Publicacdes digitais;

V - Mensagens de correio eletronico;

VI - Fotografias digitais;

VII - Paginas de intranet, extranet e internet;

VIII - Bases de dados digitais;

IX - Codigos-fonte de sistemas informatizados desenvolvidos
institucionalmente;

X - Combinacdes dos tipos citados anteriormente, além de outros que venham
a ser identificados.

5.2 Secao II - Glossario

Para além da lista de documentos, € importante que haja um glossario dos
termos constantes da politica. Ele se tornara um excelente guia para harmonizar o
conhecimento no tema e fazer com que qualquer usuario compreenda o objeto da
politica.

Exemplo:

Art. 3° - Para os efeitos desta resolucao, considera-se:

I - autenticidade: Qualidade de um documento ser o que diz ser e que esta livre
de adulteracdo ou qualquer outro tipo de corrupcdo. A autenticidade é
composta de identidade e integridade;

II - cadeia de custodia: linha continua de custodiadores, desde o produtor até
o legitimo sucessor, pela qual se assegura que os documentos nao sofreram
alteracao e sdo auténticos;

Il - cadeia de preservacao: sistema de controles que se estende por todo a vida
dos documentos, a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo;

IV — documento arquivistico: documento produzido (elaborado ou recebido) no
curso de uma atividade pratica como instrumento ou resultado de tal atividade
e retido para acéo ou referéncis;

V - documento digital: informacao registrada, codificada em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

VI - documento arquivistico digital: documento digital reconhecido e tratado
como um documento arquivistico;

VII - formato de arquivo: especificacdo de regras e padroes descritos
formalmente para a interpretacdao dos bits constituintes de um arquivo digital.
Pode ser aberto, fechado, proprietario e/ou padronizado;
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VIII - interoperabilidade: consiste na compatibilidade dos fluxos de informacao.
Ou seja, capacidade de pessoas, instituicoes e sistemas informatizados
interagirem para trocar informacdes de maneira transparente, eficaz e eficiente
[Conceito associado a e-Ping - Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletronico e a Santos e Flores (2020)].

IX — metadados: dados estruturados que descrevem e permitem encontrar,
gerenciar, compreender e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do
tempo;

X — midia (ou suporte): base fisica sobre a qual a informacao é registrada;

XI - migracdo: conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a
capacidade de os documentos digitais serem acessados em face das mudancas
tecnoldgicas;

XII - preservacdo digital: conjunto de acdes gerenciais e técnicas exigidas para
superar as mudancas tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo o
acesso e a interpretacdo de documentos digitais pelo tempo que for necessario;
XIII — Repositério Arquivistico Digital Confidvel (RDC-Arg): designa um tipo de
repositorio digital (plataforma tecnologica) que deve proteger as caracteristicas
do documento arquivistico digital, possibilitando a sua preservacdo e acesso
por longo prazo.

XIV- sistema de negdcio: sistema informatizado projetado e construido para
atender a processo especifico da instituigdo;

XV - tabela de temporalidade de documentos: documento resultante de
procedimento de validacdo, define o tempo de guarda e a destinagao final dos
processos e documentos;

XVI - transparéncia ativa: divulgacdo de dados por iniciativa do proprio setor
publico. Ou seja, quando informagdes sao tornadas publicas,
independentemente de requerimento do cidaddo (conceito associado a Lei n.
12.527/2011).

5.3 Secao III - Principios e Objetivos

Esta secdo € uma das principais na PPD, pois o documento devera ser capaz de
declarar os principios e objetivos que nortearao as acdes e estratégias de preservacao
digital, em consonancia com a missao e os valores da instituicao.

Em relacdo aos principios, deverdo orientar as atividades relacionadas as
decisGes, estrategias e acdes relacionadas a preservacao de documentos arquivisticos
digitais. A atencdo e a clareza quanto aos principios sdo determinantes para a
confiabilidade e a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais a serem
preservados. Sugere-se, portanto, que os principios dispostos na politica estejam
relacionados as caracteristicas arquivisticas do documento digital.

No que tange aos objetivos, deverdo ser claras as intencdes pelos quais se
pretende com a politica. Acredita-se que quanto mais os objetivos estiverem
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especificos e condizentes com os objetivos estratégicos da instituicdo, mais tangivel
sera a politica.

Assim, pressupde-se que os principios e objetivos, quando claros e
autoexplicativos, tornam a politica facilmente compreensivel e aproxima as areas e os
atores da PD na instituicao.

Exemplo:

Art. 4° - S&o principios da Politica de Preservacao Digital do MPRJ:

I — da organizagdo e preservacdo dos documentos arquivisticos digitais e de
todos seus componentes, de modo a garantir a relacdo organica e a
disponibilidade plena desses registros no futuro;

I - da integridade e confiabilidade das informacdes custodiadas, de modo a
garantir a seguranca dos documentos e evitar a corrupcao e a perda de dados;
Il - da garantia de autenticidade dos documentos;

IV — do respeito a propriedade intelectual;

V - da observancia do sigilo e restricdo de acesso as informacdes sensiveis;

VI - da transparéncia ativa.

Art. 5° - S0 objetivos da Politica de Preservacao Digital do MPRJ:

I — implantar repositorio arquivistico digital confiavel (RDC-Arq) proprio para
receber, descrever, armazenar, preservar e garantir o acesso continuo aos
documentos arquivisticos digitais custodiados;

II - tornar publico o contexto de implantacdo da Politica da Preservacéo Digital,
bem como os requisitos legais e normativos com os quais o MPRJ deve estar
em conformidade;

IIl - fundamentar a definicdo dos procedimentos e as opgdes tecnologicas a
serem adotados no tratamento da informacéo digital do MPRJ;

IV — divulgar as estratégias adotadas pelo MPRJ com relacéo a abordagem de
preservacao digital, de modo a propiciar o seu aperfeicoamento continuo;

V — assegurar as condi¢bes adequadas ao pleno acesso a documentos digitais,
pelo prazo institucionalmente estabelecido;

VI — zelar pela cadeia de custdodia de modo permanente, com o intuito de
garantir a autenticidade dos documentos digitais;

VII — contribuir para a cultura de gestao de risco em seguranca da informacao;
VIII - promover o intercambio de informagdes e experiéncias, sobre preservacao
digital, com entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, com vistas
a constante atualizacdo e aperfeicoamento das praticas, normas e
procedimentos de preservacao digital do MPRJ;

IX — fomentar a capacitacao sistematica na area de preservacao digital.

5.4 Secao IV - Requisitos

Entende-se, neste artigo, que os requisitos sao as instrugdes para cada fase e
tarefa relacionadas a operacionalizacdo da PD. Logo, considerando-se os principios, a
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politica devera mencionar os requisitos vinculados as estratégias a serem adotadas,
tais como:

Recomenda-se, para a PPD do MPRJ, maior atencdo a determinados requisitos.
No entanto, cabe pontuar que um maior aprofundamento e especificacdo quanto as
estratégias e implantacdo dos determinados requisitos devera ser apresentado em um
plano de preservacdo digital, elaborado de acordo com essa politica. Aconselha-se
ainda que esse plano tenha sua previsdo no Plano Diretor de Tecnologia da Informacao
e Comunicagdo (PDTI) do MPRJ.

Exemplo:

Art. 6° - A producéo, o recebimento e a captura de documentos arquivisticos
digitais no ambito do MPRJ obedecerao aos seguintes requisitos de preservacao
digital;

I - classificacdo arquivistica dos documentos de acordo com os instrumentos de
gestdo de documentos vigentes no MPRJ;

I - registro do seguinte conjunto minimo de metadados descritivos dos
documentos: a) produtor; b) interessado; c) descricdo; d) espécie documental;
e) codigo de classificacdo; f) 217 codigo de identificacdo; g) data de captura; h)
data de producdo; i) data de arguivamento; j) data de transmissdo e
recebimento; I) indicacdo de anexo; m) registro das migracdes e datas em que
ocorreram; n) restricdo de acesso;

Il - observancia da cadeia de custodia e da cadeia de preservacéo digital;

IV - observéncia da padronizacdo de formatos de arquivo, principalmente para
documentos de longo prazo de guarda e os de guarda permanente;

V - observéncia da padronizacdo das midias de gravacdo e armazenamento;

VI — migracao de hardware, software, formato e metadados, com informacdes
técnicas que permitam avaliar a qualidade da migracao;

VII - capacidade de migracao automatica de formatos, a fim de superar a
obsolescéncia tecnoldgica e digital, sem intervencdo manual e sem rompimento
da cadeia de custddia e sem perda de autenticidade;

VIII - outros requisitos que vierem a ser definidos em regulamentacéo especifica.
Paragrafo Unico. As normas relativas a preservacao digital seréo avaliadas pela
Comissao Permanente de Preservacao Digital (CPPD) do MPRJ.

Art. 7° - Os requisitos de preservacac digital adotados pelo MPRJ e os padroes
e procedimentos operacionais necessarios a sua implantacao serdo amplamente
divulgados, sendo oferecida aos interessados a devida orientacao técnica.

Art. 8° - Um grupo de trabalho instituido por meio de ato especifico ficara
autorizado a elaborar o Plano de Preservacao de Documentos Digitais — PPDD
do MPRJ, em consonancia com esta politica.

§ 1° O PPDD devera ser previsto no Plano Diretor de Tecnologia da Informagao
e Comunicacao (PDTI) do MPRJ.

§ 2° O PPDD devera contemplar as acdes prioritarias desta Politica de
Preservacao Digital, ndo obstante a adocdo de outras medidas necessarias a
preservacao de documentos digitais.
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§ 3° O PPDD sera desenvolvido de acordo com o cronograma previamente
apresentado pelo grupo de trabalho de que trata o caput.

§ 4° A implantacdo e atualizacdo dos requisitos de preservacdo digital de que
trata o art. 6° desta resolucdo integrarao pormenorizadamente o PPDD.

5.5 Secao V - Repositorio Arquivistico Digital Confiavel

Este item devera informar sobre a necessidade de implantar e manter uma
plataforma RDC-Arq. Os artigos dessa secdo deverdo mencionar a respeito dos
padrdes, composicdo e objetivos do RDC-Arg, pacotes de informacgdes, metadados
administrativos e descritivos, prioridades dos documentos digitais e do repositorio.

A plataforma devera seguir as diretrizes do CONARQ e o modelo de referéncia
OAIS, utilizar, preferencialmente, padrées abertos e protocolos padronizados de
comunicacdo automatica. Objetiva-se com isso manter auténticos os documentos
digitais, preservando-os e provendo acesso pelo tempo necessario.

E interessante que os dispositivos da politica relacionem ainda a PD a gestdo de
documentos, de acordo com o modelo de requisitos e-ARQ Brasil. Acredita-se que esta
adicdo seja importante em funcdo da necessidade de esclarecer a importancia da
interoperabilidade entre os sistemas. Aléem disso, justifica-se tendo em conta que a
gestdo de documentos, em ambito digital, € o fio condutor entre a producao
documental e a PD.

Exemplo:

Art. 9° - O MPRJ devera implantar e manter um Repositorio Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq) composto de:

I — plataforma tecnologica (software e hardware) para preservacdo de
documentos arquivisticos digitais;

II - politicas, rotinas, procedimentos normativos e técnicos capazes de manter
auténticos os documentos digitais custodiados, de modo a preserva-los e dar
acesso a eles pelo tempo necessario.

Art. 10 - O RDC-Arq devera:

I - compreender tanto o software quanto o hardware correspondente;

II - utilizar padrdes abertos, que ndo possuam restri¢des legais quanto ao uso,
reconhecidos em nivel nacional e internacional, em conformidade com os
critérios estabelecidos nas normas: ISO 14721:2012 — Open Archival Information
System (OAIS) e ISO 16363:2012 — Audit and Certification of Trustworthy Digital
Repositories (ACTDR);

Il - contemplar as diretrizes para a implementagdo de RDC-Arg, aprovadas pela
Resolucao n.° 39, de 29 de abril de 2014, e alteradas pela Resolucao n.? 43, de
4 de setembro de 2015, do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ);

IV — gerenciar os documentos e metadados de acordo com os principios
relacionados a descricdo arquivistica multinivel e preservacao;
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V - proteger as caracteristicas do documento arquivistico digital;

VI - preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos arquivisticos
digitais auténticos;

VII - adotar protocolos padronizados para comunicacao automatica, garantida
a interoperabilidade.

Art. 11 - Os sistemas de negocio e o sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos (SIGAD) do MPRJ deverdo se adequar ao e-ARQ
Brasil - Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
Arquivistica de Documentos, conforme dispde a Resolugdo CONARQ n.° 50, de
06 de maio de 2022.

§ 1° A adequacdo aos requisitos de classificacdo, avaliacdo e destinacao de
documentos do eARQ sera prioritaria em relacdo aos demais requisitos.

§ 2° As acOes necessarias a adequacdo aos requisitos de classificacdo, avaliacdo
e destinagdo de documentos do e-ARQ fardo parte do PPDD.

§ 3° A adequacdo aos demais requisitos do e-ARQ sera priorizada pelas
unidades responsaveis pelas areas de Comunicacao e Arquivo em conjunto com
a Tecnologia da Informacao e Comunicacao do MPRJ.

Art. 12 - O envio de documentos ao RDC-Arq e a gestdo da consulta nesse
repositorio serdo gerenciados pela unidade responsavel pela gestdo de
documentos do MPRJ.

Art. 13 - Somente serao encaminhados e aceitos no RDC-Arqg os documentos
arquivisticos digitais consolidados, em sua versdo final, e que tenham sido
submetidos a avaliacdo documental.

§ 1° Os documentos arquivisticos digitais de guarda permanente deverdo,
obrigatoriamente, ser encaminhados ao RDC-Arq e terdo prioridade de recursos
em relacdo aos demais no repositorio.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitais de guarda longa, ainda que néo
estejam destinados a guarda permanente, serdo encaminhados ao repositorio
e nele mantidos pelos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade de
Documentos do MPRJ.

Art. 14 - Os documentos arquivisticos digitais aceitos no RDC-Arq deverdo
atender aos requisitos de acesso e recuperacdo integral de seu conteldo, de
forma a serem lidos e compreendidos independentemente dos sistemas que os
produziram.

Art. 15 - Os documentos arquivisticos digitais enviados ao RDC-Arq deverao
constar de um pacote de informacdes que identifique suas caracteristicas
arquivisticas, tais como: proveniéncia, contexto, referéncia e fixidez do
documento.

§ 1° As informacdes necessarias para criar o pacote de informacées séo parte
dos requisitos de preservacao digital, constantes do inciso II do art. 6° desta
resolucao.

§ 2° Os pacotes de informacao deverdo possuir descritores que os identifiquem
claramente em relacdo as demais pacotes. Paragrafo Unico. Nos procedimentos
de migracao de documentos digitais, poderao ser mantidas versdes anteriores
dos documentos digitais por razdes historicas.
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Art. 16 - Os documentos arquivisticos digitais permanentes aceitos no RDC-Arg
e seus respectivos pacotes de informacdo deverdo ter seu histérico de producéo
e de manutencdo e seus respectivos metadados preservados indefinidamente.
Art. 17 - Sempre que o tempo de vida de um conteldo informacional digital,
determinado Tabela de Temporalidade de Documentos do MPRJ, for superior
ao tempo de vida estimado do sistema informatizado que o gerou, esse sistema
devera produzir um documento digital consolidado para envio ac RDC-Arq.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica aos casos em que os sistemas migrem
seu conteldo informacional para novos sistemas que mantenham os requisitos
de seguranca da informacao.

§ 2° A critério do gestor de negocio e considerando o tempo de guarda
determinado pela Tabela de Temporalidade de Documentos do MPRJ, o
disposto no caput podera se aplicar somente a uma parte do conteudo
informacional digital do sistema.

5.6 Secao VI - Responsabilidades

A politica de preservacao digital do MPRJ devera explicitar a atribuicdo de
responsabilidades quanto as agbes de manutencdo, preservacdo e acesso aos
documentos arquivisticos digitais auténticos. Embora esse compromisso seja
institucional, a definicdo sobre as responsabilidades especificas devera ser explicitada
no documento, atribuindo-as, aos orgaos, cargos e fungbes que as competem
institucionalmente (GRACIO, 2011; HOLANDA; LACOMBE, 2019).

Em geral as competéncias da PPD sé&o atribuidas aos érgdos que deverdo atuar
contribuindo nas questdes arquivistica e tecnologica, respectiva e/ou
cumulativamente. O orgdo responsavel pela gestdo de documentos devera avaliar as
normas relativas a preservacdo digital, os requisitos, padrdées e procedimentos
operacionais arquivisticos necessarios a implantacao da preservacao digital. Esse 6érgao
ainda devera supervisionar a implantacdo da politica de preservacao digital.

As unidades responsaveis pela gestdo da preservacdo digital deverdo realizar
parcerias e acordos com a finalidade de promover o intercambio de informacdes e
experiéncias sobre preservacao digital, além de produzir decisdes e procedimentos
documentados. Na questdo tecnologica, entende-se que a TI devera atuar sobre
analises de viabilidade técnica, e devera apoiar na avaliagdo das normas relativas a
preservacao digital, requisitos, padroes e procedimentos operacionais tecnologicos,
necessarios a implantacao da preservacao digital.

Assim, devera ser de responsabilidade compartilhada, entre profissionais de
arquivo e de T], a implantacdo e a manuten¢do dos sistemas de gestdo e preservacao,
SIGAD e RDC-Arq.

Exemplo:
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Art. 18 - As unidades administrativas responsaveis pela gestdo da preservacao
digital terdo controle sobre os documentos arquivisticos recebidos e
custodiados no RDC-Arq, podendo até mesmo produzir novas versdes desses
documentos, caso seja necessario.

Art. 19 - Compete a Diretoria de Comunicacéo e Arquivo (DCA) do MPRIJ:

I - supervisionar a elaboracao do Plano de Preservacao de Documentos Digitais
(PPDD);

II - acompanhar a execugdo das agdes estabelecidas no PPDD, informando ao
Secretario Geral do MP e a Comissdo Permanente de Preservacao Digital (CPPD),
o seu andamento;

Il - realizar as acOes referentes a Arquivologia para o desenvolvimento desta
Politica e a implementacdo do PPDD;

IV — requisitar colaboracdo de outras unidades administrativas para o
desenvolvimento desta Politica e a implementacdo do PPDD.

Art. 20 - Compete a Diretoria de Tecnologia da Informacao (DTI) do MPRJ:

I - contribuir com informacdes técnicas para a elaboracdo do Plano de
Preservacao de Documentos Digitais (PPDD);

II — analisar a viabilidade técnica das acdes das unidades do MPRJ para o
desenvolvimento desta Politica;

Il — realizar as acbes referentes a Tecnologia de Informacdo (TI) para o
desenvolvimento desta Politica e a implementacao do PPDD;

IV — requisitar colaboracao de outras unidades de TI para o desenvolvimento
desta Politica e implementacdo do PPDD. Paragrafo Unico. As acdes de TIC do
Plano de Preservacao de Documentos Digitais (PPDD) do MPRJ deverao constar
do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao (PDTI).

Art. 21 - Compete ao Grupo de Trabalho executar, em parceria com as unidades
do MPRJ, as acdes operacionais para o desenvolvimento desta politica,
sobretudo:

I - realizar estudos para elaboracdo do PPDD;

II — elaborar o PPDD.

Art. 22 - Compete a Comissao Permanente de Preservacao Digital (CPPD):

I - avaliar as normas e procedimentos relativos a preservacdo digital no MPRJ;
II - deliberar sobre as acbes e os procedimentos referentes a preservacao digital
no MPRJ;

Il — coordenar as atividades e estratégias de preservacdo digital no MPRJ;

IV - realizar parcerias e acordos com instituicdes nacionais e internacionais, a
fim de promover o intercambio de informacSes e experiéncias sobre
preservagao digital.

Art. 23 - A responsabilidade pela implantacdo e manutencdac do RDC-Arq deve
ser compartilhada por profissionais de Arquivologia e de TI, de forma a se
cumprirem os requisitos tecnoldgicos e os procedimentos do tratamento
arquivistico.

Art. 24 - As unidades administrativas e ao corpo funcional desta instituicdo, no
ambito de seus processos de trabalho, cabem as responsabilidades constantes
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nesta e nas demais politicas informacionais e de seguranca da informacao do
MPRJ, no que couber a preservacao digital.

Art. 25 - O disposto nesta resolucdo aplica-se aos membros, servidores,
estagiarios e prestadores de servicos do MPRJ.

5.7 Secao VII - Revisao e Atualizacdo

A revisdo e a atualizacdo da politica deverdo ser previstas para ocorrer com
periodicidade, considerando-se o rapido desenvolvimento tecnologico (hardware e
software). Para além disso, sera necessario prever possiveis alteracdes nas regras de
negocio e nos instrumentos legais e normativos relacionados para que a politica esteja
atualizada e em conformidade com as praticas. Ela devera ainda ser imprescritivel e
tecnologicamente neutra.

Exemplo:

Art. 26 - Esta PPD devera ser revista anualmente para garantir as atualizacdes
decorrentes das mudancas tecnologicas e do amadurecimento do programa e
dos projetos de preservacao digital do MPRJ.

5.8 Secao VIII - Disposi¢oes Finais

Nesta secdo deverdao constar as informacdes protocolares comumente
encontradas ao final dos atos normativos. Devera constar inclusive mencdo a
implicacdo em responsabilizacdo na forma da legislacdo em caso de descumprimento
das medidas dispostas.

Exemplo:

Art. 27 - O ndo cumprimento destas medidas podera implicar responsabilizacao
na forma da legislagao vigente.

Art. 28 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacgdo.

Rio de Janeiro, XX de XOXXXXXXXX de 20XX.

XXXXKXXXKX

Procurador-Geral de Justica

Destaca-se que esta secdo também foi elaborada com base em um dos
resultados do TCC mencionado, o Anexo E.

Portanto, tendo em vista as peculiaridades identificadas no MPRJ, e ainda, que
os documentos arquivisticos digitais podem existir em multiplas versdes e formatos,
sugere-se que, ao elaborar o documento, o grupo de trabalho responsavel leve em
consideragao todos os elementos aqui analisados.

116



Informacdo Arquivistica - Rio de Janeiro, v. 8, n. 1, p. 95-119, jan./jun., 2023.

6 CONSIDERACOES FINAIS

Diante dos conceitos apresentados, bem como do diagnostico da infraestrutura
institucional, os autores concluem que o MPRJ tem consciéncia da necessidade de uma
gestdo de documentos integrada a preservacdo digital. Assim, ainda que ndo tenha
iniciado as acdes estratégicas de PD, a instituicdo vem vislumbrando estudos voltados
ao seu adequado planejamento, a partir de grupos de trabalho especificos.

Contudo, destaca-se a importancia de que essas acdes sejam frequentemente
estimuladas e efetivamente desenvolvidas, no Parquet fluminense, a partir da melhoria
continua tanto das praticas arquivisticas quanto das infraestruturas tecnologicas,
devera haver desenvolvimento e cooperacdo entre as areas, pois cada vez mais ha uma
necessidade de trabalharem em conjunto para o sucesso da preservacdo digital.

Logo, para que haja responsabilidade social, viabilidade organizacional,
sustentabilidade, adequacao técnica, seguranca da informacao e responsabilizacdo de
procedimentos, no MP fluminense, sugere-se que essas agdes sejam efetivadas a partir
de uma Politica de Preservacdo Digital (PPD). E que este instrumento esteja em
harmonia com o planejamento estratégico e outras politicas de informacao
institucionais.

Logo, espera-se, principalmente, que este artigo dé visibilidade a proposta de
uma PPD alinhada as peculiaridades institucionais, impulsionando a implementacao da
preservacao digital no MPRJ. Além disso, acredita-se que este trabalho pode servir
como exemplo tanto para implementacdo da PPD em outros MPs, quanto para os
interessados em desenvolver pesquisas académicas nas tematicas relacionadas que
sdo hoje tao caras a Arquivologia no Brasil.
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