Arquivo pessoal:
a importancia da reorganizagdo do fundo Josué Montello
para preservacdo da meméria literaria do escritor

Joseane Maria de Souza e Souza

No presente artigo relataremos o resultado da reorganiza¢ao do arquivo pessoal do
escritor Josué Montello que estd sob a guarda da Casa de Cultura Josué Montello,
localizada em Sao Luis desde 1983. Organizar arquivos pessoais tornou-se um grande
desafio para os arquivistas. O Brasil hoje dispée de um corpo de leis regulamentando
varias questdes na area de arquivos, entre elas, o acesso a informagdes de natureza
privada. Além da Lei 8.159, de 1991, conhecida como Lei de Arquivos, o decreto 2.942,
de 1999, e a Resolucao n° 12, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, estao
voltados para o tema.

A Lei 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados, em seu Artigo 2°, considera que os arquivos privados de
pessoa fisica sao:

[...] conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgaos publicos,
institui¢oes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do
exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer
que seja o suporte da informac¢io ou a natureza dos documentos (Brasil,
2016).

Na literatura arquivistica encontramos poucos relatos de experiéncia a
respeito de organizacao de arquivo pessoal. No entanto, foi possivel identificar que, a
partir da década de 80, o modelo de referéncia utilizado é o Centro de Pesquisa e
Documentacao de Histéria Contemporanea do Brasil — CPDOC/FGV, que se
especializou na guarda de arquivos privados pessoais de representantes da elite
politica.

De acordo como a Fundacgao Getulio Vargas - CPDOC (2013),

os arquivos pessoais constituem valiosas fontes de pesquisa, seja pela
especificidade dos tipos documentais que os caracterizam, seja pela
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possibilidade que oferecem de complementar informagdes constantes em
arquivos de natureza publica. O crescimento das pesquisas nas areas de
histéria da vida privada e histéria do cotidiano, bem como o interesse
crescente pelas andalises de tipo biogrifico e pelas edi¢oes de
correspondéncia escolhida, tém aumentado a procura por este tipo de
fonte, chamando atengdo para a importancia de sua preservacao,
organizacao e abertura a consulta publica.

Sendo assim, os arquivos pessoais contribuem, ao lado dos arquivos de origem
institucional, para a salvaguarda do patrimonio documental e a compreensao das
sociedades modernas. Para tanto, devem receber tratamento arquivistico a fim de
que, ap6s sua organizac¢ao, possa garantir e disponibilizar o acesso a documentagao.

Trajetoria do escritor

Josué Montello (Josué de Souza Montello), jornalista, professor, romancista, cronista,
ensaista, historiador, orador, teatrdlogo e memorialista, nasceu em Sao Luis do
Maranhao a 21 de agosto de 1917, onde passou sua infancia e juventude. No comeco de
1936, mudou-se para Belém, dali saindo com destino ao Rio de Janeiro, em dezembro
do mesmo ano. Filho de Antonio Bernardo Montello, de origem italiana, e de Mancia
de Souza Montello, de origem portuguesa.

Residindo no Rio de Janeiro desde dezembro de 1936, Josué Montello
considerava-se um homem de sua Provincia, com a marca da terra e dos habitos do
Maranhao. Morou também no Peru de 1953 a 1955, como Catedratico Honorario da
Universidade Maior de Sao Marcos, de Lima; em Portugal, em 1957, a convite do
[tamaraty, regeu a Catedra de Estudos de Lisboa, na Faculdade de Letras; em Madri,
em 1957, como professor de Catedra de Estudos Brasileiros pelo Itamaraty; em Paris
como Conselheiro Cultural da Embaixada do Brasil de 1968 a 1970. De 1985 a 1989,
exerceu o cargo de Embaixador do Brasil junto a UNESCO, em Paris, sempre
retornando a Sao Luis nas suas vindas ao Brasil. Quase toda sua obra literaria traz a
marca da inspira¢ao e da cultura maranhense.

Foi agraciado com 12 prémios literarios; um Fardao de Imortal da Academia
Brasileira de Letras, no dia 4 de julho de 1955, ocupando a cadeira n°. 29, fundada por
Arthur Azevedo e que tem como patrono Martins Pena. Foi recepcionado por Viriato
Corréa. Membro da Academia Maranhense de Letras desde 1948 e s6cio honorario do
Instituto Histérico e Geografico do Maranhao.

Acumulou uma colegao de titulos e fungdes, entre as quais citamos as de
Diretor da Biblioteca Nacional (1948 — 1951), subchefe da Casa Civil da Presidéncia
Republica, no Governo de Juscelino Kubitscheck (1956), Reitor da Universidade
Federal do Maranhao (1972), Presidente da Academia Brasileira de Letras (1993-1995) e
outras. Foi colaborador do Jornal do Brasil e também da Revista Manchete.
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A obra literaria de Josué Montello eleva-se a 160 titulos em varios géneros,
entre eles: romances, ensaios, cronicas, historia, histéria literaria, discursos,
antologias, educacao, novelas, teatro, biblioteconomia, literatura infantil e juvenil,
memorias, prefacios, edi¢cdes para cegos e cinema. Foi considerado um classico de
nossa literatura, com muitos livros traduzidos no exterior, bem como versoes
cinematograficas de duas de suas novelas.

Em 1983, doou seu acervo particular para criar a Casa de Cultura Josué
Montello, inaugurada no dia 23 de janeiro, como 6rgao vinculado a Secretaria de
Estado da Cultura.

Faleceu em 15 de marco de 2006, aos 88 anos, no Rio de Janeiro, onde vivia.
Esta enterrado no cemitério Sao Joao Batista, naquela capital.

Origem do arquivo

O Arquivo Pessoal do escritor Josué Montello foi organizado por Yvonne Montello,
vitva do escritor (falecida em 10.10.2015). O mesmo teve inicio antes da fundacao da
Casa de Cultura Josué Montello, sendo responsaveis pela guarda e organizacao dos
documentos o proprio escritor e sua esposa, que residiam no Rio de Janeiro. Em 1983,
ano de fundagao da CCJM, os documentos comec¢aram a ser encaminhados para Sao
Luis, para, entdo, ser criado o arquivo pessoal do escritor. Quando o escritor
formalizou a doa¢ao de seu acervo para o Governo do Maranhao, em 14 de marco de
1983, através de Escritura de Doacao, deixou registrado na 52 clausula do documento
que “[...] terd o nome da mulher de Josué Montello, Yvonne Sobral Montello, a sala destinada
ao arquivo do escritor, visto ter sido este uma organizagdo que ela empreendeu, por sua
iniciativa pessoal e a que dedicou boa parte de suas melhores horas e de sua competéncia’.

Ao longo de 23 anos, toda documentagdo vinha do Rio de Janeiro para Sao
Luis, ja organizada por D. Yvonne. Apés o falecimento do escritor em 2006, houve
uma pausa de 4 anos na remessa de documentos, retornando em 2010 quando D.
Yvonne enviou o restante do acervo que ainda se encontrava na residéncia do casal
no Rio de Janeiro.

Assim, teve origem o Arquivo Pessoal de Josué Montello, que conta hoje com
um volume de aproximadamente 2000 fotografias, 35.000 correspondéncias, 10.171
recortes de jornais e 28 originais das obras manuscritas e documentos pessoais. O
acervo retrata toda trajetoéria da vida e obra do escritor, sendo a unica fonte de
pesquisa desses documentos no Estado, que atende pesquisadores locais e de varios
Estados do Brasil.
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O projeto

Em 2013 iniciamos o Projeto de Organizacao, Conservacao e Digitalizacao do
acervo documental e fotografico do escritor Josué Montello, o qual foi selecionado
através do Edital 31, do Programa de Acervos Documentais langado pela FAPEMA -
Fundagao de Amparo a Pesquisa Cientifica e ao Desenvolvimento Tecnolégico do
Maranhao.

O referido projeto tem como objetivo principal organizar, conservar e
digitalizar o acervo pessoal do escritor Josué Montello. A execuc¢ao do projeto
possibilitou higienizar, acondicionar e organizar os documentos e definir o Quadro
de Arranjo do Fundo Josué Montello.

Sichmann (apud Moreno; Lopes; Di Chiara, 2011, p. 5) enfatiza que:

Atualmente h4d um despertar da nossa sociedade pela busca de solugdes e
medidas simples para salvaguardar adequadamente os nossos bens
culturais. A era da informacdo valorizou ainda mais os dados vitais e
estratégicos que precisam ser preservados, divulgados e acessados
rapidamente para uso presente e futuro. E provavel que essa valorizacio
seja um dos atuais motivos pelo qual a sociedade busca resgatar o original,
o mais antigo, a primeira versdo. Entdo, nos deparamos com danos ou
perdas irreparaveis dos acervos bibliograficos e documentais. Somente a
partir dai percebemos a importincia da manutengio dessas cole¢des para a
continuidade da membéria do patrimoénio histérico e cultural da nagao.

Considerando a importancia do acervo documental sobre a vida e a obra de
Josué Montello para pesquisadores e futuras geracdes que quiserem aprofundar suas
pesquisas sobre a trajetéria literaria do escritor, assim como para a preservacao da
memoria deste, elaboramos um projeto direcionado para a preservacao, divulgacao e
acessibilidade do acervo arquivistico sob a responsabilidade da CCJM.

Etapas da organizagdo do fundo
1? Etapa: Diagnostico, higienizagao, espago fisico e mobiliario

O acervo do arquivo pessoal do escritor Josué Montello, objeto deste projeto, é
constituido por documentos pessoais, correspondéncias, originais dos romances,
recortes de jornais, fotografias, medalhas, certificados e condecora¢des. Possui um
volume, aproximadamente, de 47.000 (quarenta e sete mil) pecas distribuidas em:
35.000 (trinta e cinco mil) correspondéncias pessoais, oficios, declara¢des, convites;
2.000 (duas mil) fotografias; 28 (vinte e oito) originais de romances (manuscritos e
datilografados) distribuidos em 60 (sessenta) pastas; 10.171 (dez mil, cento e setenta e
um) recortes de jornais arquivados em pastas; 113 (cento e treze) quadros contendo
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capas dos romances, diplomas e homenagens; 219 (duzentos e dezenove) documentos
pessoais, entre outros;

Toda documentagao se encontrava arquivada em pastas suspensas, a maioria
colada em folhas de papel; as fotografias e os recortes de jornais, separados por sacos
plasticos; o acervo de manuscritos, em pastas de papelao e alguns encadernados, com
as folhas presas por ferragens. O mobiliario, por sua vez, era constituido por arquivos
de pastas pendulares e armarios de ago com portas de vidro.

Quanto a organizacdo, o acervo encontrava-se ordenado por assuntos
relacionados a vida do escritor, listados nas pastas contendo indices cronolégicos.

Nesta etapa, deu-se o desmonte das pastas para retirar clips, cola e plasticos,
procedendo-se, na sequéncia, a higienizacdo dos documentos com o uso de mesa de
higienizacao e substituicao do mobiliario por arquivos deslizantes, adquiridos com
recurso do projeto.

22 Etapa: Defini¢ao do Quadro de Arranjo

De acordo com Silva (2012, p. 96),

a elaboracdo do Quadro de Arranjo é a “alma” da organizagiao dos arquivos
pessoais, pois ¢é a fase que pressupde maior conhecimento da trajetéria da
pessoa, fruto da pesquisa, e a que mais necessita de conhecimentos da
teoria Arquivistica. O Quadro deve espelhar a gama de atividades
exercidas pelo produtor do arquivo e, ainda, contribuir para a
compreensio do conteddo dos documentos, refletindo as atividades
desempenhadas pelo escritor durante sua trajetéria profissional, bem como
de sua vida pessoal. (grifo nosso)

Dessa forma, organizar o Quadro de Arranjo do Fundo Josué Montello foi a
etapa mais importante e trabalhosa do projeto, considerando o tamanho do acervo, a
diversidade do tipo documental e a vasta trajetéria profissional do escritor.
Entretanto, ao tomar por base a organizagao anterior, realizada pela vitva do escritor
- a qual foi de suma importancia, por ser a pessoa mais préoxima do escritor e ainda
uma profunda conhecedora de seu perfil de produtor cultural -, o trabalho da equipe
obteve relativa facilidade quanto a definicdo do Arranjo, visto que aproveitou, ao
maximo possivel, o que ja existia, organizando-o por séries e subséries distribuidas
em dossiés, os quais passam a concentrar os registros ndo somente da atuacao de
Josué Montello como escritor, mas também como gestor publico, além de permitir
maior visibilidade aos documentos.

Assim, o Quadro de Arranjo ficou dividido em sete séries com suas respectivas
subséries, conforme se demonstra no quadro a seguir.
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Quadro de Arranjo do Fundo Josué Montello (JM)

SERIE SUBSERIES ITENS DOCUMENTAIS

Carteira de Batismo, Certidao de Nascimento,

Documentos de Certidao de Casamento, RG, CPF, Certificado de
Identificacdo Reservista, Carteiras Fuflcionais, Passaporte, Titulo
DOCUMENTOS de Eleitor, Certidao de Obito.
PESSOAIS Atos de Nomeagio,
Documentos Diplomas, Certificados, Curriculo,
Diversos Cartoes de Visitas,

Contratos, Cadernetas.

Academia Brasileira de Letras, Correspondéncias
Oficiais, Solicitagdes nio atendidas, Doacgdes,

Corl:espondenaa Interesses particulares, Cargos, Conselho Federal
Enviada de Educagao, Conselho Federal de Cultura,
Universidades, Editoras,Telegramas, Tradutores.
Academia Brasileira de Letras, Académicos da
ABL, Candidatos & Academia,Academia
Correspondéncia Maranhense de Letras, Académicos da AML,
Recebida Particulares, Sobre assuntos diversos,

Leitores das obras de JM. Correspondéncias
CORRESPONDENCIA literérias

Casa de Cultura Josué Montello, Congratulagoes,
Condecorag¢des e Medalhas, Participacido em

o Bancas Examinadoras, Editoras, Grava¢oes em
Correspondéncias

. Cassete, Homenagens, Itamaraty, Prémios
Oficiais

Literarios, Nomeagdes, solicitagdes ndo atendidas
Telegramas, Titulos Diversos, Reitoria da UFMA,
UBE, UNESCO.

Cartas e Cartoes

(convites) recebidos Franga, Portugal, Peru.

do exterior

Romances

Degraus do paraiso

Os tambores de Sao Luis
A noite sobre Alcintara
A coroa de areia

O siléncio da confissdo
Largo do Desterro

Aleluia
A L Pedra viva
PRODUCAO Originais A entoaca i t
LITERARIA entoagao na linguagem portuguesa

Uma varanda sobre o siléncio
Um beiral para os bentivis
Uma luz na madrugada
Diario da madrugada

Le France tempete

La Harpe

Enquanto a noite ndo vem
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Enquanto o Tempo néo passa
O Camarote Vazio

Uma sombra na parede

A mulher proibida

Antes que os passaros acordem
Sempre serd lembrada

Literatura infantil
O carrasco que era santo,
A formiguinha que aprendeu a dangar.

Diario

Diario das minhas vigilias
Diario da Madrugada

Diario uma luz na madrugada

Teatro
O Verdugo,
Precisa-se de um anjo.

PRODUCAO
INTELECTUAL

Textos

Croénicas, Artigos, Palestras, Entrevistas, Prefacios,
Ensaios, Discursos e Conferéncias.

TRAJETORIA
PROFISSIONAL

Cargos no Brasil

Membro do Conselho Federal de Cultura, Membro
da Academia Maranhense de Letras, Presidente da
Academia Brasileira de Letras, Criador e Diretor
do Museu Historico Nacional, Fundador e Diretor
do Museu da Republica, Reitor da Universidade
Federal do Maranhao, Diretor da Biblioteca
Nacional, Técnico de Educagido do Ministério da
Educacao, Subchefe da Casa Civil - Governo de
Juscelino Kubitschek.

Cargos no Exterior

Embaixador do Brasil junto 8 UNESCO,
Embaixador do Brasil em Paris, Professor
Universitario em Paris.

RECORTES DE
JORNAIS

Vida e Obra

Entrevistas, Cronicas, Conferéncias, Depoimentos,
Assuntos diversos, Lancamentos, Vida em Paris,
Conselho Federal de Cultura, Museu da Republica,
Museu Histérico Nacional, Viagens a Europa.

ICONOGRAFIAS

Fotos

Familia, Eventos sociais no Brasil, Eventos sociais
no exterior, Academia Brasileira de Letras,
Conferéncias, Palestras e aulas no Brasil,
Conferéncias, Palestras e aulas no exterior,
Lancamentos de livros, Premiacoes.

Quadro 1 — Quadro de Arranjo do Fundo Josué Montello

Quanto a metodologia utilizada, levaram-se em consideracdo os géneros

documental, textual e iconografico.
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32 Etapa: Separacao e identificagao dos documentos

Nesta fase, os documentos foram higienizados e separados por tipologia documental.
Considerando o tamanho do acervo, esta atividade foi realizada por equipes distintas.
Uma equipe ficou responsavel pelo desmonte das pastas antigas para retiradas de
clips, grampos, cola, plasticos e troca de papel amarelado pelo tempo, e ainda pela
subsequente alocagdo dos documentos em pastas novas, confeccionadas em papel
timbo e em papel alcalino. Outra equipe ficou responsavel pela reorganizacao dos
documentos de acordo com o Quadro de Arranjo, identificando e numerando cada
documento para ordenagdo no arquivo deslizante, em pastas pendulares, caixas
arquivos e, em alguns casos, em caixas e envelopes confeccionados conforme as
dimensdées do documento.

42 Etapa: Descri¢ao dos documentos

A descricao consiste em retirar todas as informagdes basicas dos documentos, para a
compreensao de seu conteido. Todas as informac¢des que existiam na organizacao
anterior foram aproveitadas, na medida do possivel, sofrendo, contudo, uma
necessaria alteracdo na organizacao atual, visto que, até entdo, os documentos eram
reunidos em uma mesma pasta, independente de sua fun¢ao, de seu género e do tipo
de atividade a que estavam relacionados.

Foi elaborada ficha de inventario para documentos e fotografias, contendo
todas as informacdes necessarias para elaboragdo dos instrumentos de pesquisa e
para a alimentacao do sistema informatizado com vistas a criacao do site do projeto,
que também disponibilizara area de pesquisa para os internautas.

Consideragoes finais

O trabalho de reorganizagao de um Arquivo pessoal ndo constitui uma tarefa trivial.
Desfazer parcialmente uma organizacao que ja existia, aproveitando alguns de seus
segmentos, ignorando outros e acrescentando novos segmentos, tem se mostrado, em
varios momentos, um trabalho mais dificil e moroso do que propriamente dar-se
inicio a uma nova organizagao.

A tarefa de definir o Quadro de Arranjo requeria, por sua vez, conhecimento
prévio sobre a vida do produtor do arquivo. Neste sentido, a primeira organizacao
dos documentos, realizada por dona Yvonne Montello, vitiva do escritor, foi de suma
importancia para os envolvidos nesta etapa do processo, visto que forneceu subsidios
para que tivéssemos condi¢oes de adequar as técnicas arquivisticas necessarias para a
reestruturagao do arquivo.

_64_



ARQUIVOS PRIVADOS: ABORDAGENS PLURAIS

O empenho da equipe, que vem buscando informacdes, estudando e
conhecendo experiéncias semelhantes, contribuiu para que o projeto obtivesse éxito
e alcancasse seu objetivo de organizar, preservar e divulgar a memoria literaria do
escritor Josué Montello, disponibilizando aos pesquisadores um acervo estruturado,
acessivel e de grande importancia no campo da literatura brasileira.

Soma-se a isso a sensivel melhoria observada na qualidade dos servicos
oferecidos pela CCJM, a qual tem ainda contribuido para suscitar a reflexdo sobre o
trabalho de organizagao de arquivos pessoais, ampliando assim a discussao do tema
no interior da literatura arquivistica.
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Apéndices

A:
Ficha de Inventdrio do Arquivo Pessoal Josué Montello Fotografias

Cddigo do inventario

Inventario anterior

Classificacdo

Autor

Titulo

Local

Data

Dimensoes

Cromia

Resumo / descri¢ao

Reprodugdes

Negativos

Estado de conservag¢iao

Intervencoes

Quantidade de imagens

Data do preenchimento

Responsavel pelo preenchimento

Informagées sobre o preenchimento

Cédigo de Inventario

O cédigo é composto pelas letras Cx (caixa) Pt (Pasta) seguidas por dois algarismos que representam o
numero da caixa ou pasta em que estd guardado o original. A seguir, tem-se a letra que identifica a
série e a subsérie sucedidas por 2 algarismos que identificam o dossié.

Ex:Cx.o11.f o1

Inventario anterior

E composto pelo(s) codigo(s) anterior(es) da fotografia. Em caso de desconhecimento desta
informac3o, menciona-se s/r (sem referéncia).

Classificagao

Registra-se aqui a Institui¢do custeadora do acervo, o fundo, a série, a subsérie, o numero do dossié e
numero do documento.

Exemplo:

Institui¢do custeadora: CCJM

Fundo: Josué Montello (JM)

Série: Iconografia (I)

Subsérie: fotografias (f)

N. do dossié: o1

N. do documento: o1

Exemplo: CCJM JM Ifor1 o1

Autor

Neste campo, registrar o nome do fotégrafo, atualizando a grafia de vocdbulos brasileiros e
obedecendo a grafia original de nomes estrangeiros. Registrar o pseuddnimo, caso aparega, apds o
nome, separado por virgula. Em caso de desconhecimento desta informacdo, menciona-se s/r (sem
referéncia).
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Titulo

A atribuicao do titulo sera identificada pelo responsavel pelo inventario, obedecendo, quando existir,
ao titulo anterior.

Local

Resgatar por extenso o pais, estado ou a cidade em que se situa o local fotografado, ndo sendo
obrigatério o registro dos trés. Deve ser preservada apenas a informacao existente no documento. Caso
seja possivel, identificar o local especifico, como rua, bairro, praca etc. Registrar esta informacao
também. Em caso de desconhecimento desta informacgio, menciona-se s/r (sem referéncia).

Data

Neste campo, registrar a data da fotografia — dia, més e ano; més e ano ou somente ano. Em caso de
desconhecimento desta informagao, menciona-se s/r (sem referéncia).

Dimensoes

As dimensodes — altura, largura e profundidade - sdo registradas em centimetros, medidos com uma
régua, altura x largura.

Cromia

Registram-se as informagdes Cor para fotografia colorida e P&B para fotografia em preto e branco.
Resumo / descri¢ao

Neste campo, registrar a descri¢io da imagem sempre da esquerda para a direita do observador,
dividindo a imagem em planos (1° plano, 2° plano, ao fundo etc. ) a descri¢do deve ser a mais completa
possivel, identificando ruas, avenidas, esquinas, edificagdes, personalidades, eventos etc. Na
impossibilidade de detalhes, registrar os itens capturados na imagem.

Reproducdes

Registrar o namero de cdpias que o original possui.

Negativos

Informar a existéncia ou ndo de negativos da imagem, identificando o tipo. Por exemplo: 35mm, 6x6
etc.

Estado de conservagao

Registrar utilizando os termos Otimo, Bom, Regular e Péssimo.

Intervencoes

Registrar informagdes sobre iniciativas de conservacao, restauragao, bem como de higienizagao.
Quantidade de imagens

Identificar quantidade de fotos por paginas.

Data do preenchimento

Data do preenchimento da planilha.

Responsavel pelo preenchimento

Registrar o nome do técnico responsavel pelo preenchimento da planilha do inventario.
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ARQUIVOS PRIVADOS: ABORDAGENS PLURAIS

B:
Ficha de Inventdrio do Arquivo Pessoal Josué Montello — Documentos

Cddigo do inventario

Inventario anterior

Classificacao

Série

Subsérie

Procedéncia

Autor

Titulo

Local

Data

Numero de paginas

Resumo / descrigao

Estado de conservacao

Intervencoes

Data do preenchimento

Responsavel pelo

preenchimento

Informagoes sobre o preenchimento

Cédigo de Inventario

O cédigo é composto pelas letras Cx (caixa) Pt (Pasta) seguidas por dois algarismos que representam o
numero da caixa ou pasta em que esta guardado o original. A seguir, tem-se a letra que identifica a
série e subsérie sucedida por 2 algarismos identificando o dossié.

Exemplo: Cx. o1 1. f. o1

Inventario anterior

E composto pelo(s) codigo(s) anterior(es) da fotografia. Em caso de desconhecimento desta
informacdo, menciona-se s/r (sem referéncia).

Classificagio

Registrar aqui a Instituicdo custeadora do acervo, o fundo, a série, subsérie, o nimero do dossié e
nimero do documento.

Exemplo:

Institui¢do custeadora: CCJM

Fundo: Josué Montello (JM)

Série: Documentos Pessoais (DP)

Subsérie: certidoes (ce)

N. do dossié: o1

N. do documento: o1

Ex: CCJM JM DP ce or1 o1

Autor

Neste campo, registrar o nome do autor do documento, atualizando a grafia de vocabulos brasileiros e
obedecendo a grafia original de nomes estrangeiros. Registrar o pseudénimo, caso aparega, apos o
nome separado por virgula. Em caso de desconhecimento desta informagdo, menciona-se s/r (sem
referéncia).
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ARQUIVOS PRIVADOS: ABORDAGENS PLURAIS

Titulo

A atribuicao do titulo sera identificada pelo responsavel pelo inventario, obedecendo, quando existir, a
titulo anterior.

Local

Resgatar por extenso o pais, estado ou a cidade do documento, nao sendo obrigatério o registro dos
trés. Deve ser preservada apenas a informacao existente no documento. Em caso de desconhecimento
desta informacao, menciona-se s/r (sem referéncia).

Data

Neste campo, registrar a data do documento — dia, més e ano; més e ano ou somente ano. Em caso de
desconhecimento desta informagao, menciona-se s/r (sem referéncia).

Numero de paginas

Identificar a quantidade de folhas do documento.

Resumo / descri¢ao

Neste campo, registrar a descricao do documento de forma sucinta, objetiva, direta. Informar o tipo do
documento, o aspecto fisico e o assunto nele contido.

Ex: carta escrita em tinta preta e papel de carta decorado. Enviada para Juscelino Kubitschek, Trata da
mudangca de endereco do escritor para Franca.

Estado de conservagiao

Registrar utilizando os termos Otimo, Bom, Regular e Péssimo.

Intervencgoes

Registrar informagdes sobre iniciativas de conservagao, restauragao, bem como higienizagao.

Data do preenchimento

Data do preenchimento da planilha.

Responsavel pelo preenchimento

Registrar o nome do técnico responsavel pelo preenchimento da planilha do inventario.
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