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anndo Pretendemos organizar um arquivo de imprensa, temos de
considerar se este fard parte de um jornal ou Jornais, de uma re
vVista ou revistas, Sabemos que todos sao_perfodicos, porém com par
ticularigades bem definidas. A recuperagao para um jornal, é qua
Se sempre momentanea, isto borque poucas editorias podem preparar
Séu material com uma certa antecedénc;a. Quase todo o trabalho é
relacionado com a chegada das informagoes, sejam elas através de
reportggens, entrevistas ete., ou por agéncias (nacionais ou es -
trangeiras). Quaisquer dessas informagoes&normalmente dependem

rPara sua complementagao da meméria do Orgao de Imprensa: o Arqui
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Salientamos que antes de Se iniciar o plane
. . 4 o
Vo de imprensa seria necessirio wn
sistema a ser adotado,

Jamento de um arqui
estudo apurado de andlise de

2, O _USUARTO

Em se tratando de arquivo de imprensa, logicamente o principal
usuario é o redator, Depois dele, os consulentes que exercem oOu-
tras fungoes dentro do Jornal e o consulente externo, nos casos
de argquivos que_possuen condigoes para esse atendimento. Sem duvi
da, a preocupag¢ao maior é sempre dirigida ao jornalista que<o con
sulente assiduo, permanente,

3. DOCUMENTOS - Tipos de

Recortes de jornal (nacionais e estrangeirgs), folhetos, revis
tas, livros e, acentuadamente, obras de referencia, Documeptos
proviinientes de fontes oficiais agencias nacionais e estrapgelras
etec., HA que se destacar a importancia do material ilustratlvo co-
mo: a foto (telefotos, radiofotos)z mapas, plantas, graficos, etc.
Tanto revistas como livros muito técnicos sao dispensaveis.

4. ASSUNTOS

Normalmente, a documentagao de imprensa, versa sobre os mais
variados ramos do cgnhecimento jia que, para o jornal o que € no
vidade é noticia, nao interessando qual seja o assunto.



5 + ARMAZENAGEM DE_RECORTES E FOTOS

R Sistema direto

Como Se sabe, no sistems direto temos as pastas organizadas em
ordem alfabética, Portanto, o acesso é direto. 0 {ndice em fichas
Sempre se fag indispensével, mesmo nesse sistema, para controle de
cabegalhos e remissivas j4 abertos. No nosso caso, o arquivo se en

I grandes setores como: Personalidades, Paises’,
fgcacia etc., sempre dentro de cada um, uma rigorosa ordem alfabé-

As fotos sao sempre arquivadas separadamente (do texto).

5. 2 Sistema indireto

As Pastas sao organizadas por ordem numérica, rortanto, o indl
c¢e em fichas (em ordem alfabética) & o que vai possibilitar a loca
lizagao de cada pasta. Portanto, o acesso & indireto,

5. 3 0 uso do computador

Nesse'caso as informagoes seriam registradas no computador, em
forma de {ndice. Haveria assim uma enorme economia de espago, Ja
que seriam armazenados enm rastas somente aqueles artigos de pesqui
Sa mais aprofundada, o

, No computador tudo seria registrado e a localizagao seria na
propria colegao, ou no microfilme devidamente codificado, no caso
do jornal que disponha desse servigo, O sistema COM, o mais atual
o8 e tembém o mais sofisticado, poderd ser usado em futuro préximo.

J %
6. A INDEXACAO GERAL DAS MATBRIAS

Para a indexagao, a_preferéncia deve recair sobre sistema nao
estruturado determinagao de ralavras-chaves, Logicamente, toda a
escolha dessas palavras ou seja, a determinagao de cabegalhos deve
ser orientada pelo uso de listas de cabegalhos de assunto ( por
exemplo: Sears List etc,), e Por outros instrumentos de Pesquisa
que possibilitem uma normalizagao o mais racional possivel na in-
dexagao ( entradas e remissivas). 5

de um.vocabuldrio pars a elaboracio de um logad
riooel%g:?g??g?tgonfecggo do THESAURBS.?caso do'"T 0 NEW YORE %ﬁ-
MES), seria o ideal porém, esse trabalho ainda é considerado muito
dispendioso para a atual realidade dos arquivos de imnrensa nacio-
nais., Com relagao a indice de per{gdioosi a ultime qovidade de que
tivemos conhecimento;, é a publicagao do indice da VEJA,

7. SERVICO DE TRADUGAO :

0 servigo de tradugﬁo deve funcionar em estreita colaboragao Jun
to aos indexadores.,

8. O _MICROFILMUE

onhe¢cimento todos os jornais do Brasil que vém fa
zenég %§Zr§;?§;a2em tem sua atengao yoltada para o p{;béema dg se-
guranca e ecornomia de espaco., S6 estao sendo miecrofi ia 33 cg eggii
de Jjornais encadernadas e os Jornais do dia. O manuseho aodg g:oh_
me pelo jornalista, levando-se em conta thorei como _ oré - ;agié
mento, portanto, urgencia na recuperagao da informagao, . E d_
cdvel, Isto porque, gomo sabemos, o microfilme exigetiiggaséoos e
manuseio e focalizagao que demandam'tempo para sua u cao.




Os microfi s sé ve ;

legislac®o emliTiSrsgu'em sendo feitos em rolos t-ndo em vista a

ramento e autuntfca a e exige termo de abertura, termo de encer-

¢ao sobre 155;3355-%52_22_92££é£;g, para sua validade, A legisla

&p Jerrci encadernadf vigor, exige que haja sempre uma colegao

de Personalidades ahnéo Pastas de assunt@s inativos, sejam eles
formas corno: micro%? h-~untos Gerais poderao sor arquivads@xmicro
d0  quase todos cons chas, jaquetas, cartoes-janela etc., ou usan-
St R nforme sua melhor utilizagao. Isso permitiria

a onomia de espago nos arquivos tradicionais.

Tivemos oportunidade de
X € de ver na exposigao do VI Congresso Nacig
gﬁlndo Microfilme, wn equipamento denominado " Sistema Microdisco
Léit, que se compoe basicamentede 3 unidades: Unidade videc ( CRT)
;ra copiadora, Unidade de Memdéria (CPU).
“ste sistema para perguntas de rotina
tas de que no rogso caso" Banco
%e Dadgs de Sao Paulo Ltda.", o qual incorporou o servigo Folha In
ormagoes, podera funcignar com grande vantagem nas solicitagoes de
igé%gié ggnsultas geiefgnicas de respostas imediatas, que rodem ser
tradas na memdria do disco, sofrend
it e el e ’ 0, quando necessério, modi
O funciondrio recebe a consulta, faz a pergunta pelo teclado
(quase 0 tecladg de uma maquina de escrever), obtém a resposta em
microfilme no video da leitora, e responde_a consulta verbalmente,
ou em certos casos, tira cédpia da informagao para remessa posterior
ao consulente,

9. 0 ARQUIVO DE FITAS - Importdncia do

L de muita validade voltarmos nossa ateng&o para a manutenggo e
organizagao de um amuivo de fitas Cassete, A armazenagem, por exem
plo, do original das entrevistas das diversas editorias. A redagao
sempre pode trazer falhas ou deturpad?es que sé podem ser esclare-
cidas através do original.

10. A BIBLIOTECA

Na Biblioteca, os livros e as obras de referéncia sao tombados,
catalon:dos e classificados, As revistas quando sao recortadas, ou
seja: de cada revista faz-se 3 as~inaturas, sendo que uma é recor-
tada, seus artigos analisadosg e arquivados em pastas junto com 0S
recortes de jornal, e outra e guardada para posterior encadernagao,
Nuando elas sao guardadas nas estantes da Biblioteca, para que seu
conteldo seja aproveitado e recuperado, deve-se fazer analfiticas
de seus artigos. A rotina de servigos da Biblioteca de jornal deve
ser mais dinamica ¢ eficiente do que a de qualquer outrz Bibliote-

ca.,

11. PESQUISA

A peesquisa pode ser realizada da seguinte forma : oS arquivis;-
tas fazem o levantamento do material refercnte ao as~unto da pauva
que for encaminhada ao servigo para ser estudada pelos redatores.
Também pode ser feita no proprio servigo, redigida por redatores

lotados nessa fungao.
12, PESSOAL

0 Decreto-Lei n? 972 de 17/10/69, Artigo 62, item F, que regula
mente a profissao de Jornalista, diz que sé podem trabalhar em ar
auivos de jornal, agquivistaswpesquisadores registrados jornalis -

tes. Realmente ha varias fungoesa especificas do’jornulista nos ar-
ouivos de imprensaj entretanto as Pibliotecas 80 podem s5er dirigi-
das de acordo com a Lel 4,084 de 30/06/62; por bibliotecdrios for-



mados e registrados no Conselho Regional de Biblioteconomia.

~ Esperamos que muito em breve também seja regulamentada a profig

sao QO arquivista, agora que vdrias universidades ministram cursos
de nivel superior de Arquivista,

Un arquivo de imprensa deve contar com elementos de cultura pa-
ra melhor atender g consulente Jornalista e mais rapidamente re-
qupergr a informagao para a eXecugao dos trabalhos de redagéo dos
jornais,

O jornal como um dos maiores veiculos de comunicaggb, constitui
fator preponderante na educagao de um povo,

Estamos concluindo o presente trabalho e gostariamos de lembrar
que a bibliograrfia atual referente a Informagdo, trata dec assunto
como sendo uma das indistrias de maior desenvolvimento nos proxi-
mos 20 ou 30 anos. Is%o vem provar que a venda da Informagao, a ca
da dia que passa, torna-se mais necessdria e importunie em decor -
rencia da intensa demanda por parte de Pmpresas, Universidades, In
tidades Oficiais, Estudantes e piblico em geral,
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