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APLICABILIDADE DA TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS UNIFICADA DO PODER JUDICIARIO -
PROCESSOS JUDICIAIS NO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Maria Rosa Torres Susana’
mariarts@tjrj.jus.br
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

RESUMO: Apoés breve historico do Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos —
DEGEA e da gestdo documental no PJERJ, o documento relata as adequacOes realizadas no
Cadigo de Classificacdo / Tabela de Temporalidade de Documentos do PJERJ, nos sistemas
informatizados e na forma de selecionar os processos judiciais para a guarda permanente ou
eliminacdo, visando atender a Resolucdo CNJ n° 46/2007, que criou as Tabelas Processuais
Unificadas do Poder Judiciario e a Recomendagdo CNJ n° 37 / 2011 que recomenda aos
Tribunais a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de Gestao
Documental e Memdria do Poder Judiciario — Proname e de seus instrumentos.

PALAVRAS-CHAVE: Classificacdo de processos judiciais, Tabela de Temporalidade de
Documentos Unificada, Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname, Conselho Nacional de Justiga.

1. Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos — DEGEA - retrospectiva

Em 1987 o Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro - PJERJ concretizou o antigo
desejo de criar um “Arquivo geral do PJERJ” - unidade administrativa que fosse capaz de
gerir toda a documentacdo produzida e recebida pelas suas unidades organizacionais desde a
sua criacao que ocorreu com a institui¢do da “Relagdo do Rio de Janeiro” em 1751.

Pela necessidade do estabelecimento de normas e padr@es, foi instituida em 2001, a
Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental - COPAD do PJERJ, atualmente presidida
pela Desembargadora Kéatia Maria Jangutta e composta por magistrados e representantes da
Administracdo do PJERJ.

Desde 2003, pela Resolucdo TJ/OE n° 15, essa unidade administrativa passou a se
denominar Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos - DEGEA, vinculada a

Diretoria Geral de Gestdo de Conhecimento - DGCON. Foi criada a Divisdo de Gestdo de

! Arquivista, Analista de sistema, Chefe do Servico de Gestdo de Instrumentos Arquivisticos do PJERJ.
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Documentos - DIGED tornando patente a preocupacdo do PJERJ em tratar sua massa
documental com a aplicacdo das técnicas arquivisticas.

Na busca de novas solugdes para guarda do imenso acervo arquivistico, hoje estimado
em aproximadamente 204 km lineares, foi inaugurado em janeiro / 2011 o Centro de
Digitalizacdo do Poder Judiciario ao qual cabe a digitalizacdo do acervo, passivel de
eliminacdo e que estd sob a responsabilidade do DEGEA, possibilitando o descarte do
documento em suporte papel e permanecendo, pelo tempo de guarda estabelecido na Tabela
de Temporalidade, a informagao em meio digital.

Atualmente, formam o complexo de Arquivos do Poder Judiciario — o Arquivo Central
e 0s Arquivos Regionais -~ de Rio Bonito, que atende as Comarcas da Regido dos Lagos e 0
de Itaipava, que atende as Comarcas da Regido Serrana.

O Arquivo Central, situado em S&o Cristdvado, possui estrutura para armazenar cerca
de 10 milhGes de processos e atende a todas as comarcas do Estado do Rio de Janeiro a
excecao daquelas de responsabilidade dos Arquivos Regionais.

O DEGEA atende somente a pedidos de desarquivamento de suas unidades
organizacionais, ndo atende ao publico externo. Ele recebe em média 22.000 pedidos mensais
e atende a 99% em apenas dois dias Uteis.

O acervo documental estd distribuido entre o Arquivo Central - aproximadamente
40%, suas unidades regionais - aproximadamente 6% e uma empresa contratada -
aproximadamente 54%.

O DEGEA é uma unidade organizacional certificada pela NBR 9001:2008 desde 2006,

tendo sido recertificada até junho/2015.

2. Gestao documental no PJERJ antes da recomendagéo CNJ n° 37/2011

2.1. Da gestdo dos instrumentos arquivisticos — Codigo de Classificacdo / Tabela de

Temporalidade de Documentos — CCD / TTD / Manual dos Arquivos Correntes

O Cadigo de Classificacdo de Documentos - CCD e a Tabela de Temporalidade de
Documentos - TTD foram elaborados para o PJERJ, em consonancia com as técnicas
arquivisticas e aprovados em 2003.

Esses instrumentos arquivisticos sdo amplamente utilizados e, sempre que necessario,

sdo atualizados.
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E realizado também o monitoramento de sua aplicabilidade, em especial quando a

classificacéo ocorre via sistema informatizado.

Estrutura atual do Codigo de Classificacdo / Tabela de Temporalidade de Documentos —
CCD/TTD

m CLASSE 0 — ADMINISTRACAO

m CLASSE 1 — FORO JUDICIAL — PROCESSOS

m CLASSE 2 — FORO JUDICIAL — OUTROS DOCUMENTOS

m CLASSE 3 — SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO — PROCESSOS E DOCUMENTOS
m CLASSE 4 — FORMACAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZACAO

m CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS

2.2. Do cadastramento dos processos judiciais

2.2.1. Antes da implantacao no PJERJ do disposto na Resolugédo CNJ n° 46, de
18/12/2007

Antes da implantacdo no PJERJ do disposto na Resolucdo CNJ n° 46, de 18/12/2007,
que criou as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, o cadastramento inicial dos
processos judiciais tinha por base listagens, criadas pela DGTEC - Informatica, onde era
atribuido um cédigo a cada tipo de acdo - listadas por competéncia das varas. Classificamos
cada tipo de acdo de acordo com o CCD/TTD e inserimos no sistema essa correlagdo,
portanto quando uma inicial era distribuida, automaticamente ja sabiamos o prazo de guarda,
apos a baixa, que o processo deveria cumprir. Periodicamente, o préprio sistema alimentava

uma base de dados do DEGEA com 0s processos passiveis de eliminag&o.
2.2.2. Apos a implantacio no PJERJ do disposto na Resolugdo CNJ n° 46, de 18/12/2007
Apos a implantacdo no PJERJ do disposto na Resolugdo CNJ n° 46, de 18/12/2007,

gue ocorreu no final de 2008, as listagens existentes foram substituidas pelas Tabelas

Processuais Unificadas do CNJ - assunto e classe, e nova correlacdo fez-se necessaria,
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associando agora cada item da tabela de assuntos e da tabela de classes a um codigo do
CCD/TTD.

Portanto as peti¢Oes iniciais recebidas pela Distribuicdo sdo cadastradas, via sistema
informatizado - Sistema DCP — Distribuicdo e Controle de Processos, de acordo com as
Tabelas Processuais Unificadas e indiretamente de acordo com o CCD/TTD.

Elaboramos, para efeito da contagem da temporalidade via sistema, novo critério -

“Regra de negocio”, possibilitando dar continuidade a selecdo de documentos.

3. Gestdo documental no PJERJ ap6s a recomendacdo CNJ n° 37/2011

Visando atender a Recomendacdo CNJ n° 37 de 15 de agosto de 2011, adequamos o
CCD / TTD do PJERJ ao instrumento arquivistico do Programa Nacional de Gestdo
Documental e Meméria do Poder Judiciario - Proname j& aprovado, ou seja, o da area judicial.

A “Classe 1 — Foro judicial — processos” foi reformulada de acordo com a “Tabela de
Temporalidade de Documentos Unificada — Justiga Estadual” desenvolvida pelo CNJ ¢ ja
aprovada pelo seu Plenério. Apds a andlise e aprovacdo pela COPAD dos novos prazos
propostos - constantes da CLASSE 7, criada com base na tabela do CNJ, foram realizadas as
inclus@es e 0s reajustes necessarios nesta classe, que continuara sendo a base de classificacdo
dos processos no Sistema DCP .

As classes — Administrativa — “Classe 0” e a de Apoio a atividade forense — “Classe
2”, quando aprovadas pelo Plenario do CNJ, serdo contempladas no CCD/TTD pelas novas
classes 6 ¢ 8. As atuais classes “0” e “2” serdo inativadas.

Além das alteracOes citadas, outras também serdo implementadas conforme podemos

visualizar na nova estrutura do CCD/TTD.

Nova estruturada TTD

Segue, para melhor visualizagdo, como ficara a nova estrutura do CCD / TTD do
PJERJ apos a implementacéo de todas as adequagdes propostas.

m CLASSE 0 — ADMINISTRACAO (INATIVA)

m CLASSE 1 - FORO JUDICIAL — PROCESSOS
m CLASSE 2 — FORO JUDICIAL — OUTROS DOCUMENTOS (INATIVA)
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m CLASSE 3 — SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO — PROCESSOS E DOCUMENTOS
(INATIVA)

m CLASSE 4 - FORMACAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGAO

m CLASSE 5 OUTROS ASSUNTOS (INATIVA)

m CLASSE 6 — ADMINISTRAGAO (VERSAO BASEADA NA RECOMENDAGAO CNJ N°
37/2011)

m CLASSE 7 — FORO JUDICIAL — PROCESSOS (VERSAO BASEADA NA
RECOMENDAGAO CNJ N° 37/2011)

m CLASSE 8 — APOIO A ATIVIDADE FORENSE (VERSAO BASEADA NA
RECOMENDAGCAO CNJ N° 37/2011)

m CLASSE 9 — SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO

O critério para efeito da contagem da temporalidade dos processos judiciais via
sistema, também necessitou de adaptacdo com base no “Fluxograma para identificagdo de
temporalidade — Civel” e no “Fluxograma para identificagdo de temporalidade — Criminal”

recomendados pelo CNJ.

ISBN 978-85-66466-00-3



(“h Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

REFERENCIAS

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA — CNJ. Resolucéo n. 46, de 18 de dezembro de
2007. Cria as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario e d& outras providéncias.
Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-
presidencia/resolucoespresidencia/12161-resolu-no-46-de-18-de-dezembro-de-2007>. Acesso
em: 6 ago. 2012.

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA — CNJ. Recomendacédo n. 37, de 15 de agosto de
2011. Recomenda aos Tribunais a observancia das normas de funcionamento do Programa
Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — Proname e de seus
instrumentos. Disponivel em: <http://www.cnj.jus.br/atos-administrativos/atos-da-
presidencia/322-recomendacoes-do-conselho/15447-recomendacao-n-37-de-15-de-agosto-de-
2011>. Acesso em: 6 ago. 2012.

RESOLUCAO TJ/OE n. 15, de 8 de agosto de 2003. Aprova a estrutura organizacional do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias. Disponivel em:
<http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139738&integra=1>. Acesso
em: 6 ago. 2012.

ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n. 1, de 7 de janeiro de 2004. Atualiza o Cddigo
de Classificacao de Documentos. Disponivel em:
<http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148340&integra=1>. Acesso
em: 6 ago. 2012.

ATO NORMATIVO CONJUNTO TJ/CGJ n. 2, de 7 de janeiro de 2004. Atualiza a Tabela de
Temporalidade de Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro. Disponivel
em: <http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148036&integra=1>.
Acesso em: 6 ago. 2012,

ISBN 978-85-66466-00-3



