404 edi¢do - Maio / Junho 2015

Editorial

sta edicio do IMA dedicaremos a Profa. Helena

Corréa Machado, que foi ex-diretora do Arquivo Geral
da Cidade do Rio de Janeiro, e que faleceu em maio deste
ano. Foi uma vida dedicada 4 administragao e aos arqui-
vos, ocupando diversos cargos publicos nas mais diferen-
tes instancias de poder, tanto estadual quanto municipal.
Segundo Ana Maria Camargo (2015) a Profa. Helena teve
formacao em Biblioteconomia, Direito ¢ Administragao,
que aqualificou desde os anos 1970 2 1990 a tratar de proble-
mas técnicos e administrativos dos arquivos. A professora
muito contribuiu para o desenvolvimento da arquivistica
no Brasil, para o fortalecimento da comunidade arquivistica
através das associagoes de classe, na implantagao de arquivos
municipais. Quanto & melhoria das préticas documentais,
a professora buscou a racionalizagao de processos e rotinas
de trabalho, normaliza¢io de atos administrativos, a elabo-
ragio de tabelas de temporalidade e instrumentos de gestao
de documentos, ¢ os critérios de avaliagio de documentos,
entre outros temas. Enfim, foi uma figura empreendedora,
promovendo o progresso ¢ consolidagao da nossa 4rea.

Na matéria Arquivo ou Depésito? uma questao de

escolha a arquivista Claudia Souza, formada pela
UFF; Pés Graduada em Pedagogia Empresarial (Candido
Mendes); MBA em Gestiao Empresarial e Sistemas de Infor-
magio (UFF) e discente do 4° periodo do Bacharelado em
Biblioteconomia Unirio. A autora fez uma reflexao sobre

os arquivos nas empresas privadas, como hd uma tendéncia
a guarda de todos os documentos produzidos, indiscrimi-
nadamente, da necessidade de avaliagiao, do uso racional
da informacio, de forma estratégica ¢ eficaz nas empresas,
utilizando-se dos recursos das Tecnologias da Informagao
e Comunica¢ao TICs. Além disto, refletiu sobre o acom-
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panhamento dos documentos desde a sua criagio, a apreen-
sao dos processos de trabalho, baseada em autores destaca-
dos na Arquivologia de 4mbito nacional e internacional;
mas principalmente levando o leitor a entender aimportin-
cia dos arquivos num mundo em constante transformagao
tecnoldgica.

éssica Vaz, alunado 5° periodo, do curso de Arquivologia,

trouxe no texto Vivéncias Académicasa sua experiéncia
na nova gestao do DACAR, da UNIRIO, no periodo de
2015 a2016. A autora mencionou as fungdes do diretdrio,
as visitas técnicas, sendo uma na Funda¢io Casa de Rui
Barbosa e outra ao Museu da Republica, o processo do trote
bem sucedido com os alunos calouros, a parceria do diretério
com o Departamento de Estudos e Processos Arquivisticos
na Oficina de Artigos Cientificos, entre outras atividades.

nasegao Inspiragdes Arquivisticas o aluno Julio Cesar

Matias de Carvalho, do 7° periodo do curso de Arquivo-
logia, que faz parte da equipe do Arquivista.org, tratou do
assunto de Arquivos Médicos ou de prontudrios médicos,
comparando o arquivo do Hospital Gafrée Guinle- HUGG
com o do Hospital Federal de Bonsucesso BFB. O autor
identificou problemas em ambos os arquivos de hospitais
quanto ao armazenamento, condi¢des de conservagao pre-
ventiva, identificacao de documentos de valor secundério
( histérico, comprobatério e informativo) e dos problemas
enfrentados nesta drea; em particular na Gestao de
Documentos, apesar da existéncia da Resolucao de n. 22, do
Conselho Nacional de Arquivos, que trata das diretrizes de
tratamento técnico para arquivos da drea de saade.

30 deixem de ler a Agenda com os principais eventos
de Arquivologia!
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v Matérias
- ARQUIVO OU DEPOSITO?
UMA QUESTAO DE ESCOLHA

Onde estao os documentos,
que se perderam nos arquivos?
Elliot apud Nery da Fonseca

om o advento das novas tecno-

logias de produgio e propagacio
de informacoes, as chamadas TICs,
o mundo corporativo passou a produzir,
replicar e salvar inimeros documentos
com a justificativa de resguardar
para posteridade algo que podera ser
relevante. Tal vicio ¢ permeado nos
processos laborais no 4mbito corpora-
tivo (privado), fazendo parte da cultura
organizacional.

O arquivo, ou o setor de documen-
tagdo, por suavez, vé-se obrigado
a acumular indevidamente tais
documentos a fim de resguardar uma
memoria (que muitas das vezes ¢ par-
ticular) que talvez nunca seja revelada.
Tal setor serve de apoio operacional,
legitimando a meméria dos processos
de trabalho e através deste, identifi-
cam como o trabalho foi executado

(THOMASSEM, 2006).
Tal anomalia h4 de ser combatida

pelo Arquivista e sua equipe,
através de um processo de educa-
Gao corporativa, com o intuito de
familiarizar todos os colaboradores
com os procedimentos arquivisticos

(THOMASSEM, 2006).

m busca de uma solugio para o

problema de acimulo de massa
documental, mitos gestores optam
como solucio a adogio de ferramen-
tas de TICs com o intuito de gerir
tais documentos. Robredo (2004)

ja afirmava que muitas destas informa-
¢oes produzidas em grandes volumes
acabam se perdendo nas memérias de
computadores por nio estarem adequa-
damente identificadas (indexadas) e
enfatiza: ¢ preciso aprofundar e apri-
morar os processos de andlise dainforma-
¢ao e representacao do conhecimento,
e realizar o casamento desses principios
com a mais nova tecnologia de gestao
de documentos

Segundo Paes (2005), um servico
de arquivo bem organizado possui
valor inestiméavel. E a meméria viva da
instituicio, fonte e base de informagoes;
oferece provas das atividades institucio-
nais; aproveitam experiéncias anteri-
ores, o que evita a repeti¢ao; simplifica
e racionaliza o trabalho.

C arvalho & Tavares (2001) definem
a Informacao Essencial como
aquela essencialmente ttil ao negécio

de uma organizac¢ao e que se apre-
senta de forma limpa, racionalizada
e sistematizada. Transpor barreiras

culturais ¢ um dos maiores desafios
que o Arquivista tem que superar para
poder implementar o processo de gestao
documental.

Otrabalho de gestio de documen-
tos, principalmente em empresas
privadas, requer do Arquivista, com-
peténcias que agreguem valor ao seu

trabalho, dentre elas, a arte de negociar,
pois a todo instante ele tem que lidar
com conflitos de estrutura, de ego e de
vaidade. Estes impedem que o processo
de gestao de documentos seja imple-
mentado.

Claudia Souza!

Otrabalho ¢ 4rduo, porém, man-
tendo o foco e demonstrando
o conhecimento técnico, ha de se
convencer os superiores mediante
reunides constantes, que avaliagdo
e elimina¢io de documentos sio
essenciais para a saide documental
da instituigao, principalmente se este
acumulo documental vem acompa-
nhado de um custo operacional
com guarda externa de documentos.
O Arquivista deverd fazer seu orca-
mento anual, provisionando um
crescimento natural do acervo,
porém, reduzindo o custo, mediante
a eliminagao daqueles que jé tiveram
seu prazo de guarda expirado.

Soma-sc a isso, a necessidade de
acompanhamento, por parte do
Arquivista, de todo o processo de
criacao de documentos, instruindo o
usuario e orientando-o de acordo com
as normas vigentes.

Q informac¢ido ¢ o documento

arquivistico sdo essenciais para
uma administragao eficiente ¢ eficaz,
e para isso, o arquivo deverd traba-
lhar de forma estratégica, corrobo-
rando com as agoes estabelecidas pela
empresa.

D 1 ediante a este cendrio, fica o
questionamento: arquivo ou
depésito? E uma questao de escolha.

'Arquivista formada pela UFF; Pés Graduada
em Pedagogia Empresarial (Cindido Mendes);
MBA em Gestao Empresarial ¢ Sistemas de
Informacio (UFF) e discente do 4° periodo
do Bacharelado em Biblioteconomia Unirio.




VIVENCIA ACADEMICA

Atodos os alunos (e futuros ingres-
santes) que nunca tinham escutado
falar sobre o Diretério Académico José
Pedro Esposel (DACAR), vou contar
um pouco da minha experiéncia atu-
ando nessa organizagao estudantil.

Igumas das fungoes bésicas do

nosso Diretério sdo garantir o
contato dos estudantes do curso com
os 6rgaos de representagio geral, dis-
cutir solugées para os problemas do
curso, garantir que haja representagio
dos estudantes nos érgaos colegiados
¢ departamentos, fazer a recepgao de
calouros, organizar confraternizagoes
e fiscalizar a faculdade.

Eatravés da formagao e existéncia
ativado DACAR que o estudante
tem oficialmente voz dentro do estabe-
lecimento de ensino, onde é a partir das
articulagdes dos membros e a concessao
direta da comunidade académica,
que permite o compartilhamento dos
anscios ¢ a busca por solugdes.

Agestéo 2015/2016 tomou posse
em margo. Somos oito membros
oficiais e muitos apoios que sio parte
importante na composigao dessa gestio.
Thayron Rangel, Eduardo Curvelo,
Joao Gabriel Guerreiro, Gabriela
Pascoal, Luiz Ricardo Lopes, Joelma
Mendonga, Renan Marques e Jés-
sica Vaz. Nao poderia deixar de citar

também Rodolpho Guimaraes (nossa
representagiao da Executiva Nacio-
nal), Raquel Melo e Railane Antunes.
Pessoas tio diferentes uma das outras,
mas que decidiram unir forgas por um
objetivo maior. E por mais que existam
conflitos de ideias, tudo ¢ resolvido em
comum acordo, democraticamente,
em fungao de oferecer o melhor para
todos os alunos. Muitas coisas acon-
teceram em apenas um semestre: trote,
confraternizagdes, parcerias com outros
Diretérios, Assembléia Geral, palestras,
visitas técnicas...

speramos que o trote tenha sido

bom para quem participou.
O objetivo era integrar os alunos de
Arquivologia e, pela nossa avaliagio,
cumprimos bem isto. Fico feliz em dizer
que até os alunos do segundo periodo
participaram, pois nao haviam recebido
trote quando entraram. Esperamos que
isto nos sirva de incentivo para que
continuemos a recepcionar os calouros e
nos esforcemos para que todos gostem.

R;alizamos duas visitas técnicas:
undagio Casa de Rui Barbosa ¢
Museu da Republica. Ambas tiveram
muita procura e abriram nossa pro-
posta de Arquivologia na Pritica

com sucesso. Tivemos a oportuni-
dade também de organizar a Primeira
Oficina de Produ¢ao Cientifica,

Julho / Agosto / Setembro

Jéssica Vaz!

ministrada pelo Diretor Administrativo
do DACAR Thayron Rangel em parce-
riacom a nossa professora Rosale Souza.
Percebemos a necessidade também de
fazermos uma Assembléia Geral para
tomarmos decisoes coletivamente sobre
a mudanca no Estatuto do DACAR.
Tenho prazer em expressar o orgulho
que sinto a respeito da participagao
fiel dos alunos do primeiro e segundo
periodos em cada a¢ao que realizamos.

sse semestre em especial foi de

muita correria por conta das pales-
tras, oficinas e festas de confraterniza-
a0, nas quais vimos alunos de diversos
cursos se socializarem conosco e estrei-
tar ainda mais a convivéncia entre as
graduagoes. Podemos também com-
partilhar com todos os alunos nossos
produtos: bonés e canecas foram nosso
foco esse semestre. Mais novidades
estao por vir! Desejo que o proximo
semestre seja de muito trabalho e que
possamos apresentar muitos outros
projetos. Entrem em contato conosco!
Acessem nossos meios de comunicacao,
mandem-nos e-mails, falem conosco
nos corredores. Precisamos ouvir a voz
de todos e, assim, fazermos esta gestio
render cada vez mais muitos frutos.

! Aluna do 5° perfodo, do Curso de Arquivologia
e membro do DACAR UNIRIO.
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O s arquivos médicos, ou de pron-

tudrios médicos ¢ um segmento

dos arquivos de uma entidade de satude
publica/privada, que mereceu ateng¢ao
especial do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ com a criagao da
Camara Setorial de Arquivos Médicos,
que resultou na Resolugao n° 22 de
30/06/2005, dispoe sobre as diretrizes
paraavalia¢io de documentos em insti-
tui¢oes de satude.

Tive a oportunidade de visitar os
arquivos médicos do Hospital
Universitario Gafrée e Guinle - HUGG
e do Hospital Federal de Bonsucesso
- HFB, onde pude constatar que os
arquivos médicos sdo tratados separa-
damente da documentag¢io contibil
e administrativa no que diz respeito
4 sua guarda fisica. Em ambas as
entidades, observei que os arquivistas
responsdveis procuram executar seu
trabalho de forma correta e dentro de
suas limitagoes de espago fisico. Ambos
enfrentam dificuldades no que diz
respeito as questoes administrativas e
financeiras comuns aos 6rgaos publicos,

sendo a falta de pessoal mais acentuada
no HFB.

No HUGG encontrei obras que
visam melhorar as condi¢oes das
instala¢oes do arquivo quanto a conser-
vagio ¢ preservacao, sendo uma dessas
medidas o envio de parte do arquivo
para descontaminag¢io em empresa
externa a universidade, devido ao ambi-
ente hostil em que eram armazenados
e correndo o risco de sua perda total
em fun¢io da umidade nos depdsitos.
Ja no HFB a situagao ¢ mais critica.
Parte dos oito milhées de prontudrios

sofre pela total falta de cuidado com
a sua conservacao: umidade, calor,
fungos, cupins, além do espago fisico
precério, inadequado e insuficiente.

ARQUIVOS MEDICOS

Julio Cesar Matias de Carvalho'
( : onstatei que em ambas as unidades

nio hd Gestio de Documentos e
tampouco uma Comissao de Avaliacio
de Documentos, conforme estabelece o
Artigo © 1° da referida Resolugao 22, do
CONARQ; assim como nio hd uma
Tabela de Temporalidade de Docu-
mentos, que defina a destinagao dos
documentos como estabelece o Arte 3°,
o que explica o acimulo de volumosa
quantidade de prontudrios em ambas
as entidades.

( :onsidcrando que esse con-

junto documental possui valor
secundario, histérico e comprobatério,
e sendo objeto de constantes consultas,
seja para pesquisas médicas ou para
solicitagao de copias por parte dos paci-
entes ¢/ou familiares, sou da opiniao de
que sua digitalizag¢do seria um método
de preservar todo o conjunto do cons-
tante manuseio, preservando—se assim
os documentos originais.

ma observa¢ao: refiro-me aos

documentos em suporte papel,
pois os demais documentos, tais como
raios-x e radiografias, estes ficam sob a
guarda do paciente, caso contrério, exi-
giriam local adequado para sua guarda
e conservagao, o que elevaria os custos
finais do arquivo.

Agradego a Prof® Rosale

Mattos que generosamente cedeu
o texto Politicas, legislacio e arqui-
vos de institui¢oes de satde do Prof°
Paulo Elian, de onde extrai valioso
material orientador para essa coluna.
Os alunos de arquivologia interessados
em Arquivos Médicos que queiram
trocar ideias e informagdes poderio
entrar em contato comigo através
do e-mail: juliocesar@arquista.org

'Aluno do 7° periodo do Curso de Arquivologia
da UNIRIO; faz parte da equipe do site www.

arquivista.org
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O Jornal €é um periédico bimestral

do curso de Arquivologia da UNIRIO.

E um canal que estimula a comunicacdo, o debate, a pesquisa e tornou-se um projeto de
extensd@o gragas ao bom trabalho realizado por todos os integrantes da equipe.

Os artigos e matérias
expressam a opiniGo ou

necessariamente a posicGo geral

de seus autores e colaboradores ndo

posicionamento  do  jornal, nem refletem
do curso de Arquivologia da Unirio.

O jornal é distribuido gratuitamente entre alunos e professores, circula pela comunidade
\‘_/ académica trazendo comunica¢Go de Otima qualidade para a drea arquivistica.
O IMA tem o apoio do PROEXC (Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura).
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