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Prefacio

A demonstragdo da consolidagdo de uma area do conhecimento que se pretende
conjuncao de saber e de profissao, carreando em seu entorno todos os elementos vitais a
sua existéncia e desenvolvimento, da-se quando essa drea é capaz de demonstrar que estd
habilitada a ter e a manter uma identidade propria, que a torne inconfundivel e unica.

A Arquivologia no Brasil, como area de saber universitario e de profissao inequivoca,
ao aproximar-se de seu cinquentenario de existéncia como tal, parece ter finalmente chegado
a essa consolida¢do. No decorrer desse tempo tem-se assistido paulatinamente ao desenvolvi-
mento e enraizamento de uma “ciéncia” que vai produzindo seus frutos como area do saber e
como profissdo. Pesquisas em andamento, resultados de pesquisas aplicadas a arquivos, aper-
feicoamento metodoldgico e pratico, formagao consistente de novos profissionais, educagao
continua para os ja experientes na drea — esse ¢ o panorama atual, nao obstante o dificil mo-
mento pelo qual passa o pais.

Participei desta III Reunido de Ensino e Pesquisa em Arquivologia (Reparq) na qua-
lidade de ministrante de worshop sobre o preparo didatico dos professores de Arquivologia,
0 que me proporcionou a possibilidade de assistir & maioria das sessdes e pude acompanhar
a pertinéncia e a acuidade dos trabalhos apresentados. A soma das informagdes ali divulga-
das e discutidas apresenta um rico panorama para melhor compreender-se esse momento do
panorama arquivistico no Brasil. A publica¢do dos trabalhos ali apresentados é um precioso
presente que a Editora da Universidade Federal da Bahia, com o apoio financeiro da Funda-
¢do do Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia, ora nos proporciona.

Esta coletanea, na verdade, representa um quadro que demonstra o amadurecimento a
que chegaram os cursos universitarios da area: o entrosamento entre professores, mestrandos
e doutorandos na apresentagdo de suas pesquisas, reflexdes e perplexidades. Sao desafios a

enfrentar, com énfase, como seria de se esperar, nos novos paradigmas para o ensino e a pes-



quisa; na discussao da formagdo no que concerne as necessidades curriculares em um mundo
tdo cambiante como o presente; na produgao, acesso, uso e guarda dos documentos digitais.

De um lado, nas organizag¢des, o momento ¢ de mudancas reclamadas pela tecnologia,
pela competitividade e pelos ambientes no mercado global, tudo isso a exigir profundas mu-
danqas nos sistemas de informac;éo, nos quais se inserem os arquivos; de outro lado, os gover-
nos em escala mundial, véem-se diante das transformagdes nos sistemas burocraticos e diante
da necessidade gritante de transparéncia administrativa demarcada pela for¢a da cidadania.
Tudo isso exigindo mais e mais a modernizagao e atualiza¢ao dos sistemas arquivisticos. Exi-
gindo, portanto, inovagdes, e essas, s serao eficazes se baseadas em pesquisas e estudos que
as construam e desenvolvam, resultando em projetos concretos. Assim, cresce a demanda por
professores capazes de formar profissionais habilitados para tanto. E o panorama apresentado
por esta IIT Reparq demonstra que estamos no caminho certo.

Os trabalhos ora reunidos nessa coletdnea vem justamente contribuir para satisfazer
essa demanda de novos paradigmas tedricos e metodologicos que respondam a aquela desa-
fiadora demanda. O contetdo desses trabalhos pode trazer respostas aos desafios profissio-
nais que diariamente recebem os arquivistas — e cada vez mais.

Em boa hora o Instituto de Ciéncia da Informac¢ao da Universidade Federal da Bahia
propde-se a publicar os resultados da III Reparq, resultados esses que certamente iluminarao

futuros caminhos da pesquisa e do ensino da Arquivologia no Brasil.

Sao Paulo, 15 de setembro de 2015

Heloisa Liberalli Bellotto
Universidade de Sao Paulo. SP
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Apresentagao

A coletanea Perfil, evolugdo e perspectivas do ensino e da pesquisa em Arquivologia no
Brasil retine os resultados de pesquisas apresentadas na IIT Reunido Brasileira de Ensino e
Pesquisa em Arquivologia (REPARQ), realizada pelo Instituto de Ciéncia da Informagéo da
Universidade Federal da Bahia na cidade de Salvador, Bahia, no periodo de 16 a 18 de outubro
de 2013, no Campus Ondina, com o apoio do Férum Nacional de Ensino e Pesquisa em Ar-
quivologia. Pesquisas em fase de desenvolvimento e/ou concluidas, empreendidas por docen-
tes, discentes (mestrandos e doutorandos) e pesquisadores da area vinculados a universidades
e demais institui¢des dedicadas a pesquisa. Entende-se que publicar resultados de pesquisa é
tdo importante quanto a propria pesquisa e corresponde a uma das fungdes sociais da ciéncia.

Este livro parte do pressuposto de que a institucionalizagdo da Arquivologia, como
campo académico-cientifico, no Brasil, encontra-se em processo de consolidagdo, devido as
conquistas em ambito nacional e, também, pela prépria afirmacéo da area, na esfera interna-
cional. Entre os anos de 1977 e 2012, o ensino universitario da Arquivologia, na graduacao,
vem se expandido e conquistando identidade prépria. Totalizam, no momento, 17 cursos de
graduacio, todos ministrados por universidades publicas federais e estaduais, distribuidos
nas 5 regides geopoliticas do Brasil. Da mesma forma, sdo varios os indicadores do cres-
cimento da pesquisa em Arquivologia nas universidades, institui¢des arquivisticas e outras
organizagdes. Contudo registrava-se a auséncia de mestrado e doutorado em Arquivologia,
0 que motivou uma demanda dos profissionais da area junto a programas de pds-graduagao
em Ciéncia da Informagao, Histéria, Administragdo, Educagao e Engenharia de Produgéao. O
ano de 2012 se apresentou como marco significativo na histdria da Arquivologia brasileira,
quanto a pos-graduacio, por meio da criagido do primeiro curso de Mestrado Profissional
em Gestao de Documentos e Arquivos, na Universidade Federal do Estado do Rio de Ja-
neiro (UNIRIO). Uma agdo oportuna e de significado valioso quanto aos futuros caminhos

da Arquivologia, sob as perspectivas do Plano Nacional de Educagao (2011-2020), do Plano
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Nacional de Pos-Graduagdo (2011-2020) e do incremento de politicas publicas de fomento a
pesquisa e a inovacao.

A evolugao dessa trajetdria possibilita a demarcagdo da area conquistada pela Arqui-
vologia junto as demais ciéncias, além de subsidiar a constru¢ao de uma consciéncia coletiva
da comunidade arquivistica no Brasil, representada por discentes, docentes e pesquisadores.
Nesse contexto de grande significado para a Arquivologia, cabe ressaltar que a presente co-
letanea se constitui de 31 textos produzidos por 50 autores, comprometidos em dar énfase as
questdes estratégicas de interesse para a Arquivologia brasileira, no século XXI. Importante
registrar, também, que os referidos textos foram todos apresentados, enquanto conferéncias e
comunicac¢des orais de pesquisa, no ambito da III Reparq.

A Reuniao contou com o honroso apoio dos seguintes drgaos de fomento a pesquisa:
Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), Conselho Nacional
de Pesquisa (CNPq) e Fundac¢do de Amparo a Pesquisa do Estado da Bahia (FAPESB).

Embora com um eixo comum, considerando a abrangéncia dos temas objeto dos textos
produzidos, optou-se por agrupa-los em 5 partes: “Ensino em Arquivologia”; “Comunicagao
Cientifica em Arquivologia”; “Arquivos, Arquivologia e Administragdo Publica”; “Arquivos
e Tecnologias” e “Organizagdo e Tratamento de Acervos’. Soma-se, ainda, a publicagdao das
Recomendagdes e Mocdes aprovadas na Plenaria de Encerramento da III REPARQ.

A primeira nos remete ao “Ensino em Arquivologia”. Destaca questoes relativas aos no-
vos paradigmas e a formagdo em Arquivologia: grade curricular; competéncias e desempenho
académico de estudantes; perfil de egressos; pos-graduacao lato e stricto sensu; capacitagdo de
agentes publicos e, ferramentas de ensino-aprendizagem.

“Comunicagao Cientifica em Arquivologia’, tema da segunda parte, trata da comunica-
¢do cientifica, do acesso, da construgdo e do custo do conhecimento; da proposta de criagdo
de uma Associagdo de Ensino e Pesquisa em Arquivologia, além do curriculo Lattes como
fonte de informagao no estudo da producido do conhecimento cientifico.

A terceira, “Arquivos, Arquivologia e Administragdo Publica’, apresenta os desafios no
ambito da administracdo publica brasileira em relagio as perspectivas da implementacdo da
Lei de Acesso a Informacgéo; as dimensdes politico-arquivisticas da avaliagdo de documentos;
a gestdo de documentos arquivisticos digitais; o mapeamento de atos lesivos ao patrimonio
arquivistico e das agdes do Estado; o lugar do arquivo na legislagao e, os documentos especiais
custodiados por instituicdes arquivisticas publicas.

A quarta, “Arquivos e Tecnologias’, refere-se a aplicagao da taxonomia no software de
descrigao arquivistica ICA-AtoM; o banco de dados sob um olhar arquivistico; repositdrios

digitais; e a web 2.0 e institui¢des arquivisticas.

12



“Organizacao e Tratamento de Acervos’, quinta parte, registra a discussdao em torno
do levantamento tipoldgico em arquivos pessoais; da descri¢ao e acesso ao patrimonio docu-
mental; da gestdo de atividades pessoais; da analise sobre a utilizagao de métodos biblioteco-
nomicos / quantitativos; dos arquivos da Biblioteca Nacional; e da no¢ao de ramificagio dos
documentos arquivisticos.

Nossos agradecimentos a Editora da Universidade Federal da Bahia (EDUFBA) cujo
apoio foi decisivo para tornar possivel a publicacdo deste livro, sob a honrosa chancela da
FAPESB. Assegurando, portanto, a divulgacao e a socializagdo das pesquisas apresentadas
durante a III REPARQ. O conhecimento publicado confere a base essencial com vistas ao

fortalecimento de uma cultura cientifica na drea de Arquivologia.
Salvador, Bahia, marco de 2015.
Maria Teresa Navarro de Britto Matos
Francisco José Aragio Pedroza Cunha

Alzira Queiréz Gondim Tude de Sd
Aurora Leonor Freixo
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Acesso e preservagao do patrimonio arquivistico
documental: um repositoério digital para o Diario de Classe

Sérgio Renato Lampert

Daniel Flores

Entende-se que a utiliza¢ao dos recursos da Tecnologia da Informagao - TI para
producao, registro, utilizacao e destinacdo dos documentos, em meio digital, é frequente
nos mais diversos setores da sociedade, tanto em institui¢cdes privadas, quanto em publicas.
Essa tendéncia resulta em um grande volume de informagdes registradas em diferentes
suportes, sejam em midias, fitas magnéticas, discos rigidos, etc. Tem-se, entdo, um vasto
e valioso recurso documental exposto a obsolescéncia tecnoldgica — hardware e software
- fragilidade dos suportes, facilidade em corrompé-los, impossibilidade de acesso, vulne-
rabilidade, perda de informagdes, entre outras adversidades a que os documentos digitais
estdo sujeitos.

Sob esta dtica, as iniciativas de preservagao digital surgem como recurso para amenizar
perdas, bem como solugdo para assegurar a manuten¢io dos documentos digitais confiaveis,
auténticos e acessiveis por um longo prazo.

A luz do apresentado até o momento, esta pesquisa busca preservar os documentos ar-
quivisticos digitais do Centro Universitario Franciscano (UNIFRA), por meio da aplicagdo de
iniciativas de preservagao digital, bem como da implementagdo de um repositério digital para
armazenamento destes. No ambito da institui¢cdo, tem-se como documento digital detentor

de prerrogativas arquivisticas o Diario de Classe.
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Assim, partindo deste contexto tem-se como tema de pesquisa o Didrio de Classe, do-
cumento que contém as informagdes referentes ao registro de frequéncia escolar, avaliagdo
discente e plano das aulas. Compreendido como um documento com contetido informacio-
nal relevante, sendo utilizado para a composi¢do de outros documentos relativos aos docentes
e discentes, tais como histdrico escolar e relatério de integralizagdo curricular. O Diario de
Classe Digital ¢ considerado parte integrante do patrimoénio documental da institui¢do, fato
que reforca a salvaguarda dessa heranca, sendo o repositério digital o instrumento para pre-
servagao, armazenamento e garantia de acesso deste.

Caracterizados como um local para armazenar documentos de maneira segura, para o
presente e, principalmente, para o futuro, os repositérios visam manté-los de modo perene.
Desta forma, o problema que norteia o desenvolvimento desta pesquisa é: pode-se conside-
rar a implementac¢do de um repositdrio digital como a ferramenta adequada para garantir o
armazenamento e proporcionar o acesso perpétuo aos documentos arquivisticos digitais de
carater permanente, em especifico o Diario de Classe Digital?

O objetivo geral desta pesquisa consiste em implementar de um repositério digital para
o Diario de Classe digital do Centro Universitario Franciscano, a fim de subsidiar o acesso,
o armazenamento e a preservagao digital do acervo. Os objetivos especificos sdo: apontar
politicas arquivisticas que perpassem o ciclo de vida para o Didrio de Classe; demonstrar o
processo de utilizagao do Didrio de Classe Digital da Unifra; definir Didrio de Classe Digital
enquanto documento arquivistico; descrever o processo de implementa¢édo do repositdrio
digital, a fim de acompanhar o desempenho deste para preservagao, acesso e armazenamento
do Didrio de Classe Digital; e finalmente, definir requisitos funcionais para um repositério
digital arquivistico confiavel para o Didrio de Classe.

Sendo o processo de produgio e utilizagao do Diario de Classe da UNIFRA todo em
meio digital, é correto julgar que os dados registrados estdo suscetiveis, podendo ser cor-
rompidos, alterados ou perdidos. Além da perda de integridade da informagao, ha também a
obsolescéncia tecnoldgica de hardware e software e a falta de uma politica arquivistica para os
documentos digitais, que por sua vez sdo os elementos que justificam este estudo.

Neste sentido, a pesquisa possibilita um estudo sobre preservacao digital e o desenvol-
vimento de um ambiente que assegure a preservagiao da documentagao de carater permanen-
te — Repositorio Digital. Para tanto, tem-se como pano de fundo a implementac¢ao de politicas
arquivisticas conjugadas as agdes para preserva¢ao e garantia de acessibilidade ao Diario de

Classe Digital no futuro.
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Referencial tedrico

Patrim6nio documental como parte do patriménio cultural

O termo patrimonio, em sua origem, remonta a ideia de heran¢a familiar, associado
a riqueza, aos bens, ou seja, com conotagdo econdmica. Ao longo do século XX, os enten-
dimentos de histéria e de cultura passaram por modificacdes que culminaram na revisdo e
compreensao dos bens caracterizados como patrimonio.

No Brasil, a Constitui¢ao Federal de 1988 estabelece a legislacao relativa ao Patrimonio
Cultural Brasileiro, bem como identifica os bens considerados como patriménio. Em seu tex-
to, salienta-se o artigo 216 como positivo, uma vez que neste ¢ mencionado explicitamente o
termo “documentos’, o que possibilitou enquadrar os acervos arquivisticos como Patrimdnio,
constituindo-se, desse modo, em Patrimdnio Documental.

Sob esta otica, o termo Patrimdnio, reservado por muito tempo apenas as pecas de
museus, sitios historicos, arqueolégicos, monumentos, entre outros, passa a ser vinculado
também aos documentos, sob uma nova perspectiva. Assim sendo, entende-se que a nogao de
Patrimonio Documental é algo recente e que seu conceito encontra-se ainda em construgao.

O Conselho Internacional de Arquivos (2010) aponta que os arquivos registram deci-
soes, agdes e memorias, constituindo-se de um patrimonio tnico e insubstituivel, transmitido
de uma gerac¢ao a outra. Nesse movimento, os acervos sao associados a categoria de patrimo-
nio, e passam a ser vistos como materiais cuja preservagao deve ser garantida em nome da
memoria da coletividade, seja local seja nacional.

Considerando que a funcio arquivistica de producio documental é responsavel pela
origem dos documentos, cabe a avaliagdo documental a responsabilidade de formar o Pa-
trimonio Documental. Neste sentido, Indolfo (2011) compreende que o processo de avalia-
¢do de documentos é o responsavel pela formagdo do patrimonio arquivistico, entendimento

compartilhado por Jardim.

Norteada por estes conceitos, a avalia¢io documental é acionada como o re-
curso técnico mais eficaz (na verdade, o tnico legitimado pela Arquivologia)
para a escolha de documentos ‘histdricos’ arquivisticos, passiveis de integrar
o patriménio documental de uma sociedade, em razdo da sua capacidade de
expressar a memoria desse grupo. (JARDIM, 1995, p. 6)

Neste sentido, Jardim (1995, p. 8) apresenta a memoria “como uma construgdo técni-

ca do arquivista, dado o seu poder de emitir valores norteadores do que se seleciona como
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patriménio”. Diante do exposto, pode-se compreender o arquivista como responsavel pela

formacao do patrimdnio arquivistico documental.

Gestao arquivistica de documentos digitais

Em primeiro lugar, é necessario dizer que a Gestao Arquivistica de Documentos Digi-
tais, ora intitulada Gestao Eletrdnica de Documentos ou ainda Gestdo Arquivistica de Docu-
mentos Eletronicos, surgiu como uma parte da TI, que busca, basicamente, proceder a gestao
de documentos. (FLORES, 2006)

No principio, a Gestao Eletronica de Documentos Arquivisticos (GED/A) era aborda-
da unicamente enquanto sistema, sob a dtica do GED, sendo confundida com o mesmo até
pouco tempo atras. Na abordagem do GED nao ha tratamento da informagao de forma arqui-
vistica, ou seja, ndo é incorporado o ciclo de vida dos documentos - produgao, tramitagéo,
uso, avalia¢do, arquivamento e destina¢do, nem sua relagdo organica.

Na sua concepc¢io, o Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) era um instru-
mento para disponibilizar a informacéao digitalizada e/ou documentos gerados em ambientes

eletronicos. Como afirma Kock (1998), mais recentemente, o0 GED:

Vem buscando incorporar os conceitos arquivisticos, evoluindo de um mero
software de digitalizagdo e acesso para tornar-se um instrumento de apoio
dentro de um sistema de gerenciamento de documentagio, seja ele eletronico
ou ndo. (KOCK, 1998 apud SANTOS, 2005, p. 17)

Com o passar dos anos, a crescente producao de documentos suscitou, nos profissio-
nais da informacao, uma preocupagao em como estes estavam sendo geridos enquanto do-
cumentos arquivisticos. Da mesma forma, a apreensdo também residia em como garantir o
acesso perene aos mesmos. Neste dmbito, buscando afastar-se do GED, um novo entendimen-
to acerca da GED/A passou a delinear-se, enraizado na perspectiva de gestdo sistémica do
documento arquivistico, ao realizar todas as operagdes técnicas da gestdo documental, desde
a produgdo até a destinagao final do documento. Sob este prisma, foi desenvolvido o e-ARQ

Brasil, que estabelece requisitos minimos para um SIGAD:

E um conjunto de procedimentos e operagdes técnicas, caracteristico do
sistema de gestdo arquivistica de documentos, processado por computador.
Pode compreender um software particular, um determinado niimero de sof-
twares integrados, adquiridos ou desenvolvidos por encomenda, ou uma
combinacio destes. O sucesso do SIGAD dependerd, fundamentalmente, da
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implementagdo prévia de um programa de gestdo arquivistica de documen-
tos. (CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS, 2011, p. 10, grifo do autor)

Compreende-se que a gestdo arquivistica de documentos digitais pode ser implemen-
tada com base nas prerrogativas do SIGAD. No que tange as caracteristicas que diferem SI-
GAD, de GED, estas consistem na relagdo organica dos documentos, concebidas no primeiro,
bem como na aplicagdo do ciclo de vida dos documentos, nem sempre abordado nos sistemas

de Gerenciamento Eletronico de Documentos.

Preservagao digital

Compreende-se que os documentos digitais, ao contrario dos documentos convencio-
nais, sdo extremamente instaveis, vulneraveis a interven¢ao humana, a obsolescéncia tecnologi-
ca e a degradacao do suporte. Desse modo, ao considerar o vertiginoso crescimento da produ-
¢do de documentos digitais na ultima década, a gestao arquivistica, juntamente com a preser-
vagao digital surgem como recurso para garantir o acesso a informacao gerada em meio digital.

Sob este enfoque, o documento arquivistico digital deve ser tratado dentro das mesmas
perspectivas do documento convencional, inserido em uma politica de gestao arquivistica.
Para Santos (2005), deve-se preservar a informacao e nao o suporte. Para Ferreira, a preser-

vagdo digital consiste:

Na capacidade de garantir que a informagao digital permanece acessivel e
com qualidades de autenticidade suficientes para que possa ser interpretada
no futuro recorrendo a uma plataforma tecnolédgica diferente da utilizada no
momento da sua criagdo. (FERREIRA, 2006, p. 20)

A Carta para Preservagdo do Patrimdnio Arquivistico Digital (2004) afirma que o de-
safio da preserva¢ao dos documentos arquivisticos digitais esta na garantia do acesso con-
tinuo a seus contetidos e funcionalidades, através de recursos tecnolégicos disponiveis na
época em que ocorrer a sua utilizago.

Na visao de Ferreira, (2006) onde cada vez mais organizagdes dependem da informa-
¢do digital que produzem, torna-se imperativa a implementacao de técnicas e de politicas
que visem garantir a perenidade e a acessibilidade a este tipo de informagao. Sendo assim, o
desafio da preservagdo dos documentos arquivisticos digitais é assegurar o acesso continuo

aos seus contetdos e funcionalidades através dos recursos tecnolégicos adequados.
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A fim de minimizar o impacto da obsolescéncia tecnoldgica, diversas estratégias foram
e, tém sido propostas ao longo dos tltimos anos para garantir o acesso a informagao digital.
Ferreira (2006, p. 32-45), em seu livro, apresenta as estratégias de preservac¢ao digital: preser-
vagdo de tecnologia; refrescamento; emulagdo; migragao/conversao; migragao para suportes
analégicos; atualizac;éo de versdes; conversio para formatos concorrentes; normalizacdo; en-
capsulamento; e finalmente, a Pedra de Rosetta digital.

Apesar da existéncia de diversas estratégias de preservacao digital, ndo se tem até o mo-
mento uma definigao da estratégia mais adequada a ser adotada. A decisdo sobre a estratégia

depende de virios fatores, desde o valor a ser investido, quanto ao tipo de acervo.

Repositoério digital

A ideia dos repositorios digitais para preserva¢ao dos documentos nao é recente, em-
bora os documentos produzidos digitalmente sejam um fato novo, se comparada com as
formas de registro anteriores. As institui¢des, como os arquivos, serviam como local para
armazenar e preservar documentos em suporte papel para as geragdes futuras. Mais recente-
mente, a producdo e a utilizagdo de documentos originalmente digitais, sem a materialidade
do suporte papel, ampliou o desafio para preservar estes documentos para futuras geragoes.

Sob esta otica, Arellano (2010) define repositorio digital como sendo as aplicagdes pro-
vedoras de dados que sdo destinadas ao gerenciamento de informagao e como vias alternati-
vas de comunicagéo cientifica.

Para cumprir seu objetivo de preservagio, acesso e armazenamento, o repositorio deve
ser concebido sob a perspectiva de um repositorio digital confiavel, ou seja, ter “como missao
oferecer a sua comunidade-alvo acesso confiavel e de longo prazo aos recursos digitais por ele
gerenciados, agora e no futuro”. (RLG/OCLC, 2002, p. 5 apud SAYAOQ, 2010, p. 81)

Para tanto, os repositorios digitais devem ter atributos em conformidade como o Mo-
delo de Referéncia OAIS - Open Archival Information System. Este modelo, segundo Sayao
(2010), estabelece terminologia e conceitos relevantes para o arquivamento digital; identifica
os componentes chave e processos inerentes a maioria das atividades de arquivo, e propde um
modelo de informacao para objeto digitais e seus metadados associados.

Thomaz e Soares (2004) destacam o modelo OAIS como a proposta mais promissora
para padronizagdo de um sistema de arquivamento dedicado a preservagao e acesso a infor-

magao digital por longo prazo.
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Metodologia

A pesquisa proposta neste trabalho é de natureza aplicada, pois visa gerar conhecimen-
to para aplicagdo pratica e objetiva a solu¢ao de um problema especifico. Quanto a forma de
abordagem do problema, é uma pesquisa qualitativa, uma vez que nao requer o uso de méto-
dos e técnicas estatisticas e pelo seu cardter descritivo.

No que tange aos seus objetivos, a pesquisa é descritiva, pois visa descrever as caracte-
risticas de um determinado fendmeno. Com relagdo aos procedimentos técnicos, é conside-
rada um estudo de caso, visto que envolve o estudo profundo e exaustivo de um objeto, com
vista a conhecé-lo detalhadamente. O foco deste trabalho, isto é, o objeto de estudo, resume-
se ao Diario de Classe Digital, integrante do patrimonio documental do Centro Universitario
Franciscano, com vistas a subsidiar seu armazenamento, acesso e preservagao por meio de um
repositorio digital para armazenamento deste.

As etapas previstas para o desenvolvimento da proposta de pesquisa consistem na ela-
borac¢ao da revisdo de literatura; coleta de informagoes sobre o Didrio de Classe e o contexto
em que se da a produgao, utiliza¢ao e destinagdo; identificacdo do Didrio de Classe Digital
enquanto documento arquivistico. A seguir sera realizada a implementac¢ao de um reposité-
rio digital para armazenamento do Diério de Classe e a defini¢ao de recomendagdes para um
repositorio digital arquivistico confidvel para o Diario de Classe.

A coleta de dados deu-se através de um levantamento de tipologia documental, bem
como da observacdo e da analise documental. O levantamento buscou obter as tipologias
documentais resultantes das atividades e fun¢des da UNIFRA para fins de classificagdo e
avaliacio documental. A observacio realizou-se no ambito da Prd-reitoria de Graduagio e
suas unidades diretivas. Observou-se também a Divisao Especial de Registro e Controle Aca-
démico, a fim de compreender os contextos de produgcao, utilizagdo e destinagdo do Diario
de Classe. Para a analise documental foram utilizados documentos como manuais do sistema
académico Assys, regimento e estatuto da instituigdo. Ademais, buscou-se normas e leis que
tratassem do objeto de estudo, bem como trabalhos académicos relacionados ao tema.

Os dados coletados foram reunidos, analisados e discutidos teoricamente com base na
fundamentacio tedrica. Para a sistematizacao dos resultados e elaboragdo do trabalho textual
foi utilizado o editor de textos Microsoft Word. Os dados analisados serdo apresentados em

forma de dissertacdo de mestrado.
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Resultados

Como resultado parcial de pesquisa, apresenta-se as politicas arquivisticas para o Dia-
rio de Classe, no que tange o contexto de produgcao, utilizagdo e destinagdo deste, bem como

o Didrio de Classe Digital enquanto documento arquivistico.

Politicas arquivisticas para o Diario de Classe

Contexto de produgao e utilizagdo do Diario de Classe

O Centro Universitario Franciscano nao possui um sistema de gestdo documental que
permita gerir a documentagao do seu acervo institucional. Nao ha, portanto, politicas que abor-
dam as fungdes arquivisticas, definidas por Couture, Martineau e Ducharme (1999, p. 58) como:
“producio, avaliacdo, aquisicdo, classificacdo, descrigdo, conservacio e difusio” Dessa forma,
para a implementacao de politicas arquivisticas para o Diario de Classe, deve-se, num primeiro
momento, como resultado do processo de classificagao, propor um plano de classificagao docu-
mental, com o sentido de representar a estrutura hierarquica da organizagao.

Com isso, a classificagao permitira dar visibilidade as fun¢des e as atividades do or-
ganismo produtor, deixando claras as ligagdes entre os documentos. Neste sentido, Heredia
Herrera (1993) refere-se a classificacdo como um trabalho intelectual que estabelece classes,
ao separar ou dividir um conjunto de elementos, que integrados formam parte de um todo.

Considerando que a UNIFRA néo possui um sistema de gestdo documental, a elabora-
¢ao do plano de classificagdo desenvolveu-se com a utilizagdo de uma visdo maximalista para
defini¢ao do conjunto documental - Fundo, e do nivel de classificagdo — Grupo. Em contra-
partida, buscou-se segmentar apenas os niveis de classificagdo subgrupo e classe identificados
com as fungdes e as atividades do Centro Universitario Franciscano, no que diz respeito ao
tipo documental Diario de Classe.

Em relagao ao fundo de arquivo, Duchein (1986, p. 20 apud SOUSA, 2008, p. 123-124)
estabeleceu critérios para defini¢ao do organismo produtor de fundo, sendo eles: denomi-
nagao e existéncia juridica préprias, resultantes de um ato; atribuigdes especificas e estaveis,
legitimadas por um texto dotado de valor legal; posi¢do hierdrquica administrativa definida
com exatiddo; ter um chefe, em pleno gozo de poder decisério para determinados assuntos;
organizacdo interna, conhecida e fixada em organograma.

Levando-se em conta os critérios defendidos por Duchein, propde-se como fundo a
institui¢do UNIFRA. Logo, o Fundo UNIFRA, no que concerne sua divisao, sera fixado pelo
principio norteador orgénico estrutural, conforme defende Bellotto (2005). Isso significa que

a primeira divisdo do fundo, denominada Grupo, contemplara a estrutura organizacional da
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instituicao. Do mesmo modo que a divisao do Fundo, a subdivisdo do Grupo, chamada Sub-
grupo, seguira a estrutura organica institucional. Assim, tem-se como proposta para grupos
do Fundo UNIFRA: Conselho Universitdrio - CONSUN; Reitoria; Pro-reitoria de Adminis-
tracdo — PROAD; Pro-reitoria de Graduacdo - PROGRAD:; Pro-reitoria de Pos-Graduagio,
Pesquisa e Extensdo - PRPGPE.

Tendo como objetivo apontar a classificagdo voltada apenas ao tipo documental Didrio
de Classe, procurou-se apresentar a subdivisdo do Grupo PROGRAD, uma vez que a produ-
¢do deste tipo documental da-se no ambito das atividades e fun¢oes dessa Pro-reitoria. Assim,
propos-se os seguintes subgrupos: Unidade de EAD; Unidade de Ensino; UnidadeAcadémi-
co-administrativa.

Neste ultimo subgrupo encontram-se as fungdes, pela qual o Didrio de Classe é pro-
duzido, dispostas em classes, sendo a primeira destas a atividade produtora do documento:
Registro e Controle Académico;Selecao e Ingresso de Estudantes; Planejamento Académico.

Tanto o fundo, quanto suas divisdes e subdivisdes, conforme destaca Bellotto (2005, p.
152), sao na verdade, nomes que correspondem ao drgao maior e suas subordinagdes. Neste
sentido, a elaboragdo das classes e subclasses caracterizam-se como o trabalho intelectual
desenvolvido pelo arquivista, visto que representa as fun¢des desempenhadas pela institui¢ao.

Com o objetivo de apresentar o contexto no qual o Didrio de Classe ¢ produzido, apre-
senta-se a subdivisdo da Classe Registro e Controle Académico, nas seguintes subclasses: Atos
legais e normativos; Controle da vida académica; Controle de resultados académicos; Expedi-
¢do da documentagao académica; Expedicao, emissdo e registro de diplomas; Planejamento e
coordenac¢ao de matriculas; Registro de matriz e componente curricular.

Cabe destacar que a produgdo do Diario de Classe da-se na subclasse Controle de Re-
sultados Académicos, conforme destacado acima.

A distribuicao das classes e subclasses nos grupos e subgrupos do Fundo Unifra foi
resultado da observacdo indireta das unidades, bem como da analise do regimento e estatuto
da instituicao, o que possibilitou apontar as fungdes e atividades dos setores, identificando os
responsaveis pela produ¢ao do Didrio de Classe. Como resultado deste processo, obteve-se a

classificacdo documental materializada no instrumento plano de classificac¢éo.

Contexto para destinagao do Diario de Classe

Conforme explicitado, o Centro Universitario Franciscano nao possui sistema de ges-
tdo documental. Neste sentido, deve-se indicar politicas de avaliagdo que estabelecam a desti-
nagao apropriada para o Diario de Classe, definindo prazos de guarda, de acordo com o ciclo

de vida documental e o valor que o mesmo possui para a instituicao.

Acesso e preservagdo do patriménio arquivistico documental 411



Hernandez Olivera e Moro Cabero (2002) afirmam que o processo de avalia¢ao docu-
mental se constitui por um conjunto de agdes e etapas mutuamente relacionadas que fazem
parte de um processo maior, a gestdo de documentos, e esta delimitado pelo contexto juridi-
co e organizacional onde sera aplicada. Neste contexto, a avaliagdo documental consiste em
identificar valores e definir prazos de guarda para os documentos de arquivo.

Neste sentido, para defini¢ao do prazo de guarda do Didrio de Classe, deve-se estabele-
cer o valor que este possui para a UNIFRA. Paes (2005, p. 105) observa que o valor do docu-
mento ¢é determinado em funcdo de todas as suas possiveis finalidades e também do tempo de
vigéncia dessas finalidades. Assim sendo, entende-se que o Diario de Classe é caracterizado
como um documento de valor secundario e com valor informativo.

Esta defini¢ao justifica-se pelo fato de que a instituicdo, desde sua fundagdo hé apro-
ximadamente seis décadas, mantém os didrios de classe preservados e conservados, uma vez
que sdo utilizados para emissdo de documentos, como segunda via de histérico escolar.

Identificado, neste estudo, como documento de valor secundario, com cunho informa-
tivo, o Didrio de Classe pode ser compreendido como um documento de guarda permanente.
Assim sendo, para ratificar tal defini¢ao cabe elencar a legislagdo pertinente, bem como reco-
mendagdes que perpassem o ciclo de vida do documento.

A Lei Federal n.° 8.159 apresenta em seu terceiro capitulo, artigo 12, “os arquivos priva-
dos podem ser identificados pelo Poder Publico como de interesse publico e social, desde que
sejam considerados como conjuntos de fontes relevantes para a histéria e desenvolvimento
cientifico nacional”. (BRASIL, 1991)

Sob este prisma, a Portaria n. 255, de 20 de dezembro de 1990, da Secretaria Nacio-
nal de Educagdo Superior (SENESu), do Ministério da Educagdo (MEC), apresenta em seu
conteudo: “o arquivo escolar das instituicdes de ensino devidamente autorizadas pelo poder
publico, constitui patrimonio da unido”. Neste sentido, os documentos produzidos no ambito
das institui¢oes privadas sdo considerados um bem publico. A Portaria prevé no artigo 6°, o
arquivamento e a guarda perpétua dos Documentos referentes ao exercicio do magistério nos
cursos da IES, incluidos, neste ultimo, os didrios de classe.

Com base na legisla¢ao apresentada, ratifica-se o entendimento prévio que identificava
o Diario de Classe com um documento de guarda permanente. No entanto, ha outro juizo que
aponta o Didrio como documento que deve ser eliminado apds término de sua vigéncia. No
instrumento avaliativo elaborado pelo Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo' (SIGA)
para as IFES, o Diario de Classe é denominado como “Registro de conteudo programatico

ministrado, rendimento e frequéncia (125.33)”. Conforme destinagdo proposta, o Diario de

1 Disponivel em: <http://www.siga.arquivonacional.gov.br>. Acesso em: 12 mar. 2012.
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Classe possui prazo de guarda de 10 (dez) anos na Fase Corrente e 10 (dez) anos na Fase In-
termedidria, podendo ser eliminado depois de cumprido seu prazo de guarda.

Assim sendo, seguindo o disposto na Tabela do SIGA, propde-se prazo de guarda para
o Didrio de Classe de 10 (dez) anos, na Fase Corrente. Ap6s cumprido o prazo de guarda na
Fase Corrente, o documento serd transferido para o arquivo intermedidrio, onde sera man-
tido por 10 (dez) anos na Fase Intermediaria. Como destinagéo final, propde-se guarda per-
manente. Assim, depois de cumprida sua vigéncia, o documento sera recolhido ao Arquivo
Permanente, pois possui valor secundério, de cunho informativo.

Embora tendo o instrumento do SIGA como referéncia, a proposta para o ciclo de vida
do Diario de Classe diverge da Tabela do SIGA, no que concerne a identificacao do valor
secundario do documento. Para Couture, (2002, apud CAVALCANTE; MAKHLOUF, 2008)
o arquivista pode desenvolver critérios de avaliacao inspirados nas especificidades institu-
cionais do organismo produtor dos documentos. Sob esta 6tica, entende-se que o Diario de

Classe ¢ um documento de guarda permanente.

O Diario de Classe digital

O Diario de Classe Digital na Unifra

A fim de apontar o Diario de Classe Digital enquanto documento arquivistico, busca-
se em um primeiro momento, identificar e descrever como este é produzido.

Sousa (2008) defende a necessidade de apontar o contexto em que ocorre a produgdo
dos documentos, indicando quem o criou, onde e quando isso se deu, por que foi produzido
(quais foram as etapas e tramites necessarios). Assim sendo, o contexto de proveniéncia do
Diario de Classe da-se na Divisdo Especial de Registro e Controle Académico (DERCA), 6r-
gao de apoio administrativo do Centro Universitario Franciscano, vinculado a PROGRAD.

Atualmente os registros de frequéncia as aulas, de avaliagoes (notas) e do conteitdo mi-
nistrado da-se totalmente em meio digital, por intermédio do Sistema académico do Centro
Universitario Franciscano, denominado Assys. No entanto, este processo nem sempre deu-se
dessa forma. O Diario de Classe era produzido em suporte papel até o ano de 2009, sendo ne-
cessdria, para fins de registro, a entrega deste assinado pelo docente responsavel pela discipli-
na. A entrega ocorria ao fim do periodo corresponde ao semestre letivo da mesma, conforme
calendario académico, na DERCA.

Até o ano de 2009, o Assys, no que tange o Diario de Classe, era utilizado apenas para o
registro das notas, o que possibilitava registrar no Sistema académico a situagao dos discentes

- aprovado ou reprovado - e a visualiza¢cdo do desempenho académico por parte destes. Por
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outro lado, o registro do contetido ministrado, bem como de frequéncia as aulas dava-se por
meio do suporte papel, em formuldrio apropriado.

A fim de tornar o registro de notas via sistema uma representagdo do Didrio de Classe
em suporte papel, bem como potencializar o processo de controle e registro académico, bus-
cou-se a inser¢do de novas funcionalidades no Assys. Assim, a partir de 2010 foram acrescidas
as fungodes para registro de frequéncia as aulas e registro do conteudo ministrado (plano de
aula), de modo que estes dados formassem um unico registro digital.

Contudo, os lancamentos destas informagdes permaneceram separados, ou seja, na
funcao de registro de notas nao foram acrescentadas as funcionalidades de registro de frequ-
éncia e do contetido ministrado. Na pratica, o docente deve acessar moédulos distintos para
registrar notas, frequéncias e plano de aulas.

A produgdo do Diario de Classe inicia-se com a gera¢ao das turmas, imediatamente
apos a confirmacéo da oferta de disciplinas, matricula dos discentes nas turmas e inicio do se-
mestre letivo. Os acessos aos mddulos de registro sdo liberados aos docentes no primeiro dia
letivo do semestre. A partir disso, os registros efetuados sao armazenados no Assys, podendo
ser acessados pelos discentes no Portal Alunonet.?

O preenchimento do Didrio de Classe é realizado na ferramenta de apoio aos docentes
e funciondrios da Instituicdo, o Portal Web Unifranet. Neste ambiente, o docente tem, no
espago “Minhas turmas’, a possibilidade de, entre outras fungoes, digitar faltas, digitar notas
e planos/aulas. Cabe destacar que o professor sé podera visualizar as disciplinas que estdo
vinculadas ao seu nome.

O docente, para langar os registros do Diario de Classe, deve clicar em uma das fun-
goes: “Digitar Faltas™; “Digitar Notas” e “Planos / Aulas”. A seguir, seleciona um dos periodos
letivos que se encontra ativo para langamento, escolhe a disciplina e a turma que ira lancar os
registros.

Apds a permissdo de acesso aos mddulos de registro e depois de ter registrado todas as
informacgdes referentes a atividade docente, como a digita¢ao do plano de aula, frequéncia e
notas — parcial e final - o docente deve fazer a entrega do Didrio de Classe no Assys. Este even-
to deve respeitar o prazo de encerramento do semestre letivo — prazo final para digitagdo das
informagdes. Uma vez encerrando-se o prazo para entrega, o acesso aos modulos de registro
¢ bloqueado, obrigando o docente a dirigir-se 8 DERCA para que possa efetuar a entrega do

Diario de Classe Digital.

2 Osalunos podem acompanhar a frequéncia e os resultados das avaliagdes parciais e a avaliagio final, bem como o plano das
aulas neste ambiente/portal.
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Cabe destacar que o médulo para entrega do Didrio ndo é um espago para langamento
de registros, mas para conferéncia das informagoes registradas, bem como para encerrar o
Diario de Classe formalmente. Cumprida esta etapa, o processo de produ¢ao do documento
¢ concluido. Compreende-se que ao término do processo, o sistema deveria gerar um docu-
mento com todas as informagdes do Diario de Classe. Contudo, ndo ha geragao de um docu-
mento que contemple as informagdes oriundas da atividade docente.

A luz do exposto, pode-se afirmar que a produgio do Diério de Classe deve ser proje-

tada sob o viés arquivistico:

A Arquivologia melhora nosso entendimento dos aspectos documentais da
interagdo humana, ajuda os documentos a desempenhar seu papel nesta inte-
rago, traz, avalia e ajuda a manter a ligacdo ente os documentos e processos
de trabalho, fornecendo as bases para o estabelecimento dos requisitos fun-
cionais para sistemas de conservag¢do, manutencio e uso de arquivos e docu-
mentos, além da fundamentagdo para uma politica de avaliacdo, controle e
recuperagdo de documentos eficiente e efetiva. (THOMASSEM, 2006, p. 14)

Por fim, identificou-se que para comprovar os registros efetuados no @mbito do Didrio
de Classe, deve-se imprimir o Caderno de Chamada preenchido (controle de frequéncia) e
a tela de visualizagdo da base de dados do registro de notas e frequéncia - op¢ao “Entregar
Caderno”. Conclui-se que estas sdo as informagdes que o sistema disponibiliza para compro-

vagdo das atividades discentes e docentes, no que tange a consulta e pesquisa.

O Diario de Classe Digital enquanto documento arquivistico

Com base em um levantamento tedrico e na exposi¢ao do processo de produgao ja rea-
lizado, busca-se identificar se o Didrio de Classe Digital possui prerrogativas que possibilitem
defini-lo enquanto documento arquivistico.

Para tanto, primeiramente faz-se necessario apontar conceitos que norteiam o docu-
mento arquivistico digital. Neste sentido, o conceito de documento, segundo o Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica, é a “unidade de registro de informagdes, qualquer
que seja o formato ou o suporte”. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 73)

O Glossario da CTDE considera documento arquivistico “como o documento pro-
duzido (elaborado ou recebido), no curso de uma atividade pratica, como instrumento ou
resultado de tal atividade, e retido para acao ou referéncia”. (CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOS, 2010, p. 12) Ja, documento digital é “a informacao registrada, codificada em
digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional”. (CONSELHO
NACIONAL DE ARQUIVOS, 2010, p. 13)
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Considerando os conceitos acerca de documento, documento arquivistico e documen-
to digital, o Glossario da CTDE define documento arquivistico digital como o “documento
digital reconhecido e tratado como um documento arquivistico”. (CONSELHO NACIONAL
DE ARQUIVOS, 2010, p. 12) Rocha (2012)° entende que o documento arquivistico digital é o
registro das atividades de uma instituigao ou pessoa, codificado em digitos binarios, acessivel
e interpretavel por meio de sistema computacional, que ¢ retido para a¢ao ou referéncia.

Segundo o Projeto InterPARES 3, (apud RONDINELLI, 2012)* para ser considerado
documento arquivistico, uma entidade digital tem que apresentar, necessariamente, cinco
caracteristicas, a saber: conteudo estdvel e forma fixa, envolvimento em uma agéo, vinculo
arquivistico, cinco pessoas e cinco contextos.

Ainda no que diz respeito a questao terminolégica do documento arquivistico digital, é
relevante apontar os conceitos de documento arquivistico digital armazenado e manifestado.
Neste sentido, sob o viés do Projeto InterPARES 2, Rocha (2010)° identifica o documento
armazenado como objeto digital, alocado em um sistema de armazenamento em midia digi-
tal, que é gerido como um documento arquivistico. Ja, documento manifestado consiste na
visualizagdo ou materializagdo de um documento arquivistico digital, de dados e/ou de um ou
mais componentes digitais sob uma forma adequada para apresentagao.

Em sintese, pode-se considerar que na forma armazenada, as informagoes e os dados,
leia-se objeto digital, encontram-se armazenados em uma base de dados. J4, na forma mani-
festada, as informacdes e os dados armazenados na base de dados sdo apresentados na forma
de um documento, preferencialmente com forma fixa e contetido estavel.

Compreendidos os conceitos norteadores da pesquisa, no que tange documento, do-
cumento arquivistico, documento digital e documento arquivistico digital, pode-se a partir
disso, analisar o Diario de Classe da UNIFRA.

Assim sendo, conforme identificou-se anteriormente, ndo ha geragao de um documen-
to ou de um relatério da base de dados que represente os registros langados no decorrer do
processo de produgao do Didrio de Classe Digital, nem ao término e/ou entrega deste. Logo,
pode-se afirmar que o Diério de Classe da instituicdo ndo possui forma fixa e conteudo esta-

vel, sendo identificado como um documento digital em forma armazenada.

3 Tabralho- Documentos arquivisticos digitais produzidos e mantidos em ambientes conectados, apresentado por Rocha na
plénaria do IV Congresso Nacional de Arquivologia.

4 Tabralho- As tradicionais disciplinas arquivisticas, como paleografia e diplomatica, e suas modernas possibilidades e trans-
formagdes com a web, apresentado por Rosely Curi Rondinelli na plendria doV Congresso Nacional de Arquivologia.

5  Tabralho- A contribuigdo do Projeto InterPARES nas discussdes sobre documento arquivistico digital, apresentado por
Rocha ao V Congresso Nacional de Arquivologia.
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Neste sentido, Rondinelli (2012) compreende que os objetos digitais sem forma fixa
e conteudo estavel siao considerados documentos arquivisticos em potencial. Deste modo,
buscou-se realizar alteragdes no Assys, a fim de que este possa ser reconhecido como um
documento arquivistico.

A primeira intervengéo realizou-se na consulta a base de dados do registro de notas
e frequéncia, uma vez que para consultar as informagoes do Didrio de Classe era necessario
desfazer a entrega do Diario de Classe. Este procedimento também permitia ao usudrio ter
acesso aos modulos para registro de frequéncia e notas, expondo a integridade, confiabilida-
de e autenticidade da informagdo, bem como do documento. Destaca-se que a consulta ao
Diario de Classe entregue pode ser realizada pelos técnicos administrativos da DERCA, a
qualquer tempo, e pelo docente responsavel pela disciplina enquanto o periodo letivo encon-
tra-se ativo.

Diante do exposto, propos-se que o acesso ao ambiente para a consulta esteja disponi-
vel sem a necessidade de desfazer a entrega do Didrio de Classe, contribuindo para a integri-
dade da informagao e do processo.

Concluida esta etapa, coube propor a geragao de um documento com as informagoes
de registro de frequéncia, notas e plano de aulas pautado nas caracteristicas de forma fixa e
conteudo estavel, sendo apresentado na forma manifestada, uma vez que o sistema possibilita
apenas consulta a base de dados. Rondinelli, (2005, p. 56) ao abordar sobre objetos digitais
armazenados em base de dados, salienta que “dados contidos em bases de dados dinamicas,
isto é, que mudam constantemente, ndo podem ser considerados documentos arquivisticos”
A autora complementa que esses dados teriam que ser reunidos, tendo seu contetido devida-
mente articulado e fixado num suporte.

Assim sendo, buscou-se intermediar junto a Unidade de TI, a geragdo do Didrio de
Classe em um formato de padrio aberto, preferencialmente PDF/A, com os atributos e carac-
teristicas de um documento arquivistico.

Ademais, procurou-se agrupar as informagdes consideradas essenciais para atender
aos preceitos arquivisticos e as necessidades da institui¢do, com o apoio dos colaboradores da
DERCA, a fim de delimitar os elementos que devem constar no documento Diario de Clas-
se, sendo eles: logotipo e identidade visual da Institui¢ao; curso; disciplina; periodo letivo;
turma; carga hordria; nimero de créditos; docente; data e hora da entrega; IP da maquina;
situagdo da turma (ativa ou encerrada); estagios de elaboragdo do documento (versao provi-
soria ou definitiva); dados discentes (nome e matricula do aluno, faltas, notas da primeira e
segunda avalia¢do, média parcial, nota exame, média final e situa¢ao — aprovado/reprovado/

reprovado por frequéncia); horarios da turma; quadro com resumo de faltas e contetdo lecio-
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nado, além da reserva de um espaco no rodapé do documento para insercéo da autentica¢do
digital, tecnologia que serd implementada na Instituicao.

Por fim, para apontar o Diario de Classe enquanto documento arquivistico, deve-se
levar em conta as cinco caracteristicas do documento arquivistico: conteudo estavel e forma
fixa, envolvimento em uma acao, vinculo arquivistico, cinco pessoas e cinco contextos.

Em relagdo ao contetdo estavel e forma fixa, entende-se que as alteragdes realizadas
no Sistema Académico atendem a este conceito. No que tange o envolvimento em uma agéo,
compreende-se que o Didrio de Classe é produzido em razdo do controle de frequéncias e
notas, requisitos para avaliacdo do desempenho académico.

O vinculo arquivistico consiste na relagao orgénica com os demais documentos. No
caso da UNIFRA, os documentos que possuem relagdo organica com o Didrio de Classe sdo
os Processos de exercicio domiciliar, abono de frequéncia e integralizagao curricular, bem
como o Histérico Escolar, que ¢ alimentado pelos registros do Diario de Classe. Como o Assys
apresenta algumas limitagcdes, como captura e vinculagdo de documentos, propde-se uma
reconfiguragdo deste, assim como a proposi¢do de metadados com vistas a identificar explici-
tamente a relagdo orgénica existente no Diario de Classe.

Considerando as cinco pessoas envolvidas na produ¢io de um documento eletrénico,
tém-se para o Didrio de Classe as seguintes: autor (docente da turma/disciplina); redator (do-
cente da turma/disciplina); destinatario (DERCA); produtor (DERCA/UNIFRA); originador
(docente da turma/disciplina). Ja, com rela¢éo aos contextos do documento arquivistico, estes
sdo: juridico-administrativo;® de proveniéncia;” de procedimentos;® documental;’ tecnoldgi-
co."’

A luz do que foi apresentado até o momento, conclui-se que o Didrio de Classe Digital
pode ser definido enquanto documento arquivistico digital, uma vez que é gerado em for-
mato .pdf, sendo apresentado em sua forma manifestada, com conteudo estavel e forma fixa.
Assim sendo, entende-se que a Instituigdo tem um dos elementos necessarios para garantia

de acesso e preservacdo de seu patrimdnio documental. Todavia, para assegurar a salvaguarda

6 O Centro Universitario Franciscano, mantido pela Sociedade Caritativa e Literaria Sdo Francisco de Assis — Zona Norte
(SCALIFRA), foi recredenciada pela Portaria n.° 541, de 09 de maio de 2011, do Ministro da Educagao, publicada no Didrio
Oficial da Unido, de 10 de maio de 2011.

7 A Divisao Especial de Registro e Controle Académico - DERCA, é um 6rgao de apoio administrativo da UNIFRA, vincu-
lado & Pré-Reitoria de Graduagdo - PROGRAD.

A produgao do Didrio de Classe Digital abrange o registro do plano de aulas, frequéncias através do Unifranet.

Fundo: UNIFRA; Grupo: Pré-Reitoria de Graduagao; Subgrupo: Unidade Académico-administrativa; Classe: Registro e
controle académico; Subclasse: Controle da vida académica.

10  Os dados sio mantidos na base de dados do Sistema Académico, em tabelas do SGBD.
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deste, compreende-se que o Repositdrio Digital configura-se no outro componente que con-

tribuira para acesso e preserva¢ao do Didrio de Classe Digital.

Consideragoes finais

Com o objetivo de implementar um repositdrio digital para o Didrio de Classe Digital
do Centro Universitario Franciscano, a fim de subsidiar o acesso, armazenamento e a pre-
servacao digital do acervo, esta pesquisa, considerando os resultados parciais atingidos até o
presente momento, permite identificar que toda e qualquer intervencao a ser feita em docu-
mentos digitais, deve impreterivelmente ser precedida de politicas arquivisticas.

Foco desta pesquisa, o Didrio de Classe ¢ o documento que contém as informagdes re-
ferentes aos registros de frequéncia as aulas, de avaliagdes (notas) e do contetido ministrado.
De carater unico, este documento constitui-se como patriménio arquivistico da institui¢ao.

A proposi¢do de politicas arquivisticas que perpassam o ciclo de vida do Diario de
Classe, possibilitou apresentar, num primeiro momento, a estrutura de classificagao docu-
mental relacionada com as atividades e fun¢oes que resultam na produ¢ao do Diario de Clas-
se. Empiricamente compreendido como patrimonio da instituicao, o Didrio de Classe, por
meio da aplica¢do da fungdo arquivistica de avaliacdo documental, pdde enfim, ratificar este
entendimento, uma vez que teve como destinagdo a guarda permanente.

A identificagdo do processo de produc¢ao do Didrio de Classe, em conjunto com o le-
vantamento tedrico, permitiu apontar as alteragdes necessarias para identificar o Didrio de
Classe enquanto documento arquivistico. Com isso, foi possivel gerar o Diario de Classe em
formato .pdf, apresentado em sua forma manifestada, com contetdo estavel e forma fixa.

Por fim, destaca-se que a pesquisa encontra-se na fase de implementacao do reposi-
torio digital e na defini¢ao das recomendag¢bes para um repositorio digital confiavel para o
Diario de Classe. Sendo este tltimo, o produto resultante do Mestrado Profissional. Estima-se

que a defesa da dissertagdo ocorra no inicio do segundo semestre do ano corrente.
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