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RESUMO

Aborda conceitos e sua representagdo na Arquivologia a partir de consideracées
sobre a evolugdo histérica dos termos. Trés tipos de documentos sdo
reconhecidos: tipo diplomatico, tipo juridico e, tipo documental. Considera-se
necessaria uma precisa nomenclatura para distinguir as unidades documentais
semelhantes, e a elas dar nome para sua representagdo. Reflete sobre o tipo
documental na bibliografia, as diferencas metodoldgicas e sobre o tipo
documental, forma e unidade documental.

PALAVRAS-CHAVE: Arquivologia. Anélise documental. Descricdo arquivistica.
Tipologia documental.

RESUMEN

Aborda conceptos y su representacién en la Archivistica, a partir de
consideraciones acerca de la evolucion histérica de los términos. Tres tipos de
documentos son reconocidos: tipo diplomético, tipo juridico, tipo documental.
Considera que es necesaria una precisa nomenclatura para distinguir las
unidades documentales semejantes y darles nombre para su representacion.
Reflecte sobre: el tipo documental en la bibliografia: las diferencias
metodoldgicas; y sobre lo tipo documental, forma y unidad documental.

PALABRAS-CLAVE: Archivistica. Andlisis documental. Descripcién archivistica.
Tipologia documental.
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[...] o interesse pela tipologia documental ultrapassa o
ponto de uma fixacdo terminoldgica, de preciosismo
profissional definitdrio porque o préprio tipo leva consigo,
em razdo de seu préprio escopo e formas, a manifestacdo
da informacg&o que convém.

Vicenta Cortés Alonso

1 INTRODUCAO

do nos separam as palavras, mas os conceitos que estas representam.*
Como tantos outros termos, na Arquivologia, “tipo” € um termo
comum que significa: modelo, referéncia. E um termo de uso
frequentissimo, sobretudo na Arquivologia espanhola, bastante ligada, em suas raizes, a
Diplomatica.

Utilizamos tipo para diferenciar e, ao mesmo tempo, reconhecer a semelhanca
tanto dos Arquivos, quanto dos documentos de arquivo e, dentro desses, para
especificar as unidades documentais e alguns agrupamentos documentais. Tipo de
Arquivo, tipos de documentos, tipos de séries, tipos de fundos. Nem todos necessitam,
para sua analise, da mesma metodologia. Nem mesmo quando vinculamos o tipo aos
documentos a metodologia serd a mesma. Verificaremos isso quando fizermos referéncia
ao tipo diplomatico, ao tipo juridico e ao tipo documental.

Além do uso habitual entre os arquivistas, existe uma abundante bibliografia a
respeito do termo e seu conceito (Manuel Vazquez, Vicenta Cortés Alonso, Antonia
Heredia, Grupo de Arquivistas Municipais de Madrid, Heloisa Liberalli Bellotto, Luciana
Duranti etc.), porém ainda sdo mais abundantes as colaboracdes sobre a aplicacdo de
sua analise. Dos estudos, entre outros, de José J. Real, de F. Pino Rebolledo, de Carmen
Cayetano, de Mariano Garcia Ruipérez, do grupo de arquivistas municipais de Madrid,

foram obtidas muitas sugestdes para reflexdo.

4 Antonia Heredia Herrera tem um estilo de redacdo marcante. Seus textos costumam ser redigidos em
tom personalista e impregnados por sua origem espanhola, no que diz respeito a expressdes e
coloquialismos. Nesta tradugdo, optou-se por preservar essa esséncia discursiva, assim como alguns
espanholismos caracteristicos. Apenas foram realizados ajustes relativos as regras gramaticais do
portugués ou sentido semantico, quando necessérios, de modo a ndo comprometer a compreenséo do
leitor. Observa-se, igualmente, que nem sempre foi possivel adequar as referéncias presentes no original
a norma ABNT. Por vezes, sdo mencionados autores ou feitas citagdes com informagdes sobre data,
paginas e edicdo incompletas, que ndo foram possiveis recuperar (N.T.).
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Para meu propdsito, vou me restringir ao tipo relativo aos documentos, que tem
mais de uma acepcio. E diferente falar sobre tipo diplomatico ou tipologia diplomatica,
tipo juridico ou tipologia juridica e tipo documental ou tipologia documental. Todos
estes trés casos necessitam de sua respectiva anéalise documental.

Ndo ha davida de que, em determinadas ocasides, identificamos a anélise
documental com a descricdo, confundindo a parte com o todo. Nem sequer, as vezes,
estabelecemos a relacdo exata entre uma e outra. Assim, em um programa para a
formacdo de arquivistas, estudava-se a descricdo arquivistica seguida da anélise
documental, quando esta Ultima ndo é nada mais do que a introducéo para a primeira.

Ao relacionar e diferenciar anélise documental de descrigdo arquivistica, ndo se
deve esquecer que uma coisa é o nome do tipo documental (consulta, expediente de
obra, carta etc.), que ndo pretende representar somente a unidade documental, e outra
coisa sdo os titulos/nomes das unidades documentais que precisam, além do nome do
tipo documental, de outros dados complementares para a sua exata representacéo
(consulta del Consejo de Indias proponiendo virrey para Nueva Espana; expediente de
obra del complejo deportivo de Guadalajara, carta de Santiago Carrillo a Fulano sobre...).

N3o faltam ocasides nas quais se atribuiu ao tipo documental a designacédo de
classe, quando classe supde categoria e tipo documental ndo, sem prejuizo do fato deste
servir para nomear alguma categoria documental, como no caso da série.

A bibliografia sobre o assunto também fornece abordagens diferentes. Nao ha
unanimidade em considerar o tipo documental como uma caracteristica externa ou
interna do documento. Apesar de esta questdo ser aprofundada posteriormente, neste
momento podemos dizer que, ao aplicar a ISAD(G), comecamos a deixar de lado a
referida percepgdo por ndo a considerar exata.

Algumas das numerosas definicdes difundidas tendem a identificar o tipo
documental com a unidade documental (tipo documental = unidade documental) e
outras o relacionam com a disposicdo externa e a formulacdo interna, que permitem
reconhecer unidades documentais semelhantes. A principio, é dificil admitir que o tipo

seja uma unidade documental, quando o primeiro nada mais € que uma caracteristica
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para reconhecer e nomear a segunda. Porém, esta questao também sera retomada apds
revisdo da bibliografia.

Outra circunstancia terminoldgica a qual também serd feita referéncia é o tipo
documental, que, na bibliografia, aparece vinculado e identificado como forma. Tal fato
ocorre no caso da traducdo oficial da Norma ISAD(G) para o espanhol, que traduz “form”
por tipo documental. No entanto, na definicdo literal, forma, classe, tipo e formato se
misturam, e sdo fornecidos exemplos que, por ndo serem excessivamente afortunados,
ndo favorecem o esclarecimento. Somente pela confusdo que a referida tradugdo
transmite e pela pouca valorizagdo que se faz do tipo documental no referido texto, vale
refletir e debater sobre o assunto.

Vem-me a memdria algumas questdes que o nosso colega argentino Manuel
Vazquez se fazia: Este termo é initil? E necessario? Como fazem, sem ele, aqueles que
nao o utilizam?

Surgem outros questionamentos: A expressao tipo documental é incompativel
com tipo diploméatico? Entre tipo diplomatico, tipo juridico e tipo documental, quando
se aplica a descricdo arquivistica, a qual dos tipos recorremos para nomear uma unidade
documental? O tipo documental é conveniente apenas para o documento simples ou
podemos falar com propriedade de tipo documental para unidades documentais
compostas? E para a série? Podemos falar da evolucgao histérica do tipo documental, sem
prejuizo do seu reconhecimento?

No que todos concordamos é em relacdo ao uso generalizado do tipo
documental, ainda que nao se tenha refletido o suficiente sobre as razdes de sua
importancia devido as implicacdes que tem em muitas das funcdes da gestdo de
documentos (criacdo, identificacdo, avaliacdo, classificacdo, descricdo e, claro,

normalizacdo).

2 EVOLUCAO HISTORICA

O estudo do termo e do conceito tipo, quando referentes aos documentos,

remete, necessariamente, a Diplomatica.
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A definicdo classica de documento diplomatico, mais restrita, sem duvida, que a
de documento de arquivo, diz: “qualquer testemunho escrito sobre um fato de natureza
juridica em que coincidam determinadas e especiais formalidades varidveis segundo as
circunsténcias de pessoas, lugar, tempo, matéria, destinada a conferir autoridade e fé a
tal testemunho, dando-lhe forca de prova” (REAL DiAZ, 1970, p. 2). Essas “formalidades”
que se identificam com as denominadas “cldusulas diplométicas”, revestidas de féormulas
solenes, sdo as que tém permitido aos diplomatistas demarcar os diferentes “tipos
diplomaticos” medievais e os que se estenderam pela ldade Moderna. Esses tipos
diplomaéticos fazem sempre referéncia a documentos simples ("itens documentais")>. No
momento de sua andlise, preferiu-se os documentos reais, os pontificios e os
nobilidarquicos elaborados pelas respectivas Chancelarias. Seus nomes precisos e
contundentes: Privilegio Rodado, Carta Misiva, Bula, Real Provision, Real Cédula, Orden
Real ¢. Nao ha nada mais parecido, nem mais inequivoco, do que um Privilegio Rodado a
outro Privilegio Rodado; nem do que uma Real Provisién a outra Real Provisidn. Suas
cldusulas se mantém, se repetem e, sem prejuizo de sua evolugcdo, permitem o
reconhecimento de documentos semelhantes por essas formalidades. Do tipo
diplomatico, os documentos tiram o seu nome.

Quando chega, porém, o reinado dos Reis Catdlicos, ocorrem importantes
mudancas que afetam o processo documental e que transcendem o termo e o conceito
do qual tratamos:

* maior complexidade na gestédo publica;

® asolenidade documental cede lugar em favor da rapidez e eficiéncia;

e preponderancia de férmulas juridicas sobre clausulas diplomaticas, que

passam a prevalecer com total obscurecimento destas ultimas;

> Embora o procedimento administrativo tenha levado a manutencdo da unidade fisica dos expedientes
(unidades documentais compostas), a pratica da chancelaria quase nunca determinava esse agrupamento
fisico, apenas mantida nos casos em que as fases do "negdcio juridico" utilizaram o mesmo suporte para
manifestacdo escrita e, também, nos processos ou registros de autos, mediante a costura em uma Unica
peca. Cada documento é, portanto, equivalente a um tipo diplomético.

¢ Ao longo desta traducdo, optou-se por ndo traduzir os nomes de tipos documentais dados como exemplo
pela autora. Isso se deve ao fato do tipo documental ser designativo da atividade administrativa a qual esta
vinculado. Considerando que, costumeiramente, praticas burocraticas incorporam culturas e costumes
locais, entendemos que a tradugdo literal do nome do tipo documental nunca serd capaz de refletir o
contexto de producdo documental com todas as suas particularidades (N.T.).
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a diversidade de férmulas juridicas determinard uma nova diversidade
tipoldgica e terminoldgica paralela a tipologia diplomética;

® juntamente com os documentos dispositivos singulares, comecou a se produzir

uma grande quantidade de "testemonios de autos", reflexo dos processos
judiciais ou administrativos que reinem em um Unico item fisico todos os
documentos que integram uma sequéncia de tramitacdo (HEREDIA HERRERA,
1985).

E importante identificar a coexisténcia dessa dupla tipologia, diploméatica e
juridica, que nos aproxima dos conteldos informativos. Nao se deve esquecer que a
tipologia diplomaética ndo leva a plenitude informativa ou de matéria, a qual seré obtida
a partir da tipologia juridica. Em qualquer documento diplomatico, além da estrutura
formal (cldusulas diplométicas), encontramos outras formalidades especificas de
natureza legal/administrativa que se repetem conforme a modalidade de negécio
juridico e que nos permitem chegar ao conteddo. Assim, todas as Reales Provisiones,
para dar um exemplo, sdo semelhantes em suas cldusulas diplomaticas (invocacao,
titulagdo, direcdo, saudacdo, notificacdo, exposicdo, dispositivo, validagdo), mas existe
uma diferenca informativa entre uma Real Provisién, enquanto canal para a expresséo de
nomeacdo de uma autoridade delegada, e uma Real Provision de una confirmacién de
un privilégio, de una ejecutdria, de unas ejecutoriales de obispo, de Ordenanzas etc. O
reconhecimento e o uso de ambos os tipos permitirdo a representacdo exata do
documento em questdo (HEREDIA HERRERA, 1972).

A referéncia a essa dupla tipologia (diplomética e juridica) se torna conveniente e
até necesséria, j4 que um mesmo assunto ou "negdcio juridico” nem sempre utilizou o
mesmo tipo diplomético para sua expressdo. E o caso da concessao da "naturaleza" aos
estrangeiros (carta da naturaleza), que, de acordo com o periodo, usou para sua
expressado a Real Provision ou Real Cédula (HEREDIA HERRERA, 1979).

Até aqui os documentos reais e publicos, os documentos privados, por sua vez,
registrados nos protocolos notariais, reduziram o teor de solenidade antes que os reais.
Seu reconhecimento ndo veio tanto de suas clausulas diploméaticas, mas de suas clausulas

juridicas. Sua denominagao representava um tipo de negdcio juridico: dote, testamento,
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arrendamiento, riesgo maritimo etc.” Para eles, a tipologia juridica prevaleceu sobre a
diplomatica.

O século XIX trouxe o procedimento administrativo e a sua mais forte expressao
documental, o expediente®, como manifestacido moderna da génese documental e
testemunho mais generalizado da unidade documental composta. Tal como
anteriormente, havia alguns aspectos formais e um assunto ou ato administrativo. Existe
uma ampla corrente entre os profissionais que reconhece duas formas baésicas de
manifestagdo dos documentos de arquivo, o expediente e o registro, e, no que diz
respeito aos atos administrativos, sua diversidade e nimero sdo mais do que evidentes.
O reconhecimento das formalidades e do assunto é feito por meio do que hoje
chamamos tipo documental - que nada mais é do que a sobreposicdo de formalidades
fisicas e do conteldo, e afeta as unidades documentais por inteiro, sejam simples ou
compostas. Sera tdo tipo documental uma acta capitular, quanto um expediente de
licencia de obra. Devemos considerar ainda que, ao dizer acta capitular ou expediente
de licencia de obra, ndo estamos nos referindo a nenhuma acta capitular ou nenhum
expediente de licencia de obra em particular, porque se assim o fizéssemos, estariamos
definindo tipo documental como uma unidade documental, o que ndo é nosso
proposito.

Em linhas gerais, é uma evolucdo que nos permite reconhecer ao longo do tempo
os trés tipos referentes ao documento: tipo diplomatico, tipo juridico e tipo documental.
Todos eles sdo modelos que, uma vez identificados, requerem uma nomenclatura
precisa que permita reconhecer unidades documentais similares e dar-lhes nomes para
colaborar na sua representacdo, pois o tipo documental ndo € o Unico elemento para
representar uma unidade documental, mas talvez seja o mais importante. Isso jé o disse

Schellenberg.

7 A complexidade e a diversidade de certos assuntos levaram ao reconhecimento de tipos que registravam
essa diversidade. Este é o caso dos riesgos maritimos, que podem ser reconhecidos como um tipo
genérico junto a outros tipos especificos, como “riesgo maritimo de vuelta”, “riesgo maritimo de
pignoracién”, “riesgo maritimo de vida”, “riesgo maritimo de prorrateo” etc. Ver Ravina Martin (1989, p. 103
e ss.).

8 Por aproximacéo, o termo expediente, em espanhol, pode ser traduzido por processo administrativo, ndo

sendo equivalente ao termo expediente em portugués, enquanto documento administrativo (N.T.).
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A Unica questdo que pode surgir no momento desta representagao, ou seja, na
descricao, é a prioridade, quando apropriada, que se da a tipologia diplomatica ou a
juridica. Desde que nenhuma delas seja deixada de lado, as formas de representacéo
podem ser variadas. Minha escolha tem sido: tipo diploméatico, impregnado da tipologia
juridica ao expressar o conteddo (Assim: Real Provisién confirmando los privilégios a; Real
Provisién concediendo la naturaleza a Fulano etc.). Contudo, hd quem tenha colocado o
tipo diplomatico com independéncia, ao final do conteddo, como forma de
esclarecimento (Alfonso X concede tal privilégio a -. Privilegio Rodado).

Sado os diplomatistas que vém dedicando-se, preferencialmente, ao estudo e
andlise do tipo diplomatico, mas - salvo excecdes - ndo ultrapassam os limites temporais
da época dos Reis Catdlicos. Mais tarde, até o presente, sdo os arquivistas com formacéo
em Diplomatica que vém debrucando-se, ndo apenas sobre a tipologia diplomética e
juridica da Idade Moderna (GARCIA RUIPEREZ, 2002), mas também sobre a tipologia

documental produzida pelas Administracdes contemporéneas.
3 OTIPO DOCUMENTAL NA BIBLIOGRAFIA

Privilegiarei a bibliografia hispana, sem deixar de fazer referéncia a de outros
idiomas. Sua enumeracgao seguird a ordem temporal das respectivas edi¢des.

Nés arquivistas espanhdis, antes dos anos 1960, formados com o amparo da
Diplomatica, comungavam-se com o tipo diploméatico, que sempre empregadvamos ao
catalogar, quase como se fosse a Unica manifestacdo descritiva para documentos de
arquivo.

Com a difusdo da obra de Theodore Schellenberg, o "tipo documental” se tornou
comum entre os arquivistas. Em Técnicas descriptivas de archivos (SCHELLENBERG,
1961), o autor o trata como a primeira caracteristica fisica e, como tal, deve ser
considerado na hora da descricdo. Segundo Schellenberg (1961), tipo equivale a espécie
dentro das diferentes classes de documentos (textuais, audiovisuais, cartogréaficos), mas
se inicialmente o identifica com um caréater ou trago fisico, posteriormente admite que

vai além disso, ao também transparecer as a¢des que testemunha. Talvez isto justifique a
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posicdo de alguns autores que optaram por esta segunda dimenséo, considerando o tipo
documental entre as caracteristicas internas. A introduc¢édo da concepc¢ao de espécie para
o tipo documental, como veremos, transcendeu a bibliografia brasileira sobre o assunto,
escassamente a espanhola.

Aurelio Tanodi (1961) toma o tipo documental como modelo, como exemplo.

Eduardo Sierra Valenti (1979) toma como certo o uso da tipologia documental e
nao tem pretensdo de demarcé-la ou defini-la; apresenta uma anélise do expediente que
parte da forma material, enfatizando recorrentemente cada um dos tipos documentais
que ndo o integram. Nao se refere, portanto, a tipologia do expediente como tal, que
segundo Sierra Valenti (1979, p. 61) o autor “adquire valor histérico ao longo do tempo
e se transforma em um documento”. Frase dificil de entender ja que o valor histérico ndo
transforma um documento em arquivo.

Maria José Sanz Fuentes em Tipologia documental de la Baja Edad Media
castellana, prefere, nitidamente, tipo documental a tipo diplomético, do qual comenta
que sdo “formas que perduram ao longo do tempo” (SANZ FUENTES, 1981, p. 243), ou
seja, modelos.

Heredia Herrera (1982, p. 83), em seu Manual de instrumentos de descripcion, ao
se referir a tipologia documental, opta por "a estrutura, a forma material na qual se
materializa o conteido". A autora reconhece duas acepc¢des, a diplomatica e a juridica, e
aduz que "o formulario, as clausulas diplomaticas correspondem a primeira”, e a forma
de testemunhar o assunto "corresponde a segunda". Como exemplo: Real Provisién (tipo
diplomatico); Confirmacidn (tipo juridico).

Vilma Fung Henriquez (1985, p. 60), em seu trabalho sobre Terminologia
archivistica, define o tipo documental como “aspecto formal que toma o documento em
razdo do objeto e estrutura do texto. Exemplo: carta, oficio, fatura”.

No glossério de Carol Couture e Jean Yves Rousseau (1986, p. 387, 442), que
aparece no manual Les Archives au XXe siecle, figura “type de documents a classer”, que
remete a "matiére de classement”, sem definir nem um, nem outro. Os autores somente
enumeram como tais: “lettres, factures, catalogues, etc”. De tal modo que pouco contribui

a0 Nosso propadsito.
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Nosso colega argentino Manuel Vazquez (1987) é talvez um dos poucos que
considerou, a margem da aplicacdo, uma reflexdo sobre o préprio termo [tipo
documental]. Vazquez reconhece que na Argentina se adotou o termo a partir de
Schellenberg, que por sua vez o tomou de Noel Harlow, como uma caracteristica primeira
ao descrever um documento. Vazquez (1987, p. 177) considera seu uso frequente, como
imprescindivel em relagdo a “ordenacao, a classificacdo, producéo, descricdo e selecdo”,
e se pergunta: Como fazem os paises que ndo o utilizam? Apds analisar os usos e
definicdes obtidos da literatura da época, o define como "o carater ou atributo de um
documento que, originado na atividade administrativa a qual serve, se manifesta em uma
diagramacdo, formato e contelddo distintivos e serve como elemento para classificar,
descrever e atribuir-lhe status diplomatico" (VAZQUEZ, 1987). Esta definicdo, as vezes,
aponta mais para o documento em si do que para o conceito de tipo. Portanto, quando
o autor classifica os tipos, o que estd fazendo é classificar documentos (dispositivos,
testemunhais, informativos).

O Grupo de Trabajo de Archiveros Municipales de Madrid (1988, p. 12), na
introducdo de seu primeiro Manual de tipologia documental de los municipios, define o
tipo documental como "a expressao das diferentes atuacdes da Administracao refletidas
em um determinado suporte (papel, fita magnética, microfilme, microficha), com
idénticos caracteres internos especificos para cada um, que determinam seu contetdo".
Pergunto-me se os caracteres internos determinam o conteido ou o inverso. Talvez seja
primeiro a "Actio", depois o "Conscriptio". O paragrafo que diz que “os tipos
documentais, juntamente com o érgdo ou com a funcdo produtora ddo origem as séries”
(GRUPO DE TRABAJO DE ARCHIVEROS MUNICIPALES DE MADRID, 1988, p. 12) pode
levar a identificacdo dos tipos documentais com as unidades documentais, que sdo de
fato as partes constituintes da série, desde que sejam do mesmo tipo documental.

Vicenta Cortés Alonso (1989, p. 157), em seu Manual de archivos municipales,
considera “tipo” como “modelo, protétipo ou padrao que serve para valorizar e classificar
coisas do mesmo tipo” e “tipo documental” como o nimero e a disposicdao dos
elementos da informagdo que correspondem a atividade que o produz. Em nenhum

momento a autora identifica o tipo documental com o documento.
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Olga Gallego e Pedro Lépez (1989, p. 30), em sua Introduccién a la Archivistica,
definem o tipo, seguindo Vicenta Cortés, como “o nimero e a disposi¢cdo dos elementos
de informacdo que correspondem a atividade que os produziu”. Embora estejam
apontando para uma estrutura formal, os autores também apontam para a atividade
testemunhada. Por outro lado, consideram-no dentro das caracteristicas externas do
documento.

O Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica (AAB, 1990, p. 103, 47) define
o tipo documental como “configuracdo que uma espécie documental assume de acordo
com a atividade que a gerou” e remete a espécie documental, que define como
“configuracdo que assume um documento de acordo com a disposicdo e a natureza das
informacdes nele contidas”.

Paola Carucci (1990, p. 173), ao falar da metodologia de descricdo, diz que a
“indicacdo do tipo documental: carta, telegrama” estd alinhada com o modelo, com o
arquétipo, com as caracteristicas.

Antonia Heredia Herrera (1991), em Archivistica: estudios bdsicos, reconhece o
tipo documental em conformidade com os caracteres internos do documento,
juntamente com a data, o autor, o destinatario, o assunto ou conteddo e o idioma.
Segundo a autora, geralmente ndo € algo expresso no documento, como o sdo a data, o
autor e o idioma. A fixagdo denominativa do tipo documental requer estudo, anélise
prévia e adequacdo aos usos e textos normativos da época. Heredia Herrera (1991, p.
135) ainda define tipo documental como “a fatura do formulério no qual o contetdo é

materializado”.

Falar de tipologia nos documentos de arquivo é falar de algumas caracteristicas
semelhantes que podem dar lugar a uma informag&o similar. Tipo diplomético
ndo é exatamente o mesmo que o tipo documental. Os tipos documentais podem
ser reconhecidos a partir de testemunhos das diversas atividades do homem
enquadradas dentro das também variadas instituicdes onde sdo produzidos.
Existem tipos muito gerais e comuns que derivam de atividades frequentes e
universais, como sdo as cartas, as atas de comissdes ou reunides que podem ser
encontradas em qualquer fundo, ao mesmo tempo que hé outros tipos mais
especificos, como é o caso dos expedientes de quintas (HEREDIA HERRERA,
1991, p. 360 e ss.).
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O Grupo de Trabajo de los Archiveros Municipales de Madrid (1992, p. 492) repete
a mesma definicdo dada em 1988. Insiste que “os tipos documentais derivam das funcdes
desempenhadas pelos 6rgédos das instituicdes. Cada funcéo se traduz em um ou vérios
tipos documentais”. O texto que se segue ndo faz mais do que identificar o tipo
documental com a unidade documental, assim como quando afirma que a série é o
resultado da unido do tipo documental e do érgdo ou funcdo que os gera. Assim, me
vem a mente que quando falam da série, o que estdo falando é do nome ou
denominacdo da série.

Antonia Heredia Herrera (1992) reconhece que, na hora da normalizacdo
arquivistica, os estudos de tipologia documental sdo fundamentais e podem ser
elaborados de forma totalmente independente, previamente a todo o processo de
tratamento, mas € possivel que, naquele momento, os referidos estudos incluiam tanto
os documentos como as séries documentais, sem fazer a distingdo que propomos agora.

Ramoén Cruz Mundet (1992, p. 140 e ss.), em Archivos, municipales de Euskadi:
manual de organizacién, no glossario que incorpora, nao inclui “tipo documental”,
porém, ao catalogar, entre as caracteristicas formais necessarias, o autor lista a tipologia
diplomética e a tipologia juridica afirmando que estas “afetam a materialidade do
documento”, o que poderia sugerir que as considera como caracteres externos. Por fim,
o autor ndo fala de tipo documental e ndo acrescenta mais nada sobre o assunto.

O Diccionario de terminologia archivistica-DTA (1993), do Ministério de Cultura,
define um tipo documental como “uma unidade documental produzida por um érgéo no
desenvolvimento de uma competéncia especifica regulada por uma norma de
procedimentos e cujo formato e conteddo informativo sdo homogéneos”. Aproxima-se
da definicdo de um documento de arquivo, mas resta a duvida sobre o que se entende
por formato. O aspecto mais significativo desta definicdo é que ela identifica o tipo
documental com a unidade documental, o que, levado as suas Ultimas consequéncias,
nao seria nada mais do que reconhecer um nivel de descricdo para o tipo documental.

Embora as duas versées da ISAD(G) (1995; 1999 [2000]) estejam separadas por
quatro anos vamos examina-las conjuntamente, porque, entre elas, sdo introduzidas

mudancas na definicdo do tipo documental. Na traducdo espanhola da primeira versao,
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a definicdo de tipo documental é “tipo ou classe de documentos incluidos em uma
unidade de descricdo, por exemplo, cartas, livros” (ISAD(G), 1995). Obviamente, néo
define o termo ao identifica-lo consigo mesmo. Ao mesmo tempo, é dificil crer que um
livro seja um tipo documental. E quando a unidade de descricdo é uma unidade
documental simples? A traducdo espanhola da segunda versdo é baseada no termo
inglés “form”, traduzido literalmente como “classe de documentos que se distingue pela
semelhanca de suas caracteristicas fisicas (por exemplo, aquarelas, desenhos) e/ou
intelectuais (por exemplo, diérios, dietérios, livros de atas)” (ISAD(G), 1999, p. 18). Esta
ndo parece uma boa definicdo, nem parecem corretos alguns dos seus exemplos. No
entanto, quando se trata da formalizacdo do elemento titulo para as unidades
documentais, indica que pode ser representado pelo nome do autor, um nome indicativo
do tipo documental e outra expressdo que reflita a atividade.

Nao ha duvida de que a Norma transcenda uma consideracgdo do tipo documental
por baixo da apreciagdo e do valor atribuido a ela na Espanha.

A tradugdo mexicana da primeira versdo da Norma, elaborada pelo Archivo
Nacional de la Nacion (ISAD(G), 1997), substitui “form” por tipologia, definida como “tipo
documental que pode existir em uma unidade de descricdo, por exemplo, cartas, livros
de atas”. Definicdo esta que, ao incluir o termo determinado pela prépria defini¢do, ndo
diz absolutamente nada.

Quando Heredia Herrera (1995) analisa o texto da primeira versao da ISAD(G), faz

uma revisdo do glossario. Em relagdo ao tipo documental comenta:

consideramos que tipo documental é o termo ou expressdo que serve para
condensar e globalizar as caracteristicas essenciais, tanto formais quanto
informativas de uma unidade documental. E 0 mesmo que dizer o nome préprio
da dita unidade documental, que pode ser tomada como modelo. Como
exemplo: expediente personal, sentencia, padrén de habitantes (HEREDIA
HERRERA, 1995, p. 61)

A Mesa de [Trabajo de] Archivos de Administracién Local (1996), ao publicar sua
Propuesta de cuadro de clasificacion de fondos de Ayuntamiento, em seu reduzido
glossério teve que necessariamente incluir o termo em apreco, devido a relacdo deste

com essa fungdo arquivistica. A definicdo, ainda que aparentemente seja bastante
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semelhante a anterior de Antonia Heredia, introduz um dado que a torna diferente. Dessa
forma, “termo ou expressdo que condensa as caracteristicas tanto de origem quanto as
formais e informativas de uma unidade documental diferente de outra” (MESA DE
TRABAJO DE ARCHIVOS DE ADMINISTRACION LOCAL, 1996, p. 15), é uma definicdo
que vai além da realidade porque o tipo documental ndo tem que necessariamente
expressar a origem, como em carta, expediente disciplinario - entendendo origem como
o 6rgao produtor.

Ana Duplé (1997) em seu Manual de archivos de oficina para gestores, oferece uma
definicdo alargada que, ao estabelecer a relagdo entre tipo documental e unidade
documental, introduz e sobrepde dados que afetam o tipo documental e o documento

propriamente dito. A definicdo é a seguinte:

é a expressao tipificada de unidades documentais com caracteristicas estruturais
geralmente homogéneas de acgbes Unicas ou sequenciais, normalmente
reguladas por uma regra de procedimentos derivada do exercicio de uma mesma
funcdo e desempenhada por um érgéo, unidade ou pessoa com competéncia
para fazé-lo (DUPLA DEL MORAL, 1997, p. 84).

Mariano Garcia Ruipérez (2002), na introducdo de seu trabalho Tipologia
Documental Municipal, reconhece que ndo aborda o conceito de tipo documental com
profundidade. Contudo embrenha-se na revisdo bibliografica e fornece inimeras
referéncias sobre tipologia de séries documentais

José Miguel Lépez Villalba (2002), em seu artigo La Diplomaética y los criterios de
catalogaciéon documental, reconhece apenas o tipo diplomatico.

Heloisa Liberalli Bellotto (2002, p. 144), em O espaco da diplomatica no ensino da
Arquivologia, fala de "espécie documental” como um modelo juridico que testemunha
uma funcdo administrativa que, somada a atividade especifica, determina o tipo
documental. Como exemplo, fala sobre o requerimento “que serd a espécie” e o
“requerimento de licenca de férias", que seria o tipo documental. Insiste que a “espécie
documental”, que nada mais é do que a estrutura formal, é equivalente ao tipo

diplomatico, o objeto da Diplomética, enquanto o tipo documental é o objeto da
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tipologia documental. E possivel que a autora se refira & tipologia diplomatica e &
tipologia juridica’.

Ramén Alberch i Fugueras (2003, p. 221), em seu livro Los Archivos entre la
Memoria histérica y la sociedad del conocimiento, oferece a seguinte definicdo, ndo para
tipo documental, mas para tipologia, sem restringi-la: “tipo ou género da documentacéo
de uma unidade de descricdo (cartas, pedidos, certificados, atas, etc.)”. Quando se trata
de especificar o vocabulério arquivistico, sempre rejeito o uso de “documentacdo” em
uma definicdo, ainda mais neste caso, quando o tipo - que exige o sobrenome
“documental” - deveria referir-se unicamente a unidade documental.

Claudia Milicia (2004), em suas Nociones bdasicas de archivistica, define tipo

documental como:

o cardter ou atributo de um documento de arquivo que tem origem em uma
atividade administrativa a qual serve este documento, manifesta-se em
diagramacao, formato e contelido distintos, e serve para classificar e descrever e,
usualmente, processar o documento. Por exemplo, solicitagdo de diploma
(MILICIA, 2004, p. 10).

A autora ndo faz nada além de repetir a definicdo de Manuel Vazquez.

Mariela Alvarez Rodriguez (2004, p. 57), em seu Proyecto de organizacién del
archivo de la Universidad de la Salle-Colombia, fornece a seguinte definigdo: “espécie
documental que revela o conteldo e a estrutura fisica do documento”. A autora, talvez,
poderia ter detalhado a questdo sobre o conteldo, pois é confuso o entendimento de
espécie documental, uma vez que ndo exemplifica.

Quando Ana Duplé (2005, p. 38) relanca seu Glosario de terminologia archivistica,
comprovamos que a definicdo que faz para tipo documental é mantida, mas ao
especificar o termo “entrada” - que pode, sem duvida, ser ambiguo na medida em que
pode se referir a entrada de documentos ou a uma entrada descritiva - diz que "é o
elemento que determina a entrada a um fundo, a uma série documental ou a um tipo
documental”, ndo faz nada mais do que identificar o tipo documental com o documento

ou a unidade documental.

? Ana Celia Rodrigues (2002) segue Heloisa Liberalli Bellotto.

EM TORNO DO TIPO DOCUMENTAL ANTONIA HEREDIA HERRERA



OFFICINA: Revista da Associagdo de Arquivistas de S&o Paulo,
Sao Paulo, v.1,n. 1, p. 72-104, 2022. Associagdo de Arquivistas de
S&o Paulo. DOI:

(00)
~

A identificacdo do tipo documental com a unidade documental, baseada em uma
bibliografia referendada, levou um doutorando a seguinte afirmacdo citada em seu
trabalho para apresentar a Universidade: “as séries sdo formadas por tipos documentais
que podem ser singulares quando se trata de um Unico tipo documental ou compostas
quando formadas por vérios documentos”’. Pelo que eu saiba, as séries sdo compostas
por unidades documentais de um mesmo tipo, e sdo as unidades documentais as que
sao constituidas por um Unico documento ou por vérios. Um ndo equivale ao outro.

Por sua vez, na Norma espanola de descripcion archivistica (NEDA, 2006, p. 6), ao
se referir ao titulo, diz que “quando ha uma pluralidade de titulos formais aplicados ao
um mesmo tipo documental de uma mesma série, deve ser elaborado um titulo atribuido
que responde de forma cabivel ao conjunto da série”, o que nada mais faz do que
confundir tipo documental com unidade documental. O tipo documental tem seu
proprio nome e, como tal, é relevante como resultado da analise documental prévia a
descricdo. As unidades documentais que respondem ao mesmo tipo documental e
integram uma série sdo aquelas que podem ter diferentes titulos formais, em mais de
uma ocasido, ndo adequados. Novamente, um nao equivale ao outro.

A luz desta bibliografia, ha algumas questdes que convém destacar:

e A maioria entende que o tipo documental ndo é o documento, ndo é a
unidade documental, mas o modelo que permite reconhecer unidades
documentais similares. Sem que faltem significativos, por serem
representativos, fornecem exemplos que identificam o tipo documental
com o documento ou unidade documental;

e Existem dois termos continuamente referenciados nas definicdes, que sdo
“forma” e “unidade documental”, os quais serdo abordados adiante;

e A ideia de que um tipo documental deve fornecer informagdes sobre sua
origem é discutivel;

e A ideia de espécie equivalente ao tipo, transmitida por Schellenberg,
transcendeu de forma generalizada a bibliografia ibero-americana, mas ndo

a espanhola;

0 Fonte ndo informada (N.T.).
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e Existem mais trabalhos sobre a aplicagdo ou prética da anédlise documental
do que sobre a prépria teoria;

e A maioria das definicdes se refere ao documento e ndo a unidade
documental, sendo que atualmente deve prevalecer a referéncia a esta

ultima.

4 METODOLOGIA

Recentemente, quando se fala em tipologia documental - cujos estudos
aumentaram nos Uultimos anos, ao se somarem aos de identificacdo de séries para
processos de avaliacdo -, estdo sendo feitas referéncias as séries documentais como se a
tipologia documental as afetasse Unica e exclusivamente, quando, na verdade, o tipo
documental afeta apenas as unidades documentais e ndo as séries, que evidentemente
nao sdo unidades documentais. Isso, tdo simples, ndo prejudica as interrelacdes dbvias
que devem partir, como sempre, de conceitos, de termos que favorecam o
esclarecimento. Apesar da semelhanca dos titulos, existe uma diferenca metodolégica
entre a Tipologia de los documentos municipales, de F. Pino Rebolledo (1991), e a
Tipologia documental municipal del Grupo de Archiveros Municipales de Madrid (1992),
pura e simplesmente porque o primeiro tem como objeto as unidades documentais,
quase sempre as simples, e o segundo as séries.

Se assumirmos que o tipo documental afeta somente as unidades documentais,
simples ou compostas, os estudos sobre tipologia documental ndo tém outro objetivo
sendo estabelecer os modelos de unidades documentais, dando-lhes nome préprio, e
com isso poder reconhecer unidades documentais similares. Este estudo também nos
permitird reconhecer e formar as respectivas séries documentais de qualquer fundo e
representa-las, no momento da descricdo, com o nome no plural do tipo das unidades
documentais correspondentes.

O ponto de partida desta metodologia contempla duas modalidades: uma que

situa a analise documental a partir da produgdo documental acumulada nos Arquivos e
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outra que situa sua andlise - e com ela a precisdo e denominagéo do tipo - no momento
da criagcdo dos documentos de arquivo.

“A determinacdo do tipo €, portanto, da maior importancia para poder saber quais
sdo os documentos e quais sdo seus iguais, a fim de reuni-los e ordené-los em séries”
(CORTES ALONSO, 1986, p. 420). Mais uma vez fica claro que o tipo documental diz
respeito aos documentos ou unidades documentais, e ndo a série.

Foi assim que inicialmente o Grupo de Archiveros Municipales de Madrid (s/d)
demarcou a diferenca, quando afirmava que “sem uma distingdo entre tipos e séries sera
impossivel entender os fundos”. Entendemos que eles distinguem duas tipologias: a
referente aos documentos/unidades documentais e a referente as séries que ndo podem
ser identificadas com tipologia documental. Nao acredito que quisessem dizer que seu
propésito fosse "alcancar uma descricdo unificada dos tipos documentais”, o que levaria
apenas a identificar o tipo documental com unidade documental, considerando que a
descricao se aplica as unidades documentais e ndo aos tipos documentais, na medida
em que estes Ultimos sdo meramente um elemento para reconhecé-las e representa-las.
Por outro lado, o que se mostra evidente é que eles buscam realizar estudos sobre tipos
documentais (bando, expediente de expropiacion forzosa, expediente de parcelacién)
para conseguir normalizar a descricdo das unidades documentais e, com ela, a das séries.

O estudo ou anélise documental ndo é descricdo, mas é necesséria e anterior a
descricdo. Na medida em que este estudo supde o reconhecimento genérico das
unidades documentais, pode-se dizer que faz parte da identificacdo. Mas, por sua vez,
essa precisdo tipoldgica é determinante para a classificacdo e para a descri¢cdo, que nada
mais € do que a representagdo da primeira.

Fazendo uma evolucdo histdrica do tipo referente aos documentos de arquivo,
reconhece-se o tipo diplomatico, o tipo juridico e o tipo documental, sendo este uGltimo
o aqui tratado e que € a sobreposicao dos dois primeiro.

A metodologia utilizada para uns e para outros tem variado, embora a finalidade
tenha sido a mesma: fixar o tipo ou modelo documental a partir de uma denominacéo
precisa. O tipo diploméatico, por somente se aplicar aos documentos simples (itens

documentais) e ao documento juridico, baseou-se no estudo das cldusulas solenes e
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estereotipadas das Chancelarias (régias, nobiliarias, pontificias) e das menos solenes dos
formulérios notariais. A maioria desses estudos foi realizada por diplomatistas que nao
ultrapassaram os limites cronoldgicos da Idade Média. Maria de la Soterrana Martin
Postigo (1959), diplomatista, atreveu-se a adentrar na produgcdo documental da
Chancelaria dos Reis Catdlicos, e, posteriormente, José J. Real Diaz (1970), arquivista,
avanca e percorre pela produgcdo documental da Idade Moderna dos Habsburgos aos
Bourbons, no dmbito da Administracdo Indiana. Ambos fardo estudos e anélises de tipos
diplomaticos (Real Provision, Real Cédula, Real Orden, etc.).

Foi precisamente um historiador do direito indiano, Alfonso Garcia Gallo (1951),
que analisou esses tipos diplomaticos, mas do ponto de vista juridico, em busca de
modelos juridicos (ordenanzas, instrucciones, leyes, pragmaticas etc.). Antonia Heredia
Herrera (1972) reconheceu, posteriormente, durante o estudo da dupla tipologia,
diplomatica e juridica, que permitia uma identificacdo mais perfeita do documento de
arquivo (Real Provisién/Ejecutoria; Real Provision/Confirmaciéon de privilegios; Real
Provision/Ejecutoriales de obispo etc.). A anélise da tipologia juridica, segundo esta
autora, baseia-se no estudo dos tramites formais e rotineiros do “negdcio
documentado”').

Tipo diplomatico e tipo juridico afetam individualmente o documento ou o item
documental. Suas denominag¢des sdo termos suficientemente expressivos.

O terceiro termo “tipo documental” é atualmente, entre os trés, o de maior uso
arquivistico. O tipo documental se aplica a unidade documental, seja ela simples ou
composta. Contudo, agora vamos deixando de lado nossa atencdo as unidades
documentais simples e dar prioridade as unidades documentais compostas em sua
manifestacdo mais comum, ou seja, o expediente ou prova documental de um
procedimento que, ao mesmo tempo, é formado por documentos que correspondem a

tipos documentais especificos. Ndo ha duvida de que, na sobreposicdo anteriormente

" Os ejecutoriales de obispos comprovam a disposi¢cdo real de executar uma disposi¢do pontificia que
obteve a aprovacgdo do Consejo de Indias. Os tramites registrados no Ejecutorial séo:

e Apresentacdo a Santa Sé da pessoa indicada para a sede vacante;

e Aprovagdo mediante bula papal;

e Aceite da nomeacao pelo El Rey, dando posse com reconhecimento de rendas e frutos.
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referida, a metodologia se inclinard por aquela iniciada com o documento juridico. Neste
sentido, a anélise desse “tipo documental” se baseia fundamentalmente no estudo do
procedimento j& mencionado, mas o objetivo ndo serd outro, insisto, sendo o de
reconhecer e dar um nome préprio as unidades documentais, neste caso compostas. A
partir de entdo, em primeiro lugar, faz-se necessario identificar as séries documentais a
fim de elaborar o plano de classificagdo de um fundo e, em segundo lugar, representa-
las no momento da descricdo. Resultado: o reconhecimento preciso de um modelo de
unidade documental ao qual se dd nome préprio, que normalmente é uma expressao
formada pelos termos comuns de expediente ou registro, completados por outro termo
ou expressdo de procedimento (expediente de subvencion, expediente de licencia de
obras, expediente de declaracién de ruina etc.).

Em nenhum dos trés casos mencionados, as denominagdes do tipo exigem que o
produtor ou o destinatério sejam especificados. Estas precisdes surgem no momento de
nomear uma unidade documental especifica (dar um titulo de acordo com a ISAD(G)).

A metodologia aplicada ao tipo documental é conhecida como anélise
documental. Devemos muito a Vicenta Cortés, tanto neste como em outros temas,
porque montou um modelo de anélise documental a partir do modelo de anélise do tipo
diplomatico, adaptando-o as necessidades arquivisticas da época (CORTES ALONSO;
SECO, 2005). O tempo transcorrido, o aparecimento de novos conceitos, como o de
identificacdo, a prioridade dada as fungdes, como a avaliagcdo documental, e a aplicacdo
da ISAD(G) significaram uma contextualizacdo renovada para o tipo documental e para a
analise documental.

Quando a identificacdo ainda ndo havia recebido o status de uma funcéo

especifica'?, a andlise documental estava inclusa na descricdo como uma fase preliminar,

'2 |dentificagdo nédo aparece no dicionério do CIA até 1988. Na Espanha, o batismo deste termo teve lugar
em 1991 nas Primeras Jornadas sobre identificacién y valoracién convocadas pelo Ministério da Cultura.
No Diccionario de terminologia archivistica do Ministério da Cultura (DTA, 1993), identificagdo € definida
como "fase do tratamento arquivistico que consiste na pesquisa e sistematizacdo das categorias
administrativas e arquivisticas sobre as quais se sustenta a estrutura de um fundo". A definicdo de
identificacdo, recolhida do Reglamento de archivos del sistema andaluz (art. 27) é mais ampla: “é a primeira
fase do processamento arquivistico e consiste na anélise da organizagdo e funcdes de pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, e das séries documentais que produzem como base para a avaliacdo
documental e para a organizagdo e descrigdo arquivistica”.
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daf a definicdo “processo de anélise dos documentos de arquivo ou seus agrupamentos
sob a forma de representagdes" (HEREDIA HERRERA, 1991, p. 302), ou seja, reconhecer
primeiro e representar depois. Portanto, ndo deve haver contradigcdo neste ponto ao
colocar a anélise na fase de identificacdo. Entretanto, a denominada anélise documental
estd gerando multiplos e diversos formulérios ou esquemas para sua formalizagdo e
tenho a sensacdo de que estamos identificando formulérios que deveriam ser diferentes.
Refiro-me aos formulérios para “tipologia documental das séries” e aos desenvolvidos
para a avaliagdo das séries, confundindo ndo apenas o objeto de andlise, mas também
sua finalidade. H4 uma andlise que se relaciona as unidades documentais, e hd uma outra
que se refere a série. Se unidade documental é uma coisa e série é outra, os elementos
distintivos para reconhecé-las e representd-las também deveriam ser diferentes.
Primeiramente, ocorre que a tipologia documental ndo é uma expressdo apropriada as
séries, mesmo que estejam formadas por unidades documentais. Para as primeiras,
talvez fosse apropriado simplesmente falar de tipologia das séries. Seria isto uma
bobagem? E possivel que ndo. O que acabo de dizer nao invalida de forma alguma a
necessidade de anélise das unidades documentais, por um lado, e a necessidade de
anélise das séries, que sdo absolutamente essenciais para a classificagdo, descricédo e
avaliacdo, por outro.

E evidente que, em alguns modelos de formulérios para a analise de séries
documentais, os dados - em sua maioria referentes a unidade documental que formam
a série - sdo misturados com dados especificos da série sem que se faca uma distincdo
clara entre uns e outros. Assim, o tipo documental ndo é da série, mas da unidade
documental que integra a referida série, e, por outro lado, o cédigo ndo é do tipo
documental, mas da série, enquanto a ordenacdo por sua vez afeta a série, mas ndo a
numeracdo dos documentos que comprova o procedimento que afeta a unidade
documental.

Nao faltam formulérios para os processos de avaliacdo e selecdo de séries

documentais nos quais sua fase de identificacdo pode ser considerada como uma anélise
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da tipologia de séries documentais ou os estudos da tipologia de séries documentais,

sem qualquer confusdo possivel com estudos da tipologia de unidades documentais'®.

5 TIPO DOCUMENTAL, FORMA E UNIDADE DOCUMENTAL

O tipo documental esté diretamente ligado a dois termos que importa especificar:
forma e unidade documental.

Curiosamente, o DTA (1993) ndo inclui forma. Forma estd incluida no Dicionario
Brasileiro de Terminologia Arquivistica com a seguinte definicdo: “configuracdo que
apresenta um documento conforme os diferentes estados de transmissao” (AAB, 1990,
p. 52), que é, de acordo com os diplomatistas, a tradicdo documental. Em inidmeras
ocasides os arquivistas espanhdis utilizaram a definicdo de tradicdo documental: “forma
de transmissdo de documentos”. Forma também foi identificada com formato ao se
definir o elemento “volume” na ISAD(G) e na NEDA, mas hé outro significado para forma
no qual insiste a maior parte da bibliografia utilizada neste trabalho, que ndo é outro
sendo a configuracdo interna do documento, ou seja, a estrutura que suporta as
informacgdes, em suma, a disposicdo dos elementos de informacéo. Neste sentido, forma
é identificada com o tipo documental e ndo com a unidade documental. “Form" aparece
no glosséario da versdo inglesa da Norma. Nesta estrutura pode-se reconhecer elementos
formais, solenes, mais ou menos estereotipados relacionados com o aspecto externo do
documento, assim como outros elementos administrativo-juridicos relacionados ao fato
documentado, ou seja, ao conteldo, mas que, quando repetidos, ddo origem a modelos,
a tipos que servem como referéncia. Esta dupla estrutura, que pode ser reconhecida
pelos respectivos formuldrios ou formalidades, é o que atualmente se chama “tipo
documental” aplicado aos documentos de arquivo (simples ou composto, ou seja,

unidades documentais).

3 Um deles em MESA DE TRABAJO DE ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION LOCAL. Propuesta de
identificacién y valoracién para la seleccién de documentos en los Archivos de la Administracién local.
Logrofio, 2001, pp. 26-27; o outro corresponde ao modelo de formuléario de identificagcdo e avaliagdo de
séries documentais para a Comisién andaluza calificadora de documentos administrativos. In: Heredia
Herrera, A. Los procesos de evaluacién documental cuestionarios, formularios. AABADQM. 2/2, jun./dez.,
2001, pp. 6-8.

EM TORNO DO TIPO DOCUMENTAL ANTONIA HEREDIA HERRERA



OFFICINA: Revista da Associagdo de Arquivistas de S&o Paulo,
Sao Paulo, v.1,n. 1, p. 72-104, 2022. Associagdo de Arquivistas de
Sao Paulo. DOI:

~O

Até este ponto, tudo pode ser claro e se vincula a evolucdo do termo que nos
permitimos delinear (tipologia diplomatica + tipologia juridica).

Alguns arquivistas tém considerado "formas bdasicas" das unidades documentais
compostas, aos processos e aos registros, entre outros Olga Gallego, Pedro Lépez, a
Mesa de Archivos Municipales e eu mesma. Considero que esta distingdo primaria nao
contradiz o acima exposto. Embora defendamos que o tipo documental apenas afeta as
unidades documentais, sejam simples ou compostas, essas formas bésicas afetam as
unidades documentais compostas.

A reflexdo sobre o tipo documental também esté ligada a evolugéo terminoldgica
de unidade documental (item documental, documento simples ou composto, unidade
arquivistica, unidade documental) (HEREDIA HERRERA, 2005). Estdo tdo intimamente
ligadas, que, em alguma exposi¢do anterior, me permiti afirmar que existem tantas
unidades documentais quantos tipos documentais, e, além disso, que as unidades
documentais apropriam o seu nome da denominacéo do tipo. Desde meu ponto de vista,
isso ndo permite afirmar que o tipo documental é a unidade documental, como assim o
reconhece a DTA (1993).

Grande parte dos arquivistas espanhdis estabeleceram dois espacgos para incluir
ou atribuir-lhes os elementos que permitem o reconhecimento dos documentos de
arquivo, e, a partir deles, formalizar sua posterior representacéo. Trata-se dos caracteres
externos e dos internos. O tipo documental ndo tem uma afiliacdo Unica. A atribuicdo do
tipo documental a uns ou outros determinou uma divisdo de opinides. A balanca pendeu
mais para a preferéncia pelos caracteres externos aos internos. Cabe a pergunta: o que
é o interno e o externo em um documento de arquivo? Schellenberg talvez os tenha
condicionado a inscri¢do, ainda que tenha colocado mais de uma dudvida nesse sentido.
Ao considera-lo como a primeira caracteristica fisica do documento, destacou a sua
importancia no momento da descricdo, sem deixar de admitir que ia além do fisico ao
revelar as acgbes que testemunha. Talvez isso possa justificar a divisdo de
posicionamentos ao longo do tempo, a comecar por alguns de seus compatriotas, como

Fredric Miller, que considera o tipo documental um elemento intelectual.
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Quanto aos espanhdis, Carmen Pescador nunca hesitou em admiti-lo entre os
caracteres externos.

Olga Gallego e Pedro Lépez (1989) reconhecem como caracteres externos “os que
fazem referéncia a materialidade do documento” e, como tal, consideram o tipo
documental, definindo-o como “nimero e disposi¢do dos elementos de informacéo que
correspondem a atividade que o produz”.

Antonia Heredia Herrera, ao estimar o tipo documental como a estrutura na qual
o conteldo é materializado, ndo hesitou em considera-lo como um dos caracteres
internos. A autora defende que o enunciado do préprio tipo fornece informacdes néo
apenas sobre a materialidade do documento (disposicdo dos elementos), mas que
aproxima da atividade genérica que testemunha, ndo ocorrendo o mesmo com os
caracteres externos (suporte, formato, escritura, selos etc.). Qualquer exemplo pode ser
vélido: expediente de declaracién de ruina, registro de entrada de enfermos, expediente
personal. Entende que o tipo documental ndo fornece informacdes sobre a origem, a
menos que seja um tipo de documento representativo de uma atividade exclusiva de
uma determinada instituicdo. Esta posicdo a levou a seguinte observacgao: a distribuicdo
fisica ou configuracdo dos elementos de informacdo deve, a principio, levar ao
reconhecimento fisico do tipo, contudo, tal reconhecimento pode ser muito dificil
quando as formalidades de dois tipos documentais sdo parecidas ao primeiro olhar. Este
é o caso de uma carta de una audiéncia indiana ao rei e de uma consulta del Consejo de
Indias, que séo dificeis de distinguir de imediato.

Manuel Romero Tallafigo (1994, p. 112) faz distingdo entre caracteres externos ou
extrinsecos e internos ou intrinsecos. O autor define os primeiros como "aqueles que
constituem a aparéncia externa do documento e, portanto, se referem a sua estrutura
material, de forma que podem ser examinados sem se levar em conta o conteldo
documental, ainda que este os condicione". Eles sdo: o suporte (material de escrita), a
escritura, os signos especiais e os selos. Quanto aos caracteres internos, eles se referem
a formulacdo do conteddo do documento (ROMERO TALLAFIGO, 1994). Entre outras

coisas, o autor reconhece a estrutura formal e a tradicdo. Ndo fala de um tipo documental
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e, por isso, ndo o define, nem tampouco o cita no glossario que incorpora em seu
trabalho.

Entretanto, neste ponto da discusséo, o debate sobre a atribuicdo perde sua forga
quando se trata de aplicar a norma internacional de descricdo. Por um lado, o tipo
documental ndo figura entre as caracteristicas fisicas e, por outro, o tipo documental ndo
adquire o status de elemento descritivo, mesmo que seja possivelmente considerado
como parte ou subelemento de um deles, o titulo, na Area de |dentificacdo.

Nao concordo com essa diminui¢cdo de importéncia do tipo documental, que
talvez, em dltima instancia, ndo deixe de ser consequéncia da substituicdo de
documentos de arquivo por informagdo. Se for mantido que o nosso objeto é,
juntamente com o Arquivo, o documento de arquivo, o tipo documental torna-se
indispensavel para reconhecer e representar qualquer unidade documental. Sua
denominacdo ajuda ndo somente a fixar o nome de cada unidade documental, mas
também o nome da série, o que a norma chama de "titulo". Portanto, como o tipo
documental nado estd sendo considerado como um dos elementos préoprios da Norma,
deve ser considerado ndo apenas como algo conveniente, mas necessario para o
elemento "titulo/nome", quando nos niveis de descricdo da unidade documental e da

série.

6 CONCLUSOES

Depois de tudo o que foi dito, algumas conclusdes me vém a mente:

e A bibliografia sobre o assunto é mais extensa sobre a aplicagdo ou prética
da anélise documental do que sobre a teoria.

e Tipo é um modelo de algo que serve para reconhecer outros "algos"
semelhantes.

e O tipo aplicado aos documentos de arquivo tem trés versdes ao longo do
tempo: tipo diplomatico, tipo juridico e tipo documental.

e O tipo diplomético e o tipo juridico tém sido normalmente aplicados aos

documentos simples ou itens documentais produzidos na ldade Média e ao
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longo da Idade Moderna. Seu estudo tem sido realizado principalmente por
diplomatistas, com excecdo das contribuicdes de alguns arquivistas.

e O tipo diplomético é reconhecido pela disposicdo das clausulas
diplomaticas.

e O tipo juridico é reconhecido pela disposicdo das formalidades
legais/administrativas exigidas na formalizacdo do negdcio ou matéria.

e O tipo documental afeta diretamente as unidades documentais (simples ou
compostas). Seu estudo é de responsabilidade dos arquivistas.

e Tipo documental é a forma ou estrutura bésica das informagbes de
unidades documentais similares.

e O tipo documental ndo é a unidade documental. O tipo documental ndo
tem data, a unidade documental sim. Ndo se descreve o tipo documental,
mas a unidade documental. No momento da identificacdo e da descrigao,
o tipo documental é considerado uma caracteristica da unidade
documental.

e O tipo documental é um elemento decisivo para a identificacdo e para a
descricdo de unidades documentais e, consequentemente, das séries
documentais.

e O tipo documental é um modelo que permite reconhecer outros
documentos com caracteristicas idénticas que sdo prova de uma acgdo ou
ato determinado.

e Essas caracteristicas ou formalidades dizem respeito aos aspectos formais e
ao conteldo. Elas se relacionam a férmulas protocolares e ao
processamento do procedimento.

e A expressao "tipo documental" ndo é apropriada para a série, pois ndo é
uma unidade documental, sem prejuizo do fato de que a denominagdo do

tipo documental, no plural, d& nome a série. Em outras palavras, o tipo
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documental é especifico e afeta as unidades documentais que compdem a
série e transcende a sua identificagao™.

e Os tipos documentais ndo sdo estaveis em termos quantitativos, eles
podem desaparecer e evoluir.

e O conceito de tipo documental e sua expressao se traduz na denominagéo
genérica de uma unidade documental e como tal representa as
formalidades comuns que lhe afetam, com independéncia de
particularizacdes préprias (produtor, autor em seu caso, destinatario, data,
lugar etc.) - que ndo sdo nada mais que as variaveis das que fala Theodore
von Sickel em sua definicdo de documento - que devem ser representadas
no ato da descricdo da dita unidade.

e O tipo documental d4 nome de batismo a unidade documental, sem
prejuizo de que para seu reconhecimento e representacao completa seja
preciso recorrer a outros elementos como os que acabamos de citar
anteriormente. Ndo se descreve a unidade documental somente com o tipo
documental. Nesse sentido, tipo documental ndo é o titulo/nome de uma
unidade documental, mas parte indispensavel do dito titulo/nome. Tipo
documental serad “expediente de adquisicion de material” e o titulo/nome
“expediente de adquisicion de libros para la residencia de ancianos de
Fuenlabrada”.

¢ O nome do tipo documental ndo costuma vir expresso no proprio
documento, como ocorre com a data, com o autor ou com o destinatério.

e Esse nome ndo pode ser subjetivo, nem arbitrario - como pode ocorrer com
os documentos bibliogréficos. Exige consenso e para isso sdo necessarios
conhecimentos de Diplomética e dos procedimentos administrativos.

e A denominacdo do tipo documental que afeta as unidades documentais
compostas costuma acontecer mediante o termo de uma das “formas

basicas” (expediente, registro) completado com um termo ou expressao

14 Entretanto, é muito comum usar tipologia documental de séries, quando seria mais correto simplesmente usar
tipologia de série.
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alusiva ao assunto juridico/administrativo regulado por uma norma de
procedimento (expediente de licencia de obras, registro de entrada y salida
de correspondencia). No caso das unidades documentais simples,
costumeiramente recorre-se a simples denominagdo diploméatica ou
administrativa (carta, informe, resolucion).

e O detalhamento e a precisdo do tipo documental sdo determinados pela
andlise das formalidades que se repetem em unidades documentais
similares.

e A anélise documental ndo é descricdo arquivistica, € identificagdo, sem
prejuizo da relacdo entre ambas. Se a identificacdo é o reconhecimento
prévio a descricdo, a descricdo é representacgao.

e Atualmente, o ponto de partida da metodologia de anélise documental
contempla duas situacdes: a que situa a referida andlise a partir da
producdo documental acumulada nos Arquivos e a que situa a dita anélise,
e com ela a precisdo e denominacéo do tipo, no momento da criagdo dos
documentos de arquivo.

e A fixacdo do tipo documental permite o agrupamento e a hierarquizagado
dos documentos, ou seja, a classificacdo. O tipo documental, ao dar nome
a série, marca a categoria documental, fundamental em um plano de
classificacdo de um fundo.

e Otipo documental é indispensavel na hora da descricdo para colaborar na
representacdo adequada das unidades documentais, das séries, das
subséries e das partes de série.

e Os arquivistas espanhdis, com diversidade de posturas, vinculam o tipo
documental aos caracteres externos e internos dos documentos

e Ainda que a ISAD(G), em relagdo ao tipo documental, ignore a concepgéao
que os arquivistas espanhdis normalmente |he dao, considera o tipo
documental como uma possibilidade no momento de formalizar o
elemento “titulo” para as unidades documentais. Em nenhum momento o

vincula as caracteristicas fisicas.
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Feita esta recapitulagdo, é possivel refletir sobre como o vocabulario cientifico, em
NOsSO caso, O arquivistico - € um importante instrumento quando se trata de definir nossa
identidade. “Tipo documental” é um termo préprio, sem duvida sujeito a discussao, que
mesmo a distdncia, ndo pode perder protagonismo devido a grande utilidade que
continua a proporcionar.

Que ndo seja esquecido o fato de que os nomes das coisas sdo o primeiro passo
para seu reconhecimento.

Ndo quero concluir sem mencionar que foi uma conversa com Ana Célia

Rodrigues, em Campos de Jorddo, que me levou a empreender este trabalho.
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