A NORMA BRASILEIRA DE DESCRICAO ARQUIVISTICA EM FASE DE
EXPERIMENTACAO
SilviaNinitade Moura Estevao

Arquivo Naciona

A proposta de uma Norma Brasileira de Descri¢8o Arquivistica— NOBRADE, versdo 1,
foi colocada oficialmente em discussdo na pagina do Conselho Naciona de Arquivos -
CONARQ entre dezembro de 2005 e maio de 2006 com o objetivo de recolher sugestdes e
criticas paraumaversdo final, a ser posteriormente publicada.

Elaborada entre 2004 e 2005, a sua formulagdo é umadecorréncianatural das expectativas
em torno da aplicacdo da ISAD(G) — Norma Internacional de Descricdo Arquivistica?,
como instrumento para estimular um amplo programa de trabalho no Brasil, e prova da
tendéncia da arquivologia de se engajar em projetos internacionais de normalizacéo.

Ao mesmo tempo em que esteve disponivel pela internet, a NOBRADE foi divulgada
também por meios mais tradicionais, aproveitando-se diversos eventos da &rea e
promovendo-se oficinas em diversos pontos do territério nacional com este objetivo
especifico.

Integrantes da Camara Técnica de Descricdo Arquivistica CTNDA® conduziram oito
oficinas e um seminéario, em diferentes cidades, sete programadas pela Camara, sendo a

oitava oficinae o seminario realizados por iniciativa de duas universidades.

! Consalho Nacional de Arquivos (Brasil). NOBRADE 1: Norma brasileira de descricgo arquivistica, versio
preliminar para discussdo. Rio de Janeiro: 2006. 82 p. A verséo esteve disponivel em:
http://www.arguivonaciona.gov.br

2 CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD(G): Norma gerd internaciona de descricdo
arquivistica. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (PublicacBes técnicas, 49)

3 A CamaraTécnicade Descricdo Arquivisticaintegrao CONARQ, é presidida por Vitor Manod Marques
daFonseca (Arquivo Naciond) e tem atual mente como membros plenos Begtriz MoreiraMonteiro (Arquivo
Nacional), Carmen Tereza Coelho Moreno (Fundacdo Biblioteca Naciond), CéliaMariaLeite Costa (Centro
de Pesquisa e Documentacdo em Histéria Contemporanea do Brasil/Fundaggo GetulioVargas), Cristina Ruth
dos Santos (Arquivo Nacional), Cynthia Roncaglio, Georgete Medleg Rodrigues (Universidade de Brasilia),
Marialzabe de Oliveira (Arquivo Nacional), Nilda Sampaio Barbosa Sobrosa, Paulo Roberto Elian dos
Santos (Casa de Oswaldo Cruz /Fundaggo Ingtituto Oswado Cruz), SilviaNinitade Moura Estevéo (Arquivo
Neciona) e Viviane Tesstore (Centro de Documentac&o e Informag&o Cientifica“ Prof. Casemiro dos Rels
Filho*/Pontificia Universidade Catdlica de S&o Paulo).
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Esses eventos representaram oportunidades Unicas ndo s para esclarecimentos e coletade
duvidas e sugestdes para aperfeicoamento da proposta, como também parase avaliar, ainda
gue subjetivamente, o grau de conhecimento sobre os trabalhos da prépria da Camara.

No todo, contabilizaram-se cerca de 765 participantes das oficinas e seminario, assim

distribuidos:
Eventos NOBRADE 2005 (dez.) — 2006 (abr .
cidade més instrutor promotores (além do participantes
CONARQ) n° aprox.
Belém abr. Vitor Fonseca | Arquivo Publico do 40
2006 Estado do Para
Brasilia mar. Georgete M. Arquivo Publico do 110
2006 Rodrigues Distrito Federal
Florianépolis | abr. Cynthia Arquivo Publico do 60
2006 Roncaglio Estado de Santa
Caarina
Londrina abr. Vitor Fonseca | Universidade Estadual 70
(aconvite) 2006 deLondrina
Centro de
Documentacdo e
Pesquisa Histérica
Recife abr. CdiaCosta Arquivo Publico 168
2006 Estadual Jord&o
Emerenciano
Rio de mar. Vitor Fonseca | Arquivo Naciona 110
Janeiro 2006
SantaMaria | dez. Vitor Fonseca | Universidade de Santa 45
(aconvite) 2005 Maria
Curso de Arquivologia
S0 Paulo abr. Viviane PontificiaUniversidade 162
2006 Tessitore Catdlicade Séo
Paulo/CEDIC
Total 765
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A NOBRADE em sua verséao preliminar

A versdo 1 da NOBRADE, posta em discussdo em meados do 2° semestre de 2005,
redigida seguindo a estrutura original da ISAD(G), em conformidade com a tradug&o

brasileira publicada em 2001.

Para facilitar a compreensdo do que se propunha e criar condi¢fes para ponderacdo da
proposta, os elementos de descricdo foram estruturados contendo objetivo(s) e regra(s),
assim como na ISAD(G), seguidos de comentérios e procedimentos. Subelementos de
descricéo, eventualmente criados,
Isso tudo resultou numa proposta de norma abrangendo oito areas de informag&o, uma a

mais que alSAD(G), num tota de 28 elementos de descri¢do, dois amais que alSAD(G),

distribuidos da seguinte maneira:

receberam uma explanagéo.

NOBRADE: areaseeementos dedescricdo

areas objetivo elementos
de
descrigéo
| dentificagéo identificar a unidade de descrigéo 5

Contextualizagcéo

informar sobre a proveniéncia e a custodia

da unidade descrigéo

4

Contelido e estrutura

informar sobre 0 assunto e aorganizagéo da
unidade de descricéo

Condigdes de acesso e uso

infformar sobre 0 acesso a unidade de

descricéo

Fontes relacionadas

informar sobre outras fontes importantes

relacionadas a unidade de descricdo

descricéo foi elaborada

Notas informar sobre o estado de conservagédo e| 2
outros dados nd inseridos nas é&reas
anteriores

Controle da descricéo informar sobre como, quando e por quem a| 3

Pontos de acesso e descricéo
de assuntos

servir de meio para sisematizar os termos
sdecionados para indexagdo da unidade de
descricéo

total de e ementos de descricéo

28
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Dos 28 elementos de descricdo previstos na NOBRADE, seis foram propostos como
obrigatérios em todos os niveis de descri¢do e um sétimo nos niveis de descricdo de acervo

daentidade custodiadora e de fundo e colegdo, quais sejam:

Elementos obrigatdrios fixados pela NOBRADE 2006

elementos niveis de descricdo obrigatériosem

cddigo de referéncia 0a5 ISAD(G) e NOBRADE
titulo 0a5 ISAD(G) e NOBRADE
data(s) 0a5 ISAD(G) e NOBRADE
nivel de descricdo 0a5 ISAD(G) e NOBRADE
dimens&o e suporte 0ab ISAD(G) e NOBRADE
nome(s) do(s) produtor(es 0a5 ISAD(G) e NOBRADE
condigdes de acesso Oel NOBRADE

Principais preocupacoes (criticas, sugestdes e duvidas)

O periodo de recebimento de criticas ndo resultou em numero quantitativamente
significativo de ponderactes. Qualitativamente, contudo, foram de grande valia para se
perceber enunciados ambiguos ou truncados e a necessidade de corrigi-los.

Para uma sintese das sugestbes e duvidas encaminhadas, tecemos aqui rapidas

consideracOes, esquemati zadas de seguinte maneira:

De caréter geral : cadastro das entidades custodiadoras; normalizacéo entrada de
nomes; diretrizes paraindexacdo; intercambio de dados, questfes terminol 6gicas;

De carater especifico: cddigo de referéncia; niveis de descricdo: numeros
atribuidos aos niveis; descricdo nivel zero; hierarquia da descricdo (dossié e item
documental); indicagdo de data; dimensbes e suporte; registro de autoridade

arquivistica; diferencas entre os exemplos.

* Pel os comentérios recebidos, a CTNDA agradece especialmente a: Tatiana Dantas Marchette, do Arquivo
Plblico do Estado do Parang; Candelaria Gomes M. de Campos, do Arquivo Publico do Estado de Mato
Grosso; VaniaR. P. de Miranda, do Arquivo Edgard Leuenroth; Céassia Denise Gongalves, Cristiano Diniz,
Eliana Regina Camargo Corréa, EmaElisabete R. Camillo, Flavia Carneiro Ledo, LigiaAp. Belém, Maria
VaériaBarbosa e Patricia Cano Saad, arquivistas do Centro de Documentacdo Culturd Alexandre Euldio-
CEDAE/UNICAMP, Centro de Memériada UNICAMP; Y ara Amard Engelke, da Secretaria de Estado de
Gestéo Administrativa do Governo do Distrito Federal — SGA/GDF; CacildaMaesima, José Miguel Arias
Neto, Daniela Debértolis, Marco Antdnio Soares Neves, do Centro de Documentacéo e PesquisaHistéricada
Universidade Estadual de Londrina.
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Breve Apreciacao

As sugestdes, criticas ou duvidas de cardter geral indicam haver quem partilhe da mesma
opinido dos integrantes da CTNDA, segundo a qual, uma vez formulada uma proposta
satisfatoria de normalizac&o, outras deverdo se suceder, buscando-se solu¢ées comuns para
procedimentos especificos. Mas, para isso, € importante que entremos na fase da
experimentacdo, de modo a facilitar a tomada de consciéncia do que de fato se constitui
num objeto que necessariamente deve ser normalizado e usado por todos de modo
semelhante, assegurando, ao mesmo tempo, espacos de criatividade e de estilos diferentes
para abordagem de fundos e colegbes, seja de maneirageral ou especifica.

As consideracfes de carater especifico encaminhadas revelaram duvidas ou incertezas
guanto ao uso de determinados elementos e discordancias que se reportam ao campo da

terminologia arquivistica

Cébdigo dereferéncia

Com relagdo ao codigo de referéncia, o limite de 11 caracteres, por exemplo, proposto na
NOBRADE para as entidades custodiadoras, elemento que entranacomposi¢éo do mesmo
em seguida a sigla do pais, foi fixado tendo por referencia a ISO 15511-International
Sandard Identifier for Librariesand related organizations.”> Soma-se aisso o fato de que,
desde as primeiras minutas da NOBRADE, ja se fazia uma avaliagdo de que ndo sera
possivel preservar as siglas e abreviaturas usadas como marca por varias instituicoes.

O encaminhamento pretendido pela CTNDA € propor que o cadastramento das entidades
custodiadoras seja viabilizado pelo CONARQ num sistema online de codificagéo

automatica, isenta de paixdes.

Niveis de descricao

Com relacdo aos niveis de descricdo, a NOBRADE sugere 0 uso opciona de niumeros
(nivel de descricéo zero, 1, 2, 3, 4 e 5) para se referir aos termos fundo/colegdo, secéo,
série, dossié/processo e item documental, por exemplo. 1sso se deve, por um lado, ao fato

de ndo se dispor, ainda, no Brasil, de umaterminologia arquivistica tdo comum atodos e,

>INTERNATIONAL STANDARDS ORGANIZATION. ISO 15511-International Standard | dentifier for
Libraries and related organizations. Geneva, 2003.
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por outro, a praticidade de tornar menos ambigua a comunicagdo com segmentos
profissionais e usuarios com diferentes perfis que demonstram maior facilidade para
compreender a metodol ogia da descri¢cdo multinivel, quando explicada em nimeros.

De qualquer forma, ndo se tratade umaidéaoriginal. Outros paises, como alnglaterrapor
exemplo, ja adotavam essa si stemati ca antes de 1992, datadaprimeiraversdo dadeclaracéo
de principios quanto a descricdo de arquivos (Statement of principles regarding archival
description), emitida pelo Conselho Internaciona de Arquivos-CIA.® O referido
documento é tido como o ponto de partida para el aboragéo da primeira|SAD(G).’

O nivel de descricéo zero, que corresponde a descri¢do gera do acervo de uma entidade
custodiadora, também ndo € uma idéa original. A proposta igualmente se gpGia em
préticas internacionais - Francga, Inglaterra e Estados Unidos, por exemplo, produzem
instrumentos de pesquisa que correspondem a esse nivel, denominados ou classificados
como diretérios ou guias [gerais].2

Comentarios sobre a relagdo entre dossié/processo e item documenta indicam uma certa
resisténciaem entender o item documenta como parte integrante de um dossié ou processo,
tanto quanto perceber um dossié composto de apenas um item. Esse conceito sempre foi
aplicado na organizagdo dos arquivos, inclusive internacionalmente, na maior parte das
vezes sem ser explicitado. Asnovidades séo o fato do item documental ser declarado nivel
de descri¢do, novidade essa que ndo € prépriada NOBRADE, mas sim daISAD(G), e que
um documento isolado pode ser descrito como nivel 4, i.é, nivel de descricdo
dossié/processo, conclusdo |6gica da afirmagéo anterior assumida pelaNOBRADE. Além

disso, vale lembrar que os itens, em varios instrumentos nacionais e estrangeiros, sempre

®INTERNATIONAL COUNCIL OF ARCHIVES. Statement of principles regarding archival description. 1.
ver. rev. Ottawa: The Secretariat of the ICA Comission on Descriptive Standards. 12 p.

"INTERNATIONAL COUNCIL OF ARCHIVES. ISAD(G): General Internationa Standard of Archival
Description. Ottawa: Secretariat of the ICA Ad Hoc Comission on Descriptive Standards.

8 NATIONAL HISTORICAL PUBLICATIONS AND RECORDS COMISSION (ESTADOS UNIDOS).
Directory of archives and manuscript repositoriesin the United States. Phoenix, New Y ork: Oryx Press,
1978; NATIONAL HISTORICAL PUBLICATIONS RECORDS COMMISSION (ESTADOS UNIDOS).
Directory of archives and manuscripts repositoiresin the United States. Phoenix; New Y ork: Oryx Press,
1988; THE ROYAL COMMISSION ON HISTORICAL MANUSCRIPTS. Recordsrepositoriesin Great
Britain: ageographical directory. London: London Hermajesty's Stationery Office, 1982; HARTMANN,

Peter Claus. Archives bibliothéques et centres de documentation a Paris pour I'histoire des XIX et XX siécles:
guide pratique pour historiens, politologues et journalistes. Paris, Nova Y ork: K. G. Saur; Verlag
Dokumentation Saur KG, 1978; CANADIAN COUNCIL OF ARCHIVES. Directory of Archives. Disponivel
em: http://www.cdncouncilarchives.ca/f-directory.html Acesso em: 29 jun. 2006.
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foram objeto de descricdo, compondo inventérios analiticos ou repertérios numeéricos
detalhados.’

Indicacéo de datas

No elemento de descricdo Data(s), na NOBRADE, sdo explicitados e comentados cinco
tipos de data, um na categoria Data tépica (1.3.1) e os demais na categoria Data crénica
(1.3.2).

O subelemento Data topica é umanovidade em relagdo a ISAD(G) porque, naNOBRADE,
procura-se enumerar, Simultaneamente, elementos e subel ementos de descri¢do de natureza
prética, que podem ser necessarios em niveis mais gerais de descri¢do (nivel de descricéo
1- fundo/colegdo, nivel de descricdo 2 — se¢do, nivel de descricdo 3 -subsecdo) e em niveis
mai s especificos (nivel de descri¢éo 4 — dossié/processo, nivel dedescri¢do 5—item). Uma
vez tracado esse plano, o registro do loca de producgéo passa a ser umadecorréncianatural
do processo de descricdo em nivel 4 e 5. Suainsercéo neste elemento de descricdo seguiu a
|6gica dafinalidade de cada area e obedeceu aguela de ordenacéo dos elementos conforme
constanalSAD(G).

Se ndo houve comentario ou critica lguma a respeito do elemento Data(s) no que diz
respeito a data topica, aqueles referentes as datas cronicas revelaram preocupacdo em
relagdo a convencgdes e sinais para exibicao das mesmas, tendo-se chamado atencéo para o
fato dos exemplos fornecidos n&o seguirem um mesmo padréo.

De fato, ndo foi preocupagdo da NOBRADE, naquele momento, normalizar em detahe o
formato de exibi¢cdo das datas oferecido por diferentes entidades custodiadores, tendo-se

limitado auma breve referénciaa SO 8601.

Dimensdes e suporte
A proposta contida na NOBRADE de como abordar e correlacionar as informagdes sobre
dimensdes das unidades de descricdo e seu suporte basearam-se especialmente em

experiéncias, com resultados satisfatérios, de aplicacdo da ISAD(G) neste campo,

° Anditicos ou detalhados ndo b pela quantidade ou extensio dos elementos deinformago, mas, também,
pela descricdo especifica da cada documento.
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simultaneamente em todos os nivels. Dai a sugestéo de se trabalhar com as categorias
género documental e espécies ou tipos documentais.

Devem ser feitas, contudo, duas ressalvas. A primeiradiz respeito ao quadro constante na
versao 1 da NOBRADE que correlaciona género ao nivel de descricdo e a unidade de
medida: consideradas as dificul dades terminol bgicas, apds a revisdo a que se procedeu em
junho de 2006, optou-se por apresentar, na versao final da NOBRADE, o referido quadro
da seguinte forma

NOBRADE: génerosdocumentais, niveisde descricdo e unidades de medida

Género Nivel de descrigao/unidade de medida
0 1 2 3 4 5
Bibliogréfico itens itensou | itensou itensou | folhasou folhas ou
ou metros | metros Mmetros paginas paginas
metros
Cartogréfico itens Itens itens itens itense folhas ou
folhasou paginas
paginas
Eletrbnico itens Itens itens itens itens itens
Filmogréfico itens Itens itens itens itens itens
Iconogréfico itens Itens itens itens itens itens
Microgréfico itens Itens itens itens itens itens
Sonoro itens Itens itens itens itens itens
Textua metros | metros | metros Mmetros itense itense
folhasou folhas ou
paginas paginas
Tridimensional | itens Itens itens itens itens itens

Dentro de cada género, buscou-se uma unidade de medida mais ou menos constante. O
item, por exemplo, € uma unidade de medida relativa, porque a cada género ele sera
identificado de uma determinada maneira, conforme a espécie ou o tipo de materia e o
respectivo nivel de descricdo: um folheto, um artigo, um mapa, uma planta, um filme, uma
foto, um disco...

Recomenda-se, também, em determinados niveis de descricdo, trabalhar com dimensdes
associadas a unidade de medida mais constante, como no caso de documentos textuais em
nivel 4: contabilizados os itens em nivel 4, sugere-se tracar uma correspondéncia com o
numero de folhas ou péginas. Se a descri¢do atingir o nivel 5, ter-se-4 um item descrito
com um numero correspondente de folhas ou péginas.

A NOBRADE usa também a expressao dimensdes especificas. O que se quer dizer, em

outras paavras, é que pode ser conveniente recorrer a outras unidades de medida e a
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vaores combinados para se informar algo proprio da unidade de descricdo, atendendo a
multiplos interesses.  Altura e largura, por exemplo, em niveis de descricdo 4 e 5 para
determinados tipos de documento, permitem maior controle do uso, bem como politicasde
reproducao e restauracdo a curto, médio e longo prazo.

O modelo de abordagem sugerido neste elemento permite também informar sobre a
congtituicdo material do suporte, formato, velocidade, cor, duragdo etc, agregando-se

informagoes relevantes para determinados géneros e materiais.

Produtor, colecionador e autoridade arquivistica

Os exemplos fornecidos pela NOBRADE - verséo 1 para nomes dos produtores suscitaram
comentarios quanto a normalizacéo das entradas de nomes, especia mente os de pessoas. A
preocupagdo tem fundamento, menos pelo fato dos nomes se apresentarem na forma direta
ou indireta, acompanhados das datas de nascimento e morte sem parénteses ou com
parénteses, mas, muito mais por darem entrada pelo nome completo ou abreviado. Afind,
se 0 elemento de descricdo nome(s) do(s) produtor(es) constitui, de fato, um elemento
estratégico para reconstituicdo de proveniéncias diversas e para intercambio de
informagdes, urgem procedimentos comuns para que isso seja viabilizado. E os exemplos
s80 boas demonstracoes disso.

A despeito de algumas normas vigentes serem utilizadas como referencial, muitas vezes
elas norteiam, mas ndo dirimem integralmente as davidas quanto a esta ou aquelaformade
entrada, indicando a necessidade de se estabelecer meios permanentes de consulta e

cooperacao.

Consideracoesfinais

Um dos aspectos a se levar em consideracdo € que a NOBRADE, assim como outras
normas que hdo de vir, € uma obra aberta, sujeita a ateragdes decorrentes do seu uso,
devendo sua linguagem ser atualizada periodicamente e aprimorada nos seus
procedimentos, especialmente a partir do momento que comegar a interagir com outras
diretrizes e normas.

Uma vez que a NOBRADE propde uma base comum de trabalho no campo da descrigéo

dos arquivos, € gratificante perceber a preocupacdo da comunidade técnica com amatéria.
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Assim, cabe, a quem interessar, procurar contribuir para o seu avanco, na medida das suas
possibilidades. Os profissionais ou interessados, além de discutirem em seus ambientes de
trabalho, devem procurar estabelecer canais diretos com a Camara para encaminhamento
continuo de sugestdes, de modo a fazer com que a Norma, em edi¢cdes subseqlientes
contemple questdes variadas, especificas e com maior profundidade que ndo tenham sido
contempladas anteriormente.
No que compete a CTNDA, algumas providéncias ou encaminhamentos esto sendo dados,
tendo em vistadar conseqiiénciaa propostas especificas, apds a publicagdo daNOBRADE.
Um dos exemplos disso € a proposta de cadastramento das entidades custodiadoras pelo
CONARQ. Outras acOes vem sendo plangjadas, dedicadas ao registro da autoridade
arquivistica e ao estudo das entradas de nomes.

Rio de Janeiro, 28 de junho de 2006
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