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Troitifio Rodriguez)

ARQUIVOS UNIVERSITARIOS: 0 PROCESSO DE CONSTRUGAO DE POLITICAS ARQUIVISTICAS E
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ARQUIVISTICA NA WEB, MAIARA DE ARRUDA NASCIMENTO

DOCUMENTACAO SERGIPANA E AS NOVAS TIC'S: IMPACTOS E PRATICAS NO CONTEXTO DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, NO ACERVO DE OBRAS RARAS DA BIBLIOTECA CENTRAL.,
JOSEANE OLIVEIRA DA CRUZ (e co-autoria de Meldnia Lima Santos, Ycaro Swuan Andrade Cor,
Izabel Cristina da Silva Santos)

ELABORACAO DE INSTRUMENTOS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA NO DEPARTAMENTO DE
ARQUIVO GERAL (DAG/UFSM), CAMILA POERSCHKE RODRIGUES (e co-autoria de Dione Calil
Gomes, Franciele Simon Carpes, Livia Regina Rocha Retamoso, Maiara de Arruda Nascimento)

0 ACESSO E 0 SIGILO DOS DOCUMENTOS SEGUNDO A LEGISLAGAO ARQUIVISTICA BRASILEIRA.,
ISAAC NEWTON CESARINO DA NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

QUANDO UM E-MAIL E UM DOCUMENTO ARQUIVISTICO. ISAAC NEWTON CESARINO DA
NOBREGA ALVES (e co-autoria de André Luiz Dias de Franca)

0 USO E “P0OS-USO” DA INFORMACAO ORGANICA ARQUIVISTICA, RODRIGO FORTES DE AVILA
DESCRIGAO ARQUIVISTICA DE PROCESSOS JUDICIAIS, TASSIARA JAQUELINE FANCK KICH

POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG: DO
SONHO A REALIDADE, TATIANE VEDOIN VIERO (e co-autoria de Andrea Gongalves dos Santos,
Karin Christine Schwarzbold)

SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO ARQUIVISTICA DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DE MINAS GERAIS (SIGED/TJMG) EM FACE DOS REQUISITOS FUNCIONAIS DO E-ARQ
BRASIL., GISELI MILANI SANTIAGO BALBINO (e co-autoria de Leandro Ribeiro Negreiros)

GESTAO DE DOCUMENTOS NAS UNIDADES DE ARQUIVO E PROTOCOLO DA UNIRIO, FABIANA DA
COSTA FERRAZ PATUELI

GERENCIA DE ARQUIVOS I : UMA RELACAO TEORICA SOB A OTICA PRESENCIAL E VIRTUAL,
ROSANARA PACHECO URBANETTO (e co-autoria de Tatiana Costa Rosa)

DIMENSOES METACOGNITIVAS NO PROCESSO DE BUSCA DA INFORMAGAO ARQUIVISTICA, DULCE
AMELIA DE BRITO NEVES (e co-autoria de Dirlene Santos Barros)
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PRISCILA RIBEIRO GOMES (e co-autoria de Magno Vinicius da Silva Monteiro, Alinne Pereira
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PRESERVACAO E DIFUSAO DO ACERVO HISTORICO DO CPDOC:
DESAFIOS E PERSPECTIVAS

Daniele Chaves Amado e Martina Spohr

daniele.amado@fgv.br e martina.spohr@fqv.br

Centro de Pesquisa e Documentacédo de Histéria Contemporanea do Brasil — Fundacdo Getulio Vargas

Resumo

O CPDOC da Fundacdo Getulio Vargas abriga um importante acervo de histéria
contemporanea brasileira. Deste acervo, disponiveis para consulta publica, fazem parte
0s arquivos pessoais de grandes personalidades da historia contemporanea do Brasil.
Entre os anos de 2008 e 2009 desenvolvemos um amplo projeto que envolveu a
digitalizagcdo e o acondicionamento de cerca de 30.000 fotografias, 350 discos, 65
peliculas cinematogréaficas, 388 fitas (entre fitas VHS, U-MATIC, rolo e cassete) além
de 360.000 paginas de documentos textuais. Temos como objetivo neste trabalho
demonstrar a forma como foi conduzido o processo e os resultados obtidos. O processo
de digitalizacdo de diferentes suportes possibilitou uma mudanga de paradigma no
acesso e na difusdo de nosso acervo. Diante disso, pretendemos demonstrar esta
mudanca e suas implicacfes no trabalho de preservacdo e acesso da documentacao
digitalizada ao longo dos dois anos que seguiram o projeto. Nosso objetivo é apresentar
0 estado atual deste trabalho desenvolvido pelo CPDOC bem como o desenvolvimento
de ferramentas de acesso para a disponibilizacdo online dos documentos trabalhados ao
longo do projeto. Apontaremos 0s desafios gerados pela nova realidade “digital” e seus
reflexos na difusdo e acesso de nosso acervo bem como a busca de ferramentas de

acesso

Palavras-chave: Arquivos pessoais; Difusdo e acesso; Gerenciamento de acervo;

Digitalizacéo; Preservacao.
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O Centro de Pesquisa e Documentacdo em Historia Contemporanea da Fundacgéo
Getulio Vargas (CPDOC/FGV) abriga um importante acervo de historia contemporanea
brasileira. Deste acervo, disponiveis para consulta publica, fazem parte os arquivos
pessoais de grandes personalidades da historia contemporanea do Brasil. Fundado em
junho de 1973, como parte do Instituto de Direito Publico e Ciéncia Politica da FGV,
surgiu com a finalidade de reunir, preservar e dar acesso a um acervo de documentos de
reconhecido valor histérico para a historia contemporénea brasileira pés 1930. Até
entdo, normalmente, os acervos privados ndo eram vistos como material de interesse por
outros que ndo os seus produtores e, eventualmente, suas familias. Com o CPDOC, ¢
reforcada a idéia de que o fundo privado pessoal tem interesse para a pesquisa. I1Sso
funciona como uma monumentalizacdo do acervo e é usado como argumento para a
doacdo — por meio do acervo transformado em monumento, permanece a memoria de
seu produtor. Apesar de ter sido pensado inicialmente como um centro de
documentacdo, com o tempo 0 CPDOC passou a desenvolver suas proprias pesquisas,
dividindo-se em dois setores: um setor de documentagéo e um setor de pesquisa’.

A interacdo das duas areas, principalmente nesses primeiros tempos, era intensa
e os acervos recebidos foram utilizados como fonte pelos pesquisadores da casa. O
acervo foi constituido inicialmente de dois fundos de bastante relevancia para a historia
do Brasil republicano: os arquivos pessoais de Getulio Vargas — doado em junho de
1973, caracterizando a origem do Centro - e de Oswaldo Aranha — doado em outubro do
mesmo ano. O acervo era, inicialmente, constituido de fundos de personagens da elite
politica brasileira, o que foi modificado ao longo do tempo. Devemos destacar a
importancia de uma das fundadoras do Centro, Celina Vargas do Amaral Peixoto, que
recebeu de sua mée, Alzira Vargas do Amaral Peixoto?, a doagdo do arquivo de seu avd
Getulio Vargas. Atualmente, o0 CPDOC recebe fundos de personagens importantes no
cenario nacional, tais como os fundos Herbert de Souza (Betinho), importante
socidlogo, e Evandro Lins e Silva, advogado e jurista, e ndo apenas de personagens da

elite politica nacional®.

! Em 2005 0 CPDOC fundou o curso de graduacdo em Ciéncias Sociais 0 que acarretou a criacdo de mais
um setor, o setor de ensino.

2 0 arquivo pessoal de Alzira Vargas do Amaral Peixoto (digitalizado e disponivel para consulta) e de seu
marido e pai de Celina Vargas do Amaral Peixoto, Ernani do Amaral Peixoto (digitalizado e disponivel
para consulta), pertencem ao acervo do CPDOC.

* E interessante observar que, apesar desta abertura, a maior parte do acervo continua sendo composto de
fundos cujos titulares pertenciam a elite politica nacional.
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Os desafios de tratamento, preservacdo e difusdo do acervo depositado no
Centro datam do mesmo periodo. Além disso, temos nossos metadados descritivos em
nossa base de dados Accessus”, criada no ano 2000.

No ano de 2008 o CPDOC inicia um amplo projeto de digitalizacio®,
preservacdo e difusdo de seu acervo. O processo de digitalizacdo de diferentes suportes
possibilitou uma mudanga de paradigma no acesso e na difuséo de nosso acervo. Nossa
politica de digitalizacdo, desenhada h& alguns anos para o caso das fotografias, foi
desenvolvida com claros objetivos de preservacdo documental. O projeto, além da
digitalizacéo, tinha como objetivo a troca e o reacondicionamento dos suportes. Para
isso, incluimos em nossa proposta a compra de mobiliério, involucros, caixas para 0s
diferentes suportes bem como a higienizacdo de grande parte de nossa documentacdo. A
digitalizacdo de parte de nosso acervo acarretou em uma melhora no acondicionamento
de nossa documentacdo. Esta atuacdo é vista pelo Centro como essencial e entendida
como um trabalho de conservacdo preventiva a ser realizado junto ao processo de
digitalizagdo. Além da preocupagdo com a preservagao “fisica”, incluimos no projeto o
aluguel de um excelente espaco em um Digital Mass Storage System (DMSS) a fim de
alocar as coépias digitais produzidas ao longo do projeto. A guarda de nossa
documentacdo digitalizada em um DMSS, sistema que combina HDs de alta capacidade
com o armazenamento em fitas de dados LTO e com mecanismos de verificagdo de
integridade, recuperacdo e migracdo de dados, foi escolhida por sua seguranca, seguindo
as recomendacdes internacionais de guarda de documentacdo digital encontrada em
diferentes instituicdes de arquivo no mundo.

Diante disso, pretendemos demonstrar esta mudanga e suas implicagcbes no
trabalho de preservacdo e acesso da documentacdo digitalizada ao longo dos dois anos
que seguiram o projeto. Nosso objetivo é apresentar o estado atual deste trabalho
realizado pelo CPDOC bem como o desenvolvimento de ferramentas de acesso para a
disponibilizacdo online dos documentos trabalhados ao longo do projeto.

Nele, foram digitalizados cerca de 30.000 fotografias, 350 discos, 65 peliculas
cinematogréaficas, 388 fitas (entre fitas VHS, U-MATIC, rolo e cassete) além de

361.000 paginas de documentos textuais.

* A anélise da implementagao do sistema Accessus e de suas conseqiiéncias para a pratica da organizago
de arquivos e de sua consulta para 0 CPDOC néo faz parte do nosso objeto.
® O projeto foi financiado pelo Banco Santander e teve a duracéo de dois anos.
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Definimos assim uma série de diretrizes de digitalizacdo visando otimizar e
padronizar o processo de digitalizacdo e disponibilizacdo deste material a partir de
parceria com especialistas em formatos digitais. Desta maneira, podemos considerar que
a digitalizacdo de grande parte de nosso acervo apontou para a necessidade de busca por
inovacOes tecnoldgicas que viessem possibilitar o acesso aos usuarios de maneira
palatavel e visualmente simples. Nosso objetivo no presente trabalho é apontar nossas

conquistas e indicar novos horizontes para a difuséo e preservacdo de nosso acervo.

Digitalizacdo, disponibilizacéo e acesso de materiais audiovisuais

A digitalizacéo de fotografias € uma prética adotada pelo CPDOC desde o inicio
dos anos 2000, a partir da criacdo de nossa base de dados Accessus. Ao longo de dez
anos esta pratica possibilitou o acesso online de nossas fotografias. O grande esforco do
projeto foi a digitalizagdo de albuns fotograficos. Até este momento, digitalizavamos

somente as fotografias avulsas, mais faceis de serem tratadas.

T

Fig. 1: Conferéncia da imagem digitalizada com a original

A digitalizacdo dos albuns fotogréaficos — além das fotografias avulsas recebidas
e tratadas ao longo do periodo do projeto pelo Centro — possibilitou a disponibilizacéo
de nossas 80.000 fotografias na internet, em nossa base de dados. Diante da
impossibilidade de montar no Centro um laboratorio préprio para a digitalizacdo dos
documentos buscamos uma empresa parceira para participar do projeto. A escolha desta
empresa também obedeceu aos critérios estabelecidos pelos profissionais do CPDOC.
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Era imprescindivel que a parceira fosse habilitada a atender as especificidades de nosso
acervo historico. A empresa selecionada para fazer este trabalho foi a Docpro. Para um
resultado satisfatorio foi necessario que os funcionarios de nossa parceira entendessem
um pouco de nossa metodologia de organizacdo dos documentos e dos codigos
registrados nos documentos.

O processo de digitalizagdo gerou arquivos nos formatos TIFF (alta resolucéo) e
JPEG (baixa resolucdo, utilizado para disponibilizacdo na Web). Junto a isso
realizamos o acondicionamento dos albuns em caixas neutras produzidas especialmente
para 0 nosso acervo e de parte das fotografias avulsas em envelopes de polietileno e

papel neutro.

Fig. 2 e 3: Acondicionamento de materiais

Além das fotografias digitalizamos outros diferentes suportes tais como: filmes
(pelicula cinematografica), videos (VHS, U-MATIC e Betamax), fitas cassete, fitas rolo
e discos em diferentes formatos.

Durante todo o projeto desenvolvemos diferentes frentes para a conservagao de
materiais. Os nossos discos, cerca de 350 unidades de diferentes suportes (goma-laca,
acetato sobre vidro, acetato sobre aluminio e vinil), passaram por uma higienizacédo
antes de serem enviados para a digitalizacdo. Através da parceria estabelecida entre o
CPDOC e o Arquivo Nacional, que nos forneceu o espaco (o laboratério de conservacao
e preservacdo de documentos, equipado com grandes pias, com torneiras de agua
filtrada) e a consulta a especialistas em conservacao destes suportes, higienizamos todos
os discos de nosso acervo. O processo de higienizagéo se inicia com o jateamento de ar
comprimido, através de uma mangueira, para a retirada dos residuos superficiais dos

sulcos. Em seguida, os discos sdo limpos com detergente neutro. Apés alguns estudos

ISBN 978-85-66466-00-3



4%
f("h Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012

chegamos a conclusdo, junto a equipe do Arquivo Nacional, de que utilizariamos o
Detertec. Esta limpeza foi feita com pincel especial de cerdas macias, possibilitando a
retirada de residuos mais profundos. Em seguida os discos sdo enxaguados em agua
filtrada corrente. Por fim, sdo colocados em escorredores para 0 processo de secagem.
Quando secos, foram acondicionados em envelopes de papel Tyvek guardados em

prateleiras de aco em nosso depdsito climatizado.

Etapa 1 Etapa 3

Etapa 4 Etapa 5

Fig. 4: Higienizag8o e acondicionamento de discos

Este processo de higienizacdo possibilitou a digitalizacdo de todos 0s nossos
discos sem que tivéssemos nenhum tipo de perda ao longo do processo. Desta maneira,
digitalizamos 350 discos, totalizando cerca de 175 horas de digitalizacdo. O processo
ficou a cargo da empresa Visom (escolhida pelos mesmos motivos e critérios adotados
para a empresa DocPro), gerando arquivos digitais de preservacdo em formato wave,
com resolucdo de 24 bits/48 kHZ/estéreo e utilizando agulhas especiais para sua

realizacdo. Apos a revisao geramos copias de acesso em formato mp3.
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Fig. 6: Processo de digitalizagcdo na empresa Visom

Os demais arquivos sonoros foram digitalizados no mesmo padréo definido para
os discos, resultando na digitalizacdo de 187 fitas cassete no total de 121 horas de
gravacdo e 85 fitas rolo no total de 93 horas de gravacdo. Efetuamos a troca de
eventuais caixas danificadas e o acondicionamento em gavetas de aco no acervo do
CPDOC.

Além da documentacdo sonora, digitalizamos nossa documentacdo de imagens
em movimento. Em mais uma bem sucedida parceira com o Arquivo Nacional, fizemos
um diagnoéstico completo de nosso acervo através da revisao dos filmes realizada pela a
equipe do Arquivo Nacional. Isso possibilitou maior controle do estado de preservacéo

de nossa documentacdo la depositada.

Fig. 7: revisdo dos filmes no Arquivo Nacional
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A partir destes laudos, definimos, junto a empresa Estddios Mega (escolhida
pelos mesmos motivos e critérios adotados paras as empresas DocPro e Visom),
responsavel pela telecinagem e digitalizacdo de nossos filmes, os padrbes e 0 que
poderia ser feito. Foram digitalizados 65 rolos (peliculas) de 16 mm e 35 mm no total de
13 horas de gravacdo, em formato Quicktime (.MOV) com baixa compressdo para
guarda e Flash Video (.FLV) comprimido para consulta. Tivemos 14 rolos (peliculas)
danificados e nédo digitalizados. Todo o acervo encontra-se depositado no Arquivo
Nacional, em regime de comodato, para conservacdo em depoésitos adequados. Foi feita
a telecinagem (em fitas HD e Beta digital) e digitalizacdo das peliculas em um mesmo
processo, realizado pela empresa Estidios Mega. Como em todos os suportes, nos
preocupamos com o acondicionamento de nossa documentagdo trocando todos o0s

estojos e latas de nossos filmes por novos estojos fornecidos pela Cinemateca Brasileira.

Figs. 8 e 9: Antes e depois da troca de estojos

Digitalizamos também 107 VHS, 6 U-Matic e 3 Betamax, digitalizadas pela
empresa Visom, no total de 100 horas de gravacdo, nos mesmos formatos definidos para
as imagens em movimento das peliculas. Foi feita uma limpeza das fitas em
equipamento adequado e a substituicdo das caixas dos videos por caixas padrdo de
plastico fechadas e posterior acondicionamento das mesmas em gavetas de aco no
acervo do CPDOC.

Ap6s o final do projeto, novos desafios se apresentaram para 0 acesso a esta
documentacdo. O acesso antes feito atraves de copias analdgicas em fitas cassete e VHS
passa a ser digital. Ao longo do ano de 2011 o desafio que nos foi imposto foi
exatamente este. O acesso comecou, de maneira provisoria, a ser dado na sala de
consultas através de acesso direto ao arquivo digital sonoro em mp3 e de imagens em

movimento em flash. Concomitantemente, desenvolvemos com o setor de Tecnologia
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da Informacdo da FGV, nosso parceiro no gerenciamento de nossa base de dados
Accessus, a solugdo para a disponibilizacdo de nossos arquivos sonoros e de imagens
em movimento na internet. Esta solugdo ficou pronta recentemente e esta comecando a
ser implementada. Isso possibilitard que o nosso usuario consulte de qualquer local
nossos arquivos digitais, quando os mesmos estiverem livres de impedimentos
envolvendo questdes de direitos autorais. As restricdes de acesso foram definidas de
acordo com tais impedimentos. Desta maneira, quando ndo pudermos disponibilizar
online, disponibilizamos na sala de consultas do CPDOC, através da mesma interface os
arquivos digitais correspondentes.

As fotografias, que ja se encontravam disponiveis em nossa base de dados na
internet, sdo objeto de pesquisa de outro setor da Fundacdo Getulio Vargas, a Escola de
Matematica Aplicada (EMAp). A parceria desenvolvida entre a EMAp e o CPDOC
resultou em um software de identificacdo de faces chamado Very Important Faces
(VIF), onde poderemos indicar através da tecnologia de reconhecimento e identificacdo
de faces, a localizacdo exata de nossos personagens nas fotografias. Sua aplicacdo em
nossa base de dados estd na fase de estudos. Em breve poderemos ter esta

funcionalidade disponivel para 0s nossos usuarios.

O caso dos documentos textuais — Procedimentos adotados pelo CPDOC

O projeto de digitalizacdo e difusdo do acervo do CPDOC, conforme ja
dissemos, também abarcou os documentos textuais pertencentes aos arquivos privados
depositados no Centro. A meta inicial previa a digitalizacdo de 300.000 imagens, mas
ao final do projeto haviamos digitalizado 361.144 péaginas de documentos textuais,
pertencentes a nove fundos. Para executar esta etapa do projeto adotamos uma série de
procedimentos que permitiram a selecdo dos fundos que seriam digitalizados, a
otimizacdo e a padronizacdo do processo de digitalizacéo.

Como o acervo do CPDOC possui aproximadamente 200 fundos, que somam
cerca de 1,8 milhdes de documentos e apenas os fundos Getulio Vargas e Ernesto Geisel
ja estavam digitalizados foi necessario para dar a partida no projeto estabelecer critérios
para a selecdo dos fundos que seriam contemplados com a digitalizacdo e a posterior
disponibilizagdo no Portal do Centro. Definimos assim que o estado de conservagao dos
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documentos e o nivel de procura na Sala de Consulta, e, portanto, de manuseio pelos
pesquisadores seriam decisivos para a sele¢do dos fundos.

No primeiro ano (2008) digitalizamos os documentos de 5 fundos®, totalizando
201780 imagens. Ja no ano seguinte foram digitalizados 4 fundos’, somando 159364
imagens.

Assim como ocorreu com as fotografias do acervo, o processo de captura das
imagens dos documentos textuais foi realizado nas instalacbes da empresa contratada.
Isso exigiu que nossa equipe criasse um controle de saida dos documentos que
garantisse aos documentos condi¢cfes de transporte seguro. Assim, 0s documentos eram
embalados pela equipe do CPDOC e deslocados por um transporte proprio da Fundagédo
Getulio Vargas, por uma equipe consciente do valor do contetdo das caixas.

Figs. 10 e 11: Preparacdo das embalagens pela equipe do CPDOC para o envio a Docpro.

Figs. 12, 13 e 14: Chegada do material na Docpro e manuseio dos documentos pelo técnico.

® Anisio Teixeira, Jodo Goulart, Juarez Tavora, Fernando e Setembrino de Carvalho e Ernani do Amaral
Peixoto.

" Ernani do Amaral Peixoto (continuag&o), Antonio Azeredo da Silveira, Paulo Nogueira Batista e Alzira
Vargas do Amaral Peixoto.

ISBN 978-85-66466-00-3



o/

("h Anais do V Congresso Nacional de Arquivologia. Salvador-BA,2012
1"

No entanto, antes dos documentos serem enviados a empresa responsavel pela
digitalizacdo os fundos selecionados e j& organizados passaram por uma serie de
procedimentos definidos pela equipe do Centro. Esses procedimentos envolveram uma
revisao detalhada e, até mesmo exaustiva, das informacdes contidas nos inventarios dos
fundos, a restauracdo de documentos que encontravam-se danificados, uma indexacéo
mais completa, a otimizacdo dos recursos financeiros e o controle de qualidade
minucioso do material entregue pela Docpro como veremos mais detalhadamente a
sequir.

Na primeira etapa da preparacdo dos documentos que seriam digitalizados
fizemos a conferéncia das informacbes do inventario com as unidades documentais.
Significa dizer que revisamos informacfes como o numero de documentos, 0 nimero de
paginas, as datas-limite e até mesmo os erros de digitacdo. Aproveitamos ainda o
manuseio dos documentos para substituirmos todos os invélucros e fazer um
diagndstico do estado de conservacdo do suporte. Alguns documentos precisaram de
pequenas restauracdes que foram feitas pela propria equipe.

\' FUNDAGADO cPDOC
GETULIO VARGAS ACCESSUS — Sistema de Documentacio Histérica ==

Arquivo Juarez Tavora - manuscritos

Arquivo: Juarez Tavora

Classificago: JT dt Codigos de Minas e de Aguas
Data: 250141935 a 14/03/1955

Qtd.de documentos: 11( 19511, )

Documentos referentes a0s Codigos de Minas e de Aguas destacando-se 0 parecer "A realidade do Codigo de
Aguas", de Temistocles Brand&o Cavalcanti (25/01/1935); o projeto de reforma do Cadigo de Minas de autoria de
Luciano Pereira da Silva, presidente da Comissao Revisora do Codigo de Minas (out. 1943) e anotagies de Juarez
Tévora solre o Cadigo de Minas & o3 regimes mineiros adatados no Brasil

Arquivo: Juarez Tavora
Classificagéo: JT dt Energia
Data: 11/1949 a 05/10/1960
Qtd.de documentos: 15( 13611, )

Documentos sobre o problema do suprimento de energia no Brasil incluindo artigos, estudos, conferéncias e
correspondéneia. Destacarn-se 03 estudos de aproveitamento hidrelétrico do Vale do Ria Paranapanema e a palestra
"0 problema da energia no Brasil', proferida por Juarez Tavora, na ADESG, em outubro de 1960

Figs. 15 e 16: Pagina do inventario Juarez Tavora e conferéncia das informagfes do inventario com os

documentos.

O processo de digitalizacdo exigiu que fizéssemos algumas atualizacdes
metodoldgicas durante o trabalho de preparacdo da documentacdo. Assim, a equipe,
juntamente com os procedimentos anteriores, codificou, numerou e contou 0s nimeros
de paginas dos itens pertencentes a todas as unidades documentais. Estes procedimentos
eram essenciais para que os técnicos da nossa parceira compreendessem onde era o
inicio e o fim de cada item documental e pudéssemos garantir o ordenamento correto da

documentacdo. Além disso, tais medidas facilitaram 0 uso de uma ferramenta
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disponibilizada pelo software de visualizacdo dos documentos (DocReader®) oferecido
pela Docpro e utilizado no Portal do CPDOC para 0 acesso aos documentos
digitalizados. Tal ferramenta possibilita a marcagdo dos documentos que integram uma
unidade documental facilitando a pesquisa do usuério e o trabalho dos responsaveis da
sala de consulta nos casos de reproducdo. Ao invés do pesquisador visualizar uma
unidade documental digitalizada como uma seqiiéncia de paginas, ele consegue, atraves
da utilizacdo do recurso das marcas, visualizar cada documento pertencente a uma

determinada unidade documental.

(= AT_Corresp - DocReader.net - Windows Internet Explorer

v | D pesqusar | | Protecho total o Swusdarigns | | @
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CE 7, ' bt Mt D .

¥

e //4/(,.,« Ce ’Léﬂ‘()/_/k///:ﬂﬂ/\

4 P A
@Z it / ///7 (/:\:J’ “ (W’a S
26 OB '

~ -

@ iverer s - R -

"7 Iniciar COUORMREEY ~€ 4 ¥

@ Merosolt Pow... ) Refitiodosob... | @B SeminkioResl | /° Gmal-Errad.. | [ MerosoltOutl.. | /°

Fig. 17: Software de visualizacdo da Docpro e os marcadores de documentos

Alguns procedimentos foram adotados visando a otimizacdo dos recursos
financeiros do projeto. Optou-se por ndo enviarmos para a digitalizacdo documentos
ilegiveis e envelopes sem informagfes relevantes. Os documentos de pequenas
dimensdes, como os cartfes de visitas, a indicagdo foi digitalizar em uma mesma
imagem quantos coubessem. Documentos em formato de folheto foram digitalizados
abertos, assim como cartfes e algumas correspondéncias. Os versos dos telegramas, que
trazem uma mensagem padrdo impressa, e 0s versos de recortes de jornais ndo foram
digitalizados.

No que dizem respeito aos procedimentos pos-digitalizacdo, os documentos
devolvidos foram conferidos de modo a observarmos se 0 seu manuseio, por parte da

empresa contratada, estava de acordo com as nossas expectativas. Observamos o estado
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dos involucros e dos documentos e a obediéncia ao ordenamento. Os arquivos digitais
contendo o resultado do trabalho também eram analisados minuciosamente pela mesma

equipe que fazia a preparacdo dos documentos, pagina a pagina.

Figs. 18 e 19: Conferéncia ap6s a devolugdo dos documentos e revisdo do resultado da digitalizacao.

Desafios e perspectivas

Apds a finalizacdo do projeto continuamos atuando na preservacdo da
documentacdo digital e analdgica. Nossas preocupacdes com o gerenciamento de nosso
acervo e a salvaguarda de boa parte do acervo digitalizado tornaram-se verdadeiras
politicas dentro do CPDOC. A importancia da definicdo desta politica de gestdo do
acervo ganhou forca apés a finalizacdo do projeto de digitalizacdo. As necessidades
especiais do armazenamento digital puderam trazer maior consciéncia da importancia
desta gestdo através de praticas preventivas de conservacao.

Ap6s o esforco empreendido para a digitalizacdo ter ocorrido com o devido
sucesso, pudemos voltar nossas atencdes para a melhoria de nosso depdsito climatizado.
A realizacdo de uma analise de risco, acompanhada de perto por José Luis Pedersoli,
especialista no assunto, possibilitou o levantamento de nossas fragilidades e
incrementou ainda mais nossa politica de gestdo do acervo. A aquisicdo de
equipamentos de seguranca, como a biometria para a entrada no deposito, e de
aparelhos de controle de temperatura e umidade (os data loggers) sdo alguns exemplos
disso.

Além das melhorias mais evidentes podemos destacar a ampliagdo e a
conscientizagdo das equipes de outros setores da FGV. A politica de gestdo
desenvolvida chegou ao nivel institucional. Realizamos um trabalho de conversa e

conscientizacdo de diversos setores, desde os responsaveis pela aquisicdo de material
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passando pelos responsaveis pela seguranca, pela limpeza e dos bombeiros da Brigada
de Incéndio do prédio.

Nosso desafio na questdo da preservacdo — seja ela digital ou ndo - € constante e
a implementacdo desta politica de gestdo institucional tem se mostrado como o melhor
caminho para que nossas melhores perspectivas se cumpram. A integracdo e a parceria
com diferentes areas do conhecimento, com a participacdo de equipes internas e a
chamada de especialistas quando necessario fazem parte de uma politica de gestdo

acurada e importante para a salvaguarda de qualquer acervo documental.
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