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Resumo: Este trabalho destaca a avaliacdo de document@duivos permanentes, procedimento necessario
para que possam ser preservados, perante massametdais acumuladas, conjuntos de documentos que
contenham valor secundario e sejam capazes de icLanmiss&o principal dos arquivos permanentesiséi

do conhecimento. A teoria € o método relatadosnfoaplicados em estudos de caso no Arquivo Historico
Municipal da cidade de Salvador e no Arquivo Pubtia Bahia, ambos 6rgdos de carater publico, comuibo

de verificar se realizam avaliagdo documental ésqerétérios e procedimentos sdo adotados parandie@cao

do valor secundério dos documentos que este tigmalevo custodia. Os resultados apontam que sal@agdo

€ realizada em ambos 0s arquivos, os critériosiqrteiam esse processo nao sao igualmente claros.
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1 INTRODUCAO

Toda instituicdo, seja ela publica ou privada, adandocumentos durante o exercicio
de suas atividades para comprovar os atos de stmdistradores e demonstrar o
cumprimento de sua missdo. Contudo, a documentpcdduzida e acumulada pelas
instituicbes ndo pode ser guardada integralmergarguivos permanentes, tanto pelos custos
de manutencao e insuficiéncia de recursos fisidugm®@nos, mas principalmente porque este
arquivo em especifico esta voltado para atendeuteo® usos que ndo meramente 0S
administrativos; trata-se dos usos sociais, cienif e culturais da documentacdo pela
comunidade em geral. Portanto, a ele cabe pressowaente os documentos que adquiriram

valor secundario.

! Versdo original do trabalho foi apresentada comguisito parcial de avaliacdo na disciplina Arqsivo
Permanentes I, em 2007.1
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Enquanto o valor primario diz respeito ao valor gudocumento apresenta para a
consecucao dos fins explicitos a que se propdealor \secundario relaciona-se a sua
potencialidade para recuperar informacfes his®mrctestemunhar a evolucao soécio-cultural
de uma comunidade.

A determinacgéo do valor dos conjuntos documentéénia a pratica da Arquivologia
moderna e reflete-se na necessidade de reducadtapivga do acervo documental quando
chega ao arquivo permanente, priorizando os aspgatitativos dos documentos.

Embora esta determinacdo do valor dos documentosyvaliacdo, como doravante
chamada, seja uma pratica pertinente aos arquorosntes e intermediarios, observa-se que
nao raras vezes, grandes massas documentais chegaruivos permanentes sem nenhum
escrutinio, obrigando os profissionais deste amaigassumir mais essa responsabilidade.

Ciente disso, este estudo tem por objetivo prinaipeficar se é determinado o valor
secundario dos conjuntos documentais ao ingressamsrarquivos publicos permanentes de
Salvador, e, neste caso, quais os critérios deagéal aplicados. S&o objetivos secundarios:
1) demonstrar a importancia do estabelecimentaitégios de avaliacdo para a determinacéo
do valor secundario dos documentos; 2) sistematzsintetizar os critérios de avaliacao
encontrados na literatura cientifica de Arquivadobrasileira; 3) diagnosticar o processo de
avaliacdo de documentos adotados nos arquivooatgetstudo; e 4) verificar a contribuicdo
dos critérios de avaliacdo para o desenvolvimeasoatividades de arranjo e descri¢ao.

Trata-se de uma pesquisa exploratéria no Arquivgi@rdco Municipal de Salvador e
no Arquivo Publico da Bahia, onde foram coletadadod por meio de entrevistas com os
profissionais responsaveis pelo recolhimento ngeacivas instituicoes.

O estudo justifica-se por entender que a avaliaigialocumentos € uma atividade
fundamental para a vitalidade dos arquivos permtaserNa auséncia de politicas dessa
natureza, os arquivos tendem a tornarem-se volusriEmositos de documentos, inviaveis de
receber tratamento e, portanto, sem possibilidad@rdpiciar a difusdo do conhecimento
potencial que detém, funcdo primaz do arquivo peemge. Apesar da importancia do
assunto, a literatura cientifica nacional pouco teatado do tema e os critérios de avaliacdo
apresentam-se dispersos e fragmentados em varialicagdes. Procura-se, portanto,
contribuir na sintese desses critérios, bem comoidar sua aplicacdo nos dois arquivos
publicos da cidade de Salvador.



2 AVALIACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Em meados do século XX, principalmente a partirSggunda Guerra Mundial, o
progresso cientifico e tecnoldgico permitiu a irg&m e aperfeicoamento de maquinas que
facilitam a geracdo e reproducdo de documentos anados suportes. Com iSso, 0S
documentos comecaram a ser produzidos em nivesd#@ados que superaram a capacidade
de controle e organizacdo das instituicbes, assgsmiviram forcadas a buscarem novas
solugdes para gerirem as grandes massas docunmesuaisiladas nos arquivos.

Para os arquivos permanentes, o acumulo de docosnseain real valor secundario
acarreta prejuizos significativos ao cumprimenteutamissao principal: propiciar ao publico
0 pleno acesso a informacao. Deste modo, o tratatigvistico deve estar orientado para
tornar as massas documentais acumuladas um congo@so que permita a pesquisa
retrospectiva, isto €, a recuperacdo de informagdpsrtantes tanto para o pesquisador que
deseja informacdes para o desenvolvimento de uswm @entifica quanto para a sociedade
sobre sua prépria evolucéao.

Morigi e Veiga (2007, p. 42) destacam ainda a tacetada dos arquivos publicos ao
lembrarem que “as informacdes administradas petps\was publicos permitem aos cidadaos
ter acesso e conhecer 0s projetos e programasvaésdas pelos governos, possibilitando
uma reflexdo sobre estes”, o que pode refletirsenelhores condicbes para o exercicio da
cidadania e para a busca de ampliacdo dos dirsdomis. Isso exige, naturalmente, a
existéncia de um arquivo organizado e eficienta paestar tais informacgdes. Sobre isso, no

entanto, Soares (1975, p. 2) completa:

A nossa realidade é a de um pais onde, ou se elimpapéis que devem ser
preservados ou nada se elimina, pelo receio decasiomar prejuizos futuros,
acarretando para as reparticdes o 6nus de depdsitasquivo sem significacéo
maior e sem objetividade, volumosos de dificil aoess informacdes e aos
documentos.

Em busca de soluc¢des para o problema, desenvodvaugestdo de documentos ou
administracdo racional de documentos. E intrinsecéenrelacionado com o principio da
administracéo racional e a teoria das trés idaegntra-se o procedimento da avaliacdo de

documentos, atividade que segundo Bernardes (p998) trata-se de:

Trabalho interdisciplinar que consiste em iderdifiwalores para os documentos
(imediato e mediato) e analisar seu ciclo de vidan vistas a estabelecer prazos
para sua guarda ou eliminagdo, contribuindo paci@nalizacdo dos arquivos e
eficiéncia administrativa, bem como para a pregg@wvalo patriménio documental.



A andlise destes aspectos propfe uma valoracdodolmsmentos, ou seja, uma
distingdo entre o seu valor primario e secund&gie procedimento torna-se essencial na
medida em que o arquivo permanente, para cumgtiaduncéo de acesso a informacéao para
os cidadéaos, nao pode custodiar todos os documeesas os de valor secundario: “valor
atribuido a um documento em funcéo do interessepqesa ter para a entidade produtora e
outros usudrios, tendo em vista a sua utilidada fwas diferentes daqueles para os quais foi
originalmente produzido” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, 70).

Para auxiliar na execucédo do trabalho de avaliagdondamental a convocacao e
constituicdo em carater formal e permanente da €s&uiInterdisciplinar de Avaliacdo de
Documentos (equipe técnica), que garanta o deseémaito dos trabalhos de analise e
atribuicdo dos prazos de destinacdo dos docum@ERNARDES, 1998, p. 17). Conforme
Machado e Camargo (2000, p. 28), essa equipe éewvesmposta por:

a) titular da unidade organica responsavel peldieg@®; b) responséavel pela
guarda da documentacdo a ser avaliada ou arquigjstatoridade administrativa
conhecedora da estrutura e funcionamento do éjdaytoridade ou servidor das
unidades organicas ligadas aos documentos, comeciombnto abalizado das
atividades que lhes deram origem; e) profissiormladea juridica, a titulo de
assessoramento, para avaliacdo dos aspectosdegai®cumentos; f) profissionais
ligados as atividades-fim do 6rgdo (médicos, engieo$, economistas etc.) ou
aqueles que possam utilizar os documentos para uisasgretrospectiva
(historiadores, socidlogos etc.), a titulo de ass@snento.

A partir do exposto, observa-se que o arquivisiae dibter todo o apoio possivel da
administracdo superior e dos funcionarios da re@artpara o desenvolvimento da avaliacéo
documental, para que esta atividade ocorra desdeomento em que o documento é
produzido. Entretanto, se a documentacao tranafgréga a fase intermediaria ou recolhida
ao arquivo permanente nao tiver passado por ad@ali@ste processo deve ser feito nesta fase
(MACHADO, 1981, p. 2). Assim, a tarefa mais ardweatiquivista € quando a avaliacdo nao
é feita no arquivo corrente, sendo realizada sognerds arquivos intermediarios e
permanentes (BELLOTO, 2005).

Desta maneira, alguns autores, como Marilena LRdes, Heloisa Bellotto, leda
Pimenta Bernardes, Helena Corréa Machado, Ana Mii@lmeida Camargo, Theodore
Schellenberg, Nilza Teixeira Soares, Astréa de BoeCastro, Andresa de Moraes e Castro,
Danuza Gasparin, Morris Rieger, Arquivo Nacionah éssociacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) preocuparam-se em propor procediosea critérios a para determinacéo
do valor secundario dos documentos. Nao se praguealista exaustiva desses elementos,

mas a coesio das diversas propostas apresentdiaNINCE A).



3 METODO

Primeiramente, fez-se uma revisao de literaturaesalbematica nos principais livros e
periddicos cientificos nacionais da area de Ardoiyia, com 0s objetivos de determinar o
estado da arte no Brasil e levantar os critériogwdgiacdo sugeridos pelos autores. Nesta
etapa, observou-se que, algumas vezes, 0s cri@pmeciam dispersos em meio ao texto,
nem sempre claros e ndo raro confundidos com “dromntos” de avaliacdo. Optou-se,
assim, em extrai-los dos diversos textos, confrtmgde construir uma listagem Unica e
objetiva, apresentada no item anterior.

Com o intuito de levantar dados para alcancar osageobjetivos propostos por esta
pesquisa foi realizada uma entrevista semi-esadéurcom o responsavel pelo setor de
arquivos permanentes e com uma arquivista, no sogMunicipal de Salvador; e com a
coordenadora do setor de arquivos permanentes e uroan bibliotecaria/arquivista, no
Arquivo Publico da Bahia. As entrevistas foram igalas individualmente. Em seguida, foi-
Ihes entregue a listagem de critérios de avaliag@etizada a partir da literatura e solicitou-
se que acusassem quais daqueles critérios erande@u®s na avaliacdo documental
daquele arquivo.

A escolha dessas instituicdes se deve ao seu rcptdiéco e a relevancia que tém na
guarda e disseminacao do patrimoénio documentalstad da Bahia. As visitas e a coleta
dos dados foram realizadas em setembro de 200@nht@vistados foram os que participaram
do dltimo recolhimento e do processo de avaliac@oumhental efetuados pelas suas
respectivas instituic&sTodos se prontificaram a responder todas as p&rgpropostas.

Logo apos a coleta de dados, realizou-se a anadligk.analise, embasada no
referencial tedrico efetuado, permitiu diagnosticaprocesso de avaliagdo nos arquivos

publicos de Salvador e colocar observacdes petéaen

3.1 ANALISE E DISCUSSAO DOS DADOS

4 A excecdio é feita a arquivista do Arquivo HistériMunicipal de Salvador que no Gltimo recolhimento
realizado, em 1994, ndo trabalhava na institui€gmém, quando houver outro recolhimento, ela ppatié
como uma das integrantes da Comisséo de Avalisg@mdumentos.



A seguir serdo apresentados os resultados obtatamigio da pesquisa de campo, no
ambito do setor de arquivos permanentes das eetdaiblicas, objetos deste estudo.

Inicialmente, a entrevista efetuada levantou daglrsis dos entrevistados com o
intuito de estabelecer o perfil profissional dospansaveis pela guarda permanente dessas
instituicbes publicas. A esse respeito, 0 SistemaAdjuivos do Estado de Sao Paulo
(SISTEMA DE ARQUIVOS DO ESTADO DE SAO PAULO, 200ppsiciona-se e ressalta
que “é necessario que o profissional responsavel grquivo tenha nivel superior e cursos
especificos na area de arquivos, capacitando-sa phborar e gerenciar projetos
arquivisticos”.

No Arquivo Historico Municipal de Salvador, um destrevistados ocupa o cargo de
chefe do setor de arquivo permanente, local oratbalina a 19 anos; seu nivel de escolaridade
€ superior completo, com licenciatura em Histdp@assuindo pos-graduacdo em Historia da
Africa e mais de trinta cursos técnicos na areaAdguivologia, dentre eles: arquivos
municipais, avaliacdo documental, preservacédo/coag@&o, arranjo e paleografia. A outra
entrevistada trabalha a dois anos no setor devagjypermanentes e ocupa o cargo de
arquivista; sua escolaridade é superior completcAemuivologia, sendo pés-graduanda em
Histéria; realizou cursos de paleografia, arquivédivo, técnicas em arquivo e arquivos
digitais.

No Arquivo Publico da Bahia, uma das entrevista@lasoordenadora do setor de
arquivos permanentes, onde trabalha a 25 anosgadéiapta em Historia e pos-graduada em
Arquivologia; realizou cursos de extensdo em pabd@y avaliagdo documental, arquivos
correntes e intermediarios e arquivos municipaisufa entrevistada no Arquivo Publico da
Bahia é funcionaria do Arquivo ha 26 anos e ocupgargo de bibliotecaria/arquivista; com
curso superior em Biblioteconomia e Documentac@dsgraduacdo em Arquivologia, fez
cursos de Gerenciamento Eletrénico de Documentogquvos Permanentes.

Observa-se, portanto, que a formacdo das pesstiast@ da avaliacdo documental
nessas instituicbes é compativel com essa funeaddposque dois, inclusive, possuem curso
especifico para essa atividade.

Quanto ao acervo, o0 arquivo permanente do Arquigtdkico Municipal de Salvador
(AHMS) é composto por documentos que possuem irEdQd®s pertinentes a historia
administrativa da cidade de Salvador. Para taotio, um montante de aproximadamente 300
mil documentos avulsos e encadernados, compreendidee os séculos XVII ao XX (1624-
1987), o setor de arquivos permanentes da ingtdugm como objetivo guardar, conservar e

disseminar um total de 320 metros lineares de dentos textuais produzidos e acumulados



em trés fundos documentais, representados pelar@ahmicipal (1624-1979), Intendéncia

Municipal (1889-1929) e Prefeitura Municipal (192987), além de documentos avulsos
(escrituras de compra e venda de escravos de 18P903), certiddbes de nascimento,

casamento e Obito (1877-1924) e documentacdo ralei(®821-1947). Estes fundos séo
organizados em funcdo das caracteristicas poligcésstoricas que o Brasil sofreu nas
diversas fases de sua histéria. E para custodsar aaervo arquivistico, o setor de arquivos
permanentes desenvolve atividades arquivisticasbar: arranjo, ordenacao, higienizacéo,
atendimento ao publico, atividades extra-curri@dafvisitas monitoradas) e divulgacdo do
Arquivo Historico.

O setor de arquivos permanentes do Arquivo Pulbdlic&stado (APB) da Bahia tem a
missdo de recolher, custodiar e arranjar toda airdentacdo concernente aos poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario da Bahia. Pananprir seu intento primordial, o setor de
arquivos permanentes desenvolve as seguintes aatesd arquivisticas: cadastramento,
arranjo, indexacao, descri¢cdo, transcricdo paléiogranicrofiimagem e digitalizagdo. Além
disso, 0 setor oferece 0s seguintes servicos: donemto de certidfes; digitalizacdo de
documentos; pesquisa e projetos educativos pagateesia historia e preservacado da
memoria. O acervo permanente € constituido porxapemlamente 20 quildmetros de
documentos produzidos e acumulados por 6rgdos daindgdracdo Publica do Estado da
Bahia e por arquivos privados que sdo preservaciosagater definitivo em funcdo do seu
valor probatorio e/ou informativo. O acervo historifica sob a responsabilidade da
Coordenacédo de Arquivos Permanentes que, parardanagao, o divide em secdes: Secao
Colonial/Provincial, Secdo de Arquivos Republicar®scédo de Arquivos Judiciarios, Secdo
Fazendaria/Alfandegaria, Arquivos Privados, comudoentos concernentes aos respectivos
periodos administrativos e areas de atuacado ddoeb@ano, além de arquivos de origem
privada produzidos por diversas pessoas de destagcenario baiano.

Nenhum dos arquivos realiza atualmente recolhinsesigiematicos.

No caso do Arquivo Publico da Bahia, as entrevagaafirmaram que o recolhimento
nao tem sido feito devido a falta de espaco, semdaltimo recolhimento realizado
aproximadamente no ano de 2000. A ultima documé@atagcebida foi para o setor
republicano, oriunda do Tribunal de Contas. O t@ownto transcorreu da seguinte maneira:
primeiramente o 6rgdo fez um contato com a dir@gidrquivo Pablico, por intermédio de
um oficio, solicitando o recolhimento e apresentamndha listagem dos documentos; 0s

coordenadores do arquivo analisaram a documentagd@rgdo e o recolhimento foi



determinado pela dire¢cdo e separado em séries @octaisy de acordo com o arranjo do
Arquivo Publico da Bahia.

Em seguida, procurou-se levantar se na andlise aacmancionada, havia sido
determinado se os documentos realmente tinham \sdoundario. Segundo uma das
entrevistadas, este € um trabalho rotineiro e faiti@s do recolhimento por uma comissao
formada por profissionais do APB e do 6rgédo proddts documentos. A outra entrevistada
menciona na comissao, a presenca de um bibliobecdn arquivista e um historiador.

Ainda com relacdo a existéncia de uma comissaovakaedo de documentos, uma
das entrevistadas afirma que havia uma, mas faontaxa bastante tempo. Para outra
entrevistada, a comissdo hoje atua entre o arguitermediario e o permanente. Essas
pequenas contradicdes sinalizam para a necessiladermalizacdo de uma comisséo
permanentemente constituida, numa tentativa déedstamento de unidade e coeréncia,
elementos extremamente necessérios a eficaciaatiago.

A partir do exposto, observa-se que o APB tem peide o ideal de proceder a
avaliacdo antes do recolhimento da documentac&@ arguivos correntes e intermediarios
dos 6rgédos publicos. Deste modo, em 2006, numatiantde padronizar os procedimentos
arquivisticos dos 6rgaos e entidades do Poder Exedbdstadual, desde a fase do arquivo
corrente até o recolhimento da documentagcédo de galcundario, o Arquivo Publico da
Bahia elaborou e publicou, no Diario Oficial do &ki, o Decreto n°® 10.208 referente ao
Projeto de Gestdo Documental no ambito do Podecufive Estadual.

Orientado por este objetivo, o Projeto deve detemmjual documentacao tem carater
permanente, para ser determinado o valor aindarmpsvos correntes e intermediarios dos
orgdos publicos ligados ao governo do estado. Atesaie, trabalha-se na formalizacédo de
uma instrucdo normativa que operacionalize o Deci@uando a instrucdo normativa for
publicada, ela contemplara orientacdes ao procedonde avaliacdo e 0s critérios que
norteardo a selecdo e a valoracdo dos documentdeda® as fases documentais (arquivo
corrente, intermediario e permanente). Igualmeocten a implantagdo deste projeto, sera
formada uma coordenacao do arquivo intermediaridlB que acompanhara o trabalho de
avaliacdo nas Secretarias. Entretanto, apenasds/@cesso ao Decreto referente ao projeto
de Gestdo Documental. Desta maneira, ndo houvébpiossle de se comparar os critérios
apontados neste estudo com os contidos no Praj¢doqiiivo Publico da Bahia.

De acordo com as entrevistadas do APB, os critguesnortearam o procedimento de
avaliacdo no ultimo recolhimento foram: analisedd@umentacéo; distingdo entre o valor

primério e o secundario; consulta a legislacéo i@odributario e Codigo Civil); analise da



Tabela de Temporalidade Documental (TTD) do CONARRQarecer das pessoas envolvidas
com a documentacdo (profissionais do O6rgdo profutdeis critérios n&o foram
documentados na ocasiao.

A respeito dessas colocacoes, € valido ressalegropmo se constata com a literatura
da area, ocorre certa confusdo entre critérios riarmpnte, categorias de analise e
procedimentos. Assim, quando se fala em “anélisdodamentacao”, esta é, claramente, um
procedimentandispensavel para a avaliacdo, mas dentro dessiaegy o que determina o que
vai para o0 arquivo permanente ou € eliminado? &x=tea o critério. Os demais itens citados
sao, igualmente, procedimentos, embora a TTD wéggavamente critérios.

No que se refere ao Arquivo Histérico Municipal $i&vador, o ultimo recolhimento
foi feito em 1994 e a documentacdo era originddaCémara Municipal. O processo de
recolhimento foi fruto de contatos estabelecidaseea Camara e a Fundacdo Gregorio de
Mattos que, por sua vez, solicitou ao Arquivo Histd o recolhimento da documentacdo. O
setor de arquivo corrente e intermediario do AHM&edninou o recolhimento dessa
documentacdo que encontrava-se infestada por cupaném, esses setores do AHMS néo
dispéem de uma Tabela de Temporalidade Documeatahtividades-meio das secretarias
para embasar a avaliacdo/recolhimento. A ausérci@idntacdo da TTD acarreta prejuizos
as atividades de destinacao, eliminagéo e recotitonama vez que impede a distin¢cao entre
os documentos de valor primério e secundario, Bwaninstituicdo de guarda permanente ao
acumulo documental.

Imediatamente apos o recolhimento da documentagéiven a avaliacdo, momento
em que constatou-se que se tratavam de atas, maegasrimentos e oficios da Camara,
documentos estes de valor secundério, segundorevistddo. Essa avaliagdo foi realizada
por uma comissao composta por seis integrantefredes quais o entrevistado cita: gerente e
subgerente do Arquivo Historico, chefe do setomnpiivo permanente e um funcionario da
Camara. Esta comissao foi criada para atendereéssidade do momento, ndo tendo carater
formal ou permanente. Segundo os entrevistadosHM 3\ quando do ultimo recolhimento,
os critérios orientadores do processo de avalidggomental, mas ndo documentados, foram:
valor dos documentos, no caso, valor probatéridades fisico do documento; tipo
documental; experiéncia de trabalho no setor (bems® e preservacdo ao maximo da
documentacdo e o minimo de descarte.

Algumas consideracdes podem ser realizadas a padircritérios listados: “estado
fisico do documento” € umeategoria de analiseou seja, avalia-se 0 conjunto documental

guanto ao seu estado fisico, mas qual é o critfgiestado fisico para ser guardado ou



eliminado? Por outro lado, “preservar o maximo deudhentacdo” pode ser uenitério se
considerar-se que se estava falando da documenmaggal j4 se determinou que tem valor
secundario, porque este critério isoladamente samia nao-avaliacdo. E confianca na
“experiéncia de trabalho” é um procedimento. Adiaimbém, portanto, ha uma certa
dificuldade em discernir com base em que elemergoarquivos vém determinando o que
ingressa nos arquivos permanentes.

A auséncia de padrdes formalizados e estruturamelada a auséncia de comissdes
de avaliacdo e de tabelas de temporalidade prejude selecdo de documentos que vao
compor a memaria dos 6rgaos publicos e da sociedade contexto favorece a adocao de
critérios distintos e aleatorios a cada procedimewaliativo da documentacgéo recolhida, o
que acaba por comprometer a preservacao da meendiifusdo do conhecimento.

Iniciativas como a do Arquivo Publico da Bahia, faomalizar em manuais ou
instrucbes de servigo, os critérios de avaliacda €TD, sdo medidas necessarias para
orientacdo das intervencgfes efetuadas pelas futanaéssbes e para que 0s usuarios da
informac&o compreendam e opinem no desenrolar aepso. E valido ressaltar que esses
critérios ndo sao absolutos, mas € necessario ittefinpara que o0 processo de
avaliacdo/destinacdo de documentos néo se torrragedimento ao acaso.

Dentre a lista de dezenove critérios de avaliag@pqgstos a partir da literatura, os
considerados condizentes com a realidade dos asjuAHMS e APB, em ordem
decrescente, foram listados no Quadro 1 (APENDIGE B

A analise do Quadro 1 nos permite inferir que @gros da unicidade e documentos
referentes as pessoas, instituicbes e suas atddsd@b também os mais considerados no
momento da avaliagcdo documental, além dos citadtss entrevistados anteriormente. A
esse respeito, cabe uma consideracdo: quando genfmer quais os critérios adotados no
momento da avaliacdo, os entrevistados apontartm & 5 critérios; quando se apresentou
a lista com os dezenove critérios, um entrevistaxdocou todos e os demais de 9 a 16
critérios. Todos os critérios foram apontados cqmedtinentes por pelo menos um dos
entrevistados. Por isso, novamente, ressalta-sgartancia da sistematizacdo dos critérios
empregados no processo de avaliacdo realizado pejas/os publicos baianos, haja vista
que, se o0s critérios estivessem claramente definido documentados, eles seriam
espontaneamente apontados quando questionadagéiid cuma amostragem representativa
do conjunto documental avaliado” foi julgado conou@o significativo, porém considera-se
essencial, na medida em que se deve manter umar@eqarcela representativa da memoria

em questao.



E em meio a quinze procedimentos listados porrirédio da literatura, os apontados
pelos entrevistados, em ordem decrescente, foraesexiados no Quadro 2 (APENDICE C).

Quando perguntados sobre os procedimentos, a tdé@anstra que os entrevistados
pontuam a analise documental e do seu fluxo conpraxedimentos mais relevantes, o que,
inclusive, ja havia sido apontado como critério piaia das entrevistadas.

Alguns procedimentos nédo sao considerados perésgudra a avaliacdo documental
pelos arquivos pesquisados: “definicdo metodologiceeorica do trabalho de avaliacdo”,
“convocacao e constituicdo formal e em carater peemte, da Comisséao Interdisciplinar de
avaliacdo de documentos”, “verificagcdo se o prauedio de avaliagdo foi realizado no
Arquivo Corrente” e “levantamento de dados refegmtos documentos que serdo avaliados e
entrevista com os responsaveis pela documenta@&odois primeiros procedimentos dizem
respeito justamente a formalizacéo do trabalhovdéagédo, o que temos apontado como um
elemento importante para os arquivos no sentidalateconsisténcia e continuidade aos
critérios adotados na determinacdo o que ira aatemdrarquivo permanente.

Por outro lado, todos entrevistados demonstram uis& muito nitida sobre a
relevancia da avaliacdo. Numa sintese de suas &aksmliacdo de documentos é necessaria
para a preservacdo da memoria, pois permite disapral € a documentacgdo pertinente ao
arquivo permanente. Também argumentam que € extabelb esta diferenca que se
facilitara o acesso a informagdo, ao mesmo tempogeense resgatara a identidade da
instituicdo (historia administrativa e evolucéotardl do povo soteropolitano), uma vez que
se preservara a documentacao de valor historiobaprio e informativo. O exposto ressalta
que o estabelecimento da avaliacdo garante a salktey da memobria, uma vez que
possibilita a sistematizacdo do fluxo documentabvés da selecdo dos documentos que
priorize o fator qualitativo para alcance da petade de conservacdo e difusdo do
conhecimento.

A relagéo entre a atividade de avaliacdo e asmmjare descricdo também aparece
muito clara ao declararem que “a avaliacdo j& muxih identificacdo do conteudo dos
documentos e o enquadramento dentro do arranjorgoiv®”. Também que “se avaliacéo
for correta, as atividades de arranjo e descrig@rdo mais faceis de serem adequadas a
estrutura da instituicdo”. Um inter-relacionamemtais forte aparece nesta colocagédo “[a
avaliacdo] é o primeiro passo para a organizacdardoivo. Se vocé ndo sabe o que é
importante, o tipo de arranjo e a descricdo naeg@mdser desenvolvidos”. Essas afirmativas
destacam a importancia técnica da avaliacdo dentEmios. Acrescente-se a subjetividade e a

intelectualidade como elementos adjacentes e imipdigeis para efetividade desta atividade



e, por conseguinte, das de arranjo e descricA@ciSear documentos de terceira idade
pressupde merecimento; portanto, a avaliacdo dexawver juizos de valor e percepgéo para
que as demais atividades dos arquivos permanegjas slesenvolvidas de modo eficiente,
permitindo o pleno acesso as informacdes. Nessxtasp que reside a eficacia do trabalho

de avaliacdo e cumprimento da missao primordiabdgsivos permanentes.



4 CONSIDERACOES FINAIS

Com a cronica falta de recursos que permeiam &ael@ dos arquivos publicos
brasileiros, a questdo da avaliagdo pode ocupacespecundario nas preocupacdes dos
profissionais: por que estabelecer critérios deliag@ se nem ha possibilidade de
recolhimento por falta de espaco (como ocorre n®@)&PNo entanto, a propria falta de
espaco ou acumulo de documentos sem tratamenticdépode ser decorréncia do
recolhimento indiscriminado de documentos que r@sgram pelo crivo da avaliagéo.

Mais do que isso, neste artigo procurou-se dermamgtre a andlise, a selecdo e o
tratamento do volume de documentos recolhidos @elpsvos publicos permanentes devem
ser encarados como um fator decisivo e impresahgigra a preservacdo da memodria e
difusédo do conhecimento.

O ideal é que o procedimento de avaliacdo sejatestdo e realizado desde o arquivo
corrente, para que quando os documentos selecionpaia guarda permanente (valor
secundario) sejam recolhidos, somente necessrgabear uma re-avaliagdo que permita que
as demais atividades transcorram de maneira efidagse sentido, o Projeto de Gestéo
Documental do APB apresenta-se como uma tentagvgadironizacdo das intervencoes
arquivisticas em todo o ciclo documental.

A sistematizacdo de padroes de avaliagdo em marauaisiormas especificas
direcionam todo o trabalho a ser realizado. A pdgicolocacao clara e objetiva de critérios e
procedimentos de avaliacdo, evitam-se erros e rigdes ou acumulacdes desnecessarias,
aleatorias e, portanto, prejudiciais para a preg@y do patrimdnio documental,
representativo da memoria da sociedade.

Em Salvador, os arquivos publicos de carater pegntanparecem ter ciéncia da
importancia da determinacdo do valor secundario dosjuntos documentais para
ingressarem em seus acervos. Os critérios adopadagal determinacdo, no entanto, ndo séo
claros. Tal constatacdo, antes de ser prerrogdésaes arquivos, parece ser reflexo mesmo
de uma disciplina cientifica em franco desenvolvitnee na qual as proprias técnicas
encontram-se em processo de maturacdo. Process@asso qual procuramos dar nossa

pequena contribuicdo com essas reflexdes.
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APENDICE A — Lista de critérios e procedimentosagialiacéo listados a partir da literatura

Procedimentos

1. Use o bom senso (BELLOTTO, 2004, p. 114; SCHELLEREE 2006, p. 227);

2. N&o se baseie na intuicdo ou em suposi¢fes arhitide valor (BELLOTTO, 2004, p.
114; SCHELLENBERG, 2006, p. 227);

3. Convoque e constitua formalmente, e em carater gente, a Comissao
Interdisciplinar de avaliagcdo de documentos (SOAREYS5, p. 10; MACHADO,;
CAMARGO, 2000, p. 28; MACHADO, 1981, p. 11; CASTRG;ASTRO;
GASPARIN, 1988, p. 112; BELLOTTO, 2004, p. 117; FRE2006, p. 105;
BERNARDES, 1998, p. 17-19; ASSOCIACAO BRASILEIRA DEORMAS
TECNICAS, 1988, p. 3);

4. Defina metodolégica e teoricamente o trabalho deliagéo. Isso consiste na
elaboracéo de textos legais e/ou normativos gueaiefnormas e procedimentos para
o trabalho de avaliacdo (BERNARDES, 1998, p. 17, IBETTO, 2004, p. 115);

5. Verifique se o procedimento de avaliacéo foi remzno Arquivo Corrente. O ideal €
que o trabalho de anadlise e selecdo dos documeejasefetuado nos arquivos
correntes relativos a cada unidade organizacioMACHADO, 1981, p. 11,
CASTRO; CASTRO; GASPARIN, 1988, p. 112; ASSOCIACBRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 2);

6. Analise o0s conjuntos e fluxos documentais antes pdeceder a avaliacdo
(BERNARDES, 1998, p. 17; BELLOTTO, 2004, p. 114);

7. Realize o processo de avaliacdo sobre conjunta®clementos e ndo sobre unidades
individualizadas (SCHELLENBERG, 2006, p. 187 e 2BELLOTTO, 2004, p. 123;
BERNARDES, 1998, p. 18; ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE MRMAS
TECNICAS, 1988, p. 3);

8. ldentifique os valores dos documentos em questate grocedimento consiste na
valoracdo dos documentos, distinguindo-os entrdeosalor primario e secundario
(MACHADO; CAMARGO, 2000, p. 30; ASSOCIA(;AO BRASILRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 3; BELLOTTO, 2004, p. 145.17; BERNARDES,
1998, p. 17 e 19);

9. Levante dados referentes aos documentos que sed@das e entreviste 0s

responsaveis pela documentacdo. Inclui analise ségsintes aspectos: natureza,



quantidade, datas-limite, freqiéncia de consul@ndicbes de armazenamento,
legislacdo pertinente, contetdo e relacbes comasufontes ja publicadas,
acondicionamento, método de classificacdo, contdgt@roducdo, espaco ocupado,
instrumentos de recuperacdo da informacdo, estadoodservacao, aplicacdo de
recursos tecnoldgicos para alteracdo do suporde, de concentracdo de assuntos e
custo de manutencédo da documentacédo (SCHELLENBERG BELLOTTO, 2004,

p. 119; PAES, 2006, p. 105; BERNARDES, 1998, p. B’SSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p. 8; MACHADO1981, p. 11;
MACHADO; CAMARGO, 2000, p. 27; SCHELLENBERG, 2006, 229);

10. Analise o fluxo documental. Refere-se ao estudestiaitura administrativa do 6rgao
(andlise das competéncias, funcdes e atividadesada uma das unidades), que
permite conhecer as atividades referentes as vdaass de arquivamento
(MACHADO, 1981, p. 11; ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NW®WAS
TECNICAS, 1988, p. 7; BERNARDES, 1998, p. 17);

11.Realize o levantamento de todos os atos ou acheemees a descarte, efetuados
anteriormente na instituicdlo (MACHADO, 1981, p. 1IASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p. 8);

12.Mantenha-se atualizado. E necessario possuir conéetos sobre as matérias de que
tratam os diferentes conjuntos de documentos sudbmsetr exame (BELLOTTO,
2004, p. 119; MACHADO, 1981, p. 11; ASSOCIACAO BRIEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 8);

13.Estabeleca o perfil dos usuarios do arquivo (ASS@AO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 8; MACHADO, 1981, p. 12):

14.Pondere sobre as atividades de arranjo e descagéd@roceder a avaliacdo
(BELLOTTO, 2004, p. 117 e 124);

15.Verifigue se o 06rgdo possui um arquivo permanenie qustodie documentos
semelhantes aqueles objetos da andlise (ASSOCIABRESILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 1988, p. 5).



Critérios:

Devem ser preservados permanentemente:
a) Séries ou grupos que contenham informacdo maafanais propria ao uso e mais
condensada. O critério da forma esta relacionadoagrau de concentracdo ou compactacéo
da informagdo nos documentos ou com 0 aspect® figie o préprio documento apresente,
ou seja, preserva-se a especie documental queenfgea informagdo da forma mais
completa, inteligivel e de mais facil consulta (SRS, 1975, p. 10; CASTRO; CASTRO;
GASPARIN, 1988, p. 116; SCHELLENBERG apud BELLOTTQ004, p. 122;
SCHELLENBERG, 2006, p. 202);
b) Séries ou grupos que espelhem a atuacéo, o camamto, as realizacdes e conquistas das
unidades (SOARES apud BELLOTTO, 2004, p. 116);
c) Séries documentais que possuam relevancia faata a administracdo como para
historiografia (BELLOTTO, 2004, p. 115 e 116);
d) Documentos que sdo julgados como importantes pelario da informacdo de forma
coletiva ou individual (SCHELLENBERG, 2006, p. 2085SOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 8; MACHADO, 1981, p. 1$CHELLENBERG apud
BELLOTTO, 2004, p. 122; SOARES, 1975, p. 10; CASTRASTRO; GASPARIN, 1988,
p. 116);
e) Toda a documentacao anterior a 1930 (MACHAD@119. 12);
f) Uma amostragem representativa do conjunto dontaheavaliado (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p. 3; MACHADOCAMARGO, 2000, p.
31);
g) O documento em que a informacgdo nele contidai@ando podendo ser encontrada em
outras fontes documentarias (CASTRO; CASTRO; GASKRAR 1988, p. 116;
SCHELLENBERG apud BELLOTTO, 2004, p. 122; SOARES974, p. 10;
SCHELLENBERG, 2006, p. 200);
h) Os documentos publicos que possuem valor dernigio sobre pessoas fisicas
(pesquisadores e publico em geral), entidadesagdiatos, fenbmenos, problemas, condi¢cdes
com que o 6rgdo tenha tratado (ASSOCIACAO BRASILEIBE NORMAS TECNICAS,
1988, p. 6; MACHADO, 1981, p. 12; CASTRO; CASTROA&PARIN, 1988, p. 115;
BELLOTTO, 2004, p. 120; SCHELLENBERG, 2006, p. 18%9 e 205; ARQUIVO
NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, p. 122; PAES, 2006,108; SOARES, 1975, p. 10);



1) Os documentos que apresentam informacdes rebs/aobre o tema abordado no arquivo
(ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p; SCHELLENBERG,
2006, p. 181; BELLOTTO, 2004, p. 119);

j) Os documentos publicos que contém informacdésesa criacdo e 0s objetivos de um
orgédo ou instituicdo. Como exemplo, pode-se cittrs de criacdo (leis, decretos, resolugdes)
e atos constitutivos (estatutos, contratos socié@s$SOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 1988, p. 6; MACHADO, 1981, p. 12CHELLENBERG, 2006, p.
188 e 189; SOARES, 1975, p. 10; ARQUIVO NACIONALuapBELLOTTO, 2004, p. 122;
PAES, 2006, p. 108; BERNARDES, 1998, p. 27);

k) Os documentos relativos a direitos patrimongasinstituicdo e direitos individuais de
certos cidaddos ou do publico em geral (ASSOCIACBRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 1988, p. 6; MACHADO, 1981, p. 12; ARQUIVINACIONAL apud
BELLOTTO, 2004, p. 122; RIEGER apud BELLOTTO, 2004118);

[) Os documentos que resumem as sucessivas opgragéeutadas na organizagao para o
desenvolvimento e desempenho de uma funcdo. Exempmgulamentos, regimentos, o0s
principais organogramas e fluxogramas com as sspectivas alteracoes, atas e relatorios da
direcéo, plantas, acordos, convénios, corresporaéefinindo e delegando poderes e
responsabilidades, planos, projetos e programagaf@en das atividades—fim da instituicéo e
correspondéncia mostrando as relagbes com outtadades, outros governos e com o0
publico (ARQUIVO NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, p.2B; BERNARDES, 1998, p.
27 e 28; SCHELLENBERG, 2006, p. 181, 186 e 188; M&NDO; CAMARGO, 2000, p.
30; ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 198%. 6; MACHADO,
1981, p. 12; CASTRO; CASTRO; GASPARIN, 1988, p. 115

m) Os documentos concernentes a administracédo s¥®ale Exemplos: acordos e reajustes
salariais, planos de remuneracéo e classificacadam®s (MACHADO; CAMARGO, 2000,

p. 30; ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 88, p. 6; MACHADO,
1981, p. 12; ARQUIVO NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, 123);

n) Os documentos que firmam jurisprudéncia, a exemwps pareceres normativos, juridicos
e decisdes relativas as atividades da entidade Q8¥SCAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 1988, p. 6; MACHADO, 1981, p. 12; BERNAEB, 1998, p. 28; ARQUIVO
NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, p. 123);

0) Os documentos que respondam a questfes tédertdficas relativas as atividades
especificas da instituicdo. Exemplos: plantas, asaecpatentes, projetos e dados de pesquisa
cientifica e tecnoldogica (MACHADO, 1981, p. 12; ASSIACAO BRASILEIRA DE



NORMAS TECNICAS, 1988, p. 6; PAES, 2006, p. 108; QRVO NACIONAL apud
BELLOTTO, 2004, p. 123; BERNARDES, 1998, p. 28);

p) Os documentos de divulgacdo ou de promocdao sdauigdo. Exemplos: folhetos, fotos,
boletins, formularios, cartazes, convites (ASSOCMI BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 1988, p. 6; MACHADO, 1981, p. 12; SCHELNBERG, 2006, p. 195;
ARQUIVO NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, p. 123; BERNRDES, 1998, p. 28);

q) Os registros visuais ou sonoros que reflitanosfada vida da instituicdo. Exemplos:
programas audiovisuais, filmes e fitas de comenf@sc solenidades (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p. 6; ARQUIVONACIONAL apud
BELLOTTO, 2004, p. 123);

r) Os documentos que reflitam decisbes concern@nbeganizacéo, programas substantivos e
normas (PAES, 2006, p. 108; MACHADO; CAMARGO, 200f, 30; ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1988, p. 6; MACHADO1981, p. 12;
SCHELLENBERG, 2006, p. 183, 187 e 189);

s) Os documentos cujas caracteristicas extrinseegsn de comprovado valor artistico e
cultural. Nesse aspecto, incluem-se documentoserdatvinhetas, iluminuras, caligrafias
especiais, ortografias obsoletas, bem como todosleg que representem um testemunho de
expressao cultural do passado recente ou remotustitnicdo (BERNARDES, 1998, p. 28;
MACHADO, 1981, p. 12; ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMS TECNICAS, 1988,

p. 6; ARQUIVO NACIONAL apud BELLOTTO, 2004, p. 123)



APENDICE B — Ordem decrescente dos critérios déaamém apontados pelos entrevistados

Namero
de
respostas

Critérios

4

Séries documentais que possuam relevancia taracapadministracdo como pa

historiografia;

ara

Documentos que séo julgados como importantes ymlério da informacao ¢

forma coletiva ou individual;

e

O documento em que a informacdo nele contida iéauméo podendo s¢

encontrada em outras fontes documentarias;

Os documentos publicos que contém informacgdee soleriacdo e os objetive
de um 6rgéo ou instituicdo. Como exemplo, podeitse: @tos de criacao (lei

decretos, resolucdes); atos constitutivos (estmtatmtratos sociais);

DS

UJ

Os documentos relativos a direitos patrimoniag idstituicdo e direito
individuais de certos cidadaos ou do publico emalger

Uy

Os documentos que firmam jurisprudéncia, a exerdps pareceres normativg

juridicos e decisdes relativas as atividades ddaat;

S,

Os documentos que respondam a questbes técmitiificas relativas a
atividades especificas da instituicdo. Exemplosintals, marcas e patent

projetos e dados de pesquisa cientifica e tecreadpgi

Séries ou grupos que espelhem a atuacdo, o ctammmto, as realizacdes
conquistas das unidades;

Os documentos que resumem as sucessivas opeexgdesadas na organizag
para o desenvolvimento e desempenho de uma fuBgamplos: regulamento
regimentos, os principais organogramas e fluxogsaomn as suas respectiv
alteracbes, atas e relatérios da direcdo, plantsordos, convénios
correspondéncia definindo e delegando poderes gonsabilidades, plang
projetos e programas que tratem das atividades ns fla instituicao
correspondéncia mostrando as relagées com outt@sdes, outros governos
com o publico;

a0

172

as
5,

S

Os documentos concernentes a administracdo degbegExemplos: acordos

reajustes salariais, planos de remuneracao efadagéo de cargos;




3 Os documentos de divulgacao ou de promocao tauiggdo. Exemplos: folhetos

fotos, boletins, formulérios, cartazes, convites;

3 Os registros visuais ou sonoros que reflitam sfatia vida da instituicao.

Exemplos: programas audiovisuais, filmes e fitasaleemoracdes, solenidades;

3 Os documentos que reflitam decisdes concernentesjanizacdo, programas

substantivos e normas;

3 Os documentos cujas caracteristicas extrinseegam de comprovado valpr
artistico e cultural. Nesse aspecto, incluem-saumientos contendo vinhetas,
iluminuras, caligrafias especiais, ortografias d#tss, bem como todos aqueles
gue representem um testemunho de expressédo cultbrpbhssado recente pu

remoto da instituicéo;

2 Séries ou grupos que contenham informacdo naafamais propria ao uso e mais
condensada. O critério da forma esta relacionado@grau de concentragédo pu
compactacdo da informacdo nos documentos ou corspect fisico que 0
préprio documento apresente, ou seja, preserva-espécie documental que
apresente a informacdo da forma mais completaligivel e de mais faci

consulta;

2 Os documentos publicos que possuem valor deniaipdio sobre pessoas fisi¢cas
(pesquisadores, publico em geral), entidades, <oidatos, fendmenos,

problemas, condi¢gbes com que o 6rgéo tenha tratado;

2 Os documentos que apresentam informacgdes red¢svanbre o tema abordado|no
arquivo;

1 Toda a documentacgao anterior a 1930;

1 Uma amostragem representativa do conjunto dociaeraliado.

Quadro 1: Critérios de avaliacao



APENDICE C - Ordem decrescente dos procedimentosav@diacdo apontados pelos

entrevistados

NUmero Procedimentos

de

respostas

4 Andlise dos conjuntos e fluxos documentais aiegsroceder a avaliagao;

4 Andlise do fluxo documental. Refere-se ao estlalestrutura administrativa go
orgao (analise das competéncias, funcdes e atesdadel cada uma das unidades),
gue permite conhecer as atividades referentesras ¥ases de arquivamento;

3 Uso do bom senso;

3 Realizac&o do processo de avaliacdo sobre cosjaiet documentos e nao sobre
unidades individualizadas;

3 Identificag&o dos valores dos documentos em goeBste procedimento consiste
na valoragdo dos documentos, distinguindo-os eosgrede valor priméario e
secundario;

3 Manter-se atualizado. E necessario possuir cimeetos sobre as matérias |de
gue tratam os diferentes conjuntos de documentosaetidos a exame;

3 Estabelecer o perfil dos usuarios do arquivo;

3 Ponderar sobre as atividades de arranjo e dasag proceder a avaliacao;

2 N&o se baseou na intuicdo ou em suposi¢desaaidstide valor;

2 Convocacdo e constituicdo formal, e em caratemameente, da Comissdo
Interdisciplinar de avaliacdo de documentos;

2 Definicdo metodoldégica e teorica do trabalho daliagdo. Isso consiste na
elaboracao de textos legais e/ou normativos queatefnormas e procedimentps
para o trabalho de avaliacéo;

2 Verifica-se se 0 procedimento de avaliacao falizado no Arquivo Corrente. O
ideal € que o trabalho de analise e selecdo dasnmdotos seja efetuado nos
arquivos correntes relativos a cada unidade orgaivzal;

2 Levantamento de dados referentes aos documentessgrao avaliados |e
entrevista com o0s responsaveis pela documentagéloi hnalise dos seguintes
aspectos: natureza, quantidade, datas-limite, &eé de consulta, condi¢des|de
armazenamento, legislacdo pertinente, conteuddagdes com outras fontes |ja

publicadas, acondicionamento, método de class#tacontexto de produgéP,




espaco ocupado, instrumentos de recuperacdo damaxféo, estado de
conservacgao, aplicacdo de recursos tecnolégicas giaracdo do suporte, grau

de concentracéo de assuntos, custo de manutencicutaentacao;

2 Realizacdo do levantamento de todos os atos Oesagferentes a descarte,

efetuados anteriormente na instituicao;

2 Verificar se 0 0rgdo possui um arquivo permaneute custodie documentps

semelhantes aqueles objetos da analise.

Quadro 2: Procedimentos de avaliagcéo



