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Sistema de arquivos como política institucional na UFRJ 

 

Silvia Lhamas de Mello 

 

Os sistemas de arquivos tornaram-se uma perspectiva para a interação dos arquivos das universidades como uma 

das medidas que objetivam orientar as ações que deverão ser seguidas para gestão, preservação e acesso aos 

documentos de arquivo. Do ponto vista teórico, se desenvolve a partir de levantamento bibliográfico e documental 

sobre os aspectos que envolvem o sistema de arquivos da UFRJ e seu alinhamento com a legislação vigente, 

observando sua abrangência e efetividade no contexto da política institucional. Na dimensão aplicada, tem-se um 

estudo de caso, visto que os sistemas de arquivos são estudados como fenômeno que ocorre em várias 

universidades. Os resultados apontam para uma implantação com rigor teórico e conceitual e sob a influência da 

legislação vigente, exercendo assim, grande contribuição para o desenvolvimento de políticas institucionais 

arquivística. 
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Elaboração de instrumentos de gestão documental: relato de experiência do Arquivo Público e Histórico 

do Município de Rio Claro 

 

Ednaldo A. R. da Mata 

Monica C. B. F. Ferreira 

 

Este artigo, pautado nos princípios de gestão documental, tem como objetivo apresentar o relato de experiência do 

trabalho coordenado pelo Arquivo Público e Histórico de Rio Claro (APHRC) na formação de uma comissão 

intersecretarial e a criação de Planos de Classificação (PC) e Tabelas de Temporalidade de Documentos (TTD) na 

administração pública municipal. Para tanto, foram descritas, com base em observação e análise documental de 

relatórios mensais de atividades desenvolvidas pela coordenadoria de arquivo intermediário, as etapas de 

composição e criação de PC e TTD. Os resultados foram analisados qualitativamente a partir da análise de conteúdo 

balizada pelos aspectos que compreenderam o processo de criação da comissão e dos seus instrumentos de gestão 

documental (PC e TTD). Os resultados indicaram que, no processo de criação de Planos de Classificação e Tabelas 

de Temporalidade de Documentos no contexto abordado, as orientações e capacitações coordenadas pelo APHRC 

potencializaram a atuação da CADA e a implementação das políticas arquivísticas de gestão documental no 

município. 
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