INSTRUMENTOS DE PESQUISA
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A Associagao dos Arquivistas Brasileiros em 1973, formou um grupc  de
trabalho, sob a diregéo do Professor José Pedro Esposel, destinado a estudar e
definir alguns instrumentos de pesquisa que pudessem ser considerados essenciais
para o bom desenvolvimento dos trabalhos em arquivo.

Na época a maior parte dos nossos arquives nao dispunham de instrumen-
tos de pesquisa e nem de tantos especialistas na area, Atualmente esta situagao
esta mudando. Os arquivistas, hoje, estdo preocupados ndo sO em organizar  sua
documentagdo, como também, em recuperar &s informagoes contidas nos documentos.

Arrenjo e descrigap sao processos arquivisticos, que se completam. Am—
bos sao mdlspensavels no resgate da informagao. N2o basta, apenas estarem em
boa ordem, ha que conhecer e divulgar a massa documental de um arquivo.

Para tanto, & necessaric que se faga um programa descritivo visando a
elaboragao sucessiva dos instrumentos de pesquisa. Deve-se estabelecer priorida—
des na hora de escolher que documentagao Se servira primeiro dos servigos arqui-
visticos. O critério de escolha ficara a mercé do arquivista, de acordo com sua
clientela.

Para que um acervo arqulVlstJ.co seja inteiramente recuperado é necessa
ria a cmegao de instrumentos de pesquisa, que identifiquem, resumam, localizem
os documentos e acima de tudo, divulguem ¢ conteldo para os pesguisadores.

A Segac de Arquivo Intermediario e Permanente do Arquive Publico do Es
tado de Santa Catarina, sentindo que um dos maiores entraves ao desernwolvimento
de qualquer pesquisa é a falta de instrumentos que facilitem o resgate de infor-
magoes com precisac e rapidez, esta se empenhando ac maximo na descrigao de seus
documentos, no tocante a confeccao de instrumentos de pesquisa.

0 Arquive Piblicc possui documentagao referente a Administracao Publi-—
ca Estadual desde 1703, com aproximadamente 100 fundos, sendo que o maior é o
fundo: governadores.

0s documentos do Arquivo Piblico estao separados por fundos, grupos e
sub-grupos e estes internamente est@o separedos por séries. Todos estdo identifi
cados e arranjados nas estantes com suas devidas notagoes.

Alguns grupos documentais jé tem instrumentos de pesquisa a disposigéo
dos interessados, tais como:

QUIA - Instrumento destinado a orientagéo dos usuarios do arquivo, Tem por fina-
lidade dar uma visac de conjunto dos servigos que o arguivo presta, pro-
porcionando uma orientagao aps pesguisaderes no conhecimento do acervo do
arquivo.

. Guia do Arquivo Piblico do Estado. {contendc répidas informagoes tais como: ho
rario de furcionamento, enderego, acervo, etc) a disposigao da comunidade.
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INDICE - E uma relagao alfabetica de nome de pessoas, de lugares ou de assuntos,

.

.

.

contidos numa ou mais unidades de arquivamento, com indicagao de pégma
e 1tem do contexto em que se acha inserido o termo indexade. Sua finali
dade e remeter, rapidamente, o leitor ao contexto desejado.

irdice de assunto referente ao Arquivo Piblico encontrados no Diario Oficial
do Estado, (Biblioteca Apoio) em andamento.

frdice de assunto do Departamento Estadual de Estatistica - 1934/1969. ( Jocu-
mentagao referente a produgao animal, agricola, comércic, indistria, educagio
e economia) a disposigao dos pesquisadores.

Indice cronologico/geografico dos Requerimentos de Concessoes de Terras -1836/
1926, {(remete ap volume em que se encontra o pedido de concessao de terra) a
disposicap dos pesquisadores.

indice Duplex Numérico por Assunto dos Relatorios Avulsos - 1869/1991. ( docu-
mentacao do Poder Executivo, Legislativo e Judiciario, etc.) a disposicio dos
pesquisadores.

. Indice Geografico da Coordenacdo Estadual de Defesa Civil (CEDEC) - 1927/1986.

{documentagac referente aos preblemas com as enchentes no Estado) a disposigao
dos pesquisadores.

Indice Geografico dos Processos da Coordenagao e Legitimacdo e Cadastremento de
Terras Devclutas (COLECATE) - 1874/1977. (processos de requerimento de terras,
chamada antigamente de Terras e Colonizagao, IRASC, Coterra e atualmente DIAF)
a disposigao dos pesquisadores.

. Indice da Legislagac Municipal Catarinense do Municipio de Flomanopohs e Blu

menau -~ 1941/1950, (leis espec:.ficas sobre os dois m.micipios) a dispos:xgao
dos pesquisadores. (Biblioteca Apoio).

Indice das Leis Municipais em andamento. {(Biblioteca Apoio)

. Indice onomastico dos Oficios de Dlversos para o Governo do Estado - 1900/1920.

(s2o cor‘r‘espondencias de diversos orgaos e pessoas dlrlgldas ao govermo, que
tratam de varios assuntos, este indice remete para a paglna e volume) em anda-
mento,

. Indice onomastico de Patentes da Guarda Nacicnal - 1791/1882 (indica a paten-

te de cada militar, sao fichas com nome, livro, ano, pagma, patente, data, lo
cal, batalhdo e observagOes) a disposicac dos pesquisadores.

. Indice onomastico dos Processos da Secretaria da Justica - 1950/1986. (elabora

do pela Secretdria da Justiga nos documentos que tratam da vida administrativa
do orgac) a disposigao dos pesquisadores.

Indice onomastico do Registro Geral - 1770/1887. (sao titulos, nomeagdes, edi-
tais, numeramentos, provisoes, apostilas, etc) a disposicao dos pesquisadores.



fndice onomastico de Registro de Nomeagado e Jubiliagdo do Fundo Presidente da
Provincia - 1855/1910. (livros onde eram registradas as nomeagoes, promogoes ,
aumento salarial em servigo publico) a disposiceo dos pesquisadores.

fndice onomastico das Sesmarias - 1753/1823.(trata scbre as concessdes de ter—
ra dade pelo Governc de Santa Catarina) a disposig@o dos pesquisadores.

indice onomastico dos Termos de Juremento e Naturalizacae — 1856/1885. (docu-
mentos que naturalizavam os estrangeiros no Brasil) a disposigéo dos pesquisa-
dores,

Indice onomastico do Termo de Promessa de Nomeagao - 1901/1926 (trata  tambem
sobre nomeagao) a disposigao dos pesquisadores.

Indice onomastlco dos Termos de Juremento - 1791/1900. (documentos que referem
a nomeagoes para varlos cargos, este indice nos da o nome, cargo, local, data,
volume e pagina ) a disposigao dos pesquisadores.

fndice de Periddicos do Governo. (sap os planos de goveITIO, programas, estatu-
tos, projetos, etc) a disposicao dos pesquisadores. (Biblioteca Apoio).

Tndice topografico dos Fundos do Arquivo PUblico. (indica a localizagao, os
fundes, as séries, as datas-limites, quantidade de documentos e cédigo adota
do) a disposigac dos pesquisadores.

INVENTARIO SUMARIO - Instrumento destinado a descrever sumariamente a COMDOSi-

+

¢ao do fundo, ou parte dele, como uma série por exemplo .
Este irventario & fundamental e deve ser o primeiro instru
mento de pesquisa a ser elaborado tento para os fundos de
arquivos publicos, quanto para os dos arquivos privados.

Inventario sumério do Fundo Cartorial - 1929/1989 (sac os registros de nasci-
mento, casamento, obito e de iméveis) a disposigao dos pesquisadores.

Inventario da Produgao Intelectual do Arquivo Piblico - 1983/1986. (relagao de
artigos de jormais, de per-iédicos, livros, fichas catalogréi‘icas, pesquisas,re
vistas, teses e etc. que foram pesquisados no Arguivo ou que tratam sobre o Ar
quive) publicado a dlspos:LgaD dos pesquisadores.

Tnventario sumdric dos Séries: Falas, Relatérios e Mensagens dos Governadores
do Estado - 1833/1988. (trata sobre a gestao de cada Governo} a  disposigao
dos pesquisadores.

INVENTARIO ANALITICO - Instrumento no qual os documentos sao identificados e des

critos pormenorizadamente. Proplc1a 80 usuAric um conher:l
mento individualizado, atraves da descrigcac minuciosa de
seu conteudo. E aconselhavel, neste caso, o acompanhamen-
to de especialista.



. Inventaric analitico do Fundo Privado General Vieira da Rosa — 1889/1969. (&
um fundo pequeno com aproximadamente 40 documentos, tem correspondéncias, car-
ta patente, anctagoes, etc) a cisposicao dos pesquisadores.

Tnventario analitico do Fundo Privado Jorge Lacerda - 1930/1970. (foram inven
tariadas ag séries documentacao pesscal e correspondencias, acompanha um indi-
ce onomastico) a ser publicade.

. Inventario analitico e indice onomastico da Correspondéncia dos Engerheiros-
1830/1881l. {documentos que tratam da construcao de estradas, pontes, fobtale-
zas, etc.) em fase adiantada.

Irventario analitico preliminar das Correspondéncias das Camaras Municipais -
1776/1856. (documentos que tratam sobre a administragéo, economia, cultura dos
municipios) a disposigao dos pesguisadores.

CATALOGO - £ uma r\elagao metodica de documentos que seguem um critéric tematico,
cronolégico ou onomastico. Pode ser descrito suraria ou detalhadamen-
te.

. Catalogo do Acervo da Biblioteca Apoio. (catalogagac e classificagao dos  li-
vros encontrados na Biblioteca) a disposigao dos pesquisadores.

Cataloge de Autor, Titulo e Geografico dos Mapas e Plantas - 1864/1986.(dados
sobre os mapas € plantas no Arquivo) a disposicao dos pesquisadores.

Catalogo Auxiliar de Fotografias, (fotos encontradas em livros da Biblioteca
Apoio de Personalidades e assuntos sobre Santa Catarina) a disposigao dos pes-
quisadores.

. Catalogo Cronoldgico dos Processos Judiciarios - 1825/1960. (trata-se de inque
ritos policiais) a disposicao dos pesquisadores.

Catilogo de Teses e Monografias. (sdo assuntos pesquisados no arquivo) a dispo
sicao dos pesquisadores.

Catalogo de Unitermo das Fotograi‘ias. (identificax;ao e tratamento dado as foto
grafias doadas ao axqulvo, sa0 fotos de politicos, paisagens da cidade, pré-
dios, inauguragces, etc) a dlsposu;ao dos pesquisadores.

.

REPERTORIC - Selegao de documentos em torno de um tema, lugar, evento, pessoa,em
varios fundos, séries e ate em arquivos diferentes.

. Repertorio do Centenaric da Replblica - 1889. (documentos scbre que tratam so-
bre a Proclamacac da Republica) a disposigac dos pesquisadores.

TRANSCRIGAQ PALEOGRAFICA - Leitura e interpretag@c de escritas antigas
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Transcrigao paleografica do Codice Sesmaria - 1753/1806. (sf0 as concessoes de
terras) incompleto, a disposicac dos pesquisadores.

Transcricao paleografica das Correspondencias do Ministério da Agricultura pa-
ra o Presidente da Provincia - 1861/1888, (documentos que tratam somente sobre
os imigrantes) em andamento.

Trenscrigao paleografica de Diversos Avisos do Governador da Capitania - 1748/
1804. (documentos sobre os problemas politico-administrativos de Santa Catari-
na) a disposigdo dos pesquisadores.

Transcrigdo paleografica sobre os Escravos — 1833/1888. (documentos de fundos
diferentes que tratam somente scbre os escravos no Estado) incompleto, mas a
disposigao dos pesquisadores.

Transcrigao paleografica e indice oncmastico do Registro de Cartas de naturali
zagao - 1882/1938.(trata sobre a naturalizagac de estrangeiros) a disposigéo
dos pesguisadores.

Transcricio paleografica do maruscrito pertencente a José Boiteux sobre a Pro-
vincia de Santa Catarina - 1869. (s&c dados scbre a cidade, as vilas, rios, mi
nas e lagoas) a disposigdo dos pesquisadores.

Transcrigdo paleografica de Terras e Colonizagde - 1856/1870. (documentos que
tratam sobre os imigrantes) fase inicial.

MANUAL ~ Instrumento que explica os procedimentos adotados na elaboragac de de-

terminados trabalhos.
Manual de arranjo de descrigac de alguns fundos.
Manual da Documentagao Corrente de Arquivo PUblico do Estado - 1932/1961.(tra-
ta da vida administrativa do Arquivo, documentos 530 separados por séries e
subséries) a disposigao dos pesquisadores.
Marual da Documentagdo Corrente da Asscciagdo de Amigos do Arquive PUblico do
Estado de Santa Catarina - 1985/1991, (trata da vida administrativa da Assccia

¢ao ) a disposicao dos pesguisadores.

Marmal para o preenchimento da ficha para o indice de Patentes da Guarda Nacio
nal e Guarda Meliciana.

Manial de procedimentos tecnicos das fotografias.
Marual de procedimentos técnicos dos mapas e plantas.

Manual técnico dos recortes de jornais.

n



OUTROS
. Listagem da Legislagao referente a Arquivos, a disposicao dos pesquisadores.

. Registro dos imigrantes que sairam da Alemanha, publicado no jornal "Rudolsta
ter" - 1859. a disposigao dos pesquisadores.

. Tabela de cedificagac dos fundos. (identifica os fundos existentes no Arquivo)
a disposicac dos pesquisadores.

Estes sac os instrumentos de pesquisa que a comnidade encontra no Ar
quivo Piblico do Estado.

0 Arquive ainda tem muito por fazer na area, porém os instrumentos
que ja estdo prontos tem cumprido sua funcao, ou seja, tem preservado os documen
tos e facilitado a vida de arquivistas e pesquisadores.

DOCUMENTO DESCRITO E DOCUMENTO PRESERVADO DUPLAMENTE!
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